
Администрация муниципального образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)>

<<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округ>> муниципал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

,rOFr, июня 2022 года у9 9J"9

с. Якшур-Бодья

Об утвер}цден и и Адм и н истративного регламента Адми н истрации
муниципального образования <<Муциципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

по предоставлению муниципальной услуги <<Направление

уведомления о плапируемом сносе объекта капитального
строительства и уведомления о завершении
сноса объекта капитального строительства>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муниципЕlпьньIх усJý/г),
постановпением Администрации муниципального образования кМуниципальныЙ
округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон Удмуртской Республики> от 24.01 .2022 года J\b 50
(Об утверждении Порядков разработки и утверждения административньIх
регламентов предоставления муницип€tльных услуг, предоставляемьIх
Администрацией муниципЕlльного образования <МуниципЕtльный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>, руководствуясь статьями З0, З2,
частью 4 статьи 38 Устава муницип€tпьного образования кМуниципztльный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, Мминистрация
муницип€Lпьного образования <Муницип€tльный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
Администрации муницип€tльного образования кМуниципа.гlьный округ Якшур-



Бодьинский район Удмуртской Республики> по предоставлению муниципальной

УслУги <Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитЕtльного
строительства И уведомления о завершении сноса объекта капит€UIьного
строительства).

2. ОпУбликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
МУНИЦИП€lлЬНого образования <Муницип€tльныЙ округ Якшур-Бодьинский район
УДМУРТСКОй РеспУбликп> и р€вместить на официальном сайте муниципапьного
ОбРазования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>.

Настоящее постановление вступает в силу с момента его
официального опубликования.

Глава муниципального об
<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский райо
Удмуртской Республики>>

Елесина Татьяна Владимировна
8(34l62)4_15-02

</

J.

А.В.Леконцев
D1
tý/



рt}змещается следующая информация:
- изВлечения из настоящего Администрtпивного регJIамента с приложениrlми (полная

версия в информационно-телекоммуникационной сети кинтернет> на офици:rльном сайте
муниципального образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>);

- местораСположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных
сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходимые дJIя предоставления муниципа-гlьной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной
требования, предъявляемые к этим документам;

- ПОРЯДОК Обжалования решения, деЙствий или бездействия должностных лицэ
предоставляющих муниципальную услугу;

- основания отказа в предоставлении муниципапьной услуги;
- основания приостановлениrI предоставления муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципа.пьной услуги;
- порядок получениrI консультаций;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления

услуги, и требования к ним.

2. Стандарт предоставления муниципальной услугп

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - кНаправление уведомлениrI

сносе объекта капитЕlльного строительства и уведомления о завершении
капитального строительствa)).

муниципальной

услуги, и

о планируемом
сноса объекта

Наименование органа местного самоуправления,
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципЕrльную услугу,
Администрация муниципального образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> (да.гlее - Администрация района).

2.З.В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от27.07.2010 года
Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципальных услуг)
Администрация района не вправе требовать от зtlявителя (представlтгеля заявителя)
осуществления деЙствиЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых дJIя получения
МУниципальноЙ услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы, организации,
за исключением получениrI услуг и получения документов и информации, предоставJuIемых в
результате предоставлениJI таких услуг, вкJIюченных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
указанного Федерального закона.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2,4,1. Размещение уведомлениJI и документов в информационной системе обеспечения

градостроительной деятепьности :

а) в случае обращения за муниципальной услугой <Направление уведомления о
планируемом сносе объекта капитального строительствa>) :

1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального
строительства (форма уведомленри приведена в Приложении Ns 1 к настоящему
Административному регламенту) ;

2) откilз в предоставлонии муниципальной услуги по основаниям, продусмотренным
настоящим Административным регламентом.



б) в случае обращения за муниципальной услугой кНаправление уведомления о
завершении сноса объекта капитttльного строительства):

1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства (форма уведомлениrI приводона в Приложении NЬ 2 к настоящему
Административному регламенту) ;2) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным
настоящим Административным регламентом.

2.5, Приостановление предоставления муниципальной услуги
законодательством не предусмотрено.

действующим

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной
УСЛУги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации
результата предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня

поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в Администрацию района.
- прием, регистрациrI зчuIвления и документов - l рабочий день со дня поступления

зчUIвления и документов;
- рассмотрение заявления и документов, принятие решения - 5 рабочих дней с момента

регистрации заявления;
- выдача (направление) заявителю решениrI либо мотивированного отказа в

предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день со дня принятиJI решения.
Информация по предоставлению муниципальной услуги по элекгронной почте

предоставляется в режиме вопросов-ответов не позднее 3 рабочих дней со дня получения
запроса от зzUIвителя.

2.7. Срок предоставления муницип.tльной услуги в многофункционtlльном цеIrтре
исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых дIя предоставления
муниципальноЙ услуги, которые указаны в пункте 2.9. настоящего Административного
регламента, многофункциональным центром.

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление муниципальной услуги
2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 года Ns 131-ФЗ <Об общих принципах организации

местного самоуправлениrI в Российской Федерации>>;
- Федеральный закон от 27.07.2010 года ]ф 210-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг);
- Федеральный закон от 25.06.2002 года М 73-ФЗ <Об объектах культурного наследия

(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации>;
- Федеральный закон от 6.04.201l года J\Ъ 63-ФЗ <Об электронной подписи);
- Федеральный закон 27.07.2006 года JrlЪ 152-ФЗ <О персонttльных данных);
- постановление Правительства Российской Федерации от 22.|2.2012 года Ns 1376 кОб

утверждении Правил организации деятельности многофункционttльных центров предоставления
государственных и муниципальных услуг);

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.201l года Jф 797 кО
взаимодействии между многофункционЕ}льными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов
Росоийской Фодорации, органами местного самоуправлония);

постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.20|3 года Ns 33 кОб



использOвании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальньD(

услуг);
- постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 года Jt 250 (Об

утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумФкном
носителе, подтверждающих содержание электронных докум9нтов, направленных в
многофункцион€tльный центр предоставления государственных и муниципalльных услуг по
результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами,
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципttльные
услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов,
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной
инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок
из указанных информационных систем);

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.20Iб года Ns 2Зб <<О

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных
услуг);

- прикtlз Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской
Федерации от 24.0|.2019 года Nч 34lпр кОб утверждении фор* уведомлениrI о планируемом
сносе объекта. капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта
капитального строительства) ;

- Устав муницип.rльного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>;

- настоящий Административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательнымп
и иными нормативными правовыми актами для предоставления.муниципальной услуги

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению зФIвителем самостоятельно:

а) уведомление о планируемом сносе объекта капитЕlльного строительства либо

уведомление о завершении сноса объекта капитzlльного строительства по форме в соответствии
с приложениями Jф 1, J\Ъ 2 к настоящему Административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае
представления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса посредством лшIного
обращения в Администрацию района, в том числе через многофункционzrльный центр;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от
имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя
заявителя). В случае представлениrI документов в электронной форме посредством Единого
портЕIла, регионaльного портzrла указанный документ, выданный заявителем, являющимся
юридическим лицом, удостоверяется усиленной ква-пифицированной электронной подписью
или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица
такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом,
- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариу са;

г) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта капитального
строительства на снос (в случае, если у заявленного в уведомлении объекта капитального
строительства более одного правообладателя) ;

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае,
если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

е) результаты и материаJIы обследования объекта капитального строительства (в случае
направлония уводомлония о оносо);



Ж) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае
направления уведомления о сносе) (за исключением объектов, укванных в пунктах 1 - 3 части
17 статьи 51 Градостроительного кодексаРФ).

2.|0. В случае направлениrI уведомления о планируемом сносе объекта капитa1льного
строительства либо уведомления о завершении сноса объекта капитаJIьного строительства в
электронной форме вне рабочего времени Администрации района либо 

" ""r*од"Ъй, 
нерабочий

праздничный день днем поступления уведомления о сносе, уводомления о заворшении сноса
считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления.

2.11. Вышеуказанные документы предоставляются непосредственно в Ддминистрацию
района юридическим лицом, индивидучrльным предпринимателем или физическим лицом или
их уполномоченными представителями, либо с помощью факсимильной связи, либо по
электронной почте в виде растровых изображений.

2.12. Запрещается требовать от змвителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов
местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг,в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за
искJIючением документов, вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона
Ns 210-ФЗ переченЬ документов. Заявитель вправе представитЬ указанные докумеЕгы и
информацию в орган, предос-тавляющий муниципальную услугу по собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не ука3ывались при первоначальном oтKff}e в приеме документов, необходимых ця
предоставЛения мунИципальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
искJIючением следующих случаев:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи зiUIвления о предоставлении
муниципальной услуги;

наJIичия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначчrльного отказа в приеме документов, необходимых дIя
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
вкJIюченных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отка:!а в приеме документов, необходимых для предоставлония
муниципarльной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

ВыяВление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного ,лица Администрации района,
предоставляющего муницип:rльную услугу, муниципального служащего, работника
многофункционЕrльного центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16
ФеДеРального закона Ns 210-ФЗ, при первоначальном откtr}е в приеме документов,
НеОбХОДимых Для предоставленрuI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы муниципЕrльного
образованИя <МуниЦипальный окруГ Якшур-БОдьинский район Удмуртской Республики),
РУКОВОДИТеля многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых дIя предоставлениrI муниципальной услуги, уводомляется заявитель, а также
приносятся извинениrI за доставленные неудобства



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.13. Заявитель получает отказ в приёме документов для получения муниципальной
услуги в следующих случаях:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного
заJIвления;

2) текст заявления не поддается прочтению, а также напичие фактических ошибок в
укшанных заявителем персональных данных;

3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.9
настоящего Административною регJIамента.

Администрация района обязана незам€длительно проинформировать заrIвителя о
принятом решении с указанием оснований принятия данною решения.

В случае подачи зlUIвления с ЕПГУ (рпгу), информирование зшIвителя о принJIтом
решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ).

ИСЧеРпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
МУНИЦИПаЛьнОЙ Услуги или отказа в предоставленпи муниципальной услуги2.|4. основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

отсутствуют.
2. 15. В предоставлении муниципальной услуги откulзывается:
2.15.L В СлУчае обращения за муниципа.rrьной услугой <<Направление уведоIчlления о

планируемом сносе объекта капитального строительствa>) :

1) докУМенты (сведения), представленные заявителем, противоречат документам
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации;

3) ЗшIвитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является

объектом капитального строительства.
2.15.2.B слУЧае обращения за услугой кНаправление уведомления о завершении

сноса объекта капитttльного строительствa>) :

1) докУМенты (сведения), представленные заявителем, противоречат докр{ентам
(сведениям), полу^rенным в рамках межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальноЙ услуги, в том числе сведения о документе (документах), вьIдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

мУниципальноЙ услуги по направлению уведомлениrI о планируемом сносе объекта
капитЕ}льного строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального
строительства, в том чиспе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, законодательством
Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики не предусмотрены.

Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
мУНиципальноЙ услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных

федеральными законами, принпмаемыми в соответствии с ними иными норматIIвпыми



правовыми актами Россшйской Федерации, нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами

2. 1 7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая

информацию о методике расчета размера такой платы
2.18. Плата 3а предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными

дIя предоставления муциципальной услуги, нg взимается в связи с отсутствием таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставленпи
МУНИЦИпальноЙ Услуги и при получении результата предоставления муниципальноЙ

услугп2.|9. В слrIае предоставления документов непосредственно представителем
Организации - юридического лица, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом,
срок ожидания может составить не более 15 минут.

2,20. Результат предоставления муниципальной услуги выдается непосредственно в
месте приема - выдачи документов. Срок выдачи - до 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной успуги
2.2|. Поступившее заявление регистрируется в Общем отделе Администрации района в

течение 1 рабочего дня с даты его поступления.
Заявление, поступившее по информационно-телекоммуникационной сgги <<Интернет)

ЧереЗ ЕПГУ и РПГУ илrи электронную почту, также регистрируется в Общем отделе
Администрации района в течение 1 рабочего дня с даты его поступления. В случае поступления
заявления после 17.00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего
рабочего дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга, к заJIу
ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной

УспУги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе к обеспеченпю
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством

Российской Федерацr.Iи о социальной защите инвалидов
2.22. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборулуются
противопожарноЙ системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о
возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.2З. Информационные стенды в местах ожидания предоставления муниципалrьной
услуги должны содержать следующую информацию:

_ порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- образец заполнениrI заявления дJIя получения муниципа-пьной услуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, именq отчества и

должности специtlлистов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу.
2.24. Места ожиданшI предоставления муниципальной услуги должны быть

оборудованы:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
информационными отондами;
стульями и столами для возможности оформления документов.



Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям дIя грФкдан, в том
числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы
должностных лиц.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания
Определяется исходя из фактическоЙ нагрузки и возможностеЙ для их размещения в здании, но
не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы ра:}мещения
средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

2.25. Щвери в кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования
структурного подразделения.

2.26. Рабочие места должностных лицэ осуществляющих приём заявлений на
предоставление муниципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципатrьной
УСлУги, должны быть оборудованы персонЕIльными компьютерами с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, и соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.27. На гостевой автостоянке у здания Администрации района предусмотрены
парковочные места для заявителей муниципаrrьной услуги, в том числе для парковки
специzlпьных автотранспортных средств инвалидов.

2.28. Вход в здание Администрации района оборулован информационной табличкой
(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызова для обеспечения доступа в здание
маломобильных групп населения.

2.29, В целях соблюдения прав инвЕlлидов на беспрепятственный доступ к объектам
социutльноЙ инфраструктуры орган, предоставляющиЙ муниципЕrпьную услугу, обеспечивает
инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

осуществление приема заявлений и документов, необходимых дIя предоставления
муниципальноЙ услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и
консультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этarке зданиrI
Администрации района;

сопровождение инвtIлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения,и оказание им помощи в здании;

надлежащее рz}змещение оборудования и носителей информации, необходимых дIя
обеспечения беспрепятственного доступа инвzlлидов с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и
социальной защиты Российской Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципальной услуги наравне с другими лицап,Iи.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.30. Показателями доступности муниципальной услуги считаются:
осуществление ,Щолясностными лицами консультированиrI заявителей по вопросам

заполнения заявления, получения необходимых согласований и рtr}ъяснения нормативно-
правовой базы предоставления муниципчrльной услуги;

возможность получения муниципальной услуги в Многофункционalльном центре;
возможность получения информации о ходе предоставлениrI муниципаJIьной услуги, в

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.3 1 . Показателями качества муниципальной услуги считаются:
уменьшение макоимального срока ожидания при подаче заявления о предоставлении

муниципч}льной услуги и при полr{ении результата предоставления муниципальной услуги;



уменьшение срока регистрации заявлениrI о продоставлении муниципtUIьноЙ УСлУги;

уменьшение срока рассмотрениrI заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги и
сообщениrI заявителю о результатах рассмотрения.

2.32. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются также
количеством взаимодействия заявителя с,Щолжностными лицами Администрации района при
предоставлении муниципа_тlьной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами
осуществляется два раза - при предоставлении заявления и документов, необходимых дIя
предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в
Администрацию района), а также при получении результата предоставления муниципальной
услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в
электронной форме

2.ЗЗ. Формы заявлений в электронном виде можно получить в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> на официЕlльном сайте муниципапьного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

2.34. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением
муниципапьной услуги, направляются на адрес электронной почты Администрации района.

2 35. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии), наименование юридического лица, адрес элекгронной
почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес,
если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона. Ответ на
обращение, поступившее в Администрацию района в форме электронного документа,
направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в

обращении)чr!ив письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
2.36. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и

РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идентификация и авторизациrI
заявителя физического лица на получение муниципальной услуги осуществляется с
использованием федеральной государственной информационной системы <Единая система
идекгификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципaльных услуг в электронной форме) на основе логина (СНИЛС) и
пароля.

2,37. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах
осуществляется в соответствии с Федеральным законом J\Ъ 2l0-ФЗ, иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами УдмуртскоЙ
Республики по принципу ((одного окна) при условии закlrючения соглашения о взаимодеЙствии.

2.З8. Предоставление муниципальной услуги в многофункцион!rльном центре
осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о
предоставлении государственной услуги vlлIи запросом о предоставлении нескольких
государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1. Федерального
закона Ns 210-ФЗ, а взаимодействие с уполномоченным органом осуществляется
многофункционtlльным центром без участия зtIявителя в соответствии с нормативными
правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.39. Заявупель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципальноЙ услуги
и документами, необходимыми дJIя предоставления муницип:rльной услуги, которые укuваны в

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, а также полуIением результата
продоставлония муниципtlпьной услуги в любой многофункционаJIьный цонтр в пр9долах
территории Удмуртской Республики по выбору заrIвителя независимо от его места жительства,



места пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивидуttльных предпринимателей), меQта
нахождениrI (для юридического лица).

2.40. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в
многофункциональном центре осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении заявителя в

многофункциональный центр;
2) посредством обращения в регионч}льный центр телефонного обслуживания населения

в Удмуртской Республике по телефону 8-800-302-00-18;
3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной счги

кИнтернет> посредством:
официального сайта многофункционztльного центра www.mfcur.ru;
сервиса кЗапись в МФЩ> государственной информационной системы Удмуртской

Республики кПортал государственных и муниципчtльных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

ЗаявителЮ предоставЛяетсЯ возможноСть записИ в любые свободные для приема дЕ}ту и
время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема заявителей,
но не более чем на 2 недели вперед.

2.4|. В многофункциональном центре заявителям обеспечивается возможность оценить
ДОСТУпностЬ и качество предоставления муниципа_пьной услуги с помощью устройств
ПОДВИЖнОЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием федеральной государственной
информационноЙ системы кЕдиный портал государственных и муниципarльных услуг
(фУнкций)>, терминttльных устройств, в соответствии с постановлени9м Прави-гельства
РОСсийской Федерации от |2.12.2012 года J\Ъ 1284 (Об оценке гражданами эффекгивности
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной
ВЛаСти (их стрУктурных подразделений) и территориальных органов государствеIIных
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания дIя
ПРИНятия решениЙ о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями
своих должностных обязанностей>.

2.42. При подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
иСпОльзуется простая электроннЕuI подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.06.20|2 года Nч 634 кО видах электронной подписи, использование
Которых догryскается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг>.
Заяви:гель, создающий и (или) использующий ключ простой электронной подписи, обязан
соблюдать его конфиденциальность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг

3. 1. Последовательность административных действий (процедур)
З.1.1. Предоставл9ние муниципа-пьной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием, регистрация заявления и документов;
2) рассмотрение заявления и документов, принятие решения;
3) выдача (направление) заявителю решениrI либо мотивированного отказа в

предоставлении муниципальной услуги.



3.1.2. Перечень администрttтивных процедур при продоставлении муниципальной услуги
в электронной форме:

1) прием, регистрация заявлония и документов;
2) рассмотрение заявления и документов, пришIтие
3) выдача (направление) заявителю решениrI

предоставлении муниципальной услуги.

решения;
либо мотивированного отква в

3.2. Приемl регпстрдция заявления и документов
3.2.1. основанием для начала административной процедуры является поступлоние от

заrIвителя в АдминистрациЮ района уведомления и прилагаемых к нему документов в
соответствии с пункт ом 2.9 настоящего Административного регламента.

3.2.2. ЩопУскается подача зaulвления и документов, необходимых для предоставпения
муниципаJIьной услуги, лично заявителем, по почте, посредством факсимильной связи с
последуЮщим предоставлением оригинала заявлениrI и документов, необходимых дIя
предоставления муниципальной услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ).

3.2.3. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, обязан проверIrгь заяыIение
И ДОКУМенты, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, и принять решение о
регистрации заявления либо об отказе в ею регистрации в течение 1 рабочего дня с даты их
поступлениrI.

З.2.4. По обращению заявителя Администрация района обязана предоставить ему
сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.

З.2,5. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимая заявление,
проверяет:

полномочие заявителя на подписание збIвлениrI;
наличие в заявлении сведений, указанных в пункте 2.9. настоящею Административною

решамента;
наличие прилагаемых к заJIвлению документов, укЕванных в пункге 2.9 настоящего

Административного репIамента.
3.2.6. После проверки заявлениrI должностное лицо, ответственное за прием заявrrенийо в

течение 1 рабочего дня принимает одно из спедующих решений:
1) возвращает заявление и уведомляет заявителя о принятом решении;
2) принимает заявпение к регистрации.
3.2.7. В случае принятия решения о регистрации заявления должностное лицо,

ответственное за прием заявлениЙ, регистрирует зЕuIвление в журнапе регистрации заявлений в
течение 1 рабочего дня с даты ею поступлениrI.

3.2.8. Результатом административной процедуры является прием и регистрация
зzulвления и прилагаемых к нему документов в журнztле регистрации заявления либо откt}з в
приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов с информированием
зaUIвителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.

З,2.9. Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления
в журнале регистрации.

3.2.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет l
рабочий день со дня поступления заявлениJI в Администрацию района.

3.3. Рассмотрение заявления и документово необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
заявления в журнале регистрации зЕUIвлений должностным лицом, ответственным за прием
заявлений, и направление зЕUIвления и документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальноЙ услуги, на рассмотрение ,Щолжностному лицу, отвотственному за
предоставление муниципальной услуги.



3.3.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при
рассмотрении представленныN заявителем документов дIя получения муниципаJIьной услуги, в
течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявлениrI проверяет:

1) наличие прав собственности на сносимый объект;
2) ИНфОРмацию о юсударственной регистрации в качестве индивидуального

предпринимателя vfflи юридического лица с использованием единой системы
межведомственною электронного взаимодействия.

3.з.з. По результатам исполнениrI пункта з.2.5 настоящею Административного
решамента ,щолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в
Течение 5 рабочих днеЙ с даты регистрации заrIвления при нu}личии оснований, указанных в
пУнкге 2.15. настоящею Административного репIамеЕта, принимает решение об oTкff}e в
предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. В слУчае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
,ЩОлЖностное лицо, ответственное за предоставление муниципшlьной услуги, в течение 2
рабочих днеЙ ютовит проект мотивированног0 отказа в предоставлении муниципальной услуги
и направляет ею для подписания Главой муницип{лльною образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо лицом, ею замещающим.

3.3.5. .Щолжностное лицо, ответственное за предостаыIение муниципальной услуги, в
случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги ютовит соответствующий
проект постацовления Администрации района в течение 2 рабочwх дней и направляет его дIIя
подписания ГлавоЙ муниципt}льною образования <МуниципальныЙ округ Якшур_Бодьинский
район Удмуртской Республики> либо лицом, ею замещающим.

З.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5

рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.4. Выдача (направление) заявителю решеция либо мотивированного отказа в
предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начапа административной процедуры явJIяется получение
,Щолжностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, принятою и
рассмотренного специалистом Отдела по строительству уведомления либо мотивированного
oTкutзa в предоставлении муниципальной услуги

З.4.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется
специалистом Общего отдела Администрации района в случае если змвитель получает
результiIт предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации района.

З.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1

рабочиЙ день со дня получения ,Щолжностным лицом, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, уведомлениrI.

3.5. Порядок выполнения многофупкциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг административных

процедур (действий)

3.5.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муницппальной услугш в
многофункциональном центре предоставления государственных и муниццпальных услуг
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам,

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а такл(е консультированпе
заявителеЙ о порядке предоставления муниципальноЙ услуги в многофупкциональнЬм

центре предоставления государственных и муниципальных услуг
З.5.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение

змвителя в многофункционtшьныЙ цептр для получония информации о порядке предоставпония
муниципurльноЙ услуги в многофункционzrльном центре, о ходе предоставления муниципальноЙ



услуги, в том число указанной в запросе о предоставлении нескольких государственных и (или)
муниципальных услуг, предусмотренном в статье 15.1. Федерального закона N 210_ФЗ, о
ГОТОВнОСти Документов, которые являются результtхтом предоставлениrI муниципальной услуги,
В ТОМ число указанной в комплексном запросе, чIJли по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципzrльной услуги (да.пее соответственно - предоставление информации).

З.5.|.2. ПРедоставление информации многофункциональным центром осуществляется:
при личном приеме заявителя;
при письменном обращении;
по телефону;
по электронной почте;
с использованием инфоматов и информационных стондов.
3.5.1.з. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр для получения

информации посредством электронной почты, многофункционаJIьный центр направляет ответ
не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения многофункционttльным центром
обращения заявителя.

3.5.1.4. В случае поступления в многофункциональный центр письменного обращения
Заявителя для предоставления информации, многофункциональный центр направляет ответ не
ПОЗДНее 1 Рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным цеЕгром
обращения заявителя.

3.5.1.5. Результатом административной процедуры является предоставление информации
заJIвителю.

3.5.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услугп и
прилагаемых документов, необходимых для предоставления мунпцппальпой успуги

З . 5 .2. | . Основанием для начала административной процедуры является :

лиЧное обращение заявителя в многофункциональныЙ центр с заявлением и
документами, необходимыми для предоставления муниципarльноЙ услуги, которые указаны в
пункте 2.9 настоящего Административного регламента, поданными в том числе посредством
комплексного запроса;

получение заявлениJI и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, которые укшаны в пункте 2.9 настоящего Административного рgгламента, по почте в
случаях, предусмотренных законодательством;

обращение заявитеJIя посредством федеральной государственной информационной
системы <ЕдиныЙ портал государственных и муниципальных услуг (функциЙ)>,
государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики <<Портttл государственных
и муниципапьных услуг (функций)>. l

З.5.2.2..Щнем обращения за получением муниципальной услуги считается дата приема
ЗШIВЛения и Документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, которые
УКаЗаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, многофункционаJIьным
центром.

З.5.2.З. При приеме заявления
многофункционального центра:

и документов от заявителя рботник

грaDкданина Российскойустанавливает личность заявителя на основании паспорта
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

проверяет нЕ}личие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
(при обращении цредставителя);

при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципальноЙ услуги и нормы
Федерального закона от 27.07.2006 года J\b 152-ФЗ кО персонtlпьных данныю);

' Осущ""r"ляется многофункционzшьным центром при н€lличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.



проверяет правильность оформления заявления и его соответствие пункгу 2.9 настоящего
Административного регламента;

проверяется нttличие оснований для отказа в приеме заявления и документов, укt}занных
в пункте 2.13 настоящего Административного регламента;

проверяет соответствие копий представленных документов (за искпючонием нотариально
ЗаВеренных) их оригиналам, при необходимости снимает копии с документов, представленных
зшIвителем, проставляет на них заверительную надпись <Копия вернФ), подписывает их и
заверяет печатью с указанием наименованшI многофункционального центра, приIuIвшего
заявление, своей должности и даты заверения;

создает карточку зaulвителя с указанием необходимых сведений в автоматизированной
информационной системе многофункционального центра;

сканирует и прикрепляет заявления и документы, необходимые для предоставления
муниципальноЙ услуги к карточке заявителя в автоматизированной информационноЙ системе
многофункционt}льного центра;

распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-уведомление о приеме
зшIвления и документов из автоматизированной информационной системы
многофункционапьного центра.

3.5.2.4. В случаях, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего Административного
регламента, работник многофункцион:tльного центра откulзывает в приеме заявления и
документов и возвращает их заявителю (представителю) с рчlзъяснением причины отказа и
предIожениями по ее устранению.

З.5.2.5. В случае обрацения заявителя за получением муниципальной услуги
посредством федеральной государственной информационной системы <Единый портал
государственных и муницип:rльных услуг (функций)>, государственной информационной
системы Удмуртской Республики <Порта_п государственных и муниципапьных услуг
(функчий)> в порядке, уксванном в пункте 2.3б настоящего Административного регламента,
работник многофункционщIьного центра':

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны представленные
зчuIвление и документы, требованиям пункта2.42 настоящего Административного регламента;

проверяет правильность оформления заявления;
проводlтг проверку действи:гельности электронной подписи, с использованием которой

подписаны заявление и документы;
переводит заявление и документы, необходимые для предоставления муниципшlьной

услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет печатью с указанием
наименования многофункционального центра, в которое поступило заявление, должности
работника многофункционtlльного центра и даты;

регистрирует заявление;
направляет заявителю через федеральную государственную информационную систему

<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>, государственную
информационную систему Удмуртской Республики кПортаrr государственных и
муниципальных услуг (функций)> :

уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых дJIя
предоставления муниципальной услуги с указанием уникального номера, присвоенного
заIвлению;

уведомление о мотивированном откве в приеме предоставлении муниципальной услуги.
З.5.2.6. Общий максимальный срок приема документов, их первичной проверки,

регистрации не может превышать 1 рабочий день.

'Осущесr"ляется многофункционalльным центром при нitличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.



З.5.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное
зuIвление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра.

3.5.3. ФОрмирование и направление многофункциональным центром предоставления
государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в федеральные

органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов,
исполнительные органы государственной власти Удмуртской Республики, органы

местного самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим органам
организаЦии, участВующие в предоставлении муниципальной услуги3

3.5.3.1. основанием для начала административной процедуры является регистрация
работником многофункционального центра заявления о предоставлении муниципальной уЪлугии отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного
регламента.

3.5.з.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не требуют присутствия
заявителя (представителя).

3.5.3.з. Работник многофункциончlльного центра формирует и направляет
межведомСтвенные запросы, в том числе в электронной форме с использованием едицой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней
Региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в:

- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии
(Росреестр).

3.5.3.4. Межведомственные запросы, предусмотренные настоящим Административным
регламентом, с использованием межведомственного информационного взаимодействиrI
формируются в соответствии с требованиrIми статей7.1,и7.2. Федерального зЕ}конаNЬ 210-ФЗ
применяются только в целях предоставления муниципа.пьной услуги.

3.5.3.5, ,Щокументы и сведения, полrIенные с использованием межведомственного
информационного взаимодействия, работник многофункцион.lльного центра приобщает к
заяВлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые
УКаЗаны В пУнкте 2.1l настоящего Административного регламента, и передает в
Территориальный отдел.

3.5.3.6. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к змвлению и
документам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копиJI межведомственного
запроса с отметкой (ответ не полr{ен).

З.5.З.7. Общий максим.tльный срок направления межведомственных запросов не может
превышать 1 рабочего дня со дня регистрации зiulвления.

3.5.3.8. Результатом административной процедуры является поступление в
многофункциональныЙ центр запрошенных с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений.

3.5.4. Направление сформированного комплекта документов в Территориальный отдел
3.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование

кОмплекта документов по зtulвлению о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с
пУнктом 2.9 настоящего Административного регламента (далее * комплект документов).

З.5.4.2. Работник многофункционtlльного центра направляет заявление и документы,
необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, в Территориальный отдел:

3 Осущесr"ляется многофункционаJIьным центром при наJIичии данного условиrI в соглашении о
взаимодействии.



В ЭЛеКТРОннОЙ форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной
квалифицированной электронной подписью. При этом оригиналы названных заявлений и
документов на бумажных носителях в Территориальный отдел;

в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
3.5.4.3. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземгtлярах, которые

подписываются работником многофункционttльного центра с укчванием его должности и даты.
з.5.4,4. При получении Территориальным отделом комплекта документов в бумажной

форме должностное лицо ТеррIтгориalльного отдела подписывает 2 экземшtяра
сопроводительного реестра с укшанием его должности и даты и передает 1 экземшIяр в
многофункциончrльный цеrrгр.

з.5.4.5. Общий максимttльный срок направления в Территоричtльный отдел заявления и
документов в электронной форме и в бумажной форме не может превышать 1 рабочего дня со
дня их регистрации.

з.5.4.6. Результатом административной процедуры является переданные в
территориальный отдел заявление и документы и получение подписанного должностным лицом
уполномоченного органа 1 экземпляра сопроводительного реестра.

3.5.5. Выдача заявителю результата предоставленпя муниципальной услуги, в том чшсле
выдача документов на бумаrкном носителе, подтверя(дающих содер}канше электронных

ДОКУМеНТОВ, направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальной

услуги органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услуtуl а
также выдача документов, включая еоставление на бумаясном носителе и заверение

ВЫПИСОК ИЗ Информационных систем органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу4

3.5.5.1. основанием дJIя начала административной процедуры является поступление от
территориttльного отдела документов, оформленных по результатам предоставления
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.4 настоящего Административного
регламента, и обращение заявителя в многофункциональный центр для их получения.

з.5.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам предоставления
муницип.rльной услуги, работник многофункцион€lльного центра:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта цражданина Российской
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

проверяет нЕlличие документа, подтворждающего полномочия представителя заявителя
(при обращении представителя);

выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты
получения.

3.5.5.3. Поступление результата предоставлениJI муниципальноЙ услуги в
многофункциональном центре и его выдача заявителю регистрируется в автоматизированной
информационной системе многофункциончtльного центра.

3.5.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электронных
документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационных систем
уполномоченного органа работник многофункционzlльного центра распечатывает документ,
подтверждающий содержание электронного документа, и (или) выписку из информационных
систем уполномоченного органа, подписывает его и заверяет печатью с указанием
наименования многОфункционального центра, подготовившего заявление, должности работника
многофункционtlльного центра и даты.

3.5.5.5. В случае обращениЯ заявителЯ за получением муниципальной услуги

о Осущaaruляется многофункциональным центром при нiшичии данного условия в соглашении о
взммодействии.



пОСредством федеральноЙ государственноЙ информационной системы кЕдиный портал
государстВенных и муниципальных услуг (функций)>, государственной информационной
системы Удмуртской Республики кпортал государствонных и муниципальцых услуг
(функций)> работник многофункционального центра направляет заявителю через федеральнуюгосударстВенную информационную системУ кЕдиный портал государственных и
муницип€rльных услуг (функций)), государственную информационную систему Удмуртской
Республики <Порта_tl государственных и муниципальных услуг (функций)> :

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дIя
муниципальной услуги;

предоставления

уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги;
уведомлеНие о мотиВированном отказе в предоставлении муниципarльной услуги.
3.5.5.6. Результат предоставлениrI муниципальной услуги подIежит выдаче в срок не

превышающий 30 дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По истечении данного срока
документы подлежат возврату в Территориа_rrьный отдел.

з.5.5.7. Результатом административной процедуры является пол)ление змвителем
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.б. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием
федеральной государственной информационной системы <<Един ый портал

государственных и муниципальных услуD), государственной информационной системы
Удмуртской Республики <dIортал государственных и муниципальных усJtуг (функций)>,

администратпвных процедур (действий)
3.5.6.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к

сведениям о муниципальной услуге осуществJUIются путем размещения информации о порядке
предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

з.5.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления с припожениеМ необходимых документов (сведений о них) на
ЕпгУ (рпгу) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически
после заполнения заявителем кЕDкдого из полей электронной формы заrIвления. При выявлении
некорректно заполненного поля электронной формы заявлениrI заявитель уведомляется о
характере выявленноЙ ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

З.5,6.З. ПОЛУчение заявителем сведений о ходе рассмотрениJI его заявлениrI может
осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, а также
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

3.5.6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными
органами государственной власти Удмуртской Республики, органами местного оамоуправления
и подведомственными этим органам организациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги, осуществляется с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействиJI И (или) подкJIючаемых к ней региональных систем
межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа,
искJIючая требование данных документов у заявителя.

3.5.6.5. ПО запросу заявителя, поданному, в том числе на ацрес электронной почты, копия
уведомления о планируемом сносе объекта капитапьного строительства и уведомления о
завершении сноса объекта капитtlльного строительства либо отказ в предоставлении
муниципальной услуги направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах ТIFF,
PDF, JPEG).



Направление вышеуказанных копий документов осуществляется на адрес электронной
почты, указанный в запросе заявителя, а в случао отсутствия адреса дIя направления решения в
запросе - на адрес электронной потгы, с которого поступил запрос.

3.5.6.б. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной
форме, в том числе с использованиом ЕпгУ (рпгу), .Щолжностrо. пйцо осуществJUIет иные
действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с
проверкой действительности усиленной кваrrифицированной электронной подписи заявителя,
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечшI кJIассов средств удостоворяющих центров, которые доrryскаются для использованиrI в
целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики по согласованию с
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности
информации в информационной системе, используемой в целях приейа обрапlений за
получением муниципшlьной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.5.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в рвультате
предоставления муниципальной услуги документах

3.5.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки И (или) ошибки, то заявитель вправе обратлrгься в
Администрацию района посредством почтовой связи, ЕпгУ (рпгУ), через
многофункциональный центр либо непосредственно при личном обрап\ении в Ддминистрацйю
района с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ош"бок с
изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (шrи) ошибки.

з.5.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок осуществляется в течение 1 рабочего дня.

з.5.7.з. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации в Администрации района
письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок Территориальный
отдел подготавливает и направJuIет заявI{гелю новые докумеЕты, в которые внесены
соответствующие исправления.

3.5.7.4.,Щокумент, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в
который внесены исправления, врrIается заявителю лично или направляется заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

з.5.7.5. В случае подачи письма о необхоДимости исправлениJI допущенных оцечаток и
(или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме
электронного документа направляется в многофункциональный центр дIя выдачи заявителю.

з.5.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством Епгу (рпгу),
исправленное уведомление в форме электронного документа после принятиrI решения
направляется заявителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
должностными лицами, муниципальными служащими структурного подразделения,

предоставляющего муниципальную Услуц, полож(ений административного регламента и
иных правовых актов, устанавливаIощих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а такrке принятием решений ответственными лпцами
4.1. ТеКУщий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
3амсстителом главы Администрации района, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципЕIльной услуги.



текущий контроль осуществляется путом проведения проверок соблюдения и
исполнения положений настоящего Административного регламента.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полноТой и качеСтвом предоставления муниципальной услуги4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услугиосуществЛяютсЯ комиссиеЙ, создаваемой распоряжением Администрации района.

ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных
должностньш лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в

ходе предоставления муниципальной услуги4,з. ответственные должностные лица Глава 
-му""ц"rrаrrьного 

образования
<Муниципа_пьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Реiпублики), заместитель главы
Администрации района, курирующий работу Территориtlльного отдела персонально несут
ответственность за соблюдением требований законодательства при предоставлении
муниципirльной услуги.

4.4. !олЖностное лицо, ответствеНное за предоставление муниципальной услуги, в
соответствии со своей должностной инструкцией персонально несет ответственность за
соблюдение сроков, порядка предоставления муниципалiной услуги и соблюдение требований
настоящего Административного регламента.

положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной успуги, в том числе со стороны гра)цдан, их объединений

и организаций
4.5. основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления

на основе принятия своевременных мер по предоставлению муниципальной услуги, повышение
ответственности и исполнительской дисциплины муниципальных служ4rтIих, работающих в
Администрации района, ответственных за исполнение административных процедур,
предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.6. Система контроля предоставления муниципшlьной услуги вкпючает в себя:
организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки,

установленные настоящим Административным регламентом;
проверку хода и качества предоставлениrI муниципа.гlьной услуги;
учет и аналиЗ результатОв исполнительской дисциплины муниципЕlльных служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующих

формах:
текущий контроль;
внутриведомственный контроль;
контроль со стороны грtDкдан, их объединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав
заявителеЙ, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей,
содержащие жа;lобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Ддминистрации
района.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обrкалования решений и действий (бездействия)
ОРГаНа, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИПаЛЬНУЮ УшУц, многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в
части 1.1. статьи 1б Федерального закона от 27.07.2010 года ЛE 210_ФЗ <Об организации



предоставления государственпьш и муниципальньш услуг)>, а также их должпостных лиц,
муниципальньш служащих, работников

5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании
настоящего Административного регламента, действия (бездействие) органа местного
самоуправлениrI, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционщIьного
центра могут быть обжалованы заrIвителем в досудебном (внесудебном) порядке (даrrее -
жалоба).

подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездойствие) привлекаемых дIя
предоставления муниципальных услуг организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 1б
Федершlьного закона JrIb 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации) и их работников
осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)
МНОГОфУНКЦИОнitлЬного центра, его работников осуществляется в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, с учетом особенностей подачи и рассмотрения жалоб
на решения и действия (бездействие) многофункционttльного центра его работников,
установленных постановлением Правительiтва Удмуртской Республики от 22.07.2013 года Ns
з25,

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жчtлобы предоставляется заявителю:
l) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2) в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его представителем);
3) посредством размещения информации:
На информационных стендах в местах предоставления муниципа.пьной услуги;
на офицИЕtльноМ сайте уполномоЧенногО органа, предоставляющего муниципЕIльную

услугу;
на официальном сайте многофункционального центра;
В федера-тlьноЙ государственной информационной системе кЕдиный портал

государственных и муниципальных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
В ГОСУДаРСтвенноЙ информационноЙ системе Удмуртской Ресгryблики кПортал

госУДарственных и муниципальных услуг (функций)D www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,

указанного в статье 1 5. 1 . ФедерЕrльного закона Jф 21 0-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действийо не

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПРаВОВЫми актами Удмуртской Реопублики, муниципаJIьными правовыми актами дJIя
предоставления муниципа-пьной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами РоссиЙской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики дJIя предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) откulз в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
ПРеДУСМОтрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
ПРаВОВыМи актами субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципЕIльными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципЕlльной услуги платы, не
ПРеДУСМотренноЙ нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
ПРаВоВыМи актами УдмуртскоЙ Республики, муниципальными правовыми актами;



7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаJIьную услугу, его
должностного лица, многофункционtlльного центра, работника многофункционального цеЕгра,
привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставлениrI
муницип€lпьной услуги;

9) приостановленио предоставления муниципа-гlьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными 3аконами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципarльными правовыми
актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муницип:tльной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывапись при первоначапьном
откz}зе в приеме документов, необходимых дIя предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пункгом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона Ns 210-Фз. В указанном случае досудебное (внесулебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционаJIьного центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решениЯ и действИя (бездеЙствие) которогО обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3. статьи 16 Федера-гrьного закона Js 210-ФЗ.

5.4. Жа_поба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элекгронной
форме в:

Администрацию района, предоставляющую муниципальную услугу;
многофункциональный центр, либо в соответствующий орган государственной власти

УдмуртскОй РеспубЛики, являЮщийсЯ учредитеЛем многофункционального центра (далее -
учредитель многофункционального центра).

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника ТерриториаJIьного отдела
подаётсЯ Главе муниципаЛьногО образованИя <МуницИпальныЙ округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>.

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционапьного
центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра,
руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункционального
центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Территориtlльного отдела, его
,ЩолжностногО лица, муниципчrльного служащего, начальника ТерриториаJIьного отдела,
предоставляющегО муниципальную услугу, может быть принята при личном приёме з€UIвителя,
а также мо}кет быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;
2) через многофункциональный центр;
З) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет) посредством:
ОфИЦиального саЙта муницип.rпьного образования <Муниципальный округ Якшур_

Бодьинский район Удмуртской Республики>;
федеральноЙ государственной информационной системы кЕдиный портал

государственных и муниципaльных услуг (функций)> www.gosuslugi.ru;
государственной информационной системы Удмуртской Республики <Портал

государственных И муниципальных услуг (функций)>> www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.



5.9. Жа-ПОба На решения и действия (бездействие) многофункционаJIьного r{9Егра,

работника многофункционального центра может быть принята при личном приёме за""ителя, а
также может быть направлена:

1) по почте набумажном носитело;
2) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети кикгернет) посредством:
официального адреса электронной почты многофункционirльного центра;
официального сайта многофункционального центра;
федеральной государственноЙ информационной системы кЕдиный портЕUI

государственных и муниципitпьных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
государственной информационной системы Удмуртской Республики кПорта-п

государственных И муниципальных услуг (функций)) www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.10. При поступлении жа-тlобы через многофункционttльный центр он обеспечиваЕт её
передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о
взаимодеЙствии между многофункциональным центром и Администрацией района,
предоставЛяющей муниципаЛьнуЮ услугу, но не позднее следующего рабочего дЕя 

-со 
дня

поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляеrс" 
"о дня регистрации

жалобЫ в АдминиСтрациИ района, предоставJuIющей муниципальную услугу.
5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
в приемную Администрации района;
в случае, если жалоба подается на решение многофункционального центра, действие

(бездействие) руководителя многофункционального центра в приемную Уполномоченного
мФц.

специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в письменной форме
на бумажном носителе.

5.12. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,
удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.13. В случае если жалоба подается через законного представителя по доверенности,
также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени заrIвителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии
доверенность (для физических лиц);

с законодательством Российской Федерации

2) оформпенная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписаннilI руководителем
заJIвителя или уполномоченным этим руководителем лицом (дlя юридических лиц);

3) копиЯ решениЯ о назначениииlIиоб избрании либо приказа о нtr}начении физического
ЛИЦа На ДОЛЖНОсть, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом
действовать от имени заявителя без доверенности.

5.14. При подаче жа-гrобы в электронной форме документы могут быть представлены в
форме электронНЁIх докуМентов, подписанНых электРонной подписью, при этом докумеIIт,
удостоверЯющий личностЬ з€UIвителя, не требуется. Требования к электронной подписи
установлены Федеральным законом от 06.04.2011 года Jt 63-ФЗ <об электронной подписи> и
статьями 2|.l. и2|.2. Федерального закона Ns 210-ФЗ

5.15. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - при

наличии) ее rЩолжнОстногО лица, наименование многофункционirльного центра, фамшrию, иiпiя,
отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, наименование



ОРГаНИЗациЙ, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона J$ 210_ФЗ, решениrI
и действия (бездействие) которых обжалуются.

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица (индивидуального предпринимателя) либо наименование,
сведения о месте нахождения заявителя _ юридического лица, а также номер (номера)
контактноГо телефоНа, адреС (адреса) электронной почты (при на_пичии) п по"rо""r-й адрес,'по
которым должен быть направлен ответ змвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации района,ее должностного лица, либо муниципального служащегоо многофункционtшьного центра,
работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на основании которых заявитель но согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации района, ее должностного лица, либо муниципЕrльного
СЛУЖаЩеГО, МНОГОфУНКЦИОНаЛЬного центра, работника многофункционального центра,
организаций, IIредусмотренных частью 1.1. статьи 1б Федерального закона Jф 210-Фз.
заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
зчUtвителя, либо их копии.

5.16. Жа-пОба, постуПившая в Администрацию района, в многофункционапьный центр,
УполномоченныЙ мФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее
регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, ее должностного лица в
приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок иJIи в
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:
получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения

жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и
что ук:ванные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную
охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:1) жа.поба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
МУНИЦИП:rЛЬНОЙ УСлУГи дОкУментах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жалобы откЕlзывается.
5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, укЕванного в пункге 5.18.

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жа-гlобы.

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанному в настоящем пункте, дается информация о действиях, осуществляемых
Администрацией района, многофункциональным центром, либо организацией,
предусмотренной частью 1.1. статьи |6 Федерального закона Ns 210_Фз, в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушений при окaх}ании муниципtLльной услуги, а
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дальнейшиХ действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полуtIения
муниципальной услуги.



В случае признаниrI жалобы но подлежащей удовлегворению в отвото заявителю,
укЕванному в настоящем пункте, даются аргумеЕгированные разъяснония о причинtlх принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укЕвываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество

(последнее - при н{rличии) должностного лица, принявшего решение по жшlобе;
2) номер, дата, место принятия решения, вкJIючая сведения о специаJIисте, должностном

лице, муниципаЛьном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилИя, имя, отчествО (последнее - при нrrличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципЕrльной услуги;
7) сведения о порядке обжалованиrI принятого по жалобе решения.
5.21. ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие)

Администрации района, ее должностного лица, муниципirльного служащего подписывается
уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации района, либо
ГлавоЙ муниципаЛьногО образования <<МуниципальныЙ округ Якшур-Ъодьинский район
Удмуртской Республики>.

5.22, Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие)
работника многофункционального центра подписывается руководителем
многофункционального центра.

5.23. В удовлетворении жа_шобы отк.х}ывается в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитр{Dкного суда по жалобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
з) наличие решения по лtалобе в отношении того х(е заявителя и

жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вырaDкений, угроз жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, муниципЕrльного служаIцего, а также цIенов его
семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя,
отчество (последнее - при нurличии) и (или) почтовый адрес заявителя, укЕванные в яtалобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава администРативногО правонарУшения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедIительно направляют имеющиеся
материалы в органы прокуратуры.

5,26. ИнфорМация, содержащаяся в данном разделе, рЕвмещена в информационно-
телекоммУникационНой сетИ кИнтернеТ> на официальном сайте муниципапьного образования
КМУниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на ЕПГУ (РПГУ).

по тому же предмету



Приложение Ns 1

к Административному регламенту
Администрации муниципального образования

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики> по предоставлению

муниципальной услуги <направление уведомления
о планируемом сносе объекта капитatльного строительства

и уведомления о заверIцении сноса объекта
капитtшьного строительствa))

уведомление о планиру",yоy сносе объекта капитапьного строительства
_ 20_ г.

(наименование органа местного самоуправления поселен"", .ородспБо о*}уБ
по месту нахождения объекта капитапьного строительства или в случае, если
объект капит€шьного строительства расположен на межселенной территории,

органа местного самоуправления муниципаJIьного района)

1. Сведен

2. Сведения о земельном

ияо щике, техническом зак&}чике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. место жительства

1. 1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если
застройщиком или техническим заказчиком
является юридическое лицо:

1.2.| наименование

1.2.2. Место нахождения

1.2.з. Государственный регистрационный номер
записи о государственной регистрации
юридического лица в едином гооударотвенном
реестре юридических лиц, за исключением
случая, если заявителем является иностранное
юридическое лицо

|.2.4. Идентификационный номер налогоплательщикц
за искJIючением случая, если з:UIвителем
является иностранное юридическое лицо

Кадастровый номер земельного участка (при
наличии)



Адрес или описание местоположения
земельного участка

Сведения о праве застройщика на земельный
участок (правоустанавливающие документы)

Сведения о наличии прав иных лиц на
земельный участок (при наличии таких лиц)

итаJIьного

3.1 Кадастровый номер объекта капитЕtльного
строительства (при ншtичии)

з.2, Сведения о праве застройщика на объекг
капитtlльного строительства
(правоустанавливающие документы)

J.J. Сведения о наличии прав иных лиц на объект
капитального строительства (при наличии таких
лИЦ)

3.4, Сведения о решении суда или органа местного
самоуправлениJI о сносе объекта капитального
строительства либо о нilличии обязательства по
сносу самовольной постройки в соответствии с
земельным законодательством Российской
Федерации (при наличии таких решения либо
обязательства)

3. Сведения об объекте кап

ПочтовыЙ адреС и (или) адрес электронной почт", дл" св"зи:

Настоящим уведомлением я

даю согласие на обработку персонаJIьных данных (в случае если застройщиком является
физическое лицо).

(должность, в случае, если
застройщиком или техническим

заказчиком является юридическое лицо)

м.п.
(при наличии)

(подпись) (расшифровка подписи)

К настоящему уведомлению прилагаются:

(документы в соответствии с LIастью l0 статьи S-S.з t градостроlательно.о
кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской

Федерации, 2005, N l, ст. l6; 2018, N 32, ст. 5133, 5135)



Приложоние Л! 2
к Административному регламенту

Администрации муниципttльного образования
<<МуlиuиПальныЙ окруГ Якшур-БОдьинский район

Удмуртской Республики)) по предоставлению
муниципальной услуги <Направление уведомлениJI

о ппанируемом сносе объекта капитального строительства
и уведомления о завершении сноса объекта

капитального строительствa))

уведомление о завершении сноса объекта капитЕIльного строительства

"_" _=.- 20_ г.

(наименование органа местного самоуправления поселен"", .ородс*ББъБй
по месту нахождения земельного )ластка, на котором располаг€цся снесенный

объект капитапьного строительства, или в случае, если такой земельный
участок находится на межселенной территории, - наименование органа

местного самоуправления муниципального района)

l. Сведения о застройщике, техническом заказчике

Сведения о физическом лице, в случае если
застройщиком является физическое лицо:

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

место жительства

Реквизиты документа, удостоверяющего
личность

Сведения о юридическом пице, в случае если
застройщиком или техническим зака:}чиком
являотся юридическое лицо:

наименование

Место нахождения

Государственный регистрационный номер
записи о государственной регистрации
юридического лица в едином государственном
реестре юридических лиц, за исключением
случая, если заявителем является иностранное
юридическое лицо

идентификационный номер налогоплательщик4
за исключением случая, если заявителем
является иностранное юридическое лицо



2. Сведения о земельном участке

настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства

указанного в уведомлении(кадастр о в ый н о м ер объ_е кта кап итал ь н ого cTpo"ren 
"сБа 1np" iar., "-йfrо планируемом сносе объекта капитального строительства от '' " 2о г.

Гr."ru *опрчuпГни"j

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

Кадастровый номер земельного участка (при
наличии)

Адрес или описание местололожения
земельного участка

Сведения о праве застройщика на земельный
участок (правоустанавливающие документы)

Сведения о нrlличии прав иных лиц на
земельный участок (при наличии таких лиц)

Настоящим уведомлением я

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку
физическое лицо)).

персональных данных (в случае если застройщиком является

(должность, в случае, если (подпись) (расшифровка подписи)
застройщиком или техническим

закчвчиком является юридическое лицо)

м.п.
(при наличии)

2.1.

2,2,

Z.э -

2.4.



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Административный регламент 
Администрации муниципального образования  

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» по 

предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства» 
 

1. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Настоящий Административный регламент Администрации муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» по 

предоставлению муниципальной услуги  «Направление уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства» (далее соответственно – Администрация района, Административный регламент, 

муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной 

услуги по направлению уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства. Административный 

регламент регулирует порядок предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и 

последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия между 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги. 

 
Описание заявителей 

1.2. Получателями муниципальной  услуги (далее – заявители) являются физические лица 

(граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства), юридические 

лица, а также их представители, действующие на основании полномочий, определенных в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 

Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется 

должностными лицами и специалистами территориальных отделов (управления) 

Администрации района (по подведомственной территории) (далее – Территориальный отдел) 

при личном контакте с заявителями с использованием средств почтовой, телефонной связи, 

посредством использования официального сайта муниципального образования «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» (в редакции постановления от 7 

апреля 2025 года № 547), федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) и государственной 

 

 

Приложение  

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением Администрации  

муниципального образования  

«Муниципальный округ  

Якшур-Бодьинский район  

Удмуртской Республики» 

от «07» июня 2022 года № 959 

(в редакции  постановления  

от 5 июня 2024 года № 1046 

от 07 апреля 2025 года № 547) 

) 

) 
 



 

информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (далее – РПГУ). 

В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной консультации 

должностные лица, специалисты Территориального отдела (далее – Должностные лица) обязаны 

ответить на него в течение 7 календарных дней со дня регистрации запроса. Ответы на 

письменные обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на поставленные 

вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги 

оказываются (выдаются) Должностными лицами. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- информация о месте нахождения Администрации района; 

- о требованиях, предъявляемых для предоставления муниципальной услуги; 

- о времени приема и выдачи документов; 

- о сроке исполнения муниципальной услуги; 

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении, обращений посредством телефонной 

связи или посредством использования официального сайта муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», ЕПГУ и РПГУ (в 

редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 547). 

При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей, Должностные лица 

подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа 

(учреждения), в который позвонил заявитель. 

1.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 

Информация о месте нахождения и графике работы Территориального отдела, о порядке 

предоставления муниципальной услуги предоставляется с использованием средств телефонной 

связи, электронного информирования, средств массовой информации, а также непосредственно 

в  архивном секторе. 

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах, интернет-адресе, 

адресе электронной почты, графике работы Территориального отдела размещаются в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики». 

В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики» размещаются следующие материалы: 

- извлечения из законодательных, иных нормативных правовых актов, в том числе 

муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги; 

- текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- график приема заявителей; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок 



 

получения консультаций. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на ЕПГУ 

и РПГУ. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в 

том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги. 

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная 

версия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики»); 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных 

сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

требования, предъявляемые  к этим документам; 

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, 

предоставляющих муниципальную услугу; 

- основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

- основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования к ним. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги  
 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о планируемом 

сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства». 

 

Наименование органа местного самоуправления,  

непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

 2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, – 

Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики» (далее -  Администрация района). 

2.3. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Администрация района не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципальные органы, организации, 

за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 

результате предоставления таких услуг,  включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

указанного Федерального закона. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

2.4.1. Размещение уведомления и документов в информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности: 

consultantplus://offline/ref=55E03262404FE3A8DCB8E382E7561CF29BF56D507C9291D4F019013149FF237AAAFC4E6EB0E11AD08E241468598E18C7FAED74F7S5k8J


 

а) в случае   обращения за муниципальной услугой «Направление   уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства»: 

1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства (форма уведомления приведена в Приложении № 1 к настоящему 

Административному регламенту); 

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным 

настоящим Административным регламентом. 

б) в    случае обращения за муниципальной услугой «Направление уведомления о 

завершении сноса объекта капитального строительства»: 

1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального    

строительства (форма уведомления приведена в Приложении № 2 к настоящему 

Административному регламенту); 

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным 

настоящим Административным регламентом. 

2.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим 

законодательством не предусмотрено. 

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации 

результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня 

поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в Администрацию района. 

 - прием, регистрация заявления и документов – 1 рабочий день со дня поступления 

заявления и документов; 

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения – 5 рабочих дней с момента 

регистрации заявления; 

- выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день со дня принятия решения. 

Информация по предоставлению муниципальной услуги по запросу, поступившему 

посредством использования официального сайта муниципального образования «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», ЕПГУ и РПГУ, предоставляется в 

режиме вопросов-ответов не позднее 3 рабочих дней со дня получения запроса от заявителя на 

адрес электронной почты заявителя, указанный в запросе (в редакции постановления от 7 

апреля 2025 года № 547). 
2.7.  Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 

исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.9. настоящего Административного 

регламента, многофункциональным центром.  

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 25.06.2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 6.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 



 

- Федеральный закон 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 27.09. 2011 года № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 года № 33 «Об 

использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 

услуг»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 года № 250 «Об 

утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по 

результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, 

предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные 

услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, 

предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 

из указанных информационных систем»; 

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 года № 236 «О 

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг»; 

- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 

Федерации от 24.01.2019 года № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом 

сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства»; 

- Устав муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики»; 

- настоящий Административный регламент. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 

и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства либо 

уведомление  о завершении сноса объекта капитального строительства по форме в соответствии 

с приложениями № 1, № 2 к настоящему Административному регламенту; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса посредством личного 

обращения в Администрацию района, в том числе через многофункциональный центр; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от 

имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя 

заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого 

портала, регионального портала указанный документ, выданный заявителем, являющимся 

юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 



 

такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, 

- усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) нотариально засвидетельствованное согласие всех правообладателей объекта 

капитального строительства на снос (в случае, если у заявленного в уведомлении объекта 

капитального строительства более одного правообладателя) (в редакции постановления от 5 

июня 2024 года № 1046); 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 

если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

е) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае 

направления уведомления о сносе); 

ж) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае 

направления уведомления о сносе) (за исключением объектов, указанных в пунктах 1 - 3 части 

17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ). 

2.10.  В случае направления уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства либо уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства в 

электронной форме вне рабочего времени Администрации района либо в выходной, нерабочий 

праздничный день днем поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 

считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного уведомления.  

2.11. Вышеуказанные документы предоставляются непосредственно в Администрацию 

района юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или физическим лицом или 

их уполномоченными представителями, либо с помощью с использованием официального сайта 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики» (в редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 547) в виде растровых 

изображений. 

2.12. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, 

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 

№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу по собственной инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 

поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 



 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации района, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район  Удмуртской Республики»,  

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.13. Заявитель получает отказ в приѐме документов для получения муниципальной 

услуги в следующих случаях: 

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного 

заявления; 

2) текст заявления не поддается прочтению, а также наличие фактических ошибок в 

указанных заявителем персональных данных; 

3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.9 

настоящего Административного регламента. 

Администрация района обязана незамедлительно проинформировать заявителя о 

принятом решении с указанием оснований принятия данного решения. 

В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), информирование заявителя о принятом 

решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ). 

     

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 

2.15.  В предоставлении муниципальной услуги отказывается: 

2.15.1. В случае обращения за муниципальной услугой «Направление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства»: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации; 

3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства; 

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является 

объектом капитального строительства. 

2.15.2. В    случае    обращения    за    услугой  «Направление уведомления о завершении 

сноса объекта капитального строительства»: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации. 
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги по направлению уведомления о планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, законодательством 

Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики не предусмотрены. 

  

Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами 

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методике расчета размера такой платы 

2.18. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

2.19.  В случае предоставления документов непосредственно представителем 

организации – юридического лица, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, 

срок ожидания может составить не более 15 минут.  

2.20. Результат предоставления муниципальной услуги выдается непосредственно в 

месте приема – выдачи документов. Срок выдачи – до 10 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 2.21. Поступившее заявление регистрируется в Общем отделе Администрации района в 

течение 1 рабочего дня с даты его поступления. 

Заявление, поступившее по информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

через ЕПГУ и РПГУ или официальный сайт муниципального образования «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» (в редакции постановления от 7 

апреля 2025 года № 547), также регистрируется в Общем отделе Администрации района в 

течение 1 рабочего дня с даты его поступления. В случае поступления заявления после 17.00 

часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего рабочего дня.  

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной 

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
2.22. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются 
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противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о 

возникновении чрезвычайных ситуаций. 

 2.23. Информационные стенды в местах ожидания предоставления муниципальной 

услуги должны содержать следующую информацию: 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги; 

- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и 

должности специалистов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу. 

2.24. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны быть 

оборудованы:  

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

информационными стендами; 

стульями и столами для возможности оформления документов. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том 

числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы 

должностных лиц. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но 

не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения 

средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц. 

2.25. Двери в кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования 

структурного подразделения. 

2.26. Рабочие места должностных лиц, осуществляющих приѐм заявлений на 

предоставление муниципальной услуги и выдачу результата предоставления муниципальной 

услуги, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к 

необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, и соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.27. На гостевой автостоянке у здания Администрации района предусмотрены 

парковочные места для заявителей муниципальной услуги, в том числе для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.28. Вход в здание Администрации района оборудован информационной табличкой 

(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызова для обеспечения доступа в здание 

маломобильных групп населения. 

2.29. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам 

социальной инфраструктуры орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 

инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников): 

осуществление приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и 

консультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этаже здания 

Администрации района; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 



 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и 

социальной защиты Российской Федерации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.30. Показателями доступности муниципальной услуги считаются: 

осуществление Должностными лицами консультирования заявителей по вопросам 

заполнения заявления, получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-

правовой базы предоставления муниципальной услуги; 

возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.31. Показателями качества муниципальной услуги считаются: 

уменьшение максимального срока ожидания при подаче заявления о предоставлении  

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги; 

уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

сообщения заявителю о результатах рассмотрения. 

2.32. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются также 

количеством взаимодействия заявителя с Должностными лицами Администрации района при 

предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами 

осуществляется два раза – при предоставлении заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в 

Администрацию района), а также при получении результата предоставления муниципальной 

услуги. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных 

и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в 

электронной форме 

2.33. Формы заявлений в электронном виде можно получить в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», на ЕПГУ и РПГУ. 

2.34. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением 

муниципальной услуги, направляются посредством официального сайта муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» (в 

редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 547). 

2.35. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, 

отчество (последнее - при наличии), наименование юридического лица, адрес электронной 

почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, 

если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона. Ответ на 

обращение, поступившее в Администрацию района в форме электронного документа, 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.  

2.36. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и 

РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идентификация и авторизация 

заявителя – физического лица на получение муниципальной услуги осуществляется с 

использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-



 

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина (СНИЛС) и 

пароля. 

2.37. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской 

Республики по принципу «одного окна» при условии заключения соглашения о взаимодействии. 

2.38. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 

осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о 

предоставлении государственной услуги или запросом о предоставлении нескольких 

государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1. Федерального 

закона № 210-ФЗ, а взаимодействие с уполномоченным органом осуществляется 

многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными 

правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 

2.39. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые указаны в 

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, а также получением результата 

предоставления муниципальной услуги в любой многофункциональный центр в пределах 

территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места жительства, 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), места 

нахождения (для юридического лица). 

2.40. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в 

многофункциональном центре осуществляется по предварительной записи. 

Запись на прием проводится: 

1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении заявителя в 

многофункциональный центр; 

2) посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания населения 

в Удмуртской Республике по телефону 8-800-302-00-18; 

3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» посредством: 

официального сайта многофункционального центра www.mfcur.ru; 

сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы Удмуртской 

Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.  

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и 

время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема заявителей, 

но не более чем на 2 недели вперед. 

2.41. В многофункциональном центре заявителям обеспечивается возможность оценить 

доступность и качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств 

подвижной радиотелефонной связи, с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)», терминальных устройств, в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12.12.2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной 

власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 

внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 

принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 

своих должностных обязанностей». 

2.42. При подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ), 

используется простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства 

consultantplus://offline/ref=A26D64313D711430EE0D022831A772F050545BAE75D62E612E9EA7CFD4630221724A7A997952D656592F5B38D4MDz4G


 

Российской Федерации от 25.06.2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование 

которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель, создающий и (или) использующий ключ простой электронной подписи, обязан 

соблюдать его конфиденциальность. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

 3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием, регистрация заявления и документов; 

2) рассмотрение заявления и документов, принятие решения; 

3) выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме: 

1) прием, регистрация заявления и документов; 

2) рассмотрение заявления и документов, принятие решения; 

3) выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

  

3.2. Прием, регистрация заявления и документов 

 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

заявителя в Администрацию района уведомления и прилагаемых к нему документов в 

соответствии с пунктом 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.2.2. Допускается подача заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, лично заявителем, по почте, посредством факсимильной связи с 

последующим предоставлением оригинала заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ). 

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, обязан проверить заявление 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и принять решение о 

регистрации заявления либо об отказе в его регистрации в течение 1 рабочего дня с даты их 

поступления. 

3.2.4.  По обращению заявителя Администрация района обязана предоставить ему 

сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере. 

3.2.5. Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимая заявление, 

проверяет: 

полномочие заявителя на подписание заявления; 

наличие в заявлении сведений, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного 

регламента; 

наличие прилагаемых к заявлению документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

 3.2.6. После проверки заявления должностное лицо, ответственное за прием заявлений, в 

течение 1 рабочего дня принимает одно из следующих решений: 

1) возвращает заявление и уведомляет заявителя о принятом решении; 

2) принимает заявление к регистрации. 

3.2.7. В случае принятия решения о регистрации заявления должностное лицо, 



 

ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений в 

течение 1 рабочего дня с даты его поступления. 

 3.2.8. Результатом административной процедуры является прием и регистрация 

заявления и прилагаемых к нему документов в журнале регистрации заявления либо отказ в 

приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов с информированием 

заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения. 

 3.2.9. Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления 

в журнале регистрации. 

 3.2.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день со дня поступления заявления в Администрацию района.  

 

3.3. Рассмотрение заявления и документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

заявления в журнале регистрации заявлений должностным лицом, ответственным за прием 

заявлений, и направление заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, на рассмотрение Должностному лицу, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при 

рассмотрении представленных заявителем документов для получения муниципальной услуги,   в 

течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления проверяет: 

1) наличие прав собственности на сносимый объект; 

2) информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального 

предпринимателя или юридического лица с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 

3.3.3. По результатам исполнения пункта 3.2.5 настоящего Административного 

регламента Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 5 рабочих дней с даты регистрации заявления при наличии оснований, указанных в 

пункте 2.15. настоящего Административного регламента, принимает решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.4. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 

рабочих дней готовит проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 
и направляет его для подписания Главой муниципального образования «Муниципальный округ 

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» либо лицом, его замещающим. 

3.3.5. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги готовит соответствующий 

проект постановления Администрации района в течение 2 рабочих дней и направляет его для 

подписания Главой муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики» либо лицом, его замещающим. 

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 

рабочих дней со дня регистрации заявления.  

 

3.4. Выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, принятого и 

рассмотренного специалистом Отдела по строительству уведомления либо мотивированного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги.  

3.4.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется  

специалистом Общего отдела Администрации района в случае если заявитель получает 



 

результат предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации района. 

3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день со дня получения Должностным лицом, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, уведомления. 

 

3.5. Порядок выполнения многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг административных 

процедур (действий) 

 

3.5.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

3.5.1.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя в многофункциональный центр для получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе указанной в запросе о предоставлении нескольких государственных и (или) 

муниципальных услуг, предусмотренном в статье 15.1. Федерального закона № 210-ФЗ, о 

готовности документов, которые являются результатом предоставления муниципальной услуги, 

в том числе указанной в комплексном запросе, или по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги (далее соответственно – предоставление информации). 

3.5.1.2. Предоставление информации многофункциональным центром осуществляется: 

при личном приеме заявителя; 

при письменном обращении;  

по телефону; 

по электронной почте; 

с использованием инфоматов и информационных стендов. 

3.5.1.3. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр для получения 

информации посредством официального сайта многофункционального центра (в редакции 

постановления от 7 апреля 2025 года № 547), многофункциональный центр направляет ответ не 

позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром 

обращения заявителя. 

3.5.1.4. В случае поступления в многофункциональный центр письменного обращения 

заявителя для предоставления информации, многофункциональный центр направляет ответ не 

позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром 

обращения заявителя. 

3.5.1.5. Результатом административной процедуры является предоставление информации 

заявителю. 

 

3.5.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

3.5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является: 

личное обращение заявителя в многофункциональный центр с заявлением и 

документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые указаны в 

пункте 2.9  настоящего Административного регламента, поданными в том числе посредством 

комплексного запроса; 

получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые указаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, по почте в 

случаях, предусмотренных законодательством; 



 

обращение заявителя посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)».
1
 

3.5.2.2. Днем обращения за получением муниципальной услуги считается дата приема 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

указаны в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, многофункциональным 

центром. 

3.5.2.3. При приеме заявления и документов от заявителя работник 

многофункционального центра: 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской 

Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя; 

проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 

(при обращении представителя); 

при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципальной  услуги и нормы 

Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

проверяет правильность оформления заявления и его соответствие пункту 2.9 настоящего 

Административного регламента; 

проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления и документов, указанных 

в пункте 2.13 настоящего Административного регламента; 

проверяет соответствие копий представленных документов (за исключением нотариально 

засвидетельствованных) их оригиналам, при необходимости снимает копии с документов, 

представленных заявителем, проставляет на них заверительную надпись «Копия верна», 

подписывает их и заверяет печатью с указанием наименования многофункционального центра, 

принявшего заявление, своей должности и даты заверения (в редакции постановления от 5 июня 

2024 года № 1046); 

создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра; 

сканирует и прикрепляет заявления и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги к карточке заявителя в автоматизированной информационной системе 

многофункционального центра; 

распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-уведомление о приеме 

заявления и документов из автоматизированной информационной системы 

многофункционального центра. 

3.5.2.4. В случаях, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего Административного 

регламента, работник многофункционального центра отказывает в приеме заявления и 

документов и возвращает их заявителю (представителю) с разъяснением причины отказа и 

предложениями по ее устранению. 

3.5.2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной 

системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» в порядке, указанном в пункте 2.36 настоящего Административного регламента, 

работник многофункционального центра
2
: 

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны представленные 

заявление и документы, требованиям пункта 2.42 настоящего Административного регламента; 

                                                           
1
 Осуществляется многофункциональным центром при наличии данного условия в соглашении о 

взаимодействии. 
2
 Осуществляется многофункциональным центром при наличии данного условия в соглашении о 

взаимодействии. 



 

проверяет правильность оформления заявления; 

проводит проверку действительности электронной подписи, с использованием которой 

подписаны заявление и документы; 

переводит заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет печатью с указанием 

наименования многофункционального центра, в которое поступило заявление, должности 

работника многофункционального центра и даты; 

регистрирует заявление; 

направляет заявителю через федеральную государственную информационную систему 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственную 

информационную систему Удмуртской Республики «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)»: 

уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги с указанием уникального номера, присвоенного 

заявлению; 

уведомление о мотивированном отказе в приеме предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.2.6. Общий максимальный срок приема документов, их первичной проверки, 

регистрации не может превышать 1 рабочий день. 

3.5.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное 

заявление в автоматизированной информационной системе многофункционального центра. 

 

3.5.3. Формирование и направление многофункциональным центром предоставления 

государственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в федеральные 

органы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов, 

исполнительные органы государственной власти Удмуртской Республики, органы 

местного самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим органам 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3
 

3.5.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 

работником многофункционального центра заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного 

регламента. 

3.5.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не требуют присутствия 

заявителя (представителя). 

3.5.3.3. Работник многофункционального центра формирует и направляет 

межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия в: 

- Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии 

(Росреестр). 

3.5.3.4. Межведомственные запросы, предусмотренные настоящим Административным 

регламентом, с использованием межведомственного информационного взаимодействия 

формируются в соответствии с требованиями статей 7.1. и 7.2. Федерального закона № 210-ФЗ 

применяются только в целях предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3.5. Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия, работник многофункционального центра приобщает к 

заявлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые 
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 Осуществляется многофункциональным центром при наличии данного условия в соглашении о 

взаимодействии. 



 

указаны в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, и передает в 

Территориальный отдел. 

3.5.3.6. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к заявлению и 

документам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копия межведомственного 

запроса с отметкой «ответ не получен». 

3.5.3.7. Общий максимальный срок направления межведомственных запросов не может 

превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления. 

3.5.3.8. Результатом административной процедуры является поступление в 

многофункциональный центр запрошенных с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений. 

 

3.5.4. Направление сформированного комплекта документов в Территориальный отдел 

3.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование 

комплекта документов по заявлению о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с 

пунктом 2.9 настоящего Административного регламента (далее – комплект документов). 

3.5.4.2. Работник многофункционального центра направляет заявление и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Территориальный отдел: 

в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 

квалифицированной электронной подписью. При этом оригиналы названных заявлений и 

документов на бумажных носителях в Территориальный отдел; 

в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.  

3.5.4.3. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярах, которые 

подписываются работником многофункционального центра с указанием его должности и даты. 

3.5.4.4. При получении Территориальным отделом комплекта документов в бумажной 

форме должностное лицо Территориального отдела подписывает 2 экземпляра 

сопроводительного реестра с указанием его должности и даты и передает 1 экземпляр в 

многофункциональный центр. 

3.5.4.5. Общий максимальный срок направления в Территориальный отдел заявления и 

документов в электронной форме и в бумажной форме не может превышать 1 рабочего дня со 

дня их регистрации.  

3.5.4.6. Результатом административной процедуры является переданные в 

Территориальный отдел заявление и документы и получение подписанного должностным лицом 

уполномоченного органа 1 экземпляра сопроводительного реестра. 

 

3.5.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 

выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальной 

услуги органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, а 

также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 

выписок из информационных систем органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу
4
 

3.5.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от 

Территориального отдела документов, оформленных по результатам предоставления 

муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.4 настоящего Административного 

регламента, и обращение заявителя в многофункциональный центр для их получения. 

3.5.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам предоставления 

муниципальной услуги, работник многофункционального центра: 
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 Осуществляется многофункциональным центром при наличии данного условия в соглашении о 

взаимодействии. 



 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской 

Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя; 

проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя 

(при обращении представителя); 

выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты 

получения.  

3.5.5.3. Поступление результата предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре и его выдача заявителю регистрируется в автоматизированной 

информационной системе многофункционального центра.  

3.5.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электронных 

документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационных систем 

уполномоченного органа работник многофункционального центра распечатывает документ, 

подтверждающий содержание электронного документа, и (или) выписку из информационных 

систем уполномоченного органа, подписывает его и заверяет печатью с указанием 

наименования многофункционального центра, подготовившего заявление, должности работника 

многофункционального центра и даты. 

3.5.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной 

системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» работник многофункционального центра направляет заявителю через федеральную 

государственную информационную систему «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)», государственную информационную систему Удмуртской 

Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.5.6. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче в срок не 

превышающий 30 дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По истечении данного срока 

документы подлежат возврату в Территориальный отдел. 

3.5.5.7. Результатом административной процедуры является получение заявителем 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

 

3.5.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг», государственной информационной системы 

Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

административных процедур (действий) 

3.5.6.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к 

сведениям о муниципальной услуге осуществляются путем размещения информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ. 

3.5.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления с приложением необходимых документов (сведений о них) на 

ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 

некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 



 

3.5.6.3. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может 

осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, а также 

через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ). 

3.5.6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными 

органами государственной власти Удмуртской Республики, органами местного самоуправления 

и подведомственными этим органам организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги, осуществляется с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, 

исключая требование данных документов у заявителя. 

3.5.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе посредством использования 

официального сайта муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики», копия уведомления о  планируемом сносе объекта 

капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства либо отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в 

отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF, JPEG). 

Направление вышеуказанных копий документов осуществляется на адрес электронной 

почты, указанный в запросе заявителя, а в случае отсутствия адреса электронной почты - на 

почтовый адрес, указанный в запросе (в редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 547). 

3.5.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной 

форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), Должностное лицо осуществляет иные 

действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 

перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в 

целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой 

исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за 

получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 

3.5.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

3.5.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в 

Администрацию района посредством почтовой связи, ЕПГУ (РПГУ), через 

многофункциональный центр либо непосредственно при личном обращении в Администрацию 

района с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с 

изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.5.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 

ошибок осуществляется в течение 1 рабочего дня. 

3.5.7.3. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации в Администрации района 

письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок Территориальный 

отдел подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены 

соответствующие исправления. 

3.5.7.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в 

который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 



 

3.5.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме 

электронного документа направляется в многофункциональный центр для выдачи заявителю. 

3.5.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ), 

исправленное уведомление в форме электронного документа после принятия решения 

направляется заявителю посредством ЕПГУ (РПГУ). 

 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

Утратил силу (в редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 547) 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в 

части 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

Утратил силу (в редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 547) 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

Администрации муниципального образования  

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район  

Удмуртской Республики» по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  

о планируемом сносе объекта капитального строительства  

и уведомления о завершении сноса объекта  

капитального строительства» 

 

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 

"__" _________ 20__ г. 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа 

по месту нахождения объекта капитального строительства или в случае, если 

объект капитального строительства расположен на межселенной территории, 

органа местного самоуправления муниципального района) 

 

             1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Место жительства  

1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если 

застройщиком или техническим заказчиком 

является юридическое лицо: 

 

1.2.1. Наименование  

1.2.2. Место нахождения  

1.2.3. Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо 

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случая, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо 

 

 

                      2. Сведения о земельном участке 

2.1. Кадастровый номер земельного участка (при 

наличии) 

 



 

2.2. Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

2.3. Сведения о праве застройщика на земельный 

участок (правоустанавливающие документы) 

 

2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии таких лиц) 

 

 

    3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу 

3.1. Кадастровый номер объекта капитального 

строительства (при наличии) 

 

3.2. Сведения о праве застройщика на объект 

капитального строительства 

(правоустанавливающие документы) 

 

3.3. Сведения о наличии прав иных лиц на объект 

капитального строительства (при наличии таких 

лиц) 

 

3.4. Сведения о решении суда или органа местного 

самоуправления о сносе объекта капитального 

строительства либо о наличии обязательства по 

сносу самовольной постройки в соответствии с 

земельным законодательством Российской 

Федерации (при наличии таких решения либо 

обязательства) 

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: ______________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

Настоящим уведомлением я __________________________________________________________ 
                                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю  согласие  на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 

физическое лицо). 

 

________________________________  ___________  ____________________________ 
            (должность, в случае, если                           (подпись)                   (расшифровка подписи) 

        застройщиком или техническим 

    заказчиком является юридическое лицо) 

 

         М.П. 
    (при наличии) 

 

К настоящему уведомлению прилагаются: ______________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 
(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 5133, 5135) 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

Администрации муниципального образования  

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район  

Удмуртской Республики» по предоставлению  

муниципальной услуги «Направление уведомления  

о планируемом сносе объекта капитального строительства  

и уведомления о завершении сноса объекта  

капитального строительства» 

 

 

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства 

 

"__" _________ 20__ г. 

 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа 

по месту нахождения земельного участка, на котором располагался снесенный 

объект капитального строительства, или в случае, если такой земельный 

участок находится на межселенной территории, - наименование органа 

местного самоуправления муниципального района) 

 

             1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Место жительства  

1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если 

застройщиком или техническим заказчиком 

является юридическое лицо: 

 

1.2.1. Наименование  

1.2.2. Место нахождения  

1.2.3. Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо 

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случая, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо 

 



 

 

                      2. Сведения о земельном участке 

 

2.1. Кадастровый номер земельного участка (при 

наличии) 

 

2.2. Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

2.3. Сведения о праве застройщика на земельный 

участок (правоустанавливающие документы) 

 

2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии таких лиц) 

 

 

    Настоящим  уведомляю   о  сносе   объекта   капитального  строительства ________________ 

__________________________________________________________, указанного в уведомлении 
       (кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)) 

о планируемом сносе объекта капитального строительства от "__" ____ 20__ г. 
                                                                                                                                 (дата направления) 

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: ______________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

 

Настоящим уведомлением я __________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю  согласие  на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является 

физическое лицо)). 

 

________________________________  ___________  ____________________________ 
             (должность, в случае, если                          (подпись)                      (расшифровка подписи) 

         застройщиком или техническим 

   заказчиком является юридическое лицо) 

 

         М.П. 
    (при наличии) 

 

 

 

 

 


