
Администрация муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики))

<Удмурт Элькунысь Якшур-Бtiдья ёрос муниципал округ> муниципал кылдытэтлэн
Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ( > апреля 2022 гола Jft 726

с. Якшур - Бодья

Об утверждении Административного регламента Администрации
муниципального образования <<муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>> по предоставлению
муниципальной услуги <<Принятие решения об использовании донного

грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ,
связанных с изменением дна и берегов водных объектов на территории

муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>>)

В соответствии с Водным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 06.10.2003 года J\Ъ 131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>,
Федеральным законом от 27.07.2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципzlltьных услугD, Приказом
Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от
|5.04.2020 Jф 220 <<Об утверждении Порядка использования донного грунта,
извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ, связанных
с изменением дна и берегов водных объектов), на основании статей З0, З2,

части 4 статьи 38 Устава муницип€uIьного образования <Муниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, Администрация
муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Ддминистративный регламент
Администрации муниципЕLпьного образования <Муниципальный округ
Якшур_Бодьинский район Удл,,lуртской Республики> по предоставлеI{ик)
муниципальной услуги <<Принятие решения об использовании ДоНнОГО



грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других работ,
связанных с изменением дна и берегов водных объектов на территории
муниципального образования <I\4униципальныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ
район Удмуртской Республики>>.

2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
муниципЕlльного образования <<Муниципа-гrьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> и р€Lзместить на официальном сайте
муниципЕlльного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>>.

3. Настоящее посiановление вступает в силу с момента его
о фициального опублико вания.

Елесина Татьяна
8(з4162) 4-|5-02

А.В. Леконцев

Глава муниципального образования
<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республ и ки>>
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Утвержден 

постановлением Администрации 

муниципального образования 

«Муниципальный округ 

 Якшур-Бодьинский район  

Удмуртской Республики»  

от 22 апреля 2022 года № 726 

(в редакции постановления 

от 14 марта 2023 года № 343 

от 07 апреля 2025 года № 552) 

 

 

Административный регламент Администрации  

муниципального образования «Муниципальный округ  

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» по 

предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об 

использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и 

берегов водных объектов на территории муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики»   

 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент Администрации муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики» по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения 

об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 

водных объектов на территории муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» 

(далее – административный Регламент) устанавливает порядок 

предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сроки и последовательность 

административных процедур (действий) предоставления муниципальной 

услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические, юридические лица, осуществляющие проведение 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна и берегов 

водных объектов (далее – заявители). 

 

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 



 

Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги 

осуществляется должностными лицами и специалистами  отдела по 

строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики» (далее - Отдел по строительству, 

Администрация района соответственно) при личном контакте с заявителями 

с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством 

использования официального сайта муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» (в 

редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 552), федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) и 

государственной информационной системы Удмуртской Республики 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

РПГУ). 

В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной 

консультации должностные лица, специалисты Отдела по строительству 

(далее – Должностные лица) обязаны ответить на него в течение 10 

календарных дней со дня регистрации запроса. Ответы на письменные 

обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на 

поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной 

услуги проводятся Должностными лицами. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

 - информация о месте нахождения Отдела по строительству; 

- о требованиях, предъявляемых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- о времени приема и выдачи документов; 

- о сроке исполнения муниципальной услуги; 

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством 

телефонной связи или электронной связи посредством использования 

официального сайта муниципального образования «Муниципальный округ 

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», ЕПГУ и РПГУ (в 

редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 552). 

При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей 

Должностные лица подробно и в вежливой форме информируют 

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 

должен начинаться с информации о наименовании органа (учреждения), в 



 

который позвонил заявитель. 

1.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 

Информация о месте нахождения и графике работы Отдела по 

строительству, о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронного 

информирования, средств массовой информации, а также непосредственно в  

Отделе по строительству. 

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах, 

интернет-адресе, адресе электронной почты, графике работы Отдела по 

строительству размещаются в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на официальном сайте муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики». 

В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 

официальном сайте муниципального образования ««Муниципальный округ 

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» размещаются следующие 

материалы: 

- извлечения из законодательных, иных нормативных правовых актов и 

муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст административного Регламента с приложениями; 

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- график приема заявителей; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги, порядок получения консультаций. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается на ЕПГУ и РПГУ. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги и в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего административного Регламента с 

приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики»); 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители 

могут получить документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 

лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 



 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним. 

1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги также может осуществляться в Многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

многофункциональный центр), если это предусмотрено соглашением о 

взаимодействии. 

1.7. На информационных стендах в многофункциональных центрах 

размещается следующая информация о предоставлении муниципальной 

услуги в многофункциональном центре: 

сроки предоставления муниципальной услуги; 

размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с 

заявителя при предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты 

заявителем; 

сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об 

услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги, размерах и порядке их оплаты; 

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 

уполномоченных органов, муниципальных служащих, 

многофункциональных центров, работников многофункциональных центров; 

информация о предусмотренной законодательством Российской 

Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, работников 

многофункционального центра, за нарушение порядка предоставления 

муниципальных услуг; 

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в 

результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения 

многофункциональным центром или его работниками обязанностей, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

место нахождения и графики работы многофункциональных центров, 

действующих на территории Удмуртской Республики; 

информация по вопросам участия граждан в оценке качества 

предоставления муниципальных услуг. 

1.8. На официальном сайте многофункционального центра 

(www.mfcur.ru) размещается следующая информация о предоставлении 

муниципальной услуги: 

места нахождения и графики работы многофункциональных центров; 

контактная информация многофункциональных центров; 

перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 

многофункциональных центрах; 



 

информация по вопросам участия граждан в оценке качества 

предоставления муниципальных услуг. 

1.9. При предоставлении муниципальной услуги работник 

многофункционального центра информирует заявителя о возможности и 

способах его участия в оценке качества предоставленной муниципальной 

услуги. 

  Справочная информация   и информация о месте нахождения и графике 

работы многофункционального центра размещена в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики», на ЕПГУ и РПГУ. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

«Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного 

при проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением 

дна и берегов водных объектов на территории муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики»». 

2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом 

по строительству. 

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются 

Должностное лицо, ответственное за выполнение конкретной 

административной процедуры, согласно настоящего административного 

Регламента. 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Должностное лицо не 

вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 

заявителю решения об использовании донного грунта, извлеченного при 

проведении дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна 

и берегов водных объектов либо мотивированного отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен 

превышать 15 рабочих дней со дня поступления заявления и складывается из 

следующих сроков: 

- прием, регистрация заявления и документов – не более 1 рабочего дня 

со дня поступления заявления и документов; 

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения – не более 12 



 

рабочих дней с момента регистрации заявления; 

- выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги – не более 2 рабочих дней со 

дня принятия решения. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

      Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, 

2008, № 267, 2014, № 27, № 163); 

- Водным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства 

РФ, 2007, № 26, ст. 3075; 2008, № 29 (ч. 1), ст. 3418; 2009, № 52 (ч. 1), ст. 

6441; 2011, № 1, ст. 32, № 30 (ч. 1), ст. 4590, ст. 4596, № 50, ст. 7359; 2014, № 

42, ст. 5615; 2915, № 1 (ч. 1), ст. 52, № 48 (ч. 1), ст. 6723; 2017, № 31 (ч. 1), ст. 

4766; 2018, № 53 (ч. 1), ст. 8441; 2019, № 51 (ч. 1), ст. 7483; 2020, № 50 (ч. 3), 

ст. 8061); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 

законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 

3873; ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4587; № 49 (ч. 5), ст. 7061; 2012, 

№ 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477; ст. 3480; № 30 (ч. 1, ст. 

4084; № 51, ст. 6679; № 52 (ч. 1), ст. 6952; ст. 6961; ст. 7009); 2014, № 26 (ч. 

1), ст. 3366; № 30 (ч. 1),           ст. 4264, № 49 (ч. 6), ст. 6928; 2015 (ч. 1), ст. 67; 

ст. 72; № 10, ст. 1393; № 29 (ч. 1), ст. 4342, ст. 4376; 2016, № 1, ст. 916; № 27 

(ч. 2), ст. 4293, ст. 4294; 2017, № 1 (ч. I), ст. 12; № 50 (ч. III), ст. 7555; 2018, № 

1 (ч. 1), ст. 63, № 9, ст. 1283, № 17, ст. 2427, № 18; ст. 2557; № 24; ст. 3413,  

№ 27, ст. 3954); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 

№ 697 «О единой системе межведомственного электронного 

взаимодействия» (Собрание законодательства РФ, 2010, № 38, ст. 4823; 2011, 

№ 24, ст. 3503; № 49 (ч. 5), ст. 7284; 2013, № 45, ст. 5827; 2014, № 12, ст. 

1303; № 42, ст. 5746; № 48, ст. 6862, ст. 6876; № 56, ст. 7113; 2016, № 34, ст. 

5243; 2017, № 29, ст. 4380; № 30, ст. 4672; № 41, ст. 5981; № 44, ст. 6523; № 

45, ст. 6661, 2018, № 28, ст. 4234); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 

№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

осуществления государственного контроля (надзора) и административных 

регламентов предоставления государственных услуг»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 

№ 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных 

документов, необходимых для предоставления государственных и (или) 

муниципальных услуг, в форме электронных документов» (Собрание 

законодательства РФ, 2011, № 29, ст. 4479);  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 



 

№ 861 «О федеральных государственных информационных системах, 

обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и 

муниципальных услуг (осуществление функций)»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 

№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 

должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных 

лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 

государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными 

законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 

установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их 

работников, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание 

законодательства РФ, 2012, № 35, ст. 4829; 2014, № 50, ст. 7113; 2015, № 47, 

ст. 6596; 2016, № 51, ст. 7370; № 44, ст. 6523; 2018, № 25, ст. 3696); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 

№ 852 «Об утверждении Правил использования усиленной 

квалифицированной электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

государственных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2012, № 36, ст. 

4903; 2014, № 50, ст. 7113; 2017, № 44, ст. 6523); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 

№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» 

(Собрание законодательства РФ, 2012, № 27, ст. 3744; 2013, № 45, ст. 5807, 

2018, № 36, ст. 5623); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 

№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ 

2013, № 5, ст. 377, № 45, ст. 5807, № 50, ст. 6601, 2014 № 50, ст. 7113; 2016, 

№ 34, ст. 5247; 2017, № 44, ст. 6523, 2018, № 49 (ч. 6), ст. 7600); 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 

№ 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084); 

- Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской 

Федерации от 15.04.2020 № 220 «Об утверждении порядка использования 

донного грунта, извлеченного при проведении дноуглубительных и других 

работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов» 

(Официальный интернет-портал правовой информации 

http://www.pravo.gov.ru, 28.05.2020); 

- Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики». 



 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и порядок их представления. 

2.6.1. Перечень документов, представляемых заявителем при обращении 

для получения муниципальной услуги: 

- заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему 

административному Регламенту; 

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя; 

- заключение территориального органа Федерального агентства по 

недропользованию об отсутствии твердых полезных ископаемых, не 

относящихся к общераспространенным полезным ископаемым; 

- заключение территориального органа Федерального агентства водных 

ресурсов об основаниях проведения дноуглубительных и других работ, 

связанных с изменением дна и берегов водных объектов, в результате 

которых получен донный грунт. 

2.6.2. Порядок обращения в Отдел по строительству для подачи 

заявления и документов для получения муниципальной услуги. 

По выбору заявителя заявление и документы, указанные в подпункте 

2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного Регламента, представляются 

в Отдел по строительству посредством личного обращения заявителя, либо 

направления по почте, либо с использованием электронных носителей и 

(или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в 

том числе сети Интернет (далее – в электронной форме), посредством РПГУ 

или ЕПГУ или иным способом, позволяющим передать в электронной форме 

заявление. 

В случае направления заявления, указанного в пподпункте 2.6.1 пункта 

2.6 настоящего административного Регламента, в электронной форме, в том 

числе через РПГУ либо ЕПГУ, оно должно быть заполнено в электронной 

форме, согласно представленным на региональном портале либо едином 

портале формам и подписано усиленной квалифицированной электронной 

подписью. 

Факт подтверждения направления документов, указанных в подпункте 

2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного Регламента, по почте лежит 

на заявителе. 

2.6.3. В ходе личного приема установление личности заявителя 

осуществляется посредством предъявления паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 

идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих 

муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием 

информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

2.6.4. Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления 



 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных и муниципальных органов и организаций. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги, предусмотренные федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, отсутствуют. 

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.8.1. Заявление подано с нарушением порядка, установленного для его 

подачи в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, несоблюдение установленных 

условий признания действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи (в случае обращения заявителя за предоставлением 

муниципальной услуги в электронном виде). 

2.8.2. Непредставление заявителем документов, предусмотренных 

подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного Регламента, 

обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

2.8.3. Несоответствие заявления установленной форме; 

2.8.4. Наличие в заявлении недостоверной информации. 

 

Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с 

заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее 

взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, 

принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

 2.10. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса 

(заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

 



 

2.11. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочего дня с даты его 

поступления. 

Заявление, поступившее по информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» через ЕПГУ и РПГУ или официальный сайт муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики» (в редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 552), также 

регистрируются в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня с 

даты их поступления. В случае поступления заявления после 17.00 часов, 

заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего рабочего 

дня.  

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 

 

   2.12. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами 

пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных 

ситуаций. 

  Информационные стенды в местах ожидания предоставления 

муниципальной услуги должны содержать следующую информацию: 

  - порядок предоставления муниципальной услуги; 

 - перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

 - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

 - образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги; 

- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, 

отчества (при наличии) и должности специалистов, уполномоченных 

предоставлять муниципальную услугу. 

2.13. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны 

быть оборудованы:  

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

информационными стендами; 

стульями и столами для возможности оформления документов. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям 

для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и 

оптимальным условиям работы должностных лиц. 



 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество 

мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 

пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены 

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и 

должностных лиц. 

2.14. Двери в кабинеты для приема заявителей должны быть 

оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием 

номера кабинета и наименования структурного подразделения. 

2.15. Рабочие места Должностных лиц, осуществляющих приѐм 

заявлений на предоставление муниципальной услуги и выдачу результата 

предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы 

персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройствам, и 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.16. На гостевой автостоянке у здания Администрации района 

предусмотрены парковочные места для заявителей муниципальной услуги, в 

том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.17. Вход в здание Администрации района оборудован 

информационной табличкой (вывеской) с полным наименованием, кнопкой 

вызова для обеспечения доступа в здание маломобильных групп населения. 

2.18. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ 

к объектам социальной инфраструктуры Администрация района 

обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 

и собак-проводников): 

осуществление приема заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, выдачу документов по окончании 

предоставления услуги и консультирование заявителей в 8 кабинете, 

расположенном на первом этаже здания Администрации района; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 

определяются Министерством труда и социальной защиты Российской 

Федерации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.19. Показателями доступности муниципальной услуги считаются: 

осуществление Должностными лицами консультирования заявителей по 



 

вопросам заполнения заявления, получения необходимых согласований и 

разъяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципальной 

услуги; 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.20. Показателями качества муниципальной услуги считаются: 

уменьшение максимального срока ожидания при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги; 

уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения. 

2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

определяются также количеством взаимодействия заявителя с 

Должностными лицами Администрации района при предоставлении 

муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами 

осуществляется два раза – при предоставлении заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае 

непосредственного обращения в Администрацию района), а также при 

получении результата предоставления муниципальной услуги. 

 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. Описание последовательности административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение 

следующих административных процедур: 

- прием, регистрация заявления и документов - не более 1 рабочего дня 

со дня поступления заявления и документов; 

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения - не более 12 

рабочих дней с момента регистрации заявления; 

- выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги - не более 2 рабочих дней со 

дня принятия решения. 

3.2. Прием, регистрация заявления и документов. 

Основанием для начала данной административной процедуры является 

представление заявителем в Администрацию района (посредством почтовой 

связи, при личном обращении, в электронной форме, в том числе через ЕПГУ 



 

или РПГУ), а также документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 

настоящего административного Регламента на бумажном носителе (при 

личном обращении в Администрации района или посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении). 

Ответственными за исполнение данной административной процедуры 

являются должностные лица и (или) специалисты Управления 

муниципальной службы и делопроизводства Администрации района (далее – 

Управление), ответственные за прием и регистрацию заявления и 

документов. 

При личном обращении заявителя должностное лицо и (или) специалист 

Управления, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, 

удостоверяет личность заявителя, принимает заявление и документы, 

выполняя при этом следующие действия: 

- на втором экземпляре заявления ставит отметку о принятии 

документов, дату приема и подпись; 

- заявление и приложенные к нему документы регистрирует в системе 

электронного документооборота Администрации района. 

При поступлении заявления и документов по почте заказным письмом 

(бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) 

должностное лицо и (или) специалист Управления, ответственный за прием и 

регистрацию заявления и документов, принимает документы, выполняя при 

этом следующие действия: 

- вскрывает конверт, проверяет наличие в них документов, к тексту 

заявления прилагает конверт; 

- регистрирует заявление и документы в системе электронного 

документооборота. 

При поступлении заявления в электронной форме, в том числе через 

ЕПГУ или РПГУ, должностное лицо и (или) специалист Управления, 

ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, проверяет в 

установленном порядке действительность усиленной квалифицированной 

электронной подписи, которой подписано заявление о предоставлении 

муниципальной услуги. 

В случае наличия основания для отказа в приеме заявления в 

электронном виде, указанного в пункте 2.8 настоящего административного 

Регламента, должностное лицо и (или) специалист Управления в течение 1 

рабочего дня со дня завершения проведения такой проверки принимает 

решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления о предоставлении 

муниципальной услуги, подготавливает уведомление с указанием причины 

отказа и направляет заявителю в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае отсутствия основания для отказа в приеме заявления, 

должностное лицо и (или) специалист Управления распечатывает заявление и 

регистрирует в системе электронного документооборота Администрации 

района. 

Результатом исполнения административной процедуры является прием, 

регистрация заявления и документов либо направление заявителю 



 

уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления с указанием 

причины отказа. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не 

более 1 рабочего дня со дня поступления заявления и документов. 

3.3. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения. 

Основанием для начала данной административной процедуры является 

поступление зарегистрированного заявления и приложенных к нему 

документов в Отдел по строительству. 

Ответственным за исполнение данной административной процедуры 

является должностное лицо и (или) специалист Отдела по строительству. 

Должностное лицо и (или) специалист Отдела по строительству при 

рассмотрении заявления и документов выполняет следующие действия: 

- проверяет документы, представленные заявителем на комплектность 

путем сопоставления полученных документов, с перечнем документов, 

указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного 

Регламента. 

В случае наличия оснований для возврата заявления и документов, 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 

2.8 настоящего административного Регламента, должностное лицо Отдела по 

строительству подготавливает мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги в форме письма с указанием причин отказа. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является 

принятие решения по форме, установленной в приложении 2 к настоящему 

административному Регламенту, либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не 

более 12 рабочих дней с момента регистрации заявления. 

3.4. Выдача (направление) заявителю решения либо мотивированного 

отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала исполнения данной административной 

процедуры является подписание решения либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Ответственным за исполнение данной административной процедуры 

является должностное лицо Управления, ответственное за прием и 

регистрацию заявления и документов. 

При направлении документов через почту, должностное лицо 

Управления направляет на почтовый адрес, указанный в заявлении, решение 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, если заявитель указал в своем заявлении получение 

документов в электронной форме, в том числе посредством ЕПГУ или РПГУ, 

должностное лицо Управления направляет в личный кабинет заявителя на 

ЕПГУ или РПГУ либо на адрес электронной почты извещение либо 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в виде 

электронного образца (отсканированного, оформленного на бумажном 

носителе подписанного документа), подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью. 



 

В случае, если заявитель указал в своем заявлении получение 

документов лично в Администрации района, должностное лицо Управления, 

ответственное за прием и регистрацию заявлений и документов, в срок не 

более 2 рабочих дней со дня подписания и регистрации документа оповещает 

заявителя о готовности документа. Выдача заявителю решения либо 

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в день обращения заявителя в Отделе по строительству. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является 

направление (выдача) заявителю решения либо мотивированного отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Срок исполнения данного административного действия - не более 2 

рабочих дней со дня принятия решения. 

 

4. Формы контроля за исполнением 

административного Регламента 

Утратил силу (в редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 552). 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 

Федеральный закон № 210-ФЗ), а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

Утратил силу (в редакции постановления от 7 апреля 2025 года № 552). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1 

к административному 

consultantplus://offline/ref=83BF1687476DB99BFE9AD3C5AA80B72C3E668B27E631F720D07CCF1E3ABD0C3F9788179E1D47D26181A76BCA45D6E1661D8A30433450730DB14BF


 

Регламенту по предоставлению  

муниципальной услуги «Принятие  

решения об использовании донного  

грунта, извлеченного при проведении  

дноуглубительных и других работ, 

 связанных с изменением дна и берегов 

 водных объектов на территории 

 муниципального образования «Муниципальный 

 округ Якшур-Бодьинский район 

 Удмуртской Республики»»    

 

 

                                            Администрация муниципального образования  

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» 

 

 

 

                                                                                        от 

____________________________ 

                                                    (Ф.И.О. (последнее при  

наличии) заявителя) 

                                            Адрес проживания: 

                                            _______________________________ 

                                            Контактный телефон: 

                                            _______________________________ 

                                            Адрес электронной почты: 

                                            _______________________________ 

 

Заявление 

о рассмотрении возможности использования донного грунта 

для обеспечения муниципальных нужд или его использования 

в интересах заявителя 

_____________________________________________________________ 

 

______________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъектаРоссийской Федерации в 

области водных отношений, полное и сокращенное (при наличии) наименование - для юридического лица с 

указанием ОГРН,для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, - фамилия, имя, 

отчество (при наличии)) 

действующего на основании: 

устава 

положения 

иное _______________________ 

(указать вид документа) 

 

Зарегистрированного 



 

___________________________________________________ 

(кем и когда зарегистрировано юридическое лицо) 

 

Место нахождения (юридический адрес) 

__________________________________ 

Банковские реквизиты 

__________________________________________________ 

 

В лице 

________________________________________________________________ 
(должность, представитель, фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

дата рождения 

_________________________________________________________ 

Паспорт 

_______________________________________________________________ 
(серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения) 

адрес проживания 
______________________________________________________ 

(полностью место постоянного проживания) 

контактный телефон 
____________________________________________________ 

действующий от имени юридического лица: 

без доверенности 

______________________________________________________________ 
(указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности в 

силу закона или учредительных документов) 

на основании доверенности, удостоверенной 

_________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) нотариуса, округ) 

"__" ________ ____ г., № в реестре 

____________________________________ 

по иным основаниям 

____________________________________________________ 
(наименование и реквизиты документа) 

Прошу рассмотреть возможность использования донного грунта 

извлеченного 

______________________________________________________________ 
(наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования, кадастровый номер 

земельного участка (при наличии),  координаты части водного объекта, используемого заявителем для 

производства работ, площадь акватории в км2, вид работ, объемы извлекаемого донного грунта) 

 

o для обеспечения муниципальных нужд 

o в   интересах   физического,   юридического   лица,   

осуществляющих проведение  дноуглубительных  других  работ, 

связанных с  изменением дна и берегов водных объектов 

__________________ 
Нужное отметить 

 

 



 

Приложение: 

а) копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица; 

б)  документ,  подтверждающий полномочия лица на осуществление 

действий от  имени  заявителя,  в  случае  если  заявление  подается 

представителем заявителя; 

в)   заключение   территориального  органа  Федерального  агентства  по 

недропользованию  об отсутствии твердых полезных ископаемых, не 

относящихся 

к общераспространенным полезным ископаемым; 

г)  заключение  территориального  органа  Федерального агентства 

водных ресурсов   об   основаниях  проведения  дноуглубительных  и  других  

работ, связанных  с изменением дна и берегов водных объектов, в результате 

которых получен донный грунт. 

 

Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, 

достоверны. 

Расписку о принятии документов получил (а). 

"__" ________ 20 __ г."__" ч. "__" мин. 

(дата и время подачи заявления) 

 

_____________________________________________/ 

(подпись заявителя)        (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

                 МП 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 2 

к Административному регламенту  



 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Принятие решения об использовании 

 донного грунта, извлеченного при 

 проведении дноуглубительных и других 

 работ, связанных с изменением дна и берегов 

 водных объектов на территории муниципального 

 образования «Муниципальный округ 

 Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики»»   

 

 

      
 

Администрация муниципального образования                                

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики» 

 

«Удмурт Элькунысь Якшур-Бӧдья ѐрос муниципал  округ» 

муниципал кылдытэтлэн Администрациез 

Пушиной ул, д. 69, Якшур-Бодья, Удмуртская Республика, 427100 

тел./факс (34162) 4-14-54, e-mail: adm182403@udmnet.ru 

 

Решение 

об использовании донного грунта, извлеченного при проведении 

дноуглубительных и других работ, связанных с изменением дна 

и берегов водных объектов 

 

от ______________ 

 

1. Настоящее решение принято на основании заявления: 

______________________________________________________________ 
(указывается наименование заявителя) 

2.  Донный  грунт, извлеченный при проведении дноуглубительных и 

других работ,  связанных  с  изменением  дна  и  берегов  водных  объектов,  

будет использован: (нужное отметить) 

 

o для обеспечения муниципальных нужд; 

o в   интересах   физического,    юридического   лица,   

осуществляющих проведение  дноуглубительных и других работ, связанных  

с  изменением дна и берегов водных объектов 

 

3.   В   случае   использования   для  обеспечения  муниципальных  

нужд указывается цель (цели) использования донного грунта: (нужное 

отметить): 

o организации благоустройства территории; 



 

o осуществления дорожной деятельности; 

o создания условий для массового отдыха жителей поселения и 

организация; 

o обустройства мест массового отдыха населения; 

o создания искусственных земельных участков; 

o для целей сельскохозяйственного производства; 

o для осуществления аквакультуры (рыбоводства). 

 

Место проведения работ 

________________________________________________ 
(наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования, кадастровый номер 

земельного участка (при наличии), координаты части водного объекта, используемого заявителем 

для производства работ, площадь акватории в км2) 

 

Объемы (планируемые объемы) извлекаемого донного грунта _________ 

Место   складирования  донных  грунтов  (кадастровый  номер  

земельного участка) _______________________________ 

Место   фактического   использования  донного  грунта  для  

обеспечения муниципальных нужд (кадастровый номер участка) __________ 

4.  В  случае  использования  донного  грунта  в интересах физического, 

юридического  лица,  осуществляющих  проведение  дноуглубительных  и 

других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов: 

______________________________________________________________ 
(указывается наименование физического, юридического лица) 

 

 

Глава муниципального образования 

«Муниципальный округ 

Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики»   ________           _________________________ 
                                              ( подпись)                        (Фамилия, имя, отчество(при наличии)) 

МП 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


