
Администрация муниципального образования
<<Муницппальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округ> муниципал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о, u_)] ,,, марта 2023 года }lb 9;г
с. Якшур-Бодья

Об утверждении Административного регламента Администрации
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>> по предоставлению
муниципальной услуги <<Присвоение спортивных разрядов>>

В соответствии с Федераrrьным законом от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ
<Об организации предоставлениrI государ'ственных и муниципiulьных услуг>,
Федеральным законом от 4 декабря 2007 года }ф 329-ФЗ кО физической
культуре и спорте в Российской Федерации)), приказом Министерства спорта
Российской Федерации от 20 февраrrя 20|7 года Jф l08 кОб утверждении
положения о Единой всероссийской спортивной классификации),
постановлением Администрации муницип€tльного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>>
от 24 января 2022 года J\Ъ 50 кОб утверждении Порядков разработки и

утверждения административных регламентов предоставлениrI
муниципuLгIьных услуг, предоставляемых Администрацией муницип€LгIьного
образования <<Муниципaльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики)), руководствуясь статьяIци З0, 32, частью 4 статьи 38 Устава
муниципilJIьного образования <Муниципа_гlьный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>, АдминистрациrI муницип€lльного
образования <<Муниципzlльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
ресгryблики>щ

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
Администрации муниципального образования <Муниципальный округ



2'

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп> по предоставлению
мунициПагlьноЙ усJIугИ <ПрисвОение спортивНых рiврядов ).

2. Огryбликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
муницип€lпьного образования <Муниципшtьный округ Яшrryр-Бодьинский
РаЙОН УДМУРТСКОЙ Ресгryбликю> и разместить на официшlьном сайте
муницип€lльного образования кМуниципапьный округ Яштур-Бодьинский
райоН УдмуртСкой Ресгryблики> в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет>.

3. Настоящее постановление вступает в сIапу с момента его
официагlьного огryбликованиrl.

Глава муниципального образования
<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>> А.В. Леконцев

Никитина Алевти
8(з4l62) 4_14_бб

/fuЯи7|



Приложение 

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением Администрации  

муниципального образования 

«Муниципальный округ 

Якшур-Бодьинский район  

Удмуртской Республики» 

от «30» марта 2023 года № 475 

(в редакции постановлений  

от 6 июня 2024 года № 1059,  

от 11 июля 2024 года № 1269, 

от 27 февраля 2026 года № 269) 
 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления Администрацией муниципального образования  

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики»  

муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» 

 

1. Общие положения  

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов». 

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов» (далее – муниципальная услуга) упорядочивает 

процедуру присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий 

спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов 

спорта) гражданам Российской Федерации по итогам выступлений на официальных 

соревнованиях или физкультурных мероприятиях, включенных в Единый календарный 

план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и 

спортивных мероприятий, а также в календарные планы официальных физкультурных 

мероприятий и спортивных мероприятий субъектов Российской Федерации, календарные 

планы физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий муниципальных 

образований, проводимых в соответствии с правилами видов спорта (далее – 

административный регламент). 

При предоставлении муниципальной услуги принимаются меры по обеспечению 

конфиденциальности персональных данных при их обработке, хранении и использовании. 

 

1.2. Описание заявителей. 

Заявителями на предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) руководитель региональной спортивной федерации (за исключением случая 

приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной 

федерации, а также при отсутствии региональной спортивной федерации); 

2) руководитель местной спортивной федерации по территориальной сферы ее 

деятельности (далее - местная спортивная федерация) (за исключением случая 

отсутствия местной спортивной федерации); 

3) руководитель физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для 

отдельных официальных соревнований, включенных в перечень); 

4) руководитель физкультурно-спортивной организации, организации, реализующей 

дополнительные образовательные программы спортивной подготовки, образовательной 

организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта, в 

которой спортсмен проходит спортивную подготовку (далее при совместном 



 

 

упоминании - организация, осуществляющая деятельность в области физической 

культуры и спорта) (в случае отсутствия региональной спортивной федерации, местной 

спортивной федерации или приостановления действия государственной аккредитации 

региональной спортивной федерации), зарегистрированных на территории 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики». (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269) 

 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Сведения о муниципальной услуге, а также справочная информация 

размещаются на информационных стендах Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ), государственной 

информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – РПГУ УР), на официальном сайте 

муниципального образования ««Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики». 

1.3.2. Информация по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляется 

специалистами Управления культуры, молодежи и спорта Администрации 

муниципального образования ««Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» (далее – Управление), Многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг Якшур-Бодьинского района 

автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее – 

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг), 

ответственными за прием и консультирование заявителей, устно по телефону, либо на 

личном приеме, а также в письменном виде.  

1.3.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются 

специалистами Управления устно по телефону, а также при личном обращении заявителя 

либо в письменном виде. Заявитель, зарегистрированный на ЕПГУ, РПГУ УР, может 

получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги посредством 

вышеуказанных порталов.  

1.3.4. Время ожидания заинтересованного лица в очереди для получения 

информации (консультации) о муниципальной услуге, ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

1.3.5. Предоставление информации о муниципальной услуге, ходе выполнения 

запроса о ее предоставлении в письменном виде осуществляется посредством 

направления заявителю запрашиваемой информации на бумажном или электронном 

носителе не позднее 5 рабочих дней с момента поступления соответствующего запроса.  

Письменные ответы на запросы информации о муниципальной услуге даются в 

простой, четкой и понятной форме и должны содержать ответы на поставленные вопросы, 

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ, фамилию и инициалы 

исполнителя, номер телефона исполнителя. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги, краткое наименование муниципальной 

услуги. 

Наименование муниципальной услуги: «Присвоение спортивных разрядов». Краткое 

наименование отсутствует. 

 



 

 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную 

услугу. 

2.2.1. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, – 

Администрация муниципального образования ««Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики» (далее – Администрация района). 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация района 

взаимодействует с Многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

2.2.3. Процедуры взаимодействия определяются Федеральным законом от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, 

муниципальными правовыми актами, соглашениями. 

2.2.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от 

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 

органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 

и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- постановление Администрации района о присвоении спортивного разряда («второй 

спортивный разряд», «третий спортивный разряд»); 

- письмо (уведомление) Администрации района об отказе в присвоении спортивного 

разряда (с указанием причин отказа). 

Спортивные разряды присваиваются на 2 года. 

При присвоении спортивного разряда заявителю выдается копия (выписка) 

постановления Администрации района о присвоении спортивного разряда.  

В случае отказа в присвоении спортивного разряда заявителю направляется 

уведомление (письмо) Администрации района об отказе в присвоении спортивного 

разряда.  

Копии постановления Администрации района о присвоении спортивного разряда 

либо уведомления (письма) Администрации района об отказе в присвоении спортивного 

разряда в течение 3 рабочих дней (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 

269)со дня их подписания направляются заявителю на бумажном носителе почтой, в 

электронной форме через ЕПГУ, РПГУ УР и (или) размещаются на официальном сайте 

муниципального образования ««Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

При подаче заявления и документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги в Администрацию района или Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг лично должностное лицо Управления выдает 

результат муниципальной услуги заявителю.  

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в 

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством 

Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 
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Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 16 рабочих дней (в 

редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269) после получения 

Администрацией района представления и документов к нему.  

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления 

документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента. 

В случае обращения заявителя за результатом муниципальной услуги выдача 

документов, оформляемых по результатам предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется в день обращения. 

 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в 

Российской Федерации»; 

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 № 173 «Об 

утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (далее – 

Положение № 173); (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269) 

- Законом Удмуртской Республики от 14.05.2019 № 26-РЗ «О физической культуре и 

спорте в Удмуртской Республике»; 

- Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики», принятым решением Совета депутатов муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» 

от 16.11.2021 № 3/80; 

-  Положением об Управлении культуры, молодежи и спорта Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики», утвержденным постановлением Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» от 20.12.2021 № 61;  

- настоящим административным регламентом. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в 

том числе в электронной форме, порядок их предоставления. 

2.6.1. Заявитель обращается в Администрацию района с представлением (далее – 

Представление), оформленным согласно приложению № 1 к настоящему 

административному регламенту, и документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги (далее - документы), лично.  

К Представлению прилагаются: 

1) Копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, 

а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его 

отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, 

удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами 

территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве 

(при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа 

(за исключением лиц, не достигших возраста 14 лет). 

Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении. В 

случае если свидетельство о рождении выдано на иностранном языке, необходимо 

направить копию, в том числе с отметкой, подтверждающей наличие гражданства 



 

 

Российской Федерации, проставленной должностным лицом уполномоченного органа, и 

ее нотариально заверенный перевод на русский язык. 

При направлении документов для присвоения спортивного разряда в электронной 

форме предоставляется нотариально заверенный перевод на русский язык, подписанный 

усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса в соответствии с 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

При направлении документов посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - Единый портал) предоставляются сведения из документа, 

удостоверяющего личность. 

2) Две фотографии размером 3 x 4 см. 

3) Копия организационно-распорядительного акта, подтверждающего 

прохождения спортсменом спортивной подготовки в организации, осуществляющей 

деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления 

действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации или в 

случае направления документов для присвоения спортивного разряда физкультурно-

спортивной организацией, включенной в перечень). 

4) Копия утвержденного списка кандидатов в спортивные сборные команды 

Российской Федерации по соответствующему виду спорта или выписка из такого списка 

с включенным спортсменом, указанным в представлении для присвоения спортивного 

разряда, в качестве спортсмена (для международных соревнований, включенных в 

календарный план международной спортивной федерации). 

5) Список кандидатов в спортивные сборные команды, участие которых 

предусматривается положением о соревновании (для соревнований, предусмотренных 

подпунктами 11.2.6 - 11.2.11, 11.2.18 - 11.2.23 пункта 11 Положения № 173, военно-

прикладных и служебно-прикладных видов спорта). 

6) Копия протокола или выписка из протокола, отражающего выполнение норм, 

требований и условий их выполнения, содержащего в том числе: 

6.1) Для международных соревнований: наименование международного 

соревнования, дату проведения, пол участников, распределение мест среди участников, 

сведения об участниках (при наличии): фамилию, имя, результаты, показанные 

участниками. Копия протокола или выписка из протокола заверяется печатью (при 

наличии), подписью руководителя или уполномоченного должностного лица 

общероссийской спортивной федерации по виду спорта (для военно-прикладных и 

служебно-прикладных видов спорта копия протокола или выписка из протокола, 

заверяется печатью, подписью руководителя или уполномоченного должностного лица 

федерального органа). 

6.2) Для соревнований и физкультурных мероприятий (за исключением 

международных соревнований и командных игровых видов спорта): наименование 

соревнования, физкультурного мероприятия, наименование спортивной дисциплины, 

указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, пол и возрастную группу 

участников, распределение мест среди участников, сведения об участниках: фамилию, 

имя, отчество (при наличии), дату рождения, спортивное звание и (или) спортивный 

разряд (при наличии), результаты, показанные участниками (при наличии), 

принадлежность к субъекту Российской Федерации, подписанного: 

6.2.1) Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, 

физкультурного мероприятия (за исключением отдельных официальных соревнований, 

включенных в перечень, военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта). 

6.2.2) Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, а 

также заверенного печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного 

должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для 

отдельных официальных соревнований, включенных в перечень). 



 

 

6.2.3) Председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, а 

также заверенного печатью, подписью руководителя или уполномоченного 

должностного лица подразделения федерального органа (для военно-прикладных и 

служебно-прикладных видов спорта). 

6.3) Для соревнований и физкультурных мероприятий по командным игровым видам 

спорта (за исключением международных соревнований, международных физкультурных 

мероприятий): наименование соревнования, физкультурного мероприятия, наименование 

спортивной дисциплины, указанной в соответствии с ВРВС, дату и место проведения, 

пол и возрастную группу участников, распределение мест среди команд, подписанного 

председателем главной судейской коллегии (главным судьей) соревнования, 

физкультурного мероприятия. Сведения об участниках: фамилия, имя, отчество (при 

наличии), дата рождения, спортивное звание и (или) спортивный разряд (при наличии), 

принадлежность к субъекту Российской Федерации и (или) клубу, указываются в 

протоколе (в выписке из протокола) или оформляются приложением к протоколу (к 

выписке из протокола). 

7) Копия документа (справка, выписка) о составе и наименовании 

квалификационных категорий спортивных судей, подписанного председателем главной 

судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия (главным судьей) (за 

исключением международных соревнований, включенных в календарный план 

международной спортивной федерации): 

7.1) Для отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, в том числе 

заверяется печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного 

должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень. 

8) Копии документов, подтверждающих у спортивных судей, включенных в состав 

судейской коллегии соревнования, физкультурного мероприятия, наличие действующей 

квалификационной категории спортивного судьи (за исключением международных 

соревнований, включенных в календарный план международной спортивной федерации), 

но не менее: 

8.1) Для международных соревнований, не включенных в календарный план 

соответствующей международной спортивной федерации, - 5, в том числе не менее двух 

копий удостоверений квалификационной категории спортивного судьи «спортивный 

судья всероссийской категории» и (или) копии нотариального перевода на русский язык 

документов, подтверждающих наличие действующей категории, присвоенной 

международной спортивной федерацией по соответствующему виду спорта, и не менее 

трех копий документов, подтверждающих наличие действующей (не ниже) 

квалификационной категории спортивного судьи «спортивный судья первой категории», - 

для присвоения КМС; 

8.2) Для соревнований, физкультурных мероприятий (за исключением соревнований, 

указанных в подпункте 6.5.1 настоящего пункта) - 3, подтверждающих наличие 

действующей квалификационной категории спортивного судьи, предусмотренной 

подпунктом 40.2 пункта 40 Положения   № 173. 

При направлении документов в электронной форме предоставляется нотариально 

заверенный перевод на русский язык, подписанный усиленной квалификационной 

электронной подписью нотариуса в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

9) Копия документа (справка, выписка), подтверждающего установленные 

ограничения на участие спортивных сборных команд Российской Федерации в 

международных соревнованиях (для международных соревнований, по которым 

международными спортивными федерациями установлены ограничения на участие 

спортивных сборных команд Российской Федерации). 

10) Копия положения (регламента) о соревновании по военно-прикладным и 

служебно-прикладным видам спорта, на котором спортсмен выполнил нормы, 



 

 

требования и условия их выполнения по виду спорта, заверенная печатью, подписью 

руководителя или уполномоченного должностного лица подразделения федерального 

органа (для военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта). 

11) Копия документа (справка, протокол), содержащего сведения о количестве 

стран, наименование соревнования, физкультурного мероприятия, дату и место 

проведения соревнования, физкультурного мероприятия (для международных 

соревнований, международных физкультурных мероприятий), заверенная: 

11.1) Печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного 

должностного лица общероссийской спортивной федерации по виду спорта (за 

исключением отдельных официальных соревнований, включенных в перечень, и 

физкультурных мероприятий). 

11.2) Печатью (при наличии), подписью руководителя или уполномоченного 

должностного лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для 

отдельных официальных соревнований, включенных в перечень). 

12) Копия документа (справка, протокол), содержащего сведения о количестве 

субъектов Российской Федерации, наименовании соревнования, дате и месте проведения 

соревнования, возрастной группе участников, подписанного председателем главной 

судейской коллегии соревнования (главным судьей) (для всероссийских соревнований и 

межрегиональных соревнований). (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 

269) 

2.6.2. Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных организаций, запрашиваются в рамках межведомственного 

взаимодействия  Управлением, оказывающим муниципальную услугу.  

Документ, указанный подпункте «ж» пункта 2.6.1. настоящего административного 

регламента, заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.  

2.6.3. Документы на присвоение спортивных разрядов предоставляются в течение 4 

месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения, 

предусмотренных положением о Единой всероссийской спортивной классификации 

(далее – ЕВСК), утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации № 

от 20.02.2017 № 108. 

2.6.4. Не подлежат приему документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые 

слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом. 

Все исправления в документах должны быть оговорены и подтверждены подписью 

должностного лица и печатью организации, выдавшей документ, при этом исправления 

должны быть сделаны так, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно 

было прочесть. 

2.6.5. Документы, перечисленные в пунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего 

административного регламента, могут быть направлены заявителем в Администрацию 

района лично, почтой, в форме электронного документа, через ЕПГУ, РПГУ УР, 

посредством обращения в Многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг. 

В случае направления комплекта электронных документов они должны быть 

подписаны электронной цифровой подписью заявителя. Требования к электронной 

подписи установлены Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                         

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Прилагаемые к Представлению документы, перечисленные в пунктах 2.6.1., 2.6.2. 

настоящего административного регламента, должны быть отсканированы с подлинных 

экземпляров, имеющих соответствующие подписи и печати, и подписаны электронной 

подписью. 

2.6.6. Предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре 



 

 

предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется в соответствии 

с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по 

принципу «одного окна» при условии заключения Администрацией района соглашения о 

взаимодействии с Многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.7. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при 

предоставлении муниципальной услуги органы, предоставляющие муниципальную 

услугу, не вправе требовать от заявителя:  

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги;  

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный пунктом 6 статьи 7 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 

документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по 

собственной инициативе;  

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации;  

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев:  

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги;  

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;  

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностных лиц органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника Многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работника организации, 

предусмотренной пунктом 1.1 статьи 16 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
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письменном виде за подписью руководителя, уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

2.6.8. Для предоставления муниципальной услуги Администрация района 

направляет межведомственный запрос в порядке, предусмотренном пунктом 2.6.9. 

настоящего административного регламента, на предоставление следующих документов:  

- свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния              

(за исключением свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 

состояния, выданного компетентными органами иностранного государства, и его 

нотариально засвидетельствованного перевода на русский язык) (в редакции 

постановления от 6 июня 2024 года № 1059).  

2.6.9. Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, в части 

осуществления межведомственного электронного взаимодействия осуществляется 

согласно пункта 2 части 1 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ             

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также 

предоставление документов и информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», осуществляется, в том числе в электронной 

форме с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия по межведомственному запросу Администрации района, 

предоставляющей муниципальную услугу, либо Многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, направленному 

государственному органу, подведомственной государственному органу или органу 

местного самоуправления, организации, участвующей в предоставлении 

предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ                   

«Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг» 

муниципальных услуг.   

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении структурных подразделений Администрации района, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной 

форме, порядок их предоставления. 

Документов, для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 

распоряжении структурных подразделений Администрации района, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, не имеется.  

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя. 

2.8.1. Администрация района, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе 

требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 



 

 

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-

правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении Администрации района, предоставляющей 

муниципальную услугу; 

- предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приѐме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации района, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника 

Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных 

услуг, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью Главы муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» либо, в 

период его отсутствия лица, его замещающего, руководителя Многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образцы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2  части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В соответствии с законодательством Российской Федерации, Удмуртской 

Республики не предусмотрено оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.  

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики не предусмотрены. 

2.10.2. К перечню оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  

относятся: 

1) несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении для 

присвоения спортивного разряда и документах, предусмотренных пунктом 2.6.1 



 

 

настоящего административного регламента, нормам, требованиям и условиям их 

выполнения по виду спорта; 

2)  спортивная дисквалификация спортсмена; 

3) нарушение условий допуска спортсмена к соревнованиям, физкультурным 

мероприятиям, установленных положениями (регламентами) о таких соревнованиях, 

физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами в соответствии с 

Правилами; 

4) выявление недостоверных или неполных сведений в представлении для присвоения 

спортивного разряда и документах, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего 

административного регламента; 

5) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении 

спортсменом общероссийских антидопинговых правил, принятого по результатам 

допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования, на котором спортсмен выполнил 

нормы, требования и условия их выполнения по виду спорта; 

6) нарушение сроков направления представления для присвоения спортивного 

разряда и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента; 

7) отмена результата спортсмена, на основании которого направлено 

представление для присвоения спортивного разряда; 

8) несоответствие условий, при которых показан результат спортсмена, условиям, 

указанным в пунктах 25 - 41 Положения № 173. (в редакции постановления от 27 февраля 

2026 года № 269) 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 

таких услуг не должен превышать 15 минут. 

 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

Прием, регистрация представления для присвоения спортивного разряда и 

документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного 

регламента, осуществляются в течение трех рабочих дней. 

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не может 

превышать 3 рабочих дней. (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269) 

 



 

 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

2.15.1. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта до здания 

Администрации района и Многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг (не более 5 минут пешком). 

2.15.2. На территории, прилегающей к Администрации района и 

Многофункциональному центру предоставления государственных и муниципальных 

услуг, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки не менее пяти 

автотранспортных средств, в том числе для транспортных средств инвалидов. 

2.15.3. Вход в здание (помещение) и выход из него должны быть оборудованы 

информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, 

адресе, графике работы, пандусом и расширенным проходом, позволяющим обеспечить 

беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-

коляски. 

2.15.4. Здания и помещения Многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг должны соответствовать требованиям, 

указанным в Правилах организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных (муниципальных) услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376. 

2.15.5. Помещения для приема заявителей и ожидания приема оборудуются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- системой кондиционирования воздуха (при необходимости). 

В здании Многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг предусматривается наличие бесплатного туалета. 

2.15.6. Прием граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих 

целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения 

запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан. 

2.15.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям 

работы должностных лиц. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

здании, но не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы 

размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц. 

2.15.8. Места для заполнения Представлений о предоставлении муниципальной 

услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, 

должны быть оборудованы визуальной, текстовой информацией, размещенной на 

информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательства и иных 

нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

изменения справочных сведений, стульями, столами. 

2.15.9. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо 

просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата A4, в 

которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, 

типовые формы документов. 



 

 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, 

наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

Информационные стенды, а также столы для оформления документов должны быть 

размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе 

инвалидов, использующих кресла-коляски. 

2.15.10. Места для приема граждан должны быть оборудованы информационными 

табличками с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии) должностного лица, 

дней и часов приема, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

2.15.11. Места для приема граждан оборудуются стульями и столами для 

возможного оформления документов.  

2.15.12. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к 

объектам социальной инфраструктуры Администрация района при предоставлении 

муниципальной  услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников): 

- осуществление приема заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и 

консультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этаже здания 

Администрации района; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, оказание им помощи в Администрации района; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации; 

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

- количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность; 

- своевременность приема Представлений; 

- своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем; 

- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

- возможность получения муниципальной услуги в Многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг при наличии соглашения о 

взаимодействии, заключенного между Администрацией района и АУ УР 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

Удмуртской Республики». 

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в Многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме. 

2.17.1. При обращении в Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг заявитель представляет документы согласно  

пункта 2.6.1. настоящего административного регламента. Информирование и 

консультирование заявителей о перечне документов по предоставлению муниципальной 

услуги осуществляется специалистом Многофункционального центра предоставления 



 

 

государственных и муниципальных услуг, в том числе на сайте Многофункционального 

центра предоставления государственных и муниципальных услуг в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

2.17.2. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая 

использование ЕПГУ, РПГУ УР. При предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме для заявителя обеспечиваются следующие возможности: 

- доступ к сведениям об муниципальной услуге; 

- доступность копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных 

документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- возможность подачи с использованием информационно-телекоммуникационных 

технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги; 

- возможность получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 

- возможность получения заявителем с использованием информационно-

телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги. 

В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме посредством 

ЕПГУ, РПГУ УР (в том числе с использованием инфомата), идентификация и 

удостоверение прав заявителя на получение муниципальной услуги осуществляется с 

использованием единой системы идентификации и аутентификации. 

 

2.18. Способ (способы) направления заявителю документов (информации), 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3. 

настоящего административного регламента: 

1) Копия постановления  о присвоении спортивного разряда в течение трех рабочих 

дней со дня его подписания направляется в региональную спортивную федерацию, 

местную спортивную федерацию, организацию, осуществляющую деятельность в 

области физической культуры и спорта, физкультурно-спортивную организацию, 

включенную в перечень, Заявителю и (или) размещается на официальном сайте 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

При направлении представления о подтверждении спортивного разряда и 

документов, предусмотренных подпунктами 1, 3-12 пункта 2.6.1 настоящего 

административного регламента, в электронной форме организационно-

распорядительный акт о подтверждении спортивного разряда размещается в личном 

кабинете в системе, автоматизирующей исполнение государственных функций или 

предоставление государственных услуг, посредством которой были оформлены 

представления о подтверждении спортивного разряда и документы, предусмотренные 

подпунктами подпунктами 1, 3-12 пункта 2.6.1 настоящего административного 

регламента. 

2) При направлении представления для присвоения спортивного разряда и 

документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента, в электронной форме постановление о присвоении спортивного разряда 

размещается в личном кабинете в системе, автоматизирующей исполнение 

государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством 

которой были оформлены представления для присвоения спортивного разряда и 

документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента. 

3) При направлении представления для присвоения спортивного разряда и 

документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного 



 

 

регламента, на бумажном носителе в течение трех рабочих дней со дня принятия 

решения об отказе Администрация района направляет мотивированный письменный 

отказ и возвращают документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. настоящего 

административного регламента. 

4) При направлении представления для присвоения спортивного разряда и 

документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного 

регламента, в электронной форме указанные документы не возвращаются. (в редакции 

постановления от 27 февраля 2026 года № 269) 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 

- прием Представлений с приложенными к нему документами и их регистрация; 

- рассмотрение Представлений, проверка предоставленных документов, 

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, принятие решения о присвоении 

спортивного разряда либо об отказе в присвоении спортивного разряда; 

- подписание и издание (регистрация) постановления Администрации района о 

присвоении спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в присвоении 

спортивного разряда; 

- выдача заявителю копии постановления Администрации района (выписки из 

постановления Администрации района) о присвоении спортивного разряда и внесение 

записи в зачетную квалификационную книжку, либо направление уведомления (письма) 

об отказе в присвоении спортивного разряда. 

3.1.2. Порядок и сроки совершения каждой из перечисленных административных 

процедур приводятся в подразделах настоящего административного регламента, 

содержащих описание конкретных административных процедур. 

 

3.2. Описание административных процедур. 

3.2.1. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемые специалистом Администрации района, предоставляющим муниципальную 

услугу. 

3.2.1.1. Прием предоставленных заявителем документов либо отказ в приеме 

документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного 

действия, является личное или письменное (почтовое) обращение заявителя, а также 

обращение, поступившее через Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг. 

Представление по форме, согласно приложению № 1 к настоящему 

административному регламенту, подается вместе с документами, указанными в пункте 

2.6.1. настоящего административного регламента, с обязательным указанием фамилии, 

имени, отчества (при наличии) заявителя, с указанием должности, адреса места 

регистрации по месту жительства и других сведений.  

При приеме Представления уполномоченным должностным лицом Администрации 

района, специалистом Многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 

проверяется: 



 

 

- правильность оформления Представления; 

- комплектность документов, предусмотренная пунктом 2.6.1. настоящего 

административного регламента; 

- срок подачи документов, предусмотренный пунктом 2.6.3. настоящего 

административного регламента; 

- правильность оформления комплекта документов на соответствии требованиям, 

установленным пунктом 2.6.4. настоящего административного регламента.  

3.2.1.2. Представление регистрируется уполномоченным должностным лицом 

Администрации района в журнале регистрации Представлений о присвоении спортивных 

разрядов (далее – Журнал регистрации), оформленном в соответствии с приложением № 2 

к настоящему административному регламенту, в день его подачи. Запись в Журнал 

регистрации производится разборчивым почерком чернилами или пастой синего либо 

черного цвета, страницы Журнала регистрации номеруются. 

3.2.1.3. В случае предоставления неполного комплекта документов, 

предусмотренного пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, либо 

несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6.4. 

настоящего административного регламента, уполномоченное должностное лицо 

Администрации района возвращает предоставленные документы заявителю с указанием 

причин возврата в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов в 

Администрацию района. 

3.2.1.4. В случае подачи документов для присвоения спортивного разряда, не 

соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1. настоящего 

административного регламента, Администрация района в течение 3 рабочих дней (в 

редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269) со дня их поступления 

возвращает их в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, 

организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, 

подразделение федерального органа, должностному лицу или заявителю с указанием 

причин возврата. 

3.2.1.5. В случае возврата заявитель в течение 10 рабочих дней (в редакции 

постановления от 27 февраля 2026 года № 269) со дня получения Представления и 

документов устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в 

Администрацию района. 

3.2.1.6. Административная процедура завершается направлением 

зарегистрированных документов начальнику Управления. 

3.2.1.7. Общий срок исполнения административной процедуры составляет 16 

рабочих дней (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269). 

3.2.2. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме. 

3.2.2.1. Прием предоставленных заявителем документов либо отказ в приеме 

документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного 

действия, является заполнение заявления в автоматизированной информационной системе 

(далее – АИС). 

Для формирования заявления в АИС заявителю необходимо выполнить следующие 

процедуры: 

- зарегистрироваться на ЕПГУ или РПГУ УР; 

- внести сведения о заявителе, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, из документов в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного 

регламента. 

Критерием принятия решения является наличие сведений о заявителе в АИС из 

документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента. 

Выявление оснований для предоставления или отказа в предоставлении 



 

 

муниципальной услуги осуществляется в АИС специалистом, предоставляющим 

муниципальную услугу, с обозначением статуса операции: «зарегистрировано» или 

«отказано в услуге». 

Результатом административной процедуры является выдача копии постановления 

Администрации района (выписки из постановления Администрации района) о присвоении 

спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного 

разряда, внесение записи в зачетную книжку. Уведомление Заявителю направляется по 

электронной почте или способом, указанным в заявлении. Срок выдачи уведомления 

определен в пункте 2.4. настоящего административного регламента. 

Способом фиксации результата выполнения административного действия является 

внесение соответствующих сведений о присвоении спортивных разрядов в Журнал 

регистрации. 

3.2.3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги 

через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг. 

3.2.3.1. Прием предоставленных заявителем документов либо отказ в приеме 

документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного 

действия, является получение специалистом Многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг от заявителя Представления и 

документов о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1. 

настоящего административного регламента. Документы рассматриваются и 

регистрируются в день получения. 

Специалист Многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг при отсутствии оснований для отказа в приеме документов в 

соответствии с пунктом 2.9. настоящего административного регламента принимает 

заявление и документы, проверяет правильность написания заявления. 

Продолжительность выполнения административного действия составляет                        

5 минут. 

Критериями принятия решения о приеме документов являются:  

- соответствие заявителя требованиям, уставленным в пункте                                          

1.2. настоящего административного регламента; 

- наличие всех необходимых документов; 

- наличие заполненного Представления по форме, согласно приложению № 1                    

к настоящему административному регламенту; 

- текст Представления и предоставленные документы читаемы; 

- наличие подписи заявителя. 

Результатом выполнения административного действия является принятие решения в 

приеме документов либо отказ в приеме документов.  

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- при принятии решения о приеме документов – регистрация поступившего 

заявления в базе данных электронного документооборота и выдача расписки о приеме 

поданных заявителем документов; 

- при отказе в приеме документов – устное информирование заявителя об отказе в 

приеме документов. 

3.2.3.2. Информационный обмен между Многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией района 

осуществляется в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между АУ 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

в Удмуртской Республики» и Администрацией района. 

 



 

 

3.3. Рассмотрение Представлений, проверка предоставленных документов и 

подготовка постановления Администрации района о присвоении либо письма 

(уведомления) об отказе в присвоении спортивного разряда. 

3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является 

поступление зарегистрированных документов начальнику Управления. 

3.3.2. Начальник Управления рассматривает документы и направляет их 

должностному лицу Управления, указанному в пункте 1.3.5. настоящего 

административного регламента, для поверки и подготовки проекта постановления 

Администрации района о присвоении спортивного разряда или проекта уведомления 

(письма) об отказе в присвоении спортивного разряда. 

3.3.3. Должностное лицо Управления осуществляет проверку соответствия 

показателей спортивных достижений, содержащихся в предоставленных документах 

нормам, требованиям и условиям их выполнения, установленных ЕВСК. 

По результатам рассмотрения Представления и проверки предоставленных 

документов, в случае выполнения заявителем норм, требований и условий их выполнения, 

установленных ЕВСК для присвоения спортивных разрядов, должностное лицо 

Управления готовит проект постановления Администрации района о присвоении 

спортивного разряда. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных  пунктом 2.10.2. настоящего административного регламента, 

должностное лицо Управления готовит на имя заявителя уведомление (письмо) об отказе 

в присвоении спортивного разряда, с указанием причин отказа. 

3.3.4. Административная процедура завершается направлением проекта 

постановления Администрации района о присвоении спортивного разряда либо 

уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда на подпись Главе 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» либо, в его отсутствие, лицу, его замещающему.  

3.3.5. Общий срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих 

дней.  

 

3.4. Подписание и издание (регистрация) постановления Администрации района о 

присвоении спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в присвоении 

спортивного разряда. 

3.4.1. Началом данной административной процедуры является поступление 

подготовленного проекта постановления Администрации района о присвоении 

спортивного разряда либо уведомления (письмо) об отказе в присвоении спортивного 

разряда на подпись Главе муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики» либо, в его отсутствие, лицу, его 

замещающему. 

К проекту постановления Администрации района о присвоении спортивного разряда 

прилагаются документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного 

регламента. 

3.4.2. Подписание постановления Администрации района о присвоении спортивного 

разряда, подписание уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда 

осуществляется в течение 3 рабочих дней Главой муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» либо, в его 

отсутствие, лицом, его замещающим.  

3.4.3. Результатом административной процедуры является издание (регистрация) 

постановления Администрации района в соответствии с установленным порядком, либо 

регистрация уведомления (письма) с решением об отказе в присвоении спортивного 

разряда.  



 

 

3.4.4. Решение об отказе в присвоении спортивного разряда принимается 

Администрацией района в течение 2 месяцев со дня поступления документов для 

присвоения спортивного разряда от спортивной федерации, физкультурно-спортивной 

организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной 

организации, подразделения федерального органа, должностного лица или заявителя. 

В случае принятия решения об отказе в присвоении спортивного разряда, 

Администрация района в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения 

направляет в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, 

организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, 

подразделение федерального органа, должностному лицу или заявителю обоснованный 

письменный отказ и возвращает документы для присвоения спортивного разряда (в 

редакции постановления от 11 июля 2024 года № 1269). 

3.4.5. Общий срок исполнения административной процедуры составляет                         

2 рабочих дня. 

 

3.5. Выдача копии постановления Администрации района (выписка из 

постановления Администрации района) о присвоении спортивного разряда либо 

уведомления (письма) об отказе в присвоении спортивного разряда, внесение записи в 

зачетную книжку. 

3.5.1. Началом административной процедуры является подготовка копии изданного 

постановления Администрации района (выписки из постановления Администрации 

района) о присвоении спортивного разряда либо подписанное (и зарегистрированное) 

уведомление (письмо) об отказе в присвоении спортивного разряда.  

3.5.2. Уполномоченное должностное лицо Администрации района уведомляет 

заявителя о необходимости явиться для получения копии изданного постановления 

Администрации района (выписки из постановления Администрации района) о присвоении 

спортивного разряда и внесения в зачетную квалификационную книжку, либо получения 

подписанного (и зарегистрированного) уведомления (письма) об отказе в присвоении 

спортивного разряда.  

3.5.3. Уполномоченное должностное лицо Администрации района вносит в зачетную 

квалификационную книжку запись о присвоении спортивного разряда и выдает копию 

изданного постановления Администрации района (выписку из постановления 

Администрации района) о присвоении спортивного разряда либо подписанное 

уведомление (письмо) об отказе в присвоении спортивного разряда в день обращения 

заявителя за результатом муниципальной услуги при предъявлении документов, 

удостоверяющих личность заявителя (документа, подтверждающего полномочия 

представителя). 

3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача копии 

постановления Администрации района (выписки из постановления Администрации 

района) о присвоении спортивного разряда либо уведомления (письма) об отказе в 

присвоении спортивного разряда, внесение записи в зачетную книжку. 

3.5.5. Общий срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Раздел 4. Утратил силу (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269). 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации района, Многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных  служащих, работников 



 

 

Раздел 5. Утратил силу (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 269). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

Администрации муниципального 

образования «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» по 

предоставлению муниципальной 

услуги «Присвоение спортивных 

разрядов» 

 

 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

от ___________________________________________________________________________ 

(наименование организации, действующей в интересах заявителя) 

 

Просим присвоить спортивный разряд ____________________________________________ 

                                                                                          (второй спортивный разряд, третий спортивный разряд) 

в связи с выполнением норм, требований и условий в соответствии с Единой 

всероссийской спортивной классификацией. 

Вид спорта: __________________________________________________________________ 

Город (район): ________________________________________________________________ 

Фамилия 

 

 

Имя 
 

Отчество (при 

наличии) 

 

Дата рождения 
 

Место учебы (работы) 
 

Физкультурная 

организация 

 

Предыдущий 

спортивный разряд 

 

Ф.И.О. (при наличии) тренера, подготовившего 

спортсмена 

 

 

Спортивные результаты 

 

Дата выполнения 

норматива 

Наименование соревнований 

и место их проведения 

Результат или 

занятое место 

   

 

Приложения:  

1. Копия протокола официального соревнования, отражающая выполнение норм и 

требований Единой всероссийской спортивной классификации. 

2. Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии. 

 

Фото 

3 х 4 



 

 

3. Зачетная классификационная книжка спортсмена для внесения записи о присвоении 

спортивного разряда. 

 

 

Руководитель 

 

 

М.П. 

 

 

(Ф.И.О. (при наличии)) 

 

Ф.И.О. (при наличии) и тел. исполнителя 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ  

к представлению 

 

Способ (способы) направления заявителю документов (информации), являющихся 

результатом предоставления соответствующей муниципальной услуги 

 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать мне/представителю (при 

наличии доверенности) или мотивированный отказ:  

 - на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики», Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг;  

 - посредством почтового отправления 

 -  в МФЦ; 

 -  через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для 

заявителей, зарегистрированных в ЕСИА). 

(нужное отметить галочкой) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

Администрации муниципального 

образования «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» по 

предоставлению муниципальной 

услуги «Присвоение спортивных 

разрядов» 

 

 

 

ЖУРНАЛ 

регистрации Представлений 

о присвоении спортивных разрядов 

 
№ 

п/п 

Дата 

регистрации 

поступивших 

документов 

 

Ф.И.О. (при 

наличии) заявителя, 

наименование 

организации, 

подпись 

 

Подпись 

должностного 

лица 

Принятое 

решение 

Дата 

выдачи 

документов 

Подпись 

заявителя о 

получении 

документов 

       

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

Администрации муниципального 

образования «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» по 

предоставлению муниципальной 

услуги «Присвоение спортивных 

разрядов» 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

 

Приложение № 3. Утратил силу (в редакции постановления от 27 февраля 2026 года № 

269). 

 

 

 


