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&
мминистрация муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)

<УдмурТ Элькунысь Якшур-Бiiдья ёрос муниципал округ> муниципал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <,:/г> февраля 2023 года Ns/K

.. Я*-уi-Бодья

Об утвержден и и Ддм инистративно.о n..rru*eнTa Ддм инистрации
муниципального образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

рчИо" Удмуртской Республики>> по предоста влению мун иципальной услуги
<<прием заявлений, документов для участия в основном мероприятии
(выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем

категорий гражлан, установлецных федерал ьн ым законодательством>>

государственной программы Российской Федерации <(обеспечение

доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан
Российской Федерации>

В соответствии с Федера-rrьным законом от 27.о7.2010 года ]ф 210-ФЗ коб

организациИ предоставлениЯ государОтвенных И муницип€LпьньIх усJryг),

постаноВлением Ддминистрации муницип€lльного образования

кМуниципа.пьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) от

24.0|.2О22 года J\b 50 кОб утверждении Порядков разработки и утверждения

аДМинисТраТиВныхреглаМенТоВпреДосТаВленияМУнициПЕlлЬньD(УслУг'
предоставляемых ДдминистрациеЙ муницип€tльного образования

(МуниципaльныЙ округ Якшур-Бодьинский район УдмуртскоЙ Республики>>>,

руководствуясь статьями зо, з2, частью 4 статьи 38 Устава муниципаltьного

bbp*ouu""" кМуницип€tльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

РеЬпублики)), Администрация муниципilльного образовulния кМуници"чlч]й
о*ру. Якшур-БодьинскиЙ район Удrурr.*ой Республики> постдноВЛЯЕТ:

1. Утверлить прилагаемый Мминистративный регламент Мминистрации

мунициП.tльного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский

рurо11 Удмуртской Ёеспублики> по пfiедостаuлению муниципальной услуги

iПрr.' зЕlявлений, документов для у{астия в основном мероприятии



кВыполнение государственных обязателрств по обеспечению жильем категорий

гражд€tн, установленных федералlьным законодательством) государственной

.rро.рчrrы Российской Федерации <обеопечение доступным и комфортным

жильеМ и коммуН€lльнымИ услугамИ грzuкдан Российской Федерации).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации

мунициП€tльногО образования кЯкШур-БодьИнскиЙ район> от 1б.03.2021 года Jtlb

з10 коб утверждении Административного регламента Администрации
муниципального образования кЯкшур-Бодьинский район> по предоставлению

муниципальной усJryги <Прием з€цвлений, документов ДЛЯ )лIастия в основном

мероприятии <выполнение государственных обязательств по обеспечению

жильем категорий граждан, уст€lновленных фелера-гtьным законодательством)

государственной программы Российской Федерации <обеспечение доступным
и комфортным жильем и коммун€rльными услугами граждаН РоссийскоЙ

Федерации>. l

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов

муницип€lльного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский

рuИо, Удмуртской Республики> и рЕвместить на официальном сайте

муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

рuио11 Удмуртской Республики> в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального

опубликования.

Глава муниципального образо
<<lVIушшципал ьный округ
Бодьинский район Удму
Республикш>

Заева Софья Сергеевна
8(34162)4-17-48

,J,-! ,еф /*full
-JяrF

А.В. Леконцев



Приложение

утвЕрждЕн0
постановлением Администрации

муниципzrльною образования
<Муниципа-пьный округ

Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>>

от <<F) >> февраля 2023 юда J\Ъ Z/s

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации муниципального образования <<Муниципальный округ
Якшур_Бодьинскшй район Удмуртской Республики)> по предоставлениЮ

муниципальной услуги <<Прием заявлений, документов для участия в оснОвнОМ

мероприятии <<Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем
категорий гра}цдан, установленных федеральным законодательством)) государственной
программы Российской Федерацип <<обеспечение доступным и комфортным }кпльем и

коммунальными услугами гращдан Российской Федерации>>

1. Общие пdложения

Предмет регулирования АдминЙстративного регламента
1.1. Настоящий Ддминистративный регламент по предоставлению муниципа.пьной

услуги <прием заявлений, документов для участия в основном мероприятии <<выполнение

государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных

федеральным законодательством) государственной программы Российской Федерации

кобеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан

Российской Федераuии> (далее - муниципальная услуга, Административный регламент
соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности

данной муниципЕrльной услуги, создания комфортных условий д.гlя участников отношений,

возникающих при осуществлении муниципальной услуги.
ддминистративный регламент определяет порядок, сроки и последовательность

действий (административных процедур) при исполнении муниципшlьной услуги.

оппсание заявителей
|.2. Заявителями муниципальноЙ услугh (далее - заявшгель) являются грzDкдане,

проживающие в Якшур-Бодьинском районе, состоящие на учете в качестве нуждающихся в

жилых помещениях, относящиеся к следующим категориям:
1.2.|, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на

Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении <<Ммк>> и приравненные к

ним лицъ вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий,
имеющие право на обеспечение жиJIьем за счgт средств федерального бюджета в

соответствии со статьями l4, 15, |6,1,7 и22Закона Российской Федерации от 15.05.1991 года

}{b 1244-1 <О социальной защите грФкдан, подвергшихся воздействию радиации вследствие

катастрофы на Чернобыльской АЭС), Федеральным законом от 26.1 1 .1998 года Jф 175-ФЗ (о
социatльной защрrге гр11экдан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации
вследствие аварии в 1957 гоДу на производственном объединении <Маяк> и сбросов

радиоактивных отходов в реку Теча и постановлением Верховного Совета Российской

Ь.д.рuцr" от 2'7.|2.1ggl года Ns 2|2з-| кО распространении действия Закона РсФСР (о
социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на

ЧернобылЬской дЭС> на грa)кдаН из подразДелений особого рискa));
1.2.2. граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами,



не 0беспеченные жилыми пOмOщениями для пOстOяннOг0 прOживания и состOящие в органах

местного самоуправлениJI на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

1.2.з. граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных

к ним местностей, имеющие право на получение социarльной выплаты в соответствии с

ФедеральНым законОм от 25.10.2002 года }Ф 125-ФЗ <О жилиЩных субсидиях грФкданам,

выезжающим из районов Крайнего Севера и прираЪненных к ним местностей>;

1.2.4. граждане, выезжающие из населенных пунктов (в том числе из городов,

поселков), с полярных станций, находящихся в районах Крайнего Севера и приравненных к

ним местностях и закрывающихся в соответствии с законодательством Российской

Федерации на основа""" рa-""ий органов государственной власти субъекгов Российской

Федерации по согласованию с Правительством Российской ФедерациИ (далее

закрывающиеся населенные пункты), имеющие право на получение социzrльной выплаты в

соответствии с ФедераJIьным законом от 25.10.2002 года Ns l25-ФЗ <<О жилищных субсидиях

гр:Dкданам, выез}кающим из закрывающихся населенных пунктов в районах Крайнего Севера

и приравненных к ним местностях).
1.2.5. Заявителем также может выступать представитель зiUIвителя (лицо, действующее

на основании доверенности).

порялок информирования о предоставленип муниципальной успуги

l.з. Порядок получения информачии заяв}lтелями по вопросам предоставления

муниципirльной услуги.
Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществJIяется

должностными лицами и специiшистами отдела по имущественным отношениям Управления

по строительству, имущественным отношениям и жилИЩНО-КОММУНurЛЬНОМУ ХОЗЯЙСТВУ

Ддминистрччr" rуrrцrrr*""о.о образования <МуниципЕtльный округ Якшур-Больинский

район Удмуртской Республики> (далее - Отдел по имущественным отношениям) при личном

контакте с заявителями с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством

электронной почты, фелеральной госуларственной формаuионной системы кЕдиный портал

государственных и муниципальных y.ny. (функчий)) (далее - Епгу) и государственной

"rфор"uч"онной 
системы Удмуртской Республики кпортап государственных и

муниципальных услуг (функций)> (дапее _ рпгу),
В случае поступления от заrIвителя запроса на получение письменной консультации

должностные лица, специаJIисты Отдела по имущественным отношениям (дшее

,щолжностные лица) обязаны ответить на нею в течение l0 календарных дней со дня

регистрации запроса. ответы на письменные оýрацlени,l направляются в письменном виде и

содержат: ответы на поставленные 
"onpoa"i, фамилию, иницидлы и номер телефона

исполнителя.
основными требованиями к информированию змвителой являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации,

консультации (справки) по вопросам предоставления

окaвываются (выдаются),щолжностными лицами,
муниципальной услуги

Консультации предоставляются по следующим вопросам :

- информация О месте нахождения Отдела по имущественным отношениям;

- о,i"6о"uниях, предъявляемых дJIя предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи докумекгов;
- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- О порядке обжапования действий (бqзлействия) и решений, осуществляемых и



принимаемых в ходе исполнония муниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, обращениЙ посредствоМ

телефонной связи или электронной связи.
при ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей, ,щолжностные лица

подробно и в вежJIивой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа

(учрежденшI), в который позвонил зtл,Iвитель.

1.4. Порядок, форма и место рuвмещения информации по вопросам предоставIIения

муниципаJIьной услуги.
информация о месте нчrхождения и графике работы Отдела по имущественным

отношениям, о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется с

использованием средьтв телефонной связи, электронною информирования, средств массовой

информачии, атакже непосредственно в Отделе по имущественным отношениям,

сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах, иЕтернет - адресе,

адресе электронной почты, графике работы Отдела по имущественным отношениям

р:вмещаются в информационно-телекоммуникационной сети <интернег> на официulльном

сайте муниципал"rоiо образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район

Удмуртской Республики>., 
Ъ информачионно-телекоммуникационной сети кигrгернег> на официtшьном сайге

муниципапьною образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

Рiспублики) размещаются следующие материаэiы:

- извлеченуб из 3аконодательных, иных нормативных правовых акгов, в том числе

МУницип.rлЬныхпраВоВыхактоВ'содержаЩихнорМы'реryлирУюЩиедеятельностЬпо
предостаыIению муниципальной услуги;

- текст настоящею Ддминистративного решамента с приложениями;

- образец заrIвлениJI о предоставлении муниципальной услуги;
- графиК приема заявителей' 

*ооa пDедоставле} й услуги, порядок- порядок информирования о ходе предоставления муницип:lльно]

получения консультаций.
Информаuия по ВОПРОСаIчr предоставления муниципzrльной услуги рЕвмещается на

ЕПГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма, место рaшмещения и способы получения справочной информации,

в том числе на стендах в местах предоставлени,l муниципалlьной услуги и в

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг,

fi; информационных стендах в местах предоставления муниципtlльной услуги

рчLзмещается следующая информация :

- извлечеНия иЗ 
"uarо"щ".о 

ДдминИстраiивноГо регламента с приложениями (полная

версиrI в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернст)) на офиuиальном сайте

муниципаJIьногО образоваНия <Муниципальный оiруг Якшур-Бодьинский район Удмуртской

Республики>); l ___ ___ ___

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов: Еlдросо официальных

сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы,

необходимые дJIя предоставления муниципальной услуги;
- перечни до*уr""rов, необходимых дJIя предоставления муниципЕrльной услуги, и

требования, предъявJIяемые к этим документам;
_ порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лицl

предоставляющих муниципальную услугу;
- основания отказа в предоставлении муниципЕrльной услуги;
- основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предостаыIения муниципшlьной услуги;
- порядок получения консультаций;



- образцы оформления документов, необходимых дIя предоставлениrI муниципа.гlьной

услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги также может

осуществляться в Многофункциональных центрах предоставления государственных И

муниципальных услуг (лалее - многофункционilльный центр), если это предусмотрено

соглашением о взаимодействии. l

1.'l. На информационных стендах в многофункциональных центрах ре}мещается
следующ.ш информация о предоставлении муниципarльной услуги в многофункционtlльном

центре:
- сроки предоставления муниципа-пьной услуги;
- рaвмерЫ государстВенной пошлинЫ и иных платежей, взимаемых с зzUIвителя при

предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты зшIвителем;

- сведениJI О дополнительныХ (сопутствУющих) услугarх, а также об услугах,
необходимых и обязательных для предоставления муниципальноЙ услуги, размераХ И

порядке их оплаты;
- порядок обжапования действий (безлействия), а также решений уполномоченных

органов, муниципaльных служащих, многофункционurльных центров, работников
многофункционtlльных центров;

- информачия о предусмотренной законодательством Российской Федерации

ответственности должностных лиц уполномоченных органов, предоставJIяющих

муниципальные услуги, работников многофункционального центра за нарушение порядка

предоставления муниципztльных услуг; l

- информация о порядке возмещения вреда, причиненного зilявителю в результате
ненадлежащего исполнениJI либо неисполнения,многофункциональным центром или его

работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- место нахождения и графики работы многофункциончrльных центров, действующих на

территории Удмуртской Республики;
- информачия по вопросам участиrl граждан в оценке качества предоставления

муниципальных услуг.
1.8. На официальном сайте многофункционального центра (www.mfcur.ru) размещается

следующаrI информация о предоставлении муницип:rльной услуги:
- места н:rхождения и графики работы многофункционatльных центров;
- контактная информация многофункциональных центров;
- перечень государственных и муниципЕIльных услуг, предоставляемых в

многофункциональных центрах;
- информация по вопросам участиJI граждан в оценке качества предоставлениrI

муниципальных услуг.
1.9. При предоставлении муниципальной услуги работник многофункционtlльного

центра информирует заrIвителя о возможности и способах его участия в оценке качества

предоставленной муниципальной услуги.
Справочная информация и информачия о месте нахождения и графике работЫ

многофункционального центра ршмещена в информационно-телекоммуникационной сети

<интеlнет> на офиuиальном сай,ге муниципirльного образования <муниципальный округ

якшур_Бодьинский район удмуртской республики)), на Епгу и рпгу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Нашменование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - <прием заявлений, документов для участия

в основном мероприятии квыполнение юсударственных обязательств по обеспечению

жильеМ категорий гр4lкдан, установленных федеральным законодательством)



государственной программы Российской Федерации <обеспечение доступным и

комфортным жильем и коммунчrльными услугами граждан Российской Федерачии>.

наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего
муницшпальную услуrу

2.2. Орrан местного самоуправления, предоставляющий муниципurльную услугу, _

Ддминистрация муницип.lльного оСр*о"анияl<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

раЙон Удмуртской Республики> (далее - Ддминистрация раЙона).
2,з. Ы процессе предоставления муниципальной услуги АдминисТрациЯ района

осуществляет межведомственное взаимодействие с:

- Филиалом ФгБУ <Федеральная кадастровая палата Федеральной службы

государственной регистрации, кадастра и картографии> по Удмуртской Республике;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по Удмуртской Республике;
- миграционным пунктом омвД России <<Якшур-Бодьинский>;

- БУ УР (ЦКО БТИ>;
- органами местного самоуправления;
- Дрхивным сектором Управления муниципальной службы и делопроизводства

Администрации района.
2.4. В соответстВии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона от 27.07.201^0

года }ф 2l0-ФЗ кОб оргаНизациИ предоставЛения госуДарственнЫх и муниципальных услуг))

Ддминистрация райо"а *, многофункционаJIьный центр не вправе требовать от з:UIвителя

(представlтгеля заявителя) осуществления дейсtвий, в том числе согласований, необходимых

дIя получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муницип,rльные

органы, организации, за искJIючением получения услуг и получения документов и

информачии, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в

перечни, указанные в части l статьи 9 указанного Федерального закона.

Результат предоставлени я муницип аJI ьн ой услуги
2.5. Результатом предоставления муниципа.лlьной услуги является:

1) выдача заявителю постановления Администрации района о вкJIючении в состав

участников основного мероприятия (выполнение государственных обязательств по

обеспечению жильём категорий грtDкдан, установленных федеральным законодательством)

государственной программы Российской Федерации <обеспечение доступным и

комфортным жильем и коммунальными услугами грФкдан Российской Федерациш;

2) мотивированный отк:tз во вкJIючении в состав участников основного мероприятия

<Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан,

установленных федерttльным законодательством)) государственной программы Российской

ФедерациИ <<обеспечение достУпным и комфбртным жиJIьем и коммун:rльными услугами

грalкдан Российской Федерации>.
2.6. Юрилические факты, которыми закаfiчивается предостаыIение муниципальнои

услуги:
1) выдача зaIrIвителю постановления Ддминистрации района о вкпючении в состав

участников основного мероприJIтиJI <Выполнение государственных обязательств по

обеспечению жильём категорий грФкдан, установленных федеральным законодательством>

государственной программы Российской Федераuии <обеспечение доступным п

комфортным жильем и коммунЕIльными услугами грчDкдан Российской Федерачии>;
- 
2) мотивированный отказ во вкJIючении в состав участников основного мероприятия

<Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий грuDкдан,

установленных федерчlльным законодательством)) государственной программы Российской

ь.дaрччr, <обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами



грDкдан Российской Федерациш.
2.7. Письменный ответ, содержащий результат предоставления муницип.lльнои услуги,

зшIвитель (его прелставитель) может получить:
- при личном обращении в Администрацию района;
- 

"Ър.. 
ЕпгУ и РПГУ (в случае обращения зчUIвителя за получением муниципальной

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
- в многофункциональном центре;
- посредством почтового отправления. 

I

в слу.rае если зtulвитель не указал в зaulвлении способ получения результата
предоставления муниципальной услуги, результdт предоставления муниципальной услуги
направляется зzUIвителю закчвным почтовым отправлением с уведомлением о получении по

адресу, указанному в заявлении.^ 
,.6. Срок храНения не востребованных зtUIвителем документов составляет 5 рабочих

дней. По истечении укЕванного срока документы направJIяются зtшвителю закfIзным

почтовым отправлением с уведомлением о вручении на почтовый адрес, указанный в

зtивлении.

Срок предоставления муниципальной услуги
2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со

дня подачи заявления о предоставлении муницип.rльной услуги с приложением документов,

предусмотренных пунктом 2. l 4. настоящего Ддминистративного регламента,
2.g.l. Сроки прохождения административных процедур при предоставлении

муниципirльной услуги составляют: 
l

1) приём, регистрация зtUIвления и прилаг'аемых к нему документОв, выдача расписки В

принятии соответствующих документов - 2 календарных дня;

2) рассмотрение заявлениЯ И предстайенныХ документов, необходимых дJIя

предоставления муниципалlьной услуги, направление межведомственных запросов в органы и

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, пришIтие

соответствующего решениJI - 25 календарных дней;

3) направление заявителю уведомления о принятом решении - 3 капендарных дня,

Z.rO. Йнqормация по предоставлению муниципtlльной услуги по электронной поT ге

предоставляется в режиме вопросов-ответов в течение 3 рабочих дней со дня получения

запроса от заявителя.
Срок предоставлениJI муниципальной услуги в многофункционаJIьном центре

исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых дIя предоставления

муниципальной услуги, которые указаны в пункге 2.14. настоящего Ддминистративного

регламента, многофункцион:}льным центром,
2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено,

норматпвные правовые акты, регулпрующ;е предоставленпе мушпципальной услугп
2.|2. Предоставление муниципальной услуги,осуществляется в соответствии с:

- Констrгуцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
_ законом российской Федерачии от 15.05.1991 года Ns 1244,| <О СОЦИаЛЬНОЙ ЗаЩИТе

гр42кдан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской

АЭС>;
- Законом Российской Федерации от 19.02.1993 года Ns 4530_1 кО вынужденных

переселенцах);
- Федеральным законом от 26.11.1998 года Jф 175-ФЗ <О социальной защИте грФкдаН

РоссийскОй ФедераЦии, подвеРгшихся воздеЙствию радиации вследстви9 аварии в l957 году

на производственном объединении кМаяк> и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча>;



- Федера.гlьным законом от 25.10.2002 года Jф l25-ФЗ <О жилищных субсидиях

грчDкданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей>;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года }l! 13l-ФЗ коб общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Фелерации>;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года Ns 59-ФЗ (О порядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации>;
- Федеральным законом от 27.07.201'0 года Jt 210-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципilльных услуг);
- Федеральным законом от |7.07.2011 'года }lЪ 2l1-ФЗ кО жилищных сУбСиДИЯХ

гражданам, выезжающим из закрывчlющихся населенных пунктов в районах Крайнего Севера

и приравненных к ним местностях);
- постановлением Правительства Российской Федерации от l0.12.2002 года Jф 879 коб

утверждении Положения о регистрации и учете грiDкдан, имеющих право на получение

социальнЫх выIIлаТ д.гlя приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего

Севера и приравненных к ним местностей>>;

- постановлением Правительства Российской Федерации от |7.12.2010 года J\Ъ l050 (о
реiллизации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации

<обеспечение достУпныМ и комфоРтным жильеМ и коммунальными услугами грa)кдан

Росси йской Федерачии> ;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 года ]ф l710 (об

утверждении государственной программы Российской Федерации <обеспечение доступным
и комфортным жильем и коммун€UIьными услугами грФкдан Российской Федерации>;

- Уставом муниципального образования кМуничипальный округ Якшур-Больинский

район Удмуртской Республики>;
- настоящим Административным регламеilтом.
2.1з. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

"уr"цrп*rrой услуги, размещен в инфсiрмационно-телекоммуникационной сети

кинтернет> на официмьном сайте муниципального образования <муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на ЕпгУ и РПГУ.

исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствип с

законодательными п иными нормативными правовымп актамп для предоставления
муниципальной услугп

2.14. Щля получения муниципчrльной услуги заявитель представляет в Администрацию

района заявление ОЬ y.,uarr" в основном мероприятии по форме согласно приложению JФ l к
настоящему Ддминистративному реглilп{енту и документы о своем согласии и согласии всех

членов своей семьи на обработку персональных данных о себе по форме согласно

приложению Ns 2 к настоящему Административному регламенту с приложением следующих

докум9нтов:
l. документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи (паспорт либо

иной докум"rr, уло.rоверяющий личность гршiданина);
2. документы, подтверждающие родственные отношения гражданина и лиц, укrзанных

им в качестве членов семьи (в том числе свидетельство о браке (свидетельство о расторжении
брака), свидетельство о рождении детей, в том числе совершеннолетних);

3. документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина иных лиц,

ук€ванных им в качестве членов семьи;
4. копия правоустанавливающего документа (документов) на жилое помещение,

принадлех(ащее гражданину и (или) членам его семьи, право на которое не зарегистрировано

в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5. копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жиJIого

помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской



Федерации);

ПереченЬ документов, дополнительнО представлЯемыХ опекунами (попечителями),

действующими от имени граждан:
6. документ, удостоверяющий личность грФкданин4 опекаемого гражданина -

получателя муниципальной услуги, признанного недееспособным (ограниченнО

дееспособным);
7. решение органа опеки и попечительства о нtr}начении опекуна (попечителя)

грtDкданину, признанному недееспособным (ограниченно дееспособным);
Перечень документов, дополнительно представляемых иными лицами, действующими

ОТ ИМеНИ ГРZDКДаН: 1

8. документ, удостоверяющий личность гр,Dкданина (паспорт);
9. доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством;
а) граждане, указанные в подпункге 1.2.1. пункга |.2. настоящего Административного

регламента, дополнительно к документам, укtванным в подпунктах 1-7 пункта 2.14.
настоящего Административного регламента, представляют:

l0. документ, подтверждающий право грalкданина на обеспечение жилым помещением
за счет средств федерального бюджета;

б) граждане, ука:}анные в подпункге 1.2.2. пункта 1.2. настоящего АдминистратиВнОгО

регламента, дополнительно к документам, укtванным в подпункгах |-7 пункта 2.|4.
настоящего Административного регламента, представляют:

l1. копию Удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего
члена семьи;

в) гражлане, ук:ванные в подпункте 1.2.3. пункта |.2. настоящего АдминистратиВнОГО

регламента, дополнительно к докумеЕтам, ук:rзанным в подпунктах 1-7 пУнКта 2.14.
настоящего Административного регламента, представляют:

|2. документы, подтверждающие факт, прибытия в районы Крайнего СевеРа И

приравненные к ним местности до l января 1992 года;
13. копии документов, подтверждающих труловой cTtDK в районах Крайнего Севера и

приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров);
l4. копия пенсионного удостоверения и справка из территориального орГана

Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности трудового стшка в районах
Крайнего Севера и приравненных к ним местностях - цlя пенсионеров;

15. справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвaлидности ДIЯ
инвaIлидов I и II групп, а также дIя инвалидов с детства.

2.14.1. В случае подачи зсuIвJIения, предусмотренного пункгом 2.|4. настояЩеГО

ддминистративного регламента, представителем заявителя к такому заrIвлению прилагаются
копии документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, и документа,
подтверждающего полномочия представителя заяврIтеля.

2.14.2. Оригиналы и копии документов предоставляются в 1 экземпляре.
2.14.З. Заявление оформляется ручным (чернилами или пастоЙ синего или черного

цвета) или машинописным способами.
2.15. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муницип:lльных услугD (далее

Федеральный закон Ns 210-ФЗ) предусмотрена подача заявления с приложением докумеtIтов,

указанных в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, путем направления их
в адрес Ддминистрации района посредством факсимильной связи, или с использованием

ЕпгУ (рпгу), Nlя их рассмотрения в соответствии с настоящим АдминистративныМ

регламентом.
2.16. Запрещается требовать от заявителя:
представления докуМеtIтоВ и информации или ооуществления действий, предстаыIение

WIИ осуществление которыХ не предусмотренО нормативными правовыми актами,



регулирующими отношениrI, возникающи9 в связи с предостаыIением муниципtlльной

услуги;
представления документов и информации, в том числе подтВерЖД:lЮЩИХ ВНеСеНИе

заrIвителем платы за предоставление муниципальноЙ услуги, которые наХОДятСя В

распоряжении органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных ГОсудаРСтВеННЫМ

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципilльными
правовыми актами, за исключением документов, вкJIюченных в определенный частью 6

статьи 7 Федера.гtьного закона Ns 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе

представить укчLзанные документы и информацию в орган, предостаыIяющий
муниципaльную услугу, по собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не укatзывt}лись при первоначiшьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
искJIючением следующих случаев:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципа.гlьной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставленИИ

муниципальной услуги;
нч}личия ошибок в зiulвлении о предоставлении муниципальной услуги и документtlх;

поданных зzUIвителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых ДIя
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставJIении муниципапьноЙ услуги и не

вкJIюченных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначzrльного отказа в приеме документов, необходимых ц|я предоставления
муниципirльной услуги, либо в предоставлении lмуниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного уlJlи

противоправного действия (бездействия) долщностного лица Администрации района,
предоставляющего муниципальную услугу, муницип:лльного служащего, работника
многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи
16 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ, при первоначальном откaлзе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы муниципального
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмургской Ресгryблики>,

руководителя многофункционalльного центра при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется
зЕUIвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.17. Основания дJIя отказа в приеме и рассмотрении документов:
1) обращение неправомочного лица; l

2) отсутствие или неполный перечень документов, указанных в пункте 2.14. настояЩегО

Административного регламента;
3) оформление заrIвления с нарушением формы, предусмотренной Приложением Ns l К

настоящему Административному регламенту ;

4) текст заявления не поддается прочтению, а также наличие фактических ошибок в

указанных зЕUIвителем персональных данных.
2.18. Администрация района обязана незамедJIительно проинформировать заявителя о

принятом решении с укЕванием оснований принятия данного решения.



В случае подачи зtulвления с ЕПГУ (РПГУ), информирование зiulвителя о принятом

решении происходит через личный кабинет зtulвителя на ЕПГУ (РПГУ).

Исчерпывающий перечень оснований для прпостановления предоставленпя
муниципаJIьной услуги или отказа в предоставленпп муницrrпаJrьной услугп

2.19. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено.

2.20. Основания для отказа в предоставJIении муниципальной услуги:
l) несоответствие грtDкданина требованиям, укшанным в пункте |.2. настоящего

Административного регламента;
2) непредставление или неполное представление документов, указанных в пункте2.|4.

настоящего Административного регламекга;
3) недостоверность сведений, содержащиlся в представленных документах;
4) реализация ранее права на улучшение жилищных условий или обеспечение жилым

помещением с использованием социальной выгшфы или субсидии, предоставленных за счет

федерального бюджета.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатеlrьными для
предоставления муниципальной ус,луги, в том чиспе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующпмп в

предоставлении муницппальной успуги
2.2|. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJIя предоставлениJI

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством
Удмуртской Республики, не предусмотрены.

Размер государственной пошлины илп платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной усJIугп, и способы ее взимания в с.лучаях,

предусмотренных федеральнымп законами, прпншмаемымп в соответствип с ними
иными нормативными правовымп актам* Российской Федерациll, нормативными
правовымtl актамп Удмуртской Республики, муницппальными правовымп актами

2.22.ПредоставJIение муниципальной услуги'осуществляется на безвозмездной основе.

Порядок, размер и основанпя взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимымп п обязательными для предоставления мунпципальной усJIугп,

включая пнформачию о методике расчета ршмера такой платы
2.2З. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными мя предоставления муниципшtьной услуги, не взимается в связи с
отсутствием таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставJIенпя мунrrципальноЙ

усJIугш
2.24. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о

предоставлении муниципальной услуги и fip" получении результата предоставления
муниципальной услуги не должно превышать l5 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставленип мунпцппальноЙ успугш
2.25. Срок регистрации запроса (заявления) змвителя о предоставлении

муниципztльной услуги не должсн превышать 2 календарных дней с даты его поступлония.
Заявления, поступившие по информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет)



через ЕпгУ и рпгУ или электронную пOчту, также регистрируются в журнале регистрации

зtлявлений в течение 1 рабочего дня с даты их поступления. В случае поступлениJI заявлениJI

после l7.00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего рабочего

дня.

Требования к помещенl|ям, в которых предоставляется муниципальная усJIуга, к залу

ожшдания, меgгам для заполненшя запросов (заявлений) о предоставленшп

муницппальной услуги, информацпонным стендам с образцамп их заполненпя ll

перечнем документов, необходпмых для предоставления муниципальной услуги, в том

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанныХ ОбЪеКТОВ В СООТВеТСТВИП С

законодательством Российской Федерачии о соцпальной защите инвалI|дов

2.26. Помещения для предоставления муницип.}льной услуги должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам ч нормативам. Помещения оборулуются

противъпожарной системой, средствами iожаротушения, системой оповещения о

возникновении чрезвычайных ситуаций.
2.27. Информационные стенды в местах ожидания предоставления муниципальнои

услуги должны содержать следующую информацию:
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- основания дJIя откЕва в предостаыIении муниципальной услуги;
- образеч заполненLIJI заявлениJI дIя получения муниципaльной услуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества

(последнее - при нz}личии) и должности специалистов, уполномоченных предоставлять

муниципirльную услугу.
2.28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны быть

оборудованы:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям дIя гр{Dкдан, в

том числе инв:tлидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы

должностных лиц.
места для ожидания должны быть обеспечены стульями. количество мест ожидания

определяеТся исходЯ из факгической нагрУзки И возможностей дIя их ршмещения в здании,

но не может составлять менее Iшти мест.
в местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы рaзмещения

средств пожаротушения и путей эвакуации посgтителей и должностных лиц,

2.29. Д".р, в кабинеты ц|я приема зшIвителеЙ должны быть оборудованы

информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования

струкгурного подрitзделения.
2.з0. Рабочие места ,щ,олжностных Лицl осуществляющих приём змвлений на

предоставление муниципЕrльной услуги и выдачу результата предоставлениJI муниципальной

услуги, должны быть оборудованы персонzrльными компьютерами с возможностью доступа к

необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, и соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам,

2.з|. На гостевой автостоянке у зданиrl Администрации района предусмотренЫ

парковочные места для зtlявителей муниципz}льной услуги, в том числе дIя парковки

специztльных автотранспортных средств инвtlлидов,

2.з2. вход в здани; ддминистрации района оборулован инфорМацИОННОЙ ТабЛИЧКОЙ

(вывеской) с полныМ наименованием, кнопкой вызова дJIя обеспечения доступа в здание

мa}ломобильных групп населения.



2.зз. В целях сOблюдения прав инвtIлидов на беспреIIятственный доступ к объектам

социальной инфраструкгуры Администрация района обеспечивает инв.Iлидам (включая

инвалидов, использующих кресла_коляски и собак-проводников):
- осуществление приема заявлений и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и

консультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этaDке здания

Администрации района;
- сопровождение инвzIлидов, имеющих

самостоятельного передвижения) и окzLзание им
- надIежащее р{rзмещение оборудования

обеспечения беспрепятственного доступа

стойкие расстройства функции зрения и

помощи в здании;
и носителей информации, необходимых дIя
инвч}лидов с учетом ограничений их

жизнедеятельности;
- допуск собаки-проводника при нzrличии документа, подтверждающего ее специальное

обучение и выдаваемого по форме и в порядке,lкоторые определяются Министерством труда

и социальной защиты Российской Федерации;
- оказание помощи инвtIлидам в преодолеции барьеров, мешающих получению ими

муниципarльной услуги наравне с другими лицап,rи.

показатели доступности И качества муниципальной услуги
2. 34. Показателями доступности муниципаltьноЙ услуги считаются :

- осуществление ,Щолжностными лицами консультирования зzUIвителей по вопросам

заполнения заявления, получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-

правовой базы предоставления муниципальной услуги;
- возможность получения муниципальной услуги в многофункционalльном центре;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в

том числе с использованием информачионно-коммуникационных технологий-

2.3 5. Показателями качества муниципальной услуги считаются:
- уменьшение максимtlльного срока ожидания при подаче зrutвления о предоставлении

муниципчrльной услуги и при получении результата предостаыIения муниципальной услуги;
- уменьшение срока регистрации зtUIвлениfl о предоставлении муниципurльной услуги;
- уNIеньшение срока рассмотрения зiUIвления о предоставлении муниципальной услуги и

сообщения заявителю о результатах рассмотрения.
2.36. Показатели доступности и качества муниципапьной услуги определяются также

количеством взаимодействия заявигеля с,Щолжностными лицами Администрации района при

предоставлении муниципальной услуги.

иные требования, в том чиспе учптывающие особенностп предоставления
муншципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных усJtуг и особенности предоставления

муниципальных услуг в электронной форме
2.З7. Формы заявлений в электронном виде можно получить в инфорМационно-

телекоммуникационной сети <ИнтернетD на официальном сайте муниципального

образования <Муниципа-пьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на

ЕПГУ и РПГУ.
2.з8. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением

муниципальной услуги, направляются на адрес 5лектронной почты Администрации района. В
обращении заявитель в обязательном порядке укiвывает свои фамилию, имя, отчество

(последнее - при наличии), наименование юридического лица, адрес электронной поT гы, если

ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если отвgт

должен быть направлен в письменной форме, коrrгакгный номер телефона. ответ на



обращение, пOступившее в Администрацию района в форме элOктронного докУМента,

направляется в форме электронного документа по адресу электронной потгы, УказаннОМУ В

обращении, иJIи в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.39. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и

РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идентификация и авторизация
зtulвителя - физического лица на получение муниципальной услуги осущестВляется С

использованием федеральной государственной информачионной системы <<Единая система
идекгификации и аутентификачии в инфраструюуре, обеспечивающей информаuионно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых дJlя

предоставления государственных и муницип€uIьных услуг в электронной фОрме)) На ОСнОве

логина (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставление муниципальной услуги в многофункциокальных центрах
осуществляется в соответствии с Федеральным законом Ns 2l0-ФЗ, иными нормативными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами УдмуртскоЙ
Республики по принципу ((одного окна)) l при условии закJIючениI соглашения о

взаимодействии.
2.4|. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центРе

осуществляется после однократного обращения заrIвителя с соответствующим запрОСОМ О

предоставлении муниципальной услуги ши запросом о предоставлении нескольких

муниципzrльных услуг, предусмотренным в статье 15.1. Федерального заЕона Jф 2l0-ФЗ, а

взаимодействие с Администрацией района осуществляется многофункционuшьным центром
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми акгами и соглашением о

взаимодействии.
2.42. Заявитель вправе обратиться с заrIвлением о предоставлении муниципальной

услуги и документами, необходимыми дJIя предоставления муниципальной услуги, которые

укrваны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, а также получением

результата предоставЛения мунИципшlьноЙ услуги в любоЙ многофункционЕrльный центр в

пределах территории Удмуртской Республики по выбору з:UIвителя независимо от его места

жительства, места пребываниЯ (чlя физических ЛИЦl вкJIючая индивидуальных

предпринимателей), места нахождения (дя юрLцического лица).
2.4з. в целях предоставлениJI муниципальной услуги прием заявителей в

многофункционilльном центре осуществпяется по предварительноЙ ЗапИСИ.

Запись на прием проводится:
1) с испольЗованиеМ терминала элекгронной очереди при личном обращении

з€uIвителя в многофункциональный центр;
2) посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания

населениJI в УдмуртскоЙ Республике по телефону

8-800-302-00-1 8;

3) в электронной форме с использованием информационно-телексммуникационной
сети кИкгернет> посредством:

- официа.гlьного сайта многофункционЕIльного центра www.mfcur.ru;
- .iр"r.u <Запись в МФI-[> государственной информачионной системы Улмуртской

Республики кПортшl государственных и муниципальных услуг (функчий)>

www.uslugi.udmurt.ru и услуги.улмуртия.рф.
заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и

время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема

заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.'

2.44. В многофункционatльном центре заявителям обеспечивается возможность оценить

доступность и качество предоставления муниuипальной услугИ с помопlЬю устройстВ
подвижной радиотелефонной связи, с использованием федершьной государственной



информацИонной системЫ кЕдиный портatЛ'государсТвOнных и муницип.lJIьных услуг
(функчиЙ)), термиНttльныХ устройств, в соответствии с постановлением Правительства

Ръссийской Федерации от |2 декабря 20|2 тода Nэ 1284 коб оценке гр:DкданамИ

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов

государственных внебюджетных фондов (их регионitльных отделений) с учсгом качества

предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.

2.45. При подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используется простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 25 июня 20|2 года Jф 634 <О видах электронной подписи,

использование которых допускается при обращении за получением государственных и

муниципальных услуг). Заявитель, создающий и (пши) использующий кJIюЧ простоЙ

электронной подписи, обязан соблюдать его конфиденциЕlльность.

3. Состав, последовательность и сроки вьlполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенностп выполнения

административных процедур в электронной форме, а TaIoKe особенноgти выполнения
администратI|вных процедур в многофункционаJIьных центрах предоставленпя

государственных и муниципальных усJIуг

3.1. Последовательность адмпнистратпвных действий (прочелур)

з.1.1. Прелоставление муниципальной услуги вI<.lIючает в себя следующие

административные процедуры :

l) приём, регистрация зiUIвления и прилагаемых к нему документов, выдача расписки в

принятии соответствующих документов;
2) рассмотрение заявления и представленных документов, необходимых мя

предоставления муниципальной услуги, направление межведомственных запросов в органы и

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, приЕятие

соответствующего решения;
3) направление заявителю уведомления о принятом решении.
з,t.z. Перечень административных про\едур при предоставлении муниципальной

услуги в электронной форме
1) приём, регистрация зчuIвления и прилагаемых к нему

принятии соответствующшх документов;
документов, выдача расписки в

2) рассмотрение заявления и представленных документов,
предоставления муниципа-гlьной услуги, напраыIение межведомственных
организации, участвующие в предоставлении муниципальной
соответствующего решения ;

3) направление заявителю уведомления о принятом решении,

необходимых цlя
запросов в органы и

услуги, принятие

3.2. Приём, регпстрация заявления п прилагаемых к нему документов, выдача

распискп в принятии соответствующих документов
з.2.1. основаниеМ для начала административной процедуры является обращение

заrIвителя в Ддминистрацию района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.2. [олускается подача заявления и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, лично заявителем, по почте, посредством факсимильной связи с

последующим предоставлением оригинала зЬвления и документов, необходимыХ ц$

предоставления муниципшlьной услуги, или с использованием ЕПгу (рпгу).



3.2.3. Заявrгель представляет копии документов с одновременным представлением

оригинtллов. l

З.2.4. Прием зilIвления в случае подачи зtulвления в Администрацию раЙона
осуществляет,Щолжностное лицо.

З.2.5. ,Щолжностное лицо устанавливает личность заявителя уlлIи полномочиrI
представителя зaUIвителя в случае представленLш документов уполномоченным лицом,
проверяет правильность заполнения заявления, оценивает наличие полного пакета
документов в соответствии с пунктом 2.14. настоящего Административного регламента, а
также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиrIм
законодательства и настоящего Административного регламента.

З.2.6..Щолжностное лицо при приеме заrIвления выполняет следующие действия:
- проверяет правильность заполнения заявления. При отсутствии у зzuIвитеJuI

заполненного заявления или неправильном его заполнении ,Щолжностное лицо оказывает
содействие в его заполнении;

- устанавливает факт наличия (либо отс)лствия) оснований Nlя отказа в приеме
з€UIвления, установленных пункт ом 2. l 7 . настоящего Административного регламента;

- в случае, если выявлены недостатки документов, которые возможно устранить на
месте, ,Щолжностное лицо окiц}ывает содействие змвителю в устранении данных недостатков.
В случае если выявленные недостатки документов невозможно устранить на месте,

,Щолжностное лицо информирует заявителя о предстоящем в связи с этим откzlзе в приеме
заrIвления на оказание муниципаltьной услуги.

З.2.7. При наличии оснований дlя отказа в приеме зilIвления,Щолжностное лицо
отказывает в их приеме и в течение 3 рабочих дней возвращает их гражданину с укtванием в

письменном виде причин возврата:
- возвращает заявление заявителю в случае личного обращения;
_ отправляет почтовой связью в случае поступления документов на бумажном носителе;
- отправляет посредством электронной почты в случае поступления документов в

электронной форме.
З.2.8. .Щолжностное лицо передает принятое зшIвление и документы в Общий отдел

Администрации района (далее - Общий отдел). Ответственный за прием и регистрацию
заявлений специilлист Общего отдела (далее - Специалист Общего отдела), регистрирует
заявление в базе данных электронного документооборота.

З.2.9. Результатом административной процедуры являются регистрация поступившего
з€uIвления в Общем отделе и выдача зЕuIвителю расписки о приеме поданных з{лrIвителем

документов.
3.2.10. Максимальный срок административных процедур, предусмотренных в

настоящем разделе, составляет 2 каленларных дня.

3.3. Рассмотрение заявJIения и представленных доrrчументов, необходимых для
предоставления муниципальной услугп, направленпе межведомственных запросов в

органы и организации, участвующие в предоставлении муницппальной ус.луги,
прпнятие соответствующего решения

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация
змвления в базе данных элекгронного документооборота Специалистом Общею отдела,
ответственным за прием и регистрацию заявлений.

3.3.2. После регистрации заявления Специatлист Общего отдела направляет з:uIвление с

приложенными документами Главе муниципt}льного образования <Муниципалlьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> (далее - Глава района) (в его отсугствие
- лицу, его замещающему). Глава района рассматривает змвление и направляет на

исполнение ,Щолжностному лицу, ответственному за предоставленио муниципальной услуги.



3.3.3. Заявление с резолюцией Главы района передается дIя исполн9ния в Отдел по

имущественным отношенлUIм.
3.З.4. В случае если з{uIвителем самостоятельно не представлены документы, которые

должны быть представлены в Админи"rрчdrю района в порядке межведомственного
информационного взаимодействия, сотрудник Отдела по имущественным отношениям
оформляет и направляет межведомственные запросы в электронной форме с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней

регионaльных систем межведомственного электронного взаимодействия.
3.3.5. Межведомственный запрос о предоставлении документов с использованием

межведомственного электронного взаимодействия формируется в соответствии с
требованиями статьи 7.2. Федерirльного закона ЛЬ 210-ФЗ.

З.З.6 ,Щокументы и сведения, полученные с использованием межведомственного
информационного взаимодействия, применяются только в целях предоставления
муниципiл.льной услуги.

3.З.7. Общий максимшlьный срок направления межведомственных запросов не может
превышать 5 календарных дней со дня регистрации зtuIвJIения.

3.3.8. Сотрулник Отдела по имущественным отношениям изучает представленные
зzUIвителем документы, а также документы и сведения, полученные с использованием
межведомственного информационного взаимодействия, и выявляет наличие оснований для
отказа в предоставлении муниципtlльной услуги, предусмотренных пунктом 2.20. настоящего
Административного регламента, и готовит проект решениrI (постановления) Администрации

района о вкJIючении в состав участников основного мероприятия <Выполнение
государственных обязательств по обеспечению жильём категорий гр:Dкдан, установленных
федеральным законодательством) государственной программы Российской Федерации
<Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунtlльными услугами грtDкдан
Российской Федерации> либо проекг решения (постановления) Администрации об отказе в
предоставлении муниципалlьной услуги.

3.3.9. Максимальный срок административных процедур, предусмотренных в настоящем

ра:}деле, составляет 25 календарных дней.

3.4. Направление заявитепю уведомленпя о принятом решениц
3.4.|. Основанием для начала административной процедуры является подписание и

регистрация решения (постановления) Мминистрации района.
З.4.2. После получения подписанного и зарегистрированного решения (постановllения)

Администрации района сотрудник Отдела Fо имущественным отношениям сообщает
заrIвителю по телефону либо по элекгронной почте, если заявитель ук:вч}л в своем заявлении

необходимые данные, о подписании решения (постановления) Администрации района и о
месте, где его можно получить.

З.4.З. В случае невозможности уведомления заявителя по телефону либо по

электронной почте сотрудник Отдела по имущественным отношениям готовит письмо в

адрес зчulвителя с приложением экземпляра решения (постановления) Мминистрации
района.

З.4.4. Подготовленное письмо сотрудник Отдела по имущественным отношениям
передает на подпись Главе района (в его отсутствие - лицу, его замещающему).

3.4.5. Глава района (в его отсутствие - лицо, его замещающее) подписывает письмо и

передает в порядке делопроизводства в Общий отдел на регистрацию и отправку.
3.4.6. Специалист Общего отдела регистрирует письмо и направляет его в адрес

зЕUIвителя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.4.7. При личном получении решения (постановления) Администрации раЙона

зшIвитель расписывается в журнttле выдачи решений (постановлений) Мминистрации
района, нarходящемся в Отделе по имущественнрIм отношениям.



з.4.8. общtш максимtlльная продолжительность выполнения действий при извещении

зшIвителя о подписании решения (постановления) Администрации района и его рассылке не

можеТ превышать 3 календарных днеЙ со дня подписания решения (постановления)

Администрации района. l

з.4.9. Результатом административной процедуры является направление заявителю

документов, являющихся результатами предостарления муниципurльной услуги, по почте

либо выдача таких документов заJIвителю нарочно.

3.5. Порядок выполнения многофункциональными центрамп
предоставления государственных и муниципальных услуг админиgгративных процедур

(действий)

з.5.1. Информирование заявителей о порядке предоставленпя муницппальной успугп в

многофункциональном центре предоставления государственных п муниципальных

услуг о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным
вопросам, связанным с предоставлением муницппальной успуги, а таюке

консультирование заявитепей о порядке предоставления муницппальной успуги в

многофункциональном центре предоставления государственных п муниципальных
услуг>

з.5.1.1. основаНием длЯ начала администРативноЙ процедуры является обращение

зчUIвителЯ в многофункционzlЛьный центР дIЯ получения информаuии о порядке

предоставления муниципальной услуги в многофункционaLльном центре, о ходе

предоставления муниципа-гtьной услуги, в том числе указанной в запросе о предоставлении

нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренном в статье 15,1,

Федерального закона N9 2l0-ФЗ, о готовности документов, которые яыIяются результатом
предоставления муниципальной услуги, в том числе указанной в комплексном запросе, или

по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (далее

соответственно - предоставление информации).
3.5.|.2. Предоставление информаuии многофункциональным центром осуществляется:

- при личном приеме заявителя;
- при письменном обращении;
- по телефону;
- по электронной почте;
- с использованием инфоматов и информационных стендов,

з.5.1.з. В случае обращения зЕUIвителя в многофункциональныЙ центр дш получения

информачии посредством электронной почты, многофункциональный центр направляет

ответ не позднее 10 календарных дней, следующих за днем получения

многофункциональным центром обращения заrIвителя,

3.5.1.4. Результатом административной процедуры является предоставление

информачии зzulвителю.

3.5.2.Прием запросов заявителей о прелоставлении мунпцппальной усJIугп и

прилагаем"r* до*уrънтов, необходимых для предоставления мунпципальной успуги
з.5.2.|. основанием для начала административной процедуры является:

- личное обращение з:UIвителя в многофункциональный центр с зuлявлением и

документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые указаны в

пункте 2.14. настоящего Ддминистративного регламента, поданными, в том числе,

посредством комплексного запроса;
- получение заявления и документов, необходимых дJIя предоставления муниципальнои

услуги, которые указаны в гryнкте 2.|4. настоящего Ддминистративного регламеrrг4 по

почте в случaшх, предусмотренных законодательством;



- обращение заявителя пOсредством федеральной госуларственной информационной

системы кЕдиный портал государственных и муниципtlльных услуг (функций)>,

государстВенноЙ информаЦионноЙ системЫ УдмуртскоЙ Республики <Порта-гl

государственных и муниципzlльных услуг 1функчий)>.l
з.5.2.2..Щнем обращения за получением муниципапьной услуги считается дата приема

зЕUIвлениЯ и докумеНтов, необХодимыХ дIя предоСтавления муниципzrльной услуги, которые

укaваны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, многофункцион:lльным

центром.
3.5.2.З. При приеме заявления и документов от заяв}пеля работник

многофункционtlльного центра:
- устанавливает личность заявителя на основании паспорта грailцанина Российской

Федерации и иных документов, удостоверяющих личность з:UIвителя;

- проверяет нtlличие документа, подтверждающего полномочия представителя

зшIвителя (при обращении представителя);
- при необходимости рa}зъясняет порядок предоставления муниципальной услуги и

нормы Федерального закона от 27 .07 .2006 года N9 l52-ФЗ кО персональных данных);
- проверяет правильность оформления змвления и его соответствие пункту 2.|4-

настоящего Административного регламента;
- проверяется нчtличие оснований дtя oTкitзa в приеме з:швления и документов,

указанных в пункте 2.14. настоящего Ддминистративного регламента;
- проверяет соответствие копий представленных докумекгов (за искJIючением

нотариально заверенных) их оригинarлам, при необходимости снимает копии с документов,

представленных заrIвителем, проставляет на них заверительную надпись кКопия вернo)),

подписывает их и заверяет печатью с укiванием наименования многофункционального

центра, принявшего заявление, своей должности и даты заверения;

- создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в автоматизированной

информационной системе многофункционального центра;
- сканирует и прикрепляет зaUIвления и документы, необходимые для предоставления

муниципz}л"rой у.пу.и к карточке зшIвителя в автоматизированной информационной системе

многофункционального центра;
- распечатывает и выдает заявителю (представrгелю) расписку-уведомление о приеме

зzUIвления и документов из автоматизированной информачионной системы

многофункционilльного центра.
з,.5.2.4. В случаях, предусмотренных пункгом 2.17. lнастоящего Административного

регламента, работник многофункционЕIльного центра отказывает в приеме за,Iвления и

документов и возвращает их заявителю (представителю) с рaвъяснением причины отказа и

предIожениями по ее устранению. 
l

3.5.2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги
посредством фелера-гlьной iо"улчр"r"енной информачионной системы кЕдиный порт,rл

государстВенных и муниципальных услуг (функчий)D, государственной информационной

системы Удмуртской Республики кпортал государственных и муниципальных услуг
(функчиЙ)> в порядКе, ука:}анНом в пункте 2.З9. настоящего Административного регламента,

работник многофункционального центра- :

- устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны

представленные з:UIвление и докумеtIты, требованиям пункта 2,45, настоящего

Административного регламента;

' Осуществляется многофункционztльным центром при нztличии данного условия в соглашении о

взаимодействии.

'Осущест"ляgтся многофункчиональным центром при наличии данного условия в соглашении о

взаимодействии.



- прOверяет правильность 0формления заявления;

- проводит проверку действительности электронной подписи, с использованием которой

подписаны зiUIвление и документы;
- переводит зiUIвление и документы, необходимые для преДоСтаВЛеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОЙ

услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет печатью с ук:Ванием
наименования многОфункциона-пьногО центраrl в которое поступило зiUIвление, должности

работника многофункционаJIьного центра и даты;
- регистрирует заявление;
- направляет заявителю через федеральную государственную информационнУю СиСТеМУ

<Единый портtlл государственных и муниципtlльных услуг (функчий)D, государстВеннУЮ
информачионную систему Удмуртской Республики <портал государственных и

муниципальных услуг (функчий)>:
- уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципа-гlьной услуги с укaванием уникzrльного номера, присвоенного

зtUIвлению;
- уведомление о мотивированном oTкff}e в приеме предостаыIении муниципальной

услуги.
3,5.2.6. общий максимальныЙ срок приема документов, их первичнои проверки,

регистрации не может превышать l рабочий день.
з.5.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное

зiUIвление в автоматизированной информачионной системе многофункционального центра.

3.5.3. (Dормированпе и направлен""п.r"о.оq'ункциональным центром предоставления
государственных и муниципальных услуг меil(ведомственного 3апроса в фелеральные

органы псполнительной власти, органы государственных внебюджетных фондов,
исполнительные органы государственной власти Удмуртской Республшкп, органы

местного самоуправления в Удмуртской Республпке и подведомственные этим органам
организации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги3

3.5.3.1. основанием для начала административной процедуры является регистрациrI

работником многофункциончrльного центра зzUIвления о предоставлении муниципальной

услуги и нtlличие документов, предусмотренных пунктом 2.14. настояшего

Административного регламента.
з.5.з.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), у.rчсr"ующ"е в предосТавлении муниципальной услуги, не требуют

присутствия заявителя (представителя).

з.5.3.3. Работник многофункционального центра формирусг и направляет

межведомСтвенные запросы, в тоМ числе в электронной форме с использованием единой

системы межведомственного электронного lвзаимодействия И подкJIючаемых к ней

регион€lльных систем межведомственного электронного взаимодействия, в:

- Филиал ФГБУ <Федеральнм кадастровzul палата ФедеральнОЙ СЛУЖбЫ

государственной регистрации, кадастра и картографии> по Удмуртской Республике;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по Удмуртской Республике;
- миграционный пункт омвД России <<Якшур-Бодьинский>;

- БУ УР (ЦКО БТИ>;
- органы местного самоуправления;
- Архивный секгор Управления муниципапьной службы

Администрации района.

и делопроизводства

'Осуществляется многофункциональным центром при наличии данного условия в соглашении о

взммодействии.



3.5.3.4. Межведомственные запросы, предусмотренныс пунктом 3.5.3.3. настоящого

Ддминистративного регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия формируются в соответствии с требованиями статей'1.1. и 7 .2. Федерального
закона]ф 210-ФЗ применяются только в целях предоставления муниципальной услуги.

3.5.3.5. .Щокументы и сведения, полученные с использованием межведомственного
информационного взаимодействия, работник многофункционального центра приобщает к
зЕuIвлению и документам, необходимым для предоставлениJI муниципаJIьной услуги, которые

укtваны в пункте 2.14. настоящего АдминистРативного регламеЕта, и передаЕт в Отдел по
имущественным отношениям.

3.5.3.6. В случае неполучения ответа на йежведомственный запрос к заявлению и

документам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копия межведомственного
запроса с отметкой (ответ не получен).

3.5.З.7. Общий максимальный срок направления межведомственных запросов не может
превышать 1 рабочего дня со дня регистрации зЕlявления.

3.5.3.8. Результатом административной процедуры является постуIIление в

многофункциональный центр запрошенных с использованием единоЙ системы
межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений.

3.5.4. Направление сформированного комплекта документов в Админшстрацию раЙона
З.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование

комплекта документов по заявлению о предоставлении муниципальной уСлуги В

соответствии с пункгом 2.14. настоящего Административного регламента (дшее - комплект

документов).
З.5.4.2. Работник многофункционального' центра направляет заJIвление и документы,

необходимые дIя предоставления муниципальной услуги, в Администрацию раЙона:
- в электронной форме по защищенныЙ каналам связи, заверенные усиленноЙ

квалифицированной электронной подписью. При этом оригинaлы названных заявлениЙ и

документов на бумажных носителях в Администрацию района не представляются;
- в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
З,5,4.3. Сопроводительный реестр состаыIяется в 2-х экземшIярах, которые

подписываются работником многофункционального центра с указанием его должности и

даты подписания.
З.5.4.4. При получении Администрацией района комплекта документов в бумажноЙ

форме Специалист Общего отдела подписывает 2 экземпляра сопроводительного реестра с

укЕLзанием его должности и даты и передает l экземпляр в многофункциональный цекгр.
3.5.4.5. Общий максимtlльный срок направления в Администрацию раЙона заJIвления и

документов в электронной форме и в бумажной форме не может превышать 2 рабочих дней
со дня их регистрации.

З.5.4.6. Результатом административной процедуры является переданные в

Ддминистрацию района зiulвление и докуменiы и получение подписанного Специалистом
Общего отдела 1 экземпляра сопроводительного реестра.

3.5.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальноЙ услуги, в том
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающем содержание

электронных документов, направленных в многофункциональный центр
предоставления государственных п муницппальных услуг по рe3ультатам

предоставления муниципальной ус.пуги органом местного самоуправления,
предоставляющим муницппальную услуц, а также выдача документов, включая

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем



0ргана местног0 самоуправлешшя, предOставляющего муниципальную услугу4
3.5.5.1. Основанием дJIя начала административной процедуры является поступление от

Отдела по имущественным отношениям документов, оформленных по результатам
предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.6. настоящего
Административного регламента, и обращение заявителя в многофункциональный центр для
их получения.

З.5.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам предостаыIения
муниципальной услуги, работник многофункционального центра:

- устанавливает личность зЕuIвителя (либо представIr:геля заявителя) на основании
паспорта грЕDкданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
зuUIвителя;

- проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя
з€uIвителя (при обращении представrгеля);

- выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты
получения.

3.5.5.3. Поступление результата предоставления муниципа.гIьной услуги в
многофункционtlльный центр и его выдача заявителю регистрируется в автоматизированной
информачионной системе многофункционального центра.

З.5.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электронных
документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационных систем Отдела
по имущественным отношениям, работник многофункционального центра распечатывает
документ, подтверждающий содержание электронного документа, и (или) выписку из
информационных систем Отдела по имущественным отношениям, подписывает его и
заверяет печатью с укtванием наименования многофункционЕlльного центра, подготовившего
зЕцвление, должности работника многофункционального центра и даты.

З.5.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги
посредством федеральной государственной информационной системы <Единый портал
государственных и муниципaльных услуг (функций)), государственной информационной
системы Удмуртской Республики кПорта.п государственных и муниципальных услуг
(функций)> работник многофункционального центра направляет змвителю через

федершьную государственную информационную систему <Единый портал государственных
и муниципальных услуг (функций)>, государственную информационную систему
Удмуртской Республики кПортал государственных и муниципaльных услуг (функций)>:

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых Nlя
предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о возможности получить результат предоставJlения муниципальной

услуги;
- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
З.5.5.6. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче в срок не

превышающий 10 календарных дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По
истечении данного срока документы подле*tат возврату в Отдел по имущественным
отношениJIм.

3.5.5.7. Результатом административной прЬцедуры является получение зuцвителем

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.б. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием
федеральной госуларственной пнформацпонной сшстемы <<Единый портал

государственных ш муницппальных успуг>, государственной информационной системы

О Осущест"ляется многофункциональньш це}тгром при наJIичии данного условия в соглашении о
взаимодействии.



Удмуртской Республикп кПортал rосударственпых ш мушшципальных ушуг
(фун кций)>>, адми ни страти вных п роцедур (действшй)

3.5.6.1. Предостав.пение информации заявителям и обеспечение доступа змвителеЙ к
сведениям о муниципальной услуге осуществJIяются путем размещения информации о
порядке предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

З.5.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнениJl
электронной формы заявления с приложением необходимых документов (сведений о них) на
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическм проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения зzUIвителец кiDкдого из полей электронной формы
з€UIвления. При выявлении некоррекгно заполненного поля электронной формы зzulвления

зiulвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.5.6.3. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его змвJIения может
осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почты, атакже
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи змвления через ЕПГУ (РПГУ).

3.5.6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондОв,
исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики, органами
местного самоуправления и подведомственными этим органам организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется с использованием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подкJIючаемых к
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодеЙствия по

межведомственному запросу органа, искJIючая требование данных документов у зtulвителя.

3.5.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на адрес электронноЙ почты,
копия решения (постановления) Администрации района о вкJIючении в состав участников
основного мероприятия <<Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём
категорий гр€Dкдан, установленных федеральным законодательством) государственной
программы Российской Федерации <Обеспечение доступным и комфортным жильем и
коммунaльными услугами граждан Российской Федерации>>, либо решение (постановление)
Ддминистрации об откчLзе в предоставлении муниципальной услуги направляется змвителЮ
в отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF, JPEG).

Направление вышеука:}анных копий документов осуществляется на адрес электронноЙ
почты, указанный в запросе зЕuIвителя, а в случае отсутствия адреса дJIя направления решения
в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.

3.5.6.6. При направлении з.uIвления и прилагаемых к нему документов в элекгронноЙ

форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), должностное лицо осуществляет иные

действия, необходимые дJIя предоставлениrI муниципальноЙ услуги, в том числе связанные с

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронноЙ подписи зtUIвителя,

использованной при обращении за полr{ением муниципальноЙ услуги, а также С

установлением перечня кJIассов средств удостоверяющих центров, которые допусКаЮТСЯ ДЛЯ

использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании

утверждаемой исполнительным органом государственной власти Удмуртской РеспУблики пО

согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, используемоЙ в целях приеМа

обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такоЙ услУги.

3.5.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошшбок в выданных в резУЛьтаТе
предоставления муниципальной услуги документах

3.5.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальноЙ услУги
документах допущены опечатки и (или) ошибки, то змвI4тель вправе обратиться в ОтДел пО



имущественным 0тнOшениям посредством почтовой связи, ЕпгУ (рпгу), через

мнЬгофункциональный центр либо непосредственно при личном обращении в 0тдел по

имущественным отношениям с письмом О необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

з.5.7.2. Регистрачия письма о необходимости исправления допущенных опечаток и

(или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.9.|. настоящего

Административного регламента.
з.5.7.з. В течение l0 рабочих дней с момента регистрации в Отделе по имущественным

отношениям письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок,

отдел по имущественным отношениям подпотавливает и направляет заявителю новые

документы, в которые внесены соответствующие исправления.
3.5.7.4.,Щокумент, выдаваемый в результате,предоставления муниципальной услуги, в

который внесены исправления, вруrается зiUIвителю лично или направляется заказным

почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
з.5.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток и

(или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме
электронного документа направляется в многофункцион€lльный центр дJIя выдачи заrIвителю.

з.5.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок в форме электронного докумеЕта посредством Епгу (рпгу),
исправленное уведомление в форме электронного документа после принятия решения
направляется заявителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением ш исполнением

должностнымп лицами, муницппальными служащимп структурного подразделения,

предоставляющего муниципальную УшУЦl полоrкений Адмпнистративного регламента
и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

мунпципальной услуги, а такlке принятием решений ответственнымш лицамп
+.t. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению муниципапьной услуги,
осуществЛяетсЯ заместителем главы Администрации района, ответственным за организацию

работы по предоставлению муниципальной услуги.- 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и

исполнения положений настоящего Ддминистративного регламента.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплдновых проверок полноты
и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления муницшпальной услуги
4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципz}льной услуги

осуществляются комиссиеЙ, создаваемой распоряжением Администрации района.

ответственность муниципальных arrr*ч*r* органа местного самоуправления и иных

должностных лиц за решеншя и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставления муницип альной услуги

4.з. ответственные должностные лица Глава района, заместитеЛь главЫ

ддминистрации района, ответственный за организацию работы по предоставлению

муниципirЛьной услуги, персоналЬно несут ответственность за соблюдением требований

законодательства при предоставлении муниципzrльной услуги.



4.4. Специitлист Отдела по имущоственным отношениям в соответствии со своей

должностной инструкцией персонально несет ответственность за соблюдение сроков,

порядка предоставления муниципальной услуги и соблюдение требований настоящегО

Административного регламента.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставленпем мунпципальной услуги, в том чпсле со стороны гражДан, ПХ

объединенпй и организаций
4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение эффекгивности

управления на основе принятиrI своевременных мер по предоставлению муниципальной

услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципаЛЬНЫХ

служащих, работающих в Администрациd района, ответственных за исполнение
административных процедур, предусмотренных настоящим АдминистратиВным

регламентом.
4.6. Система контроля предоставления муниципальноЙ услуги вкJIючает в себя:

- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки,

установленные настоящим Административным регламентом ;

- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муниципtlльных служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муницип:tльноЙ услуги осуществляется в слеДУюЩих

формах:
- текущий контроль;
- внутриведомственный кокгроль;
- контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципапьноЙ УСЛУГИ

вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение
нарушений прав зaUIвителей, рассмотрение, цринятие решений и подготовку ответов на

обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие)

должностных лиц Администрации района.

5. Щосулебный (внеСулебный) порядоК обжаловаНия решенПй п действий (бездействия)

органа, предоставляющего муниципальную ушуц, многофункциональнОГО ЦеНТРа

предоставления государственных и муниципальных услуг, организацшй, указанных в

частШ 1.1 статьИ 1б ФедеральногО закона от 27.07.2010 года ЛЪ 210-ФЗ <<Об организации
предоставления государственных и муницшпальных услуг)>, а также их должностных

лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. РешениrI, принятые в ходе предоставлениJI муниципальной услуги на основании

настоящего Ддминистративного регламента, действия (бездействие) органа местного

самоуправления, предоставляющего муниципЕlльную услугу, его должностного лица либо

муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционЕlльного центра моryт быть обжалованы зЕUIвителем в досудебном
(внесудебном) порядке (далее - жалоба).

подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для

предоставления муниципaльных услуг организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи lб
Федерального закона Jllb 2l0-ФЗ (даrrее - привIекаемые организации) и их работников
осуществляется в порядке, установленном Правrгельством Российской Федерации.

Подача И рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)

Многофункционirльного центра, его работников осуществляется в порядке, УстаноВленНОМ
ПравителЬствоМ РоссийскОй ФодераЦии, С учетоМ оообонноСтей подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (безлействие) многофункционaльного центра, его работников,



устанOвлеНных пOстанOвлением Правительства Удмуртокой Республикп от 22.07 20l3 года Ns

з25.
5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрениJI жалобы предоставляется заявителю:

1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2) в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его представителем);

3) посредством рff!мещения информации:
- на информационных стендах в местах предоставления муниципальноЙ услУги;
_ на офиuичlльном сайте уполномоченного органа, предоставляющего муниципальнУю

услугу;
- на офици:л,льном сайте многофункционального центра;
- в федера_пьной государственной иI,{формационной системе <Единый портzrл

государственных и муниципальных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
- в государственной информационной системе Удмуртской Республики <Порталl

государственных и муниципальных услуг (функчий)) www.uslugi.udmurt.ru И

услуги.удмуртия.рф.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случЕuIх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной УслУги,
запроса, указанного в статье l5.1. Федерaльного законаJФ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информачии либо осуществления деЙствиЙ,

не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приёме докумеtпов, предоставление которых предусмотрено нормативными

правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики цIя предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) откalз в предоставлении муниципа.дьноЙ услуги, если основания откаЗа Не

предусмотрены федера-пьными законами и принятыми в соответствии с ними инымИ

нормативными правовыми актчlп{и Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами субъекгов Российской Федерачии, муниципЕtльными правовыми актами;

6) затребование с зzIявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Удмуртской Республики, муниципчшьными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальнУЮ УСЛУГУ,

его должностного лица, многофункционrrльного центра, работника многофункционального

центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальноЙ услугИ
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления

муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципttльными правовыми

актами;
l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не укuвыв:Iлись при

первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципЕrльной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением



случаев, продусмотрOнных пунктом 4 части 1 стЬтьи 7 Федераrrьного закона Ng 210-ФЗ. В

указанном случае досудебное (внесулебное) обжшtование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционшIьного центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункционzrльный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных ипи муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью l .3. статьи 1 б Федера-пьного закона Ns 2 1 0-ФЗ.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумахном носителе или в элекгронной

форме в:

- Администрацию района, предоставляющую муниципальную услугу;
- многофункционirльный центр, либо в соответствующий орган государственной власти

Удмуртской Республики, являющийся учредителем многофункционального цекгра (далlее -
учредитель многофункцион.tльного центра).

5.5. Жапоба на решения и действия (бездействие) начальника Отдела по
имущественным отношениям подаётся Главе района.

5.6. Жалlобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального
центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

5.7. Жалобы на решения и действия (безлействие) многофункционального центра,

руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункционzrльного
центра.

5.8. Жшоба на решения и действия (бездействие) отдела по имущественным
отношениям, его ,Щолжностного лица, муниципального служащего, начальника Отдела по
имущественным отношениям, предоставляющего муниципальную услугу, может быть
принята при личном приёме зЕuIвителя, а также может быть направлена:

l) по почте набумажном носителе;

2) через многофункцион:lльный центр;
3) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <ИкгернетD посредством:
- официального сайта муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>; l

- фелеральной государственной информационной системы кЕдиный портilл
государственных и муниципальных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;

- государственной информационной системы Удмуртской Республики <Портал

государственных и

услуги.удмуртия.рф.

муниципz}льных услуг (функчий))) www.uslugi.udmurt.ru и

5.9. Жалоба на решения и действия (безлействие) многофункционального цеIIтра,

работника многофункционального центра может быть принята при личном приёме заrIвителя,

а также может быть направлена:
1) по почте набумажном носителе;
2) в форме электронного документа с использованием информачионно-

телекоммуникационной сети <Иrrгернет) посредством :

- официального адреса электронной почты многофункцион:lльного центра;
- офичиального сайта многофункционttльного центра;
- федеральной государственной информационной системы кВдиный портал

государственных и муниципальных услуг (функций)> www.gosuslugi.ru;
- государственной информационной оистемы Удмуртской Республики <Портал

государственных и муниципaльных услуг (функчий)> www.uslugi.udmurt.ru И

услуги.удмуртия.рф.
5.10. При постуIIлении жшlобы через многофункцион:lльный центр он обеспечиваgг её

передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглашеНИеМ О



взаимодействии между многофункционtlльным цонтром и Админисграцией района,
предоставляющей муниципzrльную услугу, но не,позднее следующего рабочего дня со дня
поступления жа-побы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дюI регистрации
жа-побы в Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу.

5.1 1. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
- в приемную Администрации района;
- в случае, если жilлоба подается на решение многофункционarльного центра, действие

(бездействие) руководителя многофункцион.lльного центра в приемную Уполномоченного
мФц.

Специалист, принимающий жалобу, со слов зzulвителя оформляет ее в письменной

форме на бумажном носителе.
5.12. В случае подачи жа-побы при личном приеме з:lявитель представляет документ,

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.13. В случае если жалоба подается через законного представителя по доверенности,

также представляется документ, подтверхцающий полномочия представителя заявителя на
осуществление действий от имени заявителd. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени заrIвителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с заЁонодательством Российской Федерации
доверенность (д-гlя физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенность, завереннаrI печатью заявителя (при наличии) и подписаннм руководителем
заrIвителя или уполномоченным этим руководителем лицом (дlя юрилических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо прикaва о назначении

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правом действовать от имени зiulвителя без доверенности.

5.14. При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в

форме элекгронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ,

удостоверяющий личность змвителя, не требуется. Требования к электронной подписи

установлены Федершlьным законом от 06.04. 2011 года Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи)
и статьями 21 .1 . и 2| .2. Федерirльного закона Ns 2l0-ФЗ.

5.15. Жалоба должна содержать: t

l) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - при
наличии) ее ,Щолжностного лица, наименование дdногофункционального цешрq фамилию,
имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, наименование
организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи lб Федерального закона N9 2l0-ФЗ,

решения и действия (бездействие) которых обжапуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

зtulвителя _ физического лица (индивидуального предпринимателя) либо наименование,
сведения о месте нaхождения змвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 4дрес, пО

которым должен быть направлен ответ збIвителю;
3) сведения об обж.rлуемых решениях и действиях (безлействии) Администрации

района, ее должностного лица, либо муниципaлJIьного служащего, многофункционапьного

центра, работника многофункционirльного центра, привлекаемых организациЙ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и деЙствием
(бездействием) Ддминистрации района, ее должностного лица, либо муниципalльного
служащего, многофункционального центра, , работника многофункционального цеt{тРа,

организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи lб Фелерального закона NЬ 210-ФЗ.
Заявителем могут быть представлены документц (при напичии), подтверждающие ДоВоды

зЕUIвителя, либо их копии.



5.16. Жшrоба, поступившая в Администрацию района, в многофункционtшьныЙ цоtпр,
Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, н4делённым
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение,15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отказа Администрации района, его должностного лица в приёме
документов у заявителя либо в исправлении допуценных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней
со дня ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:
- получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения

жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц
и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную
охраняемую законодательством Российской Федераuии тайну;

- получать полную, акту.шьную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.1 8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениrI
муниципальной услуги документах, возврата заrIвителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в уловлетворении жалобы откzlзывается.
5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункге 5.18.

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию
зчuIвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зzIявителю,

указанному в настоящем пункге, дается информация о действиях, осуществJuIемых
Ддминистрацией района, многофункционЕlльным центром, либо организациеЙ,
предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ, в целях
незамедJIительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги,
а также приносятся извинения за доставленные неулобства и укiвывается информация о

дальнейших действиях, которые необходимо совершить змвителю в целях получения
муниципчrльной услуги. i

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,

указанному в настоящем пункте, даются арryментированные рд}ъяснениJI о причинЕlх
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укtвываются:
1) наименование органа, рассмоцевшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчgство

(последнее - при нzrличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, вкJIючtш сведения о специалисте, доJDкностном

лице, муниципzrльном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия,имя) отчество (последнее - при нt}личии) или наименование зaцвIIтеля;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципЕrльноЙ услУги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (безлействие)

Ддминистрации района, ее должностного лицd, муницип;rльного служащего подписывается

уполномоченным на рассмотрение жалобы долrкностным лицом Администрации района,
либо Главой района.



5.22. Ответ по результiIтам рассмотрения жа.побы на решения и действия (бездеЙСтвИе)

работника многофункционtlльного цонтра подписывается руководителем
многофункционального центра.

5.2З.В удовлетворении жалобы откчtзывается в следующих случаях:
l) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитрФкного суда по жапобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жшlобы лицом, полномочия которого не подтверждены в поряДке,

установлsнном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе в отношении того же зaUIвителя и по тому же предмеТУ

жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
l) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вырчlJкениЙ, угроз жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его

семьи;
2) отсугствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамплию, имя,

отчество (последнее - при наличии) и (ши) почтовый адрес зЕuIвителя, указанные в жалобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения иЛи преступления должностное лицО, РаботниК,
наделенные полномочиями по рассмотрению жапоб, незамедлительно напРаВЛЯЮТ

имеющиеся материzrлы в органы прокуратуры.
5.26. Информация, содержащаJIся в данном ршделе, размещена в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернсг) на официальном сайге муниципzrльного
образования кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на
Епгу (рпгу).



Приложение N l
к Административному регламенту

l по предоставлению муниципальной услуги

кПрием заявлений, документов дIя участиJI
, в основном мероприятии <<Выполнение

государственных обязательств по обеспечению
жильем категорий граждан, установленных

фелершьным законодательством> государственной программы
Российской Федерации кОбеспечение доступным и комфоргным жильем

и коммунальными услугами грФкдан Российской Федерации>

Администрации муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>

от гр:Dкданина(ки),

(фамилия, имя и отчество (последнее - при на.лrичии))
l

проживающего(ей) по адресу:

(алрес регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня,
(Ф,И,О. (последнее - при наличии))

паспорт
((_)

, выданныи
г., в состав участников подпрограммы

государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан,

федеральным законодательством).
в соответствии с отношусь

(наименование нормативного акта)

к категории
(наименование категории гра2кдан, имеющих право на полученис социальной выплаты за счет срлств федерального бюл2кета дJlя

приобртения жилого помещения)

признан нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жиJIых помещений) и
состоювочередис( )) г.в

(место постановки на учет)

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений пlя постоянногО

проживания на территории Российской Федераuии не имеем (имеем). (ненуэtсное 3ачеркнуmь)

состав семьи:
супруга (супруг)

(Ф.И,О, (послелнее - при наличии), дата рожления)

паспорт выданный

<<Выполнение

установленных



дети:

паспорт (свидетельство о рождении)
(Ф.И.О. (последнее - при наличии), дата рх<дения)

(()
выданный

г.,

проживает по адресу:

паспорт (свидетельство о рождении)
(Ф.И.О. (послелнее - при наличии), дата рохиения)

(()
выданный

г.,

проживает по адресу:

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

(Ф.И.О. (послелнее - при наличии), лата рох<ления)

паспорт выданный
((> г.

с условиями участия в подпрограмме <выполнение государственных обязательств по

обеспечению жильем категорий грФкдан, устачовленных федеральным законодательством)),

в том числе в части безвозмездной передачи жилого помещения, находящегося В МОеЙ

собственнОсти или в общей собственности tшеFов моей семьи, в государственную или

муниципальную собственность, ознакомлен(а) и обязуюсь их выполнять.
К заявлению мною прилагаются следующие документы:
l)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2)

3)

4)

(наименование и номердокумента, кем и когда выдан)

(наименование и номер документа, кем н когда выдан)

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) заявителя) (подпись заявителя)

(D20г.
(лата)

"й

,



Прилоlкение Ns 2

к Адми нистративному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
<Прием заявлений, документов дJIя участиrI

в основном мероприятии <<Выполнение

гЬсударственных обязательств по обеспечению
жильем категорий грФкдан, установленных

фелеральным законбдательством) государственной программы
Российской Федерации кОбеспечение доступным и комфоргным жильем

и коммунальными услугами гр.Dкдан Российской Федерации>

Администрации муниципirльного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>

от гражданина(ки),

(фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии))
l

паспорт

(серия и номер паспорrа, кем и когда выдан паспорт)

проживающего(ей) по адресу:

(алрес ргистрачии)

соглАсиЕ
на обработку персонЕrльных данных

я,
(фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии))

даю согласие
(наименование и адрес органа мaa.Ьо.о a"лrоуправления, подраздоIения, qдмшнистрации)

в соответствии со статьей 9 Федера.гlьного , закона ко персональных данных)) на

автоматизированную, а также без использования средств автомати3ации обработку моих
персональных данных в целях участия в основном мероприятии <<выполнение

государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, уСтаНОВЛеННЫХ

федеральным законодательством)) государственной программы Российской Федерации

кобеспечение достУпныМ и комфоРтныМ х(ильеМ и коммунtlльными услугами грФкдан

РоссийскОй ФедераЦии)), а именнО на совершение действий, предусмотренных пунктом 3

статьи 3 Федерального закона <О персональных данных>, со сведениями, представленными

мнои в
(наименование органа местного самоуправления, подразделения, администрации)

дJIя участия в указанном основном мероприятии.



Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующеЙ

информации или документов, содержащих укшанную информацию, определяемых в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

(фамилия и ннициалы)

(()20г.
(лата1

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц
подписывают их законные представители.

(полпись)
l



ЗЖЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановJIения

(проеlста постановJIения)
Администрации муницппального образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьи нский район Удму ртской Республ ики>>

1. Щата проведения экспертизы: к14> февраля 202З года.

2. Место проведения экспертизы: АдминистрациJI муниципЕIльного
образования <Муниципа-гlьный округ Якшур-Бодьинский район УдмуртскоЙ
Ресгryбликю>.

3. Эксперты: Варавинов О.М. - заместитель гJIавы Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>;

Бармашов М.Д. руководитель' аппарата Ддминистрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики);
Вахрушева Н.А. нач.uIьник Управления правового обеспечения И

взаимодействия с органами местного самоуправлениrI Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики);
Бендер И.А. нач€uIьник Управления муниципальной слryжбы и

делопроизводства Администрации МО <Муниципальный округ Якшур_
Бодьинский район Удмуртской Республики).

4.Реквизиты постановлениrI (проекта постановления): проеКТ

постановления коб утверждении Административного репIамента
Ддминистрации муниципчlJIьного образования <МуниципzLгIьный окрУг ЯКШУР-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики> по предоставлению
муниципальной услуги <<Выполнение государственных обязательСТВ ПО

обеспечению жильем категорий |рЕDкдан, установленных федеральным
законодательством>) государственной программы Российской Федерации

<<обеспечение доступным и комфортным iкильем и коммунaльными услугами
граждан Российской Федерации)).

5. Перечень вьuIвленных коррупциогенных факторов и прояВлеНИЙ

коррупциогенности с укzванием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, tryнктов, подtryнктов, абзацев) постановления (проекта

постановления), в которых эти факторы вьUIвлены (их краткое описание):

коррупциогенные факгоры и проявлениJI коррупциогенности не вьUIвлены.

6. Предложения о способах ликвидации или нейтрализации
коррупцИогенныХ факгоров И проявлений коррупциогенности (доработке

постановления):

факmорьt .u проявленuя
,._7t,

7. Выводы: не вьtявленьl
коррупцuо 2 енн о с mu. Р е ком ен dy ем

)съпЬ41 О.М.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

.7sfuодф И.А.Бендер
v v 

@оdпuсu эксперmов)


