
Мминистрация муниципального образоваНиЯ

<<lVlунициrчrоrrrrй округ Я*-ур-Ёодьинский район Удмуртской РеспублL_ки>>

<<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдьялёрос муниципал округ)> муниципал
кылдытэтлэн Мминистрациез

ПО С ТАНОВЛЕНИЕ

от <n-,6 > февраля 2023 года ЛЬ rз(

с. Якшур-Бодья

Об утверждении Мминистративного регламента ДдминистрацЕи

муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьпнский

район Удмуртской Республики>> по предоставлению муниципальной услуги
(предоставлеIIие градостроительного плана земельного участкl>>

ВсоответсТВиисФедералЬныМзаконоМот2,7.О7.2010годаJъ210-ФЗ(об
организации предоставления государственных И муниципztльньtх услуг),

постановлением Администрации муницип€шьного образования

кМуниципалъный округ Я*-ур-Ьодьинский рйон Удмуртской Респубrпаки> от

24.01.2022 года Ns 50 кОб утверждении Порядков разработки и }тв€[lfrдgнцg

административных регламентов предоставления муниципальнъгх услуг,

предоставляемых Ддмини.rрuu"aй муницип€шьного обравования

кМуниципальный округ Якшур-Ёодьинский район Удмуртской Респуелики>>>>,

руководствуясь .rur""r, зо,-з2, частью 4 статьи 38 Устава мунициIаJIъного

образования <Муниципальный Ъ*ру. Якшур-Бодьинский рйон Удмуртской

республики>, Ддминистрация муницип€шьно_го образования кмуниципапьный

округ Якшур-Бод""rr"r."Й район Уо*урr"кой Респуб""*"п постдноВЛЯЕТ :

1 . Утверлить прилагаемый Мминистративный регламент МминL_страции

муниципztльного об-разования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

райоН УдмуртСкой ЁесПублики> по предоставлению муниципальной услуги

кПредостаВлениеграДостроиТепьногоплрнаЗеМелЬногоУчасТка)).
2. Признать утратившими силу постановление Ддминнстрации

муниципzlльного образования (якшур-Бодьинский район) от |'7,12,202t) года Ns

|6,7о коб уr".рй.""" мминистративного РеГЛzll\ilеНТа ММИНИСТРаЦИИ

муниципчшьного Ъбр*о"urия (Якшур-Больинский рйон> по предоставлению



Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовьD: акТОВ

муниципЕlпьного образования <Муниципальный округ

район Удмуртской Республики> и р€вместить на
Якшур-Бодьинский

официальном сайте

муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьпнский

рйон Удмуртской Республики> в информационно-телекоммуникационнс,й сgти

кИнтернет>.
Настоящее постановление вступает в силу с момента его

официального опубликования.

Глава муниципального I{<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский
Удмуртской Республик А.В. Леконцев

Аргамонова Татьяна Николаевна
8(34 l62)4_1 5-02g4,



Прил,rжение

утвЕр)l:дЕно
постановлением Админисграции

муницип:лльною образования
кМуниципа-гlьный округ Якшур-Больrанский

район Удмуртской Респt'лики>
от <<d >> февра.гlя 2023 юда -rГs &f

Администрати вный регламент
Мминистрации муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикl)>
по предоставлению муницппальной услуги

<<fIредоставлени е градостроительного пл ана земельного участка)>

1. Общне положения

Предмет регулпрованпя Адми нистрати вного регламента
1.1. Настоящий Ддминистративный регламент Администрации муниципального

образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Респубrмки)) по

предоставлению муниципальной услуги кпредоставление градостроl{гельного плана

земельного участка) (далее соответственно - Административный регламент, муниципЕ}льнzUI

услуга) регулируется порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче

градостроительного плана земельного участка.

описание заявителей
1.2. Заявителем (получателем) муниципальной услуги являются правообладатели

земельных участков - физические лица иJIи юридические лица, их уполном,)ченные
представители (далее - заявители).

от имени заявителя в целях предоставления муниципальной услуги может обратиться

любое физическое или юридическое лицо, наделённое соответствующими полномGIиями в

УСТаНОВЛеННОМЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМПОРЯДКе, 
l

порядок информирования о предоставлении муницшпальной уепуги

1.3. Порядок получения информации зtUIвителями по вопросам предос:авления

муниципzrльной услуги.
информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется

должностнымИ лицамИ И специалистамИ отдела пО строительствУ И ЖlrЛИЩНО-

коммунальному хозяйству Управления по строительству, имущественным отно[Ениям и

жилищно-коммунальному хоЪяйству Ддминистрации муниципЕrльного образования

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> (далее - Отдел

по строительству и жилищно-коммунarльному хозяйству) при личном контакте с за,IЕителями

с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронноi почты,

федеральной госуларственной информачионной системы <Единый порт.rл государстfенных и

муниципал"""r* у.пуг (функчиИ)>- (далее - Епгу) и государственной информаuионной

системы Удмуртской Республики кПортал государственных и муниципальньD( услуг

(функчий)> (далее - РПГУ).
В слr{ае поступления от зtIrIвителя запроса на получение письменноЙ конс-_/льтациИ

должностные лица, специ1листы Отдела по строительству и жилищно-коммуF_чшьному

хозяйству (да-гrее - Щолжностные лица) обязаны ответить на нег0 в течение 7 калеrдарных



дней со днrI регистрации зtlпроса. Ответы iru п"ar"aнные обращения направл,Iются в

письменном виде и содержат: ответы на поставленхые вопросы, фамшlию, инициt}Jlы Е номер

телефона исполнителя.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информачии;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- }добство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальноЙ УслУги

оказываются (выдаются) .Щолжностными лицами.
Консультации предоставJIяются по следующим вопросам:
- информация о месте нахождения Отдела по строительству и жилищно-коммунальному

хозяйству;
- о требованиях, предъяыIяемых дIя предоставления муниципzrльноЙ услуги;
- о времени приема и выдачи документов; l

- о сроке исполнения муниципа.пьной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездрйствия) и решений, осуществЛяамых И

принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
консультации предоставляются при личном обращении, обращений посредством

телефонной связи или электронной связи.
при mвете на телефонные звонки и устные обращения заявителей ,щолжностн-Iе лица

подробно и в вежJIивоЙ форме информируют обратившихся по интересующим их вспросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа

(учреждения), в который позвонил заявитель.
1.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предостаыIения

муниципальной услуги.
информация о месте нахождения и графике работы Отдела по строитеJIьству и

жилищно-коммунirльному хозяйству, о порядке предоставления муниципальной услуги
предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронною информирования,

aрaд"r" массовой информации) а также непосредственно в Отделе по строитеJьству и

жилищно-коммунatльному хозяйству. l

сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах, интернй-адресе,

адресе элекгронной почты, графике работы ,отдела по строительству и жплищно_

коммунальному хозяйству рrвмещаются в информационно-телекоммуникационной сети

<интернет> на офици€tльном сайте муниципz}льною образования кмуниципальньй округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.
- 
Ь информачионно-телекоммуникационной сети <интернет>> на официально4l сай,ге

муниципального образования кМуниципшtьный округ Якшур-Бодьинский район Удьургской

республики> размещаются следующие матери€lлы:

- извлечения из законодательных, иных нормативных правовых акгов, в т0\( числе

муниципальных правовых аюов, содержащих нормы, регулирующие деятельн]сть по

предоставлению муниципальной услуги;
- текст Административног0 регJIамеЕта с приложениями;
- образеч зшIвлениJI о предоставлении муниципarльной услуги;
- график приема заявителей;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок

получения консультаций. l

информачия по вопросам предоставления муниципальной услуги рi}змещается на



ЕПГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма, место рtвмещения и'способы получения справочной информации,

в том числе на стендах в местах предоставления муниципшtьной услуг}_ п в
многофункционiшьном центре предоставления гос}дарственных и муницип.tльных услуг.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги
размещается следующая информация :

извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями ,'полнм
версия в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> на официапьногл сайте
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удм-ртской
Республики>);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса офицлальных
сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить докyменты,
необходимые для предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной усrуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностны{ лиц,
предоставляющих муницип.rльную услугу;

основания отказа в предоставлении муниdипальной услуги;
основания приостановленLш предостЕlвлениrl муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых дIя предоставления муниципальной

услуги, и требования к ним.
1.б. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги также может

осуществляться в Многофункционirльных центрах предоставления государствеЕных и
муниципальных услуг (далlее - многофункциональный центр), если это предусмотрено
соглашением о взаимодействии.

|,7. На информационных стендах в многофункциональных цекграх рвмещается
следующая информация о предоставлении муниципчrльной услуги в многофункциогальном
центре:

сроки предоставления муниципальной услуги;
размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с з:UIвите]lя при

предоставJIении муниципапьной услуги, порядок их уплаты зшIвителем;
сведения о дополнительных (сопугстЬующих) услугах, а также об }слугЕrх,

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, pzrlтvrcpax и
порядке их оплаты;

порядок обжа.пования действий (безлействия), а также решений уполномсIенных
органов, муниципальных служащих, многофункциональных центров, работниКОв
многофункционilльных центров;

информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должностных лиц уполномоченных органов, предоставляющих
муниципальные услуги, работников многофункционального центра за нарушение IорядКа
предоставления муниципztльных услуг;

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате
ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункционulльным центром пли его

работниками обязанностей, предусмотренных законодательством РоссийскоЙ Федераl-ии;
место нахождения и графики работы многофункционЕlльных центров, действУкзrlих на

территории Удмуртской Республики;
информация по вопросам участия грЕDкдан в оценке качества предоставления



муниципальных услуг.' 
1.8. На официальном сайте многофункционального цеIпра (www.mfcur.ru) размещаЕтся

следующая 
"пфор"ачия 

о предоставлении мунilципальной услуги:
места нахождения и графики работы многофункциональных центров;

контактнzш информачия многофункциональнЫх центров;

перечень государственных и муниципi}льных услуг, предоставляеN.ых в

многофункциональных центрах;

""qор"uц"" 
по вопросам участия грФкдан в оценке качества предостевления

муниципЕrпьных услуг.
1.9. При предоставлении муниципальной услуги работник многофункционального

центра информирует заявителя о возможности и способах его участия в оценке Еачества

предоставленной муниципальной услуги.
справочная информация и информачия о месте нахождения и графике работы

многофункционirльного центра р**"щ"ru в информационно-телекоммуникационюй сети

пйrr"рr"r> на официальном сайте муниципrrльного образования <<_мvниципальньй округ

Якшур-Ьол""r"*"й район Удмуртской Республики)), на ЕпгУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставления мунпцппальной услуги

Наименованпе муниципальной услуги
2.1. НаиМенование муниципа.гtьной услугl,i - <Предоставление градостроIгельного

плана земельного участкa)).

нашменование органа местного самоуправленпя, непосредственно предоставлгощего
мунпципальную услугу

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную у]лугу, -
Ддминистрация муниципztльного обр*о"uния 

-кМуниципаJIьный 
округ Якшур-Боrьинский

район Удмуртской Республики> (далее - Администрация района),

2.з. В процессе предоставлениJI муниципшlьноЙ услуги Ддминистрация района

осуществляет межведомственное взаимодействие:

с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по Удмуртской Республике,
2.4.В соответствии с пунктом з части l статьи 7 Федерального закона от 27,0?,20l0 Ns

210-ФЗ (об организациИ предоставлениЯ государстВенныХ И муниципальньD_ услуг)

ддминистрация района или многофункционалiн"tй центр не вправе требовать от:аявитеJuI

(представИтеля зtIrIвИтеля) осущеar"Пa"r" действий, В том числе согласований, необходимых

дIя получения муниципальной услуги и связаннЬх с обращением в иные муницIпальные

органы, организации, за искJIючением получения услуг и получения документов и

информачии, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, вкпюlIенных в

переЧни'УказанныеВЧастиlстатьи9УказанногоФедералЬногозакона.

Резул ьтат предоставленпя мунпцип аJIьной услуги

2.5. РезулЬтатоМ предоставления муниципальной услуги яыIяется:

- градостроительный план земельного участка на бумажном и (или) 9ле{трнном

носителе;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, ,___,.,п._
2.6. Юрилические факты, которыми заканчивается предоставJIение муниUипtlльнои

услуги:
1) выдача зшIвителю градостроигельного плана земельного участка;



2) выдача заявителю oтktlзa в выдаче градостроительного плана земельного учlстка с

укa}занием причин отказа.
2.7. Письменный ответ, содержащий результат предоставления

зiulвитель (его представlтгель) может получить:
муниципальной услуги,

при личном обращении в Администрацию ра$она;
через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за получением муниципальнОЙ

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
в многофункционаJIьном центре;
посредством почтового отправления.
в случае если зшIвитель не ук:вчrл в заявлении способ получения рe::ультата

предоставления муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги
направляется зzUIвителю закЕвным почтовым отправлением с уведомлением о получэнии по

адресу, указанному в заявлении.
2.8. Срок хранения не востребованных зtUIвителеМ документов составляет 30

календарных дней. По истечении указанного срока документы направляются заlвителю

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на почтовый адрес, укезанный
в з:UIвлении.

Срок предоставленпя мунпципаJIьной услуги
2.9. СроК предоставЛения муниципальноfr услуги составляет 14 рабочих дней со дня

подачИ заявлениЯ о предосТавлениИ муниципtлЛьной услуги с приложением докj,меЕтов,
предусмотренных пунктом 2.14. настоящего Адмиttистративного реглап,rента.

2.9.1. Сроки прохождения административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги составляют:
- приём и регистрация заявлениJI о выдаче градостроительного плана зеtvельного

участка- l5 минут;
- рассмотрение заявления, проверка представленных документов, осуществление

межведомственных запросов - 12 рабочих дней;
- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче градостроительногD плана

земельного участка - 1 рабочий день;
- выдача градостроительного плана земельного участка или отк:Lза в выдаче

градостроительного плана земельного участка - l рабочий день.' 
z.io. ИнформациJI по предостаыIению муниципальной услуги по элекгронн(,й почте

предоставляется в режиме вопросов-ответов не позднее трех рабочих дней со дня псJIучения

з{lпроса от з:ивителя.
срок предоставления муниципальной , услуги в многофункционirльном центе

исчисляется с даты приема з:UIвления и документов, необходимых дIя предос]авления

муниципальной услуги, которые указаны в пункге 2.|4. настоящего Административного

регламента, многофункциональным центром.
2.1 l. Приостановление предоставления муниципzrльной услуги не предусмотреtю.

нормативные правовые акты, регулирующие предоgгавленше мунпципальной услугш
2.|2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со

следующими нормативными правовыми актами:

Гралостроигельный кодекс Российской Федерачии;

Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 юда Jф 131-ФЗ <об общих принципах оргенизации

местною самоуправления в Ро ссийской Федерации> ;

Федеральный закон от 27.07.2010 года Ns 2l0-ФЗ кОб организации предоставлениrI

государственных и муниципальных услуг) (далее - ФедеРt}ЛЬНЫй ЗаКОН Ng 210-ФЗ);



Федершrьный закон от 02.05.2006 юда Jф 59_ФЗ кО порядке рассмотрения обращений

гр€Dкдан Российской Федерации>;
Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунaльного хозяйства Российской

Федерации от 25.04.2017 года JФ 74llпр кОб утверждении формы градостроителЬного плана

земельного участка и порядка ее заполнения));
Закон Удмуртской Республики от 06.03.2014 года JtlЪ 3-РЗ кО градостроиIельноЙ

деятельности в Удмуртской Республике>;
Устав муницип€rльного образования <Муниципшlьный округ Якшур-БодьинСкlй раЙон

Удмуртской Республики> ;

настоящий Административный регламент.
2.|3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предосЕrвление

муниципальной услуги, р€вмещен в информационно-телекоммуникационноi сети

<интернет> на официальном сайrге муниципzrльного образования <<муниципальньй округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на ЕПГУ и РПГУ.

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными и иными нормативнымп правовыми актами для предоставпения
мушпципальной услугп

2.14. fuя получения градостроI{гельного плана земельного участка заявитель

предоставляет заrIвление о выдаче градоqтроительного плана по форме (огласно

Приложению Ns l к настоящему Административному регламекгу.
К указанному зшIвлению прилагаются:
1) копия документа, удостоверяющего личность з€UIвителя, являющегося физлческим

лицоМ иJIи представителем физического (юридического) лица;

2) копии документов, подтверждающих полномочия представителеЙ физичесгОго илИ

юридического лица, в случае, если с заявлением обращается представитель физичесгого или

юридического лица.
2. l 5. Заявитель вправе предоставить:
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрир)ванных

правzIх зzIявителя на земельный участок, на котором планируется осуществить строительство

(iеконструкцию) объекта капитального строительства, или уведомление об отсутствии в

Ёдrпо' государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений (запрашrшаgтся в

УправленИи ФедераЛьной-слуЖЪы государственной регистрации, кадастра и каргографии по

Удмуртской Республике);
2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрирванных

правах на здания, строения, сооружения, распqложенные на земельном участке, на котором

планируется осуществить строительство (реконструкцию) объекта капитального

строительства, иJlи уведомление об отсутствци в Едином государственном реестре

недвижимости запрашиваемых сведений (предоставляется Управлением Федеральной

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике);

3) копию кадастровой выписки о земельном участке, на которм плачируется

осуществить строительство (реконструкцию) объекга капитtlльногО строlгельства,

содержащей информачию об описании местоположения границ земельного участка,

поворотных точек границ земельного участка, план земельного участка (запрашивается в

УправленИи ФедераЛьной службы госуларственной регистрации, кадастра и картографии по

Удмуртской Республике);
4) копию топографической

более чем l:2000;
съемки земельного участка, выполненной в масштабе не



5) копию технических условий подкJlючения (технологического присоед.rнения)
объектов капитчUIьного строительства к сетям тепло-, водоснабжения и водоотведениrI

б) копию схемы расположения земельного участка в окружении смежно
расположенных земельных участков с обозначением существующих объекгов капитlльного
строительства (сlтгуационный rшан) ;

7) копию технического плана объекта капитtlльного строительства (д-гrя застроенных
земельных участков).

2.|6. [ля получения градостроительного плана земельного участка разрЕшается
требовать только указанные в пункте 2.14. настоящего Административного регIамента
документы.

В рамках информационного межведомственного взаимодействия запрашивают
документы, укiLзанные в подпунктах 1,2,3,5 пункта 2.15. настоящего Администра:ивного
регламента.

2.17. ,Щокументы, предусмотренные пунктами 2.14. и 2.|5. настоящего
Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

2.18. Запрещается требовать от зzulвителя:
представления документов и информацииwIи осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих в_lесение
зшIвителем платы за предоставление мунйципа.гlьной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления, лИбо подведомственных государстзенным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципaшьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми акгами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципа_Iьными
правовыми Ежтами, за искJIючением документов, вкJIюченных в определенный чrcтью 6
статьи 7 Федерального закона ]ф 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе пре.Етавить

укzванные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по
собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не укaч}ыв€Iлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимшх для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
искJIючением следующих случаев:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предостевления
муниципальной услуги, после первоначirльной подачи заявления о предостевлении
муницип€rльной услуги; l

н€UIичия ошибок в зiulвлении о предоставлении муниципальной услуги и докуиентах,
поданных зЕuIвителем после первоначirльного откdза в приеме документов, необходиь_ых дIя
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной усл)ти и не
вкJIюченных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов чlJIи изменение информачии после
первоначzrпьного откaва в приеме документов, необходимых мя предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципirльной услуги;

выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации раЙона,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника
многофункционaльного центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1, статьи



16 Федерального закона J\Ъ 2l0-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме докуа{ентов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в предостlвлении
муниципzlльной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы муниципlльного
образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспSлики)),
руководителя многофункционЕrльного центра при первоначальном oTкtule в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления муниципапьной услуги, уведоr.tляется
з€uIвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в прпеме документов, необхоллмых
для предоставленпя муниципальной услуги

2.19. Основаниями дiIя отказа в приёме документов, необходимых дIя предостtвления
муниципальной услуги, явJIяются:

1) поступление за;IвлениJI от неправомочного лица;
2) текст заявления не поддается прочтению, а также наличие фактических оrцибок в

укiванных змвителем персонarльных данных.
2.20. Администрация района обязана незамедлительно проинформировать заямтеля о

принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.
В случае подачи заrIвления с ЕПГУ (РПГУ), информирование зtulвителя о принятом

решении происходит через личный кабинет зчuIвителя на ЕПГУ (РПГУ).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставленIп
мунпципаJIьной услуги или отказа в предоставленип мунпцппаJIьной услуrт

2.2|. Основания для приостановления l пре.д,оставления муниципальной усjIуги в

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации отсутствуют.
2.22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципЕrльной услуги яfJIяются

отсутствие документов, предусмотренных подпунктами l, 2 пункта 2.|4. настоящего
Административного регламента.

2.2З. Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка можgг быть
оспорен заявителем в судебном порядке.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязате.пьными для
предоставленпя муницппальной уелуги, в том чис.пе сведенпя о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациямп, участвующшми Е

предоставлении муниципальной услугп
2.24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дIя предостtrвления

муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодатеJьством
Удмуртской Республики не предусмотрены.

Размер государственной пошлпны или платы, взшмаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной успуги, ll способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствпп с t_пмш

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматпвными
правовыми актами Удмуртской Республики, мунпципальными правовымп актами

2.25.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездноЙ Фнове.

Порядок, ршмер и основания взиманпя платы за предоставленпе услуг, котоrые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной:/слуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.26. Плата за предоставление услуг, которые яыIяются необходимLIми и



обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи
отсутствием таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлеf_ии
мунпципаJIьной услугп ll при получении результата предоставленшя мунпцппальноЙ

ус.луги
2.27. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (змвления) о

предоставлении муниципальной услуги и тIри получении результата предост.iвления
муниципальной услуги недолжно превышать l5 минут.

Срок регистрации запроса заявител" о ,rрaiо"тавлении муниципальной успути
2.28. Срок регистрации запроса (змвления) заявителя о предоставлении мунициrальной

услуги составляет 15 минут.
Заявления, поступившие по информационно-телекоммуникационной сети <Иlпернет)

через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в журна"ле регистрации
заявлений в течение 1 рабочего дня с даты их поступления. В случае поступления заsвления
после 16.00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего рабочего
дня.

Требованlля к помещениям, в которых предоставляется муниципальная успуга, к залу
ожидания, местам для здполненпя запросов (заявлений) о предоставлении

мунпципальной услуги, пнформационным стендам с образцамп их заполнения п
перечнем документов, необходшмых для предоставления мунпципальной ус.rrугш. в том
числе к обеспечению доступностtl для инвалидов указанных объектов в соответствип с

законодательством Россшйской Федерацпи о соцпальной защпте пнвалидо]
2.29. Помещения, в которых предоставляется, муниципальнЕuI услуга, оснащаютсз:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещениrI о возникновении чрезвычайной ситуации;

- средствами окiваниrl первой медицинской помощи;

- туаJIетными комнатами дJIя посgтителей.
2.30. Информационные стенды в местах ожидания предоставления мунициrальной

услуги должны содержать следующую информацию:
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя предоставления муниципальной услугн;
- основания дJIя откirза в предоставлении муниципч}льной услуги;
- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчестза (при

на_пичии) и должности специaLлистов, уполномоченных предоставлять муниципiшьную

услугу.
2.З|. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны быть

оборудованы:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям дJIя гракдан, в

том числе инвЕlлидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям рабОты
должностных лиц.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест охидания



определяеТся исходЯ из фаIсгическоЙ нагрУзки И возможноСтеЙ дlЯ их рtвмещения в здании,

но не может составлять менее IuIти мест.
в местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы рtвмещения

средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

2.32. Щвери в кабинеты дIя приема зruIвителей должны быть
информационными табличками (вывесками) с укiванием номера кабинета и.
струкгурного подразделения.

2.33. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к

информачионным базам данных, печатающим устройством (принтером) и

устройством.
2.з4. На гостевой автостоянке у зданиJI Администрации района предусиотренЫ

парковочные места для заrIвителей муниципшlьной услуги, в том числе дIя гарковки

специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.35. Вход в здание Ддминистрации района оборулован информационной тбличкой

(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызова для обеспечения доступа ] здание

маломобильных групп населения.
2.з6. В целях соблюдения прав инвtlлидов на беспрепятственный лоступ к сбъектам

социчlльной инфраструкгуры Администрация района обеспечивает инвilлидам (включая

инвtIлидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):
- осуществление приема заявлений и документов, необходимых для предос]авления

муниципаJIьной услуги, выдачУ документов по окончании предоставления у,)луги и

консультирование зaulвителей в 8 кабинете, расположенном на первом этаже здания

Администрации района;
- сопровождение инвчtлидов, имеющих, стойкие расстройства

самостоятельного передвижения,и оказание им помощи в здании;
функции зlения и

обор;zдованы
наименованиrI

долltоlо быть
необ>одимым
копирующим

необходLf\lых дJIя
ограничений их

- надIежащее ршмещение оборулования и носителей информации,

обеспечения беспрепятственного доступа инвttлидов с учетом
жизнедеятельности;

- допуск собаки-проводника при нчrличии документа, подтверждающего ее специальное

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерств)м труда

и социальноЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерачии;
- оказание помощи инвitлидам в преодолении барьеров, мешающих пол)леtию ими

муниципальной услуги наравне с другими лицами.

показатели доступности и качества муниципальной услуги
2. 3 7. Показателями доступности муниципально й услуги считаются :

- осуществление ,щолжностными лицами консультирования заявителей по rопросам

заполненИя заявленИя, получеНия необхОдимыХ согласоваНий и разЪяснениЯ НОРr{аТИВНО,

правовой базы предоставления муниципzrльной услуги;
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном цекфе;

- возможность получения информации о ходе предоставления муницип:rльной услуги, в

том числе с использованием информачионно-комцуникационных технологий,

2.3 8. Показателями качества муницип:tльной услуги считаются:

- уменьшение максимального срока ожидания при подаче зfuIвления о предоGгавлении

"уr"цrrr*ьной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- уменьшение срока рассмотрениJI заявления о предоставлении муниципальной услуги и

сообщения заявителю о результатах рассмотрения,



2.39. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяютФI также
количеством взаимодействия заявителя с ,Щолжностными лицами Администрации pafoHa при
предоставлении муниципал ьной услуги.

Иные требования, в том чшспе учитывающие особенности предоставления
МУНиципальноЙ услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления

муниципальных услуг в электронной форме
2.40- ФОрмы заявлений в электронном виде можно получить в информа]ионно-

телекоммуникационной сети <Интернет> на официа-гtьном сайте мунициrЕIльного
ОбРазования кМуниципапrьный округ Якшур-Больинский район Удмуртской Республпки)), на
ЕПГУ и РПГУ.

2.4l. Обращения в электронной форме по'вопросам, связанным с предостаLлением
МУниципirльноЙ услуги, направляются на адрес элекгронноЙ почты Администрации реЙона. В
ОбРащении заявитель в обязательном порядке ук:tзывает свои фамилию, имя, сгчество
(пОСледнее - при нчrличии), наименование юридического лица, адрес электронной по.т:ы, если
ОТВеТ ДОЛЖеН быть направлен в форме электронного документа, и почтовыЙ адрес, если ответ
должен быть направлен в письменноЙ форме, контактный номер телефона. Ответ на
обращение, поступившее в Администрацию района в форме электронного документа,
направляется в форме электронного документа по адресу электронноЙ почты, указаЕному в
обращении , чlIIи в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.42. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и
РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идеIпификация и авто]изация
зЕUIвителя - физического лица на получение муниципмьноЙ услуги осуществлdется с
использованием федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы <Единая ]истема
идеrrгификации и аутентификации в инфраструmуре, обеспечивающей информационно_
технологическое взаимодействие информЬционных систем, используемых для
предоставления государственных и муницип:uIьных услуг в электронной форме) на основе
логина (СНИЛС) и пароля.

2.4З. Предоставление муниципальной услуги в многофункцион{lльных _IeHTpax
осуществляется в соответствии с Федеральным законом Ns 210_ФЗ, иными нормат4вными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удм,zртской
Республики по принципу (одного окнa>) при условии закJIючения соглашения о
взаимодействии.

2.44. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуществляется после однократного обращениrI зaUIвителя с соответствующим запросом о
предоставлении муниципальной услуги или запросом о предоставлении несЕольких
муниципtlльных услуг, предусмотренным в статье l5.1. Федерального закона ]ф 2l0-ФЗ, а
взаимодействие с Администрацией района осуществляется многофункциональным центром
без участия зtUIвителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о
взаимодействии.

2.45. Заявитель вправе обратиться с заFвлением о предоставлении муниципальной
услуги и документами, необходимыми дJIя предоставления муниципальной услуги, Еоторые
укшаны в пункте 2.14. настоящего АдминистраIивного регламента, а также пол}чением

результата предоставления муниципальной услуги в любой многофункциональный центр в
пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от егс Iuecтa
жительства, места пребывания (чlя физических лиц: вкJIючtuI индивид}а-Iьных
предпринимателей), места нахождениJI (дrя юридического лица).



2.46. В целях предоставления муниципальной услуги прием зtulвитэлей в
многофункциональном центре осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обgащении

зtшвителя в многофункциональный центр;
2) посредством обращения в регионшlьный центр телефонного обслухивания

тслефонунаселения в
8-800-З02-00-1 8;

Удмуртской Республике по

3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет) посредством:

- официального сайта многофункционального цеЕгра www.mfcur.ru;
- СеРВиСа <Запись в МФL{> государстверной информачионной системы Удмуртской

Республики <Портал государственных и муницип:tльных услуг (фу.-lкций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для прием.r дату и
время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема
заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.47. В многофункционarпьном цеЕгре заrIвителям обеспечивается возможность ,)ценить

доступность и качество предоставления муниципальной услуги с помоrr\ью усгройств
подвижноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием федеральноЙ государс]венноЙ
информационноЙ системы <Единый портarл государственных и муницип:tльны>: услуг
(функчий)), терминальных устройств, в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от l2J220l2 года Jф 1284 (Об оценке гражданами эффекг..rвности
деятельности руководителей территориальных органов федеральных f,рганов
исполнительноЙ власти (их структурных подразделениЙ) и территориальных f,рганов
государственных внебюджетных фондов (их регион.lльных отделениЙ) с учетом hачества
предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов укrзанной
оценки как основания для принятия решеrytй о досрочном прекращении исполнениrI
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.

2.48. При подаче заявления в электронной. форме с использованием ЕПГУ lРПГУ),
используется простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правитсльства
Российской Федерации от 25.06.2012 года J\Ъ бЗ4 (О видах электронной IDдписи,
использование которых допускается при обращении за получением государствеtных и
муницип.rльных услуг>. Заявитель, создающий и (или) использующий кпюч простой
электронной подписи, обязан соблюдать его конфиденциальность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процщурl
требования к порядку их выполпения, в том числе особенности выполненип

административных процедур в электронной форме, а такrке особенности выпол:{ения
админ истративных процедур в многофункциональных центрах предоставленшя

государственных п мунпципальных усJIуг

3.1. Последовательность адмпнпстратпвных дейgгвпй (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципшlьной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

l) приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления, проверка представленных документов, направление

межведомственных запросов;



3) принятие решения о выдаче или оо оr**a в выдаче гр4достроительного плана
земельного участка;

4) выдача градостроительного плана земельного участка или мотивированный откaв в
выдаче градостроительного плана.

з.|.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципа.пьной
услуги в электронной форме:

l) приём и регистрация зtUIвления о предоставлении муниципапьноЙ услуги;2) РаССМОТРеНИе ЗМВления, проверка представленных документов, напрlвлени9
межведомственных запросов;

3) принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче градостроительного плана
земельного участка;

4) выдача градостроительного плана земельного участка или мотивированный отк:в в
выдаче градостроительного IUIaHa. 

l

3.2. Прпём п регистрация заявления о предоставлении муницппаJIьной услугпз.2.1. основанием для начала процедурьi предоставления му""ц"палirой услуги
является поступление в Администрацию района заявления о выдаче градостроительного
плана земельного участка, оформленного по форме согласно Приложению ЛЬ l к настlящему
Административному регламенту.

з.2.2..Щопускается подача зЕUIвления и документов, необходимых для предоставлениrI
муниципt}льной услуги, лично заявителем, по почте, посредством факсимильной ,]вязи с
последующиМ предоставлением оригинала зiulвления и документов, необходимых цп
предоставления муниципальной услуги, или с использованием ЕПгу (рпгу).

з.2.3. ,Щолжностное лицо Отдела по строительству и жилищно-коммунальному
хозяйству при приеме заявления выполняет следующие действия:

- проверяет правильность заполнения заявления. При отсутствии у Заlвителя
заполненного заJIвления или неправильном его заполнении .Щолжностное лицо окlзывает
содействие в его заполнении;

- в случае если выяВлены недОстатки документов, которые возможно устраF_ить на
месте, .щолжностное лицо ок:tзывает содействие'заявителю в устранении данных недостатков.
в случае если выявленные недостатки документов невозможно устранить на месте,
!олжностное лицо информирует Заявителя о преjдстоящем в связи с этим отк.lзе в приеме
зzulвления на оказание муниципапьной услуги;

- в случае если в составе прилагаемых к зtшвлению документов отсуrýтвуют
необходимые документы в соответствии с пунктом 2.14. настоящего Административного
регламента, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устFанениrl
нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

З.2.4. ПРИ НаЛИЧии оснований для отказа в приеме заявлениrI, лредусмотренных
пунктом 2.19. настоящего Административного регламента, ,Щолжностное лицо отказЕIвает в
их приеме и в течение 3 рабочих дней возвращает их гражданину с укiванием в письненном
виде причин возврата:

- возвращает заявление Заявителю в случае личного обращения;
- ОТПРаВЛЯет поЧТовоЙ связью в случае поступления документов на бумажном но(ителе;
- ОтпраВляет посредством элекгронной почты в случае поступления докумеrттов в

электронной форме.
З.2.5..Щолжностное лицо передает принiтое заявление и документы в Общий отдел

АДминистрации района. ОтвЕтственный за прием и регистрацию зЕlявJIения специчtлист
Общего отдела (далее - Специалист Общего отдела), регистрирует зiulвление в базе данных
электронно го документооборота.



3.2.6. Результатом административной процедуры являются регистрация поступившего
ЗаrIВления в Общем отделе и выдача Заявителю расписки о приеме поданных Заязителем
документов либо отк€lз в приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему док-/ментов
с информированием заявителя о принятом решении с ука:}анием оснований принятия цанного
решения.

3.2.7, Способом фиксации административной процедуры является регIЕтрациrI
зiUIвления в базе данных электронного документооборота.

3.3.8. Максимальная продолжительность административной процедуры - l5 миrryт.

3.3. РаССмОтрение 3аявления, проверка представленных документов, направлGнIIе
межведомственных запросов

3.3.1. Основанием длlя начала административной процедуры является регIс:трация
зtulвления в базе данных электронного документооборота Специалистом Общеrо отдела,
ответственным за прием заяшtений.

З.З.2. После регистрации зчuIвления Спецналист Общего отдела направляет заяЕпение с
приJIоженными документами Главе муниципального образования <Муниципальны_i округ
ЯКшУр-Бодьинский район Удмуртской Республики> (далее - Глава района) (в его отс]дствие
- ЛИЦУ, еГО Замещающему). Глава раЙона рассматривает зiUIвление и направляет на
ИСПОлнение Заместителю Управления по строительству, имущественными отношеьиями и
жилищно-коммунЕIльному хозяйству Администрации района - начirльнику Отдела по
строительству и жиJIищно-коммунальному хозяйству (дапее - начальник Отдела по
строительству и жилищно-коммунarльному хозяйству).

3.3.3. Начальник Отдела по строительству и жиJIищно-коммунtл.льному хвяйству
рассматривает заявление и н:вначает ответственного исполнителя, уполномоченЕого на
рассмотрение документов и подготовке проекга градостроительного плана земэльного
участка (далее - Ответственный исполнитель).

3.3.4. Ответственный исполнитель осуществляет проверку наличия и правILIьности
оформления представленных документов, в случае необходимости направляет
межведомственные запросы.

3.3.5. При подготовке градостроительного плана земельного участка Ответсвенный
исполнитель в течение 7 дней с даты полуtlения заявления о выдаче такого доЕумента
направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-техншIеского
обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подкJIочения
(технологического присоединения) планируемого к строительству чlJlи реконсrрукции
объекта капитtlльного строительства к сетям инженерно-технического обеспе чениrl.

З.З.6. Межведомственный запрос о предоставлении документов с использсванием
межведомственного электронного взаимодействия формируется в соответствии с
требованиями статьи 7.2. ФеrcршIьного закона Ns 210-ФЗ.

3,З,7, ,Щокументы и сведения, полученные с использованием межведомственного
информационного взаимодействия, применяются только в целях предостlвления
муниципЕrльной услуги.

3.3.8. Прололжительность административной процедурьl - 12 рабочих дней.

3.4. Принятие решенпя о выдаче плп об отказе в выдаче градостроптельного п.Iана
земепьного участка

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного
пакета документов, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо rоторые
были получены в процессе межведомственного взаимодействия.

3,4,2, При рассмотрении заявления и приложенных к нему документов 0тветственный



исполнитель проверяет отсутствие факгов, указанных в пункте 2.22. нас]оящего
Административного регламента.

з.4.з. Если при рассмотрении полного пакета документов, в том числе док}ментов,
полученных при межведомственном взаимодействии, нет оснований для отказа в
предоставлении муниципа-гlьной услуги, Ответственный исполнитель готовит проект
градостроительного плана земельного участка в соответствии с прикaвом Министерства
строительства и жилищно-коммунчrльного хозяйства Российской Федерации от 25,04.2017
года Jф 74l/пр кОб утверждении формы градостроительного плана зомельного ytу1cTцa и
порядка ее заполнения> (образец градостроительного плана земельного участка приведен в
Приложении Nq 2 к настоящему Административному регламенту) и напраыIяет в трех
экземпляРах начальНику ОтдеЛа по строИтельствУ и жилищно-коммунальному хозяйgгву.

з.4.4. При отсутствии замечаний начальник Отдела по строительству и жI.JIищно-
коммунЕrльному хозяйству передает проект градостроll:гельного плана земельного учестка на
подписЬ заместителю главы Администрации района, курирующему вопросы в эбласти
строLrгельства, архитектуры, градостроmельства (дапее - заместитель главы Ддминистрации
района). t

Подпись заместителя главы Администрации района на градостроительном плане
земельного участка заверяется гербовой печатью,{дминистрации района.

3.4.5. ответственный исполнитель Отдела по строительству и жилищно-коммунапьному
хозяйству регистрирует градостроительный план земельного участка в информаrп.lонной
системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.4.6. В случае установления фактов, указанных в пункте 2.22. насlоящего
Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект
мотивироВанногО отказа заявителю о нztличии препятствий Nтя предоставления
муниципальной услуги, в котороМ должны быть разъяснены причины oT{tl:}a в
предоставлении муниципалlьной услуги (далее - проект уведомления).

3.4.7. ответственный исполнитель согласовывает проект мотивированного отказа с
должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации
района.

3.4.8. При наJIичии замечаний ответственныЙ исполнитель дорабатывает проект
мотивироВанного отк{Lза и передает его на подпись Главе муниципiцьного обра:.ования
<Муниципшlьный округ Якшур-Бодьинский р4йон Удмуртской Республики> либо, rри его
отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

з.4.9. Подписанный Главой муниципаЛьнQгО образования <Муниципапьный округ
ЯКШУР-БОдьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющим его обязанности, мотивированный отказ передается в горядке
делопроизводства для регистрации.

з.4.9. МаксимальнЕUI продолжительнбg15 ЯЦМинистративной процедуры - 1 рабочий
день.

3.5. Выдача градостроительного плана земельного участка либо отказ в выдаче
градостроительного плана

3.5.1. ОСнованием для начала административной процедуры является поступление
Ответственному исполнителю одного из документо в :

1 ) подписанный градостроительный план земельного участка;
2) подписанное и зарегистрированное уведомление Администрации района об отказе в

выдаче градостроI{гельного плана земельного участка.
З.5.2. После получения документов, l указанных в пункте 3.5.1. наст|)ящего

Административного регламентц Отвgгственный исполнитель сообщает зzuIвитеrю по



телефону, либо по электронной почте, если заJIритель указал в своем змвлении необ>.одимые
данные, о приЕятом решении и о возможности получения соответствующих документов.

3.5.З. В случае, если заявитель получает документы в Отделе по строитеJьству и
жилищно-коммунаJIьному хозяйству, Ответственный исполнитель выдаёт заявитеJIю под
роспись градостроительный план земельного участка либо уведомления об сткaве в
предостаВлении муниципалlьноЙ услуги, которое хранится в архиве Администрации рrЙона.

3.5.4. Если заявитель не указал необходимую информацию, или был выбраг способ
получения результата предоставления муниципаllьной услуги почтовым отправлением, то
Ответственный исполнитель готовит письменное уведомление в адрес з:IrIвЕтеля с
приложением градостроительного плана земельного участка, либо мотивированный отказ в
выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.5.6, Подготовленное письменное уведомление Ответственный исполнитель rередает
на подпись Главе муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бошинский
раЙон УдмуртскоЙ Республики> либо, при его отсутствии, лицу, исполняющGму его
обязанности.

3.5.'7. Подписанное Главой муниципtшьного образования <<МуниципальныЁ округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющим его обязанности, письменное уведомление вместе с соответствчющими
приложениями передается в Общий отдел для отправки зtulвителю почтовым отправлением.

3.5.8. Результатом выполнения административной процедуры является факт пшlучения
зiulвителем документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,
wIи мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, поJностью
соответствующих действующему законодательству Российской Федерации.

3.5.9. Продолжительность административной процедуры - l рабочий день.

3.б. Порядок выполнения многофункuиональнымш центрами
предоставления государственных и муницппальных услуг адмшншстративных п?оцедур

(действий)

3.б.1. ИнформированI!е заявителей о порядке предоставленця муниципальной
услуги в многофункциональном центре предоставления государственIых и
муниципаJIьных услуг о ходе выполненшя запроса о предоставленпш муницшгальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муницппальной усJIуги, а
также консультированIrе заявI|телей о порядке предоставленшя муниципаJIьной услуги
в многофункциональном центре предоставления государственных п муницппальных
услуг

3.6.1.1. Основанием для начiша административной процедуры является обращение
заявителя в многофункционмьный центр N|я получения информаuии о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункционalльном центре, .) ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе указанной в запросе о предост:lвлении
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренном в статье 15.1.
Федерального закона }lЪ 210-ФЗ, о готовности документов, которые являются результатом
предоставления муниципальной услуги, в том числе указанной в комплексном запр.)се, или
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципа:lьной услуги (далее
соответственно - предоставление информации).

3 .6.| .2. Предоставление информации многофункционtlльным центром осуществляется :

- при личном приеме заявителя;
- при письменном обращении;
- по телефону; l



- по электронной почте;
- с использованием инфоматов и информационных стендов.
3.6.1.З. В случае обращения заявителя в многофункционalльный центр для поlучения

информации посредством электронной почты, мнодофункциональный центр направлЕт ответ
не позднее l рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным leHTpoM
обращения заявителя.

З.6.1.4. В случае поступления в многофункциональный центр письменного обращения
зЕuIвителя для предоставления информации, многофункционЕrльный центр направляет ответ
не позднее 1 рабочего дня, следующих за днем получения многофункционtulьным ]ентром
обращения заявителя.

3.6.1.5. Результатом административной процедуры является предоставление
информации зzulвителю.

3.6.2. Прием запросов заявштеJIей о предоставлениш муншципальной услугп и
прплагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной усJrуги

З.6.2.|. Основанием дJIя начала административной процедуры является :

- личное обращение змвителя в многофункциональный центр с зЕuIвлепием и
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые уЕазаны в
пункте 2.14. настоящего Административного регламента, подаными в том числе посрЕдством
комплексного запроса;

- получение заявления и документов, необходимых дlIя предоставления муницlпlальной

услуги, которые указаны в пункте 2.|4. настоящего Административного регламGнта, по
почте в случаях, предусмотренных законодательством;

- обращение змвителя посредством федеральной государственной информачионной
системы <Единый портал государственных и муниципЕlльных услуг (фуrкций)>,
государственной информационной системы Удмуртской Республики <Портал
государственных и муницип.tльных услуг (функций)>. l

3.6.2.2.,Щнем обращения за получением муниципальной услуги считается дата приема
зЕuIвления и документов, необходимых для предоставления муницип:лльной услуги, {оторые

укaваны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, многофункциоЕальным

центром.
З.6.2.З. При приеме заявления и документов от заяв}Iтеля работник

многофункционального центра:
- устанавливает личность з:UIвителя на основании паспорта гражданина Российской

Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заrIвителя;
- проверяет нalличие документа, подтверждающего полномочия предс]авителя

зtulвителя (при обращении представlrгеля);
- при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципапьной }слуги и

нормы Федерального закона от 27.07.200б года NЬ l52-ФЗ <О персонzlльных данных));
_ проверяет правильность оформления заJIвления и его соответствие пунlсту 2.14.

настоящего Административного регламента;
- проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления и докwментОв,

указанных в пункте 2.14. настоящего Административного регламента;
- проверяет соответствие копий представленных документов (за искпt]ченИеМ

нотариально заверенных) их оригиналам, при необходимости снимает копии с документов,
представленных зtutвителем, проставляет на них заверительную надпись <копия верна)),

' Осуществляется многофункционапьным цеЕгром при наJIичии данного условия в соглашенkи о

взаимодействии.



подписывает их и заверяет печатью с указанием наименования многофункциоЕlльного
центра, принявшего заяыIение, своей должности и даты заверения;

- создает карточку 3аявителя с укaванием Fеобходимых сводениЙ в автоматизир)ванноЙ
информационноЙ системе многофункционального центра;

- сканирует и прикрепляет зaUIвления и докумекгы, необходимые для предосlilвления
муниципальной услуги к картоЧке зiUIвителя в автоматизированной информационной системе
многофункционального центра;

- распечатывает и выдает заявителю (представlтгелю) расписку-уведомление о приеме
зЕUIвления и документов из автоматизированной информационноЙ €истемы
многофункционilльного центра.

з.6.2.4. В случаях, предусмотренных пунктом 2.22. настоящего Административного
регламента, работник многофункционЕIльного центра откzLзывает в приеме заrIвления и
документов и возвращает их з:UIвителю (представителю) с разъяснением причины oTкau}a и
предIIожениями по ее устранению.

з.6.2.5. В случае обращениЯ зЕUIвителЯ за получением муниципальной услуги
посредством федеральной государственной информационной системы <Единый портtrл
государственных и муницип:tльных услуг (функuий)), государственной информачионной
системы Удмуртской Республики <портшl государственных и муниципальны}. услуг
(функций))) в порядке, указанном в пункте 2.42r настоящего Административного регламента,
работник многофункционального центра':

- Устанавливает соотвgтствие электрgнной подписи, которой подписаны
преДставленные заявление и документы, требованиям пункга 2.48. нас]оящего
Административного регламента;

- проверяет правильность оформления заrIвления;
- ПРОВОДит проверку деЙствительности электронноЙ подписи, с использованием хотороЙ

подписаны зaUIвление и документы;
- ПеРевОдит зzшвление и документы, необходимые дJIя предоставления мунициrальной

УСлУги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет печатью с указанием
НаИМеНОВаНИЯ мнОгофункциона-гrьного центра, в которое поступило зzUIвление, долJкности
работника м ногофункци онЕ}льно го центра и даты ;

- регистрирует заявление;
- направляет заявителю через федеральную государственную информационную систему

КЕдиныЙ портал государственных и муниципaльных услуг (функций)>, государственную
информационную систему Удмуртской Республики кПортал государственЕых и
муниципчrльных услуг (функций)>: l

- УВедомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходиI!шх для
предоставления муниципа.лIьной услуги с укarзанием уникarльного номера, присвоенного
заrIвлению;

- уведомление о мотивированном отказе в приеме зilIвления о предоставлении
муниципtlльной услуги.

З.6.2.6. Общий максимальный срок приема документов, их первичной проверки,
регистрации не может превышать 1 рабочий день.

З.6.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное
зtulвление в автоматизированной информационной системе многофункционального це {тра.

3.б.3. Формирование и направленrtе многофункцпональным цэнтром

'Осущесr"ляется многофункциональным цеЕгром при наJIичии данного условия в соглашенин о
взаимодействии.



предоставленпя государственных п муншципальных услуг межведомственшого rапроса
в федеральные органы исполнительной власти, органы государственных
внебюджетных фондов, шсполнительные органы государственной властп Удмуртской
Республики, органы местного самоуправления в Удмуртской РеспублЙке п
подведомственные этим органам организацпп, участвующим в предоставленпп
муниципальной услуг"3

3.6.3.1. основанием для начала администрhтивной процедуры является регLЕтрация
работником многофункционального цеЕтра зzUIвления о предоставлении мунициrа.гlьноЙ
услуги и нttличие документов, предусмотренных пунктом 2.14. насоящего
Административного регламента.

з.6.з.2. Формирование И направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не .рiбуют
присутствия зtulвителя (представителя).

3.6.3.3. Работник многофункционtл"льного центра формирует и нацравляет
межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия И подкJIючаемых к ней
регионarльных систем межведомственного электронного взаимодействия в:

- ФгБу кФедеральная кадастровая палата Федеральной службы государсlвенной
регистрации, кадастра и картографии>.

3.6.з.4. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом 2.15. настоящего
Административного регламента, с использованием межведомственного информацrонного
взаимодействия, формируются в соответствии с требованиями статей 7.1. и 7.2. Федерального
закона Ns 210-ФЗ и применяются только в целях предостаыIения муниципальной услуги.

3.6.3.5. .ЩОкУменты и сведения, полученные с использованием межведомстзенного
информационногО взаимодействия, работник многофункционЕtльного цекгра приоещает к
зЕUIвлению и документам, необходимым для предоставления муниципчrльной услуги, Еоторые
УКаЗаНЫ В пУнкТе 2.14. настоящего Административного регламента, и передает в Отдел по
строительству и жилищно-коммунttльному хозяйству.

З.6.З.6. В слУчае неполучения ответа на межведомственный запрос к заявлению и
ДОКУМеНТаМ, принятым от зiUIвителя (представrгеля), приобщается копия межведомственного
запроса с отметкой (ответ не получен).

З.6.З.7. Общий максимальный срок направления межведомственных запросов не может
превышать 1 рабочего дня со дня регистрации зzulвления.

3.б.3.8. Результатом административной процедуры является поступлеflие в
МНОГОфУнкциональныЙ центр запрошенных с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений.

3.б.4. Направление сформированного ,комплекта документов в Отдел по
строптельству и жили щно-коммунальному хозяйству

3.6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является формирование
комплекта документов по заявлению о предоставлении муниципальной услуги в
СООтВетСтВии с пунктом 2.14. настоящего Административного регламента (далее - ксfvIIшекг
документов).

З.6.4.2. Работник многофункционЕIльного центра направляет заявление и док}менты,
необходимые для предоставлен}ш муниципальной услуги, в Отдел по строителютву и
жилищно-ком мунальному хозяйству :

' Осуществляется многофункциона.льным центром при нilличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.



- в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усаленноЙ
квалифиuированной электронной подписью. При этом оригинtlлы нtвванных заяв,rениЙ и

документов на бумажных носителях в Отдел по строительству и жилищно-коммунlльному
хозяйству не представляются ;

- в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
З.6.4.З. Сопроводительный реестр составляется ь 2-х экземплярatх, которые

подписываются работником многофункционального центра с укzLзанием его долrкности и

даты подписания.
3.6.4.4. При получении Отделом по строительству и жилищно-комму}Еrльному

хозяйству комlrлекта документов в бумажной форме .Щолжностное лицо Отдела по
строительству и жилищно-коммунaльному хозяйству подписывает 2 экreмпляра
сопроводительного реестра с укtванием его должности и даты и передает 1 экзе+,Iгшlяр в
многофункционttльный цешгр.

З.6.4.5. Общий максимrlльный срок направления в Отдел по строительству и ж-тIищно-
коммунальному хозяйству заrIвления и документов в электронной форме и в бумажнс1 форме
не может превышать l рабочего дня со дня их регистрации.

З.6.4.6. Результатом административной процедуры является переданные в Стдел по
строительству и жилищно-коммунaльному хозяйству зzulвление и документы и псJIучение
подписанного ,Щолжностным лицом Отдела по строительству и жилищно-коммуЕrльному
хозяйству l экземпляра сопроводительного реестра.

3.б.5. Выдача заявптелю результата прёдоставления муницппальной ушуm, в том
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающем содGржание
электронных документов, направленных' в многофункциональный центр
предоставления государственных п муниципальных услуг по резуJьтатам
предоставления мунпципальной успуги органом местного самоуправления,
предоставляющпм муниципальную услуц, л также выдача документов, Еключая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информацпонны} спстем
органа местного самоуправления, предоставляющего муницппальную услугу4

З.6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступ.Iение от
Отдела по строительству и жилищно-коммунarльному хозяйству документов, офориленных
по результатам предоставления муниципальной услуги, которые укаваны в пункге 2.5.

настоящего Административного регламента, и обращение зrulвителя в многофункциОзаЛЬНЫЙ

центр для их получения.
З,6.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам предосlавления

муниципальной услуги, работник многофункционального центра:
_ устанавливает личность зzulвителя (либо представителя зiл,явителя) на основании

паспорта гракданина Российской Федерации и'иных документов, удостоверяЮщИХ ЛичнОСТЬ

зЕUIвителя;
- проверяет н:lличие документq подтвёрждающего полномочия представителя

зчuIвителя (при обращении представlтгеля);
- выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты

получения.
3.6.5.З. Поступление результата предоставления муниципа-пьной усlуги в

многофункциональный чентр и его выдача з:UIвителю регистрируется в автоматизированной
информационной системе многофункционa}льного центра.

о Осуществляется многофункционzlльным центом при н:rличии данного условия в соглашенlи о

взаимодействии.



з.6.5.4- В случае выдачИ документов, подтверждающих содержание электронных
документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информациънных систем Отдела
по строительству и жилищно-коммун:rльному хозяйству работник многофункциоIй"пьного
ЦеНТРа РаСПеЧаТЫВаеТ ДОКУМеНТ, ПОДТВеРЖДаЮЩИЙ содержание электронного документq и
(пши) выпискУ иЗ информационных систем отдела по строительству и ж}лищно-
коммунаJIЬному хозяйству, подписывает его и заверяет печатью с укiванием наиме;ования
многофункционального центра, подготовившего зчUIвление, должности ра5отника
многофункционtlльного центра и даты.

3.6.5.5. В случае обращения змвителя . за получением муниципальной услугипосредством федеральной государственной информационной системы <Единый nopi-
государственных и муницип€lльных услуг (функций)), государственной информационной
системы Удмуртской Республики <портал государственных и муниципальных услуг(функuий)> работник многофункцион.л,льного центра направляет заявителю через
федераль"ую государственную информационную систему <Единый портirл государсIвенныхи муниципЕrльных услуг (функций)>, государственную информационную систему
УдмуртскОй Республики кПортал государственных и муниципчlльных услуг (функциИ]>:

- уведоМление о результатах рассмотрения документов, необходимьпr дIя
предоставления мун иципальной услуги ;

- уведомление о возможности получить результат предоставJlения муниципапьной
услуги;

- уведомление о мотивированном отк&}е в предоставлении муниципальной услуга.
з.6.5.6. Результат предоставления муниципальной услуги подIежит выдаче в qрок, не

превышающий 30 дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По истечении данного
срока документы подлежат возврату в Отдел по строительству и жилищно-коммунапьному
хозяйству.

3.6.5.7. Результатом административной процедуры является получение заrIЕителем
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.б.б. Порядок осуществления в электронной форме, в том чиспе с использованпем
феДеРаль ноЙ госуларственной пн формацlлон ной системы <<Еди ный портал

государственных и муниципальных УшУD>, государственной информационной сDстемы
удмуртской Республики <<портал государственшых п мунпципальных уc.rlуг

(функци r)>>, адм и ншстратпвных п роцедур (лействий)
з.6.6.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заяви:елей к

сведениям о муниципальной услуге осущестшяются путем размещения информации о
порядке предостаыIения муниципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

з.6.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запо]Iнения
электронной формы заявления с приложением необходимых документов (сведений о них) на
ЕпгУ (рпгу) без необхОдимостИ дополнительноЙ подачИ запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осущестшяется
автоматическИ после заполнениЯ зЕUIвителеМ кЕDкдогО иЗ полей элекгронной формы
зuUIвления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заrвления
зuUIвителЬ уведомляетсЯ О харакгере выявленной ошибки и порядке ее устFнения
посредством информационного сообщения непосредственно в элекгронной форме запроса.

З.6.6.З. ПОлУчение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может
осуществляться путем направления элекгронных писем на адрес электронной почты, етакже
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.6.6.4. ВЗаимоДействие Администрации района с федеральными орэнами
ИСПОЛнительноЙ власти, органами государственных внебюджетных фондов,



исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики, органами
Местного самоуправления и подведомственными этим органам органиЕlциями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется с использ,)ванием
единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подкJIючlемых к
ней региональных систем ме}rсведомственного электронного взаимодейстЕиrI по
межведомственному запросу органа, 7скJIючая требование данных документов у заJIвtrтеля.

з.6.6.5. По запросу заявителя, поданноМУ, в том числе на адрес элекгронной почты,
копия градостроительного плана земельного участка или копия отказа в выдаче
градостроительного плана земельного участка направляется зzuIвителю в отсканир)ванной
форме (в форматах ТIFF, PDF, JPEG).

Направление вышеуказанных копий документов осуществляется на адрес элек:ронной
почты, указанный в запросе з€uIвителя, а в случае отсутствия адреса для направления решения
в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.

з.6.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в элек:ронной
форме, в тоМ числе с использованием ЕпгУ (рпгу), .Щолжностное лицо осуществлЕт иные
действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связzlнные с
ПРОВеРКОЙ деЙствительности усиленноЙ квалифицированной электронной подписи зtцвителя,
ИСПОЛЬЗОванноЙ при обращении за получением муниципальноЙ услуги, а тзкже с
УСТанОвлением перечня кJIассов средств удостоверяющих центров, которые допускаются мя
использования В целях обеспечениrI указанной проверки и определяются на освовании
УтВерждаемоЙ исполнительным органом государственноЙ власти Удмуртской Респубпики по
СОГлаСОВанию с ФедеральноЙ службэЙ безопасности Российской Федерации модеJIл угроз
безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема
ОбращениЙ за получением муниципатьной услуги и (или) предоставления такой услуг_.I.

3.6.7. Порядок исправленпя допушенных опечаток и ошшбок в выданных в резуJьтате
предоставления мунпципальной услугш докумештах

З,6.'7.|. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
Документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в Огдел по
строительству и жилищно-коммунальному хозяйству посредством почтовой связи ЕПГУ
(РПГУ), через многофункционzlльный центр либо непосредственно при личном обрацении в
Отдел по строительству и жилищно-коммунчrльному хозяйству с письмом о необходимости
исправления допущенных опечаток п (или) ошибок с изложением их сути и прилоfi(ением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.9.1. настоящего
Административного регламента.

З.6.7.З. В течение 5 рабочих дней с момента регистрации в Отделе по строитеJIьству и
Жилищно-коммунальному хозяйству письма о необходимости исправления допуценных
опеЧаток и (или) ошибок Отдел по строителрству и жилищно-коммунальному хозяйству
подготавливает и направляет заfвителю новые документы, в которые Енесены
соответствующие исправления.

З.6.7.4..Щокумент, выдаваемый в результате предоставления муниципЕrльной услуги, в
который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется зil(азным
почтовым отправлением с уведомленL_ем о вручении.

З.6.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опеrIаток и
(или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме
электронного документа направляgтся в многофункциональный центр дJIя выдачи заяЕ,Iтелю.

З.6.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления допущенных



опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ),
исправленное уведомление в форме электронного документа после принятия решения
направляется заявителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюденпем п исполненше}t
должностными лицами, мунпципальными служащими структурного подразделения,

предо ставляю щего муни ципальную услуIт, положени й админ lлстративного регJIамента
ш иных правовых актов, устанавливаlощих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятпем решений ответственными лпцаип
4.1. Текучий контроль за соблюдением поёледовательности действий, опредэленных

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется заместителем главы Администрации района, ответственным за оргаЕизацию

работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и

исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок п.лноты
и качества предоставления муницппальной услуги, в том чиспе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления мунпципальной услугн
4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципzrльноi услуги

осуществляются комиссией, создаваемой распоряжением Администрации района.

Ответственность муницппальных служащпх органа местного самоуправлешия l пных
должностных лиц за решения и дейётвшя (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) в ходе предоставлен ия мун шцпп альн ой услугп
4.З, Ответственные должностные лица - Глава муниципального образования

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), заместитель
главы Администрации района, ответственный за организацию работы по предостJвлению
муниципальной услуги, персонzlльно несут ответственность за соблюдением требований
законодательства при предоставлении муниципально й услуги.

4.4. Ответственный исполнитель в соответствии со своей должностноЙ инструкциеЙ
персонirльно несет ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставлениJI
муниципшlьной услуги и соблюдение требований настоящего Администретивного

регламента.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля:;а
предоставленпем муницшпальной услуги, в том чшс.пе со стороны гра}lцан,l|x

объединений и организацпй
4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение эффекlивности

управления на основе принятия своевременных мер по предоставлению муницtтlальной

услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципальныХ
служащих, работающих в Администрации района, ответственных за исполнение
административных процедур, предусмотренных настоящим Администрlтивным

регламентом.
4.6. Система контроля предоставлениJI муниципагlьной услуги вкJIючает в себя:

- организацию контроля за исполнением административных процедуР Е СРОКИ,



установленные настоящим Административным регламентом;
- проверку хода и качества предоставления муниципirльной услуги;
_ учет и анализ результ:лтов исполнительской дисциплины муниципальных служ.tщих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципitльной услуги осуществJIяется в слеJующих

формах:
- текущий контроль;
- внутриведомственный контроль;
- контроль со стороны грzDкдан, их объединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципшlьной услуги

вкJIючает в себя проведение плановых и внерановых проверок, выявление и усT анение

нарушений прав зчuIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку отЕтов на
обращения заявителей, содержащие жалобы. на решения, действия (бездсйствие)
должностных лиц Администрации района.

5.,Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действшй (бездействия)
органа, предоставляющего муницппальную ушугу, многофункцпонального цGнтра

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в
части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 Л} 210-ФЗ <<Об организацпl|

предоставления государственных и мунпцппальных услуг>), а также их должноэтных
лиц, муниципальных спужащих, работнпков

5.1. РешениrI, принятые в ходе предоставлениJI муниципальной услуги на ос.Iовании
настоящего Административного регламента, действия (бездействие) органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципttльную услугу, его должностного лшIа либо
муниципального служащего, многофункцион:lльного центра, рботника
многофункциончlльного центра могут быть обжалованы заrIвителем в дос:/дебном
(внесудебном) порядке (ла-пее - жалоба). t

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекае,i,lых дJIя
предоставления муниципаJIьных услуг организаций, предусмотренных частью 1.1. с-атьи lб
Федерального закона Jф 210-ФЗ (далее - привлекаемые организациu) п их раfuтников
осуществляется в порядке, установленном Правлпельством Российской Федерации.

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)

многофункционitльного центра, его работников осуществляется в порядке, устанозленном
Правительством Российской Федерачии, с учетом особенностей подачи и расстчютрения
жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционrlльного центра, его работников,
установленных постановлением Правительства Удмуртской Республики от 22.07.201] года Ns
з25.

5.2. ИнформациJI о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется змDителю:
l) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2) в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его представителем);
3) посредством размещения информации:
_ на информационных стендах в местах прЬдоставления муниципальной услуги;
- на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляющего мунициIutльную

услугу;
- на официальном сайте многофункционального центра;
- в федера.гlьной государственной информачионной системе кЕдиный портал

государственных и муниципzlльных услуг (функчий)) www.gosuslugi.ru;
_ в государственной информачионной системе Удмуртской Республики rПортап



государственных и муниципальных
услуги.удмуртия.рф.

услуг (функций)) www.uslugi.udmul.ru и

5.3. Змвитель может обратиться с жа_гlобой, в том числе в следующих случ{шх:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципarльной услуги,

указанного в статье 15.1. Федерirльного закона Nэ 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дайствий,не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципЕIльными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предостав+ение которых предусмотрено нормаlивными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актап{и Удrrryртской
республики для предоставления муниципальной у9луги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от.(rва не
предусмотренЫ федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федераuии, муниципЕtльными правовыми а1rгами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги lultlты, не
ПРеДУСМОТРенноЙ нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики, муниципtlльными правовыми актами;

7) откаЗ органа местногО самоупраВления, предоставЛяющегО муниципаJIьную услугу,
его должностного лица, многофункционального центра, работника многофункцио}ЕUrьного
центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока тtких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостзвления
муниципz}льной услуги; l

9) ПРиОСтановление предоставления муниципапьной услуги, если ос.{ованиrI
приостановления не предусмотрены федеральныци законами и принятыми в соотвеlствии с
НИМИ ИНЫМИ НОРмативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципalльными прпlовыми
акгами;

10) требование у 3аявителя при предоставлении муниципЕrльной услуги документов или
информации, отсутствие И (или) недостоверность которых не указывали(ь при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
МУНИЦИПarЛьнОЙ Услуги, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги, за искJIк,чением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона J.{Ъ 2l0-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжа.гlование заявителем решений и действий
(бездействия) многофунКционtlльногО центра, работника многофункционаJIьного центра
ВозМожно в случае, если на многофункционilльный центр, решения и действия (бездоlствие)
КОТОРОГО ОбжалУются, возложена функция по предоставлению соответстЕующих
МУниципarльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. стетьи 16
Федершlьного закона Ns 2l0-ФЗ.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элекгlrонной
форме в:

- Администрацию района, предоставляющую муниципaльную услугу;
- многофункциональныЙ центр, либо в соответствующий орган государственной власти

УДмУртской Республики, являющийся учредителем многофункционaшьного центра (даrrее -
учредитель многофункционttльного центра).



5.5. Жаlrоба на решения и действия (бездействие) начальника Отдела по строиlельству
Е жилищно-коммунtlльному хозяйству подаётся Главе муниципtlльного образования
сМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.

5.6. Жалобы на решенvм и действия (бездействие) работника многофункциоrапьного
центра подаются руководителю этого многофункционального цеЕгра.

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофуrrкционального центра,
руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункциоFального
центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по строительству и жIлищно-
Еоммунальному хозяйству, его .Щолжностного лица, муниципального служащего, наtЕtльника
отдела по строительству и жилищно-коммун:rльному хозяйству, предоставлlющего
Iч{УНИЦИПЕrЛЬНУЮ УСЛУгУ, может быть принята при личном приёме заявителя, а такжэ может
быть направлена: 

l

1) по почте набумажном носителе;
2) через многофункционЕtльный цекгр;
3) В фОРме электронного документа с использованием информаlионно-

телекоммуникационной сети <Интернет) посредством:
- официального сайта муниципчrльного образования кМуниципапьный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>;
- федеральной государственной информационной системы кЕдиный портrrл

государственных и муниципaльных услуг (функций)> www.gosuslugi.ru;
- гОСУдарственноЙ информационноЙ системы Удмуртской Республики <Портал

государственных и муниципчrльных услуг (функций)> www.uslugi.udmufr.ru и
}слуги.удмуртия,рф.

5.9. Жалlоба на решения и действия (бездействие) многофункционапьного центра,
работника многофункционального центра может быть принята при личном приёме зшвителя,
а также может быть направлена:

1) по почте набумажном носителе; 
l2) в форме электронного документа с использованием информа-1ионно-

телекоммуникационной сети <Икгернет> посредством:
- официалlьного адреса электронной почты мЙогофункционального центра;
- официшlьного сайта многофункционального центра;
- федеральной государственной информационной системы <Единый портz}л

пlсударственных и муниципЕIльных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
- госУДарственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики <Портал

mсударственных и муниципальных услуг (функций)> www.uslugi.udmur.ru и
Fлуги.удмуртия.рф.

5.10. При поступлении жалобы через многофункцион€lльный центр он обеспечrваgг её
Dередачу в Администрацию раЙона в порядке и сроки, которые установлены соглашанием о
взаимодеЙствии между многофункциональным центром и АдминистраuиеЙ раЙона,
цредоставляющеЙ муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня
гюступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дЕя регистрации
lгалобы в Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу.

5.1 l. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:Jl

- в приемную Администрации района;
- в случае, если жчtлоба подаgгся на решение многофункционzrльного центра, д;йствие

(бездействие) руководителя многофункциончlльного центра в приемную Уполномоlенного
NlФц.

Специалист, принимающий жалобу, со слов зaulвителя оформляет ее в писtл,tенной



форме на бумажном носителе.
5.12. В случае подачи жа;lобы при личном приеме змвитель предстаыIяет д(lкумент,

УДостоверяющиЙ его личность, в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Феде,эации.
5.1З. В СЛУЧае если жалоба подается через законного представителя по доверGнности,

также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заrIвптеля на
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени змвителя, может быть представлеIЕI:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

2) ОфОрмленная в соответствии с законодательством Российской Фецерации
доверенность, заверенная печатью зaUIвителя (при наличии) и подписаннш руковоцителем
заrIВителя или уполномоченным этим руководителем лицом (дlя юридических лиц);

3) КОпия решения о назначении иlIи об избрании либо приказа о н:l:}:Iачении
физическОго лица на должнОсть, В соответствиh с которым такое физическое лицо сбладает
правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.14. При подаче жа.побы в электронной форме документы могут быть представлены в
фОРме элекгронных документов, подписанных электронной подписью, при этом дскумент,
УДОСтОВеряющиЙ личность заявителя, не требуется. Требования к электронноЙ подписи
УстаноВлены Федеральным законом от 0б.04.201l года Ns 63-ФЗ <Об электронной п|)дписи)
и статьями 2l ,1 . и 2l .2. ФедераJIьного закона Ns 210-ФЗ.

5.15. Жа_гlоба должна содержать:
l) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнФ - при

наличии) её .Щолжностного лица, наименование многофункционапьного це}rгра, фамигlию,
имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, наиме:lование
организациЙ, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Фелерального закона Nb 210_ФЗ,
решения и действия (безлействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на-пичии), сведениJI о месте жительства
заrIвителя - физического лица (индивидуalльного предпринимателя) либо наимеF.ование,
сведения о месте нахождения зшIвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (алреса1 элекгронriоЙ почты (при налlичии) и почтовый аJрес, по
которым должен быть направлен ответ заrIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и'действиях (бездействии) Админи:трации
раЙона, её должностного лица, либо муниципirльного служащего, многофункциоrвльного
центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(безлействием) Администрации района, её должностного лица, либо муницип:rльного
служащего, многофункционального центра, работника многофункцион:lльного центра,
организациЙ, предусмотренных частью 1.1. статьи lб Федерального закона Ns 210-ФЗ.
Заявителем могут быть представлены докумеЕгы (при наличии), подтверждающие доводы
зzUIвителя, либо их копии.

5.16. Жалоба, поступившая в Администрацию района, в многофункциональный цеrпр,
Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, надепённым
полномочиями по рассмотрению жalлоб, в течение пятнадчати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации раЙона, её должностног(l лица в

приёме документов у зiulвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибшс или в
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течен.tе пяти
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:



I

- получать информацию и документы, необходимые дIя обоснованиJI и рассмотрения
жалобы' при условии, что это не затрагивает права' свободы и законные интересы дрчгих лиц
и что указанные документы не содержат сведенлш, составляющие государственную ши иную
охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

- получать полную, акгуальную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципапьной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жапобы принимается одно из следующих реrrений:l) жалоба удовлетвОряется, в тоМ числе в форме отмены принятого Fешения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
МУНИЦИПаГlЬНОЙ уСлуги документах, возврата зzuIвителю денежных средств, Езимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жапобы отк:lзывается.
5.19. Не позднее днJI, следующего за днем принятия решения, указанного в пун_сге 5.18.

насТоящего Административного регламента, з4явителю в письменноЙ форме и по хеланию
зuulвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о резyльтатах
рассмотрения жалобы

В случае признания жалlобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
УКаЗаннОму в настоящем пункте, дается информация о действиях, осущестlляемых
Администрацией района, многофункционЕlльным центром, либо органпзацией,
предусмотренноЙ частью 1.1. статьи l б Федершlьного закона Ng 210-ФЗ, t целях
неЗамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги,
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфориация о
дальнеЙших деЙствиях, которые необходимо совершить заJIвителю в целях пfrIучения
муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зtulвителю,
указанному в настоящем пункте, даются аргументированные разъяснения о п]ичинЕlх
принятого решения, а также информация о порядке обжапования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
l) наименование органа, рассмотревшего жatлобу, должность, фамилия, имя, (.тчество

(последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, вкJIючaш сведения о специалисте, долж:{остном

лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжа.l_уется;
3) фамилия)имя) отчество (последнее - при н€rличии) или наименование змвителя;
4) основания цý принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жа-гrоба признана обоснованной, - сроки устранения выявIенных

нарушений, в том числе срок предоставJIения результата муницип:uIьной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жtlлобе решения.
5.2l. Ответ по результатам рассмотрения жа.побы на решения и действия (бездействие)

Администрации района, её должностного лица, муницип:lльного служащего подписывается
уполномоченным на рассмотрени9 жалобы должностным лицом Администрации района,
либо Главой муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинсклй район
Удмуртской Республики>.

5,22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие)

работника многофункцион:tльного цеrтгра подписывается руковоJителем
многофункцион:lльного центра. l

5.2З.В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
l) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по )Еалобе о



том же предмете и по тем же основаниям; 
l

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в :Iорядке,
установленном законодательством Российской Феiерации;

3) наличие решениrI по жалобе в отношении того же зilIвителя и по тому же цредмету
жшlобы.

5.24. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
l) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вырiDкений, угроз жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также члэнов его
семьи;

2) отсугствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилtпю, имя,
отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в желобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы пtизнаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, реботник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жа-гtоб, незамедлительно нап]авляют
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.26. Информация, содержащшся в данном рtвделе, размещена в информадионно-
телекоммуникационной сети <Интернет)) 'на официальном сайте мунициf аJIьного
образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республаки), на
Епгу (рпгу).

ф/



Приложеrие Ns 1

к Административному репамеЕту
,по предоставJIению муниципально 1 услуги

кПредоставление градостроительного
плана земельного,/часткаD

от

Мминистрация муницип€lльного обра: ования
кМуниципальный округ -iIкшур-

Бодьинский район Улмуртской Респфлики)

(наименование застройщика - полное наfменование

l

организiщии - для юридических лиц Ф.И.О. (последнсс - при нал.лчии) - для

гршцан

почтовый индскс и алрс)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу предоставить градостроительный план земельного }частка,
расположенного

(описание местоположения земельного участка, кадастровый номер)

Щля предполагаемого строительства'

(HauMeHoBaHue объекmа капuллкмьноzо сmроumельсmм, маmерuал)

Приложения:

1) копия выписки из Единого государственного реестра недвюкимости о зарегистрир)ванных
правах зaUIвителя на земельный участок, на котором планируется осуцествить
строительство (реконструкцию) объекта капитalльного строительства, или уве.IDмление
об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведениЙ
(запрашивается в Управлении Федеральной службы государственнойрегистрации, {адастра
и картографии по Удмуртской Республике); документ, удостовqряющиЙ
(устанавливающий) права на земельный участок, если право на данный зеиельныЙ

участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости:

(рквизиты выписки из ЕГРН)
l



2) копия выписки из Единого государственного реестра недвюкимости о зарегистрир)ванных
правах на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, на котором
планируется осуществить строительство '(реконструкцию) объекта капIгального
строительства, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре
недвижимости запрашиваемых сведений (преjцоставляется Управлением Федеральной
службы государственноЙ регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике)
(шlя застроенных земельных участков):

(рквизиты вьшиски из ЕГРН)
3) кадастровая выписка о земельном участке, на котором планируется осуществить
строительство (реконструкцию) объекга капитального строительства (запрашивается в
Управлении Федера_пьной службы госуларственной регистрации, кадастра и картографии по
Удмуртской Республике) :

(реквизиты выписки из ГКН)
3) копия топографической съемки земельного участка

(dаmа uзzоrповJrенuя попо2рафuческой съемкu, начлленованuе орlанuзацuu рсврабоmавuлей mопоzрафччесt<ую съемку,

масutmаб)
4) копия технических условий на подключение объекта к сетям инженерно-технIческого
обеспечения

(HatlMeHoBaHue орzанuзацuu вьtdавшей mехнuческuе условuя, реквuзuпы пехнuческлlх условuй)
5) копия схемы расположения земельного участка в окружении смежно

расположенных земельных участков с обозначением существующих объектов капитального
строительства (ситуационный план)

6) копия технического паспорта

(dаmа сеmавленuя)

(п-гrана) объекта капит.лльного строительстза (для

застроенных земельных участков)

(реквuзumьl mехнчческоео плана, Hallrre*oаa+ue ораанuзацuu провоduвuлей mехнuческую uнвенmарuэацulс)

Заявитель (Заказчик (застройщик))

(dолэrносmь, Ф.И.О.(послеdнее - прu налччuu) (поdпuсь)

ajJ
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Приложенпе Ng 2

к Мминистративному регламенту
по предоставлению муниципtшьной услуги

кПредоставление градостроитеJьного
лана земельного )пЕrстка)

Форма градостроительного плана земельного участка

Градостроите,пьный план земеJrьного участка
Ng

гралостроительный план земельного участка подготовлен на основании заявления

yчаcткaинoгoлицaвcлyчae'пpeдуcмoтpеннoмчаcтьюl.lстaть.r57.3
ГралостроительногО кодекса РоссИйской Фелерации, с укЕвarнием ф.и.о. заявителя - физического лица, либо реквиrиты

.,,,-*.d\

;;;;,;;;;;;;;r" зЕIявителя - юридичсско*Ъпцч о 
"lrда"е 

градостроительного плана земельного участ<а)

Местонахоlсдение земельного участка

(субъект Российской Фелераuии)

(муниципальный район или гордской округ)

(поселение)

описание границ земельного участка (образуемого земельного участка):

перечень координат характерных точек в системе координат,

используемой для ведения Единого государственного рееста недвижимости
обозначение

(номер)
характерной точки

х Y

Кадастровый номер земельного участка (при на.гtичии) nrr..'" сJIучае, предусмотренном частью 1,1 стgтьи 57,3

Градостроительного кодекса Российской Федерации, ус.лlовный номер образуемого земеJtьного участка на 69новании

утвер}ценных проекта ме7кевания территорни и (или) схемы расположения земеJIьного учsстка или з,мепьных

участков на кадастровом плане территории

Площадь земепьного участкд

информачия о расположенных в граннцах земельного участка объектах капитального строительства

информачия о границах зоны планируемого размещения объекта

утверrкленным проектом планировки террптории (при наличии)
капитального строительства в соотвстствии с

перечень координат характерньж точек в системе координат,

используемой для ведония Единого государственного рееста недвижимости
обозначение

(номер)
характерной точки

Реквизиты проекта планировки территорни и (или) проекта ме2кеванпя территории в случае, если земеJIьнь:й участок

расположен в границах территории, в отношении которой утверждены проект планировки территории ш (или) проект

х Y



мея(евання территории

(указывается в случае, если земельный участок расположен в границtlх территории, в отношении которой уaraр*лar" npo""a
планировки территории и (или) проект межсвalния территории)

Градостроительный план подготовлен
(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование оргаrа)

м.п.
(при ншичии)

дата выдачи

(полпись)
l/

(расшифровка подписи)

(дд.мм.гггг)

чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы) на топографической основе в масштабеl: 

--, 

выполненной

1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного ччастка

Чертеж(и) градостроительного плана земеJrьного участка разработан(ы)

(дата наименование qрганизачии)

2, Информаuия о градостроительном регламенте либо требованиях к назначению, пардметрам п размещению объекгакапитального строительства на 3емельном участке, на который действие градостроительного регл&rrента не
распространяется или для которого градостроительный регламент не устдна&IIивается

2.2. Информация о видах разрешенного использования земельного участка
основные виды разрешенного использования земельного участка:

2,1, Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправJIения,
содержащего градостроительный регламент либо реквизиты акта федерального органа государственной влас-и, органа
государственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, иной ор.ar"з"цпп,
определяющегоr в соответствии с федеральными законами, порядок использования земельного участка, на который
действие градостроительноrо регламента не распространяется или для которого градостроительный регJ амент не
устанавливается

условно рaврешенные виды использования земельного участка:

вспомогательные виды разрешенного использовtlния земельного учаQтка:

2.3. ПредельНые (минимальные и (или) максимальные) размерiI земельного участка и предельные пrраметры
ра3решенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, Jiстановленные градостро} тельным
регламентом для территориальной зоны, в которой расположен земельный участок:

Предельные (минимальные и
(или) максимальные) размеры

земельных участков, в том
числе их площадь

минимаllьные
отступы от границ

земельного участка в
целях определения
мест допустимого

рtвмещения зданий,
строений, соору-

жений, за пределами
которых запрещено

строительство
зданий, строений,

сооочжений

Предельное
количество

этажей и (или)
предельнаJt

высота зданий,
строений,

сооружений

максимальный
прцент застройки в
границах земсльного

участка, опреде-
ляемый как отно-
шение суммарной

площади земельного
участка, которая

может быть
застроена, ко всей

площади земельного
участка

Требования к
архитектурным

решсниям объектов
капитаJIьного строи-
тельства, располо-
женным в границах
территории истори-
ческого поселения
фелерального или

регионiшьного
значсния

Иные
пскдвтели

1 1 3 4 5 б 7 8
fuинц

м
Ширин4

м
Площадь,

"2,ли 
га

2.4. Требования к назначению, параметрам и размещению объекrд'*"rrпr"r""оaо строительства на земеJIьном !iчастке,



I

на который действие градостроитqпьшого регламента не рдспространяется или для которого грrдостр.пт*льный
регламент не устанавливается (за исlшючением сJtучаяr прOдусмотренного пункгом 7.i часiш з сатьп 57.зГрадостроительного кодекса Российской Фелерачии):

Причины
отнесения

земельного участка

реквизиты
акта, реryли-

рующего

Требования к
исполь-
зованию

Требования к параметрам объекта
капитitльного строительства

Требования * рuз".ще""ю
объекmв капи1шьною

строительJтвак Irилу зсмельнопо
участка, на

который действие
гРадо-

строительного

регламента
не распростра-
няется или для
которого грцо-
строительный

реглfiп{ент не
устанавливается

земельного

участка

земельного

участка
Предсльное
количество
этажей и

(или)
предельнaul

высота
зданий,

строений,
сооружений

l Максимальный
I

I t ПРОЦеНТ
застройки в

грtlницtlх
земёльного

участка, опреде-
ляемый как
отношение
суммарной
площади

земельного
участка которЕц

может быть
застроена, ко
всей площади
земельного

участка

Иные
требования к
параметрам

объекта
капитального
строительства

минимшlьные
отступы от

грzlниц
земельного

участка в

целях опреде_
ления мест

допустимого
ра}мещения
зланий, стро-
ений, соору-

жений, за
пределами
которых

запрещено
строительство 

|

зданий, l

строений, I

сооружений l

Иные
1ребоваrия

к рщме_
щению

объекгов
капи-

тальнок)
строи-

тсльства

l 2 3 4 5 6 7 8
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3. Инфрмачия о располоrrcнных в грдницах земеJIьного участка объеrстах капитального строитеJIьст]в и
объектах кульryрного насJIедия

3.1. Объекгы капитдJlьного строительства

J\b

(согласно чертежу(ам) (назначение объекта калит€lльного стрительства этФкность, высот]ость,
градостроительного плана) общая площадь, площадь застройки)

инвентаризационный или кадастрвый номер

3.2. объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятни<ов
истории и культуры) народов Российской Федерачии l

х!-
(согласно чертtжу(ам) (назначение объекта культурного наследия, общая площадь, йоцадь

градостроительного плана) застройки)

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о вкпючении выявленного объекга
культурного наследllя в реестр, реквизиты этого ршения)

регистрационный номер в реестр€ от
(дата)

4. Инфрмаuия о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территоrии
объекгами коммунальной, транспортной, социальной инфраструктур и рsсчетных показателях макспмдJtэно
дОпУстимого Уровня территориальной доступности указанных объектов для насеJtения в с.лучае, e:Jtи
ЗемельныЙ участок расположен в границах территории, в отношении которой предусмsтриваеfся
осуществлениедеятельности по комплексному и устойчивому развитию территории:

5, Информаuия об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный учас-ок
ПОлнОСтьЮ или частично расположен в границах зон с особыми усJlовиями использования территорий

б. Информаuия о rраницах 3он с особыми условиями использования территорий, если земельный учас-ок
полностью

ИнфЕlмаuия о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности территоDии
Объекгы коммунальной инфраструкryры Объекгы транспортной инфрасгруктуры Объекгы социаJIьной

инфрасгруктуры
наименование
вида объекга

Единица
изме-
рения

расчетный
показатель

наименование
вида объекга

Единица
изме-
реция

расчстный
показатель

Наимено-
вание вида

объекга

Единица
измерения

fасчgг-

ный
пока_
затель

l 2 3 4 5 6 7 8 9

Информаuия о расчетных показателях максимitльно допустимого уровня теDритори€lльной доступности
наименование
вида объеrга

Единица
изме-

рения

расчетный
покzватель

наименование
вида объекта

Единица
изме-

р€ния

расчстный
покzватель

Наимено-
вание вида

объекга

Единица
измерения

]асчсг-
ныи

пока-
затель

l 2 J 4 5 6 7 8 9

или частично расположен в зон
наименование зоны с
особыми условиями

использования территории с

указанием объекта в
отношении которого

установлена такая зона

Перечень коордиrtат характерньж точек в системе координат,
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

Обозначение (номер)
характерной точки

х Y

l 2 J 4



обозначение
(номер)

харакгерной точки

перечень координат характ9рньж точек в системе координаъ
используемой для ведения Единого государствснного реестра недвижимости

х Y

7. Информачия о границах публичных сервитутов

8, Номер и (или) наименование элемента планировочной струкгуры, в границах которого распол(женземельный участок

9, Информация о технических условиях подкпючения (технологического присоединения) объекговкапитального строительства к сетям инженерно-техничеркого обеспечения, опредеJrенных с учеr1OмпрограмМ комплексноГо ра3витиЯ систеМ коммунаJIьнОй инфраструКтуры посепения, городского округа

l0, Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, мунl|ципальных правовых
аlсгов, устанавли вающих требования к благоустройству территори и

l1. Информачия о красных линиях:

Приложенис (в слl"rае, укванном в части 3.1 сгатьи 57.3 Гралострительного кодексаРоссийской Фелерачии)

обозначение
(номер)

характерной точки

перечень координат характерньп точек в сист€ме координат,
используемоЙ для ведения Единого государственного реестра недвижимости

х Y

l
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ
' по результатам проведения экспертизы постановJIения

(проекта постановления)
Администрации муниципального образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьи нски й район Улмуртской Республ и ки>>

1..Щата проведениrI экспертизы: (03) февраля 2023 года.
2. Место проведения экспертизы: АдминистрациrI

образования <Муниципальный округ Якшур-БодьинЪкий
Республикп>.

муниципlльного
район Удм,rртской

3. Эксперты: Варавинов о.м. - заместитель пIавы Администраrии МО
<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-БодьинскИй район Удмуртской Ресгryблики>>;
Бармашов м.А. руководитель аппарата Администрации мо
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики);
Вахрушева н.А. нач€UIьник Управления правового обеспечеtlия и
взаимодействия с органами местного самоуправлениrI Администрац:Iи мо
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики);
БендеР и.А. нач€UIьник Управления муниципальной сrrylr:бы и
делопроизводства Администрации мО <Муниципальный округ _iIкшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики).

4.РеквизитЫ постаноВлениrI (проекта постановления): проект
постановлениrI коб утверждении' Административного регJIамента
АдминиСтрациИ мунициПЕUIьногО образования <МУницип€tльный округ ]{кшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>> по предоставлению
муниципальной услуги кпредоставление градостроительного плана
земельного участка))).

5. Перечень вьUIвленных коррупциогенных факторов и проявлений
коррупциогенности с укщанием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, пунктов, подгryнктов, абзацев) постановлениrI (г_роекга
постановления), в которых эти факторы выявлены (их краткое опи;ание):
коррупциогенные факторы и проявления коррупциогенности не выявлены.

6. ПредложениrI о способах ликвидации или нейтраrшзации
коррупциогенных факторов и проявлений коррупциогенности (дор,аботке
постановления):

7. Выводы: не выявленьl коррупцuонньlе u проявленuя
коррупцuоz енн о сmu. PeKotиeH dуем к прuняйuю.

О.М.Варавинов
М.А.Бариашов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендер
(поdпuсu эксперmов)


