
ддNtfi Ilистрация trlуницппалыlоI.о образоsilния
(МуницппальныЙ округ Якшур-Бодьпнскиit paiioH УлNrур,гскоrj Республикпr)

(Удпtурт Элькуяысь Якшур-Бtiлья ёрос муIlиципал oKp}l), лtJ нпцппirл кыJIлыт]тлэн
Адмпнистрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << Д 
') 

апреля 2024 года NsзtJ--
с. Якшур-Бодья

Об утвержденип Адмиппстративного регламента
Адмпнпстрацип мунпципальцого образоваrrия <<Муниципальный округ
Якшур-Бодьпнский райоц Удмуртской Республикп>> по предоставл€нцю

муниципальной услуги (Предоставл€ние земельных учас,]ков,
находящихся в неразгранпченной государственной собственностп илп в

мунпцппальной собственности, в аренду без проведенпя торгов>)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 20lO года,]Ve 210-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муниципапьных услуг),
постановлением Администрации муниципаJIьного образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмlртской Республики> от
24 января 2022 rода Ns 50 (Об утверждении Порядков ра]работки и
утверждения административных регламентов предоставлеIlия муниципальных

услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования
(Муниципа,,]ьный округ Якшl,р-Бодьинский район Удмуртской Ресtrублики>,

р}ководствуясь статьями 30, 32, частью 4 статьи З8 Устава муници[ального
образования <Муниципальньй округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, Администрация муцициlrального образования <Муниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) ПОСТАНОВЛrIЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации
муниципаIьного образования (МуЕиципальный округ Якшlцl-Бодьинский

рйон Удмуртской Республики) trо предоставлению муtlициIIаJIьr]ой услуги
<Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной
государственной собствекности или в муниципальной собственности, в аренду



без проведения торгов>.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации
муниципального образования кЯкшур-Бодьинский район) от 30 декабря 2020
года Л! 1781 <Об утверждении Административного регла.пrента Администрации
муниципального образования <tЯкшlцl-Бодьинский район) по предоставлению
муниципальной услуги <предоставление земельных участков, нахолящихся в
неразграниченной государственrrой собственности или в мунициIIальной
собственности, в аренду без проведения торгов)).

з. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике lrра!!оtsых актов
муницип:lльного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьиtlский
район Удмуртской Республики) и разместить на официальпом сйте
муници[ального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
раЙон Удмуртской Республики> в информационно-телекоммуникационЕой сети
(ИнтерIrет).

4. Настоящее постановлецие вступает в силу с момента его официального
опубликования,

Глава муницппальяого об
<<lVIунпципальный округ
Якшур-Бодьинский райоц
Удмуртской Республикп>

Варушева Надежда Анfi о, ьевна

А.В. Лекояцев

b<lЁHrЙ

T,,l},bfM2lffi



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлеfi ием Ддминистрации
мунйципмьноrо образования

(МуниципальныЙ округ
Якшур_Бодьинский район
Удмуртской Республики)

от <Р> алреля2024 годаN9 lrМ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Адмияпстрацяи муяпципального образованtrя <<Муницппальныr:i округ якхlур-

Бодьпнскпй район Удмуртской Республики>) по предоставленпю мупяципдльной
услугя <dIредоставлевие земельных участков, ваходящихся в перазграничепной

госуддрственной собственностп яли в муницппальЕой собственности, в аренлу без
проведеЕия торгов>

1. Общие положения

Предмет реryлпрования АдмиЕистратцвпого регламеЕта
1.1. Настоящий Административный реIламеЕт Администрации муниципtlльного

образования <Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> ло
предоставлению муниципatльной услуги <предоставление земельных участков, находящихся
в неразграниченноЙ государственноЙ собственности или в муниципмьной собственности, в
аренду без проведения торгов)) (дмее Ддминистративный регламент) устанавливает сроки
и последовательность административных процедур (действий)l осуществляемых по запросу

змвителеЙ в пределах, установленных нормативными правовыми аlоами РоссиЙскоЙ
Федерации и Удмуртской Республикп, полномочий в соответствии с требованиями
ФедеральногО закова оТ 21.0,1,20]10 N! 2]0-ФЗ (Об организации Ilрелоставлеяия
государственных и муниципаJIьных услуг)) при предоставлении указанной муницила,,lьной
услуги.

описдвие заявителей
1.2. Лолучателями муницилмьной услуги являются граr{дане и юридические лица

(далее - Заявители), указанные в пункте 2 статьи 39.6 ЗемельноIо кодекса Российской
Федерации.

от имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их змвителями в
порядкеl установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями

выступать от их имени.

Порялок ипформированпя о предоставленип мупI|ципальпой услуги
1.3. Порядок получеция информации заявителями по вопросам предоставlIения

муниципrlльной услуги,
информирование о ходе исполнения муниципмьной услуги оOущеотвляется

должностными лицами и специмистами отдела по имущественным отношениям Управления
по строительству, имущественным отяошениям и жилищно-коммунllльному хозяйству
Адмияистрации муниципa!льного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской РеспубликиD (дмее - Отдел по имущественпым отношениям) при личном



контаюе с заJIвителЯми с использованиеМ средств почтовой, телефонЕоЙ связи, посредством
эл9I(Iронной почты, федеральной государственной информационной системы (Единый
портал государственных и муниципМьных услуГ (функций)D (дмее - ЕПГУ) и
государственной информациоЕной системы Удмуртской Республикл (Портм
государственных и муниципа.Jтьных услуг (функций)) (далее - РПГУ).

в случае поступления от змвителя запроса на получение письменной консультации
должностные лица, специалисты отдела по имущественным отношениям (далее -
Должностные лица) обязаны ответить на него в течение 10 кмендарных дней со дня
регистрации запроса. ответы на письменные обращения направляются в пиgьм9нном виде и
содержат: ответы на поставпенные вопросы, фамилию, иницимы и номер телефона

Основными требованиями к информированию змвителей являются:
- достоверность предоставrrяемой ивформации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобсгво п доступвость получения информации;
- оперmивность предоставJIения информации,
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципмьной услуги

проводятся Должностными лицами.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
_ информация о месте напождения Адмивистрации раЙона;
- о требованиях, предъявляемых д!я предоста&пения муниципмьной услуги;
_ о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципальной )слуги:
- о порядке обжмования действий (бездействия) и решеяий, осуществляемых и

принимаемых в ходе исполнения муниципzLпьной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи

или электровной связи.
При отвЕIе на телефонные звонки и устные обращевия заявителей ДоJжнооl,ные лица

подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефопный звонок должен начинmься с информации о наименовании органа
(учрежления), в кmорый позвонил заявитель.

1.4. Порядок, форма и место размещения информации по волросам предоставлени,
муниципмьной услуги,

Информачия о месте нахождения и графике работы Администрации района, о порядке
предоставления муяиципальной услуги предоставляется с использованием средотв
т€лефонной связиl элекгроняого информирования, средств массовой информации, а также

нелосредственно в Отделе по имущественным отношениям.
Сведения о местонахождении, контакIных (справочных) телефонахl интернет-адресе,

адресе электронной почтьil графике работы Администрации района размещаются в
информационно-телекоммуникационной сети (Интернет) на официальном сайте
муниципального обрaLзования (МуниципltльныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики>.

В информационно_телекоммуникационвой сети (Интернет)) на официмьном сайте
муниципalльного образования <МуниципальпыЙ округ Якшур_БодьинскиЙ раЙон УдмургскоЙ
Республики) размецаIотся следующие мmеримы:

_ извлечения из законодательных, иных нормативвых правовых аmов и муниципаJIьных
правовых aKToBl содержащих нормы! регулирующие деятельность по предоставлению
муниципальной услуги;



- текст настоящсго Адмиltистрmивного регламента с приложениями;
- образец змв.,Iения о предоставлении мупиципмьной услуги;
- график приема заявителеЙ;
- порядок йнформирования о ходе предостаRления муниципальной услуги, порrдок

получения консультаций.
Информация по волросам предоставления муниципaйьной услуги размещается на

ЕПГУ и РПГУ-
1.5. Порядок, форма, место размещония и способы получепия справочной информации,

в том числе на стендах в местах предоставления муниципa!льной услуги и в
многофункциональвом центре предоставления государственных п муниципальнь!х услуг.

На информационнЫх стендаХ в местах предоставJIения муниципальноЙ услули
размещается следующм информация:

- извлечения из настояцего Административного регламента с приложениями (полнм
версия в иЕформационно-телекоммуникационноЙ сети (Интернет) на официмьном саЙте
муницип€lльяого образования (МуниципilпьньiЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики));

- месторасполоr(ение, график (рехим) работы, номера телефонов, адреса официальных
сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходиvые дпя предос l авления муниципмьной }слугиi

- перечни документов! необходимых /ця предоставления муниципмьной услуги, и

тебовмия, предъявляемые к зтим документам;
-,порядок обжмования решения, действий или бездействия должностных лиц,

предоставляющих муниципмьную услугу;
- основания отказа в предоставлении муяицилмьной услуги;
_ основания приостановленйя предоставления муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципмьной услуги;
- порядок получения консульгачийi
_ образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предостав,ления муниципмьной услуги также может

осуществJIяться в Многофункционмьном центре предоставления государствеЕвых и
муяицип:tльных услуг (далее - многофункциональный центр), если это предусмотрено
соглашением о взаимодействии.

1.7. На информационных стендах в многофуякционalJIьных цеmрах размещается
сJIедуlощая информация о предоставлении муниципмьной услуги в многофункционaйьном
центре:

- сроки предосl авления vуниципatльной услугиi
-,размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с заявителя при

предоставлении муниципмьной услугиl порядок их уплаты заявителем;

- сведения о дополнптельных (соплствующих) услугм, а также об услугах,
необходимых и обязательных дJ.Iя предоставления муницилмьной услуги, размерм и
порядке их оплаты;

- порядок обжмования деЙствиЙ (бездеЙствия), а такя(е решениЙ уполномоченных
органов, муниципмьных служащих, многофункционмьных центров, работников
многофункциоltмьных центров;

- информация о предусмотрепЕой законодательством Российской Федерации
0тветственЕости должностных лиц уполпомоченных оргавов, предоста&пяющих
муницип€tльяые услуги, работ}lи](ов многофункционального цевтра, за Еарушение порядка
предоставления муниципальных )сл) г:



- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате
ненадлежащего исполнеgиJl либо неисполпенпя многофункционмьным цеItтром или его
рабоitниками обяздlностейJ предусмотренных законодательством РоссиЙскоЙ Федерации;

- место нахождения и графики работы многофупкциоЕмьных центров, деЙствующих на
территории Удмургской Республики;

_ информация по вопросам участlи граждан в оценке качества IIредоставления
муниципальных услуг.

1.8. На официальном саЙте многофункционмьного центра (www.mfсur.rч) размещается
следующм информация о предоставлении муниципмьной услуги:

- места нalхо}lцения и графики работы многофункционмьных центров,
- контактная информация многофункционмьяых цеmров;
- перечень государственных и муниципtцьных услуг, предоставляемых в

многофупкциона,,1ьных центрах;
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества tlрелос,l.авления

муниципalльных услуг.
1,9. При предоставлении муниципальной услуги работник многофункционального

центра информирует заявителя о возможности и способах его участия в оценке качества
предоставленной муницип€lльной услуги,

Справочнм информация и информация о месте нахождения и графике работы
многофункциональвого цептра размещена в информационно-телекоммуникационной сети
(ИвтеряеD) на официальном сайте муниципмьного образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стапдарт предоставлеяпя мувпциплльпой услуги

Наииенование туниципальвой усл}ги
2.1. НаименоваIrие муниципмьной услуги - Предоставление земельных участков,

находящихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципмьной
собственности, в аренду без проведепия торгов.

нlпмеповаппе оргава местпого самоуправлеIrия, попосредствеIlпо предоставляющего
мунtrципальную услуry

2.2. Орган местпого самоуправления, предоставляющий муниципмьную услугу,
Администрация муниципального образования <Муниципальпый округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики)) (дмее - Администрация района).

2.З. В процессе предоставления муниципальной услули Администрация района
осущестЯляет межведомствевпое взаимодеЙствие с:

- филиалом Публично_правовой компании (РоскадастрD по Удмуртской Республике;
-. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по УдмуртскоЙ Реслублике;

- Федеральной на,,rоговой службой Российской Федерации.
2.4, В соответствии с пункгом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27,07.2010 N,

210-ФЗ (Об оргапизации предоставления государственных и муниципыrьных услугD
Администрация района иJIи многофункционмьный центр не вправе требовать от заявителя
(представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласованийl необходпмых

для получения муницип;lльной услуги и связанных с обрацением в иные муниципаJlьные
органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг! вк.Jlюченных в



перечни, указанные в части l статьи 9 указанного Федерального закона.

Результат предоставлеяия муниципальной услуги
2,5. конечвым результатом предоставления муниципальной услуги являстся лолучение

змвителем лроекта договора аренды земеJ,lьного участка либо мотивированный отказ в
предостаьлении земельного участка в аренду без проведения торгов.

2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставление муницип:rльной
услуги;

1) выдача змвителю проекта доловора аренды земельного участка;
2) мmивированный отказ в предоставлении земельноrо участка в аренду без проведения

торгов.
2,7. Письменный огвет. содер)каций результат предостав,ления vуницилмьной усл) ги.

змвитель (его представитель) может получить:
_ при личном обращении в Администрацию района;
- через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения змвителя за получением мупиципальной

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
_ в многофункционalльном центре;
- посредством почтового отправленIм.
В случае ес,'lИ змвитель не укzв,Lл в заявлениИ спОсоб получсния результата

предостаыlения мувиципа,rьной услуги, результат предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в змвJIении,

2,8, Срок хранения не востребованных заявителем документов составляет 5 рабочих
дней. По истечении указанного срока документы ваправляются заявителю заказным
лочтовым отправJIением с уведомленИем о вручении на почтовыЙ адрес, указанный в
змвлении,

Срок предосгявлепия муниципальпой } слуги
2.9. Срок предоставлепия муниципмьной услуги составляет 30 календарных дней со

дня подачи змвления о предоставлении услуги с приложением документов,
предусмотренных пунктом 2.14. настоящего Административного регламента.

2.9.1. Сроки прохождения административных процедур лри предоставлении
муниципаrтьной услуги соста&пяют:

l) прием, первичн€и обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему
документов, и направ,пение их должностному лицу для определения исполнителя
муницип,tльной услуги - 2 калеЕдарных дня;

2) рассмотрение поступившего заяыIения и документов, направление
межведомствеяных залросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
vуниuипмьноЙ )слуги. 5 календарны\ днеЙ:

З) подготовка проекта постановления Админисграции райопа о предоставлении
земельного участка в аренду и проекта договора аренды) либо мотивированный отказ в
предостаыlении земельного участка в аренду - 20 каJIендарных дней;

4) уведомление змвителя о принятом решеяии и выдача (отправление) ему
соответствующих документов - З кмендарных дня.

2.10. Информация по предоставлению муниципaLльвой услуги по элекIронной почте
предоставляется в режиме вопросов-ответов в течение 3 рабочих дней со дня лолучения
запроса от заявителя.

Срок предоставлепия муниципalльной услуги в мпогофункциона,rьном цеЕтре
исчисляется с даты приема заявления И документов, необходимых дlя предоставления
муI]иципaцьноЙ услуги! которые указаны в пункге 2.14, настоящего Административного



регламецта, многофуЕкционilr,Iьным центром.
2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Нормативвые правовые акты, реryлирующие предоставлеЕпе муtlиципальной услугu
2.12. Предоставление муниципаJlьной услуrи осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федермьным законом от 25.10.2001 года J,{! 1З7-ФЗ (О введении в действие

Земельного кодекса Российской ФедерацииD;
- Федеральным законом от 27.07.2010 года N9 2l0-ФЗ (Об организации llрслосl.авле[iия

государственных и муницилмьных услуг);
- Федермьным законом от 24.07.2007 года N9 22l_ФЗ (О кадастровой лея,l.сльности);
- Федермьным закопом от 02,05.2006 лода Nэ 59-ФЗ (О порядке рассмотреl{ия

обращений граr(дан Российской Федерации);
- Федеральным законом от 06.10.200З года N9 1Зl-ФЗ <Об общих принципzж

организации местного самоуправлеяия в Российской Федерации>;
- Приказом Росреестра от l0.11.2020 года N9 П/04l2 <Об утверждении классификатора

видов рr!зрешенноло использования земельных участков);
- Приказом Росреестра от 02,09.2020 года М П/OЗ21 (Об утверждении перечня

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без
проведения торгов)r;

- Уставом муяиципаJ,Iьного образования (Муlrиципальный округ Якшур_Бодьинский
район Удмуртской Реслублики);

- настояцим Административнь]м регламентом.
2.1З. Перечень нормmивных правовых актов, регулирующих предоставление

муниципalльной услуги, рrtзмещен в информационно-телекоммуникационной сети
(ИнтернеD) на официrцьном сайте муниципального образовави, (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающий перечень докумецтов, необходtiмых в соответствци с
законодательными и пцьiмп порматпвяыми правовымц актами для предоставлеIlия

1|уницllпальпой услуrи
2.14. ,Щля получения муниципzшьной услуги, змвители] указанные в лункте 1,2.

настоящего Админисгративного регламента, предоставляют заявление в соответствии с
пунктом 1 статьи З9.15 Земельного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации (рекомендуемм форма
указана в приложении Ne 1 к настояцему Ддминистративному регламенту).

К указанному заявлению прилагаются:
l) документы, удостоверяющие личность заявителя;
2) документ, подтверrкдающий полномочия представителя lоридическоло или

физического лица;
З) докумеяты, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка

без проведевия торгов в соответствии с перечнем, утвержденвым приказом Росреестра от
02,09.2020 года N9 П/OЗ2l;

4) заверенный перевод Еа русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае,
если змвителем является иностранное юридическое лицо.

Заявl1тель вправе приложить к заявлению:
а) сведения из ЕГРН, а также из архивных данных Росреестра о правах на



испрашиваемый участок;
б) утвержденный проект межевания территории, в границах которой раслоложен

земельпый участок, проект организации и застройки территории некоммерческого
объединения граждан, либо другой устанавливающий распределеяие земельных участков в
данном некоммерческом объединении документ.

2.14.1. В случае подачи змвJIения, предусмотренt ого пунктом 2.I4. настоящего
Административного регламента, представителем физического лица к такOму заявлению
прйпагаются копии документа, удостоверяющего личность представителя физического лица,
и документа, подтверхдаюцего полномочия представителя физического лица.

2.14.2. Оригиналы и колиидокументов предоставляются в l экземпляре.
2.14.З. Заявление оформляеrcя ручЕым (чернилами или пастой синего или черного

цвета) или машинописным способом.
2.15, В соответствии с Федеральным законом от 27.0'1.2010 года Nч 2l0-ФЗ <Об

организации предоставления государственных и муниципмьных услуг> (дмее
Федеральный закоя Nч 210_ФЗ) предусмотрена подача заявления с приложением документов,
указанных в пункте 2.14. настоящего Административного регламеята, путем направления их
в адрес Администрации раЙона посредством факсимильпоЙ связи, или с использованием
ЕПГ}' (РПГУ), для их рассмотрения в соответствии с настоящим Административным
реглаvеmом.

2.16. Запрецается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрепо нормативными правовыми актами,
регулирующими отношениrr, возникаюцие в связи с предоставлением муниципмьной
услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверхдаюцих внесение
з!lявителем платы за предоставление муниципмьной услуги. которые находятся в
распоряr(ении оргаяов, предоставJIяющих муниципzLльные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления! либо подведомственных государственным

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муяиципмьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми аюами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьными
правовыми актами, за исключением документов, включеяных в определенЕый частью 6
статьи 7 Федермьвого закона N9 2l0-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципмьную услугу по
собстзенной инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывмись при первоначмьном отказе в приеме документов, необходимых для
предостав.,iения муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
искJIючением следующих случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальноЙ услуги, после первонаqальноЙ подачи заявления о предоставлении
муницяпальной услуги;

- нilличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
подацных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципмьЕой услуги, либо в предоставлении мунйципальной услуги и не
вкIIючеЕных в представленный раЕее комплект документов;

- истечение срока действия докумептов или изменение ипформации после
первоначмьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципмьной )слуги. либо в предосlавлении м) ниципмьной усл) ги:



_ выявление документально подтвержденного факга (признаков) ошибочного или
противоправпого действия (бездействия) должностного лица Администрации района,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципмьноло служащего, работника
мвоmфункционального центра предоставлепия государственных и мунициIlаJlьных услуг!
работЕика организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона N9 2l0-
ФЗ, при первоначаЛьном отказе в приеме докумевтОвJ необходимых для предостаыlения
муницип&,Iьной услуги, либо в предосташении муниципarльноЙ услуги, о чем в письменном
виде за подписью Главы муниципмьного образования (Якшур-БодьинскиЙ раЙон),
руководителя многофункционального центра при первоначальном olK.ule в приеме
докуменiов, необходимых для предоставленйя муниципмьной услуги, уведомляется
змвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечеIlь основапий для отка]а в приеме документов, необходпмьж
для предоgrавлеппя униципальпой }слуги

2.17. Заявитель получает отказ в приёме документов в следующих случаях:
l) заявление подлисано лицомj не имеюцим полномочий на подllисание данного

з:UlвJIепиr;
2) текст заявления не поддается прочтению) а также наличие фактических ошибок в

укaванllых зfuIвитФlем персональных даняых;
З) к змвлению не приложепы документы, соответствуюцие требованиям пункта 2,14.

пасmящего Административного регламента.
2,18. Администрация района обязана незамедштельно проинформировmь змвителя о

принrтом решении с указанием оснований лринятия данного решения,
В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), информирование заявителя о приюIтом

решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ).

исчерпывающпй перечень основанtiй для прпостаповлеfiия предоставлепия
муниципальпой услугп пли отказа в предоставленцп мупйципальной услуги

2.19, Основания для приостановления предоставления муниципatльной услуги
отсутствуют,

2.20. Заявитель получает откr!з в предоставлении муниципальной услуги в следующих
случмх:

- к заявлению не прилоя(ены документы, указанные в пункте 2.14. настояцего
Администрmивного регламеmа;- с заrlвлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2, настоящего
Административного регламента (дмее - ненадлежацее лицо);

- в зarявлении пе указаны (не поддаются прочтению) наименование юридического лица,
в интересах которого подано заявление, или почтовый адрес, по которому должен быть
направлеL ответ заявителю. Откaв в предоставлении муниципальной услуги в связи с 1.см, ч-l.о
в заявлении не указан (не по?qдается прочтению) почтовый адрес, по которому должен быть
направJIен ответ, возмохен только в случае, если в заявлении отсутствует просьба о
ЕаправJIении заявителю результmа муниципмьной услуги на электронный адрес, указанный
в заявлении;

_ текст письменного заявления не подцается прочтению;
- заявитель подм змвление об отказе от предоставления муниципalJIьной услуги,
Приведенный в настояцем пунrФе перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципмьной услуги является исчерпывающим,



Перечепь услуг, которые являются необходимымш и обязательЕымп для
предоставлеfiпя муппцшпальпой услугп, в том числе сведеяия о докумеяте
(докумевтах), выдавдемом (выдавдемых) оргаппзациsмп, участвующими в

предостдвлении мувицЕпдльной уqtуги
2.21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательвыми

муниципальпой услуги законодательством Российской Федерации и
Удмуртской Республики, не предусмотрены.

для предоставления
зако]lола,гельством

Размер государствеявой пошлиЕы илll платы, взимаемой с заявиlеля при
предоставлеЕии муппципалъяой услуги, и способы ее взимаяпя в сJ!учаях,

предусмотренЕых федеральными закопами, принимаемыми в соответствип с Еимц
яцыми яормативнымfi правовыми актами Росспйской Федердцип, fiормативIlымп
правовыми актами Удмуртской Республикп, муяпципальнымll правовыми актами

2:22. Предоставлеяие муниципапьной услуги осуществляется на безвозмездt{ой осяове,

Порядок, рлзмер п основанпя взпмапия пллты ta предоставлевпе услуг, которые
являются веобходимымп п обязательяымп для предоставлецпя муниципальной у(лугя,

включая пяформацпю о методfiке рдсчета размера такой платы
2.23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципмьной услуги1 не взимается в связи с

отсутствием таких услуг.

Максимальвый срок ожидднпя в очереди пря подлче запроса о предоставленrи
муЕtiципальной услуги Ii прп получении результата предоставления муниципдльной

у(l.rугп
2,24. Время оr(идания в очереди заявителем при подаче запроса (заявлеяия) о

предоставлении муниципмьной услуги и при полученйи результата предоставления
муниципмьвой услуги не должно превышать l5 минут.

Срок регпgтраццп запроса заявителя о предостдвлепип муниципальноit услуги
2.25. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муницилмьной

усл}l и не должен превыша lb 2 кмендарных дней с да] ы его пос гупления.
Заявление, поступившее по информациоuно-телекоммуникационной сети <ИнтернеI))

через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в журнале регистрации
заявлениЙ в течеЕие 2 кмендарных днеЙ с даты их поступления. В случае поступления
змвлеfiия после 17.00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего
рабочего дня.

Требоваяия к помещепllям, в которых предоставляется мупtlципальвая услугд, к залу
оr(идация, местам для заполнения запросов (заявлепий) о предоставлении

муппципальпоЙ услугп, uнформациоuнь!м степдам с обраtцами их здполнения п
перечпем докумеятов, необходпмых для предоставлеfiия муниципальной услуги, в том
числе к,обеспеченпю досryпности для пявалидов укдзднных объектов в соответствии с

закоЕодотеJIьством Российской Федерацпи о социальЕой здщите инвалtlдов
2.26. Помещения для предоставления муниципмьной услуги должны соответствовать

санита1)но-эпидемиологическим правилам и нормативам, Помещеяия оборудуются
противоложарной системой, средствами пожаротушенияl системой оповецения о

возникновении чре{вычайных с и гJ ачий,
2.27. Информационныс стеяды в местм охидания предоставления муниципztльной



услуги дOлхны сOд9рхать следующую информацию:
- порядок предостав],Iения муниципмьной услуги;
- перечень докуменгов, необходимых дIя предостаыIения муниципaшьной услуги;
- основания д'Iя отказа в предостав.пении муниципмьной услуги;
- образец заполнения заявления дл' получения муниципаJ,lьной услуги;- номера кабинетоВ, справочirые номера телефонов, фамилии, имена, отчества (при

нмичии) и должности специalлистов, уполномочеЕных предоставлять муниципttльную
услугу.

2.28. Места охидания предоставления муниципаJ,Iьной услуги доФкны бьпь
оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- ицформационными стендами;
- стульями и столulми д'Iя возмояФости оформления документов.
Места длЯ ожидания должны соответствовать комфортным условиям д'rя лр,Dкдаl{, в

том числе инвалидов, использующих кресла_коляски, и оrпиммьным условиям работы
должностных лиц.

места д,lя ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидапия
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей д'Iя их рzrзмещения в здании,
но не может составлять меIlее пяти мест.

В местах д,Iя ожидания на видном месте должпы быть расположены сх€мы размещения
средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

2.29. !верИ в кабинетЫ д,lя приема змвителеЙ должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наимеяования
структурного подразделения,

2.з0. Рабочие места Должностных лиц, осуществляющих приём заявлений на
предоставJIение муницип:цьной услуги и вьцачу результата предоставления муниципмьной
услуги! должны быть оборудованы персонмьными компьютерами с возможносl.ью доступа к
необходимым информационным базам данныхj печатаюцим устройствам, и соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.З1. На гостевой автостоянке у здания Администрации района лредусмотрены
парковочные места для заявителей муниципмьной услуги, в том числе для ларковки
специ,tльных автотранспортных средств инвалидов.

2,32. Вход в здание Администрации района оборудован информационной табличкой
(вывеской) с лолным наименованием, кнопкой вызова д,,rя обеспечеltия доступа в здание
маломобlLпьных групп населения.

2.33, В целях соблюдеЕия прав инваJIидов на беспрепятствевный доступ к объектам
социальноЙ инфраструктуры Администрация раЙона обеспечивает инвалидам (включм
инвмидов, используюцих кресла_коляски й собак_проводЕиков):

- осуществление приема заявлений и документов, необходимых для предоставления
муIrиципirльной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и
коllсультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этаясе здания
Администрации района;

_ сопровождение инвмидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;

_ надlежащее размецение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвiulидов с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаюцего ее специatльное
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются МиничI.gрсlвом 1.руда



и социальной защиты Российской Федерации;
_ оказание помощи инвмидам в преодолении барьеров, мешающих получевию ими

муниципмьной услуги наравне с другими лпц€tми.

показате,,rи доступцостп п качества муппципальяой услуги
2.34, Показателями доступl{ости муниципilльной услуги считаются: 

'
- осуцествление Должностными лицами консультировапия заявителей

заполнения змвлениr, получения необходимых согласований и рaвъясневия
правовой базы предоставления муницип,lльной услуги;

по вопросам
нормативно-

_ возможность полученпя муниципмьной услуги в многофункциональпом центре;
- возможность получения информации о ходе предоставлеви, муниципмьной услуги, в

том числе с использованпем информационпо-коммуникационных технологий.
2.з5. Показателями качества муниципмьноЙ услуги считаются:
- уменьшение максиммьного срока ожидания при подаче заявления о предоставлении

муниципмьной услуги и при получеЕии результата предостав.ления муяиципrlrьной услуги;
- уменьшение срока регистрации заяЕления о предоставJIении муниципмьной услуги;
- умеЕьшение срока рассмотрения заявления о предоставJIении муниципмьной услуги и

сообщепия заявителю о результатaж рассмотрения.
2.36. Показатели доступности и качества мувиципмьной услуги опрел9ляются такхе

количеством взаимодеЙствия заявителя с Должностными лицами Ддминистрации раЙона при
предоставлении муниципмьной услуги, Взаимодействие заявителя с укаванными лицами
осуществляЕтся два раза - при предостаRпении заявлеяия и документовl Ееобходимых для
предоставления муниципмьной услуги (в случае непосредствевяого обращения в
АдминистрациЮ раЙона), а также лри получении результmа предоставления муниципмьЕой
услуги.

ипые требоваппя, В том чпсле учитывающllе особеЕцостu предоставлеяия
муницппальной услугlt в многофункциоЕальных цеЕтрах предоставленця
государствеяцых п мунпцппальных услуг п особ€Ецостп предоставлеtlия

муцlлципдльных услуг в электронной форме
2,37. Формы заявленйй в электронном виде можно получить в информационно-

телекоммуникационной сети (ИнтернеD) на официальном сайте муниципа,,lьного
образования (Муниципальный округ Якшур_БодьиЕский район Удмуртской Республики), на
ЕпГУ и РпГУ.

2.38. Обрацения в электронной форме по вопросам, связанным с llрелооl.аflJlснием
муниципмьной услуги, Еаправляются на адрес электронной почты Администрации района-В
обрацении заявитель в обязательном порядке указывает свой фамилик), имя, отчество
(последнее - при наличии), наименование юридического лица, адрес электронной почты, если
ответ должен бьпь НаправJ,lен в форме электронного документа, и поЧТОвыЙ алрес, еоли отвЕт
должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона, Ответ на
обращеЕие, поступившее в Администрацию района в форме электронного документа)
направляется в форме электронного документа по адресу электровной почl.ы, указанl{ому в
обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанвому в обращении.

2.З9. При предоставлении муниципzurьной услуги в электронной форме через ЕПГУ и
РПГУ (в том числе с использованием лнфомата), регистрация, идентификация и аыI.оризация
змвителя - физического лица на получение муниципальной услуги осуществляется с
использованием федермьной государственной информационной системы (Единая система
идеЕтификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей инфорп ационно-



техttологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме)) на основе
логина (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предостамение муниципаJ,lьной услуги в многофункционzlльных центрм
ооуцествляется в соотвЕгствии с Федеральным законом N! 210-ФЗ, иными нормативными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики по приЕципу (одного oKHaD при условии заключения соглашения о
взаимодействии.

2.4l, Предоставление муниципальной услуги в многофункционмьном центре
осуществляется посJте однократного обращения заявителя с соответствуюцим запросом о
предоставлении муницип!tльной услуги или запросом о предоставлении нескольких
муниципaцьных услуг, предусмотреяным в статье l5.1. Федеральною закона JrГр 2l0-ФЗ, а
взаимодеЙствие с уполномоченным органом осуцествJlяется многофункционмьяым центром
без участия змвителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о
взаимодействии.

2.42. Змвитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной
услуги,и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые
указаны в пун(те 2.14. вастоящего Ддминистративного регламента, а также за лолучением
результата лредоставления муницип,lльной услуги в любой мtогофункционмьный центр в
пределах территории Удмуртской Республики по выбору змвителя независимо от его места
жительства, места пребывания (лля физических лиц, включаrI индивидуальных
предпринимателеЙ)! места нахождения (дIя юридического лица).

2.43. В целях предоставления муниципальной услуги прием змвителей в
vногофункционмьноv цен lpe осущес гвляе,l ся по предвари гельноЙ записи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении

змвителя в многофункцион2UIьный цептр;
2) посредством обращепия в регионмьный центр телефонного обслуживания

населенlп в УдмуртскоЙ Республике по телефоfiу
8-800-302-00- l8;

3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной
сети (Интернет> посредством:

- офицйального сайта многофункционatльноIо центра www.mfcul.ru;
- сервиса (Запись в МФЦD государственноЙ информационноЙ системы Удмуртской

Республики (Портал государственных п муниципalльвых услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема даry и
время в пределах установленного в многофупкционмьном центре графика приема
змвителей, но не более чем на 2 яедели вперед.

2.44. В многофункционмьном центре заявителям обеспечивается возможность оценить
доступность и качество предоставления муниципмьной услуги с помоцью устройств
подвижноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием федермьноЙ государственноЙ
информационной системы (Едияьiй портм rосударственных и муниципмьных услуг
(функций)>, терминмьных устройств, в соответствии с поотановлением Правительства
Российской Федерации ol 12.12.2012 года N9 1284 (Об оценке грая(данами эффекгивности
деятельности руководI{гелей территориatльных органов федермьных органов
исполнительноЙ власти (их структурных подразделениЙ) и территориalльных оргавов
государствевных внебюджетных фондов (их регионаJlьных отделений) с учетом качества



предоставления ими государственных услуг, а таюке о применении результатов указанной
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствуюцими руководителями своих должностных обязанЕостей).

2.45. При подаче змвления в элеmронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используется простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.06.2012 года Ne бЗ4 (О видах электронной подлиси,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципa!льных услуD. Заявитель, создающий и (или) использующий r"пюч простой
электронной подписи, обязан соблюдmь его конфиденциальность.

3. Состав, последовательвость и срокп выполцепия адмtitrистратпвных процедур,
требовапfiя к порядку их выполненпя, в том числе особеяностп выполпеIlия

адмпппстратllвfiых процедур в электронной форме, а такrке особеявости выполIlения
адмпппстративных процедур в мпогофуIlкциональных центрах предоставлеяия

государствеfiпых и мувпципальЕыхуслуг

3.1. Последователъность адмпнистратпвпых действпй (процедур)
3.1,1. Предоставление муниципarльной услуги вмючает в себя следующие

административные процедуры:
1) прием, первичная обработка, регистрация заявJIения и прплаIаемых к нему

документов, и напрамение их !олжностному лицу дJIя определения исполнителя
муниципальной услуги;

2) рассмотрение поступившеIо заявлепия и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвуюцие в предоставлении
муниципаJIьной услуги;

З) подготовка проекта постано&пения Ддминистрации района о предоставлении
земельного участка в аренду и проекта договора аренды, либо мотивированный отказ в

предос гавлении ]емельного участка в аренду без проведен}iя 1оргов:
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему

соответствующих докумеЕтов.
З.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципмьной

услуги в элеюронной форме:
1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему

документов, и яаправление их Должностному лицу д,lя олределения исполнителя
муниципмьной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления и документовj направление
межведомственных запросов в органы и оргаl{изации, участвующие в предоставлении
муниципмьной услуги;

З) подготовка проекта постановJIения Администрации района о предоставлении
земельного участка в аренду и проекта договора аренды, либо мотивированный отказ в
предоставлении зеvельного ) час гка в аренду без лроведения торгов:

4) уведомление змвителя о приЕятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов,

3.2. Прием, первпчпая обработка, регIlстрацtля заявлевпя ti прилагаемыа к rleмy
докумептов, п цлправленце их долr{ностному лицу для определения исполните.,lя

мунпципальной услуги
З.2.1. Основаяllем для начма административной процедуры является поступление от

заявителя в Администрацию района заявления, оформленного ло форп{е, согласно



прилож9нию J'!Ъ 1 к настоящему Административному регламентуl и прилагаемых к цему
документов в соответствии с пунктом 2.14, настоящего Административного регламента.

3.2.2. ДопускаЕгся подача заявления и документов, необходпмых дJlя предоставлеЕия
мупиципальной услуги, лично заявителем, по почте, посредством факсимильной связи с
последующим предоставлепием оригинма заявления и документовJ необходимых для
предоставпения муниципа,,Iьной услуги, или с использованием Епгу (рпгу).

3.2,З. Долхностное лицо, ответственное за прием заявлений, обязан проверить
змвление и докумеЕты, необходимые для предоставления муНИЦипалЬНОЙ услуги, и принять
решение о регистраЦии змвления либо Об отказе в его регистрации в течение l калсндарного
дня с дmы их поступления.

з.2,4. По обращению заявителя Администрация района обязана лредоставить ему
сведения о дате приема заявления и его регистрационном помере.

З.2.5. Должностное лицо, ответственное за прием змвлений, принимая заявJIение,
проверяет:

_ полномочие заявителя на подписание заявJIения;
- l{мичие в заявлении сведений, указанных в пунmе 2.14. настоящего

Адмипистративною регламента;
- нмичие прилагаемых к зzцвпению документов, указанных в пункте 2.14. пастоящего

Администрmиввою регламента.
з.2.6, После проверки заявления должностное лицо, ответственное за прием заяцлений!

в течение l кмендарвого дня принимает одно из следуюцих решений:
1) возвращает заявление и уведомляет заявителя о принятом решении;
2) принимаsг заявление к регистрации и уведомляет заявителя о лриняlом решении.
3.2.7. В случае принrтия решения о регистрации заявления должнооl,uое лицо,

ответственЕое за прием змвлений, регистрирует заявление в журнале регистрации змв,'Iений
в течение l кмендарного дЕя с дmы его поступления.

3.2.8. Результатом адмиЕистративной процедуры является прием и регистрация
змвJIеltия и прилагаемьiх к нему документов в журн,lле регистрации змвления либо отказ в
приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов с информированием
змвителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного рецения.

З.2.9. Способом фиксации администрsгивной процедуры яыlяется регистрация
змвления в журнале регистрации.

3.2,10. В течеяие l капепдарноrо дня с момента регистрации заявление передается Еа
рассмOтрение Главе муниципальною образования (МуниципальныЙ округ Якшур-
Бодьипский район УдмуIпской Республики> либо, прп его отсутствии, лицуj исполняющему
его обдзанности.

3.2.11, С резолюцией Главы муниципмьного образования (Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лица,
ислолняющего его обязанности, заявление в течение l калевдарного дня передается на
исполневие в отдел по имущественЕым отношениям.

З.2.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2
кмендарных дня со дня поступления змвJIения в АдминистрациIо района.

3.3. Рассмотренпе посryпившего заявленfiя и докумеятов, Еаправлеяие
меrкведомствевных запросов D оргдllы и оргаЕпзацпп, участвующие в предоставлеппп

муниципдльной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация

заявления в базе данных электроttного документооборота заявлениЙ должноý,l,ным лицом,
ответственным за прием зtuIвJIений, и направление заявления и документовj необкодимых для



предоставления муниципаJ,rьной услуги, на рассмотрение ,Щолжвостному лицу,
отвЕгgгвецному за предосташение муниципальной услуги.

3.З,2 Должностное лицо, ответственное за предоста&ление муниципальной услуги,
проверяет:

l) нмпчие полного комплекта документовl указанных в пувюе 2.14, яастоящего
Адм инистрати вного регламента;

2) сведения, содержащиеся в документах, предстаыlенных заявителем, на llр€лмеI их
достоверности и соответствия требовавиям законодательства.

З.З,З. В случае необходимости Должностное лицо направляет мехведомственные
запросы в Управление Федера,,Iьной службы государственвой регистрации, кадастра и
картографии по УдмуртскоЙ Республике, филиал Публично_правовоЙ компании
(Роскадастр)) по Удмуртской Республике, Федермьную нмоговую службу Российской
Федерации, для лолучения иЕформации:

_ о правах на испрашиваемый земельный участок (в виде выписки из ЕГРН);
- о зЕивителе (в виде выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ), если заявителем ямяется

индивид)мьный лредприниматель либо юридическое лицо.
Межведомственные запросы формируются в соответствии с требованиями,

устаяовленяыми Федермьным законом N9 210_ФЗ.
З.3,4. Максима,'rьный срок выполнения административной процедуры составJIяет 5

кмендарных дней.

3.4. Припятпе решенпя о предоставлевци земеJtьпого участка в аревду беt проведеЕця
торгов, лцбо мотивпроваfiного отказа в предоставлеппп земельяого участка в ареЕду

без торгов
З.4.1. Основанием для начаJIа административной лроцедуры явля9тся н?tличие полного

пакета документов, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо которые
были лолучены в процессе межведоvственного в]аимодействия.

З.4.2, При рассмотрении заявления и приложенных к нему докумеrпов Должностное
лицо проверяет отс}тствие фактов, указанньiх в пункге 2.20. настоящего Ддминистративного
регламента,

3.4.3, Если при рассмотренип полного пакета документов, в том числе документов,
полученных при мехведомственном взаимодействии, нет оснований для отказа в
предоставлении муниципмьной услуги, Должностное лицо готовит проект постановления
Администрации района о предоставлении земельного участка в аренду (дмее - проекг
постановления).

3.4.4. ,Щолжностное лицо согласовывает проект постановления Администрации района с
должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации
района.

3.4.5. При наличии замечаний Должностное лицо дорабатьiвает проект постановления
Администрации района и передает его на подпись Главе муниципмьного образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его
отсутс l ви и. ли цу. ис полняюlцему еr о обязан нос t и.

З.4,6. Подписанное Главой муниципмьного образования (Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский райов Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицомl
исполllяющим его обязанности, постановление Администрации раЙона передается в порядке
делопроизводства для регистрации.

З.4.7. После регистрациrl постановленйя Администрации района Должностное лицо
готовит проект договора аренды земельного участка и согласовывает его с долr(ностными



лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации района,
З.4.8, При наличии замечаний Должностное лицо дорабатывает проекl. лоl,овора аренды

земельного учаотка и передает его яа подпись Главе муницилальвого образовация
(Муниципа,,Iьный округ Якшур_Бодьпнский район Удмуртской Республики) либо, при его
о lс)лс l вии. лицу. исполняющему его обя tанности,

3.4.9.Подписаяный Главой муницилмьного образования (Муниципальный округ
Якшур.Бодьинский район Удмуртской Республики> либоj при его о,I.gуrсl.вии, JIицом,
исполняющим его обязанности, проект договора аренды земельного участка передается в
отдел по имущественным отношениям.

3.4.10. В случае установлении фаmов, указанных в пункте 2.20 настояцего
Адмипистративного регламента, Должностное лицо готовит проект мотивированного отказа
и проект уведомления заявителю о нмичии препятствий дIя предоставления муниципatльной
услуги, в котором должны быть разъяснены причины отказа в предоставлевии
муниципа,rьной услуги (дмее - проекг уведомления).

З.4.1l. Долхностное лицо согласовывает проект мотивированного отказа и проект
уведомления с должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в
Администрации райопа.

З,4.12. При нalлпчии замечаний Должностное лицо дорабатывает проект
мотивированного отказа и проект уведомления и передает их на подпись Главе
муниципalльноло образования (МуниципмьныЙ округ Якшур_БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республикп) либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

3.4.13, Подписанный Главой муниципального образования <Муницилмьный округ
Якшур.БодьиЕский район Удмуртской Республики)) либо, при его отсутствии, лпцом,
исполняюцим его обязанностиl мотивированный отказ и уведомление передаются в порядке

делопроизводства для регистрации.
3.4.14. Максимальный срок выполнения адмиппстративвых действий, указанных в

настояшем разделе сос lавляет 20 календарных дней,

3.5. Уведомлеяпе заявптеJrя о прfiяятом решении и выдача (отправлепие) ему
соответствуюцйх докумеятов

3.5,1. Основанием для начала административной процедуры является поступление
.Щолжносгному личу одного йз докумептов:

1) подписанное и зарегистрированное постаноаление Администрации района о
предоставлении земельного участка аренду и проект договора аренды;

2) подписанное и зарегистрированяое уведомление Ддминистрации района об отказе в
предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов.

3.5.2. После получения документов, указавных в пункте З.5.1. настоящего
Административного регламента, Должностное лицо сообщает заявителю по телефону, либо
по электроЕIrоЙ почте, есJ,Iи заявитель укaвlчi в своем заямении необходимые данные, о
принятом решении и о возмоjкности получения соответствующих документов.

3.5.3. В случае, если зfulвитель получает документы в отделе по имущественным
отношениям, он ставит отметку о получении документов на экземлляре постановления либо
решения об отказе в предоставлении муницйпмьноЙ услуги, которое хранится в архиве
Администрации райоЕа.

3.5.4. Если заявитель не укaвал необходпмую ипформацию, или бьш выбран способ
получения результата предоставJIения муниципмьной услуги почтовь]м отправлением, то
Должностное лицо готовит письменное уведомление в адрес заявителя с приложением
экземпляра постановления Администрации раЙона, проекта доловора безвозмездного
пользовавия земельным участком, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной



услуги.
З.5.5. Подготовленное письменное уведомление Должностное лицо перелаgI на подпись

Главе муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-БодьинскиЙ район
удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

З.5.6. Подписаrrное Главой муниципального образования (Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его о1.0у,lсr.вии, лицом,
исполняющим его обязанности, письменное уведомление вместе с оооl.всIствующими
приложениями передастся в Обций отдел д.Iя отправки змвителю почтовьiм отправлением.

з.5,7. Результатом выполнения административной процедуры является факт получения
зеявителем документовl являющихся результатом предоставления мунпципальной услуги или

мэтивированного отказа в предоставлении муниципatльной услуги, полностью
соответствующих действующему законодательству Российской Федерации.

З,5.8. МаксимальЕый срок выполнения административных действий, указанных в
пастоящем разделе, составляет З кzшендарных дня.

3.6. IIорядок выполgенUя многофункциондльными цевтрями предостлвления
государственных ц муяиципальпых услуг адмиЕцстративных процедур (действпй)

3.6.1. Информировапце заявителей о порядке предоставленпя муницппальной успуги в
мЕогофункциопальвом центре предостдвления государственных п муяпципальных
услуг о ходе выполвения запроса о предоставлеппи му!lицппальпой услуги, по иЕым

вопросам, связаЕIlым с предоставлевпем муЕицtlпальаой услугп, а также
копсультирование здявите.JIей о порядке предостдвления муницппальной услуги в
мцогофувкциональяом центре предоставлепия государственных и муниципдльных

услуг
З.6.1.1. Основанием дш Еачма административной процедуры является обрацение

змвителя в многофуЕкциональный центр дIя получения информации о порядке
предоставления муниципмьной услуги в многофункциональном центре, о ходе
лредоставления муницилмьной услуги. в том числе указанной в запросе о предоставлеfiии
нескольких государственных и (или) муниципмьных услуг, прсдусмотренном в статье 15, ].
(Ьдермьяого закона N9 2l0-ФЗ, о готовности документов, которые ямяются результатом
предоставления муниципalльной услуги, в том числе указанной в комплексном запросе, или
по ивым вопросам, связанным с предоставлением муниципаJIьной услуги (дaцее
ссответствевно предоставление информации).

3.6.1.2. Предоставление информации мвогофункциональным центром осуществляется:
- при личном лриеме заявителя;
- при письменном обращении;
- по телефону;
- по электронной почте;
_ с использованием инфоматов и информациоцпых стендов.
3.6.1.3. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр для получения

информации посредством элекгронной почты, многофункционaLпьный центр направляет
oIBeT не позднее l0 календарных дней, следующих за днем получения
многофункционмьным центром обрацения заявителя.

3.6.1.4. Результатом административной процедурьi является предоставление
информации заявителю.

3.6.2. Прием запросов tаявиrелей о предоставлевип туниципальной услуги и
прплагаемых докумептов, необходпмых для предоставлеяия мунпцппальяой услуги



З.6.2.1. Основанием для начаJrа административяой процедуры является:
- личпое обращение заявителя в многофункциояальный центр с зalявлением и

документами, необходимыми дJIя предоставJIения муниципмьной услуги, которые указаны в
пункге 2.14. настоящего Адмипистративного регламента, поданными в том числе
поср9дством комплексного запроса;

- получение заявления и докумевтов, яеобходимых дqя предоставления муниципмьной
услуги, которые указаны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, по почте
в случмх, предусмотренных законодательством;

-,обращение змвителя посредством федера,'Iьной государственной информационной
сястемы (ЕдиныЙ портalл государственных и муниципatльных услуг (функциЙ)),
государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портал
государственных и мувиципмьных услуг (функций)>.'

З.6.2.2. ДЕем обращения за получением муниципмьной услуги считается дата приема
змвJlения и документов, необходимых для предоставJrения муниципмьной услуги, которые

уЕaваны в пункте 2.14. пастоящего Административного регламента, многофункциональным
цеЕтом.

З.6,2.З. При приеме заявления и документов от змвителя работник
многофункционмьного центра:

- устанавливает личность заявителя на основаЕии паспорта граясданина Российской
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

_ проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя
зеявителя (при обращении представителя);

- при необходимости рaвъясняет порядок предоставления муниципальной услуги и

нормы Федермьного закоЕа от 27,07.2006 года N9 l52-ФЗ (О персон2lльных данных);
-, проверяет правильвость оформления заявления и его соответствие пункту 2.14,

настоящего Административного регламента;
- проверяется н!l"1ичие оснований для отказа в приеме заrIвления и докумеIпов,

ухaванЕых в пункте 2.14. настояцего Административного регламента;
- проверяет соответствие копий представленных докумеятов (за исключением

нотариrцьно заверенных) их оригинаJlам. при необходимости снимаgт копии с документов,
представJIенных заявителемl простамяgr на них заверительцую надпись (копия вернa),
подписывает их и заверяет печатью с указанием наименования многофункционального
цента, принявшего заявлевие, своей должности и даты заверения;

- со]дает карточк} ,lаявителя с ) казанием необходимых сведений в aBIova,l изированной
информационноЙ системе многофункционмьного цептра;

- скавирует и прикрепляет заявлевия и документы, необходимые для предоставления
муницип,шьной услуги к карточке змвителя в автоматизированвой информационной системе
многофункционального центра;

- распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-уведомление о приеме
зzUIвления и документов из автоматизированной информационвой системы
многофункционмьного центра.

З.6.2,4. В случаях, предусмотреfiных пупктом 2.17. настоящего Административного

регламента, работник многофункционatльного центра откaвывает в приеме заявлеяия и

докумеЕтов и возвраща9т их заявителю (представителю) с разъяснением причины отказа и
пfедlожеЕиями по ее устранению,

З.6,2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципмьной услуги
пDсредством федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы (ЕдиныЙ портм
государственных и муниципz!льньiх услуг (функций)), государственной пнформационяой
спстемы УдмуртскоЙ Республики (Портал государственных и муниципalльнь!х услуг



(функций) в порядке, указанном в пункте 2.З9. настоящего Адмивистративного регламента,
работник многофункциояального центра":

- устанаsливает соответствие электронной подписи, которой подписаны
представленные заявJlение и документы, требованиям пункга 2.45, настоящего
Административного регламента;

_ проверяет правильность оформлеяия заявления;
_ проводиI проверку дейсlв14тельнос]и )лек,lронной подписи. с использованием которой

подписаны змвление и документы;
_ переводит змвJIение и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет печатью с указанием
наиме}iования многофункциональноло центра, в которое поступило заявление, должности
работяика многофункционaцьпого центра и даты;

- регистрирует заяв.пение;
- направляет змвителю через федермьную государственвую информационную систему

(Единый портал государственных и муниципмьных услуг (функций)D, государственную
информачионную систему Удмуртской Республики (Портал государственных и

мупиципальных услуг (фуякций)D:
- уведомление о лриеме и регистрации заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги с указанием уникаJIьного номера, присвоеЕного
змвлению;

- уведомление о мoтивйрованном отк!Lзе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

З.6.2.6. Общий максимatльный срок приема документовj их первичной проверки,

регисlрации не может лревышаlь l кменларный день,
3.6.2.7. Результатом администрmивной лроцедуры является зарегистрированное

змвление в автомmизированной информационной системе многофункционмьвого центра.

З.6.3, Формировавие и направление мвогофункцIlональным центром предоставленпя
государствеrrЕых tl муцицппальных услуг межведомствеЕного запросs в федеральtlые

органы Ilсполпптельпой властп, оргапы государственfiых вЕебюджегвых фондов,
псполпхтельвые оргаllы государетвеЕIlой властп Удмуртской Республики, оргп!iы

местЕого самоуправлеяпя в УдмуртскоЙ Республпке п подведомственвые этим.оргавам
оргапизацпп, участвующим в предоставленип муниципальной услуги"'

З.6.З.l. Основанием для начма адмивистративной процедуры ,вляется регистрация
работником многофункционмьного центра заямения о предоставлении муниципмьной
услуги и нмичие документов, предусмотренных пунктом 2.14. настояцего
Мминистративного регламента.

З.6.З.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципмьной услуги, не требуют
присутствия заявителя (представителя).

3.6,3.3. Работник мяогофункционаriьного центра формирует и направляет
межведомственные запросы, в том числе в электрояной форме с использованием единой
системЫ межведомственного элеmронного взаимодействия и подключаемых к ней

регдоltilльных систем межведомственного электронвого взаимодействия, в:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республйке;

- филиал Публичпо-правовой компании <Роскадастр)) по Удмуртской Республике;

- Федермьную нмоговую службу Российской Федерации.



j.6.З.4, Меr{ведомственные запросы, предусмотренные пунктом З.6.З.З. настояцего
АдмиЕистративного регламеЕта, с использованием межведомственЕого информационного
взаймDдействия формируются в соотвgтствии с требованиями статей't,\. и 7.2. Федерального
закона N9 2l0-ФЗ и применяются только в целях предоставления муниципальноЙ услуги.

З.6.З.5. ,Щокументы и сведения, полученные с использованием межведомственного
инфоrмационного взаимодействия, работник многофункционмьного центра приобщает к
змвл€нию и докумеЕтам, необходимым для лредоставления муниципмьной услуги, которые
ук,ваны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, и лередает в Отдел по
имущaственным отношениям.

З.6.3.6. В случае веполучения ответа на межведомственный запрос к заявлению и
документам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копия меjкведомственного
запроса с отметкой ((ответ яе получен).

j.6.З.7. Общий максимальный срок направления межведомственных запросов не может
превышmь l рабочего дня со дня регистрации заявления.

З.6.3.8. Результатом адмивистративной процедурь] являЕтся поступление в
многофункцпонatльныЙ центр запрошепных с ислользованием единоЙ системы
межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений.

3.6.4. Направлеппе сформпрованного комплекта докумеятов в Отдел по
имуществеЕвым отЕошеЕиям

]i.6.4.1. основанием для начма административной процедуры является формирование
компJ,lекта документов по заявлению о предоставлении муницилмьной услуги в
соответствии с пунктом 2.14. настоящею Административного регламента (дмее - комплект
докумaнтов).

],.6.4.2. Работник многофункционмьного центра направляет заявление и документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Отдел по имущественным
отношениJlм:

-. в электронной форме по защищенным kaн{ulaM связи, заверенные усиленной
квалифицировапноЙ электронноЙ подписью. При этом оригиналы назвапных заявлений и
докумэнтов на бумажных носителях в Отдел по имущественным отношениям не
предсaавляются;

- в бумажной форме (при необходимостй) с сопроводительным роестром.
:-.6.4.з. сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярм, которые

подпи]ываются работником многофункционмьного центра с указанием ело должности и

даты годписания.
1,.6.4.4, При получении Отделом по имущественным отношениям комплекта

докумэнтов в бумажноЙ форме ,Щолrrсностное лицо Отдела по имущественным отношепиям
подпи]ывает 2 экземпляра сопроводительного реестра с укaLзанием его должности и даты и
передает ] экземпляр в многофункциональный центр.

:.6,4.5, Общий максиммьный срок налравлени, в Отдел по имущественныNI
отноцlениям заявпения и документов в электровной форме и в бумажной форме не может
превышать 2 кмендарных дпей со дня их регистрации.

1.6.4.6. Результатом административной процедуры является переданные в Отдел по
имущественным отношениям заявление и документы и получение подписавного
Должностпым лицом Отдела по имущественным отношениям
сопроlодительного реестра.

l экземпляра

3.б,5. Выдача заявителю рсзультатt прсдOставлсниrI irtуницппалыlоr"t услуIll, в ToDt

чцсле выдача докуýiеril,ов Ila бупrажноNr посителе, под,I,верrtцаlощем содержахпе



электроппых документов, яацравлевtlых в многофуЕкцоопальный центр
предоставлеппя государствевных п муниципальЕых услуг по результатам

предоставлеIlпя мупицппальной уg.lуги органом местяого самоуправления,
предостдвляющпм муЕпцппальцую услуry, д такя{е выддча доьт/мептов, включая

составленпе па бумажном ноеителе и завереЕпе выппсок и! lifiформдционЕых сцстем
орг!rЕа местяого сдмоуправлевия, предостлвляющего мунпцtrпальную услуryrv
З.6.5.1. Основанием для начма административной лроцедуры является поступление от

Отдела по имущественным отношениям документов, оформленных по результатам
предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.6. настоящего
Административвого регламентаj и обращепие заявителя в многофункционмьный центр для

их получения.
З.6.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам предоставления

муниципмьной услуги, работник многофункционaцьного центра:
- устанавливает личность змвителя (либо представителя заявителя) на основании

паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверrющих личность
змвителя;

- проверяет ныIичие документа, подтверждающего полномочия представителя
заявителя (при обращении представшеля);

- выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты
получения.

3.6.5.3. Поступление результата предоставJIения муниципальной услуги в
многофункционalльвыЙ центр и его выдача заявителю регистрируется в автомагизированной
информационвой системе многофункцпонмьного центра.

3.б.5.4, В случае выдачи документов, подтверя(даюцих содеря(ание электронных
документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационных систем Отдела
по имущественным отношениям работник многофункционztльноло центра распечатывает
документ, подтверждающиЙ содержание электронного документа, и (или) выписку из
ипформациовных систем Отдела по имущественным отношениям, подписывает его и
заверяет печатью с указавием наименования многофуякционмьного центра, подготовившего
змвлеЙие, должности работника многофункцион2rльного центра и даты.

З.6.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципмьной услуги
посредством фелеральноЙ государственноЙ информациовноЙ системы (ЕдиныЙ портzljl
государственных и муниципмьных услуг (функций)D, государственной информационной
системы УдмуртскоЙ Республики (Портм государственных и муниципмьных услуг
(функций)> работник многофункционмьного центра направляет заявителю через

федеральную государственную информационную систему (Единый портatл государственных
и муниципальных услуг (функций)>, государственную ивформационную систему
Удмуртской Республики (Портм юсударственных и муниципмьных услуг (функций>):

- уведомлевие о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления мупиципмьпой услуги;

- уведомление о возмоr(ности получить результат предостаыения муниципirльной

услуги;
- уведомление о мотивированном откaLзе в предоставлении муниципмьной услуги,
3.6.5.6. Результат предоставJIения мувиципальЕой услугй подлежйт выдаче в срок не

превышающий 10 календарных дней с даты, ук,ванной в расписке-уведомлении. По
истечении данного срока докумеltты подлежат возврату в Отдел по имущественным
отношениJIм,

3.6.5.7. РезультатоNI административной процедуры является получение заявителем

докумепта, являющегося результатом лредостамения муницилальной услуaи.



3.6.6. Порядок осуществлепия в электроппой форме, в том числе с использованпем
федеральной государствеIrной ппформационвой системы ((Едццый портал

государствеЕных п мупиципальных услуг>, государствеfifiой иIlформационной сfiстемы
Удмуртской Республикп (dIортал государствеtlпых ti мувицппальпых усJrуг

(фупкцпй)>, адмицистратпввых процедур (деiiсгвий)
3.6.6,1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к

оведениям о муниципмьной услуге осуществJIяются п)лем рaвмещения информации о
порядке предостаsления муниципмьной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

3.6,6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется лосредством заполнения
электронноЙ формы заявления с приложением необходимых документов (сведениЙ о них) на
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной лодачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическм проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения заявителем кaDкдого из полей электронной формы
змвлеЙия. При выявлении некорректно заполненного поля элеггронной формы заявления
змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порrдке ее устраЕения
посредством информационного сообщения непосредственяо в элеRтронвоЙ форме запроса.

З,6.6.3, Получение з,цвителем сведений о ходе рассмотрения его заявJIения может
осуществляться п)лем направления элеmронных писем на адрес электронной поч гы, а также
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрации райова с федеральными органами
исполнительной вjIасти, органами государственных внебюджеIных фовдов,
исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики, оргавами
местного самоуправления и подведомственными этим органам организациями,

участвуюцими в предоставлении муниципмьной услуги. осушествляется с использованием
единоЙ системы межведомственного электронного взаимодеЙствия и (или) подключаемых к
неЙ региональных систем межведомственного электронного взаимодеЙствия по
межведомственяому запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя.

З.6.6.5. По запросу змвителя, поданному, в том числе на адрес электронной почты,
копия решения о предоставлении земельного участка в аренду без проведеfiия торгов и
проекг договора аренды, либо мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в

аренду без проведения торгов направJIяется змвителю в отсканированноЙ форме (в

форматах ТIFF, PDF, JPEG),
Направление вышеуказанных копий документов осушесlвляется на адрес 1лекгронной

почты, указанный в запросе заJIвителя, а в случае отсутствия адреса для направления решения
в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос,

3.6.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной

форме, в том чйсле с использованием ЕПГУ (РПГУ), Должностное лицо осуществляет иные
деЙствия, необходимые дIя предоставления муниципмьноЙ услуги. в том числе связанные с
проверкоЙ деЙствительностп усиленпоЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписй заявителя,
использованной при обрацении за получением муниципtutьной услуги, а также с

устаяовлением перечня &чассов средств удостоверяющих центров, которые допускаются дIя
использования в целях обеспечения указанвой проверки и определяIотся на основанип

утверждаемоЙ исполнительным органом государственноЙ власти УдмуртскоЙ Республики по
согласованию с Федеральной слуr(бой безопасностй Российской Федерации lчtодели угроз
безопасности информацпи в ипформационной системеj используемой в целях приема

обращен й за получением муниципаJIьной услуги и (или) предоставления такой услуги,



3.6.7. Порядок псправлеппя допущенпых опечаток п оrцибок в выданвых rt резуJlьтат€
предоставл€Еця мупilцилальной ус.пуги докумеIrтах

З.6.7.1. В случае если в выданньш в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущеЕы опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в Отдел по
имущественным отношениям посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через
многофункционмьный цеятр либо непосредственпо при личном обращении в Отдел по
имущественныМ отЕошенияМ с письмом о необходимости исправления долущенных
опечаток и (или) ошибок с излохением их сути и приложением коllии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

З.6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных олечаток и
(или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренпые лунктом 2.9.1. настоящего
Административного регламента.

З,6.7.З. В теченпе 7 рабочих дней с момснта регистрации в Отделе по имущесгвенным
отвошениям письма о необходимости исправления долущенных опечаток и (или) ошибок
Отдел по имущественвым отношениям готовит и направляет заявителю новые локументы) в
которые внесены соответствующие исправления.

3.6.7.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления мупиципаJtьяой услуги, в
который внесены исправ,ления, вручается заявителю лично или направляется заказным
почтовым отправлеЕием с уведомлением о вручении.

З.6.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления допуп{енных опечаток и
(или) ошибок через многофункционzlльный центр исправленвое уведомление в форме
электронного докумеlrта направляется в многофункционiшьный центр дIя выдачи заявителю.

3.6.7.6. В случае напраЕпения письма о необходимости исправления допущенпых
опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ),
исправJIеЕпое уведомление в форме электронного документа после лринятия решения
направляется заявителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы ковтроля за исполнением ддминистративяого регламевтл

Порядок осущеgгвлеппя текущего ковтролrr за соблюдением п исполпеппем
долr(востпымп лпцами, муницппальllыми служащими струкryрttого подразделеппя)

предоставляющего муппцппальную услуry, положеяfiй адмивистративпого регламеята
п ппых правовых дктовt устаllлвливающих требоваtlпя к предоставлеппю

муfiиципальЕой ус.lIуги, а также принятием решепий ответственнымп лfiцамlл
4,1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, олределенных

администрmивными лроцедурами по предоставJIению муниципмьной услуги.
осуществляется заместптелем главы Администрации района, ответственным за организацию
рабoты по предос] авлению муниUипarльной услуги,

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и
исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок п пориодичность осуществленпя плаповых и внеплановых проверок
полвоты и качества предоставлевия муниципальяоir услугп, в Toltl чIiсле лорядок и
формы коЕтроля за полцотой и качеством предоставлеппя муницuпальной услуги

4.2, Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципмьной услуги
осуществляются комиссией, создаваемой распоряжением Администрации района,

Ответственность мупициплльЕых служащих органа местного самоупрпвления п
ипых долr(ностЕых лпц зл решевtrя и действпя (бездействпе), приппмаемые



(осуществляемые) в ходе предоставления муницrrпальпой услуги
4.3. Ответственные должностЕые лица - Глава муниципalльllого образования

<Муниципмьный округ Якшур-Бодьинскпй район Удмуртской Республики>, начаJIьник
Отдела по имущественным отноlцениям, персонмьно несут отsетственность за соблюдением
требованиЙ законода,lельсl ва при предос,lавлении муниципмьноЙ услули,

4.4. Должносгнос лицо Отдела по имущественным отпошениям в соответствии со своей
должЕоствоЙ инструкциеЙ персонмьно несет ответственность за соблюдение сроков,
порядка предоставления муниципмьной услуги и соблюдение требований настоящего
Административного регламеЕта.

Полоr(евия, характеризующие требоваяия к порядку п формлм контроля за
предоставлеяriем муппцппальпой услугиr в том чиqIе со стороны грдrцан, пх

объедипеяий и орrапиrаций
4.5. Основrrой целью системы контроля явJlя€тся обеспечевие эффекгивности

управления fiа основе принятия своевременных мер по предоставлению муницип?rльной

услуги, повышение ответственности и ислолнительской дисциплины муниципмьных
служащих, работающих в Администрации раЙона, отвgгственных за исполнение
адмиt{истративных процедур, предусмотренных настоящим Ддминистративным
регламентом.

4.6. Система коmроля предоставления муниципмьной услуги включает в себя:
- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки,

установленные настоящим Административным регламентом;
- проверк) хода и качесl ва предосlавления v) ниципмьной усл) l и:

- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муниципatльных служацих.
4,7. Контроль за предоставлением муниципмьной услуги осуществJIяется в следующих

форма,х:
- текуций контроль;
- внутриведомственный кон l роль:
- конlроль со стороны гражцан. их объединений и орlани]аций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципмьной услуги

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выямепие и устранение
нарушений прав змвителей, рассмотрение. принятие решений и подютовку ответов на
обращепия заявителей, содержацие жалобы на решения, действия (бездействие)

должностньiх лиц Администрации райопа.

5. Досудебный (ввесудебный) порядок обжаловаfifiя решеfiий и дейсгвий
(бездействия) органа, предоставляющего муницппдльную услугу,

многофуакцпопального центра пр€достявлеЕпя государственпых rr муяпципальных
усrrуг, оргавпзацпЙ, укязаЕных в частп 1.1 сгатьи 16 Федеральвого закона от 27.07.2010
года Л! 210-ФЗ (Об оргавпзацпи предоставлеяия госуддрствевЕых п мунпцппальных

услуг>, а также пх должпостпых лпц, муппципальпых сJrужащrrх, работпиков
5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципiцьной услуги на основании

настояцего Административного регламента, деЙствия (бездеЙствие) органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципarльную услугу, его доля(ностного лица либо
муниципыБного сJlужащего, многофункцион!lльного центра] работника
многофувкциоtlaшьного цептра могут быть обжалованы заявителем в досудебном
(внесудебном)порядке(дмее жапоба).

Подача и рассмотрение халоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для



предоставления муltиципаJlьнь]х услуг организаций, пр9дусмотренных частью 1.1, статьи 16

Федермьного закона Ns 210-ФЗ (далее привлекаемые организации) и их работников
осуществляется в порядке, установленном постановлевием Правительства Российской
Федерации от l6.08.2012 года Ns 840 (О порядке подачи и рассмотрения жмоб на решения и

действия (бездействие) федермьных органов исполнительной власти и их должностных лиц,

федеральных государственных служащих, должttостных лиц государственных внебюджетных

фондов Российской Федерации, государственных корпораций. наделенных в соответствии с

федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, оргапизаций, предусмотренных
частью 1.1. статьи lб Федеральвого закона (Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг), и их работяиков, а таюке многофункционiLльных
центров предоставления государственных и муниципмьных услуг и их работников>.

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)
многофункционalльного центраj его рабoтников осуществляется в порядке, установленном
пост{lноыением Правительства РоссиЙской Федерации от l6.08,2012 года N9 840 (О порядке
подачи и рассмотрения жа,rоб на решения и действия (бездействие) федермьных органов
исполнигельной власти и их должностных лиц, федермьных государственных служащих,
долrкностных лпц государственнь]х внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными закопами
полrtомочиями по предоставлению государствеппых услуг в установленной сфере

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренны\ частью 1.1 статьи ]6
Федерального закона (Об организации предоставления государственных и муницилмьных
услуг)), и их работников, а также многофункционмьяых центров предоставления

государственItых и муницип;цьпых услуг и их работников)) с учетом особенностей лодачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его

работников, установленных постановлением Правительства Удмуртской Республики от
22.07.20lз года N9 325.

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жмобы предоставляется заявителю:
1) в устной форме по телефону и (или) лри личном приеме;
2) в письмеяной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его представителем);
З) посредством размещения ияформации:
- на йнформационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
- на официмьном саЙте уполномоченного органа, предоставляющего муниципальноЙ

услугу;
- на официalльном саЙте многофункционального цевтра;
- в федермьной государственяой ивформачионной системе (Единый портаJI

государственньiх и муниципмьных услуг (функций)) www.eosusluei.ru;
- в государственной информационной системе Удмуртской Республики (портм

государственных и муницлtпальных услуг (функций)D www.uslugi,udmurt,ru и

услуги.удмуртия.рф.
5.З. Заявитель можgт обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаJlьной услуги.

запроса, укaванного в статье l5.1 . Федерального закона N9 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципмьной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,

не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,
норммивными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьпыми правовыми
актами дJlя предос,lавления муниципальной услуl иi



4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми аmами Российской Федерации, нормативяыми правовыми актами Удмуртской
Республики дrя предос]авления муниципмьной )слуги. у ,аявиlеляi

5) отказ в предоставлении муниципмьной услуги, если освования отказа не
предусмотрены федеральными закояами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативяыми правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативtlыми
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципмьными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренноЙ нормативными лравовыми аmами РоссиЙскоЙ Федерации, нормагивными
правовыми акгами УдмуртскоЙ Республики. муницилмьными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муяиципальную услугу,
его должностного лица, многофуякционаJlьного центра, работника многофункционального
центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципмьной услуги
документaц либо нар)шение уФаноsленноlо срока lаких исправлениЙ:

8) нарушение срока или порядка вьцачи докумеятов по результатам предоставленйя
муяиципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципмьной услугиj если основания
приостановлеяия не предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с
Еими иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми акгами Удмуртской Реслублики, муниципмьными правовыми
актами;

l0) требование у заявителя при предоставлении муниципмьной услуги документов или
иЕформации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в лриеме документов, необходимых для предоставJlения
муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услугиJ за исключением

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федермьного закона N9 2l0-ФЗ. В
укaванном случае досудебное (ввесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционмьного центра, работника многофункционмьного центра
возможно в случае, если на многофункционмьный центр) решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставJIению соответствующих
государственных или муниципzцьнь]х услуг в лолном объеме в порядке, опредеJrенном
частью l.З. статьи lб Федермьного закона М 2l0-ФЗ.

5.4. Жмоба лодается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной

форме р:
- Администрацию района, предоставляющую муниципальную услугу;
- многофуякционllльныЙ центр, либо в соответствующиЙ оргап юсударственноЙ власти

Удмуртской Республики, являющийся учредителем многофункционального цеятра (дмее -
учредитель многофункционalльtlого центра).

5.5. Жмоба на решения и действия (бездействие) нача,T ьника Отдела по
имущественным отношениям подаётся Главе муниципaцьного образования (муниципа,5ьный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Реслублики).

5.6, Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального
центра лодаются руководителю этого мноrофункционмьного центра.

5.7. Жалобы на решения и действиJI (бездействие) многофункционilльного центра,

руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофувкцйоЕiLльного
центра,

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по имущественным
отношенЙям, сго Должностного лица! муницип;lльного служацего, начмьника Отдела по



имущественным отяошениrIм, предоставляющего муниципальную услугу. может быть
принята при личном приёме змвителя, а таюке может быть направлена:

1) по почте ва бумажном носителе;

2) через многофункционмьный ценlрi
З) в форме электронвого документа с использованием информациояно_

телекоммуникационной оети (ИнтернеD) посредством:
- официального сайта муниципальцого образования (Мувиципмьный округ Якцrур-

Бо.аьинский район Удм}р l ской Республики,:
- федера,чьной государственной информационной системы (Единый портм

государственных и муницип.lльных услуг (функций)> www.gosuslugi,гu;
- государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портм

государственных и муниципальных услул (функций))) www.uslugi.udmufi.ru и

услуги.удмуртия.рф.
5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционмьного центраj

работни(а многофункциов:ulьного центра может быть приrrята при личном приёме заявителя,
а также может бьпь направлена:

l) по почте на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <интернет)) посредством :

- официального адреса электронной почты многофуЕкционаJIьного центра;
- официмьяого сайта многофункционмьного центра;
- федеральной государственной информационной системы <Единый портм

государственЕых и муницип.lльных услуг (функций)> www.goýuslugi.ru;
- государственной информационной системы Удмуртской Республики (Портал

государственных и муниципальных услуг (функчиЙ)> www.uslugi.L]dmurt.ru и

услуги.удмуртия.рф.
5.10. При поступлении жatлобы через мЕогофункциона,rьный центр он обеспечивает её

передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о
взаимодеЙствии междz многофункциояatльным центром и АдминистрациеЙ раЙона,
предоставляющей муяиципaLльную услугу! Rо не позднее следующего рабочего дня со дня
поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жа,rобы исчисляется со дня регистрации
жалобы в Администрации района, предоставляющей муниципмьную услугу.

5.11. Змвитель вправе обратиться с устной жа.,1обой:

- в приемную Администрации района;
_ в случае, если жалоба подаgгся на решевие многофункционального центра, действие

(бездействие) руководителя многофункционмьного цеtfгра в приемную Уполномоченного
мФц.

Специмист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в письменной

форме на бумажвом носителе.
5.12. В случае подачи жl!1обы при личЕом приеме заявитель представляет докумепт,

удостоверяющий его личпость, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.13. В случае если жмоба подается через законного представителя по доверенности,

mюке представляется документ, подтверждающий полвомочия представитеJIя заявителя на
осущестыеЕие действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверr(дающего
полномочия на осуществление действий от имени змвителя, можgг быть представлена:

l) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенность (дrя физических лиц);
2) оформленная в соответствии с закояодательством Российской Федерации



довереняостьl завереннм печатью заявителя (при наличии) и подписаннм руководителем

змвителя или уполЕомоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначеЕии

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правоv дейс l BoBa] ь От имени змвителя без доверенности.

5,14. При подаче жалобы в электронной форме докумепты могут быть представлены в
форме элекгронных документов! подписанных электронной подписью, при эlом документ,
удостоверяющиЙ личность заявителяJ не требуется. Требования к электронной лодписи

установлены ФедераJ,lьным законом от 06,04,201 1 года ]ft бз-ФЗ (Об электронной подписи) и
статьями 21.1. и 21.2. Федерального закояа М 2l0-ФЗ.

5,l5. Жалоба должна содержать:
l) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее _ при

нalJIичии) ее,Щолжностного лица, наименование многофункцион:lльного центра, фамилию,
имя, отчество (последнее - при нмичии) его руководителя и (или) работника, наимеttование
организаций, предусмотренных частью 1,1. статьи 16 Федермьного закона м 210_Фз,
решения и деЙствия (бездеЙствие) которых обжмуются,

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведени' о месте житеJтьства
змвителя - физического лица (индивидумьного лредпринимателя) либо наименование,
сведения о месте нахождения заявителя _ юридического лица, а также номер (номера)
контактного то'lефона, адрес (адреса) электронной почты (при ямичии) и почтовый адрес, по
которь!м должен бьпь направлен ответ заявителю;

3) сведения об обхмуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации
района; ее должноствого лица, либо муниципмьного служащего, многофункционального
цеmра, работника многофункционмьвого центра, привлекаемых организациЙ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Ддминистрации района, ее должностного лица, либо муниципмьItого
служащего, многофункционмьного центра, работника многофункционального центра,
оргавизациЙ, предусмотреннь]х частью 1,1. статьи lб Федерального закона Ns 2l0-ФЗ.
Заявителем могут быть представлены документы (лри наличии), подтверждающие доводы
змвителя, либо их копии.

5.16, Жалоба, поступившая в Администрацию района, в многофункциовальный центр,
Уполttомоченный МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым
полномочиями по рассмотрению жмоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжaшования отказа Администрации раЙона, ее долхностного лица в приёме
документов у змвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ощибок или в случае
обжмования нарушения установленного срока таких исправлений _ в течение 5 рабочих дней
со дня ее регистрации.

5.17. Змвитель имеет право:
- получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения

жалобы, при условииl что это не затрагивает права, свободы и заковные пнтересы других лиц

и что укaванные документы не содеркат сведения, составляющие государственную или ивую
охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

- получать полную, актуаJ,lьную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жаJIобы принимается одно из следуюцих реценийi
1) жмоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятоло решения,

испра&пения допущонных опечаток и ошибок в выданных в результатс предоставления
муItиципalльной услуги документах, возврата заявителю денеr(ных средств, взимание
которых не предусмотрено ttормативными правовыми актами Российской Федерации,



нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;
2) в удовлетворении жмобы отказывается.
5.19, Не позднее дняl следующего за днем приняти' решения, указанного в пункге 5.18.

ЕастоящегО Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию
змвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотр9ния жалобы.

В случае признания жмобы подлежащей удовлетвореяию в ol,Bsтe заявителю,
указанfiому в настоящем пункге! дается информация о действиях, осуществляемых
Администрацией района, многофункциона,lьным центромJ либо орланизацией,
предусмотренноЙ частью 1.1. статьи lб Федермьного закопа Np 2l0_ФЗ, в целях
незамедлительного устранения выявлеЕвых нарушений при оказании муниципмьной услуги,
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дальнеЙших деЙствиях, которые пеобходимо совершить заявителю в целях лолучения
муниципalльной услуги.

В случае признания жмобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю,
указанному в настоящем пункте! даются аргумеmированные разъяснения о причин:ж
принятого решения) а также информация о порядке обжалованпя принятого решения,

5.20. В ответе по результmам рассмотрения >rсмобы указываются:
l) ваименование органа! рассмотревшего жмобу, должность, фамилия, имя, отчество

(последнее - при нмичии) долхностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения! вкJIюча, сведения о специмисте, должностном

лице, муницип,lльном служащем] решение или действие (бездействие) которого обжмуется;
3) фамшия, имя, отчество (последнее - при н€tличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения ло )(мобеi
5) принятое по жмобе решение;
6) в случае, если жalлоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушениЙ, в том числе срок предоставления результата муниципмьноЙ услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жatлобе решения.
5.2l. Ответ по результатам рассмотрения жмобы на решения и действия (бездействие)

Администрации райова, ее должностного лица, муниципalльного служащего подписывается
уполномоченЕым на рассмотрение жмобы должпостным лицом Администрации района,
либо Главой муниципмьного образоваЕия (Муниципальный округЯкшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)),

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жаrтобы на решения и действия (бездействие)
работника многофувкционмьного центра подписывается руководителем
мпоюфункциовalльного цеItтра.

5.23, В удовлетворении жмобы отказываетс, в следующих случаях:
l) нмичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жмобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жмобы лицом, полномочия которого не подтверждевы в порядке,

устмовленном законодательством Российской Федерации;
3) на.rичие решевия по жмобе в отношевии того же заявителя и по тому же предмету

жалобы,
5,24. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
l) налйчие в жалобе нецензурных либо оскорбительных вырФкений! угроз )(изни]

здоровью и имуществу должностного лица, муяиципального служащего, а также членов его
семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя,
отчество (последнее - при нfu,lичии) и (или) почтовыЙ адрес заявителя! указанньiо в жалобе.



5.25. В случае устаноыIения в ходе лlли по результmам рассмотревия жмобы признаков
состава административного правоЕарушения или преступления долlкЕостное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедtительно направляют
имеющиеся материмы в органы прокуратуры.

5.26. Информация, содержащмся в даняом р€!зделе, размещева в информационно-
телекоммуникационной сети (Интернет) на официмьном сайте муниципального
образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на
Епгу (рпгу).

аЫ



Првложение Nч l
к Административному регламенту

по предосlавлению муниципальной услуl и
(Предоставление земельных участков,

находящихся в неразграниченной государственной
собственности или в муниципа,.lьной собственности,

в аренду без проведения торговD

Администрация муниципального образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)

от

(фамилия, имя, отчество (при пмичии) - д,rя грм(дан;
наименование - для юридических лиц)

(место жительства _ для граждан; место нахохдения дIя
юридических лиц )

(реквизиты документа, удостоверяющего личность для
граждан)

ОГРН и ИНН для юридических лиц

элекгронный адрес (при наличии)) телефон

заявление
о предоставлении земельного участка

В соответствии с подпункгом пункта 2 статьи З9.6 Земельного кодекса РФ
предоставить в ареяду без проведения торгов земельный участок площадью
(гФ, с tiадастровым номером I8: расположенный ло
(адресный ориентир):
на Цель использования земельного участка

прошу
кв.м

адресу
срокопI

Решение о предварительном согласоваI{ии М
') 
_ 20_ года.

(заполняется если испрашиваемый земельный участок образовывaцся либо его
граяицы )лочнялись на основании данного решения)



Прилохения:

Физическое лицо (представитель физического лица) в соответствии с Федеральным
законом от 27.01.2006 года м 152-ФЗ <О персональных данных) согласен на обработку
своих персональных данных, указанных в заrIвrIении, Администрацией муниципального
образованиЯ (МуниципальныЙ округ Якшур-БодьИнскиЙ раЙоН Удмуртской Республики>
(далее - Администрация) в целях предоставления ему муниципмьной услуги. С
персональными данными АдминистрациеЙ могут быть совершены следующие деЙствия:
сбор, системmизация, накоплеЕиеj хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование! распространение в соответствии с законодательством Российской Федерации

(в том числе передача), обезличивание, блокирование и уни.lтожение персонмьных данных с
соблюдением мер, обеспечивающих их защиr.у о,г несанкционированною доступа. Настояцее
согласие дано до окончания срока хранения документов в Администрации, установледЕого
номенкJiатурой дел Администрации, Физическому лицу (представителю физического лица)
известно, О возмохности отозвать свое согласие на обработку персонмьных данных путем
подачи письменного заявления в Администрацию.

Подпись змвителя (представителя по доверенности от ( ) г.м-_)

20 г.
(подпись заяви,I,еля)

'Осуцествляетс, многофункциональным центром при наJичии дан}lогоусловия в соглашении о
взаил,lодействии.

Uсуцrествляется мноrоФункчиональным UeHTpoM при нмtiчпп данного услови, в соглашении о
взапмодействии.

iii Осуurес."л"ется многофункциональным ценlром прл ншичии данного условия в соглашении о
взаимодействии,

'" Осуществляется многофункциональвым центром при наляqии данного у
взаимодействии.

Q,p_/



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постдновJIения

(проекта постановления)
Адмшнистрации муниципального образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртекой Республики>>

1. Щата проведенIrl экспертизы: <9> апреля 2024 года.
2. Место проведения экспертизы: Администрация муниципальною

образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>.

3. Эксперты: Варавинов о.М. - заместитель главы Администрации МО
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Респубпики>;
Бармашов м.А. - руководитель аппарата Администрации мо
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикю>;
вахрушева Н.А. - начальник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местного самоупраыIенIfi Администрации МО
<Муниципальный округ Якшlр-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Бендер и.А, - начальник Управления муниципальной службы и
делопроизводства Администрации МО <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республикпr.

4. Реквизиты постzlноыlения (проекта постановления): проекr
постановпеншI кОб утверждении Административного регламента
Администрации муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский рай,эн Удмуртской Республики> по предоставлению
муниципальной ус.туги <<Предоставление земельных участков, находящихся в
неразграниченной государственной собственности или в муницилмьной
собственности, в аренду без проведения торгов).

5. Перечень выявленных коррупциогенных фаюоров и проявлений
коррупциогенности с укzванием их признаков (описания) и соответствуюцих
статей (частей, rтунктов, подпунктов, абзацев) постановления (проекта
постановления), в которых эти факторы выявлены (их краткое описание):
коррупциогенные (rакторы и проявленшl коррупциогенности не вьulвлены.

6. Предложения о способах ликвидации или нейтрализации
коррупциогенных факторов и проявлений коррупциог9нности (доработке
постанов.пения):

Z Выводы: не выявпеньl коррупцuонньlе факmорьl u проrlвленlм
коррупцuоzенносmtL Рекоменdуаъl к прuняmuю.

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендер
(поdпшч эксперlпов)


