
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ( /2 ) апреля 2024 года хрбЬ
с. Якшур-Бодья

об утвертсдении Административного реfламецта
Адмпнпстрациц мунпципальцого образовапия <<Мунпципальный округ
Якшур-Бодьпнский район Удмуртской Республпкп)> по предоставлению

мунпципальной услугп <<зак,lючение договора безвозмездного пользованпя
в отношепии земельцого участка пли земель, находящихся в

неразграничепной государственной собственности илп муниципальной
собствепности>>

В соответствии с Федеральным законом от 2'l июtlя 2010 года Ns 210-ФЗ
(об организации предоставления государственных и муниципiцьных услуг),
постаtlовлепием Администрации муницrI[ального образования
<Муниципальпый округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от
24 января 2022 года Ns 50 (об утверждении Порядков разработки и
утверждения административных регламентов предост:lвления муниципальЕых
услуг, предостzrRJIяемых Администрацией муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
руковбдсгвуясь статьями 30, З2, частью 4 статьи з8 Устава муниципального
образования (Муниципальный округ Якшlр-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, Адлл-lнистрация муницип:rльного образования <Муниципальный
окрlт Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) посТАноВЛяЕТ:

l. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации
муниципального образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> по предоставлению муниципальцой услуги
(заключение договора безвозмездного пользования в отношении земсльного



участка или земель, находящихся в неразграниченной государственной
собственности или муницип:lльной собственности).

2. Признать утратившим силу постановление Админиирации
муниципального образования <Якшур-Бодьинский район) от 22 декабря 202Огода Nl 171 3 <Об утверждении Административно.о р".r,ur"пrчl^министрации
муницип:lльного образования кЯкшур-Бодьинский район) по предоставлению
муниципальной услуги <заключение договора безвозмездного lrользования вотношении земельного Jл{астка или земель, находящихся в неразграниченной
государственной собственности или муниципальной собственностиr>.

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике Irравовых актовмуниципального образования <Муниципальный округ Якпrур-Бодьинский
район Удмуртской Республики) и разместить на официальном сайтемуниципапьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> в информационно-""пЙ"rу"rпuционной сgIи
<Интернет>.

4. настоящее постilновление вступает в силу с момента его официального
опубликоваяия.

Глава муницппальпого
<<Муницппальный о
Якшур-Бодьинскпй рай
Удмуртской Республ

/

А.В. Леконцев

Ва{рушева Надежда Днатольевна
8(з4162) 4_18.98 /
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Приложевие

""","""","" "." ;i"'"U"'"Жil:
муниципального образоваяия

<Муцпципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской РеспубликиD

ог ( /2 > апреля 2024 lода N..{.?i)

. АДМИНИСТРАТИВН Ы Й РЕГЛДМЕНТ.администрации муницппдльцого обр_азовапfiя <Муцпцппальпый окру. Якшур-БОДЬПЕсКий район Удмуртской РесцуЪл"-rr, "; Й;;;;;;;;;iп'rо'rуппцпп","""оil
_.у,слугп 

<заключецие договора безвФйrдпо.о 
"*;;ъ;;;;-, irni*"""n .""","о"о"оучастка плп земель, няходяццхся в I|еразгранцчецной госудuр""r"п"оti 

"oo"ru"nuo"r"ллп мунццппальной собствецвости>>

l. Общце положецпя

,, ,, _ lp"{""l реryл црованля Администра,t и вного реl лаиеп га|.l. пастояшии ддvинистраливный 
_реглаvенл Ддминисlрации vуниципального

::|i:ii*" (МУЕиципальный округ Якшур-Б'одьин"-rй р"й"; у;;;;;;-ой республики)) лопредос.'авлению муниципальной услуги кЗаключение ooao"opu ЬiuЬl"".uного пользованияв отношениИ 
., 
земельногО участка или a"""n", ,urод"щ""ся в неразграниченнойгосударственноЙ собственности ИЛИ муниципа,!ьной собственности)) (да,'lееАдминистративныЙ регламепт) регулируется порядок предоставления в безвозмездноепользование земельных участков. f],!ходяши""" u n"pu,r, рч""*енной l осударсl веннойсоЬстаенности или муниципмьной соOсlвенносlи.

Настоящий Административный р_егламент не регулирует отноцениr, свrзаЕные спредоставлением земельных участков в б"r"оa"еaд"о" поп"зо"uп"" op.u"u" 
"о"ударственнойвласти и местного самоупрамения! а также с предоставлением земельных 

участков в0езвозмездное пользование в слччо"д"рчц"i. - !Л}ааЯХ' ПРеДУСМОТРеННЫХ ЛеСным кодексом Российской

олпсацие заявптелей
__ _ 1.2. Получателями муниципальной y"ny", 

"unoar"" 6"arческие илй к)ридические лицаlлибо их уполномоченные представители, заинтересованные в предоставJlснии земельньцУЧастков, находящихся в неразграяи'енной государстu.п"ЪГ 
-"oO"a""nno"rn 

,n"муниципмьной собственности, в безвозмездное пользование (дмее - Заявители).Право на обращение змвитеJ,Iя
ограничено в случая", по"оr""о"о"пr"?*::НlЖ;]|l"}J:ИЦИЛаЛЬНОй услуги может бьIть

, , х:Т::,: "jлч:,tм,и,рования 
о предоставлеции муяиципальяой услуги

_ 
l,J, 1|чр}lлок получения информации заявителями по волросам предоставлениямуниципальной услуги.
Информирование о ходе и(

должностяыми лица"" 
" "п".,"-"*#нж "#;l::frж" жil",х?}х;"##;по строительетву. имущественным отношениям и жилищно-коммунальному хозяйствуАдминистрации муниципмьного образования i Йу;;;;;;;;;|i?*.ур-Вод""п"пrlt



район Удмуртской Республики) (далее - Отдел по имущественным отношениям) при личномконтакте с змвителями с использов
электроЕной почты, федера.rьно, "fii"Hffi""H,жil;l"il,t";xy ;#;::":пжупоlrтаJI государственных и муциципМьных услуГ (фупкций> (дмее - ЕПГУ) игосударственной ипформационной сrстемы Уд"уь.споtl Рйублики ппо;;государственных и муницип{lльных услуг (ф) нкцийr, (дмеi . гпгv;.в случае поступления от заявителя запроса на получение пиоьменной консультациидолхностные лица, специмисты отдела по имущественным отношениям (дмее -,ЩОЛЖНОСГные лица) обязавы ответить на него в течение l0 календарных дней со днярегистрации запроса. Ответы ца flисьменные обращения направляются u ,,rr"or"rno" 

""дa "содержат; ответЫ на поставпенные вопросы, фамилию, ивицимы и номер телефонаисполпителя.
основными требованиями к информированию заrвителей являются:
_ достоверность предоставляемой информации;
- четlФсть в изложении информации;
- полнота информироваяия;
- удобство и доступпость лолучения информации;
_ оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услугипроводятся Долх{ностньiми лицами.
Консультации лредоставJ,Iяются l1o следующим вопросам:
- информация о месте нахождения Администрации района;
- о требованиях, предъямяемых для предоставления муниципальной услуги;- о времени прпема и выдачи документов;
- о сроке исполненпя муниципальвой услуги;- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, ооуществляемых ипринимаемых в ходе исполнения муниципмьной услуги.
Консультации предОставляIотсЯ при личном'обiацении, посредством телефонной связийли элеmронЕой связи.
при отвеге на телефонные звонки и устные обращенпя заявителей Должностные лица

РjРjб:: iл"_л":y,lвой форме информируют обрmившихся 
"" ";;;;;;уЬr, их вопросам.uTBeT на телефонный звонок должен начинаться с информации Ь 

"a"""rouu"rn op.unu(учреждения), в который позвонил змвиl.ель.
1.4. Лорядок, форма и место размещения

муниципальной услуги.
информации по вопросам предоставления

Информация о месте нахо)кдения и графике работы Адмивистрации района, о лорядке
y:j::]_1T,:y муниципальной услули лредоставляется с использованием средствтелеФонной связи. электронного информирования, средств массовой информации, а также
непосредственно в отделе по имуцесl.вЕнным отношениям.

сведения о местонахождении! контактных (справочных) телефонах, интернет-адресе,адресе электролlной почты, графике работы Администроц"u рчйоrч размещаются винформационно-телекоммуникационной сет" <Иrтерr"rо' ru' оф"ц"-"rо" 
"uйa"муЕиципalльного образоваЕия (Муниципальный округ Якшур-Бодьинскиi район Удмуртской

респчблики>
В информационво-телекоммуникациоllвоЙ сеги (Интернет)) на официальном сайте

у:х1l.т::": :9l*.вания <Муниципмьяый округ Якшур_Ъодьинский район Удмургскойrеспуолики, размещаюl ся следующие магеримы:
_ извлечения из законодательных, иных нормативных правовых актов и муниципмьньж

правовых актов, содержащих нормы, регулирующио деятельность по предоставлению



муниципальпой услуги;
- те_кст настоrщею Административного регламента с приложениями;
_ образец }аяв.,lенlxя о предосгавлении v)ницилмьной усл)ги:
_ график приема заявителеЙ;
- порядок информирования о ходе предоставJIения муниципальной услугиJ порядокполучения коясультаций.

1,5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации,в том числе на стендах в местах предоставления муниципмьной у"луги и в
многфункциона.пьном центре предоставления юсударственных и муницип?ulьных услуг.На информационпых стендах в местах предоставления муниципalльной услуги
размещается след) ющая иllформацияi

- изв,печения Iлз настоящего Ддминистрmивного регламента с приложеЕиямti (полнм
версия в информа_цIlонно-телеко]!lмуникационIlой сети (Инт"р,,".rо nu официмьпом саЙте
мупиципмьного образования (Муниципальrrьп.i округ Якшур-БЪ.цьилский район Удмуртской
Республикп)));

_ 
_ 

^lестораслоло}(енисt 
график (рэжllм) работы, номера телефоноl}, адреса официаJIьных

саитов l, электронtlоЙ по,tты opm}loB, в которыХ заявители моryт поJIучигь документы!необходимые 1,Iля предоставленItя муниIli{ilальяой услуги;
- переllIIIi докумеllтов, веобходиI,dых для предоставления муtIиципмьной услуги, и

требования, предъявляемые la эт!lп1 докумептам;- порядок обжаловалпя решепия, леЙствиЙ или бездеr:iствия лолжностнt х лиц,
предоставляюlllих l\rуниципалыlую услугу;

- основанпя откatза в предоставлеIIий муниципмьной услуги;
- осllования лриостановления предоставления муниципальной услуги;
- порядок инфорлrиРования о ходе предостаЕйения муниLlипalльной услуI.и;

Информация по вопросам
ЕПГУ и РЛГУ.

предоставлеЕия муниципальной услуги размещается на

лредоставлениrl муниципальЕой

лрrl

об услугах.
разl\Iерах п

(бездействия), а Talokrэ решений улолномоченных
!Iногофупкциональных центров, работников

- лорядок получени, консультаций;
- образцы оформлеtillя док),[Iентов, пеобходимых для

услуl и. tl тIJсбования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставлеяи' муницилalльtlой

осуцествля,l,ься в Мноrэфункциопальном центре предоставления
мупиципмьньlх услуг (далее - многофункционаqьяый центр), если
соглацtе}IиеNI о взаIлмодействип,

предоставле!i!Iи муяIlципмыtой чсjtугIt, порrдок их уплmы зaивителем;
_ QведеялIя о дополяптелыIь]х (сопутс'гвующих) услугах, а такхе

веобхо/Iимьж и обязательп1,Iх лля lIредоставлепия муниципllльноЙ услчги,
порядке их оплаты;

- порядок обжа.ловаl{ия леiiствий
орmнов, муницlrлаJ,Iыlых сJlужаlllих,
многофупкционмьных центров;

услуги такя(е может
государственных и
это прелусмотрено

1.7. lla информационпых стендах в многофункциональных центрах размещается
следуIоrцая инфорNlация о I!редоставлепии мунпцилмьноЙ услуги в мног;фунl(цио"а-пьвом
центре:

_ сроки лредоставлеIлля муппципмьпоr:i услугиj_ разllеры государствепнол'i пош.jIиIlы ll иных платФкей, взIлмаеN!ых с заявителя

- Iх{формация о гlредусмотреIlноii закоподательством Российской Фелерации
ответственностII должностных л1.1ц уполномоченных органов, хр€лооl.авляющих
lчlупицитtмьные услуги, работников мrтогофуякцtrонмьпого цсItтрq за наруulепиO порядка



предоставления муниципальных услуг;
- информация о порядке возмещения вреда, причипенного заявителю в результате

яенадлежащего исполнения либо неисполЕеЕия многофупкциональным центром или его
работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- место нахождения и графики работы многофункционмьных центров! действующих на

территории Удмуртской Республики;
- иЕформация ло вопросам участия граrкдан в оцеЕке качества предоставления

муниципalльных услуг.
1.8. На официмьном сайте многофункционмьного центра (Www.mfcur,ru) размещается

следующая информация о предоставлении муниципalльной услуги:
- места нахождения и графики работы многофуuкциона,,lьных центров;
- коmактнм информация многофункционмьных центров;
- перечевь государственных и муниципмьных услуг, предоставляемых в

многофункционмьных цеIrтрах;
- информация по вопросам участия грм.цан в оценке качества предоставления

муяицип€lльных услуг.
1.9. При предоставлении муниципмьной услуги работник многофункционмьЕого

центра информирует зaшвителя о возмохности и способах его участия в оценке качества
предоставлепной муниципмьной услуги.

Справочпая информация и информация о месте нахождения и графике работы
многофункционatльного центра размецена в информационно-телекоммуникационной сети
(Интернет)) на официмьном сайте муниципального образования (Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

2. Ста!iдярт предоставлеЕIiя муниципалъцой услуги

НаимеповлЕие муЕtiцппальной услугti
2.1. Наименование муниципмьной услуги - ЗакJIючение договора безвозмездного

пользования в отношении земельпого участка или земель, находящихся в неразграниченной
государс гвенной собственнос l и или муниципмьной собс l веннос l и.

Ндпмеповаяие оргаЕа местного самоуправлеIttiя, непосрФдствеппо предоставляюцего
мунпцппальную услуry

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муницилальную услугу, -
АдмиЕистрация муниципального образования (Муниципальный округ Якшур_Бодьинский
райоп Удмуртской Республики)) (далее - Администрация района).

2.З. В процессе предоставления муниципальвой услуги Администрация района
осущес,l вляет vежведомственное взаиvодейс l вие с:

- филиалом Публично-правовой компании (Роскадастр) по Удмуртской Республике;

- Управлением Федера.льной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республике;

- Федеральной нмоговой слухбой Российской Федерации,
2.4. В соответствии с пунктом З части l статьи 7 Федермьного закона от 27.07.2010 N9

2l0-ФЗ (Об организации предоставJIепия государствеяньiх и муниципмьных услуг>
Администрация района или многофуЕкционirльный центр не вправе требовать от заявителя
(представителя заявителя) осуцествления действий, в том числе согласований, необходимых
дIя получени, муницип€tльной услуги и связанных с обрацением в иные муниципмьные
органы, организации, за исключевием получения услуг и получения докумецтов и



инфOрмации, лредоставJIяgмых I
перечни)указанныев.,.".,l, ;;fе;ilI;;i#Нffiil:il1##}-усл),ц вкпючен.Iых в

РеJ}льтаl предоставления муниципальной услчl и, z.). конечным ре]уль,]атоv лредос,lавления ;у";;;;;;;; i;;r,;ЗЕulВПГеЛем проекlа доlовоDа о"..",.""""л"л' _:_:л::1:'*"" УС]IУГИ ЯМЯется пол)чение

'o'*'.p""*;;;i;;;J;'""rJrЁ.uxT"T#".'#""l""":;]";Xl}:' '"'Й"о'* учасгком. либо

,"nr"i,O' 
-О"'"'""кие фаmы, noropur"" au**"""аgaся предоставлсние муниципа,rьной

1) выдача заявителю пDоi
участком; 

-"'-"'- "PweKTaДОГОВОРабеЗВОЗМеЗДНОГОпользозанияземельIJым

2) мотивированный отказ в предоставлении земельного чця.] и.z, /. l lисьменный ответ. содержаший p"rlnoru, np"oo*i*Jn"i 
"uЗаЯВИгель (его представигель) vожел лолч,{;тt': ,"JНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги.

- лри личном обращении в Алминистрачию района;

**-;:ý:^:i;"" ;riДirff+]:"" ,б;";";;; ;u;;;,.пя за получением муниципальяой
- в многофуцкциональном цевтре;
- посредством почтового отлравления,Б случае если заrвитель

лредост.вления 
"y""u,n;;;;; у:;уj|}Ы#ХТjjffiа;ЛОСОб 

jолучени, 
результата

напраыlяется ]аявлfтеr. no*ou"," о.прч*ением по адрес). yK*"""""i ;ХХ:##ОЙ 
)СЛУГИ

2.8. Срок хранения не BocTot
/""й, по ;; ;;ъ;;; ;;;;.J..Jo*."жJ;:fiiT"iH#T;ff ж}нъ i#:l1Н
жхх1} 

отправJIением с уведомлением о вручении 
"u 

,,о"rо"iiИ Ь"", указfuJЕьiй в

Срок предоставлепия муrиципальяой услуги1.9. ('рок предоставлеция Mvr
о"" noru"" ;;;;;,,.;," 

м)ЯИЦИПа-пЬноЙ }слуги сосгавлrет J0 Ka,,lel дарных дней со
np"oy" 

"о, 
p"n""," п1"-rЪ" z]+ ,iJЁ"_i]lВЛеНИИ 

УСЛУГИ С ПРИЛОЖеНИеv документов.-2.9. I. aр;;;' 
";;;;";;;;;':ТrО АДМ И Н ИСтрати вного регламента,

МУНИЦИПальной услуги составляк)т: 
аДМИНИСТРаТИВНЫХ ПРОЦеДУР ЛРИ предоставJIении

о"-rJ,;r"Т iiХi]ii#,n""uО#"11":.,.!:|::"РuЦ"" заявления и прилагаемых к яему
М}НИципальной услу." _, *-."ruo"i:J;J;cTHovY 

ЛИЦУ ДЛЯ ОПРеДеЛения исполни,]еля

".*";.""l:fi};lО';i;"""l"Т'JJ."л_'::О.. _11""n"'"" И ДОкУМентов, направление

"У""'l*-О"оЛ Йrу;. :;ii,1;r;Ё'"""'r[оlП'u"u'.u"""' УЧаСТВ) lОЦИе В предосlавлении
J, лодготовка проект.al лостановr

участка и проекm до.оuорч б".uо."..'|l1]лАlУ"'"*Р""" Р*ОНа О ПРедоста&qе'ии земельного

решенид об отказе в пР"оо""uur""", 11_oлlo 
лользования зем€льным участком либо приЕятие

4) у""д";;;;;;-;;;","ii"i'"Yl]_11:' 'частка 
- 20 кмендарных дней;

соответствующих допу"""rо" J nui"ffii:}I"":"'*'" И ВЫДаЧа (Отправление) ему
2.10. Информация ло предоставлению муниципмьноЙ услуги по электронной почте

l#ffil"J;flЖiежиме вопросов-ответов в течение З раОо"r" опЪЛ 
"о ono получеяия

Срок предоставлеНия муницилjtлlн1l услуги в многофункциона-rьном центреисчисляется с даты приема заявлепия и документов, необходимых для предоставления



муниципаlIьной ус],Iуги, которые указаны в пунше 2.14. настоящего Административного
регламента, многофункционмьным центром.

2.1l. Приостановление предоставJIения муниципмьной услуги не прелуOмо,lpено.

норматлвпые правовые акты, реryлfiруюцие предоставлеlrие муяиццпальцой услугп
2.12. Предоставление муниципмьной услуги осуцествляется в 

"ooru"r"r""" ",- Грахданским кодексом Российской Федерации;
_ Земельным кодексом Росоийской Федерации;
_ Федеральным законом от 27.07.2006 года Nэ 152-ФЗ <О персонаJ'Iьных ланных);
_ Федермьным законом от 27.07.2010 года N9 2l0-ФЗ (Об организации llрсдоставления

государствепных и муниципальных услугD;
- Федеральпым закОном от lз.07.20i 5 года N9 2I8-ФЗ (О государственной регистрации

недвижимости)),
_ Федеральным законом от 24.07.2007 года Ns 22l-ФЗ (О кадастровой лея,ltльности)),- ФедермьныМ законом от 25.10.200l года N9 lЗ7-ФЗ (О введении в действие

Земельного кодекса Российской ФедерацииD;
- Федера,,Iьным законом от 29.07,201,1 года N9 2l7-ФЗ (О ведении гр:Dкданами

садоводства и огородЕичества /lля собствеяных нужд и о внесении изменений в отдельные
законодательuые акты РоссиЙскоЙ Федерации>;

- Приказом Росреестра от 02,09.2020 года м П/Oз2l (Об утвержлении перечЕя
документов, подтверждающих право заявителя на приобретеяие земельяого участка без
проведения торгов);

- Генеральным планом муниципмьного образования сельского поселения, на
террmории которого располагается земельный участок;

- Правилами землелользования и застройки мувиципмьного образования - сельского
поселевия, на территории которого располагается земельный участок;

- Уставом муниципального образования (Мупиципмьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики));

- Еастоящим Административвым регламентом.
2.13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих прслоO,r.авление

муницип€tльной услуги, рaвмещен в иfiформационно_телекоммуникационной сети
(ИrперветD на официмьном саЙте муниципмьцого образовани, (МуниципальныЙ округ
Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики)), на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающпй перечевь докумептов, необходимых в cooTBeTcTBrrи с
закоЕодательвымп п ппымп пормлтивIlыми правовымц актами для предоставлеппя

мупиципальной услуги
2.14. Для предоставления земельных участков, находящихся в неразграниченной

государственноЙ собственности или муниципzrльной собственности, в безвозмездное
пользование! заявители, ук,ванные в пунmе 1.2. настоящего Административного регламента,
предоставляют заявление (рекомеядуемм форма укaвана в прилоя(ении М 1 к настоящему
Адмивистративному регламенту).

К указанному заявлению прилагаются:
а) паспорт грФкданина (его заверенная копия), в интересах которого подано заявление;
б) аокумент, подтверя(дающий полномочия лредставителя юридического или

физического лица;
в) документы, лодтверждаюцие право заявителя на приобретение Земсльноl.о участка

без проведения торгов в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Росреестра от
02.09.2020 года N! П/OЗ2l;



г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрацииюридпческого лица В соответствии с законодательством иностранного государотва в случае,
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

д) подготовленные некоммерческой организацией! созданной грaDкданами, списки ее1пенов в случае, если подано заявлеItие о предварительном согласованиu предоставления
земельпого участка или о предоставJIении земельного участка в безвозмездное лользование
указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

. Предоставление документов, указанных в подпунктах г), д) пунrга 2.14. Ilастоящего
Административного 

регламента не требуется в случаеj если 

'указаннь,е 

документы
направлялись в уполномоченный орлан с заявлением о предварительном согласовапии
предоставления земельяого участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о
предварительцом согласоваltии предостамения земельного участка,

Для предоставления муницппмьной услуги !олжностное лицо самостоятельЕо
запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия:

- сведения из Егрн, а также из архивных данных Росреестра о лравах Еа
испрашиваемый участок, сведепия из ЕГРН о своих правах на объекты недвижимости;

- выписка из ЕГРИП, ЕГРЮЛ О юридическом лице или индивидуiLльном
предпринимателе.

2.14.1. В случае подачи змвления, предусмотреltвогО пунктом 2.14. настоящего
Административного регламента, представителем физического лица к такому змвJIению
прилагается копия документаj удостоверяющего личность представителя физического лица, и

документа, подтверждаюцего полномочия представителя физического лица.
2.14,2. Оригинмьl й копии документов предоставляются в 1 экземпляре.
2.14.з. змвление оформляется ручным (чернилами или пастой синего

цвета) или машинописным способом.
или черного

2,15. в соответствии с Федершьньiм законом от 21.07.2010 года N9 2l0-Фз (об
организации предоставления государствеЕных и муниципмьных услуD (дмее ,
Федеральный закон N9 2l0-ФЗ) предусмотрена подача заяыlения с прилоr(ением локументов,
указанных в пункте 2.|4. настоячIего Администрmивного регламента, путем направления их
в адрес Ддминистрации района посредством факсимильной связи, или с использованием
Епгу (рпгу), для их рассмотрения в соответствии с настоящим Алминиотративным
регламеЕтом.

2.16. Запрещается требовать от змвителя:
- представления документов и йнформации или осуществления деЙствиЙ, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативньiми правовыми актами!
регулирующимИ отношения, возникающйе в связи с предоставлением муниципмьной
услуги;

_ представJIения документов и информации, в том числе подтверждыощих внесение
змвителем платы за предоставление муниципмьной услули, которые цаходятся в
распоря)I{ении органовl предоставляюцих муниципальные услуги, иных юсударственных
органов, оргавов местяого самоуправления, либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвуюцих в пр9доставлений
муниципaйьных услуг, в соответствии с нормативными лравовыми акгами Российской
Федерации, нормативнымИ правовымИ актами Удмуртской Республики, муниципальными
правовыми актами, за исключением документов, включенньrх в определенный частью 6
статьи 7 Федермьного закона N9 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и иЕформацию в орган, предоставляюциЙ муfiиципаJlьную услугу по
собственЕоЙ инициативе;



_ предстамения докумеtIIов и информации, отс}тствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первонач:lльном отказе в приеме документов, веобходимых для
предоставления муниципмьной услуги, либо в предоставJIении муниципtlльной услуги, за
исключением следующих случаев:

- изменения требований нормативных правовых аюов, касающихся
муниципальной услуги. после первоначмьной подачи заявления о
мупиципаJIьIlой услуги;

предоставления
Ilредоставлении

- нrtличия ошибоК в заявлении о предоставJIениИ муниципalльной услуги и документах)
поданных змвmелем после первоначмьного отказа в приеме документовl необходимых дlя
предоставленп, муниципatльной услуги, либо в предоставлении муниципzrльной услуги и не
включенЕых в представленЕый ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначальногО отказа в приеме документов, необходимых дIя предоставления
муниципаJlьной услуги, либо в лредоставJIении муниципальной услуги;- выявление документмьно подтверr(денного факга (признмов) ошибочного или
противопрaвного действия (бездействия) должностного лица Администрации района,
предо9тавляющего муниципаJIьную услугу, муниципмьного слуr(ащего, рдботника
многофункциональВого цевтра предоставления государственных и мунициllalльных услугl
работника организации, предусмотренной частью I .1. статьи l б Федермьного закопа Np 210-
Фз, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для хрслOgl.авлеtlия
муниципмьной услуги! либо в предоставJlении муниципальной услуги, о чем в письменном
виде за подписьЮ Главы муниципального образования (Якшур-Бодьинский раЙон)),
руководител' многофувкционalльного центра при первоначмьном отказе в приеме
документовj необходимых д,tя предоставлевия муницип:чtьной услуги, уведомляется
змвитель, а также приносятся извинения за достаsленные неудобства.

Исчерпывающий перечень осповапий для отка]а в приеме докупrентов, пеобходимых
для предоставления муяицппальfi ой усJrугп

2.17. Заявитель получает oтKtlз в приёме документов в следующих случаяхi
l) заяв,,Iение подписано лицом, не имеющим полномочий на полгtисание данного

змвления;
2) текст заявления не поддается прочтению! а такr(е нмичие фактичеоких ошибок в

указанных заявителем персонмьных данных;
3) к заявлению не приложеЕы документы, соответствующие требованиям пуякrа 2.14.

Еастоящею Администрmивного регламента.
2.18. Администрация района обязана незамедлительно проинФормировать заявителя о

принятоv решении с указаниеv оснований приня lия данного решения,
В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), ивформирование заявителя о принятом

решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ),

Исчерпывающий перечепь осItований для прпостлновлеЕпя предоставления
муяпцппальной услуги плп отказа в предоставлевпи муяиццпдльной услуги

2.19. Основавия для приостановления предоставления муниципмьной услуги
отсутствуют.

2.20. Заявитель получает отказ в предоставлении муниципмьной услуги в следующих
случмх:

- к заявлению не приложеЕы документы, указанные в пупкте 2.14. наqIоящего
Администрmивного регламента;

- приложенные к заявJIению документы не соответстsует требованиям, установленным



действующим законодательством;
_ с заявлением обратилось лицо, не укaванное в пункте 1.2. настояцего

Администрmивного регламецта (дмее - ненадлежащее лицо);
- заявптель подм 3мвлеяие об откЕце от предоставления муниципальной услуги;
- имеются основания, предусмотренные статьей 39.16 Земельною кодекса Российской

Федерации;
- земельный участок не находится в неразграниченной государственной или

муниципальной собственности.
Приведенный в настоящем пункте перечень оснований для oтKltзa в прслOсйвлении

муниципальной услуги яЕйяется исчерпывающим.

персчепь услуг, ко'горые являlотся необхолrrмымп rr обяlательнь!]vх лля
прсдостлвления ]uуяицппальной услуги, l] том числс сведеяпя о локументе
(докумснтах), выдаваепlом (выдаваелlых) оргапtlздцпя tп, участвуюп{пNrп I}

предоставлении муЕиципальной услуги
2,2|, Услуги, которые являются необходимыми и обязательными

муниципа,,Iьной услуги законодательством Российской Федерации и
Удмуртской Республики, не предусмотрены.

lulя предоставления
законодательством

размер государетвенпой пошлпцы илп платы, взимаепrоir с здявrlr.е]Iя хри
предоставлеЕии муIlпципальцой услуги, и способы ее взимаЕия в случлrIх,

предусмотреявых федеральвыми закоIlами, прпнимаемымll в соответствиll с ними
ияымп порматпвЕыми правовыми актами Российской Федердцtlиt яормативнымfi
прлвовымп актами Удмуртской Республfiкti, муниццпальнымп правовыми актамп

2.22. Предоставление муниципмьной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

порядок, ра3мер и освовавия взимлцця платы за предоставление услуг, которые
являются пеобходИмымп п обязательПыми для предостаВлепия мунпцппалыIоЙ услуги,

включая пнформацllю о методике расчета размера такоЙ платы
2.2З. Плата за предоставление услуг! которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с
отсутствием таких услуг,

максимальный срок ожпдацпя в очереди при подаче залроса о предоставленип
муниципальцой услугп и прп полученпи результата предоставления муflиципальной

уо'rуги
2.24, Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о

предоставлении муниципмьной услуги и при получении результата предоставления
муниципмьной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок регистрацпп 3лпроса заявптеля о предостдвленцп муяиципдльноil услуги
2.25. Срок регистрации запроса (з€UIвления) заявителя о предоставлении муниципмьной

услуги не должен превышать 2 кмендарны\ дней с да l ы его пос,l упления,
Заявление, поступившее ло информационно-телекоммуникационной сети <Интернст))

через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в журнале регистрации
змвлениЙ в течение 2 календарных дЕеЙ с даты их поступления. В случае лосryпления
заяыIеЕия после l7.00 чаоов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего
рабочего дня.



требовапия к помещевхям, в которых предOставляется мунпцlлпальпая ус.луга, к здлу
ожиданхя, местам для заполцения запросов (заявлеппй) о предостдвлеяии

мувпцппальной услугп, пнформацпояяым стеядам с образцамп t x заполпенпя и
перечвем докумептов, пеобходtiмых для предоставлеяия муrrицппальпой услугя, в том
чцс"tе к обеспечению досryпности для ппвалидов указднных объектов в сооr,ветствци с

закоцодательством Росслйской Федерации о социальпой защите rtцrrалидов
2.26. Помещения дlя предоставJIеяия муниципальной услуги должны соответствовmь

санптарно-эпидемиологическиМ правилам и нормативам. fIомещения оборулуются
противопожарной системой, средствами ложаротушения, системой оllоtlещения о
возникновении чрезвычайных сиl}аций,

2,27. Информационные стенды в местах оr(идания предоставления муниципальной
услуги должны содержать следующую информацию:

_ лорядок предоставления муниципальЕой услуги;
- перечень докумевтов! необходимых для предоставлевия муЕиципмьной 

услуги;
- осиовани, /ця отказа в предоставлении муниципмьной услуги;
- образец залолнения заявления д'Iя получения муниципмьной услуги;- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества (при

нмичии) и должности специмистов, уполномоченных предоставлять мунициllаJlьную
услугу,

_ 2.28. МеФа ожидавия предосТавления муниципмьной услуги дол)кны бьпь
оборудованы:

_ противопожарной системой и средствами пожаротушения;
_ информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов,
Места для ожидания должны соответствовать комфортяым условиям дlя граждан! в

том числе инв,!JIидов, использующих кресла-коляски, и оптиммьным условиям работы
должностпых лиц.

места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество меот охидания
определяется исходя из фактическоЙ нагрузки и возможностей д'lя их рaLзмещения в здании!
но не мохет составлять менее пяти мест.

в мест&х для ожидани, на видном месте Долr{ны бьгь располоr(ены схемы размещения
средств пожаротушения и путей эвакуации лосетителей и должностных лиц,

2,29. Щвери в кабинsты д,lя приема з.цвителей должны быть оборудованы
информационвыми табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования
структурного подразделения.

2,30. Рабочие места Должностных лиц, осуцествляющих приём змвлений яа
предоставJrение муницип:цьноЙ услуги и выдачу результата предоставления муницип:L,lьной
услуги, должны бьпь оборудованы персонмьными компьютерами с возмо]кностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, и соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2,зl. на гостевой автостояпке у здания Администрации района предусмотрены
ларковочные места дJIя змвптелей муниципiшьной услуги, в том числе для парковки
специаJ,rьных автотранспортных средств инвOJlидов.

2.З2. Вход в здание Администрации района оборудоваЕ информационной табличкой
(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызова для обеспечеЕия доступа в здание
ммомобильных групп населения.

2.33. В целях соблюдения прав инв,lлидов на беспрепятственный доступ к объектам
социальпой инфраструктуры Администрация раЙона обеспечивает инвмидам (включая
инвмидов, использующих кресла_коляски и собак-проводников):



- осуществление лриема змвлений и документов, необходимых дtя ltредоставлевия
муницип:lльной услуги, выдачУ документов по окоЕчании предоставления услуги и
консультирование змвителей в 8 кабинете, расположенном на первом этaDке здания
Администрации района;

- сопровождение пнвaцидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного лередвижения, и оказацие им помощи в здании;

_ - над,lежащее рlвмещение оборудования и носителеЙ информации, необходимых дляобеслечениЯ беспрепятственногО доступа инвrLлидов с учетом ограничений их
жизведеятельности;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающеr о ее специzlльцое
обучение и выдаваемого по форме и в лорядке! которые определяются Миниgl.ýрством труда
и социалБЕой защиты Российской Федерации;

_ оказание помощи инвмидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
мупиципальной услуги наравне с друl,ими лицами.

Покпзателп доступIlости п качества муниципальllой услуги
2.З4. Показателями досryлносl и муниципмьной усл)ги счиlаютс;:
- осуществление ,щолжвостными лицами консультирования заявителей по вопросам

заполнения заявJ,Iения, получения необходимых согласований и разъяснения нормmивяо-
правовоЙ базы предоставления муниципмьноЙ услуги;

_ возможвость получения муниципltльной услуги в многофункционмьном центре;
- возможность получеция информации о ходе предоставления муниципмьной услуги, в

юм числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.35. показателяvи качесгва муницилмьноЙ услуги считаются:
_ уменьшевие максиммьного срока охидания при подаче заявления о предоставлении

муницип€lльной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;
- умевьшение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципапьной услуги и

сообщения заявителю о результатах рассмотрения.
2.з6. Показатели достулности и качества муниципальной услуги определяются такхе

количеством взаимодеЙствия заявителя с Должностными лицами Администрации раЙона при
предоставлении муниципаJIьной услуги. ВзаимодеЙствие заявителя с указанными лицами
осуществJIяетсЯ два раза - при предоставлении змвления и документов, необходимых для
предоставления муЕиципальной услуги (в случае яепосредственного обращения в
Администрацию района), а также при получении результата предоставJIения муниципальной
услуги.

ипые требовавпя, в том чиме учптывающие особенrrостtl прсдоставлеяия
мунпцппальfiой услуги в мпогофуякциопальных центрах предоставлеЕия
государствеяЕых И мунлцпппльных услуг fi особеняости предоставления

мунllципдльпых услуг в электронной форме
2.З7. ФормЫ заявлений В элеmронноМ виде можнО получить в ин(ЬорNlационно-

телекоммуяикационЕой сети (Интернет)) Еа официальном сайте муниципального
образования (Муниципмьный округЯкшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, на
ЕПГУ и РПГУ.

2.З8. ОбращениЯ в электронной форме по вопросаМ, связанным с Ilредоставлением
муциципIlльной услуги, направляются на адрес электронной почты Администрации района-В
обращении заявитель В обязательном порядке указывает Свои фамиликl, имя, отчество



(последнее - при на,rичии), наименоваrrце юрид[lческоm лица, адрес электронной почты, если
ответ должен быть Направлен в форме электронного докумеята, и по.rговый адрес, если ответ
должен быть направлен в письменной форме, контаmный номер телефояа. Ответ на
обращение, поступившее в Адмйнистрацию района в форме элекгронноI.о документа,
ваправляется в форме электронного документа по адресу элекгронноЙ поч,гы, указапному в
обращении, лiпи в пИсьменной форме по почтовому адресу, указанному в обращЙии. 

-

2.39, При предоставлении муниципмьноЙ услуги в электронной форме через ЕПГУ и
рпгу (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идентификация и авторизация
змвителя - физическою лица на получение муницилмьной услуги oсущеотвJlяется с
использованием федера,,lьной государственной информациовной системы (Едивая система
идентификации и аутентифи(ации в инфраструктуре, обеслечиваюцей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предостаыlения государственных и муниципмьных услуг в электронной форме> на основе
логина (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставrrение муниципальной услуги в многофункционаJlьных центрах
осущеiтвляется в соответствии с Федермьным законом Jф 2l0-ФЗ, иными нормативными
правовыми акIами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
республики по принципу (одного окна) при условии заключевия соглашения о
взаимодеЙствии.

2.4l, Предостамение муницилмьной услуги в многофункциональном центре
осуществJIяется после однократного обращения зrцвителя с соответствующим запросом о
предоставлении муниципальной услуги или запросом о предоставлении нескольких
муниципальных услуг, предусмотренным в статье l5.1. Федерального закона N9 2l0-ФЗ, а
взаимодействие с улоляомоченным органом осуществляется многофункционмьным центром
без участия змвителя в соответствии с нормmивными правовыми актами и соглашением о
взаимодействии.

2.42, Змвитель вправе обрmиться с заявлением о предоставлении муниципatльЕой
услуги и документами, необходимыми llля предоставления муниципмьной услуги, которые
указаны в пунюе 2,14. настояцего Ддминистративного регламента, а также за лолучением
результата предоставлепия муницип&пьной услуги в любой многофункционм ь tlы й центр в
пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявител, независимо от его места
жителiства, места пребывания (лля физических лиц, вкJIючая индивидумьных
предпринимателей), места нахоя(дениrI (дlя юридического лица).

2.43. В целях предоставления муниципаJlьной услуги прием заrвителей в
многофункциональном центре осуществляется по предварительноЙ записи.

Запись на прием проводится:
l) с использованием терминма электронной очереди при личном обращении

змвителя в многофункционаJIьный центр;
2) посредотвом обращения в регионalльный центр телефонного обслуживания

населения в
8-800-302-00- l8;

Удмуртской Республике

3) в электронной форме с использованием информационпо-телекоммуникационной
сети (ИЕтернет)) посредством:

- официального сайта мпогофункциовмьного центра Www.mfcur,ru;
- сёрвиса (Запись в МФЦ> государственной информационной системы Удмуртской

Республики (Портм государственных и муниципzulьвых услуг (функций))
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Заrвителю предоставляется возможность записи в любые свободные дIя приема дату и

по телефону



вр9мя в пределах устаяовленного в мItогофункциональном цептре графика приема
заявитёлеЙ, но не более чем на 2 Еедели вперед.

2.44. В многофункционмьном центре заявителям обеспечивается во3можность оценить
досryпность и качество предоставления муниципальноЙ услуги о помощью устройствподвижной радиотелефонной связи, с использованием федера,rьной государственной
информационной системы (Единый портatл государственных и мунициIlа]lьных услуг
(функций)>, терминмьных устройств, в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от '|2.12.20|2 юда N9 1284 (об оценке граждаЕами эффеmивности
деятельности руководlrтелей территориальных органов федеральных органов
исполнительной власти (их структурных подразделепий) и территориаlьных органов
государственных внебюджетных фонлов (их региовмьных отделений) с учеl.ом качества
предоставJlения ими государствепных услуг, а также о применении результатов укatзанной
оцецки как основания д,Iя принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствуюцими руководителями своих должностных обязанностей).

2.45. При подаче заявления в элекгронной форме с использоsанием ЕПГУ (РПГУ),
используетсЯ простая электроннаЯ подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.06.20l2 года N9 бЗ4 (О видах электронной лодписи,
использование которых допускается при обращении за лолучением rосударственных и
мупицип:lльных услуD). Змвитель, создающиЙ и (или) использующиЙ ключ простоЙ
электронной подписи, обязан соблюдать его конфиденциaцьность.

3. Состав, последоватеJIьtlость п сроки выполЕения адмицпстративIlых llроцелур,
требоваяпя к порядку пх выполяенпя, в том числе особенностп выполIiелхя

адмпппстратхвных процедур в электроппой форме, а таюке особепяости выполненпя
адмпнпстративцых процедур в мЕогофуякциональtlь!х цевтрах предоставления

государствевЕых п мувllцппальных услуг

3.1. Пооrедовательность адмпппстративных действпй (процедур)
З,1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

адмиЕистративные процедуры:
l) прием, первичная обработка, регистрация змвления и прилагаемых к нему

документов, и направление их Должностному лицу д,lя определения исполнrтеля
муниципальной услуги;2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направ.пение
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
муниципalльной услуги;

З) подготовка проекта постановления Ддминистрации района о предоставлении
земельного участка и проеr<та договора безвозмездного пользования земельным участком либо
принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;

4) уведомление заявителя о приtlятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

3.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципмьной
услуги в электронной форме:

l) прием, первичная обработка, регистрация заяыIения и прилагаемых к вему
документов, и направление их Должностному лицу для определения ислолнителя
муниципatльвой услуги;2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
мФкведомственных запросов в органы и организации, участвующие в лредоставлении
муниципмьной услуги;



3) подготовка проекта постановления Администрации раЙона о предоставлении
земельного участка и проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо
приItятие решеяия об отказе в предоставлении земельного участка;4) уведомление змвителя о принятом решении п выдача (отправление) ему
соотв9тствующих документов.

3.2, Прпем, первпчЕая обработка, регистрация заявлецпя и прилдгаемых к Еему
документов, и папрдвлеllие их долr{яостllому лицу для определеяпя псполяцтеля

муничипальной услуги
3.2.1. основаяием дJIя начаJIа администрmивной процедуры являетоя поступление от

змвителя в Ддминистрацию района змвJIения, оформлеяного по форме, согласно
приложениЮ N9 l к яастоящему Административному регламенту, и прилагаемых к нему
документов в соответствии с пунктом 2.14. настоящего Административного регламента.

3.2.2. .Щопускается подача заявления и документов, необх(цимых дJlя предоставлеция
муниципальной услуги, лично заявителем, по почтеl посредством факсимильной связи с
последующиМ предоставлепием оригинала заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципмьноЙ услуги, или с использованием Епгу (рпгу),

З.2.З. Должностное лицо, ответственное за прием 3аявJIений, об"зан про"aрrrь
змвление и документы, необходимые для предоставлевия муниципальной услуl.иl и принять

решение о регистрации заявJIения либо об отказе в ею регистрации в течение l кмендарного
дн, с даты их посryпления.

З.2.4, По обращенИю заrвителЯ Администраци' раЙона обязана llрслtlol.авить ему
сведения о дате приема змвJIепия и его регистрационном номере.

З.2.5. Должностное лицо! 0тветственное за прием заяыIений, лринимая зlцвпение,
проверяет:

_ полномочие змвителя на подписавие заяыIения;
- tlaшичие в заяыIении сведений, указанпых в пунmе 2.14, настоящего

Адмивистративного ремамента;
- нмичие прилагаеМых к змвrIениЮ документов, указанных в пункге 2.14. настоящею

Администрmивною регламента.
3,2.6. После проверки заявления должностное лицо, ответственное за прием заявlIений,

в течение 1 калеЕдарного дня принимает одно из следующих решений:
1) возвращает змь,Iение п уведомляет змвителя о принятом решении;
2) принимаеI заяв,,Iение к регистрации и уведомляет змвителя о приня,l.ом решении,
З.2.7. В случае принятия решения о регистрации заяв,пения должностное лицо,

ответственное за прпем заявлений, регистрпрует заявление в журнме регистрации змвлений
в течение 1 кaцендарного дня с дmы его поступления.

З.2.8. РезультатоМ администрmивной процедуры явJlяетс' прием и регистрация
змвпения й прилагаемых к пему документов в журн€ше регистрации змвления либо отказ в
приеме и регистрации заrIыIения и прилагаемых к нему докумеЕтов с информированием
змвителя о принятом решении с указанием оснований приняти, данного решения.

3.2,9. способом фиксацпп административной процедуры явпяется регистрация
змвлеЕия в журнaйе регистрации.

з.2.10. В течение ] кмеядарного дня с момента регистрации заявJlенис llередается на
рассмотрецие Ьаве муницип&lЬного образованиЯ (МуницилальныЙ округ Якшур-
Бодьинский район Удмургской Республики) либо, при его 0тс},тствип, лицу, исполняюцему
его обязанности_

З.2.1l. С резолюциеЙ Главы муниципa!,Iьного образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Реслублики> либо, при егО оl.(,у1.0l.вии, лица!



исполru{ющего его обязанности, з:uIвление в течение l календарвого дня передается ва
исполнение в отдел по имуществеЕным отношениям.

з.2.12. Максиммьный срок выполнения администрmивной процедуры состzвляет 2
кмендарных дня со дня постулления заявления в Администрацию района.

3.3. PaccMoTpeBrre поступившего заявленля и докумевтов, паправление
межведомствецпых запросов в органы п органпзацип, учдствующпе в пр€доставлеfiпи

муниципальпой услуl и
3.З.1. основавием дJIя начала административной процедуры являс,r.ся регистрация

змвления в базе давных электронного документооборота заявлений должностным лицом!

ответственным за прием змвлений, и направление заяыIения и документов, Ееобходимых для
предоставлевиЯ муниципalльноЙ услугиl на рассмотрение Должноствому лицу,
о lBeтc] венному за лредос] ав'lение v) ницилмьной ) слуl и,

з.3.2 Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
проверяет:

1) нмичие полного комплекта докумеЕтов, указанных в пункте 2.14, настоящего
Административного регламевтаj

2) сведения, содерхащиеся в документах, представленных заявителем, на llрелмет их
достовервости и соответствия требованиям законодательства.

З.З.З. В случае необходимости Должностное лицо налравляет межведомственные
запросы в Управление ФедеральноЙ службы государственноЙ регистрации, кадастра и
картографии по УдмуртскоЙ Республике, филим Публично-правовой компании
(Роскадастр)) по Удмуртской Республике, Федеральную нмоговую службу Российской
Федерации, для получения информации:

- о правах на испрашиваемь]Й земельный участок (в виде выписки из ЕГРН);
- о заявителе (в виде выписки йз ЕГРИП или ЕГРЮЛ), если заявитеJIем является

индивидумьный предпрлiвиматель либо юридическое лицо.
Межведомственные запросы формируются в соответствии с требованиями,

установленными Федеральным законом Nо 2 l 0_ФЗ.
3.З.4. Максима,rьный срок вылолнения административной процедуры составляет 5

кмендарных дней.

3.4. Прпнятпе решенпя о предоставленпи земельяого участка либо об отклзе в
предоставлении земельного учаетка

З.4.1. Основанием для начала административной процедуры является нмичие полпого
пакета документов, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо которые
были получены в процессе межведомс l вен ного взаимодействия,

З.4.2. При рассмотрении заявления и приложенных к нему документов Должностное
лицо проверяет отсутствие факгов, укlвапных в пупкте 2.20. настоящего Администратпвного
регламента,

З.4.З. Если при рассмотрении полного пмета документов, в том числе докумеЕтов,
полученпых при межведомствеtlном взаимодействии, нет основавий для отказа в
предоставпепии муниципalльной услуги, Должвостное лицо готовит проект постановления
Администрации района о предоставлепии земельного участка (далее _ проекг постановлевия),

3.4.4. !оллсностное лицо согласовывает проеm постановления Администрации района с
должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации
раЙона.

3.4.5. При Еalличии замечаний Долхностпое лицо дорабатывает проект постановления



Ад-nlинистрации района и персдает его на подпись Глав9 муниципального образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) либо, при его
0тсутствии, лицу! исполняющему его обязанности.

З.4.6. Подписанное Главой муЕлципальяого образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при 

".о or.uy,r..u"n, ,rrцом,
исполвяющим его обязанности, постановление Администрации района п9рслае,гся в лорядке
делопроизводства для регистрации.

З.4.7. После регистрации постановления Администрации райояа Долr(ностное лицо
готовит проект договора безвозмездного пользования земельным участком и согл,юовывает
его с должностными лицами в соответствии с инструкцией ло делопроизводству в
Администрации района.

3.4.8. Прп нмичии замечаний Должностное лицо дорабmывает lrpocKl. договора
безвозмездного пользования земельным участком и передает его на подпись ].лаве
мупиципмьного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
республики) либо, при его отсутствии, лицу! исполняющему его обязанности.

_ З,4.9. ГIодписанный ГлавоЙ муниципalJIьного образования (МуниципмьныЙ округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при ег; отсутствии, лицом,
исполняющим его обязанfiости, проект договора безвозмездного пользования земельЕым
участком передается в отдел по имущественным отношениям.

З.4.10. В случае установлении факгов, указанных в пункте 2.20 fiастоящего
АдминистративногО регламе!па, Должностное лицо готовит проект мотивированного откzLза
и прое!ст уведомленИя заявителю о н:lличии препятствий д,Iя предоставления муниципмьной
услуги, в котором должны быть разъяснены причинь! откalза в llрслос,l.авлении
муниципмьяой услуги (да,,lее проектуведомления),

3.4.11. !олжностнОе лицо согласовывает проекТ мотивированного ol,Ktвa и проект
уведомления с должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в
Администрации района.

З,4,12. При наJ,rичии замечаний !олжностное лицо дорабатывает проею
мотивированного отказа и проеm уведомленпя и лередает их на подпись Главе
муницип:lльного обрlвования (Муниципмьяый округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики) либо, при его отс)пствии, лицу, исполняющему его обязанности,

З.4.1З. Подписанный Главой муниципальЕого образовани' (Муниципальный округ
Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отgуl,сl.tlии, лицом,
исполняющим его обязапности, мотивированный отказ и уведомление перелаюl.ся в порядке
делопроизводства дJIя регистрации,

3.4.14. Максиммьrrый срок выполнения административпых деЙствиЙ, указанных в
Еастоящем рaвделе составJIяет 20 кмевдарных дней.

3.5. УведомлеЕпе заявптеля о принятом решеции Ir выдлча (отправленпе) ему
соответствующпх докумевтов

з.5.1. основанием для начала административной процедуры явJIяgl.оя поступление
Долr(ностному лицу одного из докумеl{тов:

l) подписапное и зарегистрированное постановление Администрации района о
предоставJIении земельного участка и лроекг договора безвозмездного пользования
земельным участком;

2) подписанное и зарегистрированЕое решенпе Администрации райова об отказе в
прOдоставлении земельного участка.

З.5.2. После получения документов] указанных в пунmе З.5.1. настоящего
Административяого регламентq Должностное лицо сообцает заявителю по телефону, либо



по электронной почте, если заявитель указalл в своем заяыIении необходимые данные, опринятом решении и о возможности получения соответствующих документов.
з.5.3, В случае, если змвитель получает документы в отделе по имущественным

отношениям, он ставит отметку о получении документов на экземпляре поставовления либо
решепия об отказе в предоставЛении муницип:цьной услуги, KoTojoe хранится в архиве
Администрации райояа.

з.5.4. Если заявптель не указirл необходимую информацию, или был вьiбран способ
получениЯ результmа предоставлеЕия муниципальной услуги почтовым отлравлеfiием, то
.щолхностное лицо готовит письменное уведомление в адрес заявител, с лриложением
экземпляра постановления Администрации 

районаj лроекта договора безвозмездного

пользованпя земельНым участком, либо решения об отказе в предоставJIении муниципмьной
услуги.

3.5.5. Подготовленпое письменное уведомление Должностное лицо передает на подпись
Главе муниципального обр,вования (МуниципальныЙ округ Якшур-БЬдьинскuЙ раЙонУдмурт_ской РеспубликиD либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

З.5.6, Подписанное Главой муниципального образования <Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмурской Реслублики> либо, при 

".о o,,.y.,.",,.oru, пuцо",
исполвrющим ею обязанности, письменное уведомление вместе с сuоl.веl.ствующими
приложениями передается в Общий отдел для отправки заявителю почтовым отправлением.

3,5.7. Результатом выполнения административной процедуры является факт получения
змвителем документов, являющихся результатом предоставления муницип2rльной услуги или
мотивированного откaLза в лредоставлении муяиципальной услуt.и, полностью
соответствуюцих действующему закоЕодательству Российской Федерации.

з.5.8, Максиммьный срок выполнения административных деЙствиЙ, указанных в
настоящем разделе, составляет З к:rлендарных дня,

3.6. Порядок выполцевия мпогофункцfiоЕлльнымп цеятрами предоставления
государствеЕных п муниципальпых услуг адмиппстратпвпых процедур (действцй)

3.6.1. Ипформирование 3аявптелей о порядке предоставлевUя муtrяципальяой услуги вмяогофуякцпональном центре предоставления государственцых и мупиципальяых
услуг о ходе выполнеция запроса о предостдвлеfiии муппципальяой услугп, по ltпым

вопросам, связапным с предоставлением муницппальной уоrуги, а так2ке
копсультпроваЕпе заявитеJ,rей о порядке предоставлеппя муцпцилальной услуIи вмногофупкциоЕальtlом цеЕтре предоставлевия государствепных п муЕпццпдльных

3.6.1.1. основанием дJIя начала *"1fir1lou.r"roo процедуры является обращение
змвителя В многофункциональНый центР дIя получения информации о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе
предоставления муниципalльIrой услуги, в том числе указанной в запросе о предоставлении
Еескольких государствепных и (или) муниципмьных услуг, предусмотренном в статье 15.1.
ФедермьногО закона N9 210-ФЗ, о готовностИ документов, которые являtrJl.оя результатом
предоставления муниципмьцой услуги, в том числе указанвой в комплексном запросе, или
по иным вопросам, связаввым с предоставлением муниципмьной услуги (дмее
соответственно предоставлениеинформации).

3.6.1.2. Предоставление информацип мнОгофункциональным центром оOуществляется:
- при личном приеме заявителя;
_ при письменном обрацеЕии;
- по телефоflу;



_ по электронной почт9;
_ с использованием инфоматов и информационных стендов.
3.6.1.З. В случае обращения заявителя в мнолофункциональныЙ центр для

информации посредством электронной почты, мвогофункционаJIьный цснl,рответ Ее позднее l0 календарных днеЙ, следуюцих за днсм
мIrогофункционаJIьным центром обращения заявителя.

получения
направляет
получения

3.6.1,4. Результатом администрmивной
информации заявшгелю.

процедуры является предоставление

3.6.2. Прием запроСов злявIrтелоii о предоставлеяцп мунпцппальной услуги и
прилдгаемых докумеЕтов, необходимых для предостдвлеЕия муниццпальной услуги

З.б.2,1. Основапием д,lя начмаадминистративной процедуры является:
- личное обращение заявителя в многофункцион,цьвый центр с з,uIвлеЕием и

документами, необходимыми для предоставления муниципмьной услуги, которые указаны в
пункте 2,14. настоящего Административного регламент4 поданными в том числе
посредством комплексвого запроса;

- получение заявления и документов, необходимых дrя предоставления муниципмьной
услуги, которые указаны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, по почте
в случмх, предусмотренных законодательством;

- обращеяие заявителя посредством федеральной государственной информационной
системы (ЕдиныЙ портм государственных и мунициПмьных услуг (функций)>,
государственной информациовной системы Удмуртской Республики (Портм
государствепных и муниципаJlьных услуг (функций)>.'

З.6.2.2, !нем обращеЕия за получением муниципа,,lьной услуги считастся дата приема
змвления и документов, необходимых для лредоставления муниципatльной услуI,и, которые
указfutы в пувкте 2.14. настоящего Ддминистративного регламента, многофункционмьяым
центром.

З,6.2.З. При приеме заявления и документов от заявителя работник
многофункцион,lльяого центра:

_ устанавJIивает личность заявителя яа основании паспорта грая(данина Российской
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

- проверяет нмичие докумеmа, подтверждаюцего полномочия представителя
заявител, (при обращении представителя);

- при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципмьной услуги и
нормы Федерального закона от 27.07.2006 года N9 l52_ФЗ (О персонмьных ланных);

- проверяет правильЕость оформления заявления и его соответствие пункту 2.14.
Еастоящего Административного регламента;

- проверяется наличие оснований дпя отказа в приеме заявления и документов,
укlrзанных в пупкте 2. 14. настоящего АдминистративItого регламента;

-' проверяет соотвЕтствие копий представленных документов (за исключением
нотариaцьно заверенных) их оригинмам, прп необходимости снимает копии с документов,
представленныХ заявителем, проставляеТ на них заверительНую надпись (Копия вернa)),
подписывает их и заверяет печатью с указанием наимевования многофункционlulьного
центра, принявшего заявление, своей должности и даты заверения;

- создает карточку заявителя с указанием веобходимых сведений в автоматизированной
информациояноЙ системе многофункционaцьпого центра;

- ckatll'pyeт и прикрепляет заявления и документы, необходимые дIя предоставления
мупиципilльной услуги к карточке заявителя в автоматизированноЙ информационной системе
многофункционмьного центра;



_ распечатывает и выдает заявителю (представигелю) расписку-уведомление о приеме
змвJIения и документов из автоматизированпой информационной системы
многофункционмьного центра.

3,6,2.4. В случаях, предусмотренных пункгом 2.17. яастоrщего Длминистративного
регламента, работник многофункционмьноrо центра отказывает в приеме заявления и
докумептов и возвращает их заявителю (представителю) с разъяснением прпчины отказа и
предIожеЕиями по ее устранению,

з.6,2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципalльной услуги
посредством федермьяой государственной информационной системы <Единый портм
государственных и муниципмьных услуг (функций)D, государственноЙ иrlформационноЙ
системы Удмурпской Республики (Портм государственных и мунициIlаJlьных услуг
(фупкций)> в порядке, указанном в пункге 2,З9. настоящего Административноl.о регламента,
работник многофункционмьного центра":

- устапавливает соответствие электровной подписи, которой подлисаны
представленные заявJlение И документы, требоваЕиям пункта 2.45. настоящего
Административного регламента;

- проверяет правильность оформления заявленпя;
- проводит проверку действительности электронной подписи, с использовднием которой

подписаны заявленве и документы;
- переводит заявление и документы, необходимые для предоставJrения мупиципальной

услуги, в бумаr(ную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет печа,r,ьtrJ с ук.ванием
наименованиЯ многофункционмьНого центра, в которое постулило з:Евление, должности
работника многофункцион,tльного центра и даты;

_ регистрирует заявление;
- направляет з.цвителю через федермьную лосударственную информационную систему

(ЕдиЕый портал государственных и муницилмьных услуг (функций)D, l.осударствеЕную
информациопную систему Удмуртской Республики <Портм государственных и
муниципальных услуг (функций)D:

- уведомление о приеме и регистрации заявJIения и документов, необходимых для
предоставJIения муниципalльной услуги с указанием уникального номера, присвоепIlого
зzивлению;

- уведомление о мотивированном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муницип,lльItой услуги.

3.6.2.6. Общий максимальный срок приема докумеmоц их первичной проверки,
регистрации не может лревышать l календарный день.

3.6.2.7. Результатом адмиuистративной процедуры является зарегистрированное
змвление в автоматизированной информационной системе многофункционмьного ц9нтра.

3.6.3. Формировацпе и паправление мЕогофункциопальвым центром предостilвлеяия
госудорственIlых п муницппальных услуг межведомствеЕного запроса в федеральвые

органы исполнптельцой властIl, оргавы государственных внебюджетпых фоядов,
исполllfiтельные оргапы государствеппой властп Удмуртской Республпки, оргяны

м€стпого слмоуправления в Удмуртской Республпке п подведомствеЕные этпм,оргапам
оргаЕизацпп, участвующпм в предоставлепип мунпципальцой услугл"'

3.6.3.1. ОсЕованием для начlца административной лроцедуры является регистрация
работником многофункционalльного центра заявления о предоставлении муниципмьной
услуги и нмичие документов, предусмотренных пунктом 2,14. настоящего
Административного регламеЕта.

3.6.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы



(организации), участвующие в предоставлении муниципмьной услуги, не требуют
прис}тствия заявителя (представителя).

3.6.3.3. Работник многофункциопального центра формируег и направляет
межведомственные запросы! в том числе в электронной форме с использованием единой

системы межведомственного электронного взаимодействия и подкIIючаемых к ней
регионalльных систем межведомственного электронного взаимодействия, в:

- Управление Федерачьной службы лосударственной релистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республике;

- филиа.,I Публично-правовой компании (Роскадастр> по Удмуртской Республике;
- Федермьную нмоговую службу Российской Федерации.
З.6.З.4. Межведомственные запросы! предусмотренные пунктом З.6.З.З. настоящего

Административного регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия формируются в соответствии с требованиями статей 7. i, и 7.2. Федерального
закона N9 2l0-Фз и применяются только в целях лредоставления муниципальной услули.

З,6.З.5. Документы и сведения, полуqенные с использованием межведомственного
информационного взаимодействия, работник многофункционмьного центра приобщает к
змвлению и документам, яеобходимым для предоставлепия муниципtlльЕой услуги, которые
указаны в пункте 2.14. Еастоящего Административного регламента, и лередает в Отдел по
имущественным отношениям.

з.6.з.6. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к заявлению и
документам! принятым от заявителя (представителя), приобцаgтся копия межвеломственного
запроса с отметкой (ответ не получен)),

3.6.3.7. Общий максимальЕый срок направления межведомственных запросов не может
превышать l рабочего дня со дня регистрации зrцв,ленпя.

З.6,З.8. Результатом административвой процедуры является llосl.уluIение в
мцогофуЕкциоваJlьНыЙ центР запрошенныХ с использоваяием единоЙ системы
межведомствеIlного электронЕого взаимодеЙствия докумептов и сведениЙ.

3.6.4. Направлеппо сформированяого комплекта докумецтов в Отдел по
пмущественным отпошепйям

3.6.4.1, Основанием дJIя Еача,'Iа административной процедуры явпяется формирование
комплекта документов по заявлепию о предоставлении муниципмьной услуги в
соответствии с пунктом 2.14. настоящею Администрmивпого регламеmа (далее - комплекг
документов).

3.6.4.2. Работник многофункционмьпого центра направляет заявление и документы,
Ееобходимые д,Iя предоставления муниципмьной услуги, в Отдел по имущественным

- в электронной форме по защищенпым каналам связи, заверенные усиленной
квмифицированной электронной подписью. При этом оригиналы названных змвлениЙ и
документов на бумажных носителях в Отдел по имуцественным отношениям lle
представляются;

- в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительвым реестром.
3.6.4.З. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярм, которые

подписываются работником многофункционмьного центра с указанием его должности и
дmы лодлисания.

3.6.4.4. При получении Отделом по имущественным отношевиJIм комплекта
документов в бумажноЙ форме Доля(ностное лицо Отдела по имущественным отношеЕиям
подлисывает 2 экземпляра сопроводительного рееотра с указанием его должносl.и и даты и



передает 1 экземпляр в многофункциональный центр.
3.6.4.5. общий максLlммьный срок направлениЯ в Отдел пО имущссгвенным

отношениям заявJIения и документов в элеlсгронной форме и в бумажной форме ве может
превыцать 2 календарных дней со дня их регистрации.

З.6.4.6. Результатом административноЙ процедуры является переданные в Отдел по
имущественным отноtлениям заявление и документы и получение подписанного
должностным лицом Отдела по имущественным отношениям
сопроводитеJ,lьного реестра.

l экземпляра

3.6.5. Вьrдача заявптелю реrультдта предоставленпя мулиципальной услуги, в том
чиаIе выдача документов Ilа бумаr{ном пocяTeJ.re, подтверждающем содержание

электроЕныхдокумеtlтов, направлевцых в мцогофупкциоцальвый центр
предоставлепоя государствеЕяых и муппцппальных услуг по результатам

предоставлевия муниципальной услуги органом местного самоуправлелпя,
предоставляющим муницпплльЕую услуryl а также выдача доrraJrментов, вклlочая

составление Еа бумажном носителе я заверение выппсок йз информациоfiных спстем
оргапа мествого самоуправлеЕпя, предоставляющего муtlиципальную ycJIyry'v
З.6.5.1. Основанием дIя начма административной процедуры 

'вляется 
поступление от

Отдела по имущественным отношениям документов, оформленных Ilo резуJlьтатам
предоставления муниципalльной услуги! которые указаны в пункте 2.6. настоrщего
Административного регламента, и обращение заявителя в многофункциовал ьны й центр дlя
их получения.

З.6,5.2. При вьцаче документов, оформленных по результатам предоставления
муниципальной услуги, работник многофункцион.rльного центра:

- устаЕавливает личность заявителя (либо представителя заявителя) яа основании
паспорта грФкданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
змвителя;

- проверяет нмичие документа, подтверхдающего полномочия представителя
заявителя (при обрацении представителя);

- выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты
получения.

3.6.5.3. Поступление результата предоставJIения муниципмьной услуги в
мноюфувкционa!льныЙ центр и его выдача заявителю реги9трируетс, в автоматизировапноЙ
ипформационной системе многофуякционмьного центра.

3.6.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержавие электронных
документов, на бумaDкном носителе и заверении выписок из пнформационных систем Отдела
по имуцественным отношевиям работник многофункционalльного центра распечатывает
докумеЕт, подтверждающий содержание электронного документа, и (или) выписку из
информационных систем Отдела по имущественным отношениям, подписывает его и
заверяет печатью с указанием наимепования мпогофункционмьного центра, подготовившего
змвление, должяости работника многофункционмьного центра и даты,

3.6.5,5. В случае обрацения заявителя за получением муниципальной услуги
посредством федермьноЙ государственноЙ информационноЙ системь] (Единь]Й портал
государотвенных и муниципlшьных услуг (функций)), государственной информационной
системы УдмуртскоЙ Республики (Портал государственных и муниципмьных услуг
(функций)> работник многофункционаlIьного центра направляет заявителю через
федеральную государственвую информационную систему (Единый портм государственных
и муницип&,Iьных услуг (функций)D, государственную информационную систему
Удмуртской Республики (Портал государственных и муниципальных услуг (функций)>:



- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги;

- уведомление о возможности получить результm предоставления муниципмьной
услуги;

_ уведомление о мотивированном отказе в лредоставлении муяиципальной услуги.
3.6.5.6. Результат предоставления муниципмьной услуги подлежит выдаче в срок не

превышающий l0 ка,rендарных днеЙ с даты, указанной в расписке-уведомлении, По
истечении данного срока документы лодлежm возврату в Отдел по имущественным
отнощеЕиям.

з.6.5.7. Результатом административной процедуры является получевие заявителем
документа, являющегося результатом предоставления муниципмьной услуги,

3.6.6. Порядок осуществленпя в электронЕой форме, в том чпсле с пспользоваяпем
федеральЕой государствепной Irяформацповной спстемы <(Единый портлл

государственпых и мунпцппальfiых услуг)r, государствепноЙ информацfiонноЙ спстемы
Удмуртской Республпки (dIортал государствеявых п муницппальяых услуг

(функццй))>, адмияпстрлтtiвных процедур (деirствпй)
З,6.6.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к

сведениям о муниципautьноЙ услуге осуществJIяются путем размещения информации о
порядке предоставJIения муниципаJIьной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

3.6.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
9лектропяоЙ формы заявления с приложением необходимых докумевтов (сведениЙ о них) на
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения заявителем кaDкдого из полеЙ электронноЙ формы
зlивления. При выявлепии некорректно заполненного поля электронной формы заявлеяия
змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устрапения
посредством информациоввого сообщения непосредственво в электрояноЙ форме запроса,

36,6.З. Получение зautвителем сведений о ходе рассмотрения его заявления может
осущестыиться п}тем напраыIения элеmронных писем на адрес электронной почты, а также
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федера,lьными орланами
исполнительной власти, органами государственных внебюдr(етных фондов,
исполнительными оргаЕами государственной власти Улмуртской Реслублики, органами
местного самоуправлепия и подведомственяыми этим органам организациями,
участвующими в предоставлении муниципzrльной услуги. осуществляется с использованием
единоЙ системы межведомственного электроЕного взаимодеЙстви, и (или) подключаемых к
неЙ регионмьных систем межведомственного элекIронного взаимодействия по
межведомственному запросу орIана, исключая требование данных документов у заявителя.

З,6.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на адрес электронной лочты]
копия решения о предоставлении земельного участка либо мотивированного отказа в
предоставлении земельного участка направляется заявителю в отсканированной форме (в
форматах TIFF, PDF, ]РЕG).

Направление вышеуказанных копий документов осуществлrется на адрос электронной
почты,,указанный в запросе змвителя) а в случае отсутствия адреса для направления решения
в запросе - на адрес элеюронной почты, с которого поступил запрос.

3.6.6.6. При напрамении заrIвления и прилагаемых к нему документов в эJIектронной
форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), Должностное лицо осуществляет иньiе
деЙствия, необходимые д,Iя предоставления муниципмьной услуги, в том числе связанные с



проверкой действительности усиленной Квалифицированной Электронной подписи заявителя,
использованной при обращении за получением муниципальной усJlуt.и, а также с
установлеЕием перечня ю,lассов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании
утверждаемой исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики по
согласованию с Федеральпой службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, используе"ой о ц"r,"r, npu""u
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.б.7. Порядок rrсправлеЕия допущеппых опечаток и ошибок в выдапllых в результате
предоставления иуниципальной услуги докумен l дх

З,6.7.1. В случае если в выданпых в результате предоставления муниципlцьной услуги
документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратитьс,l в Отдел по
имуществеппым отношениям посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через
мЕогофункциоЕмьНый центр либО непосредственнО при личном обращении в Отдел по
имущественным отношениям с лисьмом о необходимости исправления долущеняьiх
опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и прилохением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

З,6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок осуществлrется в сроки, предусмотренные пунrtтом 2.9.1. настоящего
Административного регламента.

3.6.7,3. В течение 7 рабочих дней С момента регистрации в Отделе по имуществепным
отношенlirlм письма о веобходпмости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
Отдел по имуществепЕым отношенияМ готовит и налравляет заявителю новые документы, в
которые внесены соответствующие исправления.

3.6.7.4. ,Щокумент, выдаваемый в результате предоставления муниципzцьной услуги, в
который внесены исправленияj вручается заявителю личtlо или направляется зак:Lзным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

З.6.7.5. В случае подачи ппсьма о необходимости исправления допущенных олечаток и
(и,rи) ошибок через многофункциональныЙ центр исправленное уведомление в форме
электронного документа направляется в многофункциональный центр дlя выдачи заявителю.

3.6.7,6. В случае направления письма о необходимости исправления долущенньiх
опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ),
исправленное уведомление в форме электронного документа после принятия решения
направляется заявителю посредсгвом ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы ковтроля за цсполяеяfiем адмцппстратпвного регламента

Порядок осуществлецпя текущего коцтроля за соблюденйем и исполцепяем
должвостными лriцамп, муЕиципальнымп служацпмп структурвого подрлзделения,

предоставляющего мупliципальпую услуryt положений административпого регламеЕта
п ппых правовых актов, устанавлllваюцпх требоваппя к предоставлепIIю

муЕиципдльпой усJIугп, а также принятием решений ответствевнымtl лицамп
4.1. tекущий конlроль за соблюдениеv последовательносlи дейсlвий. определенных

административпыми процедурами по предоставлению муниципмьной услуги,
осуществляется заместителем главы Администрации райоЕа, ответственпым за организацию
работы по предоставлению муниципмьной усл) l и.

Текущий контроль осуществляется п)тем проведения проверок соблюдения и
исполнения положений настоящего Ддминистративного регламента,



Порядок и перподпчtlость осуществленпя плаповых и впепланоrrых rrpoBepoк
полпоты и качества лредоставлеппя муниципдльной услугиr в том числе лорядок и
формы контроля за полнотой в качеством предоставлеппя муЕиципальIlой услуги

4.2. Плановые проверки flолноты и качества предоставления мувиципаJIьной услуги
осуществляются комиссией, создаваемой распоряжением Адмипистрации района,

ответствеппость муцпципальвых служащих органа местного самоуправлепця п
иных долrкностяых лиц за решеяuя п действtiя (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) в ходе предоставлеllfiя мунпципальной услуги4.3. ответственные должностные лица Глава муниципаrьного образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский райоfi Удмуртской Республики>, начальник
Отдела по имуцестВенньiм отношепшIм, персопмьно несут ответственность за соблюдевием
требованиЙ законодательства при предоставлении муниципальноЙ услуги.

4.4. Должностяое лицо Отдела по имущественным отношениям в соответствии со своей
должностноЙ инструкциеЙ персонмьнО несет ответствеяность за соблюдение сроков,
порядка предоставления муниципапьной услуги И соблюдение требований нхстоящего
Мминистративного регламента.

Положеяпя, характеризуюцпе требоваIrпя к порядку п формдм контроля за
предоставлеЕием муяиццпальЕой уý,rугц, в том чпоrе со сторояы грая(дац, их

обьединений п организдций
4.5. осЕовноЙ целью системы контроля является обеспечение эффективности

управления на осIIове принятия своевременных мер по предоставлению муниципмьной
услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципмьных
служащих, работающих в Администрации раЙона, ответствснных за исполнение
административных процедур, лредусмотренных настоящим Административньiм
регламентом.

4.6. Система коmроля предоставления муниципмьной услуги вкJlючает в себя:
_ организацию контроля за исполненпем административяых процедур в сроки1

устаповленные настоящим Административным регламентом;
- ilpoBepкy хода и качес t ва предос] авления муниципмьной ) слугиi
- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муниципальных служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муЕицип:шьной услуги осуществляется в следующих

формах:
- текущий коmроль;
_ вн).триведомствепный контроль;
- контроль со стороны граждан, их объединений п организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муницилмьной услуги

вкJIючает в ссбя проведение плановых и впеплановых проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотреЕие, принятие решепий и подготовку ответов на
обрацения заявителейj содержащие жмобы на решения, действия (бездействие)

должностных лиц ддминистрации района,

5. ,Щосулебный (внесудебный) порядок обжалованля решеяий и действий
(бездействия) оргдна, предоставляIощего муниципальную услуry!

мпогофуfiкцпональцого цептра предостдвлеппя государственных и муяllципальных
уелуг, оргаЕпlаций, указаппых в части 1,1 статьи 16 Федеральцого закоfiл от 27.07.2010



года }lъ 210-Фз (об оргаппзаццп предоставления государственных п мунпцппальtlых
усJ,rугrr, а также пх должпостЕых лпц, муниципальных служащпх, работпиков
5.1. Решения, принятые в ходе предоставленлUI муниципzrльной услуI.и на основании

настоящегО АдминистративногО регламента, деЙотвия (бездеЙствие) органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципatльную услугу, его должностного лица либо
муниципlцьногО служащего, мпогофункциопальноЮ центра, работника
многофуцкционЕrльного центра MoD,T бьпь о6r(алованы заявителем в досудебном
(внесудебном)порядке(далее жмоба).

подача и рассмотрение жмоб на рецения и действия (бездействие) llриtlлскаемых J[пя
предост€вления муниципмьных услуг организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16
Федера,rьного закона М 2l0-ФЗ (дмее привлекаемые организации) и их работников
осуцествляется в порядке! устаноыIенном постаIJовлевием Правительства Российской
Федерации от l6.08.20l2 года No 840 (О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) федермьных органов ислолнительной власти и их лrrllжнос,гных лиц,
федермьных государствевных служацих, должностных лиц государственных внебюджетных
фондов Российской Фелерации. государсrвенных корпораций. наделенных в coolветствии с
федеральными законамп полномочиями по предоставлению государсl.вснных услуг в
установленЕой сфере деятельности, и их должностныХ лиц, организаций, llрелусмотренньж
частью 1,1. статьи lб Федерального закона (об организации lIредоставления
государственных и муниципalльЕых услуо, и их работников, а также многофункционiшьных
центров предоставrIения государственных и муницип,!льных услуг и их работников)).

Подача И рассмотрение халоб на решения и деЙствия (бездействие)
многофункционalJtьного цеmрq его работников осуществлrется в порядкеj установленном
постл{овлением Правительства РоссийскоЙ Федерации от 16,08,20l2 лода лг9 840 <О порядке
подачи и рассмотрения жмоб Еа решения и действия (бездействие) федермьных органов
исполнцтельной власти и их должностньJх лиц, федеральпых государственных служацих,
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
IосударственньiХ корпораций, надФlенных в соответствии с федермьными законами
полномочиями по предоставлению государственных услуг в установJIенной сфере
деятельt{Oсти, и их должllостllых лиц, организаций, предусмотренных частью l,] статьи 16
Федермьного закоЕа (об органпзации предоставления государственных и муниципмьных
услугDJ и их работников! а также многофункцион,lльных центров предоставления
государственвых и муниципмьпых услуг й их работников) с учетом особенЕостей подачи и
рассмотрения жмоб на решения и деЙствия (бездеЙствие) многофункциона:rьноr.о цен,гра, его
работников, установленных постановJIением Правительства Улмуртской Республики от
22.07.20lз года N9 з25.

5,2. Информацlrя о порядке подачи и рассмотрения жалобь] предоставляется заявптелю:
1) в устной форме по телефону и (или) при личном лриеме;
2) в письменной форме почтовым отправлепием или электронпым сообщением по

адресу, ук,ванному заявителем (его представитеJтем);
3) посредством размещения ицформации:
- на информационных стендж в местах предоставления муниципальноЙ услулlI;
- на официaцьпом саЙте уполномоченного органа, предоставляющего муниципarльяоЙ

услугу;
- на официмьном саЙте многофункционмьного центра;
- в федермьной государственной информационной системе (Единый портал

государственвых и муниципмьных услуг (функций)>l www.gоsusluqi.гu;
- в государственвоЙ информационноЙ системе УдмуртскоЙ Республики (Портм

государс'[венных и мунициlIальных услуг (функций)D www.uslugi.udmцrt.ru и



услуги.удмуртия.рф.
5.з. Заявитель может обратиться с жмобой, в том числе в следующих случаях:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципмьяоЙ услуги,

запроса, укaванного в статье l5.1 , Федермьного закона N9 210-ФЗ;
2) яаручjение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у змвителя докумеmов илл информации либо осуществления действий,не предусмотреняых нормативными лравовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципalльными правовыми
акгами для предоставления муницилмьной услуги:

4) отказ в приёме документов, предосташенпе которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными лравовыми актами Удмуртской
республики для лредостамения муниципмьной усл)l и. у заявиlеляl

5) отказ в предоставJIении муницппальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с ними ивыми
нормативными праВовыми актами РоссИйской Федерации, законами и иными нормативяыми
правовыми актами субъектов Российской Федерацилt муниципаJlьцыми правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной вормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего мунициlltulьную услугу,
его должяостногО лица, мЕогофункционмьного центра, работвика многофункционмьного
центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданЕых в результате предоставления муниципмьной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам llр9ло0l.авления
муницип{lJIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципaцьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми акIами Российской Федерации, законами и иными
нормативвыми правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми
актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципzшьной услуt.и локументов или
информации, отсутствие и (или) недостоверяость которь]х не указываJlись при
первоtiltчмьном отказе в приеме документов) яеобходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставJIении муниципмьной услуги, за исключением
случаев, предусмотренвых пунктом 4 части l статьи 7 Федеральною закона N9 2l0_ФЗ. В
указанном случае досудебное (ввесудебное) обжалование змвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункциовального центра, работника многофункционмьного центра
возможно в случаеJ если на многофункционмьный центр, решения и действия (бездействие)

которою обr{atлуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государствевпых или муниципмьных услуг в полном объеме в порядке, опреде.пепном
частью 1.З. статьи 16 Федерального закона N9 210-ФЗ.

5,4. Жмоба подается в письменвой (l)орме на бумажном носителе или в элеRтрояной
форме в:

- Адмипистрацию райопа, предоставляющую муниципмьную услугу;
- многофункциопмьныЙ центр, либо в соответствуюциЙ орган государственноЙ власти

Улмуртской Республики, являющийся учредителем многофункционaшьного центра (дмее
учредитеJIь многофункционального центра).

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) начмьника Отдела по



имущественным отношениям подаgтся Главе муниципаJIьвого образования (МунициIIальныЙ
округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон Удмуртской Республики).

5:6. Жалобы Еа решения и действия (6ездействие) работника многофункционального
центра подаются руководителю этого мноюфункционального центра.

5.7, ЖалобЫ на решениЯ и действиЯ (бездействие) многофувкционмьного центра,
руководителя многофункциона,,lьного центра подаются учредителю многофункционального
цеrrтра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по имущеотвенным
отношениям) его Доля{ностного лица, муниципмьного служащею, пачмьника Отдела по
имуществеЕныМ отношениям, предоставJIяющего муниципальную услугу, может бьпь
принята при лпчном приёме заявителя, а также может быть направленаi

1) по почте на бумажном носителе;
2) через vногофункциональный цен гр:

З) в форме электроt{ногО документа с использованием информационно-
телекоммуникационной сети (интернет)) посредством:

- официальногО сайта муниципального образования (Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики,:

- федермьной государgгвенной информационной системы (Единый портfu,r
госудаiствеЕных и муниципмьных услуг (функциЙ))) www.goSuslugi.ru;

- государственной информационной системы Удмуртской Республики (Портал
государственных и муниципalльных услуг (функций)> Www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.9. Жалоба яа решения и действия (бездействие) многофункциоrального центра!
работника многофункционЕlльного цептра может быть принята при личном приёме заявителя,
а тrtкже может быть направлеЕа:

l) по лочте на бумажном носителе;
2) в форме электронпого документа с использованием информационно_

телекоммупикационfiой сети (ИЕтернет) посредством:
- официального адреса элеmронной почты многофункциоЕмьного цекl.ра;
- официального сайта многофункцпон€lльного центра;
- фелермьной государственной информационной системы (Единый портм

государственных и муниципalльных услуг (функций))) www.goSuslugi.гtl;
- государственноЙ ивформационпоЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Порта,,l

государственных и мувицип,цьных услуг (функчий)> www.uslugi.udmuft.ru и
услуги.удмуртия,рф.

5.10. При поступлении жмобы через многофункционаJIьный центр он обеспечивает её
передачу в Администрацию района в порядке и срокиj которые установлены соглашепием о

взаимодействии мехду мнолофункциональным центром и Администрацией района,
предоставJIяющей муниципмьную услугуj но не позднее следуюцего рабочего дня со дня
поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жмобы исчисля9тся со дня регистрации
жалобы в Администрации раЙояа, предоставляющеЙ муниципмьную услугу.

5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
- в приемную Адvинистрации района:
- в случае, если жалоба подается на решение многофункционального центра, действие

(бездействие) руководителя мвогофункционального центра в приемную Уполномоченного
мФц.

Специалист, привимающий жалобу, со слов заявителя оформляеr ее в письменной
форме набумажном носителе.



5.12, В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документl
удостоверяющий его личность, в соотвЕтствии с законодательством Российской Федерации.

5.1з. В случае если жалоба подается через законного представителя llo ловеренности,
такr(е представляЕгся документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя uа
осущестмение действий от имеви заявителя. В качестве докумепта, подтверждающего
полномочия на осуществJIение действий от имени заявителя, может быть представлена:

l) оформленнМ в соответствllи с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

2) оформленнаЯ в соответствиИ с законодательствОм Российской Федерации
доверенность! завереннаrI печатью змвителя (при яаличии) и подписаннaц руководителем
змвитеJ,Iя или уполномоченным этим руководителем лицом (д,Iя юридических лиц)j

3) копия решепия о назначении пли об избрании либо приказа о назначении
физического лица на дол)кность) в соответствий с которым такое физическое лицо обладает
правоv дейс гвова'l ь о l иvени }аяви леля без довереннос] и,

5.14. При подаче ясалобы в электронной форме докумеяты могут быlь lrрслсl.авJlены в
форме электронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ,
удосговеряюциЙ личность змвителя, не требуется. Требования к электронной подписи
устаяовлены Федермьным законом от 06.04.201 l года No бЗ-ФЗ <Об электронной подписи> и
Фатьями21,1. ц21.2. Федерального закона N9 210-ФЗ.

5. 1 5. Жалоба должна содержать:
l) наименование Администрации района, фамилию, имяj отчество (последнее _ при

нмичии) ее Должностного лицаt паименование многофункционrlльвого центра фамилию,
имя, отчество (последнее _ при нмичии) его руководителя и (или) работника, наименование
организациЙ, предусмотрепных частью 1.1. статьи lб Федерального закона N9 2l0-ФЗ,
решевия и деЙствия (бездеЙствие) которых обжмуются.

2) фамилию, имя, отчество (последнее _ при Еаличии), сведения о месте ,(ительства
змвителя - физического лица (индивидуatльного предпринимателя) либо наименование,
сведения о месте нахокдения заявителя - юридического лица, а та(хе номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) элекгронной почты (при наличии) и лочтовый адрес, по
которым должен быть направJIен ответ заявителю;

З) сведения об обжмуемых решениях и действltях (бездействии) Администрации
раЙонаl ее должностного лица, либо муниципatльного служащего, многофункционalJIьного
центраl работника многофункционмьного центра, привлекаемых организаций;

4) ловолы, на основаЕии которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации района, ее должностного лица, либо муници,l.uIbнol о
слухащего, многофункционtlльного центра, работника многофункционмьного центра,
организациЙ] предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федермьного закона JYg 2l0_ФЗ.
Змвителем могут быть представлены докумеmы (при нмичии), подтверждающие доводы
змвителя, либо их копии.

5,16. Жалоба, поступившая в Администрацию района, в многофункциональный центр,
Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению должноствым лицом, наделённым
лолномочиями по рассмотению жatлобj в течение I5 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжшования отказа Администрации раЙонаj ее должностноло лица в приёме

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжаловавия нарушения установлеяного срока таки\ исправлений - в течение 5 рабочих дней
со дпя ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:
- получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотренйя

хмобы, при условии, что это не затрагивает праsа! свободы и законные интересы других лиц



и что укtlзаннь]е докумеttты Ее содержат сведения! составляющие государственную или иную
охраняемую законодательством Российской Федерации таЙну;

- получать полную, актуalльную и достоверную ивформацию о порsдке и ходе
предоставлепия муниципаJrьной услугиl в том числе в электронЕоЙ форме.

5.18. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приняl,ого решения!

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставJIения
муниципмьяой услуги документах) возврата змвит€лю денежных срелив, взимаItие
которых не предусмотренО нормативными правовыми акгами Российской Федерации,
нормmйвными правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворевии жалобы отказывается,
5.19. Не поздяее дня, следующего за дЕем принятия решепия, указанного в пунmе 5.18.

настоящего Административного регламента, змвителю в письменной форме и по желанию
змвителя в электронной форме направляется мотивированный отвеl, о результатах
рассмотрения хмобы.

в случае признания жzulобы подлежащей удовлетворению в ol.Bgi.e заявителю,
укaванному в настояцем лункте, дается информация о действиях, осуществляемых
АдминистрациеЙ раЙона, многофункциональным центром, либо организацией,
предусмотреЕной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона N9 2I0-ФЗ, в целях
незамедлительного Устранения выявленных нарушений при оказании муниципмьяой услуги!
а такхе приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
даJrьнеЙших деЙствиях, которые необходимо совершить змвителю в целях получения
муниципмьпой услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удометворению, в ответе заявителю,
указаяяомУ в ЕастоящеМ пункте, даютсЯ аргументированные рlвъяснения о причинах
лринятого решения, а также информация о порядке обжалования прияятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наимепование органа, рассмотревшего жмобу, должность, фамилия, имя, отчество

(лоследнее - при наличии) должностного лпца, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решевия, вкJlючая сведения о специмиljте, долt(ностном

лице! муIlиципмьном служащем, решение или деЙствие (бездеЙствие) которого сбr(алуЕтсr;
З) фамилия, имя, отчество (последнее - при нмичии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решеяия по )калобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жa!,Iоба признана обоснованной, - сроки устранеЕия выяменных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальяой услуги;
7) сведения о порядке обжмоваЕия принятого по жмобе решения.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жмобы на решения и действия (бездействие)

Администрации раЙона, ее должностного лица, муниципмьноло служащего подписывается
уполномоченным па рассмотрение жмобы долхностным лицом Администрации района,
либо ГлавоЙ муниципalльного обрarзовавия (МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)).

5.22. Ответ по результатам рассмотревия жалобы на решения и действия (бездействие)
работника многофункционмьного центра подписывается руководителем
многофункционального центра.

5.2З. В удовлетворении халобы отказываЕгся в следующих случаях:
l) нмичие вступившего в законную силу решения суда, арбитрaDкного суда по жмобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочиЯ которого не подтверждсны в lIорядкс,



ycтaнoIlrleHHoM законодательством Российской Федерации;
з) наличие решения по жшобе в отношении того же заявителя и по тому,(е лредмету

жмобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурНых либо оскорбительных выр,Dкений, угроз жизни,

здоровью и имуществу должвоствого лица, муниципaшьною служащего, а также членов его
семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя!
отчество (последнее - при нмичии) и (или) почтовый адрес заявителя, укztзавные в rкаJIобе,

5.25. В случае установления в ходе ,!пи по результmам рассмотрени, жмобы признаков
состава административного правонарушения или престулления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями ло рассмотрению жмоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материаJ.Iы в оргаЕы прокуратуры.

5.26. Информация, содержащаяся в данном разделе, рltзмещена в ицформационно-
телекоммуникациоНной сЕтИ (Интернет) на официальном сайте муниципаlьного
образованиЯ (МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на
Епгу (рпгу).

aj*J



Прилохение М 1

к Административвому регламенту
по пр9достав.лению муниципальной услугй(Зак,'lючение договора безвозмездного пользования

в отношении земельного участка или земель,
находяtцихся в неразграниченной государственной
собственности или муниципмьной собственнос] ип

Администрация муниципaLпьного образования

"Муниципальный округ Я кш} р-Бодьинский район
Удмуртской Республики))

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического
лица)

проживающего (-еЙ)/находяцегося (еЙ )по адресу;

(указать адрес)
Телефоll:

Адрес электронной почты
(при наличии):

о предоставлении зе""пчпо.о ,.,u".nu,'#jji}#* 
" 

,"о*.оч""""нной государственной
собственности или в муниципalльной собственяости, в безвозмездное пользоtsание

Прошу прсдоставить безвозмездное пользование ороком
земельный участок с кадастровым номером

расположенный по адресу: Удмуртская Республика, Якшур-
Бодьинский район, улица д.
_, в целях

Прилагаемые документы:
l: копия выписки из ЕГРН на земельный участок;
2. копиядоверенвостrt(приобращенииуполномоченногопредставителя);
3. колии документов, подтверждающих государственнунJ регистрацию

юридического лица или индивидумьного предпринимателя (копии свидстельства о
государственвой регистрации, выписки из ЕГРЮЛ, докумеятов о назначеЕии руководителя);

4, выписка из ЕГРН на недвижимое имущество и сделок с вим о llpaBax на здание,
строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном учасl.ке, копии иных
документов на зданиеl строевие, сооружение (при наличии объектов па земельном участке).



В соответствии с Федеральным законом 0т 21.0'7.2006 года М 152-ФЗ (О персонаJ,Iьных
данных)) даю согласие на обработку моих персонаJ.Iьных данных, указанных в данном
докумепте, Администрации муниципмьного образования (Муниципмьный округ Якшур-
Бодьинский райоя Удмуртской Республики> (лмее - Оператор) для предоставления мне
муниципальной услуги. С персонмьными данными Оперmором могут быть совершены
следующие действия: сбор, систематизацi{я! накоплевие, хранение, }точвение (обновrrение,
изменение), использованиеJ распространение в соответствии с законодательством Российской

Федерации, (в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение
персонмьных данцых с соблюдением Мер, обеспечивающих их защиту от
цесанкционированного доступа. Настоящее согласие дано до окончания срока хранения
документов у Оператор4 установленного номенклатурой дел Оператора. Мне известно, что я
моry отозвать свое согласие на обработку лерсонмьных данных путем подачи письменного
зaшвления Оператору.v

г,20
(подпись заявителя)

i Осуlrrествляется многофункциональным центром лри вшичйи данного условия в соглашевии о
взаимодействии,

" Осуществляегся многофувкциояа,lьным ценl?ом при наличии данного условtlя в соглашевии о
. взаимодейотвии,
u' Осуществляется многофункциональным ценlром при наличии данного условия в соглfuIjении о

взаимодействии.
'u Осучеств:пется многофункционмьяым центром при наличии данного условпя в соглашенпtl о

взаимодействии.

фJ



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановления

(проекта постановления)
Администрации муниципального образования <<Муниципальцый округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республпкю>

1. Щата проведеншI экспертизы: <9>> апреля 2024 юда
2. Место проведения экспертизы: Администрация муниципального

образования <Муниципальный округ Якпrур-Бодьинский район Удмуртской

Рестryблики>.
i. Эп"rr"рr"r, Варавинов о.М. - заместитель главы Администрации МО

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>;

Вфашов м.А. - руковолитель аппарата Администрации мо
<Йуниципальный округ Якпrур-Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>;

ваiрушева Н.А. - начальник Управления правового обеспечения и

взаимодействия с органами местною самоуправлеЕлlJ{ Администрации МО

<Муниципальный округ Якшур-Больинский район Удмуртской Республики>;

Бендер и.А, _ начапьник Управления муниципальной службы и

д"пофо".uодaruа Администрации МО <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>>,

4. Реквизиты постановленш1 (проеюа постановления): проею

постановления (об утверждении Административного регламента
Администрации муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Рестryбликп> по предоставлению

муниципмьной услуги <заклtочение договора безвозмездного пользования в

отношенииземелЬногоУЧасТкаиJIиземель'нtlхоДяЩихсяВнеразграЕпЧенНой
государственной собственности rтlи муниципальной собственностю>,

- 5. Перечень выявленных коррупциогенных фаюоров и проявлений

коррупциогенности с указанием их признакоl] (описания) и соответствующих

стЙit 1частей, rrунктов, подпунктов, абзацев) постановления (проекта

постпrовления), в которых эти фаюоры вьивлены (их краткое описание):

коррупциогенные факторы и проявленлrя коррупциогенности не Rыявлены,

Ъ. Пред.гlожения о способах ликвидации или нейтрализации

*орруr,цrоaarr*rur* факторов и проявлений коррупциогенности (доработке

постановления):

Z Выводы: не вьlявлены коррупцuонньlе

коррупцuоzенносmu. Рекоменфе"м к прuняmuю,
факtпорьt u проявленuя

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.{.Вахрушева

и.А.Бендер


