
Администрация муцицпплльного образовация
(МуfiицппальяыЙ округ Якшур-БодьияскпЙ раЙоп УдмуртскоЙ Рсспубликпr)

<Улмурт Эльканысь Якшур-Бiiдья,ёрос муниципал округ> муЕпцяпал кылдытэтлэц
Адмпнистрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ст <( l2)) апреля 2024 года Nр бdз
с. Якшур-Бодья

Об утверlценип Админпстративного регламента
ддмцнпстрацип муниципального образования <<муницппальный округ
Якшур-БодьинскиЙ раЙон Удмуртской Республикп) по предоставл€нцю
муницппальной Услугп <<Выдача разрешеция на размещение объектов,
размещение которых может осуцествляться на землях плп земельцых

участках, находящихся в l осударственной или муниuипальной
собственностп, без предоставлепия земельцых участков и установленпя

сервптутов)>

В соответствии с ФедеральЕым законом от 2'7 июля 20lO года N9 210-ФЗ
(об организации предоставления государственных и муниципаtльных услуг),
IloстановJIением Администрации муниIlиItzl,,lьного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от
24 январЯ 2022 года Ns 50 (об утверждении Порядков разработки и
)аверждения административных регламентов предоставления мунициIIальных
уrлуг, предоставляемых Ддминистрацией муниципального образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,

рrководствуясь статьями 30, З2, частью 4 статьи 38 Устава муниципального
о5разования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, Администралия муниципаJIьного образования <Муниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить прилагаемый Административный регламент Адмиllистрации
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
рrйон Удмуртской Республики> [о предоставлеЕию муниципальRой услуги



(вьцача р{rзрешения на рrвмещение объектов, размецение
осуществляться на землях или земельных участках,
государствеIrноЙ или мунцципальноЙ собственности, без
земельных участков и установления сервитутов).

2. Признать утратившим силу постановление

которых может
находящихся в
I]редоставления

Администрации
муниципального образования <<Якшур-Бодьинский район) от 27 ноября 2020

А.В. Леконцев

года J'{Ъ 1546 <Об утверждении Административного регламента Админцстрации
муциципального образования <<Якшур-Бодьинский район) по IIредоставлению
муниципальной услуги <ВьIдача рzврешения на размещение объектов,
размещение KoTopblx может осуществляться на землях или земельных )/частках,
н:жодящихся в государственной или муниципальной собственности, без
предоставления земельных участков и установления сервитутов)).

3, Опубликовать Еастоящее постановление в Вестнике прirвовых актов
муниципального образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмlртской Республики> и разместить на официыlьном сайте
муницип:rльного образования (Муниципмьный округ Якшцl-Бодьинский
район Удмуртской Республики> в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>.

4. Настояцее постановление вступает в силу с момента его официального
опубликования.

Глава мунпцппальпого образ
<Ф{униципальный округ
Якшур-Бодьинскпй район
Удмуртской Республпки>

/

Вцрушевi IIадежла Днат
8(з4l62) 4,18,98



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановленцем Ддмияистрации
муяиципмьного образования

(Муниципмьный округ
Якцур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>

от ( /2) апреля 2024 годаN\dZУ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
*Адмпппстрацпи муЕиципдльцото обрurоru"u, <.Му"пцоrruльныЙ округ Якшур-Бодьинскпй район Удмуртской РеспуЪли*пu 

"о ор*оJuu,""п"l'"уr"цrrruп""оП
уоT уги <(выдача разреrцения па размещенце объек;ов! размещеЕпе которых можетосуществляться на 3емлях или земельпых участках, яаходящихся в государствеЕвой

rlли муппцппальпой собствеЕцостп, беt предоставлеllпя земепьЕых участков я
устлповлевия сервп,ryтов)>

1. Общле положеЕця

, IIредметрегулироваЕпяАдмппистратввцого 
регламента

л._ _l:'' "u":"*"й 
Административный регламЁнт Ад""r;r;;;; муницилальЕого

::::л*""Т_.(:УУllцИПМьныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Реслублики>
tдалее - АдминисТраци' раЙона) по лредоставлению 

"упиципал"rой услуги (Выдача
разрешения на размещение объектов, размещение которых может осущесl,tsляться на землях
ltли земельяых участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности,без предоставления земельных участков и установления сервитутов) (дмее
АдминистрmивныЙ регламент) устанавливает порядок предоставления муниципмьной
услуги по выдаче разрешений на размещение объеmов на землях или земельных участках,находящихся в государственной или муницип&,rьЕой собствеIlности, без предоставления
земельных участков и установления сервитутов.

оппсаliпе заявптелей
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муницилальной уOлули, являются

физические лица, в том числе индивилумьные предприниматели, или юрилические лица, атакхе их представителиt наделеЕны9 полномочиями выступать от имени заявителей при
предоставлений муяиципальной услуги (лалее - заявители).

_ _ ПорядоR пЕформпровавия о предостдвлениI' мунпципальtrой услугпI.З. Порядок лолучения информации заявителями по вопросам хредоставления
МуниципмьвоЙ услуги.

информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется
должностными лицами и специмистами отдела по имущественным отношениям Управленияпо строительству, имуцественныМ отношениям и жилищно-коммунальному хозяйству
Админйстрации 

Yу]{иципмьного образования (Муниципмьный окру. Як-ур-Ьод"инскrй
район Удмуртской Республики) (далее - Отдел по имуществеЕ""," о""оr"""о"; np" n""ro"
контакте с зuцвителями с использованием средств почтовой, телефопной связи, посредством
электронной почты, федеральной государственной информациЬнвой системы (Вдиный
портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> (дмее _ ЕПГУ) и



государствснной ицформационной системы Удмургской Республики (Портал
государствепных и муниципаJIьных услуг (фуякций)i (дмее - РПГУ),

в случае пост)пления ol зitявиlеля запроса на пол)чение письvенной консульlации
должностныQ лица, специмисты отдела по имущественным отяошениям (далее
,Щолжностные лица) обязаны ответить Еа него в течение l0 календарпых дней со дня
регисц,ации запроса. ответы на письменные обращеяия направляются в письмеЕном виде и
содерхат: ответы на поставленltые вопросы, фамилию, иницимы и номер телефона
исполнито'Iя.

Основными требованиями к иЕформированию заявителей явJlяются:
_ достоверность 11редоставляемой информации;
_ четкость в излоr(ении информации;
- полнота ивформирования;
- удобство и доступность получения информации;
- опер,пивность предоставления информации,
Консультации (справки) по волросам предостаЕпения муниципatльной услуги

проводятся Должностными лицами.
консультацuи предоставляются по следующим вопросам:
- информация о месте нахождения Администрации раЙона;
- о требованиях, предъявляемых для предоставления муниципaшьнОЙ услуги;
_ о времени лриема и выдачи документов;
_ о сроке исполнения vуниципмьной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решенпй, осуществляемых п

принимаемых в ходе ислолнения муниципмьноЙ услуги.
Консультации лредоставляются при личном обрацении, посредством телефонной связи

или электронной связи,
При ответе на телефонные звопки и устные обращения заявителей ДолхностЕые лица

подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по иптересующим их вопросам.
ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа
(учреждения), в которьiй позвонил змвитель.

1,4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам llрелоотавJIения
муниципмьной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации района, о
предоставлепия муниципмьной услуги предоставляется с использоваяием
телефонноЙ связи, электронного информирования, средств массовоЙ информации,
непосредственно в отделе по имущественным отношениям,

порядке
средств
а также

сведения О местонахоjкденииj контактных (справочных) телефонах, инrýрнет-адресе,
адресе электронной почты, графике работы Ддминистрации района размещаются в
информационно-телекоммуникационной сети (Интернет> на официмьном сайте
муниципального образования (Муниципa!льный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>,

В информационно-телекоммуникационноЙ сети (Интернет)) яа официмьном саЙте
муниципмьного обРазования (МуниципМьныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ район Удмургской
Республики> размещаются следующие мmеримы:

- изыечения из законодательных, иных нормmивных Правовых актов и муниципальных
правовых актов, содерr(ацих нормы, регулирующие деятельность по предостамению
муниципа.,rьпой услуги;

_ текст настоящею АдмиЕистративною реmамента с приложениями;
- образец змвления о предоставлении муниципalльной услуги;
- график приема змвителей;



- порядок информироваЕия о ходе предостамения муниципальной уолуги, порядок
полrlения консультаций.

Информация по вопросам лредоставJIения
ЕпгУ и РпГУ.

1.5. Порядок, форма, место размецения и способы лолучения СправочноЙ инd)ормации,в том числе на стендах в местах предоставления муяиципмьной услуги и в
многфункци!наJ,lьном центре предоставления к)сударственных и муницип,lльных услуг.на информационных стендах в местах предоставления муниципalльной услуги
размещается след) ющая информация.

_ извлечения из настоящего Ддминистративного регламента с приложеяиями (полвая
версия в информа_ционно-телекоммуникационной сgги (Интернет) на официмьном саЙте
муниципмьного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район УдмуртскоЙ
Республики)));

,, - месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официмьных
саЙтов и электроЕНоЙ почты органов, в которых заявители молут лолучи.|.ь документы,
необходимые дIя предоставления муниципм"rой ус,"у.и;_ перечни документов, необходимых дIя предоставления
требования, предъявляемые к этим документам]

- порядок обжалования решения, деЙствиЙ или бездеЙствия доJlжлtостных лиц,
предоставJIяющих мувицилальную услугу;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- осЕования приостановпевйя предоставлениrI муниципальной услуги;
- лорядок информиРования о ходе предоСтавления муниципaшьноЙ услуги;
_ порядок получения консультаций;
- образцы оформления документов, необходимых дJIя

услуги, и требования к ним.
|.6. Информирование по вопросам предоставлевия муниципмьпой услуги также может

осуществлятьсЯ в МЕогофуцкциональном центре предоставления госуларсгвеяных и
муниципмьпых услуг (далее - мпогофункционмьный цеrrтр), если это Itредусмотрено
соглашением о взаимодействии.

1.7, На информационных стендах в многофункционalльных центрах размещаетсяследующм информация о лредоставлении муниципмьноЙ y"ny., u 
"rо.о4rу"пционаJIьномцеЕтре:

- сроки лредос,lавления м)ницилмьной услуги:
- размеры государственной пошлины и иньiх платежей, взимаемых с змви,Iэля лри

об услугах,
размерах и

муниципаJIьной услуги рaвмецается на

муницппмьной услуги, и

предоставления муfi иципaшьfi ой

предоставлеЕии муниципаJIьной услуги, порядок их уплаты заявителем;
- сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также

необходимых и обязательных д'Iя предоставJIения муниципальноЙ услуl и,
порядке их оплmы;

- порядок обжмования действий (бездействия), а также решенпй ухOJlномоченныхорганов, мунициПмьных служащиХ, многофупкционМьных центров, работников
многофункцион€lльных цеЕтров;

- информациЯ о предусмотренноЙ законодательством Российской Федерации
ответственности должностпых лиц улолномоченных оргапов, предоставляющих
муяиципtцьные услуги, работяиков многофункционмьного центрц за нарушение порядка
предоставления vуниципмьных ) слугi

- информация о порядке возмещения вреда1 причиненного заявитслк) ts результате
ненадJIежащего исполнения либо неисполнения многофункциональныýt цёнl.ром или его
работниками обязанностей, предуамотреIrных законодательством РоссиЙскоЙ Федерации;



- место нахохдения и графики работы мноюфункциональных центров, действующих натерритории Удмуртской Республики;
- информация по вопросам участиrt граi(дан в оцеяке качества

муниципaLльнь!х услуг.
предоставления

1.8. На официальfiом саЙте многофувкционаJIьIIого центра (www,mfcur.ru) размещаетсяСЛеДУЮЦМ информация о предоставлении муниципмьной ус,тIуги:_ места нaD(ождения и графики работы многофункциональных центров;
- коятактнaш информация многофункциопalльных центров;__ перечень государственных и муниципltльuых услуг, предоставляемых вмногофункционмьных центрах;
- ипформация по вопросам участия граждан в оце!]ке качества предоставления

муниципаJIьных услуг.
l.Q, При предоставлении vуниципмьной

ценrра информирует,lаявителя о во,,можносtи
предоставJ,Iенной муниципмьЕой услуги.

услуги работвик многофункционального
и способах ело участия в оценке качества

Справочная информация и информация о месте нахождения и графике работымяогофункцион€lльного центра размещена в информационно-т"п"*о""у""очцrопrой 
"".,(Интернет> на официальном саЙте муницилаль;оiо образования <Муниципальный округЯкшур-Бодьипский раЙон Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ. "

2. Ставдарт предосгавленця муяиципальяоЙ услугп

IIаименование муяпципальвой услуги
_ 2.1. Наимеяование муниципatльной услуги - Вь,дача 'p*p.r""rn на размещениеобъектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках,на,ходящихся в государственной или муниципмьной собственности, без лредоставления

земельных участков и установлевия сервитутов.

Напменование оргоЕа местного сдмоуправленпя, пепосредственно прелос,I'двляlощего
vувиципальную услуry

, z.z, UрfаН местного самоупраВления] предоставляЮциЙ мунпципаlыIую услугу, -Админ_истрациЯ 
Yуjrиципального образования (МуниципмьныЙ округ Якшур-Бодьинский

райоIr У_дмуртской Республики)) (дФ'lее - Администрация района).2.З. В процессе предоставJIения муниципал""ой услуги Администрация райоЕаосуществляет межведомственное взаиvодейф вие с:

- филиалом Публично-правовой комлании (Роскадастр)) по УдмуртскоЙ Республике;
- Федеральной нмоговой службой.

__л _2_4, 
В соответствии с лунктом З части 1статьи 7 Федерального закона от 27.07.20 i 0 N,210-Фз (об организации предоФавления государственных и мунициllаJlьных услуг)Администрация раЙоца или многофункциоЕмьноiй ц.пrр ," впра"е требоват" от змвrтеля

(представителя заявителя) осуществления действий, в том числе Ъогласовапий, яеобходимых
для получеЕия муниципalльной услуги и связанных с обращением в иные муниципмьные
органы, организации, за исключепием получения услуг и лолучения доку]!rентов и
информации, предоставляемых в результате предостамения таких услуг, вкпIочеввых в
перечни, указанные в части l статьи 9 указанного Федерzuьного закона.

Результат предоставлепия муппципальной услуги
2.5. Конечнь]м результатом предоставления муниципальной услiги являютсяi



1) разрешение на размещение объектов без предоставления земельньiх
установJIения сервитутов;

за полуLIением муниципмьной

участков и

_ 2) письмо Администрации района об отказе в выдаче разрешепиrl на размещениеооьектов оез предоставления земельных участков и установления сервитутов.
2.6. Юридпческие факгы, которыми заканчивается предоставJIение муниципальной

услуги:
l) выдача заявителю разрешения на рaвмецение объектов без предоставления

земельных участков и установления сервитутов;

_ 2) плсьмо Администрации райояа об отказе в выдаче разрешениrl на рaLзмецеЕиеобъектов без предоставления земельных участков и устмовления сервитутов.
2.7, письменный ответ, содержащий результат предоставленr" мунuципм"rой усrуги,заявитель (его представитель) может получить:
- при личfiом обращении в Администрацию района;
- через Епгу и Рпгу (в случае обращения заявптеля

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
- в многофункционмьпом центре;
_ посредством лочтовою отправления.
в случае если змвитель не указм в змвлении способ получения результатапредоставления мупиципмьной услуги) результат предоставления муниципаJIьной услугинаправляется зrrявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в змвленли.

..2,& Срок хранения не востребованных заявителем документов Ъоставляет 5 рабочихднеЙ. По истечении указанного срока докумеЕты направляются змвителю закatзным
лочтовым отправлением с уведомлением о вручении на лочтовый адрес, указанный в
змвлении,

Срок предоставлеIrия муницппальцой ус,туги
2.9. Срок предоставления муниципаJlьной услуги составляеi 25 кмендарных дней со

двя подачи заявленйя О предостав,лении услуги С прилоr(ением документов,
предусмотренных пунктом 2. l4. насrояцего Административного регламента.

2.9.1. В случаях, предусмотренньiх пунктом 5 Перечня видов объекIоs, размещениекоторых может осуществляться на землях или земельных участкж, на_ходяцихся в
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участкови установJIеяия сервитутов, утвержденного постановлением Правительства Российской
Федерации от 0З.12.2014 года J.]Ъ 1300, муниципмьная услу.u предо"ru*ляе.ся в течение 8
рабочих дней со дня поступления (предоставления) в Отдел по имущественным от1,1ошепиям
зfuIвления И всех документов! указанных в пункте 2.14. настояцего Ддминистративного
регламента.

Если окончание срока рассмотреяия змвления приходится на нерабочий день, то днем
окопчания этого срока считается следующиЙ за ним рабочиЙ день.

2,9.2. СрокИ прохождениЯ адмивйстративныХ процедур при Ilредоставлении
муницила.,1ьной услуги составляют:

1) прием заявлевия и прйлагаемых к нему документов, пх регистрация, определение
лиц, ответственных За предостаыI9ние мУниципzlльной услуги, - 2 кмендарных дня;

2) рассмотрепие змвления и прилагаемых к нему документов, выявление оснований для
отказа в приеме документов и оснований отказа в предоставлении муниципalльной услуги - З
кмендарных дня;

З) формирование и направление межведомственвых запросов в органы (организации),
участвующие в прсдоставлении муниципмьной услуги, - 5 кмендарных дней;

4) принятие решения о предостамении муниципмьной услуги - l4 календарItых дней;



5) извещение заявителя о лринятии решения о предоставлении муниципмьной услуги иего рассылка 1 кмендарный день.
2.10. Информация по предоставJlению мувrIципмьной

предоставляется в режиме вопросов-ответов не позднее
получения запроса от змвштеля.

услуги по электронной почте
З календарных дней со дня

срок предоставления мупиципальной услуги в многофункциональном центреисчпсляется с даты приема заявления и документов, необходиЙых дIя предоставлениямуниципllльЕой услуги, которые указаны В пункте 2,14. настоящего Адмпп"сrр-"uпЙ
регламента, Многофункциональным центром.

2.1l. Приостановление лредоставления муниципальной услуги не лредусмотрено.

""оуi;""i:,_"-:rл"_"-"л:j,:_акты. 
реryлпрующце лредостдвлеппе муциципальцой услугцz,lz. llредоставление муниципальЕой услуги осуществляетс' в соответствии соспедующими Нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федсрации;
- Конституция Удмуртской Республики;
- Федеральный закон от 06.10.20оз года М IЗ i-ФЗ (Об общих припципах организацииместцою самоуправJIения в Российской Федерации);
- ФедермьЕый закоц от 02.05.2006 -дч Nn 59-ФЗ (О порядке рассмотрения обращепийграя.цал Российской Федерации));
- Федеральпый закон от 27.07.2010 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставлени,государственных и муницип€lльных услуг);
- Федермьный закон от 27.07.2006 юда Jф l52-ФЗ (О персональвых ланных));- Федермьный закоЕ от 27,О7.2006 года N9 l49-ФЗ <Об'инфорrации, информационньrх

технологиJIх и о защите ипформации>;
- ГрФкданский кодекс Российской Федерации (часть первая);
_ ЗемельЕый кодекс Российской Федерации;
_ Градостроительвый кодекс Российской Федерации;
- Федермьный закоц от 1З.07.2015 юда ЛЭ Zt8-ОЗ (О юсударственной регистрациинедвижимости));
- Федеральный закон от 25.I0.200I года м lз7-ФЗ (о введении в действие Земельного

кодекса РоссиЙскоЙ Федерации);
_ постаноыIевие Правительства Российской Федерации от 22,122о12 года Nа lз76 (об

}тверждении правил организации деятельности многофункционаllьных центровпредоставлени, юсударственных и муницилмьных услуг));
_ - , постаIlовление Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 юда N! 861 (о
федеральных Iосударственных информационцых система,\! обеспечивающих лредоставление
в электроЕной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)>;- постаноыIение Правительства Российской Федерации от 0з.i2.20l4 года м lзо0 (об
}тверждении перечня видов объеmов, размецение которых может осущестмяться на землях
шIи земельных учасТках, находящихся в ЮсударствеЕной или муниципальной собственности,
без предоставления земельных участков и установления сервиryтов));- приказ Росреестра от 08.04.202l года м П/о]49'(Об установлении Порядка
предостамения сведеЕий, содержащихся в Едином 

"осудчрсrч""rо" р""стре недви)кимости!
и Порядка уведомления заявителеЙ о ходе оказания услуги по предоставлению сведений,
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости):

- Закон УдмуртскоЙ Республики от 06.0].2014 года N9 З-РЗ (О градостроительной
деятельности в Удмуртской Республике);

- Геfiеральный план муниципаJIьного образования - ссльскою поселения! на территории



которою раслолаtается земельный учас]ок;- Лравила землепользованиJl и застройки муниципаJrьного образовация - сельскогопоселения. на герриlории которою располагаеlся земельный ччас,rок:- IIостановJiение Правительства Удvурlской Респ5блики о, z+.oB,zuts -oo Л"4l7 .,Опорядке и условиях размещения объекгов, размещениЁ *oaopoi" ro*J, u"yr""aun"r""" 
"u::у]]- -" земельных участкм, находящи*"о " -"улчрir"""ной или муниципальнойсобственности, без пРедоставления земел"rчr* y"u"rnou 

" у""Ъпо*"r"" 
""p"n"yaouu;_, - Устав,,.lуни_цилального образовани" ,,муrrц"п-iп'о,лlп!]""Яffi-Водо"".п"И pulto"Удмуртской Республикйь;

- нас,lояций Администраl ивный реглаvенг.2.1З. Перечепь нормативяых правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципмьной услуrи, размещен в пн4ор"ацrонrЬ-"iп",iJЙ""оччrо"ной сети<Интернет,l на официмьноЙ сайте мупиципмьного образования <Мунrципал"rыЛ округЯкцур-Бодьинский район Удмуртской iе-уОп"*",,, ruЪ-fi ii;;iy"'' "

исчерпывающпй перечень докумеllтов, необходпмых в соответствпц сзаководательяыми и ппыми цорматпвЕыми правовыми актамц для предоставлевпя
тупиципальной услугн2.14, Дя лолучениЯ разрешения nu р*".ц"r"" обu"*rо", рчa""щ",rие которых можетосуществляться ва землях или земельных участках, нaLходяцихся в государственной илимуЕиципальной собственности, без предоставлеяиЯ земельныХ участков и устаповлениясервитутов, заявитель предоставляет заявление no пр"""р"ой форме, приведенной вприложении I к настоящему Административпому реглu""пrу, u 

"оо""Ь"r"ии с пунктами З, 4положения о лоря.пке и условияч размещенпя объеmов, размещение которых можетосуществляться на землях или земельных участках, нмодящихся в государственной илимуниципа,,lьной собствеяности. без предоставления земельных участков и установлениясервитутов, )двержденного постановлен!ем Правительства Vд"ур""поИ Республики от24,08.2015 года м 417 (дмее - Положение).
К указанному змвлению прилагallотся:
I) копии док) MeHroB. удостоверянJщи\ личнос1 ь заяви геля;

_ 
z, копии документов. удостоверяющих личность представителя заявиlý./Iя, и документа,

::a]верждающего полномочия представителя заявителя) в случае! если заявление подаетсяпредставителем заявителя;
3) схема границ предполагаемых к использованию земель йли части земельных

участков ца кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек граництерритории (с использованием местной. сиiтемы поордr"ч", 
"p"i"r""'""o при ведениигосударственного кадастра недвижимости) - если nna""pyer"" ,"nb,""ao"ur" a""n" un, .ru"r,земельных участков, за искJIючение

llоложения; М СЛУЧаЯ) ПРеДУСМОТРеННОГО Подпунктом 4 пункта 4

_ 4) проектная документация - в случаrх рaLзмещения газопроводов-вводов с проектвым
рабочим давлением не более 0,005 Mnu, рч""rо"""Ъ "; ";;;;;;;;;у;;;го оборудованиякоторых до сети газораспределения, измеряемое по прямой линии (Hu"""""r"" расстояние).состамяеr 

.не 
более 200 метров ( без ) с гро йс гва лун ктов ред1 ч"р" *""" i*"l,- 

- -

l lo инициативе заявителя к змвлению могут быть приложiны:l) кадастровм выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельноло
участка;

2). выписка из Единого государс,] BeHHol о реес lpa недвижиvос l и.z,l), В соответствии с Федеральным зако,'ом от 27.о7.2о10 года N9 2l0-Фз (оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуD) (далее -



Федеральный закон J\! 210-ФЗ) предусмотрOна подача заяыIения с приложением документов,
указанных в пункте 2.14, настоящего Административного регламента, путсм направления их
в адрес Администрации района посредством факсимильной связи, или (,, использованием
Епгу (рпгу), для их рассмотрения в соответствии с настоящим АлминиOтративI.1ым
регламеmом.

2,l6. Запрещаегся гребовать от заявигеля:
_ представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществлепие которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
реryлирующими отношения, возникающие в овязи с предоставлением муflиципмьfiой
услуги;

_ представJrения документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
змвителем п],rаты за предоставJIение муниципмьной услуги, Koтopbie находятся в
распоряжении органовJ предостаЕйяющих муниципatльные услуги, иных Iосударственяых
органов! органов местного самоуправления) либо подведомственных государственным

органам или органам местного самоуправления организаций, участвуlощих в предоставлении
муниципilльных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, пормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципalльными
правовыми актами, за исключеЕием докумеятов, включенвых в определенный частью 6
статьи 7 Федерального закона N9 2l0-ФЗ перечень документов, Заявитель вправе представить
указаяные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципмьную услугу по
собственноЙ ипициативе;

_ предстаыlения документов и инФормации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не укaвыв€lлись при первонач:tльном отказе в приеме докумептов, необходимых дrя
предоставления муниципмьной услуги, либо в лредоставлении муниципмьной услуги, за
исключением следуюцих сJIучаев:

_ изменения требований нормативных правовых актов, касающихся llредоставления
муниципalльной услуги, после первоначмьной подачи заявления о llредоставлевии
муниципatльной услуги;

- нatличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципaцьной услуги и документах,
поданньiх заявителем после лервоначмьного отказа в приеме докумевтов, необходимых для
предоставления муЕицип&,Iьной услуги, либо в предоставлении муниципмьной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в лриеме документов, необходимых для предоставления
муниципatльной услуги, либо в предоставлении муницип{rльной услуги;- выявление документмьно подтверждепного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) долкностного лица Администрациll района,
предоставJIяющегО муниципаJIьнуЮ услуry, муниципМьного служащего, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муницихаJlьных услуг,
работника организации, предусмотренной частью l. l. статьи l б ФедеральЕого закона Ns 2l0-
ФЗ, при первоначмьном отказе в приеме документов, необходимых для llрелоставJIеяия
муниципttльной услуги, либо в предоставлевии муниципмьной услуги, о чем в письменном
виде за подписью Главы муниципмьного обрaвования (Якшур-Бодьинский район>,
руководmеля многофункциональЕого центра при первоначaLпьном оl.казе в приеме
документовJ яеобходимых для предоставления муниципмьной услуги, уведомляется
заявитель, а также приносятся извиItения за доставленные неудобства.

Исчерпывающпй перечень осцованлй для отка]а в лриеме доt.]/меятов, tiеобходпмых
дJIя предоставления мупицпплльвой услугп



2.17. ОсноваIrиями для отказа в приёме документов, необходимых для пр9доставления
муниципatльной услуги! явJIяются:

зaцыIения;
2) текст заяrления не полцается прочтению, а также нмичие фактических ошибок в

указанных змвителем персон2UIьных давных;
3) к змв,'lению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.14.

настоящего Администрmивного репамеЕта.
2;l 8. Администрация района обязана незамедJ,Iительно проинформировать заявителя о

принrтом решении с указанием оснований принятия данного решеIrия.
В случае подачи заявления с Епгу (рпгу), информирование заявитеlя о принятом

рецении происходит через личный кабинет змвителя на ЕПГУ (РПГУ).

исчерпывающпй перечень основаншй для приостаноsлеяия предоставлецttя
муЕпцппальЕой услугл пли отказа в предоставлепии мупицпплльяой услуги2.19. основания дJIя приостановления предоставления муrrципап"rой усrу.иотсутствуют.

2.20. В предостаменriи муниципмьной услуги отказываетс, в случаях, €(ли:- заявлеЕие подано с нарушением требований, установленньш пунктами З и 4
Положения;

- с заявлением обратилось лицо! яе ук,ванное в пуякте 1.2. настоящего
Административного регламента (дlшее - ненадлеясащее лицо);

_ з:rявптель подм заявJIение об отказе от предоставлеяия муниципмьной услуги;

l) заявление лодписано лицом, не имек)щим полномочий Еа подписание данною

_ змвление подано в иной орган;
_ имеются основания, предусмотренные пунктом l0 Полоr(сния,
приведенный в настоящем пункте перечень оснований для отказа

муниципalльной услуги является исчерпываюцим.
в предоставлении

перечень услуг, которые явлrхотся нсобходп]rrы]rtи и обrIзатеJIыtыпiп длrl
предоставлепия мупицппальпой усл)rгu, в том tlпсле свсленпя о докч[tен,|.е
(документах), выдаваеirtо}t (выддваемЫх) оргаппзацплгrrr, учас1.rrчlощиNlп It

предоставлеппп муницппальвой услугц
2.2l, Услуги, которые являются необходимыми и обязательными

муниципrLльной услуги законодательством Российской Федерации и
Удмуртской Республики, не предусмотрены.

размер государственной пошлпны или платы, взпмаемой с заявиl.с,lя прu
предоставлепrrи муIIпцппАльпоil услугп, п способы ее взrrманllя в случаяхt

предусмотреявых федеральнымп законами, прияимаемыми в соответствии с нимп
llяымп lIормдтивЕыми правовымп актамп Росспйскоir Фсдерацлх, норпlативными
правовымп актамп Удмуртской Республпки, муниципальньiми правовымл дктамп

2.22. Предоставлеяие мувиципмьной услуги осущестшяется на бе;возмездной основе.

Порядок, размер п основания взпмания пллты за предоставлеtlп€ усJlуг! которые
являются яеобходИмыми и обязательНы]uп для предоставления мувиципальяоЙ услуги,

включая пнформацпю о методпке расчета размсра такой платы
2.2з. Плата за предоставление услуг! которые являются необ:(одимыми и

обязmельнымй дJIя предоставления муниципаJIьной услуги, не взимаетс]] в связи с
отсутствием таких услуг.

/ця лредоставJIенпя
законодательством



макспмальпый срок ожидация в очередп прц подаче здпроса о предоставлеяци
мунпципальвой услугц п прц получеЕrп результатл предостдвлеIrи; мупиципальяой

2.24. Максимальное время оrкиданияУСJll:реди при подаче заявJIения составляет 15минlт. Время приема документов от одного заявйтеля устанавпивается до l5 млнут.
ммсимальное время ожпдания в очереди при получении результаrа предоставления

муниципмьной услуги составляеТ 15 минут; максимМ"п* продоп*ur"],опость приепIа успециalлиста, осуществляющего выдачу документов, составляет l 0 минут.

Срок регвсграцпп запроса заявптеля о предоставлеЕпп мупиццпальяой услуги2.25. Регистрации запроса заявителя о лредоставJ,Iении муниципaцьной услугиосуцествляетсЯ специatлпстоМ общего отдела Администрации райопа в течение l0 минут с
момента обращения змвителя (при личном обращении); l кмендарного дня со дняпостулления лисьменноЙ корреспонденции (лочтой).

Заявления, поступившее по информационно-телекоммуникационноЙ сети <Интернет)
через ЕПIУ и РПГУ или электронную почту, таюке регистрируются в журнале регистрациизмвлений В течение 1 календарного дня С даты их поступления. В случае поступления
змвления после l7.00 часов, змвление долхно быть зарегистрировано в теченЕе следующего
рабочего дня.

требоваппя к помещеппям, в которых предостдвляется мувtiципальпая уа,!уга, к залу
ожидаЕпя, местам для заполн€впя iапросов (злявленпй) о предоставленпп

мунriцппальЕой услуги, ияформациовЕым стеЕдам с образцам; их заполнения и
перечнем докумеlrтов, цеобходимых для предоставлеяпя муЕицплальпой чслуги, в том
числе к обеспечевпю досryппостп для пнвалпдов указаяцых объектов в соответствии с

закоЕодатеJrьством Российской Федердцпп о соццальяой защите иявалидов
2.26. Помецения для предоставленйя муниципаJIьной услули должны cOoTBeTcTBoBmb

санитарно-эпидемиОлогическиМ правилам и нормативам. Помеu]епйя оборудуются
противопожарIIой системой, средствами пожаротушения, системой оловещения о
возникновении чрезвычайнь]х ситуаций.

2.27. Информационные стенды в местах ожидания предоставления муниципмьной
услуги должны содержать следующую информацию:

- порядок предоставления муниципальной услуги;
_ леречень документов, необходимых для предоставления муницип2цьной услуги;
- основания д,Iя отказа в предоставленип муниципмьяой услуги;
- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, этчества (при

нмичии) и должяости специмистов, уполномоченных предоставлять м),ницип,tльную
услугу.

_ 2.28. Места охидания предоставления муниципмьной услуги должны быть
оборудованы:

- противопожарной системой и средствами похаротушения;
_ ицформационЕыми стендами;
_ стульями и столами для возмохЕости оформления документов.
Места для ожидания долкны соответствовать комфортным условиям лJlя грФкдан, в

том числе инвaйидов, использующих кресла-коляски, и оптиммьным условиям работы
должностных лиц.

Места дIя ожидания должны быть обеспечевы стульями, Количество мaст ожидания



определяется исходя из фактическоЙ нагрузки и возмоr{ностей д,Iя их размещения в здании,яо не может составлять меЕее Iuпи меот.
в местм для ожидания на видцом месте долr(ны быть расположены схемы размещениясредств_пожароryшения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

. 2,29, Двери в кабинеты для приема змвителей должны быть оборудованыиЕформационными табличками (вывесками) с указанием 
"o""pu 

пuбппarо и наименованияструктурного подразделеЕия.
2.30. Рабочие места Должностных ллц, осуществляющйх приём заrвлений напредоставлеlJпе мупиципальной услуги и выдачу результата предоста*iн- муrиципаJ,lьной

услуги, должЕы быть оборудованы персональными компьютерiм, с во."о*rосr"ю досrупа *необходимым информационпым базам данных, печатаюцим устройствам, и соответствоватьсанитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.3l. на гостевой автостоянке у зда;ия Администрации района предусмотрены

парковочные места для змвителей муницип€lльной услугr, в ,ой числе для парковкиспециllльных автотранспортных средств инв,LлIцов.
2.32. Вход в здание Администрации района оборудован информационной табличкой(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызов; для обеспЬчЬни" лостула в зданиемilломобйльных групп населения.
2.33. В целях соблюдения прав инвмидов на беспрепятственный доступ к объеmамсоцимьЕой инфраструктуры Администрация района обеспечивает i{нвмидам aвключая

инвalлидов, использующих кресла-коляски ii собаI{-проводников):
_ осуществление лриема заявJIений и документов! необходимых для предоставления

муцицилальной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги иконсультироваI'ие змвителей в 8 кабиfiете, располоrt(енном на первом зтаже зданияАдминистрации района;
_ сопровождение инваJ,Iидовl имеющих стойкие расстройства функции зрения исамостоятельного передвиr(еЕия, и оказавие им помощи в зданииi

_ - надлежаLцее размещение обор)дованиЯ и носителеЙ инфорvации. необ\одиvых дляоQеспечения Ьеспрепятственного доступа инвalлидов с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

_ 
- ДОПУСк собаки-проводника лри нмичии документа, подтверждающеI.о ее специмьное

ооучение и выдаваемого ло форме и в порядке, которые определяются Министерством труда
и социмьной защиты Российской Федерации;

- оказilние помощи инвмидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муницип&lьяой услуги наравне с другими лицами.

л л , _ показателп доступпости й качества муЕиццпальпой услуги2.34. Показателями доступности муниципмьноii услуги считаются: "

- осущестмение ДоляФостными лицами консультирования заявителей
заполнениЯ заявJIения! получения необходимых согласований и разъяснения
правовой базы предосlавления Муниципмьной усл)ги:

по вопросам
нормmивно-

- возможность получеIrия муницип&'lьЕой услуги в многофункциональном центре;_ возможность получснлlrl информацип о ходе предоставления муниципмьной услуги, в
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.з5, Показателями качества муниципальноЙ услуги считаются:
- уменьшение максимального срока ожидания при подаче заявления о предоставлении

муниципllльной услуги и при получении результmа предостамения муяиципальЕой услуги;_ уменьцение срока Регистрации заяыIения о предоставлевии муниципальной услуги;_ уменьшеfiие срока рассмотрения змвлсяия о предоставлении муниципальной услуги и



сообщения змвителю о результата\ рассмотрения.
2.36. Показатели доступности и качества муниципмьной услуги определяIотся также

количеством взаимодеЙствшq заявителя с Должностными лицами Ддминистрации раЙона при
предоставлении муниципальной услули, Взаимодействие заявителя с указанными лицами
Осуществляется два раза - при предоставлении змвлеЕия и до*у""rrо", необходимых для
lp_:T':]_il:i- муниципмьноЙ услуги (в случае непосредственного обращения вАдминистрацию райОна). а также при получении результата предоставления муниципальной
услуги.

Ияые требоваЕпя, в том чпсле учптывающие особеняостп предоставления
муЕиципальной услугп в многофувкццоtIальпых центрах предоставления
государствеяЕых и мунпципальяых услуг п особецвостц предоставлеяия

муницилальllых услуг в электроtrной форме
2.З7. ФормЫ заявлений в электронном виде можно получить в информационно-

телекоммуltикационной сети (Интернет) на официальном саЙте муницилальЕогО
:9:_з9ва]lия <(Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), наЕпГУ и РпГУ.

2.38, Обрзщения в электронной форме по вопросам, связанным 0 предоставлением
мувиципllльной услуги! направляются на адрес электронЕой почты Администрации района-Вобращении заявитель В обязательпом лорядке укaвывает свои фамилик), имя, отчество
(последЕее - при нмичии), наименование юридического лица, адрес электронной лочты, если
ответ должен быть Направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес) если ответ
должен быть Еаправлен в письменной форме, контактный вомер телефона. Отвег на
обращение, поступившее в АдминистрациЮ района в форме эл;ктронно.о документа,
направляется в форме элекгронного документа по адресу электронвоЙ почты, указаняому в
обрацении, или в письменноЙ форме llo почтовому адресу! укaванному в обращснии.

л*__?..З9. 
Прп предоотавлении муниципальной услуги в элеlстронной форме через ЕПГУ ирпгу (в том числе с использованием инфомата), регистрац"", идеrrиqlи*uция и авторизация

змвителя - физического лица на получеЕие муниципмьной услrги осуществляется с
использованием федеральной государственной информационноЙ системы <Единая система
идеятификации и аутентификации в инфраструкгуре, обеспечивающеЙ информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, исlIользуемых lJя
предоставлепия государственных и муяиципмьных услуг в элеmронной форме) на основе
логина (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставление муниципальной услуги в мЕогофункционаUlыtых центрах
осуществляется в соответствии с Федеральным законом N9 2l0-ФЗ, иными нормативными
правовыми аmами РоссийскоЙ Федерацип, нормативнымп правовыми актами Удмуртской
Республики по принципу (одпого окна) при условии закJlючевия соглаlления о
взаимодействии,

2.4]. Предоставление муниципмьной услуги в многофункционапьном центре
осуU{ествJ!яется после однократного обращения заявителя с соответстsук]щим запросом о
предостаЬлеЕии муниципмьной услули или запросом о предоставJIении нескольких
муницип.цьных услуг, предусмотренным в статье ]5.1. Федермьного закона М 2l0-ФЗ, а
взаимодействие с уполномоченным органом осуцествляется многофункционмьным центром
без участия заявителя в соответствпи с вормативными правовыми актами и соглашением о
взаимодействии.

2.42. ЗаявителЬ вправе обратитьсЯ с заявлением о предоставлении муницилaLльной
услуги и докумеятами, необходимыми для предоставления муниципальной услуtи, которые



указаяы в пункте 2,14. яастояцего Административного регламента! а такхе за получениемре}ультага предоставления мlниципа"льной 1слуги в любой ,поrоБч"*,
пределах территории Удмуртской Республ;" ;; ;й;;;;;;ii";;-,]J.lii}ж:Т:":Т:,;
жительства, места пребывания (для физических' ,"u, ;;;;;; иrцивидумьяыхпредп!инимателей), места нмоrцения (дл" Йр"о""""по"о n"uu). 

"--- '"
,.,.л_л11,]., '." целях предоставлепшI муниципzrльно й ус7уг" лрием заявителей вмногофунr<ционatльном центре осуществл""""о no пр"дuчр"""п"rЬл aчпй.Jапись на прием проводится:

л"- ]] l исполъзованием термияма электронной очереди при личном обращениизмвителя в мнолофункционмьный центрj2) посредством обращения в регионмьный центр телефонного обслчживания

i]r"Ббii#_оо_,r, 
В Удмуртской Респ5блике ' ;; "-"',;;;;;;

З) в электронноЙ форме с использованием информационно-телекоммуникационвой
сети (Интернег> посредством:

- официального сайта мяогофункционмьного центра www.mfсur.ru;- сервиса (Запись в МФЦ)) государственной информационной 
"исr"мь, УдмуртскойРеспубликИ .портаЛ государственныХ и м) ниципмьныХ услуГ {ф) нкцийr,,www,lsltrgi,udmun.ru и }слуги,)дмуртия.рф.

JtUlвителЮ лредоставляется возможность записи в любые свободные дIя приема дату ивремя в пределах установJ,Iенного в многофункциональном центре графйка приемазмвителей, но не более чем на 2 недели вперед.
2.44. В многофункционzrльном центре заявителям обеспечивается возможность оценитьдоступность и качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройствподви)кЕой радиотелефонной связ

",Фор"uч,о,i"&" """"],i; ъй;, ы:т"ffiffi ý*"*:i.y-"i,H";:ж:ж""rН",x(функчий)ll. 
_терминмьныХ устройств, в соответствии " no"auroun"r""" ПравительстваРоссийскоЙ ФедерациИ от 12,]2,2012 лода Nа 1284 ,,оО оц"rп" йдuпами э4rРективностидеятельности руководителей т(

испол нител ьно й 
- 

власти (их ",o;fi Н:J"illЪ";.,":О,!;"Т,"rlЪ"Хfr #fi ," ;;ff ::государственпых внебюджетных фондов (их peiuoHал"rb,* отделе"иИ,)'" yu""o" nuu""""uлредостaвления ими государственных услуг, а также о приме+Iении p"ayr"rorou указаннойоцецки кaк осЕования для прияятия реLцений о досрочном пр"прчл"rr" исполнениясоотвЕIствующими руководителями своих должностных обязч"rо"riйо.
2.45. При подаче заявлепия в элеrФронноЙ форме с использованием b.lll'y (РПГУ),используется простalя электронная подпись в соответствии с постановлением Правrrел"стваРоссийской Федерации m 25.06,2012 год1 }l! бз' -о 

';;;;;";;;;;р",ной 
подписи,использование которых допускастся при обращении за получением лосударсгвенных имуниципмьных услуD), Змвитель, создаюций и (или) используtощий клrоч простойэлектронной подписи, обязан соблюдать его *онф"денц"мirосr",

3. Соgгав, последовательность п
требования к поряд-r,; ;;;"H:J#,xH}T:"T}fi HlH-"1H;#"Ti*,

лдмпцистратпвцых процедур в электронной форме, а также особенносlu выполяенияадмпнистратUвяых процедур в мвогофулкциоЕальяых центрах предоставлспIlя
государственных п муЕицttпальяых усJIуг



3.1. Последовательность адпtпппстратлвЕыхдействпй (процедур)
З.1.1. ПредоставлеI]ие муницилаJIьной услуги вr.с,rючает 

'в 
ссбя

администрmивные процедуры :

0ледующlIе

1) прием заявлевия и прилагаемых к яему документов, их регистрациr, опроделение
лиц, оrветственных за предоставление муниципмьной услуги;

2) рассмотрение змвления и лрилагаемых к нему документовj выrвление оснований дляотказа в при9ме документов и оснований отказа в предоставлении муниципtlльной услуги;З) формирование и направленйе межведомственвых залросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципмьной услуги;4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в
предоста&пении муниципальной услуги;

5) извецение заявителя о привJIтии решения о предоставлении муllиципaljlьной услуги иего рассьшка.
3.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципмьной

услуги в элеr<тронной форме:
l) прием заявления и прилагаемых к нему документов, их регистрация, определение

лиц, ответствепных за предоставrIение муниципальной услуги;
2) рассмотрение заявления и прилагаемьiх к нему докумеятов, выявление оснований дляотказа в приеме документов и оснований отказа в предоставлении мупиципalльной услуги;3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (орiанизации),

участвующие в предоставлении мупицилальной услуги;4) принятие решения о предоставлении муниципмьной услуги либо об отказе в
предостaвлепии муницип;lльной услуги;

5) извещение заявителя о принятии решения о предоставлении муниципаJ,Iьной услуги и
его рассылка.

3.2. Прием, первпчндя обработка, регистрдцпя заявлениrt и прцлагаемых к цему
докумецтов, п паправлеllпе пх должпостцому лицу для определения исполцителя

_ муцпципальной услуги
3.2.1. основанием д]я начала административной процедуры является постуллеЕие отзмвителя в АдмиЕистрацию района змвлепия оформленного по форме согласно

прилоr(ению l к настоящему Адмипистративному регламенту, и прилагаемых к пему
документов в соответствии с пунктом 2.14. настояцего Административного рсl.ламента,З.2.2. Допускаегся подача заявлевия и документов, необходпмых дJlя предоставления
муниципz!льноЙ услуги, лично заявителем) по почте, посредством факсимильноЙ связи с
последующим предоставлением оригинма заявления и докумеfiтов, необходимых для
предостаыIения муниципalльной услуги, или с использованием Епгу (рпгу),

3.2.3. При личном обрацении заявителя в Администрацию района заявление
регистрируется должностным лицом общего отделаj ответственным за прием змвпений в
системе электронного документооборота (дмее - СЭД) Администрации райопа (дмее -
Должносгное лицо общею отдела).

з.2.4. По желанию змвителя при приеме и регистрации змвJlсния на mором
экземIпяре Должностное лицо общего отдела проставляет отметку о принятии заявления с
укlванлем дmы предоставJIения, либо выдает заявителю расписку о Ilриеме поданных
змвl]телеМ документов, в которой укzlзываеТся перечень принятых документов, входяций
номер заявления и дmа ею поступления.

з,2.5. После регисIрации !олжностное лицо общего отдела направляет по СЭ!
зммение с приложенными к нему документами в порядке делопроизводства Главе
муниципального образования (Мувиципllльный округ Якшур-Бодьинскийрайон Удмуртской



Республики> (в ело отс}.тстви9 - лицу, его замещающему).

._ Главе муяиципальногО образования <МуяиципмьныЙ окрул Якшур-Бодьиrrский районУдмуртской Республики> (в его отсlтствие - лицо, его замецающее) определяет
исполlшг€лей ответствецных за предостаыIение муниципальной услуги.з.2.6, способом фиксации административной процедуры является регистрациязarявления в системе электронного докумеrrгооборота.

З.2.7. Максиммьный срок вьiполнеЕия административной процедуры составляет 2
календарных-цня со дня поступления змвлевия в АдмиЕистрацию района.3.2.8. Результатом административной процедуры 

"un""r"" npr"" заявления иприлагаемых к нему документов, их регистрация, олределение лиц, ответственных за
предоставление муниципальной услуги.

3,3. Рассмотревие заявJIевия п приJrагаемых к пему докумептов, выявлеfiие осfiовапий
для отказа в лриеме докупrептов ц основаItий отказа в предоставленци мунпципальвой

услугп
з.з.l.основанием для начала исllолнения административной

поступление в Отдел по имущественным отношениям заявления и
докумеmов.

3.3.2. Начальник Отдела по имущественным отношениям в день получения документов
опредо,lяет ответственного сотрудника отдела по имущественным отношениям по
исполнению муниципальной услуги и передает ему на исполнение посlуIlившее в адрес
ддминистрации района заявление с приложенными докyментами.

J.З,J, Должностное лицо Отдела ло имущественным отношениям:
- проверяет, оформлено ли заявЛение в соответствии с требованиями, установJIенЕымипунктом 2. 14, настоящего Административноло регламента;- приложены ли докумецты к заявлению, указанные в пунrсге 2.14, яастоящего

Административного регламента;
_ выявляет наличие оснований для отказа в приеме заJIвления и документовl

необходимых для предоставления муницип.цьпой услуги, предусмотренных в пункте 2.17.
настоящего Административного регламента;

- выявлrет нмичие основанйй для отказа в предоставлении муниципмьной услуги,предусмотренные в пункге 2.20. пастояцего Адмпнистративного регламента.
3,3.4. В случае обнаружениЯ оснований для oTкzrзa в прие;е заявления и документов]

предусмотренвыХ в лункrе 2.17. вастоящего АдмипистративногО регламента, ,Щолжностное
лицо Отдела по имущественным отношениям ютовит в адрес заявителя лисьмо об отказе в
приеме заявления и прйложенных к HeNly документов.

3.3.5. ,Щолжпостное лицо Отдела по имущественным отношениrм сог]lаоовывает лроект
письма об откaве в приеме заявления и документов с начмьником Отдела по имущественным
отЕошениям и переДает его на подпись Главе муницилa!,Iьного образования (Муниципальный
округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон Удмуртской Республики> (в его отсутсгвие - лицУ, его
замещающему).

з.з.6. После лодписания письма об отказе в приеме заrвления и приложенных к нему
докумеfiтов в адрес заявmеля Глава муниципального образования (МуницилмьяыЙ округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)) (" 

"aо оr"у,r,"r"r" - лицо, его
замещающее) передает его Должностному лицу общего отдела для регисl.рации в порядке
делопроизводства в Сэд и отправки.

процедуры является
приложенных к нему

отказе в лриеме
направляет его по

з.з.7. Должностное лицо обцего отдела регистрйрует письмо об
зaшвления и приложенных к нему документов в адрес заявителя в СЭД и
указанному адресу по почте либо по электронной почте,



3.3.8. общаЯ максим{цьнаЯ продолжительность выполнения действий лрирассмотрении змвления и прилагаемых к нему документов не может превышать 25калепдарных дней.

_ з39. Результатом административной процедуры является рассмотрение заявлеtlия иприлагаемых к нему документов! выявление оснойий д"" orn*u в приеме документов иоснований отказа в предоставлении муниципмьной услуги.

3.4. Формпроваrrпе и направлеяие мокведомствсtlных злпросов в оргапы (организацип),
, n , л_ Уr"-uуюцие в предостаDленпи мувIrцппальIrой услугпJ.Zt,l. Uснованием дJIя яач2Iл2

огдел .,о,"ущ"ст".;;;-й;JJiJ,iJн#;тr#;}*lхlJ"Jт:fr x:?Jýi# ;установление Должностным лицом обще"о.оaд"rч or"y""ru"" осrоЙиЙ д," отказа в приемедокументов) предусмотренных в пункте 2.14. настояцего Адмrrисrратr"пuaо регламента, входе первичного раСсмотрения заявлениЯ и прилагаемых к нему доку;ентов.3.4.2. В случае если заявителем самостоятельЕо не представлЪны документы, которые
i:_jll:j 9:]]: представлены, В Администрацию района в порядке межведомственпого
::I:IY:Y:*" взаимодействия, сотрУдник отдела по,мущес.*еrr",м отношениямuчupMJlrgl и направJ,lяет межведомственные запросы в электронной форме с использованиемединой системЫ меr(ведомственногО элеmронltого взаимодействия и подключаемых к ней
регионмьных систем межведомствевного электронного взаимодействия.

З,4.З. Меr(ведомственный заr
межведомственного 

"n"-oonno-'OX".ui#:iHffi""T&*"#*:;-"" 
" ;H:i;##*Tlребованияvи статьи 7.2. Федерального закона м 2I0-Ф3,

З,4,4. ДокументЫ и сведения, полученные с ислользованием м9жведомственногоиЕформационногО взаимодействия, применяются только в целях предоставлениямуниципальной услуги.
3.4,5. Общий максимальный срок направления меr(ведомственных запросов не моr(етпревышать 5 календарных дней со дня регистрации заямения.

л _ _ 3.5. Прпнятие решецпя о предост&влеяпи мупйццпальпой услугп3.5.1. 0снованием IIJIя начала административной процедурьi являе,l.ся поступление вотдел по имущественным отношениям заявления и приложенных к нему докумевтов й
установление Должностным лицом обцело_отдела отсутствия оснований для отказа в приеме
документов, предусмотренньiх в пункте 2.|4. настоящего Административного pelтaмeнTa! входе первичного раСсмотреЕия заrвJIениЯ и прилалаемых к нему до*уй"rrоu.3,5,2, ,Щолжностное лицо Отдела no 

""yr""."anr",ni оr"о'u"rr"" ,ay"u"aпредстаыIевные з,ивителем документы, а также документы п сведения, полученнь]е сиспользованием межведомственного информационного взаимодействия, и tsыявляет наличиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной y"ny"", пр"ду""-р"нных пунmом2.20. настоящего АДминистративного регламента, и принимает решение о подготовке проекта
решени, о вьцаче разрешеЕия на размещение объекта илп об отказе в выдаче разрешения на
размсщение объеrсrа.

3.5.3, Подготовленный проект решения Должцостное лицо Отде,,rа по имуцественным
отцошениям передает на согласование пачальнику Отдела по имущественным отношевиrм.

з.5.4. начмьниК Отдела пО имущественныМ отношенияМ проверяет llpoeкT решения и

xli_.":"]:_T:_ii" 
ЗамеЧаниЙ передает проект решения на его дмьнейшую доработку

лолжностному лицу Отдела по имуществен}Iым отношеяиям. Должностное лицо Отдела пЬимуцествевным отношениям дорабатывает лроект решения с учеlом выrменныхЕедостатков и передает его дlя дмьнейшего согласования nu"bu"rny отдела по



цмуществеtlЕым отноцениям.
з.5.5. Должностное лицо Отдела ло имуцественным отношениям готовит необходимое

:::::"'Т::..:::."::]:ров 
лроекта решения, и передает на согласование начмьнику правовогоUlлеlа лдминl,jстрации района (далее - начмьник лравового о]дела).J,J,o. tlачalльник правового отдела согласовывает проект р;шения и при вьiямеЕиизамечациЙ передает проею рещеЕия на его доработку 

'Доп*iо"rпо"у 
лицу Отдела поимуществеяным отношениям.

з.5.7. После сомасования проеRта рецеяия нач,!Jlьнйком правовоt.о отдела лроектрешения лередается Главе мчниlrипапьного_ образования <Муницiпмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Реслублики> (в ело отсутствие - лицу, его замещающему) дJIяего подписациJl.
З rJ. П_осле подпйсания решение Администрации района о лредоставлевиимуниципмьной услуги передается руководителю unnupuru Ад"rп""rрации района нарегистрацию.
3,5.9. Руководитель алларата регистрйрует решение Администрации района!проставляет печать ДдvинистDаlIии -, 
;;]i ь оЁ;; жн""1:;, JJ&*,*;::H::#THH:#T"11K"#1T ffi#;решевия о предоставлении муниципмьной услуги либо об отказе в IlредоставлениимуниципмьноЙ услуги не может превышаль l4 кмiндарных дней,J.),l l. РФультатом административной процедуры ямяется решеяпе о предоставлениимуниципaйьIIой услуги либо об отказе в предоставлении мупиципальной уолуги.

3.6. Извецеяпе заявиr
3.6.1. основанием дл" ";;Чil,i,ifi#r"ý-йН#:: lin"i}tf,unorn,"un," n

региФрачия решения Администрации района,
.. 3.6.2, Лосле получения подписанного и зарегистрированного решения Ддминистрацйп

района Долж''остное лицо отдела по имуцественным отношениям сообцает заявителю потелефону либо по элеmропной почте, если заявитель ук!tзм в своем заявлении пеобходимые
данные, о подписании решения Администрации района и о месте, где его MOrrHo получить.3.6.3. В случае невозможностй уведомления змвителя по телефону либо поэлектронной почте Должностное лицо отдела по имущественным о""оtrl"""о" aorou",письмло 

_в 
адрес заявителя с лриложениемJкземгцяра решения Администрации района.З.6.4. Лодготовленное письм! Долж"осrrое 'rц" о];";; ;; имущественнымотношениям передает ва подпись Главе муниципrцьЕого образования <Муницилмьныйокруг Якшур-Бодьинский район Удмуртскоit Республики) 1"'".о оr"уr",, un" - лицу! егозамещающему).

._ 3.65. Глава муниципalльцого образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
раЙон Удмуртской РеспубликиD (в его отсутствие - лицо, его замецающее) подписываетписьмо и передает его в порядке делопроизводства на регистрацию и отправку.

3.6,б, .щолжностное лицо обцего отдела регистрирует письмо и направляет его в адресзмвrтеля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
3.6.7. При личном получении результата предостав.пения муниципальной услугизая_витель расписываетс, в журнале выдачи решений Адмияистрации 

района! находящемся вuтделе по иltlуществеllным отношениrм.
З.6.8. Общая !!аксимальнм продолжительность выполнеIJия деЙствиЙ при извещениизмвителя о подлисании решения Администации района и его рассылке ле моя(ет превышатьl кмендарного дня со двя подлисания решения АiмиЕистрацr" рчИопч.

-,.^л':!п:,_" ]:"""i: l кмендарноrо дня оо дня принятия рец]ения о выдаче разрешенияJlиоо оо отказе в выдаче разрешения Администрация района направляет копию этого



!:_чт1] ' 
приложени9м схемы границ предполагаемых к использованйю земель или частейзеvельных участков на кадас]ровом ллане 1ерриlории в территоримьный отделфедерального органа исполнительной власти. lnon"orou"""oi6''"a осушес]влениегосударственвого земельпого надзора (либо с указанием причин отказа в выдачеразрешеяия).

3.6.10. Результатом административной процедуры яь'rяетоя направление заявителlодокументов, явJlяющихся результатами предоставления 
"у"rц"п-"пой услуги, по почтелиьо выдача таких документов заяви,гелю нарочво.

3.7. Порядок выполцеяпя многофуякцfi оЕальЕыми центрамп предоставлснпягосударствеяЕых ц мупtiципальных ycJry, uдr"пr"rр"rпr"iIх процедур (действпй)

J.7.1. Инфориировлние lдявителе -

"по.оqуйц,,ъ,"пч-"; ;;;;;;;:^Н;ffi #,"Ж;iil:;#,тIlтilН"i"J"r"Нх .
услуг о ходе выполнеЕпя запроса о предоставления муяllципальfiой услуги, по инымВОпроСдм, связаяЕым с предоставлоЕпем муЕпцппальвоЙ уелуr,u, а такr{екоясультпрование заявителей о порядке предостпвлевия му"ицrrпа,""trой усrrуги ,мпогофуякциоцальном цецтре предоставлевця государствепных ц муtlttципальцых

з.7,1.1. основанием дJIя начма чд"liЬчr"ч"оii процедуры является обращениезмвителя в многофункционмьный центр дп" noryr""", 
"пфор".чr, о порядкепредоставления муяицйпalльной услугй в многофункционмьно" u"nrp", о *оо"предоставлеяия муниципмьной услуги, в том числе укaванной в залросе о предоставлениинескольких государственных и (или) муниципмьнь'* у"пуц пр"ду""о"ренном в статье 15,l.Федерfu,Iьного закона J'ф 2]0-Фj, о готовности докумептов, которые являк)тся результатомпредостaвления муниципаJIьвой услуги! в том числе указанной в комплексном залросе, илипо иным вопросам, связаяным .с предоста&,Iенисм муниципilJIьной услуги 1дмеесоответственно - предоставление информации).

З.7.1.2. Предоставление ипформации многофункциоЕальным цевтром осуществляется:
- при личном приеме заявителя;
_ при письменном обращении;
- по телефону;
- по элеmровной лочте;
- с использованием инфоматов и информационных стендов.

. з.7,1.з. В случае обрацения заявителя В многофункционaulьный центр для полученияинформации посредством элеmронной no.,ru,, 
"по.Ьq,уr*ц";;;;;;;'ч"rrр направляетответ не позднее l0 календаряых дней, следующих за лнем полученияvногофункционмьныv шенлром обращсния з;Lqви lеля.

. 3.7,1.4, Результатом адм;нистративной процедуры являетСя Ilредоставление
информации заявителю.

J.7.2. Прием lапросов,аявителей о предоставлении муниципдльной услуaи цпрIrлагаемь!х докумеЕтов, необходttмых для предоставленпя мупицппальпой услугп3.7.2.1. Основанием дIя начма административной процедуры явrrяется:- личное обращение заявителя в многофункциьнм"rirй ценrр с заявлением и
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услули, которые указаны впунюе 2.14. вастоящего Адмипистративного регламента, поданными в том числепосредством комплексного запроса;

_ получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципмьной



услуги, которые указавы в пункте 2.]4. вастоящего Административного pel]raмeнTa, по почтев случаях, лредусмотреяных законодательством:
- обращение змвителя посредстВом федера,,lьноЙ государственноЙ иЕформационноЙсистемы (Едияый портaй государственпых и _муниципмьных услуг (функций)),юсударственной информационной системы Удмуртской еес,iуО,"rки "' <Порта.rrгосударственных и vуниципмьных услуг (функций)).i

_ З.1,2,2. !неМ обрацениЯ за получениеМ муниципмьной услугй считаsтся дата приемазмвпения и документов, необходимых дIя предоставления муниципмьной у"rуa", noropo,a
указаны в пункте 2.14. настоящего Администратпвного регламента, многофункциональным
центром.

- устаааыI ивает личность заrв,
Федерации и иных до*r""",оч, rоо",ý"#JilЖ:::l l##i#"rражданпна 

Российской

- проверrеТ нмпчие документа. лодтверждающего полномочия lIредставителязмвителя (при обращении представителя)j
_ при необходиvос,lи разъясняег ПОрядок предоставления муниUипаjьной услуги ипормы Федерального закона от 27.07.2006 года,Vч lj2_ОЗ r,O пep.o"jni"i,* uurro,*u;_ проверяет правильность оформления з;цвлени' и его соответствие пункту 2.14.настоящего Административного регламента;- проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления и документов,

указанных в пункте 2.14. настоящего Адм""r".рчrrч"о.о p".ru""rro;- проверяе] соOтве] ствие копий представленных док) ментов (за исключениеv
потариa!льно заверенных) их оригинмам, при необходимости 

"nu"u"" 
*onrl'l с документов,представленлых змвителем, проставляет на них заверительную надпись <Копия верно,подписывает их и заверяет печmью с указанием наименования мrогофу"кцrопалirого

центра, принявшего заrв,'lение, своей должности й даты заверения;

.,.,.л:,:зi1 Iзр-чку заявител,я с указанием необходимых сведений в автоматизированЕой
инФорvационной системе многофункционмьного центра:

_ сканирует и прикрепляет змвления и документы, необходимые дл, предоставления
муЕиципальной услуги к карочке змвителя в автоматизироваIrноЙ информационной системемногофункционмьного центра;

З,7.2,З. Пр, приеме заявления
мпогофункционмьяого центра:

и документов от заявителя работяик

расписку-уведомление о приеме
инt}ормационной системы

- распечатывает и выдает заявlлтелю (представителю)
з;!яыIения и док) veHToB из авlомаlи]ированной
мвогофупкционмьного центра.

З,'7,2.4, В 
_случаях, предусмотренных пунктом 2,17. настоящего Алминистрmивного

регламента, работник мяогофупкционмьного центра отказывает в приеме заявлеппя и
документов и возвращает их заявителIо (представIттелю) 

" 
puar""r"nr"" llричины отказа ипредIожеIrиями по ее устранению.

з,7.2,5. В случае обращеЕия змвителя за получеЕием муЕиципальной услугипосредством федермьноЙ государственной информационной сuстЁмы 
'<Едивый 

порrалгосударствепllых и муЕиципмьных услуг (функций)), государственноЙ информационноЙсистемы Удмуртской Республики (Портал государств"п"",* " "у"rцrпальных услуг
!1дj.i11l']::"г"^е. указанном в п5"ктi 2.ЗО, 

"u",o"r".o nrr"""",ju."""o.o реlлаvенга,
раоогник vногофункционального цен гра'':

- устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписанылредстaвленные заявление и документы, требованиям пункта 2.45. настоящего
Административного регламента;

_ провсря9т правильность оформления заявления:



- проводит проверку действительноgгц электронной подписи, с использованием которойподписаны заявление и докумепты;
- переводит заявление и документы, необходимые для предоставления муниципмьной

услугиl в бумажную форму (распечатывает;, подписывает их и au""р""" n""ur"a 
" 

y*uaur"""
наименовапия многофункциояaljlьного центра] в которое лоступило змвлеЕие. долкности
работника многофункцион.L,Iьною цекl,ра и даты;

- регистрирует зaшвление;

,,"---.:,::"!::1]* 
*явителю через федермьную государственную информационную систему(единыи портМ государственнь]х и муниципмьных услуг 1функциИj>, юсударствеЕнуюинформационную систему Удмуртской Республики'пгiорr-' io"youp"r""nn",^ 

"муницип.lльных услуг (функций));
- уведомление о приеме и регистрацпи заявлсния и документов, необходимых дляпредоставления мувиципальной услуги с укaванием уяикальЕого номера, присвоепного

змвJIению;
- уведомление о мотивированном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципмьной услуги,
].7.2,6. Общий максима,,iьный

регистрации не может превьiшать , --:o#o,:l;]rr"ioKy'e'ToB, 
их первичной проверки,

3.7.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрйрованfiое
змвление в автоматизированной информационной системе многофункционаJlьного центра.

3.7.3. Формированце п IrаправлеЕпе мяогофуЕкцяоЕлльным цеЕтром предоставлецпя
государствеЕных и муЕицплальпых услуг межведомственноaо з"rrроса в бедерал"rыеорганы tлсполяительяой властп, оргаяы государствецIlых вfiебюджетцьш Фондов,исполпительпые оргацы государственной власти Удмуртской Республпки,Ъргапы

местпого самоуправлеппя в Удмуртской Республцке и цодведомствелныс этим оргацам
л _ _оргапизацпи, участвующпм в предоставлецип муЕпцлпальвой услугиi'i3.7.з.l. основапием rIUIя начма адмиЕистративной процедуры является регистрация

работником многофункционального центра заявления о предоставленпи муниципмьЕой
услуги и наличие документов, предусмотренных лунктом 2.]4. настоящего
Административного регламента.

З.7.З.2. Формирование и наIlравление межведомственных
(организации), участвующие в предоставлении мупицилмьной
присутствия заявителя (представителя).

запросов в органы
услуги, не требуют

з.7,з.з. Работник многофункционального центра формирует и направляет
межведомственвые запросы, в том числе в электронноЙ форме с использованием единойсистемы межведомственного электрояного взаимодействия и подкJIючаемых к ней
регионаJIьных систем межведомственного электронного взаимодейсгвия. в:

-филиал Публично-правовой компании 
"РоскадастрD по Удмуртской Республике;

- Федеральную на.,Iоговую службу.
З.7.3.4. Межведомственные запросы, предусмотренные пункгом З.7.3.З. настоящего

АдминистрmивногО регламента, с использоваЕием межведомственного информационного
взаимодействия формируются в соответствии с требованиями статей 7.1. и 7.2. Федерального
закона л! 2l0_Фз и применяются только в целях предоставления муяиципмьной услуги.3.7.З.5. ,Щокументы и сведения, полученные с использованием меrкведомственного
информационногО взаимодействия, работник многофуякционatпьного центра приобщает к
змвлению и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые
у(азаяы в пункте 2.14. настоящего АдминпстративЕого регламента, и передает в Отдел по
имущественным отношениям.



3,7,3.6, В случае неполучения o,',Be'a на межведомствеяuый запро0 к заявлению идокументам, привятым от заявителя (представителя), пр"общu"r"" *on"o iпaжвgдомственногозапроса с отметкой (отве] не пол\ чен,.

____ ] 'З ': 
Об_щий максимальнilй ерок направления межведомственных запросов не можетпревышпть_l рабочего дня со дня рaaиalрац"и зuявпени",

J,7,З.8. Результатом административной процедуры является llоступлецие вМноmфУнкциональный цеЕтр запрошеяных с использованием единой системымежведомственного элеmронного взаимодействия документов и ""йr";, 
-

3.7.4. Направлепие сформпрованцого комплекта докумеrrтов в Отдел ло

З.7.4.1. Основаяием д'тя
комплекта документов по
соответствии с пунrгом 2.14.
докумеIrтов).

лмуцественяым отвощеЕиям

11"-u чд""rr""р^aпвной процедуры является формированиезаявлению 
.о предоставJIении муниципальяой услуги в

настоящего Административного регламента (дмее - комплект

----"r.r.4,r. 
Работнйк многофункционaйьного цеятра Еаправляет заявление и документы,неоЬходимые дIя предоставлениЯ муниципальной услуги, в Отдел по имущественнымотноцевиям:

- в электронной форме по защищенным канмам связи, заверенпые усиленнойквмифицированной электронной подлисью. Лр".rо" opu.""-'ii 
"-J"Ъпп",* 

заявлений идокументов на бумажных носителях в От!ел по ,"y^""a""ur"- о'нощениям непредставляются;

; ",9yy*::i l"p* (лри необходимости) с сопроводительным реестром.J,/.4.J. Lопроводmельный реестр составляется в 2-х 
- 
экзем,u,яра_х, которыеподписываютсЯ работником многофункционального центра с укЕванием его должности идаты подписания.

З,1,4,4, ПрЙ получении Отделом ло имущественным отношениям комплекIадокумеятов влбумажной форме ,Щолжностное п"цо 
'о"депч 

no 
""ущa"r"aпп"," отношениямподписывает 2 экземлляра сопроводительЕого реестра с указанием его должности й даты ипередает l экземпляр в многофункциопмьный центр.

3.7.4.5. Общий максимальный apon ,unpu*"rr" в Отдел по имуществеЕнымотношениям заявления и документов в элеrстровной форме и в бумахной форме не можетпревыLцать2 кмендарных дней со дня их регистрации.
3.7.4.6. Результатом административной проц.дур", является переданные в Отдел поимущественвым отношениям змt

,щолжностным,,ч;; 
-'й;;,;*'"#"'"""lr"i."##1iJ"' 

#,"}"#;"J "", "ЧЖ;fi ii:сопроводительного реестра.

3,7.5. Вьцача здявителю результата предостлвлеЕия муппццпальпой услугfi, в томчисле выдача докумецтов на бумажfiом нослтеле, подтверrкдающем содержавиеэлектронцых документов, направлеяпь!х в мяогофупкцпональный цеlIтрпредоставлеяпя государствеЕвых и мунццllпальных услуг по результатампредоставлеяпя муЕиципальной услуги органом *"-"оaЬ 
"uroyupno,.r""n",предоставляющим Муппципальпую усЛуry, а также вьrдача до*у"епr.ur, ч*пю.rч"составлеппе па буМаrкпом посителе и Заверенпе выплсок пз информацооппых сисгеморгдца местного самоулIrавлеяля, предо"rч","оloщ"aо ,упrrцrп"rоrуrj у","у"у'"з.7.5.1. основавием lця начма административной процедуры является llоотупление отОтдела по имущественным отцошениям докумеятов, оформленных Ilo результатампредоставл9ния муциццпа,,Iьной услуги, которые указань, в пункте 2.5, 

-"Йо"ц".о



Администрmивяого регламента, и обращение змвителя в многофункциона.rьный цептр дляих получеция.
З.7.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам лредоставлениямуниципмьЕой услуги, работник многофуп*цпо"апо"оaо ц""rрi, ""--"'-"'
_ устанавливает личность заJrвителя (либо лредставийя заявителя) ва осЕованиипаспорта граr(даЕипа Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личностьзzцвителя;
_ проверяет нмичие документа, подтверхдающего полномочия представитсля]аявителя (при обрацении предс гавителя);
- выдает документьi под подпись в

получения. реестре вьцачи документов с фиксацией даты

з-7,5.з. Постулление результата предоставлепия муяиципальной услуги вмногофункциональный центр и его вьIдача заявитело р""r"rр"ру"a"" в автоматизированLlойинфорvпционной систеvе мноmфунl.ционмьного цента.
3.7.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электронныхдокументов, на бумажном носителе

по имуцественным отношениям r:#,Тfi"хНlЬ11#;Ж'J:.Нffir ;:il}'llý:iдокумент. подтверждающий содержание электроняого документа, и 1Йлиj выписку изинформационных систем Отдела по имуцественяым отношениям, лOдlисывает его изzверяет печатью с укaванием паименования многофункционмьного центра, подготовившего]аявление. должнос ги работника vногоф5 
"кц"онмiно.о це"трч 

" 
ouar.'з.7.5.5. В случае обращения заявител' 

. 
за получением муниципмьной услугипосрjдством федермьной государственной информационной 

"r""Ё"ii uВдr"о,ii nopr-государственных и муниципмьных услуг (функциЛD, .о"уruр"r"""rой информационной

::::.,:,:".З']:J"j:I Республлки uПор,пл".осударс,"",;;i*';';r;;ч""аJlьных 
услуг

lч'"::::.".::]_л 
раб_отниr< многофункционмьного ц"".рu nunpuun""" заявителю черезl.релера,qьнУю государственную информационную систему (Единый поlrтal,l государствепныхи муниципмьных услуг (функций))), .o"youp"r"""ryJ 

""4oiiui,ronny. """r""уУдмуртскоЙ Республики <Портал государственных и мунйципальных услуг (функций))):- уведомление о результата,х рассмотрепи, допу""*о", 
-""об*одrrоi* 

дполредоставления муниципмьной услуl,и;- уведомление о возможности получить результат предоставлепйя муниципмьной
услуги;

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муциципмьной услуги.3.7.5.6. Результат предоставления муниципмьной y"ny", под""*"a tsылаче в срок Цепревышающий l0 кмендарных двей с даты, у**ч""ой u рu"пr"п"-у""до"п"r"". ttoистечении данного срока документы подлежат возврату в Отдел ло имуцественнымотношениям.

__ _ 
з,7,5.1. Результатом администрmивной процедуры является получение з.цвйтелем

документа, являющегося результатом предосrавлепия 
"унuципа,rьной успуги.

3.7,6. Порядок осуществлея,,я в электронцой форме, в том чпсле с fiспользовапuем
федеральпой государственпой пнформацпЪ"по;i 

"u"r""",,,Ед"п-"rЛ nopru,"государственцых ц муциццпальЕых услугD, государствеЕной ицформациояяой слстепtыУдмуртской_ Республики,<<IIортал госуДарствеЕных U муЕлципальных услуг(фуякццй)>, адмпппстратпвпых процедУР (ДеЙствий)
З.7.6,1, Предоставление информацйи змвителям и обеспечецие доступа заявителей ксведениям о муниципальной услуге юсуцествляются путем рzвмещения информации опорядке предоставления муниципальllой услуги на ЕПГУ и РПГУ.



3.7.6.2. 
.Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполненияэлеmронной формы змвления с лоиложением необходr"о," оопу"""rоЪ 1"ведений о них) наЕПгУ_(РпГУ) бв необходимости ;ополнительной лодачи запроса в какой-либо иной форме.Форматно-логическая проверка сформирова"rого -;;;; ооуществляетсяавтомmически после заполнеIlия зlцвителем каrкдого из полеЙ элеr<тронной формызaцыlенпя. При выявлении некоррекгно заполненцого поля электронной борм", зм"лЁнrязмвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраненияпосредством информационного сообщения непосредственно в электронной 4орме запроса.

3.7.6.3. Получевие змвителем сведений о 
"од" 

pu"""orp"rr" 
".о 

.*un"""" 
"о*",осуществляться путем направления электронных писем на адресэлеmронной лочты! а такжечерезЕПГУ (РПГУ), при условии подачи змвления через ЕПiУ 1РПГУ;.З.7.6.4. Взаимодействие Администрации района с федермьныпли органамиисполнительноЙ власти, органамИ государственныХ внебrодхегных фондов,исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики, органамиместного самоуправления и подведомственными этIlм органам организациrмиl

участвующими в лредоставлении муниципмьной услуги) осуцествJIяется с ислользованием
единоЙ системы межведомственного электронного взаимодеЙствия и (или) подключаемых кней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия помежведомственному запросу оргапа, исключая требование данных документов у заявителя.

з.7.6.5. пО заявлению, поданtrому, в том числе яа адрес элеmронной почты, копия
решения о выдаче разрешеItия на размещение объектов, размещение которых моя(етосуществJIяться на землях или земельных участк,lх, находяцихся в государственной илпмуниципмьной собственности, без лредоставления земельных учас-лков и установлениясервитутов либо отказа в предоставлении муниципмьной у"rуa, 

"unpuBn""""" 
заявителю в

отсканированной форме (в форматах ТlFF, PDF, JPEG).
_ З.1.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в элеmроЕной
форме, в тоМ числе с использоваНием ЕПГУ aРПГУ), Доп*по"rпо" riчо о"уществляет иные
деЙствия;.ЕеобходиМые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанпые с
проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя,
использованЕой при обращении за получением муниципальной yojlyl и, а также с
установJlеIrием перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются дIяиспользования в целях обеспечения указанной проверки и опр"д"п"a,r"п на основании
утверхдаемой исполяительным органом государственной власти УдмуртскоЙ Республики посолласованию с Федеральной слу)r{бой безоласности Российской Ф.д"рuцr" модели угрозбезопасносIи информации в информационпой системе, использу;о'й о u.n"* npn""u
обращониЙ за получением муниципальноЙ услуги и (или) предоarч"п'"п"" *поИ y"nyar.

3.7.7. Порядок псправленпя допущенных опечаток п ошпбок в выдавfiых в результатепредостдвлеЕпя муЕццлпальllой услуги документах
З.7.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муницип:Lпьной услугидокументах допуц{ены опечаткИ и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в Отдел поимуцествепным отЕошеяиям пооредством лочтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через

многофункционlцьНый центр либО непосредственно при личном обращении в (]тдел поимуцественным отношениям с пйсьмом о необходимости исправлеьия допущенныхопечаток и (или) ошпбок с изложением их сути и прилоr(ением копии документа,содержащего опечатки и (или) ошибки,
3.7.7.2. Регистрация письма о IIеобходимости исправления допущеннь]х опечаток и(или) ошибок осуществляется в сроки) предусмотренные пунктом 2.9.2, настоящего

Административного регламента,



з.?.7.з. В течение 7 рабочих дней с момента регистрации в Отделе по имущественным

отношевиям письма о неЪб*одимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок

Отдел по имущественным отношеЕиям готовит и направля9т заявителю новые документыl в

которые вяесены соответствующие исправления.
З.7.?.4. Документ, выдаваемый в результате предоставлеяия муниципмьной услуги, в

который внесены исправлеяия, вручается заявителю лично или направляется заказным

почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
з;7.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления допуtценных опечаток и

(или) ошибок.r"рез мно.офуякчионмьяый центр исправленное уведомление в форме

электронЕого документа напраыIяется в многофункционмьный центр дrя выдачи заявителю,

З.7.7.6. В случае ЕаправлениЯ письма о яеобходИмости исправления допущенных

опечаток и (или) Ьшибок u бор"" "п"*.роппого 
документа посредством Епгу (рпгу),

исправпенное уведомление в форме электронного документа после приFятия решения
ЕаправJIяgтся заявителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы коптроля за псполяением адмпнистративfiого регламеятп

Порядок осуществления текущеrо контроля за соблюдеЕяем и исполяевfiем

должпоствыми лпцамп, муниципальными служащим струкryрпого подразделеппя,

предоставляюцего мувпцппалъную услуry, положеflпй адмяяпстрптпвного регламента
п ивьш правовых актов, устанавливлtощих требованпя к предоставлеяию

муtlпцitпальной услуги, а также привятиеDt решеяий ответствеflпыми лпцамх
4.1. ТекущиЙ контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ, определенных

административными процедурами по предоставлению муницип,tльной услуги,
осуцестыIяется заместителем главы Администрации района, ответственным за оргаfiизацию

работы по предоставлению муниципшьной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и

исполнения положений яастоящего АдмиЕистративного регламента,

порядок и периодичцость осуществлепriя плацовых ш вяеплановых проверок

поляоты ц качества предостлвлеЕпя муЕпцппальпой услугп, в том чпсле порядок п

формы контроля за полЕотой и качеством предоставлецпя муЕIlципальпой усJrугп- 
4.2. ппчпо*"r" проверки полноты и качества предоставления муницил:!льной услуги

осуществляются комиссией, создаваемоЙ распоряжением Администрации района,

ОтвЕrствевпость муницппальных служащих органа местпого самоупрлвления п

пЕых должностЕых лиц за решепilя и действия (бездействие), прини tасмые
(оryществляемые) в ходе предоставления мупиципальной услугп

4.з. Отвsтственные долкностные лица Глава муниципмьпого обр&зования

(Муниципмьный округ Якшур-БольиЕскиЙ раЙон Удмуртской Республики", начмьник

отдела по имущественцым отношениям, персонмьно несут ответственность за соблюдением

требованиЙ законодательства при предоставлении муниципitльнои услуги,
4,4. Должяостпое лицо Отдела по имущественным отношениям в соответствии со своеи

должностной инструкцией персонмьllо месет ответственЕость за соблюдение сроков!

порядка предоставлеIrия муяиципмьной услуги и соблюдение требований настояцего

Административного регламента.

Положеппя, характервзуюцпе требоваппя к порядку и формам коIlтроля за

предоставленпем муяпципальпой услугrr, в том чпсле со сторовы грл?lцан, их



объедяяеппй и оргапизаций4.5. основноЙ целью системы контроля яшяется обеспечение эффекгивностиуправления на основе принятr.DI своевременвых мер по предоставл;;ию мувицппальнойуслуги, повышевие ответственносги и исполнительской дисциплины муциципalльЕыхслужащих, работающих в Администрации райоца, ответствен*'* au 
""non"""""административЕь!х процедур, предусмотренных настоящим Ддминистративнымрегламентом.

4.6. Система контроля предоставJIеIrия муниципальной услугй вкпючает в себя:- организацию контрол, за исполнением чд"п"""iрч"r"п",* llроцедур в сроКи,устаповленные настоящим Администрмивным регламентом:_ проверк) хода и качества предосгавления муниципмьной усл)ги;- учет и ан,lлиз резуЛьтатов исполнительской дисциплины мунrцurrr,"r",* 
"пуr,uщrr.

фор"ll'КОП'РОП" 'а 
ПРеДОСТаВЛеНИеМ МУниципальной услуги осуцествляется в следующих

- текущий контроль;
- внутриведомственный KoETpo]lb;
- кон lроль со стороны грая<лан. их объединений и opl анизаций..r,o. контроль за полнотой

вкJIючаетвсебяпроведение"";;"*"1""";","#,J#iъх"fiхt"н#""##"r.}r##:
варушений прав змвителей, рассмотрение, np"r"rn" р"-"пrй и подготовку ответов на
::|1щ** заявителей, содержащле жалобы на ;".";;;, 

--r;;;ur" 
(бездействие)должцостяых лиц Ддмивистрации района

5.Досудебный (вцесудебпый) порядок обrкаловация решений и деЙствий, (бездействпя) оргапа, предостлвляющ""о 
"уrпцrочrrпую услугу,

_ 
мцогофУякциопальпого цептра предоставлеяия государствеIfных и муfiпццпальвых

услуг, оргавпздцuй, указацпых в части 1.t статьи 16 ЬЙральпого закова от 27.07.2010года лъ 210-ФЗ (об оргапrrзацrrц предоставлеЕия государствепяых л муцпцилальных
уо,rуг>, а также их должпостп
5.1. Решеяля, принятые в ""^""'iЁXl:l1l]"T,ii,lli,,i"}1Ti#i];iff";::fi"""",

:1:]9"a".о Административного регламента, действия (бездейст"r!; .,p.uru r"""ro.oсамоУправления! предоставляющего муницйпмьвую услугу, его долr(постЕого лица либомуниципальногО слуr(ацего, многофlнкционмьнЬлО центра, работникаvногофункционапьного центра мо_гlт бьль oO*-o"u"i, 
- 

з- ""iin"i в дос)деЬном(внесудебном,) порядке (дмее жалоба!-
подача и рассмотрение жмоб па решения и действия (бездействие) примекаемых дляпредостамения муницип{UIьнь]х Чспчг организаций, пр"ду""о"р"пп"," частью 1.1. стmьи 16Ф_едермьноло закона N! zlО-Фб 1дмее привлекаемые организации) и их работниковосуществляется в лорядке. установленноv лостановлением Правиtельсгва РоссийскойФедерации ol lo,08,20l2 года Jф 840,,о поряцке 

""о""" ; ;;;;";;;;"" 
-",-оО 

"u 
p"r"nu" 

"i:i::i:,|9::::т::ие ) феJермьных органов исполнительной nru"rl'l 
" "* 

доп*"о"rп",* п"ц,
x:i:lT"-l:'] :::УерстВенных служащи\ должностных лиц государственных внебюджетных
:::l"л'_L:j:i1"-"" 

(l)еДерации. государственных корпораций, наделенных в соответствии сч,ёлермьными законами пол номочl,
установ,,l9нной 

"ф"р" 
д"","п""о",", ;"#;"-,ъr"н::Jхт:ш"#:;fi9:1т#r":i"l;ж'i

частью I.1. статьи lб Федермьного закона коб ;р.;;;й;; llредоставлениягосударствепных и муниципмьных услуг), и их работников, u iа*же 
""огобун*ционмьныхцентров лредоставJIения государственных и муниципмьных услуг и их работниковr.



Подача и расс]!lотрение

Y:л":::ЦiI",."Ф";;;;,,i;;::.";_-ч|'iф ""xl1:;#""";, "Тfi;;х;, ,j:ffffi::"JЖlil"iT:iЖ.,li;i;;';,H? :;':"П,-оЛ 
о""рчiй-о,1с,оr]iоir'ij," * *n ,,о пор,,дкс

испол н ительной 
";u"," " ;;'о;;*Р"НЖl :ifi:Ъlffi:ii*::н;ф***""о, * opi uin"

fffiiliiffi 
",i"i;TJffi ;":i 111 *"o.o"J,i,i 

*Б"",#'Ё:Ж""#ii" 
;g;lН;

IlолЕомочияпlи no ,,о"оо""uчп",i,Ж'i::J"":..:::::*ВИИ. С феДСРа.r]ьньiми закопалtи
ДеЯТСЛЬности, и их дол)кностtIых }UJlyl В vСТаНОВЛенtlой сфере

,lЁ"J,ч*J; i""ж:*тнЁlxh lцлi:лц:#{fl :;ш..i;Ti ffi ";; j;:ffih,:
l осударствеiIных й 

"rnr,r"n-""'JlY1| 
._ 

МНОГОфУНКЦИОНМЬНЫХ lle'Tpo. предоставления

i;;:*il 
jуllж:;:"*#lг:Ё!::,нiт,,""lн:;iнfiт:нПж"rн::;

2z,Oz.2оlJгодаNрзЪi-""-""'-!lаНОМеВИеМ ПРаВИТеЛЬСТВа Улr{уртской г""пуо.пrп" о.
5,2, Инфорпlаrtия о порядке лс
l ) в ycT'oii формс по r.rчъ,-,,,]1].'l'].l |""""о l рен ия жалобы прслос га &пяе lся ,]ая ьи,i ел lo:

лл_ лzl "'",,""^,L#"; Ы::Ч";"'.J"l"чl,iJ^ii.,?""J,"i,i""У'";екронным сообulеIlиеv поцресу. ylia..tlll]|lo\ly заявителеv (его прсдставlriелем.1; 
" ' .'-'lt '.l!ýl|'UПE

J, посрсдствоNl разпещения tlrtфорrtациlt:
_ на пвформационвых стенлах

**о;" "оl,й-l,'"^Ъ;:"ffi ;*T#'l'HlШ:il:lli IJKXHil,iliJ'-",j',i,i,l,i,,*","o
- па официально^I сайте многофункционального центра;_ в федерапьной госуд.lрственноЙ uп6"р"оцrоiпit сиФ,еме (lrдиtlый портаJIгосуларс lIjеllных tl l\lуl|ицилэльны\ услу. 161н*ц"Й1,, wwи 

"".,лr,,"l 
,,,,..- в государсгвеlIllой инdjопNациоllной 

",,",.r.-УfifrЙ-й".Р""пубп,,*" чПорr-государственн1,1х и пIуtlиципмьпьrх услуг (фУппц";)u w*vw.,stt gi.uamurt.ru Lуслуги,удмуртия.рф.
5,3. Зая в ител ь может обратитьс

, 
" 

_ _ л 
r l,,upy,"u 

" " 
;;;;; ;;;;:iil 1*",:.Ё : Tx.;ЖЖ;y;i],i"i,?"ilНu r"",.",lапроса. }казаllllоl о в статье I 5, I. Федсрал"""," .*;;;;;i,iй;;'.''"'' ""

]l :::Il"_"]]:: "** ,Iрсдоставл(ния м} llиципмьной усл) ги;J' TpeooBaнlIc У ЗаrВtlТеЛЯ ДОКtу
n"__ np"jy""o,p",,n;,;- ;;;;л;;,;Y;];;:":iid:{,У:illi#*,:""#ж:;i*ьiiJ,i]iхi;
цормативrtымИ lrрововымtl акгами Удмуртской rr*.yo*-",'^,y"ru"#on","" лравовьrмиuпru"l'.ч" прсдосlавления муницилмыlой усл) гI!;

4) огказ в приёлlе док}менlов. л_редоставJIение когорых предусмUlреlIо Ilор\lативныvи
;:ffiIlН:iН#;1:КОй ФеДСРаЦии. ,,op"u."""",n,u up""ou",r"'ioru"" уJv}ртской'' 

";; ; 
-;;;о;;;;;;;;'"""]1il-*"й УСЛУги, у заявителя;

IlредУсмотрепьi 4)сдералыIыi!пI закоМУНИЦИПа'lЬНОЙ 
УСЛУГИ, еСЛИ основания отказа fiе

нормативябl[1и npiuuo"^", un,u" 
" 

во 
jr#-J' ШЖlЖ ;;H;X11""1i"""';#"#:iillправо/выrlи аliтаvи субъсктов Российскоl.i Ф"r"рu,.,"". 

"i ""u"n-;;;;";;;
",",,:}"TJfiiHT;,,;,;lx""l;:il":o,, "p"oo;u;n;;;,";;;;;ffi;;'#T}liil" ff;i;."'""
,,i"";,"i,::i.Il"lll'i;;;;;;;iii,.:,'diI;.""iI;Jj;,ill"Jfi-;Иuo,*nuuЙ п"п,.,"""",,"

/, отказ орiанп N|ес,гного caNloy]

".о до,о,,о".,.,tо.,, й, ;;;;й;;;#3iЖiill;'ТJffГilёТ#;Т: Y;:HШ:H#,J"#JI





центраl лривлекаемых организаций или их работников в исправлепии допущенных ими
опечаток и бшибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
докумеЕтах либо нарушение установленЕого срока таких исправлений;

8) наруш€пие срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципмьной услуги;

9) прпосгаповление предоставления муниципальдой услуги, если основания
приостановленйя не предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми аюами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми аmами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми
мтами;

, l0) требование у Заявителя лри лредоставлении муниципмьной услуlи локументов или
инФормации. отсутствие и (или) недостоверность которых не укtцывались при
первоначмьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении муяиципмьной услуги, за исключевием
случаев, лредусмотренных пуяктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N9 210-ФЗ. В
указанноМ случае досудебное (внесудебное) обхмование заявителем решеЕий и действий(бездействйя) мпогофункционмьного центра, работника многофункциuпаrьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предостаыlению соответствуюцих
государственньiх или муниципмьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.з, статьи lб Федерального закона N9 210-ФЗ.

5.4. жалоба подается в письменной форме на бумажном tlосителе или в электронЕой
форме в:

_ Администрацию района, предоставляющую мупиципztJ,Iьную услугу;
_, _ многофункциональный центр, либо в соответствующий орган государственвой власти
Удмуртской Республики, являющийся учредителем мно.офуякцrональrоло центра (дмее -
учредитель многофункционмьцого центра).

5.5. Жмоба на решения и деЙствия (бездействие) вачЕlльника Отдела по
имуцественным отНошепиям подаётся Главе муниципмьпого образования (МуниципальныЙ
округ Якшур-Бодьинский район УдмуртскоЙ Республики)).

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работяика многофункционмьrrого
центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

5.7. Жмобы Еа решеЕия и деЙствия (бездействие) многофункционмьного центра,
руководителя многофункционального цеmра подаются учредителю мяогофункционмьного
центра.

5.8.. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по имущеотвенным
отношениям, его Должяостпого лица, муниципмьного служащего, начальника Отдела по
имущественным отношениям, предоставляющего муниципа.,rьную услугу, мо}кет быть
принята при личном приёме заявителя, а также может быть направJIена:

1) по почте на бумажном носитеJlс;
2) через многофункционмьный центр:
3) в форме 9лектронвого документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети (интернет> лосредством :

- официмьного сайта муниципмьного образования (Муяицилмьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Респ5 блики ";_ федеральной государственпой информационной системы (Едияый порт€lл
государственных и муциципмьных услуг (функций)> wwwgosuslugi.ru;

- государствепноЙ информационной системы Удмуртской Республики (Портал



государственяых и муниципalльных услуг
услуги.удмуртия.рф

(функчий)> www.uslugi.udlrrurt.гu и

_ 5.9. Жалоба на решениЯ и действия (бездействие) многофункциtrна,rьного центра,
работника многофункциональною центра 

"ожет 
быть приЙru npn -i'""ni" np"e"e заявителя,

а также может бьпь направлена:
1) по почте на бумажном носи,1.9ле;
2) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникациоНчой сети " Ин гернет,, ПОСРеДС ГВОv:
- официального адреса электронной почты многофувкционального центра;
_ официального сайта многофункционмьного центра;
- федеральной государственной пнформационной системы (Единый порт.ljlгосударственных и Муницппмьных услуг (фувкций)о www.gosuslugi.ru;_ государственной информационной системы УдмуртскБй Республики <Портмгосударствепных и муниципмьных услуг (функций)D www.uslugi.udmuгt.ru и

услуги.удмуртия.рф.
5,10. При пост,zплении жалобы через мяогофункциональный центр он обеспечиваgг еёпередачу в Админпстрацию райова в лорядке и срокиj которые устано&пеt{ы соглашением овзаимодействии мехду мяогофункцион;tльным центром и Администрацией района,предоставляющей МvниципмьнуЮ услугу, но не позднее следующего рабоче.о ,лня'со лн"поступления жалобы. При этом срок рассмотрения калобы исчисляетс; со дня регистрациижалоб_ы в Администрации района, предоставляющей муниципмьную услуIу.
5.1l. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
- в приеvную Ддминистрации района;
- в сл)лIае, если жалоба подается на рецение многофункционального центра, действие

(б€*здействие) руководителя мвогофункциопального центра в приемную Уполномоченного
мФц.
_ Специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в письмеЕной
форме на бумажном носителе.

5.12. В случае подачи жалобы лри личном приеме заявитель предсl,авляет докумепт,
удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерiции.

5.1з. В случае если жалоба подается через законного представителя по доверенности,также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на
ОСУЩеСТвлеlrие деЙствиЙ от имени заявителя. В хачестве докумевта, лодтверждающего
полномочия на осуществлеЕIlе действий от имени заявителя, может бьпь лредставлена:l) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенпость (л.пя флвических лиц);

2) оформлеЕнаЯ в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность, заверенная печатью заявителя (при вмичии) и подписаннал руководителем
заявителя или уполномоченным этим руководителем Jицом (дIrя юридических лиц);з) копия решения о назначении или об ri.збранип либъ приказа о назначений
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правом действовать от имени змвителя без довереннссти.

5.14. При подаче жалобы в элеmронной форме документы могут бьп,ь представлены в
форме электронных документов, подписанньiх электроЕной подп"сiю, при этом документ)
удостоверяющиЙ лиLность заявителя, не требуется. Требования к эле;тронноЙ подписи

устаяовлены Федеральпым закоrrом от 06.04.20I I года Np 63-ФЗ <Об элеmронной подписи> и
статьями 21.1. и21.2. Федерального закона N9 2l0-ФЗ.

5.I5. Жалоба должяа содсржать:
1) наименовапие Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - при



наJIичии) ее Должностноtо лица, наименование многофункционаJIьного центра, фамилию,имя, отчество (последнее - лри наличии) еrо руковод"".;; 
" 

("r;rр;;;тникаj наименованиеорганизацпй, предусмотренных частЬю 1.1. статьи lб о*"й"lо.о' aunona N9 2l0-Фз,решения х дейс] вия (бе]действие) которых обжм} ются,

_л 2) фамилию, имя. отчество (последнее - при нмичии), сведения о месте 
'(ительствазмвителя - физическою лица (индлвидумьно.о пр"дпрrп""ч""п"j лrбо ,аи"еновмие,сведения о месте ЕахождеIJия заявителя _ юридrчес*огЬ пrцu, u,u**" номер (цомера)коятаIсгного телефона, адрес (адреса) электроннЬй почты 1при "JiчЙ"iп по"rоuо,И чдр"", noкотOрым должен бь]ть ваправлен ответ заявителю;

_"-л,.'л' :л"'i:::] об обжа,lуемых 
_реtuениях 

и действиях (бездействии) Администрации
раиона. ее должностного лица, либо муниципального 

"rу*чц"aо, 
многоЕун*циоrмьrого

центра, работника мЕогофуякционального ц""rрч, пр""п"*аЪ""lх организаций;4) доводы, на осrrовании которых заявитель не согласен Ъ р"a""""" и действием(бездейсrвием) Администрации райЬна, ее o;;";;.;;;;-;;u;, 
*iido 

*rn"u"n-uno.oсJ,Iужацего, многофункционмьного центра, работника *rоaофуr*ч",rп-"пого центра,организаций, лредусмотренных частью 1.1. сiатьи lб Ф";;;;;;;;;"""-"rа М 2l0-ФЗ.3аявителем м_огл быть представлены документы 1при наличии;, поЙ"рлоuaщu" oouoo",змвителя, лliбо их копии.
5.16, Жалоба, поступивцм в Администрацию района, в многофункциональный цеЕтр,Уполномоченвый МФЦ подлехит рассмотреяию доп*"о"r""rЙ 

' 
лицом, наделённымполцомочиями по рассмотению жалоб, в течение I5 рабочих дней со дн" 

"" р"гисrрац"r, а 
"случае обжмования отказа Администрации района, "" oon*no"rnoao лица в лриёме

1:li::]:1y *r""rеля либо в исправлении допущеяных опечаток и ошибок или в случаеоожмованиЯ нарушения установЛенЕою срока таких исправлений - в течение 5 рабочих днейсо дня ее регистрации.
5.17. Заявитель имеЕт право:
- получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотренияжалобц_прrl условии, uro 

"rо "" 
aurpu"""aeт права, свободы и законные инlýресы других лици что указанные документь, яе содержат сведения, составляющие лосударсl,венную или инуюохраняемую законода]ельс l Bov Российской Федерации тайну;_ получать полную, актуальную и достоверную информацию о llорядке и ходеПРЧr,а"в,п::1] 

]1униципаJьной услуги. в том числе в .rлектро;"ЬИ 
4орr.,

i,' ";1'-"лРirУ,i-"]1]iY_рассмотрения жмобы принимается одцо из-следующих решений:|, ж.ulоOа удовлетворяется. в том числе в форме отмены приняlого решения,ислравления допуценпых опечаток
муници пм ьно й y"n y.n допу" 

""*". 
" 

"""ц""т 
., j :,#}t, 

-^: 

" 
ý.#i,T";j.?""##H:которых це предусмотренО нормативнымИ правовыми актами РоссийЪкой Федерации,нормативными правовыми актами Удмуртской Республйки;

2) в удовrетворении жмобы отказывается
5.19. Не позднее днЯ, следующего За ДНем припrтия рецевия, указанного в пункге 5.18.настоящею Административпого регламента, заrвителю в лисьменной форме и по желапиюзмвителя в электронной форме направляется мотивированный orub. u p"ayr"auau,

раосмотрения жмобы.
в случае признания жмобы под,тежащей удовлетворению в ответе заявителю,указанному в настоящем пчнкте дается информация о действиях, осуществляемыхддминистрацией района, 

" многофув-ч;";;;;;;;*";";r;;;'' ";;е 
оргаЕизацией.предусмотренной частью 1.1. статьи lб Федермьвого закоrа N, 2l0 Фъ," ; 

--й;
Еезамедлительного устранения выявленных нарушений лри окa!зании муниципмьной услуги,а также приносятся извинеЕия за доотавленныс пеудоб"ruа 

" 
y*ua",rua"a" инфорЙция о



далЬнеЙших д€Йствиях, которь]е необходимо соверцить 3аявителю в целях получеЕиямуниципаJIьной услуги.
в случае признания )калобы, не подлежащей удовлетворению, в о'вете заявителю,

ук:rзанному в настоящем пункте, даются аргументированные разъяснсния о причинм
"p"""Jo,1. в"лч"_11]. 

u также информаци, о порядке обж&lовани" np"n""oru р"r"r"".J.Zv, D ('lBeTe по рез)льтаlам рассмо]рения жмобы ) казываются:
, I) наименование органаl рассмотревшего жа,чобу, jon*"o"a", 

фамилия, имя, отчество(последнее - при паличии) должностного лица, принявшего репJение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения) включм сведения о слециФIисте, должностномлице, муницилальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжа,,lуется;
З) фамилия, имя, отчество (лоследнее - при яаличии) илп наим"rоuu""" a-u"r"n";
4) осЕования д,,rя принятпя решения ло жмобеl
5) лринятое ло жмобе решение;
6) в_случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устраневия выяыIенньiх

наруш_ений, в том числе срок лредоставлени, результата мунич"п-"пой y"ny.";
7) сведепия о порядке обжмования принятого по жа,rобе решепия.

^ 
",,,,1,r,"'_.}::::.o-rзультатам 

рассмотрения жалобы 
"u р"rrrЪп"" и действия (бездействие)

ллминпстрации района. ее должносгного лица. vуниципального служащего подписывае,]ся
уполномоченвьiм на рассмотрение жмобы должностнь,l!l ,"цо" Ад*""r"aрации района,
+T:,::,::.g J]л1l:i:lьного образования (Муниципа,,lьный oKf,v" я*iу|-воо",п"п,n; ouoonудмуртскои респуьликиr,

-"^-i,r..r. 
. o*1.::_|11{:]uru" рассмотрения жмобы на решения и действия (бездействие)

раоотника многофункционмьного центра подппсывается руководителеммногофуякциовального центра,
5.2З. В удов,lетворении жмобы о,гказывается в следуюцих случаях:
1) наличие встулившего в законную сплу решения суда, арбитражного суда по жмобе отом же'предмете и ло тем же основаниямi
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
з) fiаличие решения по жалобе в отношении того же змвителя и по тому же предметужалобы.
5.24, Жалоба остается без ответа в оледующих случаях:
l) валичие в жалобе ЕецевзурНо,lt ппбо о"поjб"r"льных выражений, угроз )кизни,здоровью и имуществу должностного лица, муниципalльного служащегоJ а также члепов егосемьи;
2) отслствие возможности прочитать какую-либо часть текста жмобы, фамилию, имя,

отчес"rво (л!следнее - при нмичип) и (или) почтовый адрес заявиrеля, указаrные 
" 

жмобе.
5.25, В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жмобы признаков

состава администраТивяого правонарушения или преступленИя должностное лицО, Рботник,наделенные полномочиями по рассмотрению жмоб, незамедлительно tlаправляютимеющиеся материrlJIы в органы прокуратуры.
5.2б, Информация, содержащмся в данном разделе! размещена в пнформационно-телекоМмуникационной сети (Интернет) на официальном сайте муниципмьного

1$1_з911ния,<Мvничипальный округ Якшур_Бодьинский райоп Vо"урr"ЙЛ В""публики), цаЕлгу (рпгу).

( ) +ь-/



Приложение l
к Административному реглам9нту

по предостаы]ению муниципальвой услуги<Выдача разрешения на размещение объеmоч, р*""щ"п""
которых может осуществляться на землях или земельных

участках, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставлсния земельных yчастков и

y"ruroun"n"" aapu".ry.aouo

В_ Ддминистрацию муниципального образования
(МуниципмьныЙ округ Якшур-Бодьинский райоЕ
Удмуртской Республики)
от

(указать дrrя юридич.скu" лиц- пЬjiБiйи"iо"йие.
организационно-правовая форма, физическихлиц - фамилия, иt!1я j

, отчество (последнее _ при нмичии)
Адрес заявителя

(местонахоr(дениеюридrчБйБ,rrца;"естJфБж"мн--

_ физического лица)
Рсквизиты документа, удостоверяющего
личность:

Государственный
государственной
Егрюл/Егрип:

регистрациопный номер записи
регистрацпи юридического лица| ИП

о
в

инН:
действуIоцего на основании

Телефон (факс) заrвителя, адрес э;ектронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения яа размещение объектоц размещение которых может осуu-lествляться

на землях или земельцых участках, находяцихся в государственной или муниципмьной
собственности, без предоставлецп, земельных участков и установления сервитутов

прошу выдmь разрешение на размеuIевие объеmов, размещение ко,горых можетосущестмяться на землях или земельных участках, находrщихся в государственной илимуниципальцой собственности, без предоставления земельных участков и установлениясервштутов в соответствии пунктом 3 статьй 39.зб Земельноло кодекса РФ для целей
размещение объекта (ов):

предусмотренных лунктом _.- Перечня видов
осуществляться на землях или земельных участках,
муниципальной собственностп, бФ предоставления

находящихся в государствецной или
земельных участков и установления



сервлтгутоц утвержденного постаtlовлением Правительства Российской
03.12.2014 года ]ф l300.

технические характеристики предполагаемого к размещениIо

Федерации от

объекта (ов):

Кадастровый номер земельного участка, земельных участков и (или) их частей

_ копии документов, удостоверяющих личность заявителя;
_ копии документов, удостоверяющих личность представителя заяви,l.сля, и документа1

подтверхдающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявJlсние подается
предст{вителем заявителя;

- схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельных участковна кадастровом гL'Iапе территории с указанием координат характерных l.очек границ
rерриториИ (с использованием мес] ной сисгемы координаl. приvен;емоЙ при ве;ении
государственного кадастра ведвижимости) - если планируется использовать земли или части
земельных участков, за исключением случая, предусмотренного подпунктом 4 пункта 4
положениЯ о порядке и условияХ размец"rиЯ объектЬв, размецен""" nurop",' "о**осуществляться на землях или земеJ
муниципмьной собственности, u". l"Ён"I""ff}fi 

, 
;T:##rff"#;J^r;1""xx"#"xi;

сервитутов, )лвержденного постановлением правительства РФ от 24.08,20l5 лода м 4l7;
- проектная докумеятация _ в случаях размещения газопроводов-вводов с проектным

рабочим давлеЕием не более 0,005 Мпа, расстояние о. .uaоrЪпоп"aуaщ"го оборудования
которых до сети газораспределенйя] измеряемое по прямой линии (наименьшее расстояние),состаыiяет не более 200 метров (без устройства лунктов редуцирования газа).

(указывается в случа", u 
","у"йЪflщ""r"пения их кадастрового учетаi( рок использования земель. зеvельных участков или их частей

ПриложеItия:

- кадастровые паспорта или кадастровые вылиски о земельных
предполагаемых к использованию;

(подпись заявителя)

tОсуцеgгвлястся многофуякционмьным цевlром при наличии даяногоусловия в соглашении о
, взаимодействии.
" Осушесгвляется мяогофункциона,lьвым цевlром при наличии давного у

взаимодействий,
"' Осуцествляется мноrофункционмьным центром при наличии данного условия в соглашении о
, взаимодействпи.

'" Осуцествляется многофункционмьным центром при яаличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.

участкмj

_ выписки из Едияого государствеЕного реестра ведвижимости на земельцые участки,предполагаемые к ислользованию.

20
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведенпя экспертизы постановJIенпя

(проекга постановления)
Администрацпи муцпципального образования <<Муницппальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикп>

1. .Щата проведения экспертизы: <9> апреrя 2024 юда.
2. Место проведениJI экспертизы: Администрация муниципальною

образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>>.

3. Эксперты: Варавинов О.М. заместитель главы Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Бармашов М.А. - руководитель аппарата Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Вахрушева Н.А. - начальник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местного самоуправления Администрации МО
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Бендер И.А. начальник Управления муниципальной службы и
делопроизводства Администрации МО <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>.

4. Реквизиты постановленIш (проекта постановления): проект
постановления (Об утверждении АдминистративлIого регламента
Ад,линистрации муниципапьного образования <Муниципальный oKpyl, Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>> по предоставпению
муниципальной ус.lryги <Выдача разрешения на размещение объекrов,
размещение которых может осуществляться на земJU{х или земельньж
участках, находящlх(ся в юсударст8енной или муниципальной собс,гвенности,
без предостав.пенI4I земельных участков и установленшI серви,ryгов),

5. Перечень вьuIвленных коррупциогенных факторов и 1lроявлений
коррупциогенности с указанием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, rтунктов, подпунктов, абзацев) постановления (проекта
постановления), в которых эти факторы вьшвлены (их краткое описание):
коррупциогенные фаюоры и проявления коррупциогенности не выявJrены.

6. Предtожения о способах ликвидации или нейlрализации
коррупциогенных факторов и проявлений корруtlциоfенности (доработке
постановления):

Z Выводы:
коррупцuо2енноспu.

не вьlявлены коррупцuонные фаюпорьt 1l проявлеlluя

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендср

Р екомен dy ell к прuняmuю,

(поапчсч ыiсперпов)


