
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<JZ)D лпреля 2024 года N9-€€р
с. Якшур-Бодья

предоставления жилищных займов).
2. Признать }.тратившим сиJIу

. Обутвер}ценииАдминистративногорегламеята
Адмпнистрации муциципалъного обра.ова"и, .<йу"rцпп"по""rt о*ру.Якшур-Бодьинский район УдмуртскЬй Р"спублr*iо .rо- орЪоо.r"rr""r'

мунпципальной услугп (<Прием заявлений, докумепrоr, u ,i*r*" oo"runor*u
ца учет граждан для предоставл€ния жплпщцых займов),

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2О:'О года,ф 2l0-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и мунициIIаJIьных услуг),постановлением Администрации муниципапьного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от24 январЯ 2022 года ЛЪ 50 коб утверждении Порядков разработки и
утверждения административных регламентов предоставления муниципа]Iьных
услуг, предоставляемых Алминистрацией муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
руководствуясь статьями 30, 32, частью 4 статьи 38 Устава муниципального
образования (Муниципальный округ Якшц)-Бодьинский район Удмlртской
Республики>, Администрация муниципаJIьцого образовалия <Муниципальный
округ Яклrур-Бодьинский район Удмуртской Республики> ПОСТдНоВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации
муниципaпьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> [о предоставлеIlию муницIIпальной услуги<Прием заявленИй, документов, а также постановка на уче1 граждан дJU{

постановление Адмиriистрации



муниципаJIьного образования <<Якшур-Бодьинский район) от 26 февраля 2021года JФ 232 кОб утверждении Админис.тративного регла-п.lента Администрации
муниципа!,Iьного образования <<Якшур-Бодьинский район) по llредоставлению
муниципальной услуги <прием змвлений, документов, а такжс посталовка на
учет граждан для предоставления жилищных займов).

3. Опубликовать настояII(ее постановление в Вестнике llравовых актовмуниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> и разместить на официальном сайтемуниципдlьного образования <Муницилальный округ Якшур-Бодьинский
район Улмуртской Республики> в информационно-r"пЙrrЙччионной сети<Интернет>.

4. Настоящее пост!lновление встчпает в
опубликования.

силу с момента его официального

Глава мунпцлпальпого
<<Мунпципальный о
Якшур-Бодьпнский рЪi
Удмуртской Республпк А.В. Л€концев
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Приложение

""".,"""*",""".iJ""f"'"Нil?муниципальЕого образовация
(Муниципмьный округ

Якrцур-Бодьинский район
л Удмуртской Республики"

от \ // . апреля 2024 года }l! 4i2D

. АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Адмшпистрдцип муниципальното обра.очч"п, йуп"IrЙ.iьпый округ,ltкшур-Бодьппский район Удмуртской Р""пуЪ,,rо*по оо ЙЙ;r;;;;;;;rппциfl альЕойус,туги (Прпем заявлевий, докумецтов, u ,r**" no"r"oo"*u uu yu". .pu"*u" on,предоставлеяпя )килпщцых займовr>

1. Обцие полояtения

,, ,,л_ lр"t"ч реryлирования Админис,t рати вяого регла еяr:r|.l. пастояции Ддминис гра l ивны й 
_регламен,i Ддминистрации муниципмьного

::?::"un"" "М}ниципальный oKpyr Я кш1 р_БЬаьин"-" й р"й"; i;;;;;;;ой Р""пубп"*", noпредо,сmвлению муниципальной услуги (ГIрием aч""п"""й, оо*уЙп'.Ъч,'u .u**" постановкана учет грaDкдаН для предоставJIения 
_жилищпых займов> (далее - 

' 
Адмпнистрати"пь,й

регламент! муциципальная услугф разработан в целях повышеп"" nu,l""ruu ,,р"оо"тавления идоступности муниципальной услуги, создания комфортных у"по""l -" получениямуниципальной услуги.

_^_л_lу:il:]l*""ный регламент определяет порядок! сроки и последовательностьдеиствий (административных процедУр) пр' 
""nonr"""" "y"uu,ln-"ro; u"""*.

1.2. В качестве лиц,
заЙмов мог}т быть:

описавце злявцтелей
имеющих право состоять на учете для предоставления хилищных

1.2.1. Граждане. явJUIIопIиеся рабо.тIrикамй организаций бюдrcтной сферы,фиваЕсируемых из федерапьного бюл*т1,_ б.о*"rч уй;;;;'i;"";;лики и бюджетовмуницилальных образований в Удvурr ской Республике.
].Z.z. l рaDкдане. являюциеся работниками 

_ 
государственных органов УдмуртскойРеспублики, федеральныХ органов лосударственной властИ 

" "* 
,"рр"iорr-о"ых органов,органов местного само) правления в Удv) рлской Республике,

_ 1,2.з, Работники организаций, осуществляющих производство сельскохозяйствевной
l|:ду*u"",.. индивидумьные лредприниматели] осуществляющие лроизводствосельскохозяйсl венной продукUии. рабоъики крес,i,ьянских. фермерских хо,lяйс,] в и l раждане,ведущпе личное подсобное хозяйство 1сел ьскохозя йственныЁ ,Ь*р""р"r"""оra"r"l.

1.2.4. Граждане, признанные в
сги*ий"",х бедсЙй iro;";;;;;J#;Ti]i* ПОРЯДКе ПОСТРаДаВШими от пожаров и

1.2.5. Участцики ликвидации
1ч"р"ооолч"*ч" аэаl' ";;;;;;;;;" "::"la;TJ""#'lirT"J;:'i*ýiНi J,rЖ:;:figособоло риска. вдовы ( вдовцы ) ) казанных кflегорий граждан,

1.2,6. Ветераны боевыч действий " "ooru"r"""r" с Федеральным законом (Оветеранах).



1.2.7. Грахдане, 
"*"оa""'1-,,|19:rяиками .государственных предприятий иучреждений, муницилЕlльных лредприятпй и учреждений жил"*"о-по"""уп-о"оaо *оa"л"""uудмуртской Реслублики.

l,2,8. освобоrкденные лоой

9:**]:::йй, ;;;;1,"";fr:Ё#;lT:- 
"i::fi;fi ;- ;l'""fi;:ff "-,"",:llT##}предлриятиях и учрехдениях жилиц

i.z.s, грЙ""",-";;;;;;;;;;;:.::-9У'l"аЛЬНОГО Хозяйства Удмуртской республики.
возрасlе до l8лети(или)до2]л", li:. 11У:,:.*"'_ 

На ИЖДИВеНИи) грех и более легей в

ыl*ж*пl*п,f#fr ;н:r Ё:Р::Т:?iЦТ!;fi*хТ,l;'",iJл"",iН i.lll"1:
семья). еГО ООРаЗОВаНИЯ ПО ОЧНОй фОРМе ОбУчения (многодетпая

1.2.10, Граждане, являюlциеся r
общероссийской общественной nr.;]19:l'*u" 

УДМУРТСКОЙ РеСПУбликанской оргавизации
КР*r-. Зr"""ЙlЁ;;;;" ;,Ч|"'"""И 

ИНВМИДОВ (ВСероссийское ордена трудового
отделения общеросс"Л"поii общ""r""1lI'l_ 

и__рабmниками Удмуртского реслубликанского
rJlухихD. 

ННОИ ОРГаНИЗаЦИИ ИНВМИДОВ (ВСеРОСсийское общество

l]]j n|::y_::l: 
'^-ел 

и. при нявши_е Еа воспитание двух и более детей.

1,1i1l1i"-*J,l,T.,i;",,;Hж";;":,oiffiIfii"i#:iilnix"Jг,;""г-;;ý,,"""T;::медицинского страхованиял. Госчдаоственного учр"жд"ни" - оrд","""r" 'П"п""оrrого 
фондаРоссиJiскоri_ Федерачии ло _Удйурl9к9r геспуо,',икJ ;"i"";;;;;;;;;;]" учреr(дения -

{,Тffi#_"J$""#Ё;;::i" 
a""о" социального стрмовавия Российской Федерации по

1.2,l3, Супруl и-члены vолодой
ol носящиеся к категориям. ука,]анным
Административного регламента,

семьи или_ один из них, молодые 0пециалисты,
в пунктах 1.2.1. - 1.2.4., |.2,6 1.2.12. настояцею

__ 1.2.14. Граждане, которым ,килищный заем вьiдается в качесl.ве дополнения кдецежяым средствам, полyченныl

";р,,ф;;;"";;;;;;;"#''#;';Ь*"" "::ff ;T#J"" ;";::ilTli-"H"jЁ". J#J".*:l:оЬе_слечению жильем ка]егорий грФl(дан. установлен"",х qфрмьн",м ]аконодательством,u,едеральной целевой програмvы .Жилише" на 20l5 - 202Ь ;;;.;;;-;. недостаlочнос,l исредств на приобреление жилого помецlения по сертификату,
от имени змвителя может выс

основании доверенности). 
тупать представитель змвителя (лицо, действующее на

Порядок ицформпrrованц, о предостаВлеIlпп мунцццпальдой услугп
.._,._.,,],''r:_ 

Пооjо* получени, информации заявmелями ло вопросам предоставлениямуниципмьной услуги,
Информирование о ходе и(

должностными лица",, 
"n"u"-"".u,"|,u.l1Н; "J}J;iHHH:I" ];i:};?fi;"#"T;;ПО СТРОИТеJ'IЬСТВУ, ИМУЩеСТВеННЫМ

1*: ::чу; t,:;;,й;;;; ;;,ж:т#тil,;"#iн*т#ш#?fiilыlтffi?
раион Удмуртской Республики" (дмее - Оrr", no 

""yuta", "a""",пr 
oi,ior""""", при личноvконтакте с змвителями с использоваЕ

элекгровпой no",",, ф"д"р-"поГ-,:lil"Т":Ж",Н"Ж;lil"J,llххУ iii1l;li"iil",i,1l#пор-тм fосударственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - ЕпГУ) игосударственной информационной системы Удмуртской- Г""пуЪппп, (ПортмгосУда рс гвенлн ы х и м)ниципмьных Усл)гtфункцилlоlдмЪq гпГУ,. 
,

t случае лоступления от заявителя запроса на получение пйсьменной консультации



должностные лица! специa|JIисть
Допж"о"r,t"" ;;Й oi|ffi'Ъ;;:' ОТДеЛа ПО ИМУЩеСТВеНным отношени{м (дмее _
регистрации запроса. ответы * JЦЦiЦЖЬiJ;;.:х;rJ:"#:;хТ:}flт" """"Ё";содержат: ответы на поставленн
исполнителя, ые вопросы, фамилию, иницимы и помер телефона

основными требоваяиями к информированию заявителей являютоя:
- достовсрЕо сть предоставляемой информацииl
- чеlкосль в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации;
-операlивносlь предосlамения инфорvачии,
Консультации (справки) по

ПРОВОДятсяДоDкносa"чr""r"чu"".' 
ВОПРОСаМ ПРеДОСТаВЛеЦИЯ МУЯИЦипаJ'lьной услуги

копсультации предоставляются по следующим вопросам:
- информация о месте нахождения АдмЙнr"rрuч""Ъurоru;
- о требоваяиях, предъявляемых для предо""uчп"п"" 

"уr"ц"п-ьной услуги;_ о времени приема и выдачи до(ументов;
_ о сроI(е исполЕепия мупицила.,1ьной услуги;_ о порядке обжмования действий (бездействия) и решений, (Jсуществляемых ипринимаеfiых в ходе ислолнения муниципальной услуги.Консультации лредоставляются при личном-обiащенииj посредством телефонной свrзиили электронной связи.
При ответе на телефонные зво

по.аробно и 
" """."""и {"р,Ё ""fi ,ffi;ТН';:япт::J"";т:I:;:il#;хflffi;:}iUTBеT на телефонный звонок долж

(учреждения), в котор",о no""on"n .Ji;Х::НаТЬСЯ 
С ИНфОРМаЦИИ О яаименованип оргаЕа

1.4. Порядок, форма и место
муЕиципмьнойуслуги. РаЗМеЩеЯИЯИНфОРМаЦИИПОВОпросампредостаыiеяия

Ипформация о месте яахо)i(дения_и графике работы Администрации района, о порядкепредоставления муциципальной v;"ь"";;; ;;;.'',-i;;;;;;T#'',ЁJfii,#;fi :ЪЖff """;",i?"*ТýffiН, ;1"ffi:непосредсlвенно в оlделе по иvущесlвенным оlношениrм.
L веден ия о местон.цоr(ден ии, j:rlly:"r* (справочных) телефоцах, интернет_адресе,адресе электронной почгы. графике_ рабоlы Адvинистрuчп" рЪлопч р;вмещаются винФормацион но-телекомм) никацион ной сеги "Ин.ернеi, "ч.-'обiч"-"по" сайtемулиципального образования (Муниципмьный о*ру. Япшур-Бод.iп"пir'рчЛо" Удrур""по;l

,,,,.,,_|__т9"|у"rr:"нно-телекомfiуникационной сети <Интернет> на официмьном сайте
ЁJfiЖХilllЖ3iН#Н:ХJff;il"Тl}il"П onpy. яп,ур-Ъод""*п"i}uлоп удмургской

_ извлечениJI из законодательныt

:j:::1:1"-:",содержащих;"r;;,:т:ц:,нЁffi'i#i"""""хff:х"""#"хнн#""#;мунцципальной услуги;
- Teкcl настоящего Ддминис]рагивного регламенlа с лриложениями;

предостамении муниципмьной усл) ги:_ граФик приема заявителей:
- порядок иtrформироuu"п" о ходе предоставления муниципмьной услуги, порядокполучения t опсультаций.
информация по вопросам прелоставления муниципальной услуги размещается на



ЕПГУ и РПГУ.
1,5. Порядок, форма, место размещеция и способы получения справочяой информации,в том числе на стеЕдах в MecTaLx предостаuп"пr" 

"уr"цrЙ"ноil услуги и в
'"".ТJ":,_",1"з_".:ом,''центре лредоставлецпя государственных и муниципа.Jlьных услуг.па инФормационных стендах в местах предоставления муниципаJIьной услугиразvещается следующая информачия:

_ извJIечени, из настоящего Администрmивпого р9гламента с приложевиями (полнаяверсrя в информа_ционно-телекоммуникацпонпой сети (ивтернетD цi официапоно" счйrемуниципмьного образования 
"Муниципмьный округ Якшур-БЪд"инс*ий раИон Удмуртс*ойРеспубликиr);

л""*: Y:.]:l::".lI:Ж,еНИе. 
график (режим) работы, номера телефонов, адреса официмьных

:_11::"л _1 :]:*Р"*"Ой ПОЧТы ОрганОв, в которых заявители могут nony.rrro допу""п"",,пеоо\одиvые дlя предос гамения муниuипмьной усл}ги:- перечни документов, необходимых дlя предоставления муниципмьной услуги, итребовапия, предъявляемые к этим документам;

- основания отказа в предоставлении муниципмьной услуги;_ основапия приостаЕовления предоставлени, мунпципальяой услуги;- порядок ивформиРовапия о ходе лредостаыIения муниципмьной услуги;- порядок лолучения конс}льlаций;
- образцы оформления докумеЕтоц необходимых для предостаыIеЕия мувицилаJ,Iьной

услуги, и требования к ним.
1.6. Информировавие по вопросам предоставлепия муниципмьной услуги такхе можетосуществляться в Мпогофункциональном центре предоставления гооударственных имуницип,йьных услуг (дмее - многофуцкционalJ'rьный центр), если э,l,о предусмотрено

соглаценйем о взаимодействии.

- порядок обжа,'lования решения! действий
предоставляюцих муниципмьную услугу;

1.7. На информациоцных стенлах
следующаrl информаци, о предоставлении
центре:

или бездеЙствия должностных лиц!

в многофупкцион&,Iьных центрах размещается
мупиципальной услуги в многофункциональном

с заявител, при

таюке об услугах,
услугй, размер,ж и

_ сроки предоставления муниципальной услуги;_ размеры государственной пошлины и иных платФкей, взимаемых
предосташении муниципаJIьной услугиj порядок их уплаты заявителем;

- сведения о дополнительных (сопутствующих) 
услугах! анеобходимых и обязательных для lrредоставления муницилмьной

порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений уп<rлномоченныхорганов, муниципaшьных служащих, многофункционмьныi центров, работниковмногофункциоцмьных це}Iт ров;- информация о предусмотренной законодательством Российской ФедерацииотвЕIствецности должностtlых л

муницип.!,Iьные услуги, рабmников ;i"."b],",i-X"#"#:lН 
"iJ#Г:; dX"jНYffi"ii;предоставления v) ниципмьных ) слугi

- информациЯ о порядке возмецIения вреда, лричиненного заявителю в результатененадлежащего ислолнения либо неиополнелtия многофункциональным цснl.роl!1 или еIо
работЕиками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- месm нахоr(деЕия и графики рабoты многофункциональных центров, действующих натерритории Удмуртской Республики;
- информация по вопросам участлul грrDкдан в оценке качества предоставления



муниципаJIьных услуг.
1.8. На официмьном сайге многофуякционального центра (Www.mtbur.ru) размещаетсяСЛеД}ЮtЦаЯ ИНфОРмаuия о преаосlавлении муниципальной чслчl иj
- места нахождения И графики работы "но.офункционмь"ых центров;- контактная инфорvация MHot оф5 нкчионмьных центроs;- перечень государственных и муниципалоп",i услуг, предоставляемых вмногофункциональных цеmрах;

_ 
- ипформация по вопросам участия граждан в оценке качесlва предоставпепиямуниципальных услуг.
1.9. При предоставлении мчниципальной услуги работник многофункционального

центра информирует змвителя о 
"o""o*ro"ru и способах его участия в оценке качествапредоо авленной муниципмьной yc,I) ги.

Uправочная информация и информация о месте нахождения и графике работым_цогофункционмьного центра размещена в информационно-тЙ*о""уп"*uц"оп"ой 
"еr,"Ингернет" на официмьноv 

"й" ,у""ц"п-""о;; ;р;;;";;.;;;иципмьный окр} гЯкцур_Бодьинский район Удмуртской iеспубликrо, наЪfiiv;;ы:,,,
2. Стапдарт предоставлеяця мувUцплальяой услуги

Напмеяоl
2,1, наименование 

"r",","--JJJo" }J,irXl"]1ioT""J {##*"о, документов, а такжепостановка на учет граr(дан для предоставления жилищных займов,

наlлмепование органа местпого самоуправлепяя, непосредственно прелоставляющего
_ vуниципальпую услугу

, _....r..:]: 
OOru" МеСгного саvоуправления. лредоставляюший vчниццllдl69ую услуrу.Админисlрация м}ницилalльноlо образования *Муниципмьный округ Якшур-ЬЙьинскиИ

районлУдмуртской Республики" 1дд,lgg - Длминистрация раЙона}.z.J, D процессе лредостамения муниципаJ,lьной услуги Администрация районаосуществляет мехведомствеяное взаимодействие с:
- филимом Публично-правовой компании <Роскадастр> по Удмуртской Республике;
- Управлением Федермьпой службы государств"ппоЛ рa."irроцrп, кадастра икарографии ло Удмуртской Республике;
- Миграционяым пунктом ОМВД России (Якшур_Бодьинский)):
- БУ УР <,I|KO Б1И,l;

. - Архивным сектором Управления муiiиципмьной службы и делопроизводстваАдминистрации района;
_ орrанами vecl HoI о самоуправления,

.,л 
24, Влсоответствии с пункгом З части 1 статьи 7 Федермьного закона от 27.07.20l0 N9,л,_t:_::,л:,_": ортанизации предоставлеЕия государственных и мувиципаJ,rьных услуг)

flY:a:t"11' района или многофупкциональный центр не вправе требс,о;tгь от заявителя(представителя заявителя) осуществления действий, u ,о" 
"r"r" "о"пчЙuаний, 

необходимыхдlя получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные мупиципмьныеорганы, органйзацйи, за исключенйем получени, услуг и получения документов иинформации, ПРеДОСТаВJ'IЯеМЫх в резуJlьтате предоставления таких услуг, вкJrюченных вперечни, указанпые в части 1 статьи 9 указанного Федерального aunoru. 
-



, . ,_-. -, *_-лlar]_пьтат 
предосгавления муниципальной услугиz.J, rез}льтаlом предост,вления v}ниципальной услуa" "*r"rЁr,1) выдача заявителю постановления АдминистрЙи, рurо"ч о no"runoun" fiа учет дляпредоставления жилищных займовi

2'.оtказ в предосгавлении vуничилмьной услуги.2.б. Юридические факгы, которыми закавчивается предоставление муниципальнойуслуги:
l) выдача заявителю постаЕовления Админпстрации района о пос.lановк9 на учет дляпредоставления жилищньiх займов:
2Ьтказ в предоставлении м) ниципмьной услуги.
z. /. l IисьменныЙ ответ. содержащий результат предоставления муЕиципальной услуги,змвитель (его представmель) можеr rrолучить:
_ при личном обращеttии в Администрацию района;

,,л-_, : :"р"" 
ЕПгУ и РлГУ (в случае обрацения 

"u"u"r"n" 
au получением муниципальнойуслуги посредством ЕПГУ и РПГУ);

- в многофункциональном цепре;
- посредством лоч] ового отправ.lениr.
в случае если зatявит€ль не указ!й в заявлевии способ получения результатапредоставJIения муниципмьноЙ услуги, результат предоставлеItия муниципальяой у"лу.,направляется зaшвитФ,lю почтовым отправлением по адресу, ук,ванному в заявлеfiии,2.8. Срок хранения не востребованных .";;й;;ййов составляет 30к&T ендарвых дней. По истечеЕии

заказцым почтовым от,о^",",""" 
" 
i;;:iх:l""#:ъfi"##;fl"l"1ili:#жЁ ;::"#::,;в змвJIении,

Срок прсдоставления уfiицппдльной усл) гиl.ч, ( рок предосlавления муниципмьной услу.и .ос,авл"J З0 рабочиь дней со дняподачи заявJIениЯ о предоставлениИ услуги с прилохеяИе" допу"""rоu, ltредусмотренныхпункlлом 2. l4.]]ас,lоящего Ддvинистративного регламецта,2.9,], Сроки прохождени' административных процедур при лредоставлениимуниципальиой услуги состаыIяют:
1) прием, первичяа, обработк4 регистраци, заявления и прилагаемых к немудокумеятов, и направ.пение их дол)кностному лицу для опр"д"r"пu" исполнителямуниципмьной услуги - 2 рабочих дня;2) рассмотрение постулившего заямеялul и документов, Ilаправлениемеr(ведомственных запросов в оргаЕы и организац"", у"ч"ruуйщ"" в предоставлениимуниципЕUIьЕой услуги, - 5 рабочих дЕей;

_ 3) принятие рецения о лостановке на учет для предоставления жIIпищных займов либооблотказе в постановке на учет на учет для лредоставления жилищных займов - 20 рабочйхдней:
4) уведомленйе заявителя о

соответствующих допу""rrоч - З puOo*xffio' рецевии и выдача (отлравление) ему

2.10. Информация по предостав!,lению муниципальцой услуги ло электронной почтепредоставляется в режиме вопросов-ответов в течение З рабочих дней со дня получениязапроса от зaшвителя.
Срок предоставлеПия муниципмьной услуги в многофункциональЕом центреисчисляетсЯ с даты приема заявлени, и документов, необходимых дIя лредоставлениямуниципальноЙ услуги, которые ук,lзаны в пункте 2.14. настояцlего Адrrr"""рur""rоaо

регламента, многофуякционмьным центром.



2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Honlrllrt311,e ппаrовые акгы. реryлирJ юIцие предоставленпе муппципальной услугиz. l l, I lредос l авление муниципал ьной ) слуги осущеФ шяе гся в соо гветстви и с:
- Конституцией Российской Федерации;
_ Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.200з года м lзl-ФЗ (об

организации местного самоуправ,'Iепия в Российской Федерации);
общих принципах

- ФедермьныМ законом от 02.05.2006 года м 59-оЗ <О порялке рассмотрени,обращений грая(дан Российской Федерации>;
_ Копституцией УдмуртсI{ой Республики;
- заковом Удмуртской Республики от 19.10.2005 года N9 58-РЗ (О порядке ведения

орган€lми мествого самоупрамения учета грая(дан нуrкдающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социаJIьцого наймa>;

_ постаноыIениеМ Правительства Удмуртской Республики от 09.04.2007 года N9 52 (О
жЕ,lищных займах гРаждавам за счет средств бюдхета Удмуртской Респуб:rики>;

- решением Якшур-Бодьинского районного Совета депутатов от 14,09.2005 года N9
З51ll4 (Об установлении учетной Еормы предостамения жиllья);

- Уставом муниципаJ,Iьного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>;

_ настоящим Административным регламентом.
2.13. Перечень яормативных правовых актов, регулирующих llредоставление

муниципальной услуги, размецен в пнформационно-телекоммуникационной сети(ИнтернgгD на официмьном сайге муниципального образования <Муниципмьяый округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ. '

Исчерпывающпй перечепь документов, Ееобходимых в соотве,гствии с
lакоподательными ц пЕымп порматпвными правовыми актами для rlрелос,|.авлецпя

мунпципальцой услугtl
2.14. Для получения муниципмьной услуги заявитель предоставляет заявление о

принятии на учет в качестве нуждающегося в получении 
'aилищного 

займа по формесогласно Приложению N9 1 к настояцему Администратпвному регламенту.
К указанному заявлению прилагаются:
1. Паспорт гражданина Российской Федерации или временное удостоверение личности

гракданина РоссиЙскоЙ Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в поряд(е,
угверждаемом уполномочеЕным федеральным органом исполнительной власти (для
лражданина и члеriов его семьи) достигших возраста l4 лет),

2, Свидетельсгво о заключении брака.
з. Свидеrельство о роr(дении ребевка, свидетельство об установлении отцовства в

отношении ребенка.
З.l. Свидетельство об усыновл9нии (удочерении) ребенка.
4.,щокумеmы, подтверждающие регистрацию по месту жительства гражданина и

Llленов его семьи.
5. ,Щокументы, подтверr(дающие технические характеристики жилOlо гlомецеЕия,

запимаемого гражданином и членами его семьи.
6. Сведения из органов (организаций), осуцествлявших государствевную регисц)ациюправ на объекты недвижимости) права на которые не зарегистрированы в Едином

государственном реестре педвижимости, в отношении грaDкданина и всех члеяов его семьи о
Емичии (отсутотвип) в собственности жилых помещений.



7. .Щокументы, подтверждающие тяжелую форму хроническоIо заболевания (в
соответствии с перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской
Федерацйи федеральным органом исполнительной власти) aparKlun"Ha и (или) членов его
семьи, при которой совмеотное проживание с ними в одной квартире невозможно,

8. Завереннм работодателем копия трудовой n""r*n" .ражjч"инаJ выданнаrI не ранеечем за 15 календарных дней до даты лолачи змвления.
9. Копия удостоверения, подтверждающего факт участия в ликвидации аварии на

Черпобьшьской АЭС, производственном объедrнении <Маяк>, статус ветерана
подразделений особого риска (лля граждан, указанных в лупкте 1.2.5. ,асто"ц".о
Адмивистративного регламента).

10. Коплrя удостоверения ветераЕа боевых действий (для граждан, указанных в пупкте
1.2,6. настоящего Административного регламента).

1l. Копия удостоверениJt многодетного родителя (опекуна, лопечителя) (для граждан,
указанцых в пункте 1.2.9. настоящего Административного регламента).

12. Копия договора о передаче ребенка в приемную семью (для гражлан, указанных в
пунюе 1.2. l l. настоящего Административного регламента).

1З. Справка о ведеЕии личного подсобного хозяЙства (для граждан, указанных в пункте
1.2.3. настоящего Административного регламента).

l4. Докумеt{ты, подтверr<дающие право пользования жилым помещением, занимаемым
грая(данияом и членами его семьи.

l5. Выписка (выписки) из Единого государственного реестра недвижимости в
отношении заявителя и всех !шенов его семьи о нмичии (отсутствии) в собственности жилых
помещений.

16. Решепие комиссии, созданной органом местного самоуправления в Удмуртской
Республике в соответствии с постаноЕпением Правите,,lьства Российской Федерации от
28.01.2006 года Ns 47 (Об },тверждении Положения о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирЕого дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции), о признании )I(илого помещения
непригодцым для проживани, или многоквартирного дома аварийным и подлежацим сносу
(для грФ(даЕ, проживающих в жилом помещении, признанном непригодным для
проживания, или проживающих в многоквартирном доме, признанном аварийным и
подлехацим сносу).

l7. Решение комиссии, созданной органом местного самоуправления в Удмуртской
Республике в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от
28.01.2006 года N9 47 (Об }тверr(дении Положения о признании помещения жилым
помещением, жилого помещепия непригодным дIя прохивания и многоквартирllого дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции>! о необходимости и возможности
проведения капитмьного ремонта жилого помещения (лля грюкдан, изъявивших желание
получить жипищный заем в целях капитмьного ремопта жилого помещения).

l8. Закпючение Администрации райоЕа о необходимости строительства Hoвbix либо
замены ветхих объектов инженерной инфраструктуры индивидумьного жилого дома (для
граждан, изъявивших желание получить жилищный заем в целях строительства объектов
инжеперпой инфраструктуры).

2.14.1. В случае подачи заявления законным представителем заявитеJIя лоllоJlнительно
предоставляется документ, удостоверяющий личность законноло представиl.еля) а также
документ, подтверждающий его полномочия.

2.14,2. Документы, указанные в подпункта,Х 1, З.1. и 5-8 пунtста 2.14. настоящего
Административного регламента. предоставляются заявителем (законным представителем)
вместе с змвлением самоOтоятельно.



2.14.3. !окументы, укitзанные в подпуЕкгrц 2, З, 4 и 9-15 пункга 2.14, настоящего
Административного регламента, заявитель (законвый представитель) вправе представить в
составе документов, пршлагаемьiх к змвлению, по собственной инициативе.

В случае вепредставления заявителем (представителем заявителя) документов,
указанных в подпунктах 2, З, 4 и 9-15 лункта 2.14. пастоящего Административного
регламента, Администрация района запрашивает их в государственных органах и органах
местного сalмоуправления либо в подведомствеЕных государственных органам или органам
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся
соответствующие документы.

2.14.4. Копии документов, представляемые непосредственно змвителем (законным
представителем), не заверенные нотаримьно, представляются с предъявлением оригияаJIов,
за исключением копии трудовой книlкки. Копии документов, представленные с
предъявлением оригиналов, сличаютсr, заверяются должностпым лицом Администрации
раЙона, осуществляющим прием документов, после чего ориглнalлы возвращаютс, змвителю
(законному представителю).

Копии документов, направJ.lенные посредством почтового отправления, должны быть
зaверены яотариatльно либо органом, выдавшим соответствующий документ.

2.15. В соответствии с Федермьньiм законом от 2'1.0'7.2010 года N9 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципмьных услуD (дмее -
Федеральный закон N9 210-ФЗ) предусмотреItа подача заявлениJI с прлLтlохением докумеЕтов,
указанных в пункте 2.14. настоящего Административноло регламента] путем направления их
в адрес Администрации раЙона посредством факсимильноЙ связи, или с использованием
ЕПГУ (РПГУ), дIя их рассмотрения в соответствии с настоящим Административным
регламентом.

2.16. Запрещается требовmь от заявителя:
- представления докумеЕтов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которьж не предусмотрено нормативяыми правовыми актами,
регулирующими отношениrr, возникающие в связи с предоставлением муниципмьной
услуги;

- представления документов и информачии, в том числе подтверждatюцйх внесение
змвителем платы за предоставление муниципмьной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципмьные услуги, иных государственных
органов, оргапов местного самоуправления, либо подведомственных государственным
оргмам или органам местного самоуправления организаций. участвующих в предоставJIепии
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми акгами Российской
Федерацйи, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными
правовыми актами, за исключением документовj вкJIюченных в определенный частью 6
статьи 7 Федеральпого закона Ns 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить

указанные документы и иЕформацию в орган, предоставляющий муниципмьную услугу по
собственноЙ инициmиве;

- представления докумектов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не укiвывalлись при первоначмьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципatльной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением следующих случаевi

- изменения требований нормативных правовых актов! касающихся предоставления

муниципаJlьной услуги, после первоначatльной подачи заявлеяия о предоставлении
муниципаJIьЕой услуги;

- нмичия ошибок в заявлении о предоставлении муниципмьной услуги и документа,х,
поданных заrlвителем после первоначаJlьного отказа в приеме документов, необходимых для



предоставJIениЯ муниципальной услуги, либО в предоставлении муяиципмьной услуги и не
вмюченных в представленный ранее комплект докумеятов;

- истечение срока действия докумептов или изменение информации после
первоначмьного отказа в приеме докумевтов, необходимых дlя предоставления
муниципаJIьной услугиl либо в предоставлении муниципальной услули;- выявление докумеЕтмьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица Адмиtпrстрации района,
предоставляющегО муниципаJIьнуЮ услугуl муниципllЛьноло служащего! работпика
многофунI{ционального центра предоставлепия государственных и мунициIlаUlьных услуг,
работпика организацииJ предусмотренной частью 1. L стmьи 16 ФедеральЕ]ого закона Ns 2I0-
ФЗ, при первоначМьном отказе в приеме документОв! необходимых lця Ilрелоставления
муниципaйьной услуги, либо в предоставлении муниципaцьной услуги! о чем в письменвом
виде за подписью Главы муниципального образования <Якшур-Боfьинский район>,
руководителЯ многофункцпонального цеЕтра при первоначrlльном ol.Kа;зe в приеме
докумептов! необходимых д,lя предоставления муницип,lJIьной услуги, уведомляется
змвитель, а также припосятся извинения за доставленные веудобства.

Исчерпываюцпй перечепь освованпй для откаtа в приеме документов, необходимых
для предоставлевия муппцппальной услуги

2.17. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых лlя IlрЕлOсгавхения
муниципilльной услуги) являются:

1) обращевие неправомочного лица;
2) отсутствие или неполный перечеЕь дОкументов) указанных в пун!се 2.14, настоящего

Административного регламента;
3) оформление заявления о

жилищяого займа с нарушением
Администрmивному регламенту;

принятии на учет в качестве нухдаюцегося в получении
формы, предусмотренной Приложением .Yе l к настоящему

4) текст заявления це по/цается прочтению, а также нмичлlе фактических ошибок в
указанных змвителем персонФ,Iьных данных.

2.18. Администрация раЙона обязана незамедлительпо проинформировать заявителя о
принятоv решении с указанием оснований лринятия данного решения.

В случае подачИ змвления с Епгу (рпгу), иЕформирование заявиl.еJlя о принятом
решении происходит через личныЙ кабицет змвителя на ЕПГУ (РПГУ),

Исчерпывающий перечепь основапий для приостаповления предOставления
муппцlлпдльЕой усЛугп или отказа в пРедоставлеIlпll муЕиццпдльной услугп

2.19. Основания дJIя приостаноыIения предоставления муниципaчlьной услуги
отсутствуют.

2.20. Заявитель получает отказ в предоставлеяии муниципмьвой услуги в следуюцlих
случмх:

а) гражданин не относгтся к категориям Iраr(данJ укaванным в подпунктах 1.2.1. -
1.2.14. пункта 1,2. настоящего Административного регламента;

б) граяtданин не соответствует основаниям для признания нуждающимся в llо]lучеflии
жилищныХ заЙмов. НуждающИмся в получении жл!,Iищных займов на строительство
(рекояструкцию) и приобретение jкилых помещений признаеl.ся l.ражданин,
зареl ис lрированный в Якшур-Бодьинском районе:

- обеспеченный общей площадькJ жилого помещения на одного члена оеN{ьи менее
учетЕой нормы;



- лрожиВающиЙ в помецеЕии. н9 отвечаюшем
требовапиям;

установленным lця жилых по]!lеulении

- проживаюций в квартире! занятой несколькими семьями, если в ооставе семьи
l-lмеется больной, страдающий тлкелой формой хронического заболевавия. при которой
совместЕое проживание с ним в одпой кваЕппре невозможЕо, и ве имеюцие ипого жилого
помещепия.

Нуждающимся в получении жилищных займов на капитаJIьный p9МotlT жилых
помещений признается фахданин, зарегистрированный в Якшур-БодьиЕскоNI районе,проживающий в жилом помецении, в отвошении которого приня,r.о реlление о
пеобходимости и возможности проведЕния капитlцьного ремонта.

Нуждаюцимся в получении жилищных займов на строительство объектсв инженерноЙ
инфраструкгуры индивидумьных жиJlых домов признается грФкданин, зарегистрированный
в Якшур-Бодьипском районе, проживающий в индивиду2ц;ном жилом л{)ме, у которого
mсутствуют либо находятся в ветхом состоrиии объекты инженерной инфраr,r.руктуры, при
этом зauoiючение о необходимости строительства новых либо замены ветхих объектов
июкенерной инфраструктурьт укzLзанного жилого дома предоставляется заемщику
Администрацией райоца;

в) грФ(данином представпены недостоверные сведениJt;
г) гражданин ранее ремизовulJI право на получение жплицного займа.
приведенный в настоящем пункте перечень оснований д'Iя отказа в предоставлении

муниципalльI{ой услуги является исчерпывающим.

Перечень услуг, ко'i,орые явJIяIотся нсобходипrымп rl обязате.пьнLl]l1rl д.пя
предоставлепия ýtулиципальпоil yc"rlyI.п, а топl чпс.це свелеппя о док),пtенте
(доt{у[tсптах), вылпвае}tо}r (выдавас}rы\) оргаUпзация[rп, участвуlощпýttl в

предоставленип муницппальвой услуги
2,2|. Услуrи, которые являются необходимыми и обязательными

муниципatльЕой услуги законодательством Российской Федерации и
Удмуртской Республики, не предусмотрены.

размер государственной пошлины плц платы, взпмаемой с заявrr,геля прп
предостдвлеции муяпцЕпальной услуги, п способы ее взrrмаппя в слYчаrlх,

предусмотреЕпых федеральными законамп, прпнпNtаемымп в соответствии с нимп
иЕымп порматпвными правовыми актами РоссцЙской Федерации, нормативнымti
правовыми актамц Удмуртской Республяки, муппциплльныlttл правовыuя актами

2.22, Предоставление муниципмьной услуги осуществляется на бе;возмездной основе.

порядок, размер й осяования взцманяя платы за лредоставлеяие услуг, которые
являются яеобходИмымп и обязательЯыми для предоетаВлеппя мупиципаJьrlоЙ услуги,

включдя информдцию о методике рпсчетд размерп такой платы
2.2З, Плата за предоставление услуг, которые являются необ>:одимыми и

обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги, не взимается в связи с
отс}тствием таких услуг.

максrмальный срок ожидднllя в очередп при подаче tапроса о предостдвлснип
муllиципальной ус,тугп п лри полученпп результата предоставленпя мунrщипальЕой

услугп
2.24. Максиммьное время ожидаilия в очереди при подаче заявлепия составляет 15

минут. Время приема документов от одI]ого заявителя устанавливается до | 5 минут.

лля прсдоставления
закоl{одательство]!l



макоимальное время ожиданиJl в очереди при получении результага предоставлениямуницилальной услуги составляет 
_I5 

минут; максималопuо 
"|JЙ*"r"п""ость приема успеци,йиста, осуществляюцего вьiдачу допу""rrrо", 

"o"ruun"", 
i0 

""rуa.
Срок регистрации запроса ]аявителя о предос,lавлеппи муниццпальной услугп2,25. срок регистрации з.швлеF

состаепяет 2 рабочих дня. 
Iия гра'(данина о лредоставJIении муницйп'lльной услуги

Заявления, поступившие по информационно_телекоммуникационной сети (Интернgг>через ЕПГУ и РПГУ или электоонн\.r;"".;;;;;;;;; i Й;;'.};Н;" 
ПОЧТУ' ТаЮ(е РеГИСТРИРУЮТСя в журнале регистрации

после 1 7.00 часов, .";;;;;;;;;JёT""',li#llЁliilli;r" ilffi Jнi;lж".ilаж:;дпr.

Требоваtlия к помещециям! в которых предоставляется мупицппальная услуга, к залу

_",,Ёffj111#Tl;}iНailH"Tfl :.Tfl xж!TJi",i,;x)":J j:"ffi iiliж"""перечяем документов, необходимых для предоставленця муяиципальпой услугп, в томчисле к обеспечецt!ю доступцостп для инвалидов указаЕIlых объектов в соответствии сзакоподательством Росспйской Федерацпя о соццальяой защйте иявалпдов2.26. Помещения дпя предостаьlения муниципмьной услуги должны соответствоватьсанитарно-эпидемиОлогическиМ правилам И нормативам. Помещения оборудуютсяпротивопожарной спстемой, средствами поr(аротушения, системой оповещенйя овознйкновении чрезвычайных си г) аций.
2,27. Информационные стенды в местж ожидани, предоставления муниципальпой

услуги должны содержать следующую информацию:
_ порядок предост,влеяия мупиципмьной услуги;
- перечень документов, необходимых д,lя предоставления муниципмьной услуги;- основания для olKaJa в лредос]авлении vlниципмьной услуги;- образец ]алолнения зatявления для получения vуниципа,'lьной усл) l и:- номера кабинgгоВ, справочньiе no""pu ,"r"фоrо", бu"rп"i, 

-i""rч, 
отчества (при

паличии) и должности специмистов! 
уполномоченных предоста"лят" муниципмьпую

услуry.
2.28. Места ожидания

оборудовапы:
предоставления муниципальной услуги должвы бьiть

- противопожарной системой и средствами пожаротушениr;
_ информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления докумсятов.места для ожидания должны соответствовать комфортяым условиям для граrцан, втом числе инвalлидов, использующих кресла-коляски, и олтиммьным условиям работыдолжностных лиц.
места для оr(идания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидавияопределяется исходя из факгической нагрузки и возможностей дlя их размещеяия в здании,но не может составлять менее пяти мест.
в места\ для ожидания на видном месте Должны быть располоr(ены схсмы размещениясредствrпожФот) шеtlия и л) тей ')вакуации посе l ителей и должнос лных лиц.

,.,.-лj,1], 4_1ili В_КабИНеТы_ дlя прпема заявителей должны быть оборудовавыинQормационными табличками (вывесками) с указапием номера кабинета и наимецованияструктурного подразделеЕия.
2.З0. Рабочие места ,Щолжностных лиц, осуществляющих приём заявлений Еа



предоставлеI е муНиципшьной услуги И выдачу результата Предоставления муниципмьной
услуги, должЕы быТь оборудованы персОнalльными компьютерами с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройствамJ и соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.31. На гостевоЙ автостоянке у здани, Адмипистрации района

парковочные места для змвителей мупиципмьной услуги, в том числе
специмьных автотранспортных срсдств инвапидов.

предусмотреlIы
для парковки

2.З2, Вход в здание Администрации района оборудован информационной .габличкой
(вывеской) с полным наименованием, квопкой вызова дIя обеспЪчiния доступа в здание
маломобильных групп васеления.

2.З3. В целях соблюдения прав инвмидов на беспрепятственный доступ к объектам
социмьной инфраструктуры Администрация раЙона обеспечиваgт инвмидам (включая
инвмидов, использующих кресла-коляски и собак_проводников):

- осуществление приема змвлений и докумеЕтов, необходимых для предоставления
муниципмьной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и
консультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этa)ке здания
Администрации района;

- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстроЙства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в зданииj

_ надJIежащее размещение оборудования и Еосителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвмидов с учетом ограничений их
жизнедеятельЕости;

- допуск собаки-проводfiика при наличии документа, подтверхдаюцего ее специмьное
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда
и соци,!,IьпоЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации;

_ оказапие помощи инв,Lлидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципмьной услуги наравне с другими лицами.

Показатели досryпностп в качества муниципальной услуги
2.34, Показагелями доступнос1 и м)ницип?rльной усл}ги считаю]ся:
- осуществлеяпе Долхностными лицами консультирования заявителей по вопросам

заполнения змвления, получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-
правовоЙ ба]ы предос]амения муниципмьноЙ услуl иi

_ возможность получеция муниципальной услуги в многофункциональном центре;
- возможность получения информации о ходе предоставлевия муниципмьной услуги, в

том числе с использоваЕием информационно-коммуникационныхтехпологий.
2.З5. Показателями качсства муниципальной услуги считаются:
_ уменьшенrе ма(симального срока охидания при подаче змвления о предоставлении

муниципмьной услуги и при лолучении результата предоставrIения муниципальной услуги;
- уменьшение срока регистрации заявrIеция о предостаыIепии муниципмьной услуги;
_ уменьшевие срока рассмотрения зllявлепия о предоставJIении муниципмьной услуги и

сообщения заявителю о результатах рассмотрения.
2.з6. показателХ доступности и качества муниципмьной услуги опр€леJUlкJ.l.ся такrке

количеством взаимодействия заявителя С Долхностными лицами Ддминистрации района при
предоставлениИ муниципаJ,Iьной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами
осуществляется два раза - при предоставлении заявления и документов, необходимых для
предостаыlения муниципatльной услуги (в случае непосредственного обращения в
Администрацию района), а тмже при получении результmа предоставления муниципмьной
уOлуги.



ипые требованпя, В том чttсле учитывающпе особецпост!l предоставлепия
муциццпальяой услугп в мвогофупкцпондльных центрдх предоставлевпя
государствеIlЕых я муяпцилальных усЛУг я осОбеняости предостаI lеиия

мунцципальных усJIуг в электронной форме
2.37. Формы заявлений в электронном виде можно получить в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет> на официальном саЙте муницилального
1б_9з_зования _<<МlниЧипальный округ Якшур-Бодьинский раЙон Удмуртской Республики), наЕПГУ и РпГУ.

2.38. Обращения в элеmронной форме по вопросам, связанным с предоставлением
муниципмьЕой услуги, направляются на адрес электронной почты Администрации райопа-Вобращении заявитель В обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество
(последнее - при наЛичии)! наименование юридического лица! адрес электронной почты, если
ответ должен быть Направлен в форме эЛектронного документа, и лочтовый aj(pec, если ответ
долхеЕ быть направлен в письменноЙ форме, контакгныЙ номер телебона. Ответ па
обращение, поступившее в Администрацию райопа в форме ,n"*rponnu.o документа!
направляется в форме элекгронного документа по адресу электронноЙ почr.ы, указанtлому в
обращеuии, или в письменной форме по почтовому адресу! укl!занному в обращении.

л___?._З9.Пр, лредоставлеI]ии муниципмьной услуги в электронной форме через ЕПГУ ирпгу (в том числе с использовапием инфомата), регистрация, идептrфикацr" и авторизация
змвителя - физическогО лица на получение муниципмьноЙ услiги ()сущеотвляется с
использованием федера,rьной государственной ипформационной системы (Единая система
идеrтгификации и а}тентификации в инфраструктуре, обеспечиваюцей информационно-
технологическое взаимодействйе информационных систем, используемых для
предоставления государствеЕных и муниципмьных услуг в электронной форме> на основе
логина (СНИЛС) и пароля,

2.40. Предоставленйе муниципмьной услуги в многофувкционмьных центрах
осуществляетсЯ в соотвЕтствиИ с ФедеральныМ законом лЪ 210-ФЗ, иными нормативными
правовыми аmами Российской Федерации, нормативяыми правовыми актами Удмуртской
Республики по принципу (одного окна> при условии заключения (.,оl]]lашения о
взаимодействии.

2.4l, Предоставление муниципмьной услуги в мнолофункционаJIьном центре
осуществJIяетсЯ после однократногО обращениЯ заявителя с соответствуI{Jщим запросом о
предоставлении муниципмьной услуги илli запросом о предоставлении нескольких
муЕиципaшьныХ услуг, предусмотренным в статье 15.1. Федермьного закона N9 210-ФЗ, а
взаимодействие с уполяомочеlIным органом осуществляется многофункционil,,lьным центром
без участия змвителя в соответствии с нормmивными правовыми аmами и соглацением о
взаимодействии,

2.42. Заявитель вправе обратиться с змвлением о предоставлении муниIlипальной
услуги п документами, необходимыми для предоставления муниципаJIьной услуги, которые
укaваны в пуцкте 2.14. Еастоящего Административного регламентаj а также за получением
результата предоставления муницилaшьной услуги в любоЙ многофункциональныЙ центр в
пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места
жительства, места пребывания (для физических лиц, включая индивидуаJlьньiх
предприпимателей), места нахождения (д,Iя юридического лица).

2.43. В целях лредоставления муниципальной услуги прием заявителей в
многофункциональном центре осуцествJIяется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминма электронной очереди при личном обращении



зlцвителя в многофункционмьный центр;
2) посредством обращения в региоЕмьный центр телефонного

населевиrI в
8_800_302-00_ 18;

Улмуртской

3) в электронной форме с использованием
сети (ИЕгернет> посредством:

информационпо-телекоммуникационноЙ

Республике по
обслуживания

телефону

_ официального сайта многофункционмьного центра www.mfсчr.ru;
- сервиса (Запись в МФЦ)) государственноЙ пнформационной системь] Удмуртской

Республики (Портм государственных и муниципальных услуг (функций)>
wu,w.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф,

Заявителю предоставляЕтся возможность записи в любые свободные для приема дату и
время в пределах устаяовленного в многофункционмьном цеятре графика лриема
змвителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.44. В многофункчионмьном центре заявителям обеспечивается возможность оценить
досryпность и качество лредоставления муниципмьной услули с помоцью устройст8подвижноЙ радиотелефонЕоЙ связи, с iIспользоВанием федермьноЙ государственной
информационяой системы (Единый портм государственri,r. и 

"у""цrп-ьных услуг(функций)D, -термип€lльныХ устройств, в соответствии с постановлением Правитеьства
Российской Федерации от l2.12.2\l2 года N9 1284 (об оценке граr(данами эффективности
деятельItости руководителей территоримьных органов федераrьных органов
исполfiительной в,,Iасти (их структурных подразделений) и территориаJlьных органов
государственllых внебюджетных фондов (их региояальных отделений) с уче,гом качества
предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов ук;ваннойоценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 1]сполнения
соответствующими руководителями своих дол>rсностных обязанностей),

2.45, При подаче змвленпя в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используетсЯ простая электронная подпись в соответствии с постановленйем Правительства
Российской Федерации от 25.06.2012 года N9 бЗ4 (О видах электронной подписи,
йспользование которых допускается при обращении за получением государственных и
мупиципальных услуD). Змвитель, создающиЙ и (или) использующиЙ r"пюч простоЙ
электронной подписи, обязан соблюдать еIо конфиденциальность.

3. Состав, последоватq]Iьность п срокп вылолцеппя адмпцистративцых процедур,
требования к порядку их выполЕеяия, в том числе особенности выхо.]lпеIlия

адмипttстратпввых процедур в электронЕой форме, а такrl(е особенfiости выполнеяпя
адмцппстративцых процедур в многофуfiкциоцальных цептрах предоставлевия

госудлрствепвых li муппцппальвых усJIуг

З.1. Последовательяость адмпяпстративяых действий (процедур)
З.1.1. Предостав,,rение муниципальной услуги включает в iебя сliедуюцие

административяые лроцедуры:
l) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прила.асмых к нему

документов, и напраыlение их долхностному лицу д],lя определения исilолнителя
МУНИЦИПМЬЕОЙ УСЛУГИ;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов! направленпе
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услугп;

з) принятие решения о постановке на учет для предоставлепия жилищных займов либо
об отказе в постановке на учет для предоставления жилищных займов;



4) уведомление заrIвителя о принятом рецении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

3,1.2. Перечень админиатративных процедур при предоставлении муниципальной
услуги в элеIФрояной форме:

l) прием, первичнм обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему
докумснтов, и направление их долхностному лицу для опрсделения исполнителя
муниципальной услуги;2) рассмотрение поступившего змвления и документов, направление
межведомственвых запросов в органы и организации! участвующие в предоставлении

муяиципмьной услуги;
3) принятие решепия о постановке на учет для предоставления жилищных займов либо

об отказе в постановке Еа учет дIя предоставления жилицных займов;
4) уведомление заявителя о принятом решении п выдача (отправление) ему

соответствующих документов.

3.2, Прием, первичвая обработкд, регистрация заявлеЕия п прилагаемых к нему
доRумептов, и папрлвлеЕпе их долrкпостпопtу лпцу для определения исполпuтеJ,rя

муЕпципальвой услугп
3.2.1. Основанием дIя начма административной процедуры является поступление от

змвителя в Администрацию раЙона змвления, оформленного по форме, согласно
Прилохению No l к насrоящему ДдмиЕистративному регламенту, и прилагаемых к нему
докумеЕтов в соответствии с пунктом 2.I4, настоящего АдминистративIJого регламента.

З.2,2. !опускается подача змв,,Iения и документов, необходимых для предоставления
муниципatльной услуги, личво заявителем, по почтеJ посредством факсимильной связи с
последующим предоставлеЕием оригинала заявления и документов, необходимых дIя
предоставления муниципальной услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ).

З.2.3. Прием зulявленйя в случае подачи заявлеяия в Администрацию района
осуществляет Долхпостпое лицо Отдела по имущественным отношениям (дмее _

!олжностное лицо).
3.2.4. ДолжностЕое лицо устанавливает личность заявителя или полномочия

представителя заявителя в случае представления документов уполномоченным лицомj

проверяет правильность залолнения заявления, оцепива9т нiшичие полного пакета
документов в соответствии с пунктом 2.14. настоящего Административного регламеmа, а
также удостоверяется в соотвЕгствии представленных документов требованиям
законодательства и настоящеIо Административного регламента.

З.2.5. При нмичии оснований д,Iя отказа в приеме заявления, предусмотренных
пунктом 2.17. настоящего Административного регламента, Должностное лицо откl!зывает в
их приеме и в течение З рабочих днеЙ возвращаЙ их грaDкданину с указанием в письмеIlIlом
виде причин возврата:

- возвращает заявление Заявителю в случае личного обрацения;
- отправляет почтовой связью в случае поступления документов на бумФкном носитеJIе;
- отправля9т посредством электронной почты в случае поступления документов в

9леIсгронной форме.
З.2.6. Должностное лицо передает принятое заявление и документы в Обций отдел

Администрации района (ла.rее - Общий отдел). Ответственный за прием и регистрацию
змыIениЙ специалист 06щего отдела (дмее _ Специмист Общего отдела), реaистрирует
змвJIение в базе данЕых электронного документооборота.

З:2.7. Результмом административной процедуры являются регистрация поступившего
зФlвления в Общем отделе и выдача змвителю расписки о приеме поданных заявителем



дOкумецтов.
3.2.8. Способом фиксации административной процедуры являс,I.ся рсгистрация

заявлевия в базе данных элекгронного документооборота.
3.2.9. В течение l рабочего дня с момента регистрации заявление передается на

рассмотрение Главе муниципальвого образования (Муниципальяый округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему
его обязанности.

З.2.10. С резолюциеЙ Главы мупиципа,rьного образования (МуниципальныЙ округ
Якшур-БодьинскиЙ район Удмуртско- Республики> либо, при ег; отсутствии, лица,
исполняющего его обязанности, заrIвлеЕие в течение 1 рабочего дня передается Еа
исполЕение в Отдел по имуцественным отноlцениям.

з.2.1l. Максимальный срок выполнсния администрmивной процедуры составляет 2
рабочих дня со дня поступления заявления в Администрацию района.

3.3. Paccмoтpeцrre посryпившего заявлевия и документов, паправлеЕие
межведомствеявых запросов в органы и органлзациц, участвуIощие в предоставлеIrUи

иупиципальяой }слугя
з,з.1. основанием для начма административЕой процедуры являЕlся регистрациязммеtlия в базе давных электронного документооборота заявлений долr(носl,ным лицом!

ответственпым за прием змвJIений, и направление заявления и докумеmов, необхолимых,lця
предоставления муниципatльной услуги, на рассмотрение Должностному лицу,
ответственному за предоставление муниципatльной услуги.

З.З.2 ДолжностЕое лицо, ответственное за предоставление муниципмьяой услуги,
проверяет:

1) наличие полного комплекта документов, указанных в пунrге 2.14. настоящего
Административного регламента;

2) сведения, содержащиеся в документах] представлеппых заявителем, на лредмет их
достоверности и соответствия требованиям законодательства.

3.3.3. В случае необходпмости Должностное лицо направляет межведомственные
запросы в филиаJI Публично-правовой компанип (Роскадастр) по Удмуртской Республике,
Управление Федеральной службы государственноЙ регистрации, кадастра и карrо.рфии ло
Удмуртской Республике; Миграционный пункт ОМВД России (Якшур_Ьодьиttсl(ий), БУ УР
(ЦКО БТИ)), Архивный сектор Управления муниципальЕой службы и делопроизводства
Администрации райоЕа, оргаlrы местного самоуправления для получевия ,rqормации,
ЕеобходимоЙ д,lя предоставления муниципмьноЙ услуги.

меr(ведомственяые залросьi формируются в соответствии с требованиями,
установленными Федеральным законом N9 2 l0-ФЗ.

з.з.4. Максиммьный срок выполнения административной процедуры составляет 5
рабочих днеЙ.

3.4. Прпнятие решеяпя о постановке Еп учет для предоставлеtttiя ,{илпщllых займов
либо об отказе в постановке яа учет для предостдвлеппя 

'кплпщtlьiх 
займов

3.4.1. оспованием для начма административной процедуры является нмиqие полного
пакета документов, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо которые
были получепы в процессе межведомственного взаимодействия.

3.4.2. Пр1,1 рассмотрении заявления и приложенных к нему документов ,Щолжностное
лицо проверяет отс}тствие фактов, указанных в пунmе 2.20. настоящеIо Административного
регламента.



3.4.3. Если при рассмотрении полвого пакета документов, в том числс документов,полренных при межведомственном взаимодействии, яет оснований дl' отказа в
предостамении муниципаJIьпой услуги, Долrсностное лицо готовит решение о постановке на
учет д,lя лредосlавления жилищный займов,

З.4.4. В случае установJIециИ факгов, указанных в лункте 2.20. настоящего
Административного регламента, Должностное лицо готовит проеm мотивированного отказа
и проект уведомления змвителю о нмичии препятствий дIя предосташенлrl муниципальной
услуги, в котором должвы быть разъяснены причины отказа в прЕлосl.авлении
муltиципaцьной услуги (даJ,Iее проеmуведомления).

з,4.5. Должностное лицо согласовывает проект постановления о приняl.ия решения о
постановке на учет дпя предоставления жилицных займов либо об отказе в постановке на
учет дlя предоставления ,(илищных займов и проект уведомления с должнOgl.ными лицами
в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации района,

3.4.6. При нмичии замечаний Должностное лицо дорабатывает проект постановлеяия о
постановке ва учет для предоставления жилищпых займов либо об отказе в llocтaнoBke на
учет для предоставления жилищных займов и проект уведомления и передаЕr. их на подпись
Главе муниципмьного образования (МуниципальныЙ округ Якшур-БольинскиЙ раЙон
удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицу, ислолняющему его обязаняости.

З.4.7, Подписанные Главой муниципального образования (МуниципмьныЙ окру.
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющиМ его обязанности, постановление о постановке на учет для lIрелоотавления
жилищных займов либо об отказе в постановке на учет для предоставления жиличIных
заЙмов и уведомление передаются в порядке делопроизводства дL регистрации.

з.4.8. Максиммьный срок выполвения административных действий, указапных в
настоящем разделе, состав,lяет 20 рабочих дней.

3,5. Уведомлепше заявцтеля о прппятом решенпп п вьrдача (отправлеЕие) ему
соответствующлlх документов

3.5.1. основанием для Еачала административной процедуры является
Должностному лицу одного из документов:

1) подписанное и зарегистрированное сопроводительное письмо с приложением
постановления о постаповке на учет для предоставления жилицных займов;

2) подписавное й зарегистрированное сопроводительное лисьмо с лриложением
постановления об отказе в постановке на учет д,Iя предоставления жилищных займов.

з.5,2. после получения документов, указанных в пунmе З.5.1. настоящего
АдминистративЕогО регламента, Должностное лицо сообщает заявителю по телсфону, либо
по электронной почте, если заявитель укaвал в своем заrыlении необхолимые данные, о
принятом решении и о возможности получения соответствуюIцих документов.

з.5.з. В случае, если заявитель получает документы в Отделе по имуtцеотвенным
отношениямJ оЕ ставит отметку о получении документов на экземпляре поставовления о

постановке на учет д,lя предоставлеция жилицных займов либо об отказе в посталовке на
учет для предостамения жилищных заЙмов. которое хранится в архиве Ддминистрации
раЙова,

з.5.4, Если зlцвитель не указм необходпмую информацию, или был выбран способ
лолучения результата предоставJIения муниципальной услули почтовым отправлением! то
Должностное лицо готовm пйсьменное уведомление в адрес заявителя с приложенLlем копии
постановJlения о постановке на учет для предоставления хилищных займов либо об отказе в
постановке на учет для предоставления жилищных займов.

поступление



3,5.5. Подготовленно9 письменное уведомление Должностное лицо передает на подпись
Главе муниципмьНого образованrfi (МуниципальныЙ округ Якшур-БЬдьинскиЙ раЙов
Удмуртской Республики)) либо, при его отсутствииl лицу, исполняющему его обязанности.

з.5.6, подписанное Главой муниципмьного образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский райоп Удмуртской Республики> либо, при 
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исполняющим его обязанности, письменное уведомление вместе с соответствующими
приложениями передается в Общий отдел для отправки заявителю почтовым о..правлевием.

з.5.7, Результатом выполнения административной процедуры является факт получения
змвителем документов! являющихся результатом предоставленпя мупиципаJIьной услуги,иJIи мотивированного отказа в лредоставлении муниципальной услуги, полностью
соответствующих действующему законодательству Российской Федерации.

з.5.8. Макспммьный срок выполнения административных действий, указанных в
настоящем разделе, составляет З рабочих лня.

3.6. Порядок выпоЛцеЕия мпогофуякциональЕыми центрами предоставлеяия
государственяых ц муницппальпых услуг адмицпстратцвпых процедур (действпй)

3.6.1. ИнформпроваЕпе заявптелей о порядке предоставлеЕия муницппальяой уо,rуги в
многофункциоЕалЬпом цецтре предоgIавлепия государствецвых п мухициrlальпых

услуг о ходе выполЕеяия запроса о предоставлеяпи муницппальяой услуги, по яяым
вопросам, связаяЕым с предоставлепйем мупицппальпой усJlуги, а rакже

копсультироваяие заявптелей о порядке предоставлевItя муппципальной услуги в
многофувкцпопальвом цептре предоставленпя государствеЕных п муflиципальных

З.6.1.1. Основанием для начала uo"1i3"1pu."unoй процедуры является обращение
зtlявителя в многофункционаJIьвый центр для получени' информации о порядке
предостаыениЯ мунпципаJIьной услуги в многофункционмьном центре, о ходе
предоставлевия муниципальной услуги, в том числе указанной в запросе о предоставленпи
нескольких государственных и (или) муниципа,,rьных услуг) предусмотренном в стmье 15.1.
Федера,rьногО закона Nэ 2l0-ФЗ, о готовности документов, которые являю.гс, результатом
предоставлениЯ муниципальЕой услуги, в том числе укaванной в комплексном запросе, или
по иным вопросам, связанпым с предоставлением муяицилаJIьной услуги (дмее
соответственяо - предоставлепие информации).

3.6.1.2. Предоставление информации многофункцпоямьным центром осуществляется:
- лри личном приеме заrIвителя;
- при письменном обращеции;
- по телефону;
- по электроняой почте;
- с ислользованием инфоматов и информационнь]х стендов.
3.6,1.З. В случае обращениЯ заявителя в многофункционмьный цен,t.р для получения

информации посредством электронной почты, многофункционalльный центр направляет
ответ не позднее l0 календарньiх дней, следующих за днсм lIолучения
мпогофункциональным центром обращения заявителя.

З.6.1.4. Результатом адмпнистративной процедуры является llрело0l.авление
информации заявителю.

J.6.2. Прием запросов Jаяви l елей о лредосгавленип uуlIиципальпой ) слуl и и
прплагаемых докумептов, необходимых для предоставленпя муяиципальяой услугп

3.6.2.1. Основанием для цач&lаадминистративЕой процедуры является:



- личное обращение зaцвителя в многофункционаJiьньiй центр с зtlявлением и
докуменmми, необходимыми /ця предоставлеЕия муниципальной услуги, ко,l.орые указаны впупIФе 2.14. пастоящего Администрmивного регламента, поданньrми в том числепосредством комплексного запроса;

_ получение заявления и документов, необходимых д,rя предоставления муниципмьной
услуги, которые указаны в пункте 2,14. настоящего Административного реDlамента, по почтев случаях, предусмотренных законодаl.сJlьством:

- обрацение змвителя посредством федермьной государственной информациоЕнойсистемы (Единый портatп государственных и муниципаJtьных услуг (функций)D,Iосударственной информационной системы Удмуртской ВеспуОлики'"<Порiал
государственных и муниципztльных услУ| {функций)r,'

З.6.2,2. ДнеМ обращениЯ за лолучением муниципа,,1ьвой услуги считается дата приемазмвления и докумеmов! необходимых д,Iя предоставления муниципаJ,lьной услуги, ко;орые
указаны в пункте 2.14. вастоящегО Административного регламентаt мrоaофуrкцrоrмьr"r"
центром,

З.6,2,З. tIри прие]!1е заявления
многофункционапьного центраi

и документов от заявителя работник

расписку-уведомление о приеме
информациовной системы

.",йffiТlт#ilт-ffiж:;}жнJi"хнii::i i###"rраждаfi 
ина Российской

- проверяет нalличие докумеmа. подтверждающего полномочия представителя
заявителя (при обращении представителя);

- при необходимости разъясня_етл порядок предоставления мупиципмьной услуги иЕормы ФедераJIьного закона от 27.07.2006 года N9 152_ФЗ (О п"р"оrчпо"",* дчrпоrru;_ проверяФ правильность оформления змвления и его соответствие пункту 2.14.
настоящего Административного регламента;

- проверяется tlмичпе оснований дlя отказа в приеме заявлениJI и документов,
указанных в пункте 2.14, настоящего Админйстративпого регламента;- проверяеТ соотве] ствие копий представленных докумен гов (]а иск]ючениеv
нотарпмьно заверенных) их оригиналам, при необходимости снимает копии с документов)предстаыlеяныХ заявителем, проставляеТ на них заверительную Еадпись (Копия верна),
подписывает их и заверяет печатью с указанием наименования 

"ногоqункц"опмirогоцеmра, принявшего змвление, своей должцости и даты заверения;

, 
- создает карточку ]аявлlтел_я с ук,ванием необходимьiх сведениЙ в автоматизированноЙ

информационной сис геме vногофункчионаJIьного цен l pai
- сканирует и прикрепляет заявления И документы, необходимые для llрелоставления

муцицип2чIьной услуги к карточке заявителя в автомmизированноЙ информационной системе
многофункционirльного центра;

- распечатывает и вь]дает заявителю (представrrелю)
змвления и докумелlтов из автоматизированной
многофункционального центра.

3.6.2.4. В_случаях, предусмотренных пункгом 2.17. настояцего Алминистративного
регламента, работник многофункционatльного центра отказываgт в приеме заявления и
документов и возвращает их заявителю (представителю) с разъяснением llричины отказа и
предIожениями по ее устранению.

з,6.2,5. В случае обращения змвителя за получением муниципмьной услугипосредством федермьной государственной информационвой системы <Едипый портм
государственЕых п муниципltльных услуг (функций)>, государственной информационной
системы Удмуртскоl-r Республики (портм государственны; и муниципальных услуг(функций)> в порядке, указаяном u пувкrё 2,З9. наiтоящего Административноr о регламента,



работник многофункционмьного цеЕтраii:
- устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны

flредста&пенные заявJlение U документы, требованиям пункта 2.45. настояцего
Административного регламента;

- проверяет правильность оформления зfuiвJIения;
- проводит проверку действительносги электроняой подписиl с использоваяием которой

подписаны заявJIение и документы;
- лереводит зlцмение и документы. необходимые лпя предоставления муниципальной

услуги, в бумажную форму (раслечатывает)! подписывает их и заверяет лечаl.ьк) (j укаванием
наименования многофункционмьного центра, в которое поступило заявJlснис1 лоJIжности
работника мяогофункциональною центра и даты;

- регистрирует заявлевие;
- направ.пяет заявителю через федермьную государственпую информационную систему

(Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>, государственную
информационную систему Удмуртской Республики (Портал государственных и
муницип.tllьяых услуг (фуЕкций)):

- уведомлеl{ие о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставJrения муниципмьной услуги с укч!занием уникaиьного номера, присвоепвого
змыlению;

- уведомление о мотивированном откaве в приеме документов, необходимых для
лредоставлепия муниципмьной услуги.

З.6.2,6. Общий максимальный срок приема документов, их первичной проверки,
регистрации не может превышать l календарный день.

3.6.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное
зlцвлеяие в автоматизированной ипформационной системе многофункционального центра,

3.б.3. Формпровлнце п направлеппе мпогофуякциояальяым центром предостдвленяя
государствеЕпых п муЕпцuпальяых услуг межведомствеЕного rапроса в федеральные

органы псполнительпой власти, оргавы государственIfых впебюджетных фондов,
псполвптельЕые органы государствевItоir власти Удмуртской Реслублики, органы

местЕого самоуправлеяця в Удмуртской Республике и подведомствеппые этfiм оргаЕам
оргаппзаццй, участвующим в предоставлеппп муttициплльвой услугп"'

3.6.3.1. Основанием для начаJIа администратйвной процедуры явлrется регистрация
работциком многофункционalJIьного цецтра змвления о предоставлении муницип,tльной
услуги и нaцичие докумеЕтов, предусмотрепных пунктом 2.14. настоящего
Административного релламента.

3.6.3.2. Формировапие и направление мехведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципаль,lой услуги, не требуют
присутствия заявителя (представителя).

3.6.3.3. Работник многофункционального центра формирует и направляет
межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой
системы межведомственного электроняого взаимодействия и подкJIючаемых к ней

регион,цьвых систем межведомственного электронного взаимодействия, в:

- Управление Федермьной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республике;

- филиал Публично-правовой компании (Роскадастр> по Удмуртской Республике;

- БУ УР (ЦКО БТИ);
- Миграционный пуЕкт отдела МВД России ((Якшур-Бодьинский));



, - Архивный сектор Управления мупиципмьной службы и лелопроизводства
Админисlрации районаi

- органы местного самоуправления.
З.6.З.4. Межведомственные запросы, предусмотренные луяюом З.6,З.З. настоящего

Административного регламента, с использоваяием мехведомственного информационного
взаимодействия формируются в соответствии с требованиями статей 7.1. и 7.2. Федерального
змопа м 2l0-ФЗ и применяются только в целях предоставJIения муниципальной услуги.З.6.3,5..Щокументы и сведения, полученные с использованием м€жведомственного
информационного взаимодействия, работник многофункционмьного цеmра приобщает к
заявлению и документам, веобходимым для предоставления муниципмьной услули, которые
указаны в пуIrкте 2.14. настоящего Административного регламентq и передает в Отдел по
имущественным отноlцениям.

3.6.3.6. В мучае неполучения ответа на межведомственный залрос к заявлению и
докумецтам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копйя межведомственяого
запроса с отметкой (ответ не получен).

3.6.3.7. Общий максимальвый срок паправления межведомственных запросов не может
превыlцать 1 рабочего дня со дня регистрации зarявлеЕия.

3.6.3.8. Результатом административной процедуры является llоступлеяие в
многофункциональныЙ центр запрошенных с использованием единой системы
межведомственвого электронного взаимодействия документов и сведений.

3,6.4. Направлеяие сформированяого комплекта докупtептов в Отдел по
имуществеппым отпошеЕцям

з.6,4,1. оспованием для начма административпой процедуры является формированиекомплекта документов по змвлению о предоставлении муниципальной услуги в
соответствии с пувrlтом 2.14. настоящего Административного регламента (лалее - комплект
докуменrов),

_ 3.6.4.2. Работник мЕогофункционального центра направляет заявленис и документы,
пеобходимые дJlя предоставления муниципальЕой услуги, в Отдел по имущественным
отношениям:

канмам связи, заверенные усиленной
эlоv ориlинмы на,ванны\ змвлений и

ло имуцественным отношениям не
представляются;

_ в_бумФкной форме (при веобходимости) с солроводительным реестром.З.6.4.3. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экзем,ulяра_х, которые
подписывzlются работником многофункциона,rьного центра с уI{азанием его должности и
даты подписания.

3.6.4.4. При получении Отделом по имуществеЕным отношеflиям комплекта
документов в бумахной форме .щолжностное лицо Отдела по имущественным отноцениям
подписывает 2 экземпляра сопроводительного реестра с указанием его должности и даты и
передает l экземлляр в многофункциональный центр.

з,6.4.5. общий максиммьный срок ваправлениЯ в Отдел по имущественвым
отношепиJlМ заявления И документов в электронной форме и в бумажной форме не может
превышать 2 каJIендарных дней со дня их регистрации.

3.6.4,6. Результатом адмйнистративной процедуры является лереданные в Отдел по
имущественным отношениям заяаление и документы и получение подписаняого
,ЩолжнЬстным лицом Отдела по имущественным отношепиям I экземпляра
сопроводитс,rьЕого реестра.

- в элеmронной форме по зацищенным
квалифицированЕой электронной подписью. При
документов на бумажных носителях в Отдел



3.6.5. Выдача заявптелю результата предоставленпя муппципальвой услуги, в том
чисJrе выдача документов па бумажпом яоситеJIе, подтверждающем содержаппе

электроЕIlыхдокумептов, направлеввых в мвогофункцпональвый центр
предоставлеfi хя государствецпь!х li муЕIrцппальвых услуг по результатам

предоставлевпя муппцхпальной услугп оргапом местяого самоуправления,
предоставляющпм муницппальную услуry, а также выдлча доtryментов, включая

составленпе цл бума)кяом Еосптеле п заверепие выпцсок Ilз цпформацпоняых спстем
орглЕа местпого сямоуправлевия, предоставляющего муЕпцппа,"rrую yo,yryi"
3.6.5.1. Основанием д,rя начма административной процедуры являетgя llос,гупление от

отдела по имущественным отношениям документов, оформленных llo результатам
предоставлеция муниципмьной услуги, которые указаны в лункте 2,6. настоящего
Административного регламента, и обращение змвителя в мноюфункционмьныЙ центр для
их получения.

3.6,5.2. При выдаче документов, оформленных по результатаNl Ilрелоставления
мупиципмьной услуги, работник мнолофункционмьного центра:

- устмавливает личность змвителя (либо представителя заявителя) на основании
паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверякJщих личность
змвителя;

- проверяет нмпчие документа, подтверхдающего полномочия представителя
змвителя (при обращепии представителя);

- выдает докумеrпы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией дmы
получения.

З.6.5.3. Поступление результата предоставления муниципzulьной услуги в
многофункциональяыЙ центр и его выдача заявителю регистрируется в автоматизированной
информационноЙ системе многофункциоЕального центра.

3.6.5.4. В случае выдачи документов, подтверждаюцих содержание эJlекI.ронных
документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационньiх систем Отдела
по имущественвым отношевиrм работник мнолофункционального центра распечатывает
документ, подтверждающий содержание электронного документа, и (или) выписку из
информационных систем Отдела по имущественным отношениям, подписывает его и
заверяет печатью с указанием наименования многофункционlulьпого центра, подготовившего
змвлепие, должвости работпцка многофункционмьного центра и дmы.

З.6.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципмьной услуги
посредством федермьноЙ государственноЙ информационноЙ системы (ЕдиньiЙ портм
государственных и муниципмьных услуг (функций)D, государственвой информационной
системы УдмуртскоЙ Республики (Порта,.I государственных и мунициllа]lьных услуг
(функций)) работник мпогофункционalльпого цевтра направляет заяви,lýJlю через
федермьную государственную информационную систему (Вдиный портал l осуларственных
и муницип&.lьных услуг (фувкций)D, государственную информационную систему
Удмуртской Республики <Портал государственных и мувицилальных услуг (функций)):

- уведомление о результатах рассмотреяия документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги;

- уведомление о возможности получить результm предоставления муниципaшьной
услуги;

- уведомлепие о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги,
З.6.5.6, Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче в срок пе

превышающий l0 кмендарных дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По
истечеЕии данного срока документы лодлежат возврату в Отдел по имущественным
отношениrIм.



3.6.5.7, Результатом административной процедуры является получение заявителем
документа, являющегося рсзультатом предостав.ления муниципальной услуги.

3.6.6. Порядок осуществлеппя в электропfiой форме, в том чисJIе с цспользоваппем
федеральЕой государствепЕой информациоЕной спстемы <(Едияый портал

государствеЕных ц мунпцппальцых услуг)r! госуддрствепfiой пвформационuой системы
Удмуртской Республпкп <dIортал государствеяЕых и мупицппальных услуг

(функций)>>, административпых процедур (действпй)
3.6.6.1, Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к

сведениям о муниципальной услуге осуществляются лутем размещения информации о
порядке предоставления муницип,lльной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

З.6.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления с приложением необходимых документов (сведений о них) на
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи запроса в какоЙ-либо иноЙ форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполненйя заявителем каrцого из полеЙ электронноЙ формы
змвления. При выявлении некоррекгно заполненного поля элеRтронной формы змвления
змвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством ияформационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.6.6.З. Получение змвителем сведений о ходе рассмотрения еIо заявления может
осуществляться путем направJIения элеmронных ппсем на адрес электронной почты, a,lak)(e
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

3.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федермьными орlанами
исполнительной власти, органами государствеЕных внебIоджетных фондов,
исполнительными органамп государствепной власти Удмуртской Республики, орлавами
местного самоуправления и подведомственными этим органам орланизациямиJ

участвующими в предоставлении муницилмьной услуги, осуществляется с использованием
единой системы меr(ведомственного электронного взаимодействия и (йли) ltUлкJlнJчасмых к
неЙ регионмьных систем межведомственного электронноло взаимодействия по
межведомственному запросу органа! исключая требование данных документов у заявителя.

З.6.6.5. По запросу заявителя! поданному, в том числе на адрес электронной почты,
копиlI постановления о постаповке на учет д,Iя предоставления жилищных займов либо
мотивированного отказа в постановке на учет для предоставления жилищных займов
направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах ТIFF, PDF, JPEc).

Направление вышеуказанных копий документов осуществляется на адрес элеkтронной
почты, указанный в запросе змвителя1 а в случае отс)лствия адреса для направления рецения
в запросе _ на аI{рес электронной почты, с которого поступил запрос.

З.6.6.6. При направлении змвления и прилагаемых к нему докумеlrтов в электронной
форме, в том числе с использованием ЕпГУ (РПГУ), Должностное лицо осущсчl.вJlяе1. иные
действия, пеобходимые дIя предоставJIения муницип€йьной услуги! в том числе связанные с
проверкой действительности усилеfiной квмифицированной злекгронной подписи заявителя!
использованной при обращении за получеяием муниципальной услуl.и, а ,lакже с

устаноыlением перечня кJIассов средств удостоверяющих центров, которыо доllускаются дIя
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании
угверждаемоЙ исполнительным орIаном государственноЙ власти УдмуртскоЙ Республикп по
согласованию с ФедермьноЙ службоЙ безопасности РоссиЙскоЙ Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, ислользуемой в целях приема
обращёний за получением муниципмьной услуги и (или) предоставления такой услуги.



3.6,7. Порялок псправлеппя доцущеппых опечаток ц ошпбок в выданных rt результате
предоставления муницппальяой услуги документах

3.6,7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципмьной услуги
документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в Отдел по
имуществепным отпошениям посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через
многофункциональный центр либо цепосредственно при личном обращении в Отдел по
имущественныМ отношенияМ с письмоМ о необходимостИ исправJIеlrия допущенных
опечаток И (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

3,6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных оllечаток и
(или) ошибоК осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.9.1. настоящего
Административного регламента.

3.6.7.з. В течение 7 рабочих дней С момента регистрации в Отделе по имущественным
отношенияМ письма о необходимости исправления допуценных опечаток и (или) ошибок
Отдел по имущественным отношениям готовит и направляет заявителю новые документыj в

I(oтopbie внесены соответствующие исправления.
З.6.7,4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципмьной услугиJ в

который внесены псправления, вручаетс, змвителю личво или направляется заказпым
почтовым отправлением с уведомлением о вручевии.

3.6.7.5. В случае поДачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок через мЕогофункционмьный центр исправленное уведомление в форме
электронного документа направляется в многофункционalльный центр ,ця выдачи заявителю.

3.6.7.6. В случае направления письма о необходимости исправлени,t допущенЕых
опечаток и (или) ошибок в форме элекгронного документа посредством Епгу (рпгу),
исправлеяное уведомление в форме электронного документа после принrl.ия решения
направляется зlшвителю посредством ЕПГУ (РПГУ),

4. (Dормы ковтроля за исполневвем адмtlнистратпвяого регламентд

порядок осуществлеЕпя теk]r'щего коtlтроля за соблlодением и ясполненпем
должпостнымп лпцамп, мупицилальпымll слуr(дщпми структурпого подраздел€впя,

предоставляющего муIrпцIrпальцую услуry, положений админпстратпвного рсгламеItта
и ввых правовых актов, устлцавливающих требования к предоставлеfiию

муниццпальпой усJIуги, а также прtiвятием решений ответствевными лицдмп
4.1. ТекущиЙ контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙj олределенных

администрmивнымИ процедурамИ пО предоставJIениЮ муниципмьной услуги,
осуществJIяется заместителем главы Администрации района, ответственным за организацию
работы по преаоставлению м) ниципа,rьной ) слуги.

Текущий контроль осуцествляЕгся путем проведения проверок соблюдения и
исполЕения полохениЙ наqтоящего Ддминистративного регламента.

Порядок п перподпчвость осуцествлеяия плдIlовых д вяеплавоrrых xРoliepoK
полвоты п кдчества предоставлеIlия муЕпцuпальяой услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и кдчеством предоставлеltия rrtунццппальяой услуги

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставлеflия муницилаJiьной услуги
осуцествляются комиссией, создаваемой распоряжением Администрации района.

'Ответствецвость МуЕлlципальных qпуЖащих органа местнОго самоуправлеяия ш
ппых должностпых лиц за решеппя ll действпя (бездействпе), прпнимаемые



(осуществляемые) в ходе предоставлецпя муliцципальпой услуглl4,з. отвgrствепные должностные лица Глава муниципалiного образования(Муницилальный округ Якшур-Бодьинский район Улмуртской Республики>, nu*-"n"*
Отдела по имущественным отношениям, персовмьно несут ответственность за соблюдением,Iребований закоподательства при предоставJIении мупиципмьной услугп,

4.4. Должностное лицо Отдела по имущественным отвошениям в соответствии со своей
долхностной инструкцией персонмьно несет ответственность за соблюдение сроков,
порядка предоставления муниципмьной услуги и соблюдение требований настоящего
Администрmивпого регламента.

Положеппя, характерпзующце требовапия к порядку и формам коfi,Iроля за
предоставлецяем муfiпципальной услуги! в том чцсле со стороны r,paxrllaп, их

обьедпяеIrий п оргаппзацпй
4.5. освовноЙ целью системы контроля яв,ляется обеспечение эффективности

управления на основе принятия своевременвых мер по предоставлению муниципмьной
услуги! повышение ответственности и исполнительской дисциллины муниципмьных
слухащих, рабmающих в Администрации райопа, ответственных за исполнение
адмиЕйстративных лроцедур, предусмотреяных настоящим ДдмивистративЕым
регламентом.

4.6, Система контроля предоставления муниципмьной услуги включает в себя:
- организацию контроля за исполнеяием административных процедур в сроки)

установленные настоящим Административньiм регламеItтом;
- проверку хода и качества предоставления муниципмьной услуги;
- учет и анмиз результатов исполнительской дисциплины муниципzrльных слухащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляетоя в следующих

форма.х:
_ текущий контроль;
- внутриведомственный контроль;
_ коЕтроль со cтopoHbi грФкдан, их объединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной услуги

вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявленис и устранение
нарушений прав з.цвителей] рассмотрение, лрипятие рецений и подгоlOвку о,гветов на
обращения заявителей, содержащие жмобы на решения, действия (бездействие)
должнос l ных лиц Ддминис грации района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалованпя решецпй и деЙствий
(бездействця) оргапа, предоставляющего муницппальную услуry,

многофупкцпояальЕого цептра предоставлевия госJaдарственных и мупиципальпых
услуг, оргапизацпй, указавяых в части 1.1 статьи 16 Федерального закоЕа от 2?.07.2010
года лъ 210-Фз (об оргаппзацип предоставлепоя государственпь!х и муплцлпальцых

ycJIyD), а тдкже пх должностпых лиц, муппципяльЕых сJIужащпх, работников
5.1. Решения, принятые в ходе предоставлевия муниципlцьной услуги на осяовании

цастоящего Административного регламента, действия (6ездействие) органа местного
самоуправления, предоставляюцегО мунпципмьную услугу, его должностного лица либо
муницилllльиогО служаUlего. многофункционмьногО цеmрa работника
многофункциональНого центра l,"1огут бытЬ обжалованы 

"aoo,urara" 
в досудебном

(внесудебном) порядке (дмее - халоба).
подача и рассмотрение жмоб на решения и действия (бездействпе) приtsлскаомых дIя



предоставления муниципtцьных услуг организаций, предусмотренных частью ].], статьи 16Федерального закона Ns 210-ФЗ (дмее - привлекаемые организации) и их работниковосуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской
Федерации от l6.08.2012 года J{Ъ 840 (О порядке подачи и рассмотр"r"" *-оО ,u р"-""r" n
действия (бездействие) федеральных оргаIrов исполнrгельЕой власти п их должностных лиц,
федермьных государственных слчж,. 1щих, должностпых лиц государственных вfiебюджgтных
чuнлuв rоссиискои Ч,едерацииt государственных корпораций, наделенных в соответствии с
Федеральными законами лолномоL

устаповленной 
"ф"р" д"","по,о",",,;"##"-"::"*жlт:ff.J:lfir,тfiт"i#;'i

частью 1.1. статьи 16 Федерального закона (об ор.uп".uц"" Ilредоставлепия
юсударствеItных и муниципаJIьных услуг)), и их работников, а такясе многофункциональных
цецтров предоставJIения государственных и мувйцип,йьных услуг и их работников>.Подача и рассмотрение жмоб на решения , деtЁтвr" (бездействие)
многофункционального центра, его работников осуществляgгся в порядкс, устано&ленномпостаномением Правительства Российской Федерации от l6.08.2012 Йч ЗVп В+О (О порrдке
подачи и рассмотрения жалоб на рецения и действия (бездействие) федераJIьных органов
исполцительной власти и их долхностных лиц, федеральных 

"о"улuрЪrч"rr",* 
служаlцихJ

должностпьЦ лиц государственВых вЕебюджетньiх фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, яаделенных в соответствии с федеральными законамиполномочиями по предоставлению государствеяных услуг в установленной сфере
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью l.] статьи lбФедермьного закона (Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг)), и их работников! а также многофункционмьньiх центров предоставления
государственных й муниципaLльных услуг и их работников)) с учетом особенностеЙ лодачи и
рассмотрецlш жалоб на решения и действия (бездеЙствие) многофункционfulьного центра, его
работников, установлеЕныХ постановJIеЕием ПравиЙьства Уд"урr"поЛ Республики от
22.07.20] 3 года N9 З25,

5.2, Информация о Порядке подачи и рассмотрения жмобы лредоставляется заявителlо:
l) в устной форме по телефону и (или) при n"uno" np"""e;
2) в письменноЙ форме почтовым отправлеяием или электронным сообщеltием по

адресу, указаняому заявитеJIем (его представителем);
З) посредством размецения информации:
_ на ияформационных стендах в местах предоставлепи, муниципмьной услуги;- на официальном сайте уполЕомоченного органа, предоставляющего муниципальной

услугу;
- на официмьном сайте многофункционального центра;
- в федермьной государственной информационной системе <Единый портм

государственных и муниципztльяых услуг (функций)> www.qosusluei.ru;
- в государственной информационной системе Удмуртской Республики <Портал

государственных и муниципмьяых услуг (фУнкцпй)) www.uslugi.udtrrurt.гu и
услуги.у.лмуртия.рф.

5,3. Змвитель можеТ обратиться с жалобой, в том числе в следующих случa!rlх:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлепии муниципмьной услуги,запроса, указанного в статье 15.1. Федерального законаNs 2l0-ФЗ:
2) нар) шение срока предоставления муниципмьной услугиi
З) требование У заявителя документов илп информации либо осуцествления действий,не предусмотренНьiх нормативЕымИ правовымИ актами Российской Федераtlии,

нормативными правовыми акгами Удмуртской Республики, муницип€lльными правовыми
акlаvид,lя предосгавления муниципальной усл\ги;



4) отказ в приёме докумеЕтов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовыми акгами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики для предос Iавления муниципа,,lьной усл) l и. у заяви l еля:

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осяования отказа не
предусмотрены федера"rьными закоЕами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативнь!ми
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципiLпьными правовыми аmами;

6) затребование с змвителя при предоставлеЕии муницилальной услуfи lutаты, не
предусмотренной нормативными правовыми акIами Российской Федерации, нOрмiLl.ивными
правовыми актами УдмуртскоЙ Республикиl муниципмьными правовыми акl.ами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаJlьную услугу!
его должно9тного лица, многофункционмьного центра, работника многофункционального
центра! привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими

опечmок и ошибок в выданных в результате предоставления муниципaйьяой услуги
документм либо нарущение установленвого срока таких исправлеяий;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам llрелоOlавл9ния
муниципмьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципмьной услуги1 если основания
приостановпения не предусмотрены федермьными законами и принятыми в ооответствии с
ними иными нормативными правовыми акгами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыi\rи актами Удмуртской Республики, муниципaцьными правовыми
актами;

l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывмись при
первоначalльном отказе в приеме документовl необходимых для предоставления
муниципмьяой услуги, либо в предоставлении муниципмьной услуги! за исключением

случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федера,,lьного закона N9 2]0-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционмьного центра! работника многофункционмьного центра

возможно в случае) если яа многофункционмьный центр, решения и действия (боздействие)
которого обжалуются, возложена d)уякция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципмьных услуг в полЕом объеме в порядке, определенном
частью 1.З. статьи 16 Федеральfiого закона N9 2l0-ФЗ.

5,4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элеюронной
форме в:

- Администрацию района, предоставляющую муЕиципмьную услугу;
- многофункциональныЙ цевтр, либо в соотвЕтствующиЙ орган государственноЙ власти

Удмуртской Республики, являющийся учредителем многофункциоIlмьного ценгра (дмее
учредитель многофункционalr,Iьного центра).

5.5. Хмоба на решения и действия (бездействие) начмьника Отдела по
имуцественным отношениям подаётся Главе муницип:шьного образования (муниципальный
округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики)).

5.6. Жалобы Еа решения и действия (бездействие) работника многофункционмьного
центра подаются руководителю этого Nlногофупкционмьного центра.

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофупкциоямьного центра,
руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункциоttмьного
центра.

5,8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по имуществеяцым
отцошениям, его Должностного лица, муницип:lльпого служащего, начмьника Отдела по



имущеатвенным отношепиям, предоставляющего муницип:tльную услугу, может быть
принята при личном приёме змвителя, а также может быть направлена:

l) по почте на бумажном носиl.сле;
2) чере] Vногофункционмьный центр;
З) в форме эле(тронною документа с использованием информационво-

телекоммуникационной сgти (интернет> посредством:
- официмьного сайта муниципмьноло обрatзовавия (муниципмьный округ Якшур-

Бодьинский райоп Удмуртской Республики);
- федеральной государственной информационной системы (Единь!й портал

государственных и муниципа.JIьных услуг (фупкций)> www.gosLrslugi.ru;
- государственной ицформационной системы Удмуртской Республики (Портм

государственных и муниципальных услуГ (функций)D www.uslчgi,чdmuгt.гu и
услуги.удмуртия.рф.

5.9. жалоба на решеЕиЯ и деЙствиЯ (бездействие) многофункци<lнаrьяоI.о центра,
работника многофункциовalльttою цептра может быть принята при личном лриёме заявителя,
а также может бьпь направлена:

l) по почте на бумажном носителеj
2) в форме электронвого документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети (Интернет)) посредством:
- официмьного адреса электронной почты многофункционмьного центра;
- официального сайта многофуякциональЕого центра;
- федеральной государственlIой информационной системы <Единый лортал

государственвых и муниципмьных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
- государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портм

государственных и муниципмьных услуг (фУнкцпй>> www.uslugi.udmuп,ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.10. При поступлении жмобы через многофункционмьный центр он обеспечиваег её
передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о
взаимодействии между многофункциоваJIьным центром и Администрацией района,
предоставляющеЙ муниципмьную услугуl но не позднее следующело рабочего дня со дня

поступления жмобы. При этом срок рассмотрения жаJIобы исчисляется со дня регистрации
жалобы в Ддминистрации раЙона, предоставляющеЙ муниципмьную услугу.

5.11. Заявитель вправе обрmиться с устной я(алобой:
- в приемную Админис,lрации района:
- в случае, если жмоба подается на решение многофункционatльного центра, действие

(бездействие) руководителя многофункционального центра в приемную Уполномоченного
мФц.

Споциалист, приfiимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в письмепIlой
форме на бумажном носителе.

5.12. В случае подачи жмобы при личном приеме змвитель представляет документ,
удостоверяющиЙ его личноQть, в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.

5.13. В случае если жалоба подается через законного представителя хо доверенности,
также представляетс, документ, подтверждающий полномочия представителя заrIвителя на
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверr(дающего
лолномочия на осуществление действий от имени змвителя) может бьпь предста8лена:

l) оформленнм в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

2) оформлеппм в соответствии с законодательством Российской Федерации



доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличпи) и подписаннм руководителем
зlцвителя лL,Iи улолномоченным этим руководителем лицом (дlя юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо лриказа о llазначении
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
пршом деЙствовать от имени заявителя без доверенности.

5.14. При подаче жалобы в элеmронной форме документы могут быt.ь хредставлены в
форме электронных документов, подписаняых электронной падлисью, при этом документ,
удосговеряющиЙ личность заявителя, не требуется. Требования к электронной подписи
установлены Федермьным закопом от 06.04.20l 1 года м бз-ФЗ (Об электронной подписи)) и
ста7ьями 21 .1 , и 21 .2. ФедеральЕого зако Еа N9 2 l 0-ФЗ.

5.15. Жмоба должна содержать:
1) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - лри

наличии) ее Должностного лиц4 наименование многофункционмьного центра! фамилию,
имя, отчество (последнее - при пмичии) его руководителя и (или) рабoтника, наиNlенование
оргаяизаций, лредусмотренных частью 1,1. статьи 16 Федермьного закона J,!ъ 2l0_Фз,
решения и действия (бездействие) которых обха.луютсr.

2) фамилию, имя, отчество (последнее _ при наJIичии)! сведения о месте хительства
змвителя - физическогО лица (индивидумьного предпривимателя) либо наименование,
сведения о месте Еахождеfiия заявителя _ юридического лица, а также вомер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (прп нмичии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заrIвителю;

3) сведения об обжмуемых решениях и действиях (бездействии) Администрацйи
раЙона, ее должностного лица, либо муниципального служащего) многофункционального
цептра, работника многофувкционального центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на основании которых заriвитель не согласен с решением и действием
(безлействием) Администрации района, ее должностного лица, либо муниципдIьного
служащего, многофувкционального центра, работника многофункционмьвого центра,
оргаппзациЙ, предусмотренных частью 1.1, отатьи lб Федерального закона Ns 2]0-ФЗ.
Заявителем моryт быть представлены документы (при паличии), лодтверждаощие доводы
змвителя, либо их копии,

5.16. Жалоба, поступившм в Админпстрацию района, в многофункциональный центр,
Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению должностпым лицом, наделённым
полномочиями по рассмотрению жltлоб, в течение l5 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжмования отказа Администраllии раЙова, ее дол)кностного лица в приёме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток й ошибок или в случае
обжаловаяия нарушения установленного срока таких исправлениii _ в течение 5 рабочих дней
со дня ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:
- получать информацию и докумеЕты, необходимые для обоснования и рассмотрения

жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц
и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или инуlо
охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

- получать полную, актуalльную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставJtения муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жаJIобы принимается одно из следуюцих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том 11исле в форме отмены приняltlltl рсшсния]

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муIrиципмьной услуги докумеята"х, возврата заявителIо денежных средств] взимание
которых не прелусмотроно нормативными правовыми актаN(и Российской Федерации,



нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;
2) в удовлетворении жмобы отказывается.
5,19. Не позднее дня, следуюцего за днем принятия решения, указанного в пунmе 5.18.

вастояшегО АдминистрmивЕогО регламента, заявителЮ в письменной форме и ло же,rанию
змвителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатiLх
рассмотреншI жмобы.

В случае признапия жалобы подлежащей удовпетворению в ol.Bgl.c заявиlелю,
указанному в настоящем пувкте, дается информация о действиях, осуществляемых
Администрацией района, многофункциональным цеI{Iром, либо организацией,
предусмотренноЙ частью I.1. статьи lб Федермiяого закона Na 2l0-ФЗ, в целях
незаvедJlи гельноrо ) с гранения выявленных нарушений при оказании vуниципальноЙ услуl и.
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дмьнеЙших деЙствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муницдпмьной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению) в olBёl.c заяви,I.елк)!
указанному в настоящем пункте, даются арryментированные разъяснения о причинaж
принятого решения, а также информация о порядке обжмования принятого решения.

5.20. В ответе по результmам рассмотрения жмобы указываются:
l) наименование органа, рассмотревшего хмобу, доля(ность, фамилия, имя, отчество

(последнее _ при нмичии) должностного лицa' принявшего решенrе по жмобе;
2) номер, дата, место принятия решенияl вкfIючая сведения о специмисте, долrt(ностном

лице, муницип,lльном служащем, решение или действие (бездействие) которого обхалуется;
3) фамилия, имя, отчество (последнее _ при нмичии) или наименованис заявиl.еля;
4) основания для приЕятия решения по халобе;
5) принятое по жмобе решение;
6) в случае, если жzrлоба признапа обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предостав,леttия результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обхалования принятого по жмобе решения,
5.2l. Ответ по результатам рассмотрения жмобы на решения и действия (бездействие)

Администрации района, ее должноствоrо лица, муницип?tльпого служащего подписывается
уполномоченным на рассмотренйе ,(мобы должностным лицом Администрации района,
либо Главой муниципаJIьного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>.

5.22. ОтвЕт ло результатам рассмотренпя халобы на решения и действия (бездействие)

работника многофункционаJIьного центра подписывается рукOволиlелем
мвогофункциоЕltльного центра.

5.23, В удовлетворении ж,lJIобы отказывается в следующих случаях:
l) нмичие вступившего в законную силу решения суда, арбитраяtного суда по жмобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

устаповJIенном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жaйобе в отношении того же заявителя и по тому хе предмету

жмобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следуIоцих случаях:
l) наличие в жaшобе нецензурных либо оскорбительных вырая{ений, угроз )кизни,

здоровью и имуществу должностного лица, муниципмьЕого слуr(ащего, а также членов его
семьи;

2) отс}тствие возможности прочитать какую_либо часть текста жмобы, фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовыЙ адрес заявителя, указаЕные в жмобе.



5,25. В случае установления в холе или по резу.пьтатапt раосl,отрения жмобы признаков
состава адNlинистративного правонарушения пли преступлепия долriноспiое лпцо. работлик,Iвделеппые lIолпомочиями по расслlотреяиIо жалоб, незамедлительно направляк)т
имеющиеся материaцы в органы прокуратуры.

5.26. ИпфорNlация, содерr(ащаяся R дапвом разделе, размещела в инфорп!ациоцrIо-
телекомl\lуникациоliной сети (Иятернgt)) на официмьпоп{ саЙl.е муницип&лыtого
образоваltlш (Муlпrt(ипа.пьпыti округ Якшур-Больинский район Удdур.гской РЬспублики>, па
Еtlгу (рпгу).



Приложение JФ 1

к АдминистративЕому регламенту
по предоставлению муниципальной

услуги (прием заявлений,
документов, а также постановка

на учет граждан для предоставления
жилищных займов)

Администрация
муниципального образования

(Муниципмьный округ
Якшур_Бодьинский район
Удмуртской Республики)

(Ф.И.О. (последнее при наличии)
Адрес места жительства:

Телефонi
Адрес электронной почты
(при наличии):

получении жилищного займа в сум\{е тыс. рублей на:

П *ро-"rr""r"о 1реконструкцию) жиllоI,о ломещения;

П *uпrr-""чrй р"моЕт жилого помещсния;

г-lЦ строrгельство объеmов инженерной инфраструкгуры (строштельство сетей,
приобрgrенl'е и MoI{Tal?K оборудования инженерно-техвического обоспечени,I
индивидуtlльных жилых домов (газификация, теплоснабжение, электроснабжение,
водоснабжение и водоотведение).

К заявлевию прилагаю следуюцие документы:
1. _

ЗЛЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Положеяием о жилищных займах гражданам за счет средств
бюджgrа Удмуртской Республики, утвержденным постановлением Правительства
Удмуртской Республики от 9 апреля 2007 года N9 52 (О жиличIных займах гражданам за
счет средств бюджета УдмуртскоЙ Реслублики)), прошу прйнять на учет нуждающегося в

2.
з.
4.
5.
6.



,1,

8.
9.
10,

11.

l2,
1з.
I4.
15.

!остоверность и полноту представленных сведений лодтверждаю,

(подпись змвителя)
20 г.

(расшифровка подписи)

я,
16а"или", им", отйБЙ 1посrодБ. пр" 

"м"чrи1-даю согласпе в соответствии со статьеЙ 9 Федеральною закона от 27 июля 2006 года J,lЪl52_Фз <о персонмьных данных> на автоматизированную, а также без иолользования
средств автоматизации, обработку моих персонмьных данных1 содерхащихся в настоящемзмвлении и прилагаемых к пему документах, с целью ремизации ""оa npuuu nu nory""rr"
жилиLцного займа.

(подлись заявителя) (расшифровка подписи)

20 г.

? ".::,ll:л::::":::: 
адреса регисlрачии (прописки) обя]уюсь сообщиlь новый адрес

:jl:,"l:|_ly" муяицилмьного образования (Муниципмьный округ якшур-Бодьинский
раион УдмуртскоЙ Республики" по учету и рассмотрению заявп.rиЙ .ражло, на выделениежилищяых заемных средств (предоставить справку о месте жительства и составе семьи).

Дата Подпись заявителя

прилагаемьrе к нему документы лринятьiзаявление и
20 г.

(должность лица,
принявшего заявление)

(подпись, дата) (расшифровка подписи)

iосуществляется 
многофункциоямьным цеятром при наличип данного условия в соглашелии овзахмодействии.

" Осущесгвляется многоФункционмьным ценгром при налt чии даняого усвзаимодейfiвии.
"' Осуцествляется многофункциональным центром лри наличии данного увзаимолействии
i" Осуществляется многофункциональным ценlром при нмичии данного условия в соглашеяии овзаимодействии,

Ф-/



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по рсзультатам проведепия экспертизы постановления

(проекта постановления)

Мминистрации муниципального образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьпнский район Улмуртской Республики>>

1. Дата проведениJ{ экспертизы: <9> алре:rя 2024 года,

2. Место проведеншl экспертизы: Адлинистрация муItиципального

образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

Ресrryблики>.
3. Э*"rr"рrur, Варавинов о.М. - заместитель главы Администрации МО

пМупrцrrr-uЙИ офг Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикю>;

Бфашов м.А. руководитель аппарата Администрации мо

<Йунич"па.rr"ный округ iкшур-Бодьинский район Удмуртской Республикю>;

Ва"рушева Н.А. начаJIьник Управления правового обеспечения и

взаимодействия с органами местного самоуправлениJr Администрации МО

пЙупrч"rr-"*rurИ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>;

Ьендер и.А. - начальник Управления муниципальflой спужбы й

д"поr,ро""uод"ruа Администрации МО кМуничипальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республикю>,

4. Реквизиты постановленI,lJl (проекта постановления): проект

постановления (об утверждении Административною регламента

Администрации му*rпцrrr-"rrоiо образования <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмур,гской Республики> по предоставлеIrию

муниципальной услуги <прием заявлений, док}ъ{ентов, а также постановка на

учет грФкдан для предоставления жилищных займов>,- 5. Перечень вьU{вленных коррупциогенных факторов и проявлений

коррупциогенности с указанием их признаков (описания) и соответствующих

сrаiБй 1частей, rтуЕктов, подtryнктов, абзацев) постановления (проекта

постановления), в которых эти факгоры выявлены (их Kp;LTKoe описание):

коррупциогенные факторы и проявлениJl коррупциогенности не вьUлвлены,

6. Предложения о способах ликвидации или нейтрализации

*оррупч"о.""""r* факторов и проявлений коррупциогенности (доработке

постановления):

7. Выводы:
корр)цццо2енносmu.

не вьlявлены коррупцчонtlьlе
Рекоменфем к прuняпuю.

факпорьl u проявленuя

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бсндср
(поdпuсtt эксперпов)


