
Адмпнистрация муниципального образоваяrrя
(МуЕпцппальный округЯкшур-Бодьпнский район Удмуртской Республики)

<<Удмурт Элькупысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округD муниципал кыJlлы,lэтлэн
Адмпнистрацпез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <(]q) апреля 2024 года Np 66?
с. Якшур-Бодья

Об утвержденип Админпстративного регламецта
Адмипистрации муницппального образования <<МуIIиципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>) по предоставленпю

муниципальной услугп <<Предоставленпе земельных участков,
находящихся в неразfрациченной государственной собственностп илп в

муницппальной собственности, гражданам для индивпдуального
жиллlщного строи tельства! ведения личного подсобного чо]яйства в

грацицах населенного пуIlкта, садоводства, гражданам и крестьяцским
(фермерскпм) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерскпм)

хозяйством его деятельности>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
(Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг),
постановлением Администрации муниципальцого образования
(Муниципшrьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Респубпики> от
24 января 2О22 года ЛЪ 50 (Об утверждении Порядков разработки и

утверждения административных регламентов предоставления мунициIlальЕых

услуг, предоставляемых Мминистрацией муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,

руководствуясь стагьями 30, 32, частью 4 статьи З8 Устава муниципального
образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, Администрация муниципального образования (Муниципальный

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) IIQСfДЦqЕДrIЕЦ

1. Утверди,rь ltрилагаелtый Административный регламснт Администрации



м},ниципilльного образования (Муници[альный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> по предоставпению муниципальной услуги
(Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной
государственноЙ собственности или в муниципальноЙ собственности,
гр:Dкданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного
подсобного хозяйства в гралицах Населенного пункта, садоводств4 гражданам и
крестьянским (фермерским) хозяйсIвам для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности).

2. Признmь утратившим сиJry постановление Админисц)ации
муниципtlпьного образования <tЯкшур-Бодьинский район) от 30 декабря 2020
года JФ 1782 <Об утверждении Административного регламента ДдмиЕистрации
муЕиципального образования <Якшlр-Бодьинский район) по ItрелоставлеIlию
муниципа,'rьной услуги кГIредоставление земельных участков, на-\одящихся в
неразграниченной государственной собственности или в муниципальной
собственности, гракданам для индивидумьного жилищного отроительства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности)).

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике Ilраtsовых tlrсToB
муниципarльногО образованиЯ (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> и рiвместить на официальном сайте
муницип:шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> в информационно-телекоммуникациоЕной сеIи
(Интернет).

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального
опубликования,

Глава муниципального
<<Муницппальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республпки> д.В. Леконцев

8(34l62) 4_18_98



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муницилаJ,lьноl о обрaвования

(МуницилальныЙ округ
Якшур_Бодьинский район
Удмуртской Республики)

от (( Л > апреJlя 2024 года М /r3

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Адмипистрацип муницппальfiого образовлцпя <Муппцппальный округ Якшур-

Бодьияскпй райоп Удмуртской РеспублtiкиD по предоставлеЕию мунuципальпой
услугfi <dIредоставленllе земельЕых участков, находящихся в неразграниченноЙ

государственноЙ собственности tlли в муницппальвоЙ собствеввости, граrцаtlам для
пвдпвидуального жилощвого строительстваt веденпя лпчного подсобпого хозяйства в

граfiпцах насеJIенного пуяктаj садоводства, граяцанам t| крестьяIlским (фермерсклм)
хозяЙствам для осуществлеяия крестьянским (фермерскпм) хозяЙствопt его

деятельЕостп)>

1. Общие положевпя

Прелмет реryлировавия Адмпппстратпвпого реглам€нта
1.1. Административным регламентом Администрации муниципального образования

(Муниципальный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики) (далее -
Администрацая района) по предоставлению муниципальной услуги (Предоставление
земельных участков, находящихся в неразграниченпой государственной собственности или в
муниципi!льноЙ собственности, гражданам для индивидумьного ){илищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пувкта, садоводства,
граr{данам и (рестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности) (дмее - Административвый регламент)
регулируется порядок лредоставления земельных участков:

а) гражданам для:
- индивидуuulьного жилицIного строительства;
- ведения личного подсобяого хозяйства в границь населенного пункта;
_ садоводства,
б) гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления

крестьянским (фермерским) хозяЙством его деятельности.

описание заявпте,rей
1.2. Получателями муниципatльной услуги ,вляются физические лица, хелаюцие

осуществшть строительство индивидуального жилья, ведепие личного подсобного хозяйства
в границах населенного пункта, садоводство, грФкдане и крестьянские (фермерские)
хозяЙства дIя осуществления их деятельности на испрашиваемом для этих целеЙ земельном
участке, либо их уполномоченные представители (далее _ Змвители).

Право на обращение з,цвитеJIя о предоставлении муниципмьной услуги может быть
ограничеяо в случмх, предусмотренных законодательством.



Порядок ппформироваппя о предоставлеЕии муницппальпой услуги
1.З. Порядок получения идформации заявителями по вопросам предосташения

муниципальной услуги.
Информирование о ходе исполнения муниципмьной услуги осуществпяется

должностными лицами и специалистами отдела по имущественным отношениям Управления
по строительству, имущественным отяошениям и жилищно-коммунмьному хозяйству
Админйстрации муниципмьвого образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
райоп Удмуртской Республики) (дмее _ Отдел по имущественным отношениям) при личпом
контаRте с заrIвителями с использованием средств почтовойl телефоЕЕой связи, посредством
электронпоЙ почты, федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы (ЕдиныЙ
по[лаJ,I государственных и муницип.lльных услуг (функчий)> (далее _ ЕПГУ) и
государственноЙ информационноЙ спстемы УдмуртскоЙ Республики (Портап
государственпых и муниципмьных услуг (функций)D (дмее - РПГУ).

В случае лоступления от змвителя запроса на получение лисьменной консультации
должЕостные лица, специмисты отдела по имущественным отЕошениям (далее
Должностные лица) обязаны ответить на него в течение l0 кмендарных дней со дня
регистрации запроса, Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и
содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, иницимы и номер телефона
исполнителя.

Основными требованиями к информироваl{иIо заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации j

- четкость в изпожеяии информации;
- полнmа информирования;
- удобство и доступпость получения информации;
- оперmивность предоставления информации,
КоЕсультации (справки) по вопросам предоставления муяиципмьной услуги

проводятся Должностными лицами.
Консультации предоставJIяются по следующим вопросам:
- информация о месте нахояtдения Администрации раЙона;
- о требоваtlиях, предъявляемых дIя предоставлепия мупиципальноЙ услуги;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнепия муниципмьной услули;
- о порядке обжмования деЙствиЙ (бездеЙствия) и решениЙ, осуцествляемых и

приниvаеvых в ходе исполнениq м)ниUилаJ,lьной )слуI и,

Консультации предостаыlяются при личном обращении, посредством телефонной связи
или элеIоронЕоЙ связи.

При сrвете на телефовные звонки и устные обращения заявителей Должностные лица
подробно и в вежливоЙ форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ'на телефонный звонок должен начинmься с информации о наименовании органа
(учреждения), в который позвонил заявитель.

1.4. Порядок, форма и место размецения информации по вопросам предоставления
муниципмьной услуги.

Информация о месте нахояцения и графике работы Ддминистрации района, о порядке
предоставJiсния муниципмьной услуги предоставляgтся с использованием средств
телефоняоЙ связи, электронного информирования, средств массовой информации, а также
непосредственно в Отделе по имущественным отношениям.

Сведения о местонахожденип, контаmных (справочных) телефонах, интернет-адресе,
адресе элекгронноЙ почты, графике работы Администрации раЙона размещаются в
информациоttно-телскоммувикационЕой сети (Интернет) на официальном сайте



муниципального образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский райов УдмуртскоЙ
Республики>,

В информационно_телекоммуникационной сети <Интсрнет> на официальном сайте
муяиципaцьного образования (МуниципальныЙ округ Якшур-БодьинокиЙ раЙон УдмургскоЙ
Республики> рaвмещаются следуюцие материalлы:

_ извJIечения из за(онодатеJlьных, иных нормmивных правовых аmов и муниципaшьных
правовых актов, содержацих нормыj регулирующие деrтельность по лредоставJIению
муниципальной услуги;

- текст настоящею Административного регламента с приложениями;
- образец заявления о предоставлении мудициfiмьной услуги;
- график приема заявителеЙ;
- порядок пнформирования о ходе предостамения муниципальноЙ услуги, порядок

получеЕия консультаций.
Информация по вопросам предостамения муниципмьной услуги размещается на

ЕПГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма, место iaвмещения и способы получения справочной информации,

в том числе на стенд,tх в местах предоставления муниципальной услули и в
мпогофункционalльном цеЕтре предостаыения государственных и муниципальных услуг.

На информацuовных стенд&х в местах предоставления муниципilльной услуги
размещается следующая ивформация:

- извлечения из настоящего Админпстративного регламента с приложениями (полная
версия в информационно-телекоммуникационноЙ сети (Интернет> на официа,,rьном саЙте
муниципаJIьного образования (МуниципальныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙоя УдмуртскоЙ
РеспубликиD);

_ месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официмьных
саЙтов и электронноЙ по.lты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходиvые д,lя предоставJ,lения муниципмьноЙ услугиl

- перечни документов, необходимых дIя предоставления муниципмьной услуrи, и

требования, предъявляемые к этим документам;
- порядок обхмования решения, деЙствиЙ или бездеЙствия доля(ностных лицj

предоставляющих муниципмьную услугу;
- основания оrказа в предоставлении vуницилальной услугиi
- освования приостановления предоставления муниципмьной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципмьной услуги;
- лорядок получения консульlаций:
- образцы оформления документов, яеобходимых для предоставления муниципмьной

услуги, итребования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги также может

осущестыrяться в Многофункциональном центре предоставления государстве ных и
муниципмьltых услуг (далее многофункциональный центр), если это предусмотрено
соглашением о взаимодействии.

1.7. На информационllых стеЕдм в многофункционalльных центрах размещается
следующая информация о предоставлении муниципальfiой услуги в многофункционмьном
центре:

- сроки предоставления муниципмьной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с заявит9ля при

предоставлении муниципаJlьяой услуги, порядок их уплаты змвителем;
- сведения о дополнительных (сопутствующих) услугахJ а также об услугах,

необходимых и обязательных для лредоставления муяиципаJIьной услуги, размерах и



порядке их оплаты;
- порядок обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия)l а также решепиЙ уполномочеЕных

органов, муниципaшьЕых слухащих, многофункционмьных центров, работников
многофункционаJ,rьных центров;

- информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должностных лиц уполномоченных органов, предоставляющих
муниципальriые услугиl работников многофункционмьного центра, за нарушевие порядка
предоставления муниципмьных услуг;

- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результmе
ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункционмьным центром или его
работниками обязанностей, предусмотренных заководательством Российской Федерации;

- место нaжождевия и графики работы многофункционмьных центров, действующих на
территории УдмуртскоЙ Республики;

- иIrформация по вопросам участйJI грa)I(дан в оценке качества предоставления
муtlиципмьных услуг.

1,8. На официмьном сайте мноюфункционмьного центра (www,mfсur,гu) размещается
следуюцм информация о предоставлении муницип,tльной услуги:

- места нахохдения и графики работы многофункциональных центров;
- контаltтная ияформация многофувкциональных центров;
- перечень государствепных и муниципaцьных услуг, лредоставляемых в

многофункциональных цеЕтрtD(;
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставления

мунrцип,lпьных услуг.
1.9, При предоставлении муниципмьной услуги работник многофункционмьного

центра' информирует заявителя о возможности и способах его участия в оценке качества
предоставлеЕной мупиципмьной услуги.

Справочяая информация и информация о месте нахождения и графике работы
многофункционмьного центра размещена в ипформационно-теJrекоммуникационноЙ сети
(ИнтернеD) на официальtlом сайте муниципмьного образования (Муниципмьный округ
Якшур_Бодьинский райоп Удмуртской Республикиl>, на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставленля мувиципальяой услугп

[Iаименовяние туниципальной услуги
2.1. Наимеяование муниципatльпой услуги _ ПредоставJrение земельных участков,

находящихся в нерarзграпичеявой государственной собственности или в муниципмьной
собственности, гражданам для индивидумьноло жилицного строительства, ведения личного
подсобного хозяЙства в границzж населенного пункта, садоводствц граrrданам и
крестьянским (фермерским) хозяЙствам дIя осуществления крестьянским (фермерским)
хозяйством его деятельности.

Напмеповапие оргапд местпого самоуправлеяпя, непосредственпо предостаDляющего
муЕпцппальЕую услуry

2,2. Орган местного самоуправления, лредоставляюший муниципаJlьную услугу, -
Администрация муниципzшьного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> (лмее _ Администрация района).

2.З. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация района
осуществляет vежведомс l вен ное взаимодейсгвие с:

- филимом Публично_правовой компании (РоскадастрD по Удмуртской Реслублике;



- Управлением Фелеральной службы юсударственной регистрацииl кадастра и

картографии по Удмуртской Рсспублике;
Федермьной налоговой службой Российской Федерации,

2.4. В соответствии с пунктом 3 чаоти l статьи 7 Федерального закона от 27,07.2010 Na
2l0-Фз (об организациИ предоставлениЯ государственных и муниципаL,lьных услуг)
Администрация раЙона йли многофункционмьвый центр не вправе требовать от заявителя
(представштеля заявителя) осуществления деЙствиЙ, в том числе солласований, необходимых
д,lя получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципмьные
органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и
информации, предоставляемых в результате предостаыIения таких услуl, вкJlt(lч€нных в
перечни, указаннь!е в части l стmьи 9 указанного Федерального закона.

Результат предоставлеЕпя мунпципlurьяой услугц
2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение

з:tявителем проекта договора аренды или проекта договора купли-продФки земельного
учаотка, при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого
земельЕого участка, либо мотивированный отказ в предоставлении земельfiого участка,

2.6. Юридические факгы, которыми заканчивается предоставление мувиципмьной
услуги:

l) выдача заявителю проеmа договора аренды или проекга договора кулли_продажи
земельного участка;

2) мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.
2.7. Письменный ответ, содержащий результат лредоставления муницип&lьной услуги!

змвитель (его представита,Iь) может получить:
- при личном обращении в Администрацию района;
- ,через ЕПГУ и РПГУ (в случае обрацения змвителя за получением муниципмьной

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
- в многофункционмьном центре;
_ посредством почтового отлравления,
В случае если змвитель пе указал в заявлении способ получения результmа

предоставления муниципмьной услуги, результат предоставJIения муниципмьной услуги
напраыIяется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в з,Ulвлении.

2.8. Срок хранения не востребованных заявителем документов составляет 5 рабочих
днеЙ. По истечении указанного срока документы направляются змвителю закilзным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении на почтовый адрес. указанный в

Срок предоставленпя мунrrцппальЕой услуги
2.9. В случае обращения грая(данияа с заявлением о предоставлении земельного участка

д.Iя индивидумьного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в
границах населенного пунmц садоводства, заявления гражданина или крестьянского
(фермерскоaо) хозяйства о предварительном согласовании предоставления земельного
участка или о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности, в срок, не превышающий 30 кмендарных дней с
даты поступления заямения размещается извещение на официatльном сайте муниципального
образоваЕия (Муниципмьвый округ Якшур-Бодьинский райоя Удмуртской Республики>, а
такr(е Еа официальном саЙте уполномоченного органа в информационяо_
телекоммуникационной сети (Интернет) (официмьный сайт Российской Федерации для
размещения ияформации о проведении торгов Www.torgi.gov.гu).



2.10. Если по истечении З0 календарвых дней со дня опубликоваЕия извещениrI
змвлепия иных грахданl крестьянских (фермерских) хозяйств о намерепии участвовать в

аукционе не поступили! в срок, не превыLцаюций З0 кмендарных дней с даты окончания
приема указапных в извещении заявлений оформляегся проект договора аренды земельного
участкалибо проею договора купли-продажи земельного участка.

2.1l. В случае лоступления в течение З0 кa!,Iендаряых дней со дня опубликования
извещеция заявлепий иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении
учасlвовать в аукционе в срок 7 календарных дней со дня поступления 1lих заяв,,lений
принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка без лроведения
аукциона лицу) обратившемуся с заявлением о предоставлении земельноло участка, и о
проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключеIlия
договора аренды земельного участка.

Подготовка, организация и проведение аукциона по продаже земельного участка,
нмодяцегося в государственной или муниципмьной собствевности, или аукциона на право
заключения договора аренды земельного участка, находяцегося в государственной или
муниципilльной собственности! осущестsляется в сроки, установленные статьями З9.11 -
39.13 Земельного кодекса Российской Федерацltи.

Норматпвпые прдвовые акты, регулпрующие предоставление муЕпципдльной услуги
2.12. Предоставление муниципмьиой услуги осуществJIяется в соответствии с:
_ Гражданским кодексом Росспйской Федерации;
- Земельпым кодексом Российской Федерации;
- Федеральным закоцом от 27.07.2006 года N9 l52-ФЗ (О персонмьных данных));
_ Федермьным законом от 27.07.20l0 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муницип.цьных услугD;
- Федеральным законом от l3.07.20l5 года Nq 218-ФЗ (О государственной регистрации

недвиr(имости)),
- Федера"!ьным законом от 24.07.2007 года N! 221-ФЗ (О кадастровой деятельвости)),
- Федера.,lьным законом от 25.10.2001 года N9 1З7-ФЗ (О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации)) j

- постановлением Правительства Российской Федерации от ]6.07.2009 года М 582 (Об
основных принципrж определения арендной ллаты при аренде земельных участковj
Емодяцихся в государственпоЙ или муниципмьноЙ собственности, и о Правилах
определения размера арендноЙ платы, а также порядка, условиЙ и сроков внесения арендноЙ
платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации));

- постановлением Правительства УР от 06.1t.2007 года N9 172 (О порядке определения

размера арендной плmы за земельные участки, н?Lходящиеся в собственности Удмуртской
Республики, и земельные участки, государственная собственность на которые не

разграничена, предоставленные в аренду без торгов));
- прик.вом Росреестра от l0.1 1.2020 года N9 П/0412 (Об утверждении классификатора

видов рaврешенного использования земельных участков);- прик.tзом Росреестра от 02,09,2020 года Jф П/OЗ2l (Об утвер)кдевии перечня
документов, подтверждающих право заявителя на лриобретение земельного участка без
проведения торгов>;

- Уставом муниципatльного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>;

_ настоящим Администрmивным регламентом.
2.1З. Перечень нормативных правовых аrтов, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги, размещен в информационно-телекоммуЕикационной сети



(Интернет) на официальном сайте муницилального образования (Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспубликиD, на ЕПГУ й РПГУ.

Исчерпывающuй перечепь докумецтов, цеобходпмых в cooTBeTcTBпlt с
законодательными и ивымц норматпввымп правовымIi актами для предоставления

мунпцппдльяой услугл
2.14. Для предоставлеяия земельных участков, находящихся в нерalзграниченной

государственноЙ собственности или муниципмьноЙ собственности! заявители, указанные в

пунmе 1.2. настоящего Административного регламента, предоставляют заявление:
а) в случае, если Ее требуется образование или )лочнение границ испрашиваемого

земельного участка по форме согласно Приложению N9 l к настоящему АдминистративIlому
регламенту. К указанному заяыIению прилагаются:

- Паспорт грая(данина (его заверенная копия), от имеяи которого подано заявление;
- документы, подтверждающие право заrIвителя на приобретение земельного участка без

пров9дения торгов в соотвеIствии с Перечнем, утверждеяным прикatзом Росреестра от
02,09.2020 года N9 П/Oз2l, без обозначения символом ('}));

- заверенный перевод на русский язык докумен]ов о государсгвенной регисlрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного юсударства в случае,
если заявителем является иностранное юридическое лицо.

Заявитель вправе приложить к змвJrению документы, обозначенные символом (+)) в
Перечне документов, подтверждающих право змвителя на приобретение земельного участка
без проведения торгов, гвержденном прикzLзом Росреестра от 02.09.2020 года N9 П/OЗ2l, в
том числе:

- сведеЕия из Егрн, а также из архивпьiх данных Росреестра о правах на
испрашиваемый участок;

- }твержденный проект планировки территории. утверя<денный проект мея(евания
территории, в границах которой располоr(ен земельный участок, проект орг&низацип и
застройки террrrтории некоммерческого объединения грахдан, либо другой
устанаьливающий распределение земельных участков в данном некоммерческом
объединении документ;

- выписка из ЕГРИП, ЕГРЮЛ о юридическом лице или индивидуальном
предприниvателе. являюшемся 1аяви,lелем. о некоммерческой организации. членом которой
являЕгся гражданин;

б) в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его
границы подлехат }точяению по форме согласно Приложению N9 2 к настоящему
Административному регламенту. К указанному змвлению прилагаются:

_ схема расположения земельного участка;
_ коflия документа, удостоверяющего права (полrrомочия) представителя физического

лица, если с заявлением обрацается представитель заявителя;
- документ, подтверхдающий полномочия представителя юридического или

физического лица;
- выписка из ЕГРИП, ЕГРЮЛ о юридическом лице или индивидуalльном

предпривимmеле, являющемся заявителем.
2.14.1. Заявление о предоставлении земельного участка или о предваритеJ,lьном

согласовании предоставления земельного участка (далее - заявление) оформляется ручным
(черяилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом, В заявлении

ук,вываются следующие обязательньiе характеристики:
1) фамилия, имя, отчество (при нмичии) заявителя;
2) место жительства заявителя;



З) реквизиты докумекта, удостовсряющего личность заявителя (д],lя гражддн);
4) кадастровый номер земельного участка (при наличии);
5) площадь земельяого участка;
6) адрес либо адресный ориеI{гир земельного участка;
7) испрашиваемое право на земельный учасгок;
8) цель использования земельного участка;
9) телефон, почтовый адрес и (илй) адрес электронной почты д,lя связи с заявителем.
2.14.2. Оригиналы и копии докумеятов предоставляются в 1 экземпляре.
2.15. В соответствии с Федермьным законом от 2'7.0'7.2010 года N! 2]0-ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муниципzшьных усл}D) (далее
ФедермБный закон N9 2l0-ФЗ) предусмотрена лодача змвления с приложением документов,
указанных в пунmе 2.14. настоящего Административного регламента, путем направления их
в адрес Администрации райопа посредством факсимильной связи, или с использованием
ЕПГУ (РПГУ), для их рассмотрения в соответствии с настоящим Адмt+tистративным

регламентом.
2.16. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правоЕ,ыми актами!

реryлирующими отношениrl, возвикающие в связи с предоставлением N{униципмьной

услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение

змвителем платы за предоставление муниципмьной услуги. которые находятся в

распоряжении органовl предоставляюцих муницип€йьные услуги, иных государственных

органов, оргаttов местного самоуправления, либо подведомственных государственнь]м
органам или органам местного самоуправления организаций. участвующих в предоставлении
муниципalльлlых услуг, в соответствии с нормативными правовыми акгами Российской
Федерацпи, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципaцьными
правовыми актами, за исключением документов, вкJIюченных в определен,Iый частью 6

сгатьи 7 Федермьного закона N9 210-ФЗ перечевь документов. Заявитель вправе представить

указанiые документы и информацию в орган: предоставпяюший муниципмь:lуIо услугу по
собствеяноЙ инициативе;

- представлеяия документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывмись при первоt{ачalльном отказе в приеме документов, носбходимых для
предоставпения муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципмьной услуги, за
исключением следующих случаев:

- изменения требований нормативных правовых актов, касающихся цредоставления
муниципмьЕой услуги, после первоначальной подачи з:lявления о предоставлении
мунпципмьной услуги;

- нмичия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначмьного отказа в приеме документов, несбходимых для
предоотавлеяия муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не

включенных в представленный ранее комплеRт докумектов;
- истечение срока действия документов или изменение инфоF,мации после

первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых д,Iя предоставлеЕия

м) ниципмьной услуги. либо в предоставлении муниципмьной услуги:
- выrвление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или

прошвоправного действия (бездействия) долхностного лица Администрации района.
предоставляющего муниципмьную услугу, муЕиципllльного служащего. работника
многофункционального центра прсдоставления государственных и мунициIrllльньiх услуг,



работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи lб Федера,lьного законаNч 2lo-
ФЗ, при первонача.,rьном отк{ве в приеме документов, необходимых дlя llрелоOтавлеItия
мупиципальной услуги, либо в предоставпении муниципмьной услуги, о чем в письменном
виде за подписью Главы муниципмьного образования (Якшур-Бодьинский районr,
руководитсля мЕогофункционмьного центра при первоначмьном о,I.казе в приеме
документов, необходимых д'Iя предоставления муниципальной услуги, уведомляется
зtцвительl а также припосятся извинения за доставлеЕные неудобства.

Исчерпывающий перечень осllований для отка!а в приеме документов, яеобходимых
для цредостllвлеIlця муппцппдльЕой услуги

2.17. Заявитель получает отказ в лриёме документов в следующих случаях:
l) заявлевие подписано лицом, не имеющим полномочий на полllиоание данного

змвления;
2) текст заявления не по/цается прочтению, а также нzrличие факгических ошибок в

указанных заявитеJIем персональньiх данных;
З) к заямению не приложены документы, соответствующие требованиям пункй 2.14.

настоящею Администрmивного регJIамента.
2.18. Администрация района обязана незамедлительно проинформировать заявителя о

лринятом решеяии с указанием оснований привятия данного решения.
В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), ипформирование заrвителя о приняюм

решении происходит через личный кабиЕет заявителя на ЕПГУ (РПГУ).

Исчерпывающпй перечень оснований для приостановления предоставлецпя
мувпципальпой услугп пли отказа в предоставленцп мупицппальной услуги

2,19. Основания для приостановления предоставJIения муниципzlльной услуги
отсутствуют.

2.20. Змвитель получает отказ в лредоставлении муниципalльной услуги в следующих
случаях:.

- зzulвитель не соответствует требовапиям, установлевным пувкгом 1.2. настоящего
Администрmивною реmамента;

- у Администрации раЙона отсутствует право распоряжения испрашиваемым земельным
участком;

- испрашиваемый земельный участок предоотавJlен третьим лицам на праве
постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, поr(изненного
наследуемого владения или аренды;

- на испрашиваемом земельном участке располФкены здание, сооружениеt объект

незавершенного стролlтельства, находящиеся в государственвой или муниципальной
собственности, либо привадлежацие на праве собственности грая(дан€lм, }лли юридическим
лицам;

- испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте и его
предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставпении
земельного участка;

- испрашиваемый земельный участок ямяется зарезервированным дJIя государственных
иJIи муниципальных нуя.д;

- испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории, в отношепии
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории или доювор о
комплексном освоении территории;

- испрашиваемый земельный участок является предметом объявJIенного аукциона;
- в отнош9нии испрашиваемою земельного участка посryпило змыlение о проведении



аукциопа по ею продФке или аукциона на право закJIючения доювора его аренлы;
- в отношении испрашиваемою земельною участка опубликовано извещение о его

предостаыIении в соответствии с настоящим Администрmивным регламентом;
- испрашиваемый земельный участок в соотвЕтствии с утвержденвыми документами

территориаJIьною планироваЕия и (или) докумеЕтацией по планировке территории
преднaвпачея для рaвмецения объекгов федеральfiого зfiачения, объекгов регионального
значения или объектов местного значеяия;

_ лредостаЕпение земельного участка на заяыIенном виде прав не допускается;
_ в отноцевии испрашиваемого земельною участка привято решепие о

предварительном согласовании ею предоставления. срок действия которого не истек) и с
зм&лением о предоставлении земельного участка обрmилось иное не указанное в этом

решении лицо;
- ука:!анный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят

для государствеяных или мувиципalльных нужд;
- несоответствие прилохенной к заявлению схемы расположения земельного участка ее

форме, формаry или требовавиям к ее подготовке, которые установлены Земельнь]м кодексом
РФ, в iлучае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы
под'Iежm уточtlеяию;

_ цель ислользования испрашиваемого земельною участка не соответствует видам

рaврешенного использоваяия, установленным для соответствующей территоримьной зоны
или категории земельного участка;

- предстаыiен неполный пакет документовj установленных пункгом 2,14 настоящего
Административною ремамента;

- поступление заявления (заяшIений) о намерении участвовать в аукциояе в течение
тридцати дней со дпя опубликования извещения о предоставпении земельною участка.

Приведенный в настоящем пункте перечень оснований для откaва в предоставлении
муниципatльной услуги является исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми п обязательвыми для
предоставлевпя муницuпальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) оргавпзациями, участвуIощимп в

предоставленпи 1|униципальной усJIуги
2.21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными /цля предоставления

муниципмьной услуги закояодательством Российской Федерации и законодательством
Удмуртской Республики, не предусмотревы.

Размер государственяой пошлины илп платы, в]имrемой с tаявителя прlI
предоставлеяии муЕиципальной услугп, tl способы ее взиманпя в случrях,

предусмотрепЕых федеральнымп злкоIlамп, прпнимаемыми в соответстDпи с япмп
ивымп яорматпвшыми правовыпtи актамtl Российской Федерацпи, нормативными
правовыми актамп Удмуртской Республпкл, муницппалъвыми прдвовыми актами

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуцествляется на безвозмездной основе.

Порядок, размер и осцования взllмания платы за предоставленле услуг, которые
являются необходимыми п обязательными для предоставленrя мувиципальной услуги,

вклtочая пнформдцикr о методltке расчетя размера такой платы
2.2З. Плата за предоставление услуг, которые являtотся необходимыми и

обязательными для предоставJIения му1.1иципальной услуги, не взимается в связи с
отс)тствием таких услуг.



Максимальвый срок ожпдаппя в очереди прп поддче запроса о предоставлеппп
мJaниципlulьfiой услугrt и прп получеtlпп результата предостАвлецпя мувицилальной

услуги
2,24. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (змв,,lевия) о

предостаыIении муниципilльной уолуги и при получении результата предоставлеIlия
мупиципаJ,Iьной услуги не должно превышать l5 миЕут.

Срок регпgIраццп запроса заявптеля о предоставлеппи муницппальпой услугц
2.25. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о лредоставлении муниципальной

услуги не должев превышать 2 кмендарных дней с даты его поступления.
Заявление, лоступившее по информационно-телекоммуяикационной сети (ИнтернеD)

через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в журнале регистрации
змв,lений в течение 2 к:rлендарвых дней с даты их поступления. В случае поступления
змвJrения после l7.00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего
рабочего дня,

ТребоDапия к помещениям, в которых предоставляется мувпципдльЕая усJtуга, к залу
ожпдапия, местам для заполнеяия запросов (заявленяй) о предоставлении

мупиципальной услуги, ипформационным стендам с обрпзцамп пх злполценпя п
перечЕем доl.тмевтов, необходимых для предоставлеция мJrвиципальяой услуги, в том
числе к обеспочеЕию досryпвостIi для иявалпдов указаЕпых объектов в соответствпп с

закояодатеJIьством Росспйской Федерацпи о социальЕой злцпте пнвалидов
2.26. Помещсния для предоставления муниципмьной услуги должны соответствовать

санmарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, Помещения оборудуются
противопожарной системойj средствами пожаротушения! системой оповещения о

во]никновении чрезвы чайных ситуаций.
2.27. Информационные стенды в местaй ожидания предоставления муниципаJIьной

услуги должны содержать следующую ивформацию:
- порядок предосlав,'lения муниципмьноЙ услуl иi
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципa!,Iьной услуги;
- основания дJIя отказа в предоста&пепии муниципмьной услуги;
- образец заполяения заявления д.пя получения муницилмьной услуги;
_,Еомера кабинетов, справочные номера телефоновj фамилии, имена, отчества (при

наличии) и должности специалистов1 уполномоченных предоставлять муниципмьную

услугу.
2.28. Места ожидания предоставлеЕия муницип,tльной услуги должны быть

оборудованы:
- противопожарЕой системой и средствами пожаротушения;
- информационными стендами;
- сryльями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в

mм числе иЕвмидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы
должtlостпых лиц.

Места для ожидания долr(ны быть обеспечены стульями. Количество мест оя(идания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей дlя их размещения в здании,
но не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидапия на видном месте должны быть располоя(ены схемы рalзмещения
средств поr(аротушепия и путей эвакуации посетителей и долхноотных лиц.



2.29. [вери в кабинеты дlя приема заявителей должны быть оборудованы
информационвыми табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования
структурного подразделения.

2:з0. Рабочие места Должпостных лиц, осуществляющих приём заявлений на
предоqтавление муниципальной услуги и вьIдачу результата предоставления муницилальной
услуги, должны быть оборудованы персонмьными компьютерами с возможноотью доступа к
необходимым иIiформационным базам данпых, печmающим устройствам, и соответствовать
санитарно-эпидемиологическим правилам и вормативам.

2.31. На гостевой автостоянке у здания Администрации района предусмотрены
парковочные места дJIя заявителей муниципальной услугиj в том числе д,rя парковки
специalльных автотранспортцых средств инваJIидов.

2,З2, Вход в здание Адмивистрации района оборудован информациовной табличкой
(вывеской) с полным наименованием, квопкой вызова для обеспечения доступа в здание
ммомобильных групп населения,

2.ЗЗ. В целях соблюдения прав иuвмидов на беспрепятственный доступ к объектам
социмьноЙ инфраструктуры Адмпнистрация раЙона обеспечивает инв2цидам (включая
инвмидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- осуществление приема заявлений и документоs, необходимых для предоставления
муниципalльной услуги, вьцачу документов по окончании предоставления услуги и
консультирование змвителей в 8 кабинgге, расположенвом на первом этм(е зданпя
Администрации района;

- сопровождеЕие инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;

- Еад,rежащее рaвмецевие оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвatлидов с учетом ограничений их
жизведеятельности;

- допуск собаки-проводвика при нatличии документаj подтверждающего ее слецимьное
обучение и выдаваемого по форме и в порядке! которые определяются Министерством труда

и социальноЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации;
_ оказание помощи инвмидам в преодолении барьеров, мешаюцих получению ими

муниципtlльной услуги наравне с другими лицами.

. Показателп досryпностп и качества муtlицппальной услугп
2,J4. Показателями дос l) лнос,l и v) ниципальной услуги счи lаю lся:
_ осуществJtение Доля{ностными лицами консультирования заявителей по вопросам

заполнения заявления, получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-
правовоЙ базы предоставления v) ниципмьноЙ услугиi

- возможность получения муниципэльной услуги в многофункционмьном центре;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципмьной услуги, в

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.35. Показателями качества муttицйпальной услуги считаются:
- уменьшение максимаJIьноло срока о)кидания при подаче заявления о предоставлении

муниципztльItоЙ услуги и при получении результата предоставления муниципальноЙ услуги;
- умепьшение срока регистрации заявления о предоставлении муниципмьной услуги;
- уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципмьной услуги и

сообщения змвителю о результатах рассмотрениr.
2.З6. Показатели доступности и качества муницилzцьной услуги определяются таюке

количеством взаимодействия заявителя с Должностными лицами Ддминистрации района при
предоставлеяии муяиципмьной услуги, Взаимодействие заявителя с указанными лицами



осуществляется два раза - при предоставл9нии зiцвл9ния и документов, необходимых для
предоставления муяиципzlльной услуги (в случае непосредственного обращения в
АдминисФацию района), а также при получении результата предоставления муниципальной

услуги.

Иные требовацпя, в том числе учитывающие особенности предоставления
мупицхпальной услугп в многофувкциональных центрах предоставлеЕия
государственцых п мувиципальllыхусJlуг Ii особенвостfi предостлвлеяия

МУпПццпальпых услуг в электровноЙ форме
2.37. Формы змвлений в элеl(тронном виде можtlо получить в информационно-

телекоммуникационной сети <интернео на официальном сайте муниципального
обр&зования (Муниципальяый округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на
ЕПГУ и РПГУ.

2.38. Обращеяия в электроЕIrой форме по вопросам, связанным с предоставлением
мундципшьной услуги, направляIотся на адрес электронrtой почты Администрации района-В
обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество
(последнее - при нмичии), наименование юридического лица, адрес элеmронной почты, если
ответ должен быть Еаправлен в форме электронного документа. и почтовый адрес] если ответ
должен быть направлен в письменной форме, контакгный номер телефона, Ответ на
обращение, поступившее в Администрацию района в форме электронного докумеrtта,
яаправляется в форме электронного документа по адресу элеmронной почты, указанному в
обращении, или в письменной форме по поtlтовому адресу, указанному в обращении.

2.З9. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и
РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идентификация и авторизация
змвителя - физического лица на получение муниципальной услуги осуцествляется с
использованием федермьной государственной информационной системы (Единм система
идеmификации и аутеЕтификации в инфраструrгуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоста&пения государственных и муниципмьных услуг в элеlсгронной форме> на основе
логина (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставление муниципмьной услуги в многофункционalльных центрах
осуществляется в соответствии с Федермьным законом N9 2l0-ФЗ, иными нормативными
правовыми акгами РоссиЙскоЙ Федерации, fiормативными правовыми актами УдмуртскоЙ
Республики по припципу (одного окна) при условии заключения соглашевия о
взаимодействии.

2.41. Предоставление муниципмьной услуги в многофункциональном центре
осущестмяется после однократного обрацения зaивителя с соответствуюцйм запросом о
предоставлепии муяиципальной услуги или залросом о предоставлении нескольких
муниципмьных услуг, предусмотренным в статье 15.1. Федермьного закона М 2l0-ФЗ, а
взаимодействие с уполномоченным органом осущест&ляется многофункционаJIьным центром
без участия заявителя в соответствии с нормmивнь!ми правовыми акгами и соглашением о
взаимодействии.

2,42. Заявитель вправе обратиться с заявлепием о предоставлении муниципмьной

услуги и документами, Ееобходимыми для предоставления муниципмьной услуги, которые

указаны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента! а также за получением

результата предоставления муниципмьной услуги в любой многофункционмьный центр в
пределах территории Улмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места
жительства, места пребывания (дrя физических лиц, включая индйвидуaцьных



предпринимателей), м9ста нахождения (д,lя юрпдического лица).
2.4]. В целях предоставлени, v) ниципмьной услуги прием заявителей в

многофункциона,'Iьном центре осущест&lяется по предварительной записи.
Запись на прием проводится:
l) с использованием терминала элекгронной очереди при личяом обращении

змвителя в многофункционмьньiй центр

населеЕиrI в Республике ло

2) посредством обращения в релиона,,lьнь!й центр телефонного обслуживания
телефонуУлмуртской

8-800-302-00_ 18;

З) в электронной форме с использованием информационяо-телекоммуникационноЙ
сети <Интернет> посредствомl

- официального сайта мноюфункционatльного центра www.mfсuг.rч;
- сервиса (Запись в МФЦ) государственноЙ иЕформацпонной системы Удмуртской

РеспубликИ (ПортМ государственныХ и муниципмьных услуг (функчий)>
Wuw.uslugi.udmult,ru и услуги.удмуртия.рф.

змвителю предоставляется возможность записи в любые свободные дпя приема дату и
время в пределах установJIевного в многофункциональном центре графика приема
змвителеЙ, но не более чем Еа 2 недели вперед.

2.44, В многофупкционмьном центре заявителям обеспечивается возможносгь оценить
дос,lупность и качесгво предосгавления vуниципzrльной )слуl и с по\lощью устройсlв
подвихной радиотелефонной связи, с использованием федерzцьной государственной
информационной системы (Единый портм государственных и муниципмьных услуг
(функчий), терминalльных устройств, в соответствпп с постановлением Правительства
Российской Федерации о"l |2.12.2012 года N9 1284 (об оценке граr(данами эффеmивности
деятельпостИ руководителей территоримьныХ оргаIrов федермьных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориalльных органов
mсударственных внебюджетных фондов (их регионаJ,Iьных отделений) с учетом качества
предостав.пеЕия ими государственных услуг, а также о применении результатов ук:lзанной
оценки как основания д'Iя принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должвостных обязанностей)).

2.45. При подаче змвления в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используется простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.06.2012 года Nэ 634 (О видах электронItой подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и
муяиципмьных услуD. Заявитель, создаюций и (или) использующий клю,{ простой
электронноЙ подписи, обязан соблюдать его конфиденциальность.

3. Соgгав, посл€доватеJIьвость rr сроки выполнеппя адмпrrпстратпвных прuцслур,
iребовавпя к порядку их выполпеппя, в том числе особеппости вылолцецпя

ддмfiвистратrlвных процедур в электроfiной форме, д также особеяяостп выполяения
адмияпстративвых процедур в многофункциональвых цевтрах предоставлевия

государствеппых и мунпцппальных усJlуг

3.1. Последовательпость адмияпстратпвпых действий (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципzцьной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:
l) прием, первичная обработка, регистрация змвления и прилагаемых к нему

документовl и направле ие их долхностному лицу д,Iя определения исполнителя



муниципальной услуги;2) рассмотреяие поступившего заявления
межведомствеяных запросов в органь! и организации,
муниципальной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления
межведомственных запросов в органы и организации,
муниципальной услуги;

и документов, направлеяие
участвующие в предоставлении

3) принятие и оформление решения о лредоставлении земельного участка или о
предварительном согласовании предоставления земельного участка, или об отказе в
предостав,пении земельного участка

3.1) публикация извещения о предоставлении земельного участка и прием заявлений от
грая(дан riпи крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

3.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной
услуги в элеmронной форме:

l) прием, первичная обработка, релистрация заявлепия и прилаl.аемых к нему
документов, и напраь,Iение их должностному лицу дlя определеви, ислолнителя
муниципальной услуги;

и документоц направление
участвующие в предоставлении

3) принятие и оформление решения О предоставлении земельноl.о участка или о
предварllтельном согласовании предоставления земельного участка, или об отказе в
предоставлении земельного участка;

з.1) публикация извещения о лрслоставлении земельного участка и прием заявлеций от
граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе;

4) уведомлевие заявителя о принятом решеции и выдача (отлравлеfiие) ему
соответствуюцих документов.

3.2. Прпем, первпчцая обработка, регистрацпя заявлеяЕя ц прилагаемых к пему
документов, и яапРавленпе их должllоСтпому лпцу для опРеДеJrеЕПЯ ИСПОЛtiПТеЛЯ

муниuппальной услуги
З.2.1. основаншем для начала административной лроцедуры является Ilоотупление от

зrивителя в Ддминистрацию раЙона заявлеяия, оформленного по форме согласно
Приложений Jф 1 или N9 2 к настоящему Административному регламенту, и хрилагаемых к
цему до_кументов в соответствии с пупктом 2.14. настоящего Административноl о регламента.

3.2.2. ,ЩопускаетсЯ подача заявлениЯ и докумеmов, необходимьiх длл Ilредоставления
муниципальноЙ услуги, лично змвителем, по почте, посредством факсимильноЙ свrзи с
последующим предоставJIением оригинма заrвлеllия и документов, необходимых для
предоставления муницип.шьной услуги, или с использовапием Епгу (рпгу).

З.2.З. Должностное лицо, ответственное за прием заявJIений, обязан проверить
змвJIецие и документы, необходимьiе дIя предоставления муниципальной услуги, и принять
решение о регистраЦии заявJIения либо об отказе в ею регистрации в течение 1 календарного
дЕя с даты их посryпления.

з.2.4. По обращению заявителя Администрация района обязана предоставить ему
сведеI.lия о дате приема змвлеппя и его регистрациояном номере.

3.2.5. Долхностное лицо! ответственное за прием заявлевий, лринимая змвление,
проверяет:

- лолiIомочие змвителя яа подписание заявпения;_ нalличие в заявлении сведений, указапных в пункте 2.14. настоящего
Администрmивною регламента;



_ наJIичие лрилагаемых к заяв,лению документов, указанных в лункге 2.]4. настоящего
Администрmивного регламента.

З.2.6. После проверки змвJ,lения должностноо лицо, ответственное за прием заявлений,
в течение l календарного дня прlrнимает одЕо из следующих решений:l) возвращает заявление и уведомляет заявите.rш о привятом решении;

2) принлмаег змвление к регистрации и уведомляет заrвителя О приня,l.ом решении.З.2.7. В случае принятия решения о регистрации заявJIения должностное лпцо,
ответственное за прием заявлений, регистрирует заяв.пение в журяале регистрации заявлений
в течение 1 календарного дня с даты el.o поступления.

3,2,8. РезультатоМ административно; процедуры ,мяется прием и регистрациязмвления и прилагаемых к нему документов в журнме релхстрации змшения либо mказ в
приеме и регистраЦии змвлениЯ и прилагаемых к нему документов с информированием
змвителя_ о принятом решении с указанием оснований приtlятия данною решения,з.2.9. способом фиксации администрагивной процедурu, оЙ""."о регистрациязмыIения в журнме регистрации.

з.2,10. В течение l капендарного дпя с момента регистрации заявлени9 лередается на
рассмотрение Главе муниципмЬного образования <Муниципальвый округ Якшур-
Бодьинский район Удмургской Республики> либо, лри ею ;сутствии, лицу, исполняющему
его обязапности.

3.2.11. С резолюциеЙ Главы муниципального образования (Муниципмьный округ
Якшур-БодьинскиЙ район Удмуртской Республики)) либо, при егЬ огсутствии, лица,
исполняюцего его обязанности, заявление в течение l каленiарного дня передается на
исполнепие в отдел по имущественным отношениям.

3.2.12. Максимальный срок выполЕения административной процедуры составляет 2
кмендарных дня со дня поступления змвления в Администрацию района.

3.3. Рлссмотренttе постулпвшего заявлепия л докумецтов, направленfiе
межведомствеяЕых запросов в оргаЕы и органпзацпи, участвующпе в хрелоставлепии

муппципальной услуги
3,3.1. основанием для ЕачаJIа адмипистративной процедуры является регистрациязмвления в базе данных электронного документооборота змвле;иЙ дол)кностным лицом,

ответственным за прием заявлений, и направление заявJIения и докумеЕтов, необходимых лпяпредостамения муниципальноЙ услуги, на рассмотрепие Должносгному лицу,
ответственному за предоставление vуниципальной услуги.

з,з.2 Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципмьной услуги,
проверяет:

l) наличие полного комплекта документов, указанных в пункге 2.14, настояцего
Административного регламента;

2) 9ведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем, на предмет их
достоверности п соответствия требованиям законодmельства.

3.3.3. В случае пеобходимости !олжностное лицо направляет межведомственные
запросы в Управление Федермьной службы государственноЙ регистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республике, филим Публично-правовой компании(Роскадастр) по УдмуртскоЙ Республике, Федеральную нмоговую службу Российской
Федерации, дIя получения информации:

- о правах на испрашиваемый земельный участок (в виде выписки из ЕГРН);
_ о заявителе (в виде выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ), если заяsиlýJlем является

индивид)альный предпринималель либо юридическое лицо.



Мехведомственные запросы формируются
установленными Федеральным законом Nэ 210-ФЗ.

в соответствии с требованиями,

3.3.4. Максиммьный срок выполнения административной процедуры составля9т 5
кмевдарных дней.

3.4. Прппятпе решенtrя о предоставлепип з€мельпого участка лпбо об отказе в
ПРеДОСТаВЛеЕЕП ЗеМе!T ЬНОГО УЧДСТКа

З.4.1, Оспованием для начала административной процедуры является нмичие полного
пакета документов, которые заявитель представил по собственной инициативе, либо которые
были получены в процессе межведомственного взаимодействия,

З.4.2. При рассмотрении заявлеяия и приложенных к нему документов Долrсвостное
лицо проверяет отсутствие фактов, указанных в пунRте 2.20. настоящего Административного
регламеЕта.

З.4.3. Если при рассмотрении полного пмета документов, в том числе докумеЕтов!
получеlшых при межведомственном взаимодействии, нет оснований для отказа в
предоставлении муниципмьной услуги, Должностное лицо обеспечивает подготовку
опубликования извещения о предоставлении земельного участка.

Публпкацпя rrзвещепия о предоставлении земельIlого участка п прием заявлений
от граяцап плп крестьяЕских (фермерскпх) хозяйств о памерецио участвовать в

аукциояе
З.4.4. Основанием для начzца административпой процедуры является публикация

извещения о предоставлении земельного участка,
3.4.5. Извещение о предоставлении земельного уqастка размещается на сайте

www.tогgi.gоч.rч, публикуется в печатном издании (Вестник лравовых акIов муниципмьного
образования (МуниципаJIьный округЯкшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.

З.4.6. В извещении о предоставлении земельЕого участка указываются:
l) иЕформация о возможности предоставления земельного учаотка с ук,rзанием целей

этого предоставлепия;
2) информаuия о праве грaDкдан или крестьянских (фермерских) хозяйств в течение 30

днеЙ со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении
участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право
заIоIючения договора арендьi такого земельного участка;

3) адрес и способ подачи змвлений;
4) дага окончания приема заявлений:
5) адрес или иное описавие местоположения земельного участка;
6) кадастровый вомер и площадь земельного участка в соответствии с данными

государственного кадастра недвижимости, за искJlючением случаев, если испрашиваемый

земельный участок предстоит образовать;
7) площадь земельного участка, еслй подано заявление о предоставлении земельного

участка, цоторый предстоит образовать;
8) реквизигы решения об утверждении проекта межеваяия территории в случае, если

образование земельного участка предстоит в соoтветствии с утвержденным проектом
межевания территории, условный номор испрашиваемого земельного участка, а также адрес
сайта в информациовно-телекоммуникационной сети (Интернет), на котором размещен
утвержденный проект;

9) адрес и время приема грaDкдан для ознакомления со схемой расположения земельного
участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если даЕям
схема представлена на бумаrкном носителе,



3,4.7. Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в
приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать змыIения о
намерOнии участвовать в аукционе.

Принятпе и оформление решения о предоставлевип земельпого участка илп о
предD!рпте,,rьцом согласоваппп предостдвлеппя tемеJlьпого учаmкл, uлп об отка]е в

предоставлеппп земельпого учлстка
3.4,8. Основанием для начма административной лроцедуры является нмичие либо

отс)лствие иных заявлений на испрашиваемый земельный участок в течение З0 лней со дня
опубликования извещения о предоставлении земельного участка

З.4.9. В случае поступления змвлений от иных граждан, крестьянских (фермерских)
хозяйств о намерении участвовать в аукционе в течение 30 дней со дня опубликования
извецения о предоставлении земельного участка, долхностное лицо Отдела по
имущественным отношениям ютовит проект мотивированного откaLза.

3.4.10. Если по истечении З0 дней со дня опубликования извещения о предоставлении
земельного участка другие заявлеЕия от иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств
о намерении участвовать в аукционе не поступили, должностное лицо Отдела по
имущественным отношениям совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта постановления Администрации и проекта договора
купли-продажи или проекта договора аренды земельноrо участка, при условии, что не
требуется образование или уточнение границ пспрашиваемого земельного участка;

2) осуществляет подготовку проекта постаяовления Администрации о предварительном
согласовании предоставления земельною участка при условии, что испрашиваемый
земельньiй участок предстоит образовать или его гранпцы подлежат уточнеяию в

соответствии с Федеральньiм законом от 1З.07.2015 года N9 218-ФЗ (О государственноЙ

регистрации Еедвихимости)).
3.4.11. Должностное лицо согласовывает проект постановления Администрачии района

с должностными лицами в соотвЕтствии с инструкцией по делопроизводству в

Администрации района.
3,4.12. При наличии замечаний должItостное лицо Отдела по имущественным

отношениям дорабmывает проект постано&ления Администрации района, либо проект

договора, либо проект постановления Администрации района о предварительном
согласовании предоставления земельного участка и передает их на подпйсь Главе
муниципмьпого образования (МуниципaцьныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики> либо, при его отсутствип, лицу, исполняющему его обязанности.

3,4.13. Подписанные Главой муниципального образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмургской Республики> либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющим его обязанности, постановление Администрации либо постановление
Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка
передаются в порядке делопроизводства д,Iя регистрации.

З.4.14. Подписанный Главой муниципмьного образования (Муttиципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспублйкиD либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющим его обязавности, договор передается в Отдел по имущественным отношеяиям.

3.5, Уведомление заявпте,lя о принятом решеппп ц выдача (отправлепие) ему
, соответствующих докумептов

3.5.1. 0снованием дJtя начма административной процедуры является поступлеЕие

должltостному лицу Отдела по имуцественным отношенпям одного из документов:
l) подписанное и зарегистрированное постановление Администрации района и



подписirяный договор аренды или договор купли_лродФки земельного участка;
2) подписанное и зарегистрированное постаЕовлевие Администрации района о

предварительном согласовании предоставJIения земельного участка;
3) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услули.
3.5.2. После получения документов, указанных в пункте 3.5.1. настоящсго

Административного регламеЕтаJ Должностное лицо сообщает заявителю по телефону, либо

по электронной почте, если заявитель укZLзаJI в своем змвлении необхолимые данные, о
приIJятом решснии И о возможности полУчения соответствующих документов.

З.5.3. В случае, если заявителЬ получаsт документы в Отделе по имущесl.венным
отношениям, он ставит отметку о получении документов на экземпляре постановлеIlия либо
решения об отказе в предоставлении муниципмьной услуги, которое хранится в архиве
Администрации района.

З,5.4. Если заявитель пе указм необходимую информацию, или бьш выбран способ
получения результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением, то
,цолжностное лицо Отдела по имуцественньiм отношениям готовит письменпое уведомление
в адрес заявителя с приложением экземпляра лостановления Ддминистрации района и
договора, либо решения об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги.

3.5,5. Подготовленное письменное уведомление Должностное лицо передает на подпись
Главе муниципмьного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)) либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

3.5.6. Подписанное Главой муниципальпого образования (Муниципмьный округ
Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лпцомl
исполняющим его обязанности, лисьменное уведомление вместе с соответствующими
приJlожениями передается в Обций отдел дlя отправки заявителю почтовым отлравлением.

3,5.7. Результатом вылолнения административной процедуры является фаm лолучения
змвителем документов, явJIяюцихся результатом предоставления муниципальной услуги,
или мотивированного откalза в предоставJIении муниципмьной услуги! полностью
соответствующих действующему законодательству Российской Федерации.

З.5.8. Максиммьный срок вылолнения административной процелYры составляет З
кмендарных дня.

3.6. Порядок выполяения многофункцпопальнымо цеllтрами предосr.авJlOния
государственных и муппципальных услуг адмияистративпых процедур (дсrjствпй)

3.6.1. Ивформироваппе заявителей о порядке предоставлеппя муницriпальной услуги в
мIlогофункцпоЕальЕом цеЕтре предоставления государствеIlных и мунпципальных
услуг о tоде выполЕеяпя запроса о предоставлении муниципальпой услуги, по иным

вопросам, связаяЕым с предоставлевием муяfiцrпальяой усJIJaгrr, а также
консультированпе заявитеJrей о порядке предостlrвления муницппальной услуги в
многофупкциональном центре предоставлеяия государствеяцых и мувиципальных

услуг
З,6.1.1. Оспованием для начaца административной процедуры является обрацение

змвителя в многофункционмьный центр д,lя получения информации о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе
предоставления муниципапьной услуги. в том числе указанной в запросе о прелоставлении
нескольких государственных и (или) муниципальfiых услуг, предусмотренном в статье I5.1.
Федерального закона N9 210_ФЗ, о готовности документов, которые яыIяются результmом
предоставления муниципмьной услуги, в том числе указанной в комплексном запросеj или

по иным вопросам, связаЕным с предоста&пением муниципальной услуги (далее



соответственно предоставлеilие информации).
3.6.1.2. Предоставление ипформации мноюфункциональным центром осуществляется;
- при личном приеме заявителя;
- при письменном обрацеяии;
- по телефону;
- по электроппой почте;
- с использованием инфоматов и информационных стевдов.
3.6,1.3. В случае обращения заявителя в многофункцион;цьныЙ цеш.р дlя lIолучения

информации лосредством электроIlной почты, многофункционtцьный центр направляет
ответ це позднее 10 кмендарных дней, следуюцих за днем получения
многофуякцион€lJIьным цеmром обращения заявителя.

З.6.1.4. Результатом административной процедуры является
информации змвителю.

предостав]lение

3.6.2. Прпем запросов заяввтелеil о предоставлепtlй муЕицппальIlоil услуги и
прплаглемых документов, необходямых для предоставлеIlпя муницппальной услуги

З.6.2.1. Основанием для пачма административной процедуры является:
- личяое обращение заявителя в многофункционмьный цептр с заявлением и

документами) необходимыми для предоставления муниципмьной услуги! которые указаны в

пункте 2.14. настоящего Адмицистративного регламента, поданными в том числе
посредством комплексного запроса;

- получение заявлени, и документов, необходимых дIя предоставления муницип,rльной
услуги, которые указаны в пункте 2.14, настояцего Административного регламента, по почте
в случаях, предусмотренньiх законодательством;

- обращение змвителя посредством федеральной государственной информационной
системы (Единый портм государственньiх и муниципа.,rьных услуг (функций)>,
государственяоЙ ияформационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портм
государственных и муниципмьных услуг (функций))).'

3.6.2.2. ,Щнем обращения за получением муниципальной услуги считается дата приема
заявления и док}мен,lов. необходиvых для предосгавлени' муниципмьной усл)ги. которые
указаны Ь пункте 2.14. настоящего Административного регламента, многофункционr!,Iьным
цецтром.

З.6.2.З. При приеме заявления и документов
многофункционмьного центра:

от заявителя работник

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта граждавина Российской
Федерации и иных документов, удостоверяюцих личность заявителя;

- проверяет нмичие докумеЕта, подтверждающего полномочйя представителя
заявителя (при обращении представителя);

- при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципмьноЙ услуги и
нормы Федерального закона от 27.07.2006 года N9 l52-ФЗ (О персонмьных данных));

- проверяет правильность оФормления заявлеяия и его соответствие лункту 2.14,
настояцего Административного регламента;

- проверяется нмичие оснований дJIя отказа в приеме заявления и документов,
укaваняых в пункте 2.14. настоящего Ддминистративного регламента;

- проверяЕт соответствие копий представленных документов (за исключением
нотари,цьно заверенных) их оригинмам, при необходимости снимает копии с документов,
предстаЙенных змвителем, проставляgт на них заверительяую надпись (Копия верна)),
подпись!вает их и заверяет печатью с указанием наименования многофункционмьного
центра, принявшего заявJlение! овоей должности и даты заверения;
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3.6.З.l. Основанием дI{ начала административной процодуры является регистрация
работпиком многофункционlцьного центра заямения о предоставлении муниципальной
услуги и наличие документов! предусмотренных пунmом 2.14. настоящего
Административного регламента.

3.6.3.2. Формирование и направленИе межведомствепНых запросов в органы
(организации), участвующие в предоставленпи муЕиципальной услуги, не требуют
прис}тствия заявителя (представителя).

3.6.3.3, Работник многофуякциовмьного центра формирует и направляет
межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой
системы межведомственllого электронного взаимодействия и подмючаемых к ней
регионмьных сис] еv vежведомственноl о T лек lpoH ного взаи vодействия, в:

- Управ,,lение Федермьной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по УдмуртскоЙ Республике;

филиа,ч Публично-правовой компании <Роскадастр)) по Удмуртской Реслублике;
- Федеральную нмоговую службу Российс(ой Федерации.
З.6.3,4. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом З.6.З.3. настоящего

Административпого регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодеЙствия формируютýя в соответствии с требованиями статеЙ'7.1. и'|.2. Федерального
закона N9 210_ФЗ и примевяются только в цеJIях предоставJlения муницип,lльной услуги.

3.6.3.5. ,Щокументы и сведения, полученные с использованием межведомственяого
информационного взаrlмодействия, работник многофункциовального центра приобцает к
змвлению и докумевтам, необходимым для предоставления мупиципальной услугиJ которые

указаны в пункте 2.14. настоящего Ддминистративного регламента, и передает в Отдел по
имущественЕым отношениям.

3.6.3.6. В о'lучае неполучения ответа на межведомственный запрос к заяsлению и
докумевтам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копия мехведомственного
запроса с отметкой (ответ не получен)).

3.6.3.7. Общий максиммьный срок направления межведомственных запросов не может
превышать 1 рабочего дня со двя регистрации заявления.

3.6.З.8. Результатом административной процедуры является лоступление в
многофункциоямьпыЙ центр запрошенных с использованием единоЙ системы
межведомственного электронноl о взаимодейс lвия документов и сведений,

3,6.4, Направление сформпрованного комплектд документов D Отдел по
пмуществецЕым отпошеппям

З.6.4.1. Основанием дпя начала административной процедуры явлrется формирование
комплекта документов по заявлению о предоставлении муниципальной услуги в
соответствии с пунmом 2.14. настоящего Административного регламента (д;tлее - комплект
документов).

3.6.4.2. Работник многофункционalльного центра направляет заявление и докумеяты,
необходимые д,,lя предоставления муниципыlьноЙ услуги, в Отдел ло имущественным
отношениям:

- в элекгронной форме по зацищенным канмам связи, заверенные усиленной
квмифицированвоЙ электронпоЙ лодписью. При этом оригинмы названных залвлений и

документов на бумая(ных носителях в отдел по имущественным отношениям не
представляются;

- в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
З.6.4.З. Сопроводительный реестр составляется в 2_х экземплярах, которые



подписываются работником многофункционального цецтра с укaLзанием его должности и
дmы подпиOания.

З.6.4.4. При получепии Отделом по имущественным отношениям комплекта
документов в бумажной форме Дол)кностное лицо Отдела по имуцественным отношениям
подписывает 2 экземпляра сопроводительного реестра с укaваяием его должности и дmы и
передает l экземпляр в многофункциональный центр,

з.6.4.5. общий максиммьный срок направлениЯ в Отдел пО имущсс,гвенным
отношениям змвления и докум9нтов в электронной форме и в бумажной форме не может
превышать 2 кмендарных дней со дня их регистрации.

З.6,4.6. Результатом административной процедуры является переданные в Отдел по
имущественным отношениям заявление и документы и получение подписанного
Должностным лицом Отдела по имуцественнь!м отношениrм
сопроводительного реестра.

1 экземпляра

3.6.5. Вьrдача заявптелю результата предоставлеЕпя муницппальпой услуги, в том
чпсJIе вьцача докуМеятов rra бумая{яом Еосптеле, подтверr(дающем содерr(дние

электронных документов, паправленных в многофуfiкциояальный цснтр
предоставленпя государственцых п муниципальЕых услуг по результатам

предоставлеЕия муяцципальной услуги органом местного самоуправления,
предоставляющцм мупиципальную услуry, а также выдача докумеЕтов, включая

составленпе на бумажном носитеJIс п завереЕие выписок из иttформдцпоЕвых систем
органа местtlого самоуправленпя, предоставляющего мунпцппальпуlо услуry'v
З.6.5.1. Основапием для начаJlа адмиtlистративной процедуры является поступлепие от

Огдела по имущественным отношениям докумеятов) оформленных по результатам
предостаьlения мувицип,tльной услуги, которые указаны в пункте 2.6, настояцего
Административяого регламентq и обращение зlцвителя в многофункционмьный центр для
их получения.

З.6.5.2. При вьIдаче документов, оформленных по результатам предоставления
муниципмьной услуги, работник многофункционаJIьвого центра:

- устанавливает личность заявителя (либо представителя заявителя) на основании
паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личяость
заявителя;

_ проверяет нмичие документа, подтверждаюцего полномочия представителя
змвителя (при обрацении представителя);

_ выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты
получения.

3.6.5.3. Поступление результата предоставления муниципмьной услуги в
мпогофувкционмьныЙ центр и его выдача заявителю регистрируется в автоматизированной
информационноЙ системе многофункционalльного центра.

З.6.5.4. В случае выдачи документов, лодтверждаюцих содержание электронных
документов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационнь!х систем Отдела
по имущественным отношениям работник многофункционмьного центра распечатывает
докумепт, подтвер}кдающий содерr(ание электронного документа, и (или) выписку из
информационных систем Отдела по имущественным отношениям! подписывает его п

заверяет печатью с указанием наименования многофункционального центра, подготовившего
заявление, должяости работника многофункционмыlого центра и даты.

3.6.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги
посредством федеральной государственной информационной системы (Единый портм
государствевных и муниципаJtьпых услуг (функций)), государственной информационной



системьi УдмуртскоЙ Республики (Портм государствепных и муниципalльных услуг
Функций)D работник многофункционzlльного центра направляет заявителю через
федеральную государственную иЕформационную систему (Единый порт:Ul lUсуларственных
и муниципаJIьных услуг (функций)D, государственную информационную систему
Удмуртской Республики (Портм государственных и муниципальных услуг (функций)>:_ уведомление о результатм раоомотрения документов, пеобходимых для
предоставления муяиципа,,rьной услуги;

- уведомлепие о возможности получить результат предоставления муниципмьной
услуги;

_ уведомление о мотивирQванном отказе в предоставлении муниципмьной услуги.
3.6.5.6. Результат предоставления муницилмьной услуги подlсжит выдаче в срок не

превышающий l0 календарных дней с датыl указанной в расписке-уведомлении. По
истечении данного срока документы подлежат возврату в Отдел ло имущественным
отношениJIм.

З.6.5.7. Результатом административяой процедуры является получение заявителем
докумеЕта, являющегося результатом предоставления муниципальной уолуги.

3.6.6. Порялок осущ€ствлеппя в электроЕцой форме, в том чпсле с использовднием
федеральной государственной ипформационной спстемы (Едивый портал

госудлрствевных п муяпципальных услуг>, государственЕой пнформационной системы
Удмуртской Республики <dIортал государствепfiых и мувлlцппальпых услуг

(фуЕкций)r>, адмиliистративных процедур (дейсгвпй)
3.6.6.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к

сведениям о муниципatльЕой услуге осуществляются путем размещения информации о
порядке предоставления мувиципмьной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

3.6.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляетс, посредством заполнения
элекгронноЙ формы змвления с приложением необходимых документов (сведениЙ о них) на
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой_либо иной форме.

Форматно_логическая проверка сформированпого запроса осуществляется
автоматически после заполнения заявителем кФкдого из полей электронной формы
заявления. При выявленпи Еекорреюно заполненного поля элеlсгронноЙ формы заявления
змвитель уведомляется о характере выяв,пенной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообцения непосредственно в элекгронной форме залроса,

З.6.6.З. Получение заявителем сведений о ходе рассмотревия его заявления может
осуцествлrться путем направления электронных писем на адрес электронной поч гы! а также
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами
исполнительной масти, органами государственных внебюдхетfiых фондов,
исполнительными оргапами государственной шrасти Удмуртской Республики, органами
местного самоуправления и подведомственяыми этим органам организациямиj

участвующими в предоставJIении муниципмьной услуги, осуцествляется с использованием
9диноЙ системы межведомственного электроЕного взаимодеЙствия и (или) подI(пючаемых к
пеЙ регион&,1ьных систем межведомственного элеmронного взаимодеЙствия по
межведомственному запросу органа! исключая требование данных документов у заявителя.

3.6.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на адрес электронной почты!
копия решения о предоставлении земельноrо участка либо мотивированного отказа в
пр9доставленпи земельного участка направляется заявителю в отсканированной форме (в

форматах ТIFF, PDF, JРЕG).



Направrrение выцеуказанных копий документов осуществляется на адрес элекtронной
почты, указанный в запросе змвителя, а в случае отсутствия адреса д,Iя направления решенця
в запросе - на адрес электронной лочты, с которого поступил запрос.

3.6.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в элеmронной
форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), Должностное лицо осущесl.влrет иные
деЙствия, необходимые для предоставления муниципzrльяоЙ услуги, в том числе связанные с
проверкоЙ деЙствитеJrьности усиленноЙ квмифицированпоЙ электронноЙ подписи заявителя!
использованноЙ при обращении за получением муниципмьноЙ услуl.и, а lакже с

установлением перечня lo,IaccoB средств удостоверяющих центров, которые допуокаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяютс, на основании
}тверждаемоЙ исполнительным оргаяом государственноЙ власти УдмуртскоЙ Республики по
согласованию с ФедеральноЙ службоЙ безоласности РоссиЙскоЙ Федерации модели угроз
безопасности информации в информационвой системе! используемой в целях приема

обрацений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.6.7, Порядок исправления допущеппых опечаток п ошпбок в выдаяных в результате
предоставлення муниципальяой услугп документах

3,6,7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципалыlой услуги
документах допущены опечатки и (или) ошйбки, то змвитель вправе обратиться в Отдел по
хмущественным отношениям посредством почтовоЙ связи, через ВПГУ (РПГУ), через
многофункционаJlьныЙ центр либо непосредственно при личном обращевии в Отдел по
имущественIlым отношениям с письмом о необходимости ислравления допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

З.6.7,2. Регистрация ппсьма о необходимости ислравления долущенных опечаток и
(или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.9,1. настояцего
Административного регламента.

3.6.7.3. В течение 7 рабочих дней с момепта регистрации в Отделе по имуцественным
0тношениям письма о необходимости исправления допуценных опечаток и (или) ошибок
Отдел по имущественным отношениям готовит и направляет заявителю новые докумеяты, в
которые внесены соответствующие исправления.

З.6.7.4. Документ, выдаваемый в результате предостаыIения муниципальной услуги, в

который внесены исправпепия, вручается заявителю лично или направJIяется заказным
почтовый отправлением с уведомлениом о вручении.

З,6.7.5. В случае подачи пвсьма о необходимости исправления допущенных опечmок и
(или) ошибок через многофункционмьl{ый центр испрzвленное уведомление в форме
элеRтронвого докумеята Еаправляется в многофункциональный центр д,,lя выдачи заявителю,

З.6.7.6. В случае яаправления письма о необходимости исправления лопуUlенных
опечаток и (или) ошибок в форме элеmронного докумепта посредством ЕПГУ (РПГУ),
исправJIенное уведомление в форме элеmронного документа после прпнятия решения
цаправляется заявителю посредством ЕПГУ (РПГУ),

4. Формы контроля за псполпенпем адмпппстративпого регламеtlта

Порядок осуществления текущего контроля зл соблюдениепt ll llсполяенllеDt
должностными лицамп, муниципальными слуr(дщими структурного подразделения,

предоставляющего муЕиципальяую услуry. поло)rсений админпстратпвного реглапtента
п пtlых прдвовых актов, устанавлявдlощtiх требовавия к лредоставлеfi ю

мупицппrurьrrой услугfi, л также лрипятием решений ответственнымп лицами



4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению муницилшьной уолуги,
осуществпяется заместителем главы Администрации района, ответственным за организацию
работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий коrrтроль осуществJIяется путем проведения проверок соблюдеяия и
исполнеяия положений настояцего Администрmивного регламента.

порядок п периодичность осуществленпя плаповых п вцеплацовых проверок
полпоты и качества предоставлеяия мувпцппальной услугп, в том числе порядок п
формы коптроля за полпотоii п качеством предоставлеЕиs муппципальной усJlугп

4.2. Плановые лроверки полноты и качества предоставления муниципzlльной услуги
осуществляются комиссией, создаваемой распоряжением Администрации района.

Ответственвость мупицппальных служащllх органа местпого самоуправления и
ипых должностных лпц за решенпя ll действия (бездействпе), принпмдемые

(осуществляемые) в ходе предостявления муниципальноii услугп
4.3. Ответственные должtоствые лица - Глава муниципмьного образования

(Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, начмьник
Отдела по имущественным отношениям, персонlцьпо несут ответственность за соблюдением
требовавиЙ законодательства при лредоставлении муниципаJlьноЙ услуги,

4.4. flолжностное лицо Отдела по имущественным отношениям в соответствии со своей
должностноЙ инсlрукциеЙ персонмьно несет o,1 ветствен н ость Ta соблюдение сроков.
порядка предоставления муниципмьной услуги и соблюдение требований настояцего
Административного регламента.

Положеппя, характерпзующпе требоваrrия к порядку и формам контроля за
предоставленпем муппциплльвой услуги, в том числе со сторояы граждап, пх

объедиЕенпй п оргаяfiзпци;r
4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности

управлеЕия ва основе принятиrI своевременных мер по предоставлению муниципальной
услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципальных
служащих, работающих в Администрации района, ответственных за исполнеЕие
административных процедур, лредусмотренных настоящим Ддминистративным
регламентом.

4.6, Система коrтгроля предоставления муниципаJlьной услуги включает в себя:
_ организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки)

установленные настоящим Административвым регламентом;
- проверку хода и качесгва предос,lаыlения vуниципальной услуги:
- учет и аншиз результатов исполнительской дисциплины муниципarльных служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципа.,lьной услуги осуществ.lяется в следуюцих

формм:
- текущий контроль;
- внутриведомственtlый контроль;
- контроль со с гороны грФкдан. их обьединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставлени' муницилальной услуги

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение
нарушений прав змвителей, рассмотрение, принятие решеяий и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащие жалобы на рецения, действия (бездействие)
должностных лиц Администрации района.



5. Досудебцый (вЕ€судебвый) порядок обжаловаппя решепиЙ ц деЙствпЙ
(бездействпя) оргдца, предоставляющего мувпцппальпую услугу,

мцогофупкццональвого цецтра предоставлецпя государствецпых п мупиципальпых
услугl органriзацвй, укдзаtlIlых в части 1.1 статьп lб Федеральпого закопа от 27.07,2010
года J\Ъ 210_ФЗ <Об оргавпзлцfiп предоставлеппя государственцых х мувиципальпых

JaслуD>, а также их долr{ноствых лиц, муницппальных Фlужащпх, работников
5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуl.и на основаяии

Еrстоящего Адмйнистративного регламеmа, действия (бездействие) oplaHa местного
сtмоуправления, предоставляющего муниципмьную услугу, его должностного лица либо
муницип€lльногО служащего] многофункциональногО центра работникамногофункционального центра моryт быть обжа,rованы au"витеп"" в досудебном
(внесудебном) порядке (дмее - жалоба).

подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для
предоставJIения муниципмьных услуг организаций, предусмотренных частью I.1. статьи 16
С'едермьпого закона N9 210-ФЗ (далее привлекаемые организации) и их работниково)уществляетс' в порядке, установленпом постановлением Правительства Росспйской
С,едерации от l6.08.20]2 года N9 840 <О порядке подачи и рассмотрения ж?lлоб на решения и
д]йствия (бездействие) федермьных органов исполнительвой власти и их лолжностных лиц,
фдермьных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетЕых
фндов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соотаетствии с
фдеральными закоЕами полномочиями по предоставлению государственных услуг в
у.)тановленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных
ч_lстью 1,1. стmьи lб ФедермьногО закояа (об организации llрелосгавления
государственных и муниципмьных услуг), и их работников, а также многофункционмьных
ц]нтров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников)).

Подача и рассмотрение жаJIоб на решения и деЙствия (бездействие)
пд{огофункционalльного цептра, его работников осуществJIяется в лорядке, установленном
п,)становлением Правительства РоссийсКой Федерации оТ 16.08.2012 года Ns 840 <О порядке
п,)дачи и рассмотрения жa!.лоб на решения и действия (бездействие) федермьных органов
исполнительяой власти и их должностных лиц, федермьных rcсударственных служащих,
должностных лиц государственных внебюджетньiх фондов Российской Федерации,
г(.сударственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными закопами
полномочиями по предоставJIению государствеяных услуг в установленной сфере
деятельности, и их должностпых лиц, организаций, предусмотренных частью ].l статьи lб
(ьдермьного закона (об организации предоставления государственных и муниципaцьных
у(луг), И их работников, а TaI.,JKe многофуякционalльных центров llрЕло0l.авления
г(сударственных и муниципмьных услуг и их работников)) с учетом особенностей подачи и
рассмотрения жмоб на решения и действия (бездействие) многофункцпонаllьноr о цснr.ра, сго
реботников, устаповJIенных постановлением Правительства Удмуртской Республики от
21.07.2013 года No 325.

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жмобьi предоставля9тся заявителю:
1) в устной форме по телефову и (или) при личном приеме;
2) в письменноЙ форме почтовым отправлением или элеRтронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его лредставителем);
З) посредством размещения информации:
- на ипформационных стендах в местах предоставления муниципаJ,lьноЙ услуги;
- ва официalльлlом сайте уполномочепного органа! предоставJIяющего муницилalльной

уоrугу;
- на официмьном сайте многофункциональною центра;



- в федеральной государственной информационной системе (Единый портаJI
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)D WWw.qoýuýlugi.ru;

- в государственноЙ информационноЙ системе УдмуртскоЙ Республики (Портм
юсударственных и муниципмьных услуг (фувкций)D www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.З. Змвитель может обратиться с жмобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услули!

запроса, укaванного в статье 15.1. ФедеральноIо закона N9 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предосlавления v) ниципальной )слугиi
3) требование у заявителя докумонтов или информации либо осуществления действий,

не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормmивными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми
актаvи д lя предос,]авления муниципмьной усл)l и;

4) отказ в приёме документов, предоставJIение которых предусмотрено нормативными
правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативпыми правовыми актами УдмуртскоЙ
Респl блики дrя предоставления м) ниципatльной ) слуги. у 'lаявителяi

5) отказ в предоставлении муниципмьной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми аRтами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципмьными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципмьной услуги платы, не
предусмотревной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми мтами УдмуртскоЙ Республики! муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,
его должностного лица, многофувкционаJlьного центра, работвпка мвогофункцион:rльного
центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущеtlfiых ими
опечаток и ошибок в выданных в результmе предоставления муниципмьной услуги
документах либо нар}шение )с,lановленного срока гаких исправлений:

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муяиципчtльной услуги;

9) приостановление предоставления муниципаJT ьной услуги, если основания

приостановлевия не предусмотрены федеральпыми законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми
мтами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отс)тствие и (или) недостоверность которых не указывмись при
первоначальном отказе в приеме документов. необходимых для предоставления
муницилztльной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федермьного закона.}Ф 2l0-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционмьЕого центра, работника многофункционмьного центра
возможпо в случае, если яа многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципмьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.З. статьи lб Федерального закова N9 210-ФЗ,

5.4, Жмоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной

форме в:
- Администрацию района, предоставляющую муниципальную услугу;



_ мпогофункционмьныЙ цеЕтр, либо в соответствующиЙ орган государственной власти
Удмуртской Республики, являющийся учредителем многофункциояllльвого центра (дмее
учредитель многофункционального центра).

5.5. Жалоба ва решения и действия (6ездействие) начаJtьяика Отдела по
имущественным отноцениям подаётся Главе муниципального образования <Муниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)).

5.6. Жалобы на решения и дейотвия (бездействие) работника многофункционаJ,Iьного
цента подаются руководителю этого многофункционмьного центра.

5.7. Жмобы ва решения и действия (бездействие) многофункционмьного центра,
руководител' многофункционмьного центра подаются учредителю многофункционмьного
цецтра.

5.8. Жалоба на решения и действия (без,аействие) Отдела по имуществепньiм
отношениrlм, его Должностного лица, муниципального служащего, нач,L,Iьника Отдела по
имущественным отношевиrIм, предоставляющего муниципмьную услугу. может быть
принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте яа бумажном носителе;

2) через многофуЕкционa[льный цеfiтр;
З) в форме электрояного документа с использоваяием информационно-

телекоммуникационной сети (ИнтернеD) посредством:
- официмьного сайта муниципмьного образоваяия (Муниципмьный округ Якшур-

Бодьинский район Удv) ртской Респ)бликиs;
- федермьной государственной информационной системы (Единый портм

mсударственных и муниципмьных услуг (функций)) www.gosuslugi.ruj
- tосударственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Реслублики (Портал

государственных и мунициIIarльных услуг (функций)D Www.us]ugi.udmufi.ru и

услуги.удмуртия.рф.
5.9. Жалоба на решепия и действия (бездействие) многофункционaцьного центра,

работника многофункциоваJ,Iьного центра может быть принята при личном приёме заявителя,

а также может быть направлеtlа:
l) по почте на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа с использованием инфорNlациояно-

телекоммуникационной сети (ИнтеряетD посредством:
- официального адреса электронной почты многофункционмьного центра;
- официального сайта многофункционаJIьного центра;
- федермьной государственной информационной системы (Единый портzlл

государственных и муниципмьных услуг (функций)> Www.gosuslugi.гu;
- юсударственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портм

государственных и муниципальяых услуг (функций)> www.uslugi.udmurt,ru и

услуги.удмуртия.рф.
5.10. При поступлении жмобы через многофункционatльный цевтр он обеспечиваЕт её

передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглашением о
взаимодеЙствии мекду мпогофуякционalльным центром и АдминистрациеЙ раЙона.
предоставляющей муниципмьную услугуj но не позднее следующего рабочего дня со дня

поступлспия жа.Iобы. При этом срок рассмотрения жirлобы исчисляется со дня регистрации
жалобы в АдмиЕистрации раЙона, предоставJIяющеЙ муниципальвую услугу.

5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жмобой:
- в приемн}ю Адvинистрации района;
- в случае, если жмоба подается на решение мнолофункционмьного центра, действие



(безлействие) руководителя многофункционального центра в приемную Уполномоченного
мФц.

Специалист, принимающий жалобу, со слов змвителя оформляет ее в письменной
форме на бумажном носителе.

5.12. В случае подачи жа,,rобы при личном приеме заявитель представляет документ,
удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1З. В случае если жалоба подается чероз законного представителя по доверенности)
mкже пр€дставляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на
осущестыlение деЙствиЙ от имени заявителя. В качестве документа, подтвержд€tющего
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, можqг быть представлена:

l) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

2) оформленнм в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность, заверенная печатью зaивителя (при наличии) и подписанная руководителем
змвителя или уполпомоченным этим руководптелем лицом (дл, юридических лиц);

З) копия решения о Еазпачепии или об избрании либо приказа о назвачении
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правом дейс] вовать о1 имени заявителя без доверенности.

5.14, При подаче жмобы в электронной форме документы могут быть представлены в

форме элеюроняых документов, подписанных элеmронной подлисью, при этом документ,
удостоверяющий личвость заявителя, пе требуется. Требования к электронной подписи
установлены Федермьным законом от 06.04.20l l года N9 63-ФЗ (Об электронной лодписи) и

сfатьями 21 .1 . La 21 ,2. Федерального закона Ne 2 1 0-ФЗ.
5.15. Жалоба должЕа содержать:
l) наименование Администрации райопа, фамилию, имя! отчество (последнее - при

н,tличии) ее Должностного лица, наименование многофупкцион,lльного центра, фамилию,
имя, отчество (последнее - лри нмичии) его руководителя и (или) работника, наименование
оргавизаций, предусмотренвых частью 1.I. статьи lб Федерального закона J{9 2l0-ФЗ,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при н,t,,lичии), сведепия о месте хитеJIьства
змвителя - физического лица (индивидумьного предпринимателя) либо наименование,
сведения о месте нахождения змвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электрояноЙ почты (при наличии) и почтовыЙ адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации
раЙона, ее должностного лица, либо муниципalльяого служащего, многофункционмьного
центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на освовании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации района, ее долrкностного лица, либо муниципмьного
слркащего, многофункционмьного центра, работника многофункционмьного центра,
организаций, предусмотреннь!х частью 1.1, статьи ]6 Федерального закона Na 210-ФЗ.
Заявителем моryт быть представлены докумеlrты (при наличии), подтверждающие доводы
змвителя, либо их копии.

5.16. Жалоба, поступившая в Администрацию района, в мяогофупкционмьный центр,
Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым
полномочиями по рассмотревию жaшоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регисграции, а в
случае обжмования отказа Администрации района, ее долr(ностного лица в приёме
документов у з,швителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обхалования нарушени{ установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней



со дня ее регистрации.
5.17. Заявитель имеет право:
- получать информацию и докумеятыl необходимые дIя обосяования и рассмотрения

жалобы, при условии, что это пе зmрагивает права, свободы и законные инl.ересы других лиц
и что указанные документы не содержат сведенияl составляющие государственную или иную
охраняемую законодательством РоссийскоЙ Федерации таЙну;

- получать полную, акгуальную и достоверную информацию о лорядке и ходе
предоставления муниципмьной услуги, в том числе в электронноЙ форме.

5,18. По результатам рассмотрения жаJIобы лринима9тся одно из'следующих решениЙ:1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены лринятого решения]
исправпения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципмьной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
пормативIlыми правовыми актами УдмуртскоЙ Республики;

2) в удовrетворении жалобы отк&зывается.
5.19, Не позднее дняJ следующего за днем прйнятия решения, указанного в пункге 5,I8.

настоящего Административного регламента, змвитеJiю в письменной форме и по желанию
змвителя в 9лектронной форме налравляется мотивированный отве1, о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае признани, жалобы подлежащей удовлетворению в о.гвете заявителю,
указанному в настоящем пункте, дается информация о действиях, осуществляемых
Администрацией района, многофункциональным центром, либо организациейj

предусмотренноЙ частью 1.1. статьи 16 Федермьного закона Jф 210-ФЗ, в целях
незамедлительЕого устранения выяв.пенных нарушений прп ок,вании муниципальной услуги,
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дмьнейших действиях, которые необходимо совершить aч""rтелю в целях получевия
муниципмьной услуги.

В случае лризнания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ol.Bgl.e заявителю,
указаЕномУ в настояцеМ пунlсге, даютсЯ аргументированные разъяснения о причинах
принятого решения, а также информация о порядке обжмования принятого р9шения.

5.20. В ответе по результmам рассмотрения )l{мобы указываются:
1) наименование оргава, рассмотревшего жалобу, должЕость, фамилия, имя, отчество

(последнее _ при нмичии) долr(ностного лица] принявшего решеЕие по хatлобе;
2) номер, дата, место принятия решения, вк.лючая сведевия о специzlлисте, должностном

лице, муницип€lльном служащем, решение или действие (бездеЙствие) которого обхмуется;
3) фамилия, имя, отчество (последнее - при нмичии) или наименование заявителя;
4) основания для приняти, решения по жмобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципмьноЙ услуги;
7) сведения о порядке обжfulования принятого по жалобе решения.
5.21. ответ пО результатам рассмотрения ){(мобы на решения и деЙствия (бездействие)

АдминистрациИ раЙона! ее долхностногО лица, муниципмьного служацего подписывается

уполномоченным на рассмотрение я{мобы должпостным лицом АдминистрацLjи района,
либо ГлавоЙ муниципмьного образоваяия (МуниципальныЙ округЯкшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики).

5.22, Ответ по результатам рассмотрения я{алобы па решения и деЙствия (бездействие)
работника многофункционмьного центра подписывается руководителем
многофункционмьного центра.



5.23. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
1) ямичие вступившего в законную силу решсния суда, арбитрфкного суда по халобе о

том же предмете и по тем же основавиям;
2) подача жмобы лицом, полномочия которого не подтверr{децы в порядке,

установJIенном законодательством Российской Федерации;
З) нмичие решения по хаJIобе в отношении тою же заявителя и по тому же лредмету

жа.lобы.
5.24, Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
l) на,rичие в жirлобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни!

здоровью и имуществу должяостного лицаj муниципального служащего, а также членов его

семьи;
2) отсутствие возможностп прочитать какую-либо часть текста жа,!обы, фамилию, имя,

отчество (последнее _ при наличии) и (или) почювыЙ адрес заявителя, указанные в жllJIобе.
5.25. В случае установпения в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков

состава административного правонарушения или преступлени' должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотреЕию жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся мmеримы в органы прокуратуры.

5.26. Ивформация, содержащмся в данном разделе, рaвмещеfiа в информационно_
телекоммуникационной сsтп (ИнтернеD на официмьном сайте муниципмьного
образования (Муницип.шьЕый округ Якшур-Бодьипский райоЕ Удмуртской Реслублики>, на
Епгу (рпгу).



Приложение N 1

к Административному регламенту
ло лредосlаЕлению муницилмьной услуl и

(Предоставление земельЕых уча(rгковj находящихся в
перазграниченной государственвой собственности или в

муниципмьной собствеяности, грaDкданам для
индивидумьного жилищяого строительства, ведения

личного подсобного хозяйства в границах населенного
пункта, садоводства! грФкданам й крестьянским

(фермерскпм) хозяйствам для осуществления крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности)

Администрация муниципального образования
(Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики))

(Ф.И.О. (последнее - при н.lличии)

прожиt]аlощего (_ей)/нахолящегося (ей )по алресу:

(указать адрес)
тел.

Прошу предоставить

заявление

земельный участок
площадью

с кадастровым номером
кв,м., из категории земель

расположенный по адресу
(алреспому
в

ориентиру): УР, Якшур_Бодьинский район,
лJIя индивилумьпого )килищного строи],ельства,

(в аренду или в собственность)
ведения личного подсобноIо хозяйства в границах
гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам

Itаселенного пуllкта, садоводства,
для осуществления крес,гьяноким

(фермерским) хозяйством его деятельности сроком на

К змвлению прилагаются:

1)

2)

В соответствии с ФедерatльЕым законом от 27.07.2006 года М 152-ФЗ <О персоямьных
данных)) дЕtю согласие на обработку моих персонalльных данных, указанных в данном
документе, в Администрации муниципilльного образования (МуниципальныЙ округ Якшур-
Бодьинокий район Удмуртской Республики) (дмее Оператор) для предоставления мне



муниципальной услуги. С персонаJIьными данЕыми Оператором могут быть совершепы
следующие действия: сбор, систематизация, пакопление, хранение, уточнение (обновление,
изменение)j использование, распространение в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ

Федерации, (в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение
персонuLльных даЕных с соблюдением мер! обеспечивающих их защиту от
несанкционировапного доступа. Настоящее согласие даяо до окончания срока хранения
документов у Оператора, установJIенного номеfiспmурой дел Оператора, Мне известно, что я
могу отозвать свое согласие на обработку персонаJIьных данных путем подачи письменноIо
змвления Оператору,

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)
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Прошу предварительно
расположенного по адресу

Прилоясение Л! 2
к Административному регламенту

по предостав.лению муницилaцьной услуI и
(Предоставч,Iение земельных участков! нaцодящихся в

неразграниченной государственной собственности и.rlи
в муниципальной собственности, гражданам д,lя

индивидуalльного жилищного строительства,
ведения личного лодсобного хозяйс,] ва в границах

населенного пункта! садоводства, граждаяам и

крестьяяским (фермерским) хозяйствам дrя осуществления
крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности)

Администрация муяиципzlльного образования
-М) ниципмьный окр) г Я кш) р-Бодьинский район
Удмуртской Республики))
от-
(указать д,lя юридических лиц - полное наимснование]
орl,аllизационно_правовая форN,lа! 4)изических лиц -
(lамtилия, ипля, отчсство (послелнее - при нмичии)
Адрес змвителя
(местонахождение юридического лица; место
проlкивания физического лица)
Паспортные данные:

Действуlощего на основании

(указать докумепт, подтверждающий полномочия
представителя физического или юридического лица)
Телефон (факс) заявителя:
Адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ

согласовmь предоставление земельного участка,
(адресному ориентиру): УР, Якшур-Бодьинский район,

и утвердить схему его
кв.м.. изкадастровом плане территории, площадьюрасполоя(ения на

кmегории земель
использования

цель

Приложепия:
l. Копия докумеrtта, удоgговеряющею личность (все страЕицы, предоставляется

одЕовременЕо с оригинrtлом);
2. Документ, лодтверждаюLций полномочия представителя заявителя, в случаеj если с

зlцвJIением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается
представптель змвителя;



3. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный
участок предстоит образовmь и отсутствует проект межевания территории, в границах
котороЙ предс l ои,l образовать такоЙ зеvельный ) час1 oкi

4. Докумепты, подтверjкдающие право fiUtвителя па приобретение земельного yilacтKa
без проведения торгов и предJсмотренные перечнем, }твержденным прикaвом Росреестра от
02.09.2020 года N9 П/OЗ21 (Об утверждении перечня документов, подтвержлаюцих право
заявителя Еа приобретепие земельного участка без проведения торгов)) (за исключением
документов, которые, обозначены символом (*)) и запрашиваются посредством
межведомственного информационного взаимодействия).

Физическое лицо (представитель физическоло лица) в соответствии с Федеральным
законом от 2'|,07.2006 года Nа l52-ФЗ (О персонмьных данныю) согласен на обработку
своих персонаJIьных данных, указанных в заявлении, Адмивистрацией муниципzrльного
образования (Муниципальный округ Якшур_Бодьинский райоЕ Удмуртской Реслублики>
(далее - Администрация) в целях предоставления ему муниципмьной услуги. С
персонмьными данными Администрацией могут быть совершены следующие действия:
сбор, систематизация! накопление] хранение, уточнение (обновление, изменение),

использование, распространение в соответствии с законодательством Российской Федерации
(в том цисле передача), обезличиваIrие, блокирование и уничтожение персонаJIьных данных с
соблюдением мер, обеспечиваюцих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее
согласие даЕо до окончавия срока хранения документов в Администрации, установленпого
номенкJIатуроЙ дел Администрации. Физическому лицу (представителю физического лица)
известно, о возможности отозвать свое согласие на обработку персонмьпых данных лутем
подачи письменного заявления в Администрацию.

(подпись заявителя)

l Осуществляегся многофункциона]T ьн ы ь, ценlроNl llри нulичии ланного услоsи, в соглаtl]ении о
взаимодействии.

" ОryществляФс, многофункциональяым центром лри вшичии данного у
взаимодействии.

iii Осуuест"л"еrс" мrогофункциональным центром при вдичии данвого ус
взаимод€йствии.

'' Осучесгвляется многофункционмьным центром при ц:ulичии данного условия в соглашении о
взаи модействйи.
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ЗЛКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановления

(проекта постановления)
Администрации мунцципального образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)

l. ,Щата проведения экспертизы: <9> апреля 2024 года,

2. Место проведеншI экспертизы: Администрация муниципальtlого

образования <<Муниципальный округ Яюrryр-Бодьинский район Удмуртской

Ресrryбликп>.
i. Эп"rr"рrur, Варавинов О.М. заместитель главы Администрации МО

<МуниципальнiIй округ Якшrур-Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>;

Бфч-ов м.А. - руководитель аппарата Администрации мо
<Йунициr,альньrй округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;

ваiрушева н.А. - начальник Управления правового обеспечения и

взаимодействия с органами местного самоуправления Администрации МО
<Муниципальный округ Якшlр-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>;

Бендер и.А. _ начапьник Управления муниципальной службы и

д"оопроrauод"ruа Администрации МО <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>.
4. РеквизитЫ постановленIIJI (проекта постановления): flроею

постаноыIениЯ (об утверждении Административного регламента
Администрации Муниципzrльною образования <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республикп> по предоставлению

муниципальной услуги <предоставление земельных участков, находящихся в

ньразграниченной государственной собственности или в муниципальной

собственности, гракданам для индивидуального жилищного строительства,

веденшI личного подсобного хозяйства в границах населенного Iý/нкта,

садоводства, гражданаМ и крестьянским (фермерским) хозяйствам для

осуществлениJI крестьянским (фермерским) хозяйством сго деятельности),

5. Перечень вьUIвленньж коррупциогенных факторов и проявлений

коррупциогенности с указанием их признаков (описания) и соответствующих

"таr"й 
(.ru"reti, IIунктов, подIryнктов, абзацев) постановления (проекIа

постановления), в которых эти факторы вьUIвлены (их краткое описание):

коррупциогенные факторы и проявления коррупциогенности не вьulвлены,

6. ГIредложения о способах ликвидации или нейтра,лизации

поррупц"оa"*r""r* факторов и проявлений коррупциогенности (доработке

постановления):

Z. Выводы:
коррупцuо2енносmu.

Не ВЫЯ&ПеНL,l КОРРУПЦuОННЬlе

Р екомен dуелl к прuняmuю,
факmорьt u прояв.ленuя

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов

рушева
И.А.Бендер

lпоiпlкtt экспеопlов)


