
АдмиЕпстрация муниципдльного образования
<Муппципальяый округЯкшур-Бодьицскtrй райов Удмуртской Республики>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципдл окруr> муниципал кылдыт)тлэн
АдмпнистрацUез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << /2>> апреля 2024 l,ола N Сбс
с. Якшур-Бодья

Об утверяценип Адмпншстративного регламента
Адмппистрациш муциципальпого образованця (Мунпципальный округ
Якшур-Бодьпнский райоц Удмуртской Республики>> по предоставлению

мунпцппальной услуги <<Выдача разрешенпя на использовацие земель илц
]емельных участков, находящихся в государственной илп мунпципальной

собственностп, без предоставлеция земельных участков и установления
сервпryта>)

В соответствии с Федеральным законом от 2'l илоля 20|0 года Nч 210-ФЗ
(Об организации предоставлеция государственных и муниципальных услуг),
Ilостановлецием Адмипистрации муниципального образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от
24 яIlвФя 2022 rода М 50 (Об утверждении Порядков разработки и

утверждения административных регламентов предоставления муниципапьных

ус.rrуг, rrредоставляемых Администраttией муниципального образования
(Мунициrrальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,

р}ководствуясь статьями З0, З2, частью 4 статьи З8 Устава муЕиципального
образования <Муниципальный округ Якш)?-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, Администрация муниципаJIьного образования <Муниципальный
округЯкшур-Бодьинский райош Удмуртской Республики) ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить припагаемый Административный регламент Администрации
муниципального образования (МунициIIальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> по предостzrвлению муниципальной услуги
(Выдача разрешения на использование зем9ль или зем9льных участков,



находяIIцхся в государственной или муниципапьной собственности, без

предоставления земельных участков и установJIения сервитута).
2. Признать утратившим силу постановление АдминисTрации

муниципального образования <Якшур-Бодьинский район) от 30 декабря 2020
года ]\ь 1788 <об утверждении ддминистративного регламента ддминистрации
муниципального образовмия <Якшур-Больинский район) по предоставлению
муЕиципальной услуги (Выдача разрешения на использование земель или
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставления земельньж участков и установления
сервитута).

З. Опубликовать настоящее постalновJIение в Вестнике прalвовых Ектов

муниципального образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> и разместить на официальном сайте

муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального

опубликования.

Глава мунпципальпого
<(Муциципальный округ
Якшур-Бодьинскпй район
Удмуртской Республикц> А.В. Лекоlrцев

Вахрушем Надеrца Анатолювна
8(J4162)4-18-98 l
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Прилохение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрацпи
муниципмьного обр&зования

(Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Реслублики>

от ( 12 ) апреля 2024 года Ne f!Ц

АДМИНИСТРДТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации мунпцппального образоваЕия <(Муяицппальцый округ rlкшур-

Бодьпнский район Удмуртской Республикr>> по предоставленпю муниципальной
услугп <Выдача разрешеfiия на использованrrе земель fiли земельных участков,

находящпхся в государственной или муницппальfiой собствеЕности, без
предоставления земельпых учдстков х устдIlовления сервитута)>

1. Общпе положецця

IIредмет реryлпроваfi яя Адмпнястративного регламента
1.1. Настояций Ддминистративный регламент Администрации муl{иципмьного

образования (Муниципfu,lьный округ Якшур-Бодьинский район У.лмуртской Республики> по
предоставлению муниципa!,Iьной услуги (Выдача разрешения на использование земель или
земельных участков, находящихся в государственной или муяиципальной собственности, без
предоставлепия земельных участков и установления сервит}тФ) (дмее - Административный
регламент) регулирует порядок предоставления муниципaLльной услуги по выдаче
разрешения на использование земель или земельных участков, нмодящихся в
государствеппой или муницилмьной собственности, без предоставления земелыlых участков
и установлеItия сервит)ла.

описание заявятелей
1.2. Получателями муницип!tльной услуги являютс, физические или юридические лица,

либо их уполномоченные представители, в случаяц предусмотренных подпункгами 1 _ 5
пункга l статьи З9.З4 Земельного кодекса Российской Федерацйи (дмее - Заявители).

Право на обращение заявит9ля о предоставлении м}ниципальной услуги может бьпь
ограничено в случаях, предусмотренных законодательством.

Порядок rпформированпя о предоставлениtl муниципальной ус"rуги
l.З, Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставпения

муниципальной услуги.
Информирование о ходе исполнения муниципаJIьной услуги осущестыIяется

должносiными лицами и специмистами отдела fiо имущественным отношениям Управ,ления
по строительству, имущественным отношениям и жилищно-коммунмьному хозяйству
Администрации муниципмьного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> (далее _ Отдел по имущественным отношениям) при личном
коЕтакте с змвителями с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством
элекгронноЙ почты, федеральноЙ государственноЙ информационноЙ системы (ЕдиныЙ
портЕIл государственных и муницилмьных услуг (функций))) (дмее - ЕПГУ) и
государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портал



государственных и Муниципальных услуг (функций> (далее - РПГУ),
в случае поступления от заявителя запроса на получение письменной консультации

должЕостные лица! специмисты отдела по имущественным отноцениям (далее

должносгные лица) обязаЕы ответпть на вего в течение l0 ка,'lендарных дней со дня
регистрации запроса. ответы на письменные обращения направляются в пиgьмснном виде и
содерхат: ответы па поставJIенные вопросы, фамилию, инициtцы и номер телефона
исполнштеля.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
_ четкость в излохении информации;
- полнmа информирования;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муницилмьной услуги

проводятся Должностными лицами.
Консультации предоставляются ло следующим вопросам:
- информация о месте нахождения Ддминистрации района;
- о требовавиях, предъявляемых для лредоставления муниципaшьвоЙ услуги;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципмьной услуги:
- о порядке обжмования деЙствиЙ (бездеЙствия) и решевиЙ, осуществляемых и

принимаемых в ходе исполнения муницилмьной услуги.
Консультации предОставляютсЯ при личном обращеrtии, посредством телефонноЙ связи

или электронной связи.
При ответе на телефонные звонки и устные обращениЯ заrвителей Должноотные лица

подробЕо и в вежливоЙ форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам,
огвет на телефовный звонок должен вачинmься с информации о наименовании органа
(учрехдения), в который позвонил заявитель.

1.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставJrения
муницилальной услуги.

Ипформачия о месте нахоr(дения и графике работы Администрации районаJ о порядке
предостаыIения муниципatльной услуги лредоставляется с использованием средств
телефонной связи, электроtlного информирования, средств массовой информацйи, а такr(е
непосредствеЕно в Отделе по имуцественным отношениям,

Сведения о местонахохдении, коmактных (справочных) телефонах, инlЕрне,r,-алресе,
адресе электронвоЙ почты, графике работы Администрации раЙона размещаются в
информационно-телекоммуникационной сети (ИнтернетD на официальном сайте
муниципмьного образования (Муницип:tльный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской
Республики>.

В информационно-телекоммуникационной сети (ИнтернЕт)) на официмьном сайте
муниципмьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмургской
Республики> размещаются следующие материмы:

- извпечениJI из законодmельныхj иных нормативных правовых актов и муниципaLпьных
правовых аюов, содерхащих вормы, регулирующие деr,гельность по предоставлениIо
мупиципмьной услуги;

- текст настояцеI0 Административноло регламента с приложениями;
- образец заявления о лредоставлении м}ниципмьной услугиl
- график приема змвителеЙ;
- порядок информироваяия о ходе предоста&ления муниципtцьной услуги, порядок



получения консультаций,
Информачия по вопрос,tм предостiвления муниципальной услуги размещается на

ВПГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма! место р;Lзмецения и способы получения справочноi,r информации,

в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

На информационяых стендах в места,х лредоставления муниципальной услуги
размещается следующм информация :

- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная
версия в информационно-телекоммуникациоIlноЙ сети (Интернет)) на официмьном саЙте
муIlиципального образования (МуниципмьныЙ округ Якшур_БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики)));

- месторасположение, график (рехим) работы, номера телефонов, адреса официмьных
саЙтов и электронноЙ почты органов, в которых заявители могут лолучить документы,
необходиvые дlя предоставления муниципальноЙ услуги:

- перечни документов, необходимых д,Iя предоставлеtlия муниципмьной услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
_ порядок обжа,lования решения, деЙствиЙ или бездействия доля(,ностных лиц,

предоставJIяющих муниципальI]ую услугу;
- основания о] каза в предоставлении муниципмьной услуги:
- основания приос,iановления предосгавления муниципмьной услугиi
- порядок информирования о ходе предоставления муниципмьной услуги;
- порядок получения консультаций:
- образцы оформления до]{умевтов, необходимых для предоставленшI муниципzrльной

услуги, и требования к ним,
1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципмьной услупл такя(е может

осущестыIяться в Многофункционмьном центре предоставления государственных и
муЕиципмьных услуг (дмее многофункционмьныЙ ueHTp), если это предусмотрено
соглашением о взаимодействии.

1.7. На информационвых стендах в многофункциовальных цевтрах рzLзмещается
следующая информация о предоставлении муниципмьноЙ услуги в многофункционмьном
центре:

- сроки предоставления муниципальной услугиi
- размеры государственяой пошлины и иных платежей, взимаемых с заявителя при

предоставлении муниципмьЕой услуги, порядок их уплаты заявителем;
- сведения о дополнительных (сопlтствуюцих) услугах, а таюке об услугах,

необходимых и обязательных для предоставления муниципatльной услуги, размерах и
порядке их оплаты;

- порядок обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия), а также решений упDлномочеяных
органов, мувиципмьвых служацих, многофункционмьнь!х центров. работников
мвогофункциона,,lьных центров;

- информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должвостных лиц уполномоченных органов, предоставляюцих
муницип,йьные услуги, работников многофункциона,rьного центра, за нарушение порrдка
предоставления муниципalльных услуг;

- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате
ненадIежащего исполнения либо неисполнеtlия многофункционat",Iьным цевтром или его

работниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- место нмождения и графики работы многофункциональных центров, действующих tta



терршtории Удмуртской Р€спублики;
- информация по вопросам участия граждан в оцеЕке качества хредоставления

муниципальных услуг,
1.8. На официальном сайте мяогофункционмьного центра (Www.mfculru) размецается

следующм информация о предоставлении муниципllльноЙ услуги:
- меота нахождения и графики работы мвогофункциональных центров;
_ контактпая информация мЕогофункционalльных центров;
- перечень государственных и муниципiL,Iьных услуг) предоставляемых в

многофункциональных центрах;
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества llрелос,lавления

муниципальных услуг.
1.9. При предоставлении мунпципtшьной услуги работЕик многофункционatльного

центра информирует заrIвителя о возможности и способах его участия в оцевке качества
предоставленноЙ муниципatJ'IьноЙ услуги.

Справочная информация и информация о месте нахоя(дения и графике работы
многофункционального центра размещена в информационно-телекоммуникационпой сети
(ИнтернеD) на официмьном сайте муниципмьного образования (Муниципальный округ
Якцур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на ЕГlГУ и РПГУ.

2. Стацдарт предоставления мувпцппальЕой услуги

Наяменовднпе мунпцппальвой услуги
2.1. Наименование муниципмьной услуги - Выдача разрешения на использование

з9мель или земельпых участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, без предоставлеЕия земельных участков и установления сервитута.

Наименоваппе органа местного самоуправленfiя, непосредственно предостдвляющего
муяfiцfiпальную услуry

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляюций муниципмьную услугу, -
Администрация мунпципalльного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики) (да,,rее _ Администрация района).

2,3. В процессе предоставления муниципмьной услуги Администрация района
осушествляет межведомственное в]аимодействие с;

- филиа.rом Публичво-правовой компании (Роскадастр)) по Удмуртской Р9спублике;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республикеj

- Федеральной нмоговой службой Российской Федерации.
2.4, В соответствии с пунктом З части l статья 7 Федермьного закона от 27.07.2010 Nq

210-ФЗ (Об организации предоставления государствевных и муницилlцьных услугD
Администрация района или многофункционмьный центр не вправе требовать от змвителя
(представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
для получения муниципмьной услуги и связанных с обращением в иные муниципzulьные
органы, организации! за исключением получения услуг и получения документов и

ияформации, предоставляемых в результате предоставления таких услул,
перечни, укщанные в части l статьи 9 указанного Федерального закона.

Результа г предоставления иуниципальяой услуrи
2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение



заrtвителем подписанного постановления Администрации района о выдаче разрешения на
использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или
муниципа,rьвой собственности, без предоставления земельпых участков и установления
cepBllт)lтa, либо мотивированвый отказ в выдаче разрешения ва использование.

2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставJIение муниципмьной
услуги:

1) вьцача змвителю постаноыIения Мминистрации района о выдаче разрешения па
использование земель илп земельных участков, нахо/tящихс' в государствевной цли
муниципмьЕоЙ собственности, без предоставления земельных участков и установлепия
сервитута;

2) мотивированный отказ в выдаче разрешения на использование.
2.7. Письменный ответ, содержащий результат лредоставления муниципzrльной услуги)

заявитель (его представитель) может получить:
- при личном обращении в Администрацию раЙона:
- через ЕПГУ и РПГУ (в случае обрацения змвителя за получением муниципмьной

услуги посредством ВПГУ и РПГУ);
- в многофункциондiьном центре;
- посредством почтового отправления.
В случае если змвитель не указаJI в заявлении способ получения результата

предоставJlения муниципа,,Iьной услуги, результат предоставления муниципмьной услуги
направJIяется заявитеJIю почтовым отправлением по адресу, указанвому в заявлении.

2.8. Срок хранения не востребованных заявителем докумевтов составляет 5 рабочих
днеЙ. По истечении указанного срока документы направляются змвителю заказным
почтовым отлравлением с уведомлением о вручении на почтовый адрес, указанный в
змвJIении.

Срок преаосrавления иуниципальной услуl и
2.9. Срок предоставления муницип€lльной услуги составляет 25 календарных дней со

двя подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов,
предусмотренных пунктом 2. l4. настояцего Административною регламента

2.9,1. Сроки прохождеяия административных лроцедур при предоставлении
муниципмьной услуги составлrют:

1) прием, первичная обработка, регистрация зЕlявления и прилагаемых к вему
докумёнтов, и tlаправ.пение их должностному лицу дIя определения исполнltтеля
муниципatльЕой услуги - 2 кмендарных дня;

2) раасмотрение поступившего заявления и документов, направление
мехведомственпых запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
муниципalльной услуги, 5 календарных днейi

З) подготовка проеmа постанов.пеЕия Админиgграции района о выдач9 разрешения на
использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или
муниципttльной собственности, без предоставления земельных участков и установления
сервит}та, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на использование - 15

калеядарных дней;
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему

соответствуюцих документов З кмендарных дня,
2.10. Информация по лредоставлению муниципальной услуги по электронной почте

предостаыiяется в режиме вопросов-ответов в течевие З рабочих дней со дня получения
запроса от заявителя.

Срок предоставления муниципальной услуги в мноюфункциопаllьном центре



исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14, настоящего Ддмияистрmивного
регламента, многофункциончlльным центром.

2.1l. Приостановление предоста&пеЕлIя муниципальной услули не предусмотрено.

Норматпвпые правовые актыt реryлирующпе предоставлеtlпе муппцппАльЕой услугп
2.12. Предоставление муниципllJIьной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 25.10.200l года Na lЗ7-ФЗ (О введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации);
- Федермьным законом от 27.07.2010 года J'{Ъ 210_ФЗ (Об оргавизации предоставления

государственных и муниципмьных услуг);
- Федермьным законом от 24.07.2007 года М 22l_ФЗ (О кадастровой деятельности);
- Федеральным законом от 02.05.2006 лода Np 59-ФЗ (О лорядке рассмотрения

обращений граждап Российской Федерации));
- Федеральяым законом от 06.10.200З года N9 tЗl_ФЗ <Об обцих принципах

организации местного самоулравления в Российской Федерации));
- постаноыIением Правltтельства РоссиЙскоЙ Федерации от 27.1 1.20l4 года }tа l244 (Об

утверждевии Правил вьцачи разрешения на использование земель или земельного участка,
нatходяцихся в государственноЙ или муниципаJIьной собствеяности));

- Приказом Федермьной слухбы государственной регистрации, кадастра и картографии
от 08.04.2021 года N9 П/0149 (Об установлении Порядка предоставления сведенийl
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, и Порядка уведомления
змвителей о ходе оказания услуги по предоставлению сведений, содержащихся в Едином
юсударственном реестре недвиr(имостиD;

- Уставом муниципмьного образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский
раЙон Удмуртской РеспубликиD;

- Генераrьным планом муниципмьного образования сельского поселения] на
территории которого располагается ]емельный участокi

- Правьlами землепользования и застройки муницилмьного образования - сельского
поселения. натерритории ko]opolo располагаеrся земельный участокl

- tlастоящим Адмивистративным регламентом,
2,13. Перечень нормmивных правовых актов) регулируюцих предоставление

муниципальной услуги, рaLзмещен в информационно-телекоммуникационной сети
(Интернет) на официаJ,lьном сайте муниципмьного обрrtзования (Муницилальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, на ЕПfУ и РПГУ.

Исчерпывающпй перечень докумеIlтов, веобходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативнымп правовыми актами для предоставления

муниципальной }слуги
2.14,,Щля получения муниципмьной услуги заявители, указанные в пункте 1.2,

настоящего АдминиФративного регламента, предоставляют заявJiение в соответствии с
пункrами 3,4 Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка,
находящихся в Iосударственной или муниципмьной собственности, утвержденных
постаповлением Правительства Российс(ой Федерации от 21.||.2014 года Ns 1244
(рекомендуемая форма указана в прилохении Nэ l к настоящему Административному
регламенту).



К указанному заяв,rению прилагаются:
l) копии документов, удостоверяющйх личность заявителя;
2) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка

на кадастровом плаЕе территории с укaванием координат харакгерных точек границ
территории - в случае! если планируется использовать земли или часть земельного участка (с

использовllнием системы коордипат! применяемой при ведении Единого государственного
реестра недвижимости).

3) локумент, подтверждающий полномочия представителя зtlявителя, в случае, если с
змвлением обращается представитель заявителя.

2.14,1. По инициативе заявителя к змвлению моryт быть приложены:
- кадастровм выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельЕого

учаOтка;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте

недвижимости;
- копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по леологическому

изучению недр;
_ иные документы, подтверr(дающие основания дJIя использования

земельного участка в целях, лредусмотренных пунRтом 1 статьи З9.З4 Земельного кодекса
Российской Федерации.

В случае если указанные в tlастоящем пупкте документы не предоставлевы заявителем,
т€кие документы запрашиваIотся в порядке межведомствеяпого информационного
взаимодеЙствия.

2.14.2, В случае подачи заявления, предусмотренного пунlФом 2.14, настояцего
Административного регламента, представителем физического лица к такому заявлению
прилагак}тся копии документа, удостоверяющего личность представителя физического лица,
и документа, подтверждающею полвомочия представителя физического лица.

2.14.З. Оригиналы и копии документов предоставляются в ] экземпляре.
2,14.4. Заявление оформлясrся ручным (чернилами или ластой синего или черного

цвета) или машинописным способом.
2.15. В соответствии с Федеральным законом от 2'7.0'1.2010 года Nа 2l0-ФЗ (Об

организации предоста&ления Iосударственных и муяиципмьных услуD (далее

Федермьный закон М 2l0-ФЗ) предусмотрена подача заявJlения с приложением документов,
указанцых в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, путем направления их
в адрес Администрации раЙона посредством факсимильноЙ связи, или с использовавием
ЕПГУ (РПГУ), дIя их рассмотрения в соответствии с настоящим Администрmивным

регламеЕIом,
2.16. Запрецается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаjIьной

услуги;
_ представления документов и информации, в том числе подтверждаюцих вяесение

заJIвителем платы за предостаыIение муЕиципальпой услули, которые ваходятся в

распоряжении органов, предоставляюцих муниципмьные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления. либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвуюцих в лредоставлевии
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми акгами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципаJlьными
правовыми актами, за исключеяием документов, вкJIюченных в определенный частью 6



статьи 7 ФедераJIьного закона J$ 210_ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить
укlванIiые документы и информацию в оргаR, предоставляющий муниципальную услугу по
собственноЙ инициативе;

- представJIения докумептов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывались при первоначмьном отказе в приеме документов, необходимых для
предосТа&lения муниципальЕоЙ услуги! либо в предоставJIении муниципальноЙ услуги, за
исrйючепием следующих случаев:

- изменения требований нормативных лравовых актов, касающихся предоставления
муниципмьной услуги, после первоначiцьной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

- наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципaшьной услуги и документaйl
поданных змвитеJIем после первоначмьного отк2Lза в приеме докуменюв, необходимых для
предоставлеяия муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципмьной услуги и не
вкJIюченных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначаJ]ьного откalза в приеме документов! необходимых д,rя предоставJIения
муницип{шьноЙ услугиl либо в предоставлении муницип&,IьноЙ услуги;

- выявление документa!!ьно подтверrкденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) дол)кностного лица Ддмиriистрации райова,
предоставляющего муниципальную услугу, муниципмьного олужащего, работника
мноIофункциоямьного центра предоставления государственных и муниципмьвых услуг,
работнйка организации, предусмотренной частью 1.1. статьи lб Федермьного закона Nе 210-
ФЗ, при первоrrачмьном откllзе в приеме документов, необходимых д,Iя предоставления
муницип,!,Iьной услуги, либо в предоставJIении муниципмьной услуги, о чем в письменпом
виде за подписью Главы муниципмьного обр?вования (Якшур-БодьинскиЙ раЙонs,
руководителя многофуякциона,,1ьного центра при первоначмьном отказе в лриеме
документов, необходимых для предоставления муницилальной услуги, уведомляется
змвитель, а таюке приносrтся извинения за доставленные неудобства.

исчерпывsющfiй перечень осяований для откаtа s приеме докумелтов, пеобходпмых
для предоставления мувиципдльной услуги

2.17. Заявитель получает отказ в приёме документов в следующич случаях:
l) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий Hi подписание данного

заявления;
2) текст заявления не поддается прочтению) а такя(е нмичие Qlактических ошибок в

указанных заrlвитеJIем персонaчlьных данных;
3) к заяклению не приложены док}ментьi, соответствующие требованиям пункта 2.14.

настояцего Адмияистративного реmамента.
2.18. Администрация района обязана незамедлительно проинформировать заявител, о

принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.
В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), информиромние заявителя о принятом

решении происходит через личныЙ кабинет заявйтеля на ЕПГУ (РПГУ).

Исчерпывающпй перечень оснований для прцостаяовления предоставленля
мувпцппальвой усJ!угв или отказа в предоставленfiш муницппальной услуги

2,19. Осповапия для приостановления предоставления муниципaцьной услуги
отсутствуют.

2.20. Змвитель получает отказ s предоставлении муниципмьной услуги в следуюцих
случаях:



_ к з,UIвлению не прилохены документы, указанные в пункте 2.14, настоящего
Администрmивного регламента]

- с заявлением обратилось лицоj не указанвое в пункте 1.2. настоящего
Админиqтративпого регламента (далое - ненадIежащее лицо);

- в змвлевии не указаны (не поддаются прочтению) наименование юридического лица,
в интересах которого подано змвление, или лочтовый адрес, по которому должен быть
направлен oтвет заявителю. Отказ в предоставлении муниципальной услуги в связи с тем, что
в змвлении не ук,tзан (пе подцается прочтению) почтовый адрес, по которому долхен бьпь
направлен ответ, возмохен только в случае, если в заJIвJIении отс)лствует просьба о
направлении заявителю результата муниципмьной услуги на электронный адрес, указанный
в зм&пении;

- текст письменцого заявления не поддается прочтению;
- заявитель подzш змвление об отказе от предоставления муниципмьной услуги;
_ зчlяыlение подано в иной opl aнi
- в заявлении указаны цели использованпя земель или земельного участка или объекты,

предполагаемьiе к размецению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.З4 Земельного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации;

- земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение,
предоставлен физическому или юридическому лицу.

Приведенный в настоящем пункте перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципа,,lьной услуги является исчерпывающим.

. Перечеfiь услуг, которые являются пеобходпмыми п обязательными для
предоставления мунtlципальноil услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) органпзациямп, участвующпlltп в

предос гавлениц мунпципальпой услуrи
2.21, Услуги, которые являются необходимыми и обязательвыми для предоставления

муtlиципitльноЙ услуги законодательством РоссиЙскоЙ Федерации и законодательством
Удмуртской Республики, ве предусмотрены.

Размер государствеппой пошляltы ля платы, взпмяемой с заявптеля при
предоставленип муниццпальпой услуги, и способы ее в'Jиманпя в случаях,

предусмотреЕпых федеральными законами, принимдемыми в cooTBeTcTBllи с пими
ивымп Еорматпвными правовымп актамп Российской Федерацtiи, вормативнымп
правовымо актами Удмуртской Республикп, муницtlпальными правовыми aKTaMtl

2.22. Предоставление мувиципальной услуги осущестеляется на безвозмездной основе.

Порядок, рязмер и основания взиманпя платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми п обязательными для предоставленпя пtуЕllципдльноЙ услугп,

включая информацпю о методике расчетд patMepa такой платы
2,2З, Плата за предоставление услуг, которые ,вляются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципмьной услуги, не взимается в связи с
отсутствием таких услуг.

МакспмальЕый срок ожпдаяяя в очередu при подаче запросд о предостлвлеяии
муппцппальпой услуги п прп получепип результатл предоставлепrrя муtIициllальпой

услугп



2.24. ВремЯ ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о
предоставлении муниципalльItой услуги и при получении результата предоставления
муниципilльной услуги не должно превышать l5 мпвут.

cport регистрдции здпроса заявптеля о предостлвленцп муяиццпальной услугfi
2.25. Срок регистрации запроса (змвления1 зм""rеля о пр"iоставлении муниципмьноЙ

) слуги не должен превыша] ь 2 кмендарных дней с да лы его пос lупленич,
Заявление, поступившее по информационпо-телекоммуникационноЙ сети (Интернет>

через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в журнме регистрации
змвлений в течение 2 календарпых дней с даты их поступления. В случае поступления
змыlеЕия после l7.00 часов, заявление доDкно быть зарегистрировано в теченис следующего
рабочего дня.

Требовапия к помещеЕиям, в котоlrых прелоставляется муЕиццпальtlая услуга, к залy
ожиданпя, местдм для заполвецпя запросов (заявленпй) о предоставленпtl

мупllцилальпой услуги, ппформацпоцпым стеЕдам с образцами пх заполненпя и
перечпем докумеятов, необходцмых для предоставлеIlия муtlицхпдльной услуги, в том
числе к обеспечеяпю досryпяостп для инвалпдов указанЕых обьектов в соо-гветствии с

законодательством Российской Федерацив о социальной защите хнrrалилоrt
2.26. Помещения для предоставления муниципмьной услуги должны соответствовать

санитарно-эпидемиОлогическиМ правилам И яормлтивам. Помещения оборудуются
противопожарноЙ системоЙ, средствами пожаротушения, системоЙ оlIоlJещения о
возникновении чрезвычайных ситуаций.

2.27. Информационные стенды в местм ожидания предоставления муницилаJIьной
услуги должны содержать следующуIо информацию:

_ порядок предоставления муницилмьной усл) гиi
- перечень документов, необходимых Jшя предоставления муниципальной услуги;
- основания дJlя отка]а в предосlаыIении v}ниципalльной услугиi
- образец заполнения заJIвления дlя получения муниципмьной услуги;
_ номера кабиЕетов, слравочные цомера телефовов, фамилии, пмена, отчества (при

Еаличии) и должпости специаJ,Iистов, уполномочевпых предоставJIять муницилмьную
услугу.

2.28, Места ожидания предоставления муницилмьной услуги долr(ны бьrcь
оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- информационвыми стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Места дrrя ожидания доля(ны соответствовать комфортным условиям ,tulя 1.раждан, в

том числе инвмидов, использующих кресла-коляски, и оптимaLльным условиям работы
должностяых лиц,

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания
определяется исходя из фактическоЙ наФузки и возможностеЙ для их размещсния в злании,
но не может составлять менее пяти мест.

В местм д,L ожидания на видном месте должны бьпь расположены схемы размеценrUI
средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должltостных лиц,

2,29. !вери в кабияеты для приема заявителей должfiы бьrть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования
структурного подразделения.

2.30. Рабочие м9ста Долrкностных лиц, осуществляющих приём заявлений на



предоставление муниципtцьной услуги и выдачу результата предостав.пения муниципальной
услуги, долхпы быть оборудованы персонмьными компьютерами с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройстsам, и соотв9тствовать
санитаряо_эпидемиологичеýким правилам и нормативам.

2.З1. На гостевой автостоянке у здания Администрации райова предусмотрены
парковочпые места для заявителей муниципальной услуги, в том числе д,Iя парковки
специальЕых автотранспортных средств инваJ,rидов,

2.32. Вход в здание Администрации района оборудован информационной табличкой
(вывеской) с полным наименованием! кнопкой вызова для обеспечевия доступа в здание

маломdбильных групп населения.
2.3З. В целях соблюдеttия прав инвмидов на беспрепятствевиый доступ к объектам

социмьной инфраструктуры Администрация района обеспечивает инвалидам (включая
инвмидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- осуществление приема заявлений и докумеЕтов, необходимых для предоставJIения
муниципalльной услули, выдачу докумеЕтов по окончании предоставледия услуги и
коttсультирование заявителей в 8 кабиноте, расположенном на первом этаже здания
Администрации района;

- сопровохдение инвалидов! имеющих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в зданйи;
- надлежащее размецение оборудоваяия и носителей информации, необходимых дIя

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специаJIьное
обучецие и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда
и социalльItоЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации;

_ оказаЕие помощи инв2lлидам в преодолении барьеров, мешающих лолучению ими
муниципztльцой услуги наравне с другими лицalми.

Показатели досryпности и качества мунпципальпой услуги
2,]4. Показателями дос l}пнос l и vуницила.льной услуги считаюl сяi
- осуществJIение Должностными лицами консультирования заявителей по вопросам

заполнепия заямения, получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-
правовоЙ бuвы предоставления v) ниципальноЙ успуги:

- возможность получения муниципlцьной услуги в многофункционмьном цептре;
- возможность получепия информации о ходе предоставления муниципмьной услуги, в

том числе с использованием информационно-коммуникационнь,х технологий.
2,J5. ПокаJателями качес1 ва муниципмьной услуги счи гаюlся:
- уменьшение максиммьного срока охидания лри подаче змвJiения о предоставлении

муниципа,Iьной услуги и при получении результата предостаыIения мунпципaLпьной услуги:
- уменьшение срока регистрации заявrIения о предоставлении муницилмьной услуги;
- уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муницип!lльной услуги и

сообщёния заявителю о результатах рассмотрения,
2,З6. Показатели доступпости и качества муниципмьной услуги определяются также

количеством взаимодействия заявителя с Должностными лицами Администрации района при
предостаыrении муниципа,!ьной услуги. Взаимодействие змвителя с указанными лицами
осуществляется два раза - при предоставлении змвления и докумеЕтов, необходимых дJIя
предостамения мупиципмьной услуги (в случае непосредственного обрацения в
Администрацию района), а также при получении результата предоставления муниципirльной

услуги.



Ипые требоваtrия, в том чпсле учитывающпе особепвосIц предостлвлеция
муцццltпальпой услуги в мвогофупкцповальных цеятрах предоставлеfifiя
государствевных й муЕиципальных услуг и особенноgгц предостдвления

муниципilльвых услуг в элоктронвой форме
2.37. Формы заявлений в электронном виде можно получить в информационно-

телекоммуникационпой сети (Интернет)) яа официальном сайте муниципаJ,Iьного
образования (Муниципмьный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Реопублики>, на
ЕПГУ и РПГУ.

2.З8. Обращения в электронной форме по вопросам, свrзанным с лредосгавлением
муниципальноЙ услуги, направляются на адрес электронноЙ почты Администрации раЙона-В
обращении змвитель в обязательном порядке укaвывает свои фамилию, имя, отчество
(последнее - при нмичии), наименование юридического лйца, адрес электронной почтыJ если

ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ
должен быть направлен в письменной форме, контаlсгный номер телефона. Ответ на
обрацеЕие, поступившее в Администрацию района в форме электронного документа,
направляется в форме элекгронного документа по адресу электронной почты, указанному в
обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.39. При предоставлении муниципatльной услуги в электронной форме через ЕПГУ и
РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идентификация и авторизация
зlцвителя физического лица на получение муниципальной услуги осуществляется с
использованием фелеральной государственной информационной системы (Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационяо_
технологйческое взаимодействие информационных систем, используемь,х д,Iя
предоставления лосударственнь]х и муниципмьных услуг в элеkтронной форме> на основе
логиЕа (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставление муItиципаJ,rьной услуги в многофункционмьных центрrLх
осуществляется в соответствии с Федермьвым заI(оном N9 2l0-ФЗ, иными нормативпыми
правовыми акIами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми аrоами УдмуртскоЙ
Республики по принципу (одного окна) при условии заключения соглашения о
взаимодействии.

2.4l. Предоставление муницип{rльной услуги в многофункцпональном центре
осущестыiяется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о
предостzвлеЕии муниципальной услуги или запросом о предоставлении нескольких
муниципalльных услуг, предусмотренным в статье 15.1. Федермьного закона Л! 210-ФЗ, а
взаимодействие с уполномоченЕым органом осуществляется многофункционaйьным центром
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми аmами и соглашением о
взаимодействии.

2.42. Заявлтель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципaшьной

услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые
указаны в пункте 2.14. настоящего Ддминистративного релламента, а также за получением
результата предоставления муницилмьной услуги в любой многофункционмьный центр в
пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места
жительства, места пребывания (для физических лиц, включая индивидуatльных
предпринимателей), места нахоя(дения (дIя юридического лица).

2.4J, В целях предосгавления муниципмьной )слуl и приеv ,аявиlелей в
многофункционaцьном центре осуществляется ло предварительноЙ записи.

Запись на прием проводится:



1) с использованием терминала элеюронной очереди при личном обращении
змвителя в мЕогофункционмьпый центр;

2) посредством обрацения в регионмьный центр телефонного обслуживания
населения в Удмуртской Республике по телефону
8-800_302-00_ 18;

3) в элекгронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной
сети (Интернетr, посредством:

- официального сайта многофункционalльного центра wWW.mfсur,ru;
- ссрвиса (Запись в МФЦ)) государственной ияформационной системы Удмуртской

Республики (Портм lосударственных и муниципаJ,Iьных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги,удмуртия.рф.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и
время в пределах установленного в многофункциональном цеЕтре графика приема
змвителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.44. В многофувкционfurrьном центре заявителям обеспечивается возможвость оценить
доступность и качество предоставления мувиципмьной услуги с помощью устройств
подвижноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием федермьноЙ государственноЙ
информационной системы <Единый портtt"л государственных и муниципЕtльных услуг
(функuий)>, терминальных устройств, в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 12,12.2012 года N9 1284 (Об оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территориаJIьных органов федермьных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территоримьных органов
государственных внебюджетных фондов (их регионмьных отделений) с учетом качества
предостацпения ими государственных услугJ а также о применении результатов ука:!анной
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращевии исполнения
соответствующими руководлfгелями своих должностных обязанностейD.

2.45. При подаче змвления в элекIронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используется простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерацпи от 25.06.20l2 года .}l! бЗ4 (О видах элеmронной подписи,
использование которых допускается при обрацении за получением государственных и
муItиципа,,rьных услуг>. Змвитель, создающий и (или) использующий ключ лростой
элекгровноЙ подписи, обязан соблюдать его конфиденцимьность.

3. Сосrав, последовате,,lьпость п сроки выполвеЕия админпстративных процедур,
требоваIrия к порядку пх выполпепия, в том числе особенности выполЕения

адмиЕистратпввых процедур в электронной форме, а TaKrKe особепностп выполнеппя
админпстратпвных процедур в многофуякциоfiальtlых цеtrтрах предоставления

государственвых и мунпцппальных услуг

3.1. Последовательпость адмппистратпвпых дейсIвий (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципмьной услуги вlспючает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему
документов, и направление их Долхностному лицу для определения исllолнителя
муниципalльной услуги;

2) рассмотрение поступившего змвJiения и докумеrттов, направление
межведомственных запросов в органы и организации! участвующие в предоставлении

муницип:rльной услуги;



3) подготовка проекта посmновлеяия Админиgграции района о выдаче разрешеЕия на
использование земель или земельных участков, находяцихся в государственной или
муницилальной собственвости, без предоставления земельных участков и учl.ановл9ния
сервитута, либо мотивировапный отказ в выдаче разрешения на использование;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов,

з.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципальной
услуги в электронной форме:

1) прием, первичнм обработка, регистрация змвления и прилагаемых к вему
документоц и налрамение их Должностному лицу дIя определения ислолнлfтеля
муниципмьной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, наllравление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
муницЙпальноЙ услуги;

3) подготовка проекга посmItовJIения Адмипистрации района о выдаче р,Lзрешения на
использование земель или земельных участков, даходящихс, в государФвенной или
муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и уO]ановJIения
сервитута, либо мотивировавный отказ в выдаче разрешения на использованиý;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

3.2. ПрI'ем, первичпая обработка, регистрация заявлевпя и прилагаемых к нему
докумевтов, ц паправленпе пх должностному лпцу для определеяпя исполпителя

муfiпципальной услугп
3.2.1. Основанием для начала администрmивной процедуры является поступление от

змвителя в Администрацию раЙона заявления, оформленного по форме, согласно
приложеttиюМlкнастоящемуАдминистративномурегламенту,иприлагаемыхкнему
документов в соответствии с пунктом 2,14. настоящего Административного регламента.

3.2.2. ,Щопускаегся подача заявления и докумеmов, необходимых для llрелоставлениJI
муницип,lльвоЙ услугиl личяо заявителем, по почте, посредством факсимильноЙ связи с
последующим предоставJIением оригин&,lа заявления и документов! необходимых дш
предосташения муниципмьноЙ услугиl или с использованием ЕПГУ (РПГУ).

3.2,З, Должностное лицо) ответственное за прием заявлений, обязан проверить
змвлепие и документы, необходимые для предоставJIения муниципatльной уо,rуги, и принять
решение о регистрации заявления либо об отказе в его регистрации в течение I календарного
дня с дmы их поступления.

3,2.4. По обращению заявителя Адмипистрация района обrзана предостав!fгь ему
сведения о дате приема заявленйя и ею регистрационном номере.

З.2.5, Должностное лицо! ответственное за прием заяыlений, принимая змвJIение,
проверяет:

- полномочие змвителя на подписание заявления;
- наличие в зaUIвJtеtlии сведений, указанных в пуякте 2,14. настоящего

Администрmивною регламента;
- нalличие прилагаемых к заявлению документов, указанных в пункте 2,14. настоящего

Административною реmамента.
З.2.6. После проверки заявления должностное лицо, ответственное за прием заявлений,

в течение l календарного дня лринимает одно из следующих решений:
l) возвращает заявление и уведомляет змвителя о привятом решении;
2) привимаег заявление к регистрации и уведомляет заявителя о принятом решении.



3.2.7. В случае принятия решения о регистрации заявления должноOтно9 лицо,
ответственное за прием заявлений, рсгистрирует заяв\пение в журнале регистрации заявлений
в течевие l кмендарпою дня с даты его поступления.

з.2.8. Результатом администрmивной процедуры является прием и регистрация
змыIевия и прилагаемых к нему документов в журнirле регистрации змвления либо отказ в
приеме и регистрации змвJIения и прилагаемых к пему документов с ипформированием
змвителя о принятом решении с укaванием оснований принятия данного решения.

з.2.9. Способом фиксации администрагивной процедуры явпяется регистрация
змвления в журнале регистрации.

3.2.10. В течение 1 ка,'IендарногО дня с момента регистрации заявление передается на
рассмотрение Главе муниципального образования (Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики) либо, при ею отсутствии] лицу, иополняющему
его обязанности.

З,2.11. С резолюцией Главы муниципального образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лица,
исполняющего его обязапности, заявление в течение 1 календарного дня передается на
исполнение в отдел по имущественным 0тношениrм.

3.2.12. Максимальный срок выполнени, административной процедурьi состав.ляет 2
календарных дня со дня лоступлени, заявления в Администрацию района,

3,3. Рассмотрепие посryппвшего t&явлевпя в документовt паправление
межведомствеппых запросов в оргаЕы п оргаяfilацпи, участвующие в предоставлеяии

муцпцппальпой услугп
З.З.1. Основанием для Еачала административной процедуры являеl.ся регистрация

заявления В базе данных электронного документооборота заявлений должносl.ным лицом!
ответственным за прием змвлений] и направление заявления и документов) необходимых для
предоставления мунпципальной услули, на рассмотрение Долхностному лицу,
0тветственному за предоставление муницйпальной услуги.

3,З.2 !олжностное лицо, ответственное за предоставление муниципмьной услуги,
проверяет:

1) нмичие полпого комплекта документов, указанных в пункге 2.14, настоящего
Административного регламента;

2) сведения, содержациеся в документах) представленных заявителемj на предмет их
достоверности и соответствия требованиям законодательства.

З.3.3. В случае необходимости ,Щолжностное лицо направляет межведомственньiе
запросы в Управление ФедеральноЙ службы государственЕоЙ регистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республике, филим Публично-правовой компапии
(РоскадастрD по Удмуртской Республике, Федеральяую наJlоювую службу Российской
Федерации, дrя получения информации:

- о правах на испрашиваемый земельный участок (в виде выписки из ЕГРН);
- о заявителе (в виде выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ), если змвителем является

индивидуальный предприниvд] ель либо юри,аическое лицо,
Меr(ведоматвенные запросы формируются в соответствии с требованиями,

установлецными Федера",1ьяым законом N9 2 l0-ФЗ.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составJIяет 5

календарных дней.



3.4. Прппятпе решепия о выдаче рllзрешсtlия на исllоJlьзоt ание з€ме.jrь плп земельпых
участков, находящпхся в государствевIlой илц муппцпплльной собствеIrности, без

предостлвлепия tемельных участков и установлеция сервитута, либо мотивированный
отказ в выдаче разрешевия на пспользовавие

З.4.1. Основанием для начма административной процедуры является нмичие полного
пакета документов, которые заrIвитеJ,lь представ,iл по собственЕой инициативе, либо которые
были получены в процессе межведомственного взаимодействия.

З.4.2. При рассмотрении заяаления и приложецных к нему документов Должностное
лицо провер{ет отсутствие фактов, указанных в пунkте 2.20. настоящего Администрmивного
регламеmа.

3.4,З. Если при рассмотрении полного пакета документов, в том числе документовl
пол}ченных при межведомс I вен ном взаимодейс]вии. нет оснований для отказа в
предоставлении муItиципмьной услуги Должностное лицо готовит проект постановления
Админисiрации района о вьцаче разрешения на использование земель или земельньiх
участков, нlжодящихся в государственной или муниципальной собственности, без
предоставлеяия земельных участков и установления сервитута (далее - проект
постановления).

З.4.4. Должностное лицо согласовывает проект постановления Администрации района с
должцостными лицами в соответствии с инструкцией по делолроизводству в Адмиuистрации
района.

З.4.5, При наличии замечаний Должностное лицо дорабатывает проект постановления
Администрации района и передает его на подпись Главе муниципа.,Iьного обрaвования
(Муницип&,lьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его
отс)rтствии, лицу, исполняющему его обязанности.

З.4.6. Подписанное Главой муниципмьного обрzrзования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющим его обязапности, постановление Администрации района передается в порядке
делопроизводства для релистрации.

3.4.7. В случае установлении фаmов, указанных в пункте 2.20 настоящего
Админисiративного регламента, Должностное лицо готовит проект мотивированною отказа
и проект уведомления заявителю о нмичии препятствий д,lя предоставления муниципмьной

услуги, в котором должны быть разъяснены причины отказа в предоставлеriии
муниципмьной услуги (дмее проекгуведомления).

З.4.8. Должностное лицо согласовывает проект мотивированного отказа и проект

уведомления с должвостными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в
Администрации района.

З.4.9. flри наrrичии замечаний Должltостное лицо дорабатывает проект
мотйвированного отказа и проект уведомления и передает их на подпись Главе
муниципмьвого образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики> либо, при его отс}тствииl лицу, исполняющему его обязанltости.

З.4.10. Подписанный Главой муниципального образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьияский райоЕ Удмуртской Республики> либо, при ело отс)лствии, лицом,
исполняющим его обязанности, мотивированный отказ и уведомление передаются в порядке
делопроизводства для регистрации.

З.4.11. Максимальный срок выполнения административных действий. указанных в

настоящем рaвделе. coc,l авляет l5 кмендарных дней,



3.5. Уведомл€пле заявитеJIя о прullятом решепии и выдача (отправлеяие) ему
соответстDующпх докYментоD

3.5.1. Основанием для вачма административной процедуры является поступлецие
Должнос"тному лицу одного из докумеятов:

l) подписанное и зарегистрированное постановление Администрации района о выдаче

разрешения на использование земель или земельных участков) паходяч.lихся в
государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков
и устаношения сервитута;

2) подписанное и зарегистрированное уведомленпе Администрации района об отказе в
выдаче разрешения на использование.

3.5,2. После получения доку[Iентов, указанных в пунmе З.5.1. настоящего
Административного регламента, Долхностное лицо сообщает заявителю по телефону, либо
по электронной почте, если заявитель указал в своем заявлении необходимые данныеJ о

привятом решении и о возможности получения соответствующих документов,
З.5.З. В случае, если заявитель получает документы в отделе по имуществепным

отношениям, он ставит отметку о получении документов на экземпляре постановления либо
решения об отказе в предоставлении муниципalльной услуги, которое хранится в архиве
Администрации района.

З.5.4. Если заявитель не указал необходимую информацию, или был выбран способ
получеtия результата лредоставления муниципмьной услуги почтовым отправлением, то
Должностное лицо готовит письменное уведомление в адрес заявителя с прилоrсением копии
лостановления Адмипистрацип района о вьцаче разрешения на использование земель или
земельньж участков, нrжодящихся в государственной или муниципaLльной собственности, без
предоставления земельных участков и установления сервиryта, либо мотивированный отказ в

вьiдаче разрешения на использование,
З.5.5. Подготоменяое письменное уведомление Должностное лицо передает на подпись

Главе муниципмьного образования (Муниципмьньrй округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

З.5.6. Подписанное Главой муниципального образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицом,
исполвяющим его обязанности, лисьменное уведомление вместе с соответствуюцими
припожеЕиями передается в Общий отдел дIя отправки заявителю почтовым отправлением.

З.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является факт получения
змвителем документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги илй
мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, полностью
соответствующих действующему законодательству Российской Федерации.

3.5.8. Максимальный срок выполнения административных действий, указаняых в
настоящем разделе, составляет З календарных дня.

3.6. Порядок выполпеппя мпогофункцпональIlымп цеятрамп предоставлснпя
государствепных rr мунпцппальвых услуг ммиtltlстратцввых процедур (действий)

3.6.1. Ияформирование 3аявителей о порядке предоставленпя муницrпальноiI услуги в
мпогофункциовальном центре предоставления государствевных п муltпципалъных
услуг о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услугп, по ltвым

вопросам, связднным с предоставлепием муниципяльной услугп! а тпкже

копсультированпе заявителей о порядке предоставленuя мувпципальпой услуги в
мfiогофуякциондльном центре предоставлецuя государственных и муIIицliIlальных

услуг



З.6.1.1. Оспованием для начаJIа административной процедуры является обращеfiие
змвителя в многофункционмьныЙ центр дIя получения информации о порядке
предостамеяия муниципмьяой услуги в многофуякционмьном центреl о ходе

предоставления муниципальной услуги, в том числе указанной в запросе о предоставлении
нескольких государствевных и (или) муниципальных услуг, предусмотренпом в стmье l5.1.
Федерального закона N9 210_ФЗ, о готовности документоц которые являIотся результатом
предоставления муниципalJIьной услуги, в том числе указанвой в комплексном запросе! или
по иным вопросам, связанным с предоставлением муяиципальной услуги (дмее
соответственflо предоставлениеинформации).

3.6.1.2. Предоставление информации многофункциовмьным центром осуцествляется:
_ при личном приеме заявителя;
_ при письменном обрацении;
- по телефону;
- по электронноЙ почте;
- с использованием инфоматов и информационных стендов.
3.б,l.З, В случае обращения заявителя в многофункционмьный центр для получения

информации посредством элеюрояной почты, многофункционмьныЙ центр налравляет
ответ не позднее l0 календарных дней, следуюцих за днем получения
многофункцион€йьным центром обращения заявителя,

З.6.1.4. Результатом административной процедуры являfiся предоставление
иrrформации заявителю.

3.6.2. Прпем запросов заявптелей о предоставлеяци муциципмьной услуги и
прпллгаемых докумецтов, Ееобходпмых для предоставлеция муяпципальной услуги

3.6.2.1. Освоваliием дlя нач.ца административной процедуры является:
- личное обращение заявителя в мЕогофункционаJIьныЙ центр с зlцвлением и

документами, необходимыми для предоставлени, мувиципмьной услуги, которые указаны в
пункте 2,14. настоящего Административного регламента, поданными в том числе
посредством комплексного запроса;

- получение змвления и документов, необходимых д,Iя предоставления муниципмьной
услуги, которые укaLзацы в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, по почте
в случмх, предусмотреяпых законодательством;

- обращение заявителя посредством федеральной государственной информационной
системы (ЕдиныЙ портм государственных и муниципмьных услуг (функциЙ)>,
государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портм
государственных и муниципмьных услуг (функций)D.'

З.6.2.2. Дlrем обращения за получением муниципмьной услуги считается дата приема
1мвления и докуменlов. необходимых для предостаыlения муниципмьной услуги_ которые
yк,lзaнbi в пувкте 2.14. t астоящего Административного регламента, многофункцион,tльным
центром.

З.6.2,З. При приеме заявJIения и документов от заявителя работвик
мяогофункционального цснтра:

- усmнавливает личность змвителя на основании ласпорта граждавина Российской
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

- проверяет нмичие документа, подтвер)iцающего полномочия представителя
змвителя (при обращении представителя)j

- при необходимости рaвъясняет порядок предоставления муниципмьной услуги и
нормы ФедерltJ,Iьного закона от 27.07,2006 года N9 l52-ФЗ (О персонмьных данных);

- проверяет правильность оформления заявления и его соответствие пункту 2.14.



настоящёго Административного регламента;
- проверяется нrtличие оснований для откaва в приеме заявления и документов,

указанных в пункте 2.14. настоящего Административного регламента;- проверяет соответствие копиЙ представленных документов (за йсключением
нотари,LlIьно заверенных) их оригинаJIам, при необходимости снимает копии с документовl
представленных змвителем, проставляет на них заверительную надпись (Копия верна)),
подписывает их и заверr9т печатью с указанием наименования многофункционtlльного
центра, принявшего заявJIение! своей должности и даты заверения;

- создает карточку заявителя с указанием необходимых сведениЙ в автоматизированноЙ
информационIrоЙ системе многофункционaпьного центра;

- скаяирует и прикрепляет заявления и документы, необходимые для предоставления
муниципilльной услуги к карточке заявителя в автоматизированной информационной системе
многофункционмьного цептра;

- распечатывает и выдает заявителю (представl.телю) расписку-уведомлеfiие о приеме
змвления и документов из автоматизированной информационной системы
многофункционмьного центра.

3.6.2.4. В случаях, лредусмотренных пунктом 2.17. настоящего Адмивистративного
регламента) работник многофункционмьного центра отказывает в приеме заявления и
документов и возвращает их заявителю (представителю) с разъяснением причины отказа и
предложениями по ее устрчlнению.

З.6.2.5, В случае обращения заrIвителя за получением муниципмьной услуги
посредством федераrьпоЙ государственноЙ иЕформационноЙ системы (ЕдиныЙ портalll
государственных и муниципмьных услуг (функций)), государственной информациоцпой
системы Удмуртской Республики (Портал государственных и муниципальных услуг
(функчий)> в порядке, указаЕном в пункте 2.39. настоящего Административного регламента,
работник многофупI{ционаJIьного центра1l:

_ устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны
представленные змвление и докумевты, требоваЕиrм пункrа 2.45. настоящего
Административного регламента;

- проверяет правильЕость оформления заявления;
- проводит проверку действителы{ости электронной подписи, с использовани9м которой

подписаяы заявJlение и документы;
- пёреводит заявление и документы. необходимые для предоставления муниципatльной

услуги, в бумажную форму (распечатыва9т), подписывает их и заверяет печатью с указанием
наимонования многофуякционмьного цептраj в которое поступило заявJlение, лоJlжнооти
работника многофуякционального центра и даты;

- регистрирует заявление;
- направляет заявителю через федермьную государственную информациоlIlIуIо систему

<Единый портм государственных и муниципаJIьных услуг (функций)D, государственную
информационяую систему Удмуртской Республики (Портал государсгвенных и
муницип.шьных услуг (функций)>:

- уводомление о приеме и регистрации заявления и документов} необходимых для
предоставлевия муниципfu,lьной услуги с указанием уникаJIьного номера, присвоенного
змвлению]

- уведомление о мотивироваItном отказе в лриеме документов! необходимых для
предоставления муницип?tльной услуги.

3.6.2.6. Общий максимalльный срок приема документов, их лервичной лроверки,

регистрации не может превышаlь l календарный день,
3.6.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированвое



зщвление в автоматизированноЙ информационноЙ системе многофункциовмьною центра.

3.6.3. Формпрование п направление многофункццопальным центром предостдвлеппя
госудлрствепнь!х п муппцппальвых уа,rуг межведомствеяного запроса в федеральпые

органы псполвительной властп, органы гФсударствеппых внебюджетцых фопдов,
исполпптельfiые оргаЕы госуддрствеяцоЙ властfi УдмуртскоЙ Республикп, органы

местпого самоуправлеппя в Удмуртской Республике п подведомствеппые этим оргаtlам
органЕзации, участвующим в предоставленпи муниципальЕой услуги"'

3.6.3.1. Основанием для Еачала административной процедуры является регистрация
работником многофункционмьного центра заявления о предоставлении муниципмьной
услуги и нrйичие документов, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего
Административного регламента.

3,6.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в оргавы
(оргаЕизации), участвующие в лредоставлении муниципальной услуги, Ile требуют
присутствия заявител, (представителя).

З.6.3.З. Работник многофункционального центра формирует и направляет
межведомственные запросы) в том числе в электропной форме с использованием единой
системы мФкведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней
регионмьных систем межведомственного электронного взаимодействия, в:

_ Управление Федермьной слулсбы государственной регистрации, кадастра и
картографии по УдмуртскоЙ Республике;

- филиал Публично_правовой компании l(Роскадастр> по Удмуртской Республике;
- Федеральltую нмоговую службу Росспйской Федерации.
3.6,3.4. Межведомственные запросы, предусмотреЕные пунктом 3.6.3.3. настоящего

Административного регламента, с использованием межведомственного информациопного
взаимодеЙствия формируются в соответствии с требованиями стmеЙ 7.1. и 7,2, Федерального
закона N! 210_ФЗ и применяются только в целях предоставления муниципмьной услуги.

3.6.3.5.,Щокументы и сведения! полученные с использованием меr{ведомственного
информационного взаимодействия, работник мяогофункционмьного цеmра приобщает к
змвлению и документам, необходимым для предостамения муниципмьной услугиJ которые

указаны в пункте 2.14. настоящего Адмияистративвого регламента, и передает в Отдел по
имущественным отношениям.

3.6,З.6. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к заявлению и
докуменiам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копия межведомственного
запроса с отм9ткой ((ответ ве получен).

3.6.3,7. Общий максиммьный срок направления межведомственных запросов не может
превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

З.6.З.8. Результатом административной процедуры является поступление в
многофункционalльныЙ центр запрошенных с ислользованием единоЙ системы
vежведомс гвенного ]лекгронного в,]аиvодейс l вия докумен]ов и сведений,

3.6.4. Нrправление сформпрованяого комплекта документов в Отдел по
имуществеЕЕым отпошепиям

3.6.4.1. Осповапием для начма администрmивной процедуры является формирование
комплекта документов по заявлению о предоставлении муниципальной услуги в
соответствии с пунктом 2.14, настояцего Администрmивного регламента (далее комплект
документов),

3.6.4.2. Работник многофункционмьного центра направляет заявлеяие и документы,



необходимые для предоставления муЕиципаJIьноЙ услуги, в Огдел по имуществеltным
отношениям:

- в электронной форме по защищенным канмам связп, заверенные усилеЕЕой
квалифицированной электропной подписью. При этом оригиналы названных заявлений и
документов на бумажных носителях в Отдел по имущественным отвошениям не
представляются;

- в бумахной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
З.6.4.З. СопроводИтельный реестр составляется в 2-х экземплярахj которь]е

подписываются работником многофункциона,,rьного центра о указанием его должноqти и
даты подписания.

3.6,4,4. При получении Отделом по имущественным отношениям комплекта
докумеЕтов в бумажной форме ,Щолжностное лицо Огдела по имущественным отношениям
подписыва9т 2 экземпляра сопроводительЕого реестра с указанием его доJlжности и даты и
передает 1 экземпляр в многофункционмьньiй центр.

З.6,4.5. Общий максиммьпый срок направления в Отдел по имуще0твенным
отношениям змвления и документов в элеюронной форме и в бума)кной форме не может
превышать 2 ка,,lендарных дней со дня их регистрации.

З.6.4.6. Результатом административной процедуры является переданпые в Отдел по
имущественным отношениям зaшвление и документы и получение подписанного
Должяосгным лицом Отдела по имуцественным отношениям
сопроводительвого реестра.

l экземпляра

3.6.5. Выдача заявителю результата предоставлеIlпя муппципальной услуrц, в Toпr
числе выдача докумеятов па бумажяом носцтеле, подтверr(дающем содержвнпе

электроЕных документов, направлеfiЕых в многофупкцповальяый центр
предоставлеяця государственных п мунпцппдльных услуг по результатам

предоставлеIrпя мунйципдльной услуги органом местного самоуправлеIlия,
предоставляюцим муяиципальпуlо услугу, а тдкже выдача доkтмеЕтов, вIýпючая

составлепие вд бумаrквом посптеJ!е п завереппе выппсок йз лвформационных спgгем
органа местпого самоуправлеппя, предостявляющего муяцципалъную услуry|v
3.6.5.1. Основанием дIя начма административной процедуры является поступление от

Отдела по имущественным отношениям документов, оформленных по результатам
предоставления муниципальной услуги, которые указаны в лункте 2.6. настоящего
Административного регламента, и обращение змвителя в многофункционмьный центр llпя
их получения.

З.6,5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам Ilрсло0l.авления
мувиципальной услуги, работник многофункционмьного центра:

_ устанавливает личность змвителя (либо представителя заявителя) на основании
паспорта грaDкданина РоссиЙскоЙ Федерации и иных документов, удостоверяющих лиLlность
зaцвителя;

- проверяет нaцичие документа, подтверждающего полномочия представителя
заявителя (при обращении представителя);

_ выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты
лолучеяпя.

З,6.5.З. Поступление результата лредоставления муниципzrльной услуги в
мпогофункционatльныЙ центр и его выдача заявителю регистрируется в автомаrизированноЙ
информационноЙ системе многофункционмьного центра.

3.6.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электрояных
документов, на бумaDкlrом носителе и заверении выписок из информационных систем Отдела



по имущественным отношениям работник мfiоrофункционlцьного центра распечатывает
документ, подтверждающий содержание электронного документа, и (или) вылиску из
информационных систем Отдела по имущественным отноlцениям, подписывает его и
заверяет печатью с указанием наименовавия многофункционмьного центра, подготовившего
змвлениё, должности работяика многофункционмьного центра и даты.

з.6.5.5, В случае обращения заявителя за получеяием муниципalльной услугипосредством федеральной государственной информационвой системы <Единый портал
государствепных и муниципмьных услуг (функций)), государственной информационной
системы Удмуртской Республики (Портал государственных и муЕиципalльных услуг(функций> работник многофункционального центра направляет заявителю через
федермьнуЮ государственную информацlrонную систему (Единый портаJI l,осуларственных
и муниципаJlьных услуг (функций))), государственную информационную систему
Удмуртской Республики (Портм государственных и муниципальных услул (функций)л;

- уведомление о результатах рассмотрения документовl необходимых для
предоставления муниципмьной услуги;

_ уведомление о возможности получить результат предостаыIения муниципмьной
услуги;

_ уведомление о мотивированном отказе в предоставлении мувиципмьной услуги.
З.6.5.6. Результат предоставления муниципмьной услуги подлежит вылачс в срок не

превь]шающиЙ l0 кмендарных днеЙ с дать], указанноЙ в расписке-уведомлении. По
истечениi' данного срока документы подлехат возврату в Отдел по имущgg,.вснным
отношенirlм.

3.6.5.7. Результаmм адмиЕистративной процедуры является получение заявителем
документа, явJIяющегося результmом предоставления муниципальной услуги.

3.6,6. Порядок осуществленпя в электроппой форме, в том чпсле с использоваfiяем
федеральпой государственной fiнформацпопЕой спстемы (Едппьп-t портал

государственвых и муtlпципальпых услуг), государствеЕноЙ информационноЙ системы
Удмуртской Республикп <dIортал государствепяых и муппцlлпальных услуг

(фупкцrrй)>, админпстратпввых процедур Gейсrвпй)
3.6.6.1. Предоставление ивформации заявителrм и обеспечение доступа заявителей к

сведенияМ о мувиципальноЙ услуге осуцествляЮтся лутем рaвмещения информации о
порядке предоставrIения муницилмьной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

З.6.б.2. Формирование запроса змвителем осуществляется посредствоl\{ заполнения
электронной формы заявлепия с приложением необходимых документов (сведений о них) на
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительяой подачи запроса в какоЙ-либо иноЙ форме.

ФоРматно-логическая проверка сформированногО запроса осущестыиется
автоматически после заполнения заявителем каждого из полеЙ электронноЙ формы
змыIения. При выявлении некорректно заполненвого пол, электронной формы заявления
змвитель уведомляетс, о характере вьiявленной ошибки п порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредствеяно в элекгронноЙ форме запроса.

3.6,6.3. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его змвJIения может
осуществJIятьсЯ путем направпения электронных писем на адрес электронной почты, а также
через ЕПГУ (РПГУ)! при условии подачи заявлепия через ЕПГУ (РПГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными орIапами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
исполнительными органами государственной ыIасти Удмуртской Республики, орланами
местного самоуправления и подведомственными этим органам организациями,
участвующими в предоставлении муниципаJIьной услуги, осуществляется с использованием



едиЕой системЫ межведомственяого электрOнного взаимодействия и (или) подключаемых к
неЙ региональных систем межведомствеЕного электронного взаймодействия по
межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя.

з.6.6.5. По запросу змвителя, поданному, в том числе на адрес элеюронной почты,
копия решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков,
находящихся в государствеIrной или муниципмьной собственности, без предоставления
земельныХ участков и установления сервитrта, либо мотивированный отказ в выдаче
разрешения на использование направляется змвителю в отсканированной форме (в форматах
тIFF, PDF, JPEG),

Направление выцеуказанных копий документов осуществJlяется на адрес элеmронной
поqты, указанвый в залросе змвителя! а в случае отсутствия адреса дJIя направления решения
в запросе _ на адрес электронной почты, с которого лоступил запрос,

З.6.6.6. При направлении заявлеIlия и прилагаемых к нему документов в электронной
форме, в тоМ числе с использоваНием ЕПГУ (РПГУ), Должностное лицо осуществляет иные
действия, необходимые для предоставлеяия муниципальной услуги, в том числе связанные с
проверкой действительности усиленной квмифицированной элеmронной подлиси заявителя,
использованной при обращении за получением муниципмьной усrlуl,иt а также с
установлением перечня кJIассов средств удостоверяющих цеятров, которые допускаются дIя
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании
)тверждаемой исполяительным органом государственной впасти Удмуrлской Республики по
согласованиЮ с Федера,,lьной слуr(боЙ безопасноСти Российской Федерации молели угроз
безопасности информации в информациопноЙ системе, используемоЙ в целях приема
обращений за получением муниципмьной услуги и (или) предоставлеяия такой услуги.

3.6.7. Порядок исправлеппя допущеппых опечаток и ошпбок в выдаппых в результате
предосгавлепия муниципальной услуги докумен гах

3.6.7.1. В случае если в выдапных в результате предоставления муницилальной услуги
документм допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в Отдел по
имущественным отtiошеяиям посредством почтовоЙ связиl через ЕПГУ (РПГУ), через
мЕогофункциональныЙ центр либо непосредственво при личном обращении в Отдел по
имущественныМ отношенияМ с письмоМ о пеобходимостИ исправJiения допущенных
опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа,
содержащего опечmки и (или) ошибки.

3.6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенпых опечаток и
(плп) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пуяктом 2.9.|, пастояцего
Административного регламента,

З.6,7.3. В течеrtие 7 рабочих дней с момента регистрации в Отделе по имущественным
отношениям письма о необходимости исправJIения допущенных опечаток й (или) ошибок
Отдел по имущественным отношениям готовит и направляет заявителю новые локумен.|.ы, в
которые внесены соответствующие исправлеЕия.

3:6.7.4. [окумент, выдаваемый в результате предоставления муниципмьной услуги, в
который внесены исправления, вручается змвителю лично или направляется заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручеЕии.

З.6.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления допуцснных оllечаток и
(или) ошибок через многофункционмьный центр исправленное уведомление в форме
электронного документа IJаправляется в мЕогофункциона,,1ьный цептр,ця выдачи заявителю.

3,6.7.6. В случае направпения письма о необходимости исправления долущенных
опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ),
исправленное уведомление в форме электронного документа после принятия решения



направJIяется зzUIвителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы коптроля за исполнеппем адмпппстратпввого регламента

порядок осуществления текущего коцтроля 3а соблюденпем и хсполненпем
должноствыми лицдмш, муниципальными служдщимп струкryрного подразделеция,

цредоставляюцего муtrиципальную услуry, положенпй адмиЕцстратпвпого регламента
п ппых правовых актов, устаfiавлпвающих требоваппя к предоставлеппю

мувпципдльвой услугп, а тдкже прпнятпем решепхй ответствеяпымЕ лицамtt
4,1. ТекущиЙ контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ, определенных

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,
осуществJtяется заместителем главы Адмйнистрации района, ответственным за оргаlлизацию
работы ло предоставлению муниципaцьноЙ услуги,

Текущий коятроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и
исполнения положепиЙ настоящего Административпого регламента.

Порядок и периодичяость осуществления пллповых и впеллаЕовьц проверок
полноты и качества предоставлепfiя мувrцппальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля зд полЕотой и кдчеством предоставления муцпципальной услугп

4.2, Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципэJiыlой услуги
осуществляются комиссией, создаваемой раслоряжением Администрации райова.

ответствеппость муцпципдльцых служдщих органа местпого сдмоуправления п
иЕых должцоствых лпц за решения п деЙgгвия (бездеЙgгвпе), лринпмасмые

(оryцествляемые) в ходе предоставленпя муниципальной ycrlyr,и
4,З. Ответственные должностньiе лица - Глава муницппмьного образования

(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмурской Респуб;rики>, начaцьник
Отдела по имуцественным отношениям, персонмьно несут ответственность за соблюдением
требованиЙ закоподательства при предоставлевии муниципatльной услуги.

4.4. Должноgгное лицо Отдела по имущественным отпошениям в соответствии со своей
должностной ияструкцией персонмьно несет ответственность за соблюдение сроков,
порядка предоставления муниципмьяой услуги и соблюдение требований нсстоящего
Адм ияистрmивно го регламента,

Положепия, характерпзующпе требовавliя к порядку п формам контроля за
предоставлеяием мупfiцвпальяой уqIуги, в том чис.ле со стороны грахдап, их

объединевиri п оргавЕзаций
4.5. основноЙ целью системЫ контроля является обеспечение ффеrгивности

управлеция на основе принятия своевременных мер по предоставлению муяиципмьной
услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины м.r'ниципальных
служащих, работающих в Ддминистрации районаj ответственных за ислолнение

административных процедур, предусмотренных настоящим Административпым
регламентом.

4,6. Система коmроля предоставления муниципмьной услуги включает в себя;
- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки,

установленные настоящим Административным регламентом;
- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муниципмьных слухащих.
4,7. Коптроль за предоставJIением муниципмьной услуги ооуществляется в следующих



формах:
- текущий контроль;
_ внутриведомственный контроль;
- контроль со стороны граждан, их объединений и организаций,
4.8, Контроль за полнотой и качеством предоставлепия мувиципмьной услуги

вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, лринятие решений и подгоr.овху ответов на
обращения заявителей, содержащие жмобы на решениr, действп, (бездействие)
должносiных лиц Ддминис грации района.

, 5. Досудебвый (внесудебвый) порядок обжаловдЕпя решенпй и действий
(бездействия) оргапа, предоставляющего муяицппальпую услуry,

мвогофункццопальЕого центра предостдвленця государственцых и мупиципальпых
услуг, оргавиtаций, указапных в части 1.1 статьи 16 Федеральяого закопа от 27.07.2010
года ЛЪ 210_ФЗ <Об оргаrrизациш предоставлеIiпя госуддрственяых и му вципальных

услуг>>, а такr{е их должноствых лиц, мунпцппальных служащих, работпиков
5.1, Решения, принятые в ходе лредоставления муниципмьной услуlи на о{.:новании

настоящего Административпого регламеЕта! деЙствия (бездеЙствие) opl:rнa мсотного
самоуправJIения, предоставляющего муниципаJIьную услугу, его должностнсlго лица либо
мунйllипального служащего, многофункционltльноl,о центраJ работllика
многофуfiкционального центра могут быть обжмованы заявителем в досудебном
(внесудебном) порядке (дмее - rr(моба).

Подача и рассмотрение жаJ,Iоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для
предоставления муниципaцьных услуг организаций. предусмотренных частью 1.1. статьи 16
Федерального закона N9 2l0-ФЗ (далее привлекаемые организации) и их работников
осуществляется в порядке, установленном постановлением ПравительствJ Российской
Федерации от 16.08.2012 года М 840 <О порядке подачи и рассмотрени, жмоб на решения и
действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их долхностных лиц,
федеральных государственных слухащих, должностных лиц государственных внебюджетных
фондов Российской Федерации, государствевных корпораций, наделенных в соответствии с
федеральными законами полЕомочиями по предоставлению государственных услуг в
установлеяноЙ сфере деятельности, и их должностных лиц, организациЙ, предусмотренных
частью 1.1. статьи 16 Федермьноло закона (Об организации предоставления
государствеtlных и муниципальных услуг,. и их работников, а также многофункционмьных
центров предоставления государственных и муяиципальных услуг и их работников).

Подача и рассмотрение хапоб на решевйя и действия (бездействие)
многофункционмьного центра, его работников осуществляется в порядке) ус,гановленном
постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от l6.08.20l2 года Nq 840 (О порядке
подачи и рассмотрения жмоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов
исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих)
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций! наделенных в соответствии с федермьными законами

полномочиями по предостаыIению государственных услуг в установленной сфере
деятельностиl и их должностных лиц. организаций, лредусмотренных частью 1,1 статьи lб
Федерального закона (Об оргапизации предоставJIения государственцых и мvницип&,rьных
услугD! и их работниковj а такr(е многофункционмьttых центров предоставлепия
государствевных и муниципмьных услуг и их работников)) с учетом особенностей подачи и
рассмотрения жмоб ва решения и деЙствия (бездеЙствие) многофункциональнсго центра, его



работвиков, установленных постаповлением Правительства Удмуртской Республики от
22.07.20lз года JФ з25,

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителю:
1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2) в письменной форме почтовым отправлением или элеmронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его представителем);
3) посредством размещения информации:
- на информационных стеЕдах в местах предостаыIения муниципальной услуги;
- на официмьном сайте уполвомоченного органа! предоставJrяющего муниципмьной

услугу;
- на официмьном сайте многофункционмьного центра;
- в федермьной государственной информационной системе <Единый портал

госудаiственных и муниципalльных услуг (фуякциЙ)D www.gosusluqi.ru;
- в государственноЙ ипформационноЙ оистеме УдмуртскоЙ Республики <Портал

государственных и муниципмьных услуг (фуакций)> www.uslugi.tldrnurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.З. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случмх:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципмьной услугиJ

запроса, укtLзанного в статье 15.1 . Федерального закоrrа Np 2I0_ФЗ;
2) нарушение срока предостаыrенйя муниципаJ,Iьной услуги;
3) требование у змвителя докумеmов или информации либо осуществления действий,

Ее предусмотреЕ ых нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми аrоами Удмуртской Республики, мупиципalльными правовыми
актаvи дJlя предосlавления vуниципмьной услуI и;

4) отказ в лриёме документов, предоставпение которых лредусмотрено нормативными
правовыми аmами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики дrя лредосlавJ,lения муниципмьной )слуги. у }аявиlеляi

5) отказ в предоставлении муниципмьной услуги, если основания откzLза не
fiредусiVотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с ними ивыми
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами субъекгов РоссиЙскоЙ Федерации, муниципмьными правовыми актами;

6) затребование с заявйтеля при предоставлении муниципмьной усJlуги платы, не
предусмотренноЙ нормmивными правовыми аmами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципzцьяую услугу,
его доля(ностного лица, многофункционшьпого центра, работника многофункционмьного
цеЕтра, привлекаемьiх организаций или йх работников в исправлении допущеннь!х ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципzrльноЙ услуги
документfu\ либо нарушение установленного срока таких исправлений:

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставJIения
муниципztльной услуги;

9) приостмовление предоставления муниципмьной услуги! если основания
приостановления не предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствпи с
ними иными нормативными правовыми аюами Российской Федерации, законами и иньiми
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципatльными лравовыми
актами;

10) требование у заявптеля при предоставлении муниципмьной услуги документов или
иЕформации, отсгствие и (или) недостоверность которых не указывмись при
первонач,шьном отк,tзе в приеме документов, необходимых дlя предоставления



муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении муниципальвоЙ услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 частп 1 статьи 7 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ. В
указанном случае досудебное (вн9судебное) об)калование змвителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работцика многофункционмьного центра
возможно в случае, если на мЕогофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжаJlуlотся, возлохена фувкция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципмьных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.З. статьи 16 Федермьного закона N9 2l0-ФЗ.

5.4, Жмоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной
форме в:

- Адмипистрацию района, предоставляющую муниципмьную услугу;
- многофункциональныЙ центр, либо в соответствующиЙ орган государственной власти

Удмуртской Республики, являющийся учредителем многофункциональяого центра (далее -
учредитель многофункционaцьного центра).

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) яачмьника Отдела по
имуцественным отЕошениям подаётся Главе мупиципatльного образования (МуниципальныЙ
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)).

5.6. Жмобы на решеция и действия (бездействие) работника многофункционального
центра подаются руководителю этого многофункционмьного центра,

5.7, Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционмьного центра,
руководителя многофункционмьного центра подаютоя учредителю многофункциоямьного
центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по имущественным
отношениJIм, его Должностного лица, муниципаJIьного служащего, вачЕlльника Отдела по
имущественным отношениям, предоставляющего муницип€tльную услугу, может быть
принята при личном приёме заявителя, а также может бь!ть направJIена:

l) по почте на бумФкном носителе;
2) черезмногофункционмьныйцеятр;
З) в форме электропного докумеЕта с использованием инфорN{ационно-

телекоммуникационfiой сgги <интернет> посредством:
- официального сайта муниципального образовапия (Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удvур] ской РеспубликиD:
- фелеральной государственной ияформационвой системы (Единый портал

государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)> www.gosuslugi.ru;
- государствевноЙ ивформационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портал

государственных й муниципальных услул (фувкций)> www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционмьного центра,
работника многофункционмьного центра может быть принята при личном приёме заявителя,
а также может быть направлена:

1) ло почте на бумажном носителе;
2) в форме электронвого документа с использованием иtIфор!tационно-

телекомйуникационной сети (ИнтернетD посредством:
- официмьвого адреса электронной почты мноюфункционalльного центра;
- официального сайта мвогофункционаJIьного цеrIтра;
- федермьной государственвой информационной системы (Единый портalл

государственных и муницип.tльяых услуг (функций)> www.gosuslugi,гu;
- государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Порт&,1



государственных и

услуги.удмуртия,рф,
муниципальнь]х успуг (функций) www.uslugi.udmufi.ru и

5.10. При поступлевии халобы через многофункциональный центр он обеспечивает её
передачу в Администрацию района в порядке и срокиl которые установлены соглашениом о
взаимодействии между многофункционalльным центром и Ддмивистрацией района,предоставляющей муниципаJIьную услугу, но не позднее следуюцего рабочего дня со дня
поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жмобы исчисляется со ля, регистрациихмобы в Администрации района, предоставляющей муниципмьную услуrу.

5.1 l. Заявитель вправе обратиться с устной жалобойi
- в приемную Адvинистрации района;
_ в случае, если жмоба подается на решение многофункционмьного центра, действие

(безлействие) руководителя многофункционмьяого центра в приемную Уполвомоченного
мФц.

специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в письменной
форме на бумажном носmеле.

5.12. В случае подачи жмобы при личном приеме заявитель представляЕт документ,
удосговеряющий его личность1 в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1з. В случае если жмоба подается через законного представителя llo довереняости,
также представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на
осуществлеЕие действий от имени заявителя. в качестве документа, llолтверждающего
полпомочия на осуществлепие действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленнМ в соответствиИ с законодательствОм Российской Федерации
доверенность (дrя физических лиц);

2) оформленнаЯ в соответствиИ с законодательствОм Российской Федерации
доверенность, заверенная лечатью заявителя (при ямичии) и подписанная руководителем
змвптеля лlли уполномоченным этим руководителем лицом (дпя юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правом действова l ь от имени заявителя без довереннос l и,

5.14, ГIри подаче жмобы в электронной форме документы могут быr.ь llредотавлены в
форме .электронных документов, подписанных элеRтронной подписьюj при этом документ!

удостоверяюций личность заявителя, не требуется. Требования к электрояной подписи
установлены Федеральным законом от 06.04,20l l года N! 63-ФЗ (Об элеtоронной подписи) и
сrатьямп2l.\. и21.2. Федерального закона Ns 210-ФЗ,

5.15. Жа,lоба должна содерхать:
l) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - при

нмичии) ее,Щолжностного лицa' наименование многофункционalльного центра, фамилию,
имя, отчество (последнее - при нмичии) его руководителя и (или) работника, наименование
организаций, предусмотренныХ частью 1.1. статьи 16 Федермьного закона Ns 2l0-ФЗ,
решения и дейс l вия (бездейстsие) kol орых обжмуются,

2) фамилию, имя, отчество (лоследнее - при н€йичии), сведения о месте жительства
змвитеJIя - физического лица (индивидуatльного лредпринимателя) либо наименование,
сведения о месте пахождения заявителя _ юридического лица, а также номер (номера)
коЕтактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должеп бьгь Еаправлен ответ змвителю;

3) сведения об обжмуемь]х решениях и действиях (бездействии) Адмиttистрации
района! ее должностного лица, либо муниципalJ|ьного служащего, многофункциональпого
центра, работIrика многофункционaйьноIо центра, привлекаемых организациЙ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием



(бездействием) Ддминистрации района, ее должностного лица, либо муниципчцьного
служащего, многофункционального центра, работника многофункционмьного центраJ

организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи lб Федермьного закона м 210-Фз.
заявителем моryт быть прсдставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы
змвителя, либо их копии.

5.16. Жалоба, поступившая в Ддмияистрацию района, в многофувкционмьный центр,
Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом! наделённым

полномочиями по рассмотрению жatлоб, в течение l5 рабочих дней со дпя ее региотрации, а в
случае обжа,,1ования отказа Администрации района, ее должноствого лица в приёме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких ислравлениЙ - s течение 5 рабочих днеЙ
со дня ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:
- получать информацию и документь], необходимые для обоснования и рассмотрения

жа,'Iобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные ин].ересы других лиц
и что уJ{азанпые доКументы не содержаТ сведения, составляЮцие государственную или иную
охраняемую законодmельством Российской Федерации тайну;

- получать полную, актумьную и достоверную ияформацию о порядке и ходе
предоставления муниципмьной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения )I(мобы принимается одно из следующих решений:l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправJIения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муницип,Lльной услуги документах, возврата заявителю деt{ежЕых средств, взимание
которых не предусмотреtlо нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормmивными правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,
5,l9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5. ] 8,

настоящего Административного регламента, змвителю в письменноЙ форме и по желавию
змвmеля в электронноЙ форме направляется мотивированвыЙ ответ о результатах
рассмотрения жмобы.

В случае признания lкмобы подлежащей удовлетвореЕию в o,I,B9lý заявителю,
указаняому в пастоящем пуцкте, дается информация о действиях, осуцествляемых
Адмивистрацией района, мноюфункциональным центром, либо организацией,
предусмотренноЙ частью 1.1. статьи ]6 Федермьного закона N9 210-ФЗ, в целях
незамед,Iительного устранения выявленных нарушений при окaLзании муниципальной услуги,
а также приносятся извпнения за доставленные неудобства и указывается информация о
дмьнеЙших деЙствиях, которые пеобходимо совершить заявителю в целях получения
муниципalльной услуги.

В случае признания жмобы, не подлежаIцей удовлетворению, в оl.веl.е змвителю,
ук,tзацному в настоящем пувкте! даются арлументированные рaвъяснения о причинах
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укaвываются:
l) наименование органаJ рассмотревшего жatлобу, должность, фамилия, имя, отчество

(последнее - при нмичии) должностIlого лица, принявшего решение по жалобе;
2) чомер, дата, место принятия решенияj вкJIючrц сведепия о специмисте, доля(ностном

лице, муницип?tльном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (последнее - при нмичии) или наименовани€ заявиl,еля;
4) основавия для принятия решения по хаJIобе;
5) принятое по жмобе решение;



6) в случае, если жалоба признана обоснованнай, _ сроки устранения выявленных
нарушений, в том числе срок предостаетIения результата муниципальной усJlуl,и;

7) сведенпя о порядке обжмования принятого по жмобе решения.
5.21. огвет по результатам рассмотрения ,{itлобы на решения и действия (бездействие)

Администрации района! ее должностного лица! муницип:rльноrc служащего подписывается
уполномоченныМ на рассмотрение жалобы долхностным лицом Адмивистрации района,
либо ГлавоЙ п,{униципмьяого образования (Муниципмьный округ Якшур-БодiинскиЙ район
Удмуртской Республики>,

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жмобы на решения и действия (бездействие)
работника многофункционaцьного
многофункционального центра.

центра подписывается руководителем

5.23. В удовлетворении жмобы отказывается в следующих случаях:
l) наличие вступившего в законную силу решеЕия суда, арбитражного суда по жмобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтвержлены s порядке)

установленном законодательством Российской Федерации;
З) Емичие решени' по я(мобе в отношении того же змвителя и ло.llrму же Ilредмету

халобы.
5.24. Жалоба остается без отвgга в следующих случмхi
1) наличие в жмобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, мувиципаJIьного служащего, а также членов его
семьи;

2) отсутствие возможности прочитmь какую-либо часть текста жмобы, фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовыЙ адрес заявителя, указанные в жмобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа,'lобы признаков
состава администраТивною правонарушения или преступленИя должностное лицО, Работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению я(алоб, gезамедлительно llаправляют
имеющиеся мmериалы в органы прокуратуры.

5.26. Информачия, содержацаяся в данном разделе, размещена в ипформационно-
телекоммуникационной сети <Интернет) на официмьном сайте муниципмьного
образоваiия (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский райов Удмуртской Республики), на
Епгу (рпгу).

9ll



Приложение М 1

к Администрmt вному регламенту
по предос гаыIению мунUципальной усл}ги

(Выдача разрешения на использование земель
или земельЕых учасТков, находящихоя в государственной

или муниципмьной собственности, без предостIвления
земельных участков и установлени, сервитутФ)

Админиотрация муниципального образования
(Мунпципальяый окрул Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)
от
(указать для юридических лиц - полное наименованиеl

организационно-правовм форма, ИНН, ОГРН,
физических лиц - фамилия, имя, отчество (последнее -
при нмичии)
Адрес змвителя
(местонахохдение юридического лица; место
лроживания физического лица)
Паспортные данные:

Действующего на основании

(указать документ, подтверждающий полtlомочия
представителя физиqеского или юридического лица)
Телефон {факс) змви lеля:-
Адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разреruеЕия на испольlовяние зсDlель или зе tельпого учдстка, паходящихся в

государственвой пли муllIlцппальвой собственности,
без предостдвлеция земельных учдстков п устаповленпя cepви,t}-r.oB

Прошу выдать разрешение на использование земель йли земельного
участка:

в целях

на срок

(адрес и кадастровый номер земельного участка (при наличl,и)

(предполагаемая цель использования в соответствии с пунктом 1 статьи З9.З4
Земельного кодекса Российской Федерации)

(предполагаемый срок использования в предел,tх сроков, установленных пунктом 1

статьи З9.З4 Земельного кодекса Российской Федерации)
Необходимость осуществления рубок деревьев, кустарников, росполоr(енньiх в

грапица,\ земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель
паселенныХ пунктов! предоставЛенных дIЯ обеспечения обороны и безспасности, земель
цромышленности, эн9ргsтики, транспорта, связи, рциовещания, телевидения, информатики,



земель дJя обеспечения космической деrтельности, земель обороны, безопасности и земель
иного специalльного назначения, в отношении которых подано заявлениеj

(необходимо (количество деревьев, кустарников) / отсрствует веобходимость

Приложения:
l. копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представиl.ЕJlя заявителя, и

документа, лодтверйдающего полномочия представителя змвителя, в случае, если заявление
подается представителем змвителя;

2. схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельною участка
на кадастровом плане территории с указанием координат хараmерных точек границ
территории _ в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с
использованием системы координат, применяемой лри ведении Единого государственного
реестра недвижимости);

3. выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекге
недвижимости;

4. копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому
изучению недр;

5. иные документы, подтверждающие основания для использования земель или
земельного участка в целях, предусмотренных пунктом I статьи 39.34 Земельного кодекса
Российской Федерации.

Физическое лицо (представитель физического лица) в соответствии с Федеральным
законом оТ 2,7.о7.2006 года N9 l52_ФЗ (О персонмьныХ данных) согласен на обработку
своих персонiцьнь]х данных, указанных в заявленип, Администрацией муницил:цьного
образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)
(дмее - Администрация) в целях предоставления ему муниципмьной услуги. С
персонмьными данными Администрацией могут бьпь совершены следующие деЙствия:
сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение в соответствии с законодательством Российской Федерации
(в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение персонмьных даяных с
соблюдением мер, обеспечиваюцих их зациту от несанкционированного доступа. Настояцее
согласие дано до окончания срока хранения документов в Ддминистрации, устаllовленного
номенматуроЙ дел Администрации. Физическому лицу (представителю физического лица)
известно, о возможпости отозвать свое согласие на обработку персоIIаJ.Iьных данных путем
подачи письменного змвления в Ддминистрацию.

(лодпись заявителя)

i ОсУЩествляется мяогофункцион,Lльяым ценl?ом при наличип даняого условия в соглашении о
взаимодействии.

" Осушесruп"е."" лrпоrофункционмьным центром при наличии данного усJIовия в соглацlении о
взаимодействии.

iii осуществляетс" многоФункциональным ценlром при нutичии давного условия в соглашении о
взаимодействии.

iu Осуществл"ется многофункциональяым ценl ром lIри яшичии давяого условия в соглашении о
взаtiмодействии.

г,20



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановления

(проекта постановления)
Администрации муниципального образования <Муниципальный окрУг

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

1. ,Щата проведения экспертизы: <9> апреля 2024 года.

2. Место проведенIr{ экспертизы: Администрация муниципальною

образования кМуниципальный округ Якптур-Бодьинский район Удмуртской

Ресrryблики>.
1. Эп"r,"рrur, Варавинов О.М. заместитель главы Администрации МО

<Муниципальный округ Яюrryр-Бодьинский район Удмуртской Рестryбликп>;

Бфашов м.А. - руководитель аппарата Администрации мо
<<Йунициrrальн"rй округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп>;

вахрушева Н.А. начальник Управления правового обеспечения и

взаимодействия с органами местного самоуправлениJr Администрации МО
<МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;

Бендер и.А. - начальник Управления муниципальной слухбы и

д"пофо""uод"ruа Администрации МО <Муниципальный округ Якtrrур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>.
4. Реквизиты постановленIтI (проекта постановления): проект

постановления (об утверждении Административного регламента
Администрации муниципi}льною образования <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский раЙон Удмуртской Ресrryбликю> по предоставлению

муниципальной услуги (выдача разрешения на использование земель или

земельItых участков, нахоlцщихся в государственной или муниципальной

собственности, без предоставленIбI земельllых участков и установленшI

сервиryта)),
5. Перечень вьшвленных коррупциогенных факторов и проявлений

коррупциогенности с указанием гх признаков (описания) и соответствующих

"ruiБИ 1ra"r"tt, пунктов! подпунюов, абзацев) постановления (проекта

постановления), в которых эти факторы выявлены (их краткое описание):

коррупциогенные факторы и проявленшI коррупциогенности не выявliены,

6. Предлохения о способах ликвидации или нейтрализации

порруrrцrо."rr"оr* фактороВ и проявлений коррупциогенности (доработке

постановления):

Z Выводы:
коррупццоzенносmц.

не вьlявленьl коррупцuонные
PeKoMeHdyeM к прuняmuю.

фаl<tпорьt u проявленuя

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендер
(поdпчсч эксперlпов)


