
Адмицистрация муниципального образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округ) муниципал
кылдытэтлэн Администрациез
i

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << Og >) марта 2022 года Jtg,Kб

с. Якшур-Бодья

Об утверждении Административного регламента Администрацпи
муниципального образования <муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Улмуртской Республики>> по предоставлению
муниципальной услуги <<утверждение схемы расположения земельного
участка или земельных участков на кадастровом плане территории>

I

tВ соответствии с Федеральным законом Ns 2l0-Фз от 27 июля 2010
года <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных
услуг), постановлением Администрации муницип€lJIьного образования
<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-БодьинскИй райоН Удмуртской Республики>
м 50 от 24 января 2022 года <Об утверждении Порядков разработки и
утверждения административных регламентов предоставления
муниципuLгIьных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального
образования кМуницип€Lльный округ Якшур-Бодьинский район Улмуртской
Республики)D, руководствуясь статьями зо, з2, частью 4 статьи З8 Устава
муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>, Администрация муниципального
образования <Муницип€шьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
Администрации муницип€шьного образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> по предоставлению
муниципальной услуги <утверждение схемы расположения земельного
участка или земельныХ участков на кадастровом плане территорииD.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации
IvrуниципЕLльного образования <Якшур-Бодьинский район> J\b 1660 от 16
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декабря 2020 года (Об утверждении Административного регламента
Администрации муниципапьнOг0 образования кЯкшур_Бодьинский район>
по предоставлению муниципальной услуги <Утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории))). ,

3. ОпУбликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
МУниципЕrльного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский
РаЙОН УдмУртской Республики>> и разместить на официальном сайте
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>.

4. Настоящее постановление вступает в сиJIу с момента его
официального опубликования.

Глава муниципального образо

А.В. Леконцев

8(34162)4_|7-48
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Приложение

утвЕрждЕн0
постановлением Администрации

муниципального образования
кМуниuипальный округ

Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики >

от << О9 >> *uprb'2)22 года Ns gб

Административный регламент
Администрации муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>> по предоставлению муниципальной услуги

<<Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории>>

1. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муницип€Lльной

услуги <Утверждение схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории) разработан в целях
повышения качества и доступности предоставления муницип€IJIьной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) ,rр" осуществлении полномочий по

утверждению схемы расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории (далее - схема расположения
ЗеМелЬного yracTкa) в муницип€Lльном образовании <МуниципальныЙ округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.

.Щанный регламент не распространяется на слу{аи утверждения схемы
расположения земельного }пrастка в целях образования земельного участка
путем перераспределения земель и (или) земельных участков, находящихся в
государственноЙ или муниципальноЙ собственности, между собоЙ и таких
земель и (или) земельных участков и земельных участков, находящихся в
частноЙ собственности, в целях образования земельного участка для его
предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения
земельного )пIастка при предварительном согласовании предоставления
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности.

' Круг Заявителей
|.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются

физические лица, индивидуzlJIьные предприниматели и юридические лица
(далее - заявитель).
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1 .3. Интересы заявителей, указанньгх в пуiлкте 1.2 настоящего
АдминистративнOго регламента, моryт представлять лица, обладаюшие
соответствуюIцими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.4, Информирование о порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется :

1) непосредственно при лиtlном приеме заявителя в Отделе по
ИМУЩесТВенным отношениям Управления по строительству, имущественным
отношениrIм и жилищно-коммун€Lльному хозяйству Администрации
муницип€LIIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> (далее-Уполномоченный орган) или
многофункционЕtльном центре предоставления государственных и
муницип€lJIьных услуг (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункцион€uIьном
центре;

З) письменно, числе посредством электронной почты,
факсимильной связи;

4) посредством р€вмещения в открытой и доступной
информации:

форме

в федераrrьной государственной информационной системе <Единый
порт€tл государственных и муницип€UIьных услуг
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);

(функций)>

на официЕLльном саЙте муницип€tльного образования <<Муниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;

5) посредством р€вмещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или многофункционаJIьного центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заявления о предоставлении муниципальноЙ услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункцион€Lльных центров,

ОбРащение в которые необходимо для предоставлениrI муниципальной
услуги; j

справочной информации работе Уполномоченного органа
(структурных подр€rзделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка пол}чения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги;
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порядка
(бездействия)

i

:

досудебного (внесулебного) обжалования действий
ч

дOлжнOстных лиц, и принимаемых ими решении при
предоставлении муниципаJIьнои услуги.

Полуlение информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону)
должностное лицо Уполномоченного органа, работник
многофункцион€tльного центра, осуществляющиЙ консулътирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии) и должности специаJIиста, принявшего
телефонный звонок. :

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен
быть сообщен телефонный номер, по которому можно булет получить
необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
нЕвначить другое время для консультаций.
Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в
ПисЬМеНноЙ форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в
пункте 1.5 настоящего Административного регламента в порядке,
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ <О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (далее
Федеральный закон JФ 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о

федеральной государственной информационной системе <Федеральный
реестр государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)>>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 201 1

года J\Ъ 861.

Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,



установка которого на технические средства заявителя требует заключения

лицензиOннOг0 или инOг0 сOглашения с правOOбладатепем прOграммнOг0
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя, или предоставление им персон€Lльных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги,
и в многофункцион€Lльном центре р€вмещается следующая сгIравочная
информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его
структурных подр€Lзделений, ответственных за предоставление
муниципальной услуги, а также многофункцион€tльных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставJIение муницип€Lпьнои услуги, в том числе
номер телефона-автоинформатора (rrр" наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <Интернет>>.

1.10. В зzLлах ожидания Уполномоченного органа размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления
муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный

информации о
на информационных

порядке
стендах

предоставления
в помещении

соответствии с

регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для
ознакомления.

1,1 1. Размещение
муниципальной услуги
многофункционЕLльного центра осуществляется в
соглашением, заключенным между многофункцион€Lльным центром и
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию,

установленных настоящим Административным регламентом.
1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муниципальной услуги и о результатах предоставлениrI муниципальной
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении
Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону
посредством электронной почты.

!

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муницип€Lпьная услуга <Утверждение схемы расположения
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории).

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципальную услуry

I
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2.2. Муниципалъная услуга предоставпяется Уполномоченным органом

Администрацией муниципального образования <I\4униципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
Отдел по имущественным отношениям Управления по строительству,

имущественным отношениям и жилищно-коммун€tльному хозяйству
Администрации муниципЕlJIьного образования <IчIуниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;

Многофункциональный центр предоставления государственньж и
муницип€шьных услуг.

При предоставлении муницип€tпьной услуги Уполномоченный орган

2.з.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из
Единого государственного реестра юридических лиц и Единого
государственного реестра индивидуЕuIьных предпринимателей;

2,З.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и
картографии в части получения сведениЙ из Единого государственного
реестра недвижимости;

2.З.З. Министерством природных ресурсов и охраны окружающей
среды Удмуртской Республики (Минприроды УР).

2.4. Пр. предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному
органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том
числе согласованиi,t, необходимых для получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными дjul предоставления
муниципальной услуги.

:vОписание реdультата предоставления муниципальной
i услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.5.|. Решение (постановление) об утверждении схемы расположения

земельного участка по форме согласно приложению Jф 1 к настоящему
Административному регламенту;

2,5.2. Решение (постановление) об откЕlзе в утверждении схемы
расположения земельного участка по форме согласно приложению N 2 к
настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том
числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок
приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления

муниципальной услуги

],
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2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в

соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

:

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги 

f

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещен в федеральной
государственной информационной системе <Федера_lrьный реестр
государственных и муницип€uIьных услуг (функций)>, на ЕПГУ и в
государственной информационной системе Удмуртской Республики <Портал
государственных и муницип€tгIьных услуг (функций)> (да'гrее - РПГУ).

,:,

Исчерпывающий пер'ечень доtсументов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения
заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.8. Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме

согласно приложению Jф 3 к настоящему Административному регламенту.
В слутае направления заявления посредством ЕПГУ формирование

заявлениrI осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на
Е,ПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов
направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

докуиента в Уполномоченном органе, многофункционzшьном центре;
2.8.2. .Щокумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя.
В слуIае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее ЕСИА) из состава
соответствующих данных указанной учетной записи и моryт быть проверены
путем направлениrI запроса с использованием системы межведомственного
эл ектронного взаимодействия.

В случае, если змвление подается представителем, дополнительно
предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя
действовать от имени з€Lявителя.
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2.8.З. Схема расположения земельного у{астка.
2.8.4. Согласие землепOJIьзOватепей, землевпадельцев, арендатOров на

образование земельных r{астков.
В случае, если

лицам, требуется
исходный земельный 1"racToк предоставлен третьим

представить согласие землепользователей,
землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков.

2.8.4. Согласие з€tлогодержателей исходных земельных участков.
В случае, если права собственности на такой земельный участок

обременены з€Lпогом, требуется представить согласие зсшогодержателей
исходных земельных участков.

2.8.5. Правоустанавливающие документы на земельный )п{асток, за
исключением слу{аев, если право на земельныи участок зарегистрировано в
Едином государственном реестре недвижимости.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, ук.Lзанные в гryнкте 2,8
настоящего Административного регламента, направляются (полаются) в
Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы
запроса через личный кабинет на ЕПГУ

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и иных

органов, участвующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг

2,|0. Перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении государственных или муницип€lльных услуг:

2.10.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических
лиц, в случае подачи заявления юридическим лицом;

2.|0.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуапьных
предпринимателей, в случае подачи заявления индивиду€uIьным
предпринимателем; 

,

2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в
отношении земельных г{астков

2.|0.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения
земельного участка от Министерства природных ресурсов и охраны
окружающей среды Удмуртской Республики (Минприроды УР).

2.I|. При предоставлении муниципа;lьной услуги запрешается
требовать от заявителя :

1. Представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
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2. Представления докуI\,[ентов и информации, которые в соответствии с

нормативными IIравOвыми актами Российской Фелерашии и Удмуртской
Республики, муниципальными правовыми актами органов местного
самоуправления муниципаJIьного образования кМуниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу,
государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципапьных услуг, за исключением документов, указанных в части 6
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€UIьных услуг>
(далее - Федеральный закон JЮ 210-ФЗ).

З. Представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€tлись при первоначЕLпьном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

н€tличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и документах, поданных заявителем после первоначапьного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации

после первонач€шьного отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

выявление документ€tльно подтвержденного акта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица Уполномоченного органа, служащего, работника
многофункционаJIьного центра, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи |6 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, при первонач€шьном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем
в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа,

руководителя многофункцион€tпьного центра при первонач€шьном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
lб Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
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2.|Z. Основаниямiа дпя отказа в приеме к рассмотрению документов,
неOбхOдимых дпя предOставления муниципальнOй услуги, являются:

которых не
и сведения,

2.12.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивной форме заявления на ЕПГУ;

2.|2.2. Подача
необходимых для

запроса о предоставлении услуги и документов,
предоставления услуги, в электронной форме с

нарушением установленных требов аний.
2.|2.3. Представление неполного комплекта документов;
2.|2.4. .Щокументы содержат повреждения, наJIичие

позволяет в полном объеме использовать информацию
содержащиеся в документах для предоставления услуги;

2.|2.5. Представленные заявителем документы содержат подqистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

2.12.6. Представленные документы утратили силу на момент
обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в сл)лае обращения
за предоставлением услуги укчванным лицом);

2.|2.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных
к нему документах; :

2.|2.8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в
полномочия которых не входит предоставление услуги.

2.|З. Решение об отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, по форме, приведенной в
приложении Ns 5 к настоящему Административному регламенту,
направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее первого

рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.|4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за
предоставлением муниципальной услуги.

,

Исчерпывающий перечень оспований для пршостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.15.Основание дiпя приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством не предусмотрено.

2,t6. Основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги:
2.|6.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса

Российской Федерации схема расположения земельного участка не
соответствует по форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые
установлены Приказом Министерством экономического р€ввития
Российской федерации от 27 ноября 20|4 года Ns 762 <Об утверждении
требований к подготовке схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом
плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории в форме
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электронного докуN{ента, формы схемы расположения земельного у{астка
или земельных участкOв на кадастрOвOм плане территOрии, пOдгOтOвка
которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе));

2.|6.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта lб статьи 1l.10
Земельного кодекса Российской Федерации полное или частичное
совпадение местоположения земельного участка, образование которого
предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного
участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об

утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия
которого не истек;

2.1б.3. В соответствии с подпунктом З пункта 16 статьи l1.10
Земельного кодекса Российской Федерации разработка схемы расположения
земельного участка проведена с нарушением требований к образуемым
земельным )п{асткам, предусмотренных в статье l 1.9 Земельного кодекса
Российской Федерации;

2.16.4. В соответствии с подгryнктом 4 пункта 16 статьи 11.10
Земельного кодекса Российской Федерации несоответствие схемы
расположения земельного участка утвержденному проекту планировки
территории, землеустроительной документации, положению об особо
охраняемой природной территории;

2.1б.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 1б статьи 11.10
Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного
участка, образование которого предусмотрено схемоЙ расположения
земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект
межевания территории;

2.|6.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в
пункте 4 статьи l 1.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.|6.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного
участка от Министерства природных ресурсов и охраны окружающей среды
Удмуртской Республики (Минприроды УР).

2.|6.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного
у{астка обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством
Российской Федерации не обладает правами на исходный земельный

Перечень услуг, *о"орЫч являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении

муниципальной услуги

2.|7. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или
иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги



2.18. Предоставление услуги осуществляется

бесплатно.

Порядокl размер и основания взимания платы за предоставление услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета

размера такой платы

2.|9. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для
предоставления муниципальной услуги, плата не предусмотрена.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления мунцципальной услуги

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или
многофункционuLльном центре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.2|. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня
получения заявления и документов, необходимых дJIя предоставления
муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.22. Местоположение административных зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок
общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
документов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой
(парковкой) с заявителей плата не взимается.

.Щля парковки специ€tпьных автотранспортных средств инвшIидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 100% мест (но не менее одного места)

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инв€Lпидами I,

II групп, а также инвЕLпидами III группы в порядке, установленном
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Федерации, транспортных средств,

перевозяших таких инвалидOв и (или) детей- инвалидOв.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том

числе передвигающихся на инв€UIидных колясках, вход в здание и
помещения,) в которых предоставляется муницип€Lпьная услуга, оборудуются
пандусами, поруrнями, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иными специЕlльными приспособлениями, позволяющими
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инв€tпидов, в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инв€Lпидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборулован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию: 

,!,

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема; ,

номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципЕLльная услуга,

должны соответствовать санитарно_эпидемиологическим правилам и
нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга,
оснащаются: ,:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами окuвания первой медицинской помощи;
тушIетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборулуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для
их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материalJIов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборупуются ступьями, стопами
(стойками), бланками зЕuIвлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования структурного подр€вделения
Уполномоченного органа;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
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Лицо, ответственное за прием документов, должно иметъ настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам
обеспечиваются: , l

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию,
помещению), в котором предоставляется муницип€Lльная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которои расположены здания и помещения, в которых предоставляется
муницип€Lпьн€ш услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
ис пользование кресла_коляски;

сопровождение инвЕlлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муницип€шьная услуга, и
к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при н€tпичии документа, подтверждающего

ее специ€Lльное обучение, н? объекты (здания, помещения), в которых
предоставляются муницип€lJIьная услуги;

оказание инваJIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
пол}п{ению ими государственных и муницип€Lпьных услуг наравне с другими
лицами.

Показатели доступIlости и качества муниципальной услуги

2.23. Основными пок€вателями доступности предоставления
муниципальной услуги являются :

2.23.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и
ходе предоставления муниципальной в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<Интернет)), средствах массовой информации.

2.2З.2. Возможность получения заявителем уведомлений о
предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.

2.23.3. Возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.24. Основными поксвателями качества предоставления
муниципальной услуги являются :

2.24.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
Административным регламентом.
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2.24.2. МинимJльно возможное количество взаимодействий

фажданина с дOпжнOстными JIицами, участвуюшими в предOставлении
муниципальной услуги.

2.24.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (безлействие)
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.

2.24.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставления муниципальной услуги.

2.24.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам
рассмотрения которых вынесены решения об уловлетворении (частичном
удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учптывающиэ особенности
предоставления муниципальной услуги в

многофункциональных центрах, особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной
форме

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи
заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги
в многофункционЕtльном центре.

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления
и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством
Епгу.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ
посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной
формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами
документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в
Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на
подписание заявления.

Результаты предоставления муниципалъной услуги, указанные в
пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются
заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного
документа, подписанного усиленной ква_пифицированной электронной
подписью уполномоченного долпffiостного лица Уполномоченного органа в
случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю



на бумажном носителе в многофункцион€tльном центре в порядке,

предусмOтреннOм пунктOм 6.7 настояшег0 АдминистративнOг0 регламента.
2.27. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих

формирование электронного документа путем

форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rаr, sig, png,
Ьmр, tiff.

.Щопускается
сканирования неlrосредственно с оригин€Lла документа (использование копий
не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации
оригинаJIа документа в р€врешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов :

кчерно-белый>> (при отсутствии
изображений и (или) цветного текста);

- ((оттенки серого) (при н€tличии
изображений, отличных от цветного графического изображения);

- <<цветной>> или (режим полной цветопередачи> (при наJIичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лицц печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам,

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур в электронной

форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципапъной услуги вкпючает в себя
следующие административные процедуры :

проверка документов и регистрация з€UIвления;
получение сведений посредством Федеральной государственной

информационной системы <<Единая система межведомственного
электронного взаимодействия>> (далее - СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения о предоставлении услуги;
выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Описание административных процедур представлено в приложении Jф

4 к настоящему Административному регламенту.

|7

в документе

в документе

графических

графических
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Перечень административных прOцедур (действий) при предOставлении
муниципальной услуги услуг в электронной форме

З.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются] l

полrIение информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги;

формирование зЕuIвления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
пол}пrение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной

услуги; !

досудебное (внёсулебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципaльную услуц, либ о муници п€tльного служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в
электронной форме

З.3. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной
формы заявления. Пр" выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных

документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе котrии электронной
формы зuulвления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявления
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявления ;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

]
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д) возможность вернуться на любой из этапов запоJтнения электронной

формы заявления без пOтери ранее введеннOй информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное з€uIвление и иные документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в
Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего
дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в слу{ае его поступления в
нерабочий илtи праздничный день, - в следующиiт за ним первый рабочий
день:

а) прием документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о
поступлении заJIвления;

б) регистрацию з€uIвления и направление заявитеJтю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного
лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию
заявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственной
информационной системе, используемой Уполномоченным органом для
предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет на-пичие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы

документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом З.4 настоящего

Административного регламента.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной

услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного
лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет
на ЕПГУ;

в виде буwажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который заявитель получает при личном
обращении в многофункцион€uIьном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о

резулътате предоставления муниципальной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность
просматривать статуа электронного заявления, а также информацию о

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в

любое время. :

Пр" предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю направляется :
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;

а) уведомление о приеме и ремстрации заявления и иньгх докуN[ентов,
l-

неOOхOдимых для предOставления муниципальнOи услуги, сOдержашее
сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и нача_пе процедуры предоставления
муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отк€tз в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о
принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги
и возможности поJгr{ить результат предоставления муниципальной услуги
либо мотивированный отк€в в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами
эффективности деятельности руководителей территориальных органов

органов исполнительной власти (их структурныхфедеральных
подр€вделений) с учетом качества предоставления ими государственных
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для
принятия решении о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерацииот 12

декабря 2012 года J\b |284 (Об оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территориаJIьных органов фелеральных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориаJIьных
органов государственных внебюджетных фондов (их регионаJIьных
отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг,
руководителей многофункцион€Lльных центров предоставления
государственных и муницип€шьных услуг с учетом качества организации
предоставления государственных и муницип€шьных услуг, а также о
применении результатов указанной оценки как основания для принятия
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муницип€Lпьного служащего в
соответствии со статьей ||.2 Федерального закона Jф 210-ФЗ и в порядке,

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 2012 года Ns 1198 (О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесулебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муницип€Lпьных услуг)l.

,В случае, если Уполномоченный орган подключен к ук€lзанной системе.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
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в выданных в результате предоставления мунпципальной услуги
дOкументах

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе
обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением
документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного
регламента.

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и
ошибок указаны в пункте 2.t3 настоящего Административного регламента.

3.I2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах
осуществляется в следующем порядке:

З.|2.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается
лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления
опечаток и ошибок, в котором содержится ук€вание на их описание.

3.|2.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в
подпункте З.t2.1 пункта З.12 настоящего подраздела, рассматривает
необходимость внесения соответствующих изменений в документы,
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.|2.З. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и
ошибок в документах, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги.

3,|2.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3
(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте
З.|2.1 пункта 3.12 настоящего подраздела.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.|. Текущий контролъ за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за
предоставлением муниципальной услуги.

fuя текущего контроля исполъзуются сведения служебной
корреспонденции, устная и письменная информация специ€Lлистов и

должностных лиц Уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;

выявления и устрансния нарушений прав граждан;
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рассмотения, прйнятия решений и подготовки ответов

на решения, действия

на обращения
(безлействие)граждан, сOдержашие

ДОЛЖНОСТНЫХЛИЦ. i

жалOбы

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.З. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты
муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об откЕве в
предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации,
нормативных правовых актов Удмуртской Республики и нормативных
правовых актов органов местного самоуправления муниципаJIьного
образования <Муницип€rльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения
в том числе на качество предоставления муниципальнойзаконодательства,

услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений положений настоящего Административного регламента,
нормативньтх правовых актов Удмуртской Республики и нормативных
правовых актов органов местного самоуправления муниципального
образования <Муницип€rльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в
соответствии с законодательатвом Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в
предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных

и качества предоставления
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регламентах (лолжностной инструкчии) в

закOнOдательства.

соответствии с требованиями

услуги, в том числе со стороны
объединений и организаций

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной

граждан, их

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право
осуществлять контроль за предоставлением муницип€Lльной услуги путем
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том
числе о сроках завершения административных процедур (лействий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и

качества предоставлениrI муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.8. Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают меры к

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лицl

направивших эти замечания и предложения.

5. Щосупебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry, а

также его должностных лицl муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муниципаJIьных служащих, многофункционального центра, а также

работника многофункцион€Lпьного центра при предоставлении

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесулебном) порядке

5.2. В досудебном (внес}дебном) порядке заявитепь (представитель)
вправе обратиться с ж€tлобой в письменной форме на бумажном носителе
или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделения
Уполномоченного органа, на решение и действия (безлействие)
Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на рецение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения
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Уполномоченного органа;

к рукOвOдителю мнOгOфункциOнапьнOг0 центра - на решения и
действия (бездействие) работника многофункционzLпьного центра;

к учредителю многофункцион€lJIьного центра - на решение и действия
(бездействие) многофункционаJIьного центра

В Уполномоченном органе, многофункцион€л"льном центре, у
учредителя многофункцион€tпьного центра определяются уполномоченные
на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
размещается на информационных стендах в местах предоставления
муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо
в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявителем (прелставителем ).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (внесупебного) обжалования действий (безлействия) и (или)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
, ] муниципальной услуги

,

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципЕlльную услугу, а также его должностных лиц реryлируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года }Ф 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципЕLпьных услуг>;

постановлением Правительства Удмуртской Республики от 22 июля
20|З года JФ 325 <Об утверждении Положения об особенностях подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов
государственной власти Удмуртской Республики и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих Удмуртской Республики, а также
на решения и действия (безлействие) многофункционuшьного центра
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг, работников
многофункционального центра предоставления государственных и
муниципЕtпьных услуг),,

постановлением Правителъства Российской Федерации от 20 ноября
2012 годаNs 1198 (О федера_гlьной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных цри предоставлении
государственных и муниципtLпьных услуг).

б. Особенности rrrПоrr""ния административных процедур (лействий)
в многофункциональных центрах предоставления
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государственных и муниципальпых услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональными центрами

б. 1 Многофункциона-пьный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги,
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункцион€lльный центр по результатам
предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая
составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
систем органов, предоставляющих муницип€LIIьных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом
N9 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 ФедерчLльного закона }ф

для ре€Lлизации своих функций
привлекать иные организации.

]i

Информирование заявителей
i

многофункцион€Lльные центры
210-Фз
вправе

6.2. Информирование заявителя многофункцион€lльными центрами
осуществляется следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также
путем размещения информации на официаJIьных сайтах и информационных
стендах многофункцион€Lльных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

Пр" личном обращении работник многофункцион€Lпьного центра
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в
вежливой корректной форме с использованием офици€tльно-делового стиля
речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения
информации о муниципаJIьных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности
работника многофункцион€Lльного центра, принявшего телефонный звонок.
Индивиду€tпьное устное консультирование при обращении заявителя по
телефону работник многофункцион€Lльного центра осуществляет не более 10
МИНУТ. i

В слуrае если для подготовки ответа требуетс" бЪп.. тrродолжительное
время, работник многофункционального центра, осуществляющий
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индивидуаJIьное устное консультирование по телефону, может предложить

заявителю:
изложить обращение в письменной фо_рме (ответ направляется

в обращении);заявителю в соответствии со способом, указанным
н€вначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обраrцениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее З0 календарных дней с
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в
письменной форме по почтовому адресу, ук€ванному в обращении,
поступившем в многофункционапьный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

6.3. При нЕtпичии в заявлении о предоставлении муниципа.пьной

услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через
многофункцион€Lльный центр, Уполномоченный орган передает документы в

многофункционаJIьный центр для последующей выдачи заявителю
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о

взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и
многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 20l1 года Ns 797 (О
взаимодействии между многофункционаJIьными центрами предоставления
государственных и муницип€Lпьных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления)) (далее - Постановление Jф 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких
документов в многофункционапьный центр определяются соглашением о

взаимодействии, закJIюченным ими в порядке, установленном
Постановлением ЛЬ 797.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся

результатом предоставления муниципа-гtьной услуги, осуществляется в

порядке очередности при получении номерного т€tIIона из терминаJIа
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи.

Работник многофункцион€tлъного центра осуществляет следующие
действия: 

,

устанавливает личность заявителя

удостоверяющего личность в соответствии с
Федерачии; 

i

на основании документа,
законодательством Российской

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения
представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления

распечатывает результат предоставления
заявителя в ГИС;
муниципальной услуги в виде
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экземпляра электронного дочмента iTa бумажном носителе и заверяет его с

использOванием печати мнOгOфункциOнальнOг0 центра (в прелусмOтренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
иапользованием печати многофункцион€Lльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у
заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки
качества предоставленных услуг многофункционаJIьным центром.

''..

l.

/"

ан
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Приложение Ns 1 к
Административному регпаменту п0

предоставлению муниципальной
услуги <Утверждение схемы

расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом

плане территории)

Форма решения об утверlкдении схемы расположения iемельного участка

Администрацпя муниципального образования
<<Муницппальный округ Якшур-Бодьпнский район Удмуртской Республики>)

Кому:

Контактные данные:

Дредставитель:

Контактные данные представителя :

постановление
]ф

Об утвержлении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на
кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление от (Заявитель:
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного
участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со
ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерациио Администрация
муниципitльного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛlIЕТ:

1. Утвердить схему расположениJI земельного участка (земельных

участков) на 
,

кадастровом плане территории, площадью
зоне

в территориальной

/с видом разрешенного использования из категории земель )

расположенных по адресу , образованных из земельного
участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами)

путем
2. Заявитель Qлказаmь ФИО, паспорmные daHHbte (dля фъвuческоzо лuца),

HauJ/reчoBaHue, ОГРН (dля юрuduческоzо лuца)) имеет право на обрашение без
доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого
земельного участка и о государственной регистрации права муниципапьной

от

)иN9

;
l

'i
i,

tl
!
]

i
!
l

,,!

,,t,

I



собственност{ на образуемый земельный участок (образуемые земельньте участки),

указанные в пункте 1 настоящег0 пOстанOвления.
3. Срок действия настоящего постановления составляет два года.

,

Щолжность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица

Элепронная
подпись

,

,{:
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Приложение }ф 2 к
Админисфативному регламенту п0

предоставлению муниципальной
услуги <Утверждение схемы

расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом

плане территории)

Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка
на

кадастровом плане территории

Ммпнистрация мунпцппального образования
<<Мупиципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республпки)>

Кому:
Контактные данные:
/Представитель:

Контактные данные представителя:

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
J\ъот

i

в утверждении схемы
об отказе

расположения земельного участка на кадастровом
плане территории

Рассмотрев заявление от
приложенные к нему документы, в соответствии со
Земельного кодекса Российской Федерации, _, в

расположения земельного участка на кадастровом плане
основаниям:

Разъяснение причин отказа:
.Щополнительно информируем :

Jф (Заявитель:
статьями 1 1.1П 39ТГ-
утверждении схемы
территории откЕвано по

)и

i
i

,.Щолжность уполномоченного Ф.И.О. уполномочонного лица

i
Электронная

подпись

' Указывается, если схема располЬжения земеJБного учасжа подготовлена в iiелях предоставления
образуемого земельного у{астка rryтем проведения аукциона

1]

i,
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Приложение Ng 3 к
АдминистративнOму регламенту п0

предоставлению муниципальной

услуги <Утверждение схемы
расположения земельного участка или

земельных участков на кадастровом
плане территории)

(DopMa заявления об утверждении схемы оч".rоrrо*ения земельного
участка на

кадастровом плане территории

i Заявление
об утвержлении схемы fасположения земельного участка на кадастровом плане

территории

Администрация муниципального образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РесrryбликиD

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу

утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через
представителя)

1.1 ]ведения о физическом лице, в случае если
]аrIвителем является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.|.2 Реквизиты документа, удостоверяющего
пичность

l .1.3 Алрес регистрации

1.1.4 Адрес проживtlния

1.1.5 Номер телефона

1.1.б Адрес электронной почты

|.2 Сведения об иrцивидуальном
предпринимателе, в случае если зчuIвитель
является индивидуальным
предпринимателем:

f
i
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|.2.1 Фамилия, имя, отчество (при на-гlичии)

шндивидуальнOг0 предпринимателя
i

|.2.2 Идентификационный номер
нaшогоплательщика

|.2.з Основной государственный
регистрационный номер индивидуаJIьного
предпринимателя

1.2.4 lloMep телефона

1.2.5 \дрес электронной почты

1,2 ведения о юридическом лице:

1.2.1 Iолное наименование юридического лица

I.2.2 Эсновной государственный
)егистрационный номер

|,2,3 идентификационньй номер
:IаЛоГоПлателЬЩика

1.2.4 FIoMep телефона

1.2.5
11 a Мрес электронной почты

АпАuтrс л rjhrrоrrarол-лlf пy,

2. Сведения о заявителе

2.1 ]ведения о физическом лице, в случае если
з€uIвителем явJuIется физическое лицо:

2.|.| Фамилия, имя, отчество (при наличии)

2,|.2 Реквизиты докуN{ента, удостоверяющего
[ичность 1

t

2.|.з Мрес регистрации

2.1.4 Мрес проживания

2.1.5 Номер телефона

2.1.6 Мрес электронной почты

2.2 Сведения об индивидуальном
tIредпринимателе, в случае если зtulвитель
[вляется индивидуаJIьным
предпринимателем:

111 ФИО (последнее при на_ltичии)
IIндивидуаJIьного предпринимателя

2,2.2 Идентификационный номер
Еtlлогоплательщика

2.2,3 Ссновной государственный
регистрационный номер индивидуального
предпринимателя



зз

2,z.4 Номер телефона

2.2,5 Мрес электронной почты

2,з ведения о юридическом лице:

2.з.I Iолное наименование юридического лица

|,2.2 Ссновной государственный

регистрационный номер

2.з,з Идентификационный номер
налогоплательщика

2.з.4 Цомер телефона

2.з.5 Адрес электронной почты

3. Сведения по услуге

4. Сведения о земельном участке(-ах)

3,1 В результате чего образуется земельный

участок? (Разде.гrlОбъединение)

з.2 Право з€uIвителя на земельный yracToK
зарегистрировано в ЕГРН?

3,3 ]колько землепользователей у исходного
}емельного участка?

з,4

4.1 Кадастровый номер земельного
участка

4.2 Кадастровый номер земельного

участка (возможность добавления
эведений о земельных участках, при
эбъединении)
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5, Прикладываемые дOкумOнты

}lъ Наименование докуN(ента наименование
прикладываемого документа

1
Щокумент, подтверждаюций полномочия
представителя

2 Схема расположения земельного участка или
земельных г{астков на кадастровом плaше
Iерритории

J Правоустанавливающий документ на объект
недвижимости

4 Согласие залогодержателей

5 огласие землепользователей

:

Результат предоставления уЬлуги прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ

ыдать на брrажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган,
рган местного самоуправления, организацию либо в МФЩ, расположенном по
цресу:

направить на брлажном носителе на почтовый адрес:

Указьtвqеmся оduн uз перечuсленньtх способов

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

ф"!

,i

,l
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Приложение J\Гs 5 к Административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги <Утверждение

схемы расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом

плане территории) кому:

(наименование зrulвителя (фамилия, имя,
отчество- дJUI граждан, полное

наименование организации, фамилия, имя,
отчество руководителя - дJUI юридических

лиц),
его почтовый индекс и адрес, телефон,

адрес электронной почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления услуги

i

В приеме документов, необходимых для
<Утверждение схемы расположения земельного
участков на кадастровом плане территории>>, Вам
основаниям:

предоставления услуги
участка или земельных
отк€вано по следующим

1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в
интерактивноЙ форме заявления на ЕПГУ;

2. Подача
необходимых для

запроса о предоставлении услуги и документов,
предоставления услуги, в электронной форме с

нарушением установленных требований ;

З. Представлениенеполногокомплектадокументов;
4. Щокументы содержат повреждения, н€lJIичие

позволяет в полном объеме использовать информацию
содержащиеся в документах для предоставления услуги;5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации;

6, Представленные документы утратили силу на момент обращения
за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,
УДостоверяющиЙ полномочия представителя Заявителя, в случае обращения
за предоставлением услуги ук€ванным лицом);

7. Наличие противоречивых сведений в заявлениииприложенных к
нему документах;

8. Заявление подано в
полномочия которого не входит
информация:

которых не
и сведения,

орган местного самоуправления, в
предоставление услуги. Щополнительная

l
t
l
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Вьт вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением
0 предOставлении успуги пOсле устранения указанных нарушений.

,.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
НаПРаВления Жапобы в уполномоченныЙ орган, а также в судебном порядке.

(лолжность)

Щата

i

(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при
напичии))

i,l
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ПорФультатам"r":*Т#"Тiiffi 
,""зыпостановления

Администрации,r""ч jНii,Ё_i:аН:ЖЬ]*"*,ныйокруг
Якшур-Бодьинский 

район Уоrурr.кой РеспуЬликп>

1, Дата проведениrI экспертизы: <<02>>марга 2о22года.2. Место проведениrI экспертизы: ддr""".;р;й муницип€шьноюобразования <<Муниципалъный о*ру" ЯЬр-Бодьинский район УдмуртскойРесгryблики>.
3. Эксперты: Варавинов о.М. - заместитель пIавы Администрации Мо<<МУНИЦИПаЛЪНЫй О*РУ" ЯКшур-Бодьинский район удмуртской ресгryблики));БаРМаШОВ М,А, - РУПО"ЙТель аппарата Админисrрuцr" муниципzlлъногообразования кМуниципалъный округ hйр-Ьодьинский район Удмуртскойресгryблики>; Вахрушева н,д, - нач€шьник Управления правового обеспеченияи взаимодействия с органами местного самоуправлениrI Администрации МО<<МУНИЦИПаЛЬНЫй окрУг Якшур-Б одъинский рчЙо., УдrурrЪй ре сггубл ики>> ;Бендер И.А. начальник Управления муниципальной слryжбы иделопроизводства Администрации МО <<МуниципальныйБОДЪИнскийрайон Удмуртской республики). 

vrJflИЦИlIаJIЬНЫЙ ОКРУГ ЯКШУР-
4. Реквизиты постановлениrI (проекта постановления): проеIсгпостаноВления (об утверждении Административного 

регламентаАДМИНИСТРаЦИИ МУНИЦИП€tЛъного о бразованЙ пмупr"ц".rurr""ый округ якшур_БОДЬИНСКИй район Удмуртской Ресгryбликш оо---- предоставлениюмуниципальной усJIуги кУтверждение схемы расположениrI земелъногоrrастка ипи земельных участков на кадастровом плане территор ии>>>>.5. Переченъ вьUIвленньгх коррупциогенньrх факгоров и проявленийКОРРУПЦИОГеННО СТИ С указанием их признаков (опи.u";j 
- 

;';оответствующихстатей (частей, пунктов, подгrункгов, абзацев) .rо.rй"лениr. (проектапостановления), в которъж эти фаlстор, 
""о"лены 

(их краткое описание):коррупциогенные 
ф аlсгоры и проявл9"r- коррупциогенно сти не вьUIвлены.6, ПредложениrI о способах о"Ъ"дчц"" иJIи нейтрализациикоррупцИогенных фаlсторов и проявлений коррупциогенности (доработкепостановления):

u проявленuя

О.}r.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

_ И.А.Бендер
(поdпuсu эксперmов)


