
Администрацшя мупшципальцого образова

<<IVlуниuипrrr"r"rй округ Я*чrур-t'од"о"*"й район Удмур"коfi Ресrryб,rшкп>

<С/дмурТ ЭлькунЫсь Якчrу_р-Б бдьял ёро с му_ницппал округ)) муппцппвJl

кылдытэтлэн Мминистрациез

ПО СТАНОВЛЕНИЕ

от <_,П >> февраля 2022 года Jft /сс

с. Якшур-Бодья

об утверждении Ддминrrgтратшвного регламента Ддминистрацип

муниципального образовЙия <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьпнский район уЪмуртской Республики>) по предоставленик,

муницип"rr"^rои услугЕ i.aanrr"T'oe предоставление земельных

участкоВ гражданам в соответствип с Законами Удмуртской Респуб,lики

от 1б декабря)ооz года Nъ б8_r' и (или) от з0 июня 2011 года Nъ з2_рз>

Административныи регJамент
1. УтвердИТъ ПРИЛаГаеМЫИ АдминIдчfрсlf yl.,п'rll

АДминистрациимУницип€шъногообразования<<МУниципапьныйокрУГ
Якшур - Б о дьинс киii' р "tЬ,_ 

Удмуртс ко1 
|_"л1{ : ::::: :: 

" 
:::1тт: ;ж;

В соответствии с Федераrrьным законом N9 210-ФЗ от 2'l уполя 2010

года <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг)), постановлением Ддминистрации муницип€lльного.. образозания

кМуниципапьный округ Якшур-Ьодьинский рuЙо" Удмуртской Респуб,lики>>

Ns 50 от 24 января 2О22 года <Об утверждении Порядков разрабогки и

УтВержДенияаДМинисТратиВныхрегламентоВпреДостаВпения
муниципаJIьнътх услуг, предоставпяемых Ддминистрацией муницип€tгьного

образования <<муниципальн"rй';6r. r_"уl_род"инъкий район удмур,тgкqi

Республики)), руководствуясъ .rur""r" iO, з2, частью 4 статьи 38 Устава

муницип-""о.Ь- образования 
_ 
<Муниципшtьньй округ Якшур-Бодьинский

район Удrур-r.;;- Р...rубпr*"о, АдминиСтрациЯ мунициП€tlьногО

обр азования <<Муницип.пъryу' йrr' Я*-ур-Б одьинский район Удмуртской

РеЬпубликп ПОСТАНОВЛЯЕТ:

муниципалъной услуги <<Бесплатное предоставление земельных УЕ_астков

;]!,ii

:=

,:j
!
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гражданам в соотВетствии с Законами Удмуртской Республики от 16 декбря

z'ooz iода Ng б8-Рз и (ипи) от з0 июня 2011 года Jф з2-РЗD,

2. Признать утратившим силу постановление Ддминистра]ии

муницип€lлъного образования <Якшур-Ьодьинский райою> Ns |6|2 от 10

дЁ*uОр" 2о20 год; (об утверждении Мминистративного регламента

Ддминистрации муницип-""оrо образования <<Якшур-Бодьинский район>>

по предоставлению мунициПапьной услуги <<Бесплатное предоставл€ние

земельных yIacTKoB гражданам в соответствии с Законами Удмуртской

Республики от 1б декабЪ я2ОO2года Ns б8-рЗ и (или) от з0 июня 2011 года N9

32-РЗ)).
3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовьIх а-{тов

1,rуt{ицип€шьного образования кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> и разместить на офичиагrьном сайте

муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>>,

4.НастояЩеепосТаноВлениеВсТУпаетВсилУсмоМенТаего
официагrьного опубликования,

Глава муниципального об rr'
<<Муниципальный округ 

Ё.f ý
Якшур-БодьинскиИ panoii i;(;

А.В.Леконцев
Уд му ртс ко й РеспrU, 
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Приложение
УТВЕРЖДЕНО

пOстановлением Ад,tинистрЕдии
муниципаJIьного образовurия

<Муниципапьный оl<руг

Якшур-Больинский район

А h Удмуртской Республrпки>

от n -f',| , февраля 2022rcдаNs .16Ь

Административный регламент
Администрации муницппального образования

<<МуниЦипальныИ Ькруг Якшур-Бодьинский район Удмуртской

Республики>)попреДосТаВлениюмУниципаЛьнойуслУги
<<Бесшлатное предоставленпе земельных участков гражданам в

соответствип с За-конами Удмуртской Республики от 1б декабря2002
гоДаЛъ68.РЗи(или)от30июня20llгоДаЛъ32.РЗ>

1. Общие положения

предмет реryлшрованпя адмпппстративного регламента

1.1. Мминистративный регламент Администрации муниципzlпЕдIого

образования <<МуниципЕrльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

Респуб.llики>> по предоставлению муниципальной услуги <<Бесплrгное

предоставление земельных ylacTkoB гражданам в соответствии с Зако_rами

Удмуртской Республики о.д iб декабря 2002 года N9 68-РЗ и (ипи) от 30 Еюня

2011 года N9 32'-р3>> (дапее - Ддминистративный регламент) реryл},рует

порядок предоставления гражданам в собственность бесплатно для

инДиВиДУ€tлЬногожилиЩногостроительсТВаземельныхУЧасткоВиЗЗеиеЛь'
находящихся в государственной или муниципальной собственн)сти,

расположенных на территории муницип.шьного образования

<МуницИпапьныЙ окруГ Якшур-Бод""".*rй район Удмуртской Республпки>>,

описание заявителеи

1.2. Заявителями на полуIение муниципагlьной услуги являются цраждане

Российской Федерации, соответствующие условиям, ук€ванным в части 1

статьи 1 Закона Удrурr.кой Республики о, iб декабря 2ОО2 года Ng б:3-РЗ (о

бесплатном предоставлении земельных участков в собственность грахдан из

земепь, находящихся в государсr".""ой или муниципальной собственности,

расположенньIх на территории Удмуртской Республики> и в статъе з Закона

Удмуртской Веспублики оЪ з0 "о"" 2011 года Ns з2-РЗ (о бесплатном

предоставлении В собственность молодых семей молодых специЕшистов

земепъных участков из земепь, находящихся в государсlвgцfll)й илИ

муницип€Lльной собственности, распопоженньIх границах селъских населённых

э



пунктов на территории Удrrryртской Республикш> либо их уполномочэнные

представители (далее - заявители).

право на обращение заявителя о предоставлении муниципальной усJlуги

можегбыть ограничено в случаJIх, предусмотренных законодательством,

ПорядоК информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок поJryчения информации заявителями по вопрссам

предоставления муниципальной услуги,
информирование о ходе исполнения муниципалъной усrуги

осуществляется должностными лицами И специалистами отдела по

имущественным отношениям Управления по строительству, имущественным

отношениям и жилищно-коммун€шьному хозяйству Администреции

мунициПаJIьного образования кМуниципапъныЙ округ Якшур-Бодьинский

рuИоII Удмуртской Республики>> (да-гrее - Отдел по имущественным

Ьr"о-."""r)-rр" личном контакте с заявителями с использованием средств

почтовой, тепефонной связи, посредством электронной почты, федеральной

государсr".""оi информационной системы <<Единый псртЕlл

государственных и муниципчrr"""r* усJryг (функций)> (даlrее _ ЕIг,/) И

государственной ""форruционной 
системы Удмуртской Респубпики

<<Портал государственных и муницип€lпьных услуг (функчиЙ)> (далее

рIгу). v

в сrгуlае поступления от з€lявитеJIя запроса на поJryчение писъменнои

консулътации должностные лица, специаJIисты Отдела по имуществеЕным

оr"йarиям (далее -,Щолжностные лица) обязаны ответить на него в теL_ение

10 кагlендарных дней со дня регистрации запроса. ответы на письменные

обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на

поставленные 
"Jrrpoaur, 

фамилию, иници€шы и номер телефона исполнителя,

основными фебо"чЪ""r" к информированию з€UIвителей являются

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;
- удобство и доступность полу{ения информации;

- оперативность предоставления информации,

консультации (справки),,о вопросам предоставпения

услуги проводятся,Щолжностными лицами,- 
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

.""qорМацияоМестенахожденияотДелапоиМУщестВенныМ
отношениям;

- о требованиях, цредъявляемьтх для предоставпения муниципапьной

услуги;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной усJуги,

муниципаrьной
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Консулътации предоставJIяются при личном обращении, посредством

телефOнноЙ связи или элокгронной связи,

При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей

,щолжностные лица пйобrо И В вежливой форме информируют

обратившихся по интересующим их вопросам. ответ на телефонный звс,нок

должеН начинатЬся с информации о наименовании органа (учреждения), в

который позвонил заявитель,
|.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам

предоставления муницип€lльной услуги,
информачия о месте нахождения и графике работы Отдела по

и}rуIцесТвенныМ отношениям, о порядке предоставления муниципальной

услуги предоставляется с использованием средств _телефонной 
сlязи,

электронного информирования, средств массовой информации, а т8кже

непосредственно в Отделе по имущественным отношениям,

СведениЯ О местонахождении, контактных (справочных) телефонах,

интернеТ.адресе'аДресеэлектроннойПоЧТы'графикеработыотДелапо
имущественным отношениям размещаются в информациснно-

телекоммуникационной сети <интернет) на офичиагrьном сайте

муницип1лъного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьивский

раЙон Удмуртской Респубпики>>,

Винформационно.телекоМмУникационнойсети<Интернет>>на
официальноМ сайте муницип-""о- образования <<МуниципаJIьный округ

Якшур-Бодьинский раЙон Удмуртской Республики)) размещаются следуrf, щие

материztпы:
.иЗВЛеЧенияиЗзаконоДательных'инЬIхнорматиВнъIхпраВоВьтхаКгоВи

муниципzлльных правовых актов, содержащих нормы, реryлирующио

деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
.ТекстнастоящегоАдминистратиВноГореглаМенТасприложениями;
- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- график приема заявителей; __ ___у_

- порядок информирования о ходе предоставJIения муниципа-цънои

услуги, порядок поJrу{ения консультаций, 
r.l,rr,TlT,п

.ИнформацияпоВопросаМпреДосТаВлениямУниципапьной}слУги
размещается на ЕПГУ и РПГУ,

1.5.Порядок,форма'месТорчrзмеЩенияИспособыпоЛучени'I
справочной информации, в тоМ числе на стендах в местах предостаЕ,ления

муниципагrьной услуги и в многофункчионаJIьном центре предостаБления

государственных и муниципальных услуг,
На информационных стендах в местах предоставления муниципаJIьнои

услуги р€вмещается следующая информация:

извлечения из "u.rо"щ..о МминистративнОгО Р"ПuY:_11___л:

приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникац}_оннои

сети <Интернет>> на официапьном сайте муницип€tльного образ,эвания

<<МУниципшtьныйокрУгЯкшУр.БодьинскийрайонУДмУэтской
Республики>>);

!
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местораспопожение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса

официаllьных сайтOв и электронной почты органов, в которых змвители

моryт получить документы,
муниципальной услуги;

необходимые для предоставлgния

перечни документов, необходимых для предоставления муниципалЕнои

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;- ' 
порядък обжалования решения, действий или бездействия допжностньтх

лиц, предоставляющих муницип€lJIьную услуry; _

осноВанияоткаЗаВпреДостаВленииМУниципаJIЬноиУслУГи;
oснoBaнияПpиocтaнoBлeнияпpеДoстaBлени'IМyниципальнoйyслyги;
порядок информирования о ходе предоставления муницип€Lпьнои

услуги;
консультаций;порядок поJryчения консультации ;

образчы оформления документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и требования к ним,
МУНИЦИП€tП->НОИинформирование по вопросам предоставления муницл

акже может осyществляться в Многофункцион€rльном

взаимодействии.
|.7 . На информационных стендах в многофункционаJIьных цеь_трах

р€вмещается .пЁоуо*- информация о предоставлении муниципа,гьной

услуги в многофункцион€rльном центре:
сроки предоставления муниципzlльной услуги;

размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемьIх с

заявителя при предоставлении муниципапьной услуги, порядок их уплаты

заявителем;
сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а такх€ об

y.ny.u*, необходимых и обязательньIх для предоставления муниципа_ъной

услуги, размерах и порядке их оплаты;

уполномоченных органов, муниципЕUIьных служащих,

многофункцион€lпьных центров, работников многофункцион€tльных центров;

информация о .rр.ду.rотренной законодательством Российской

Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных органов,

работ_rиков

много функционЕlльного
муниципztлъных услуг;

информация о порядке возмещения вреда, причи::""о,1_:т"_Т:,:
результате ненадлежащего исполнения либо неиспоJIненияI
UvJYJtDдЕ!ч

Iллногофункцион€шьным центром или его работниками обязанн,эстей,

законодательством Российской Федерации;
ПреДУсМоТренньжзаконоДаТеJlЬUrБчМ.Г\,ччлпчл\,IrYчлчуЕl+.ддд'

место нахождения и графики работы многофункцион€lльных це-]тров,

действующих на территории Удмуртской Республики;
оценке качества

1.6.

услуги также может осуществляться
преДостаВления госУДарстВенных И МУницип€lльных 

'

многофункцион€lJIьный центр), если это предусмотрено

предоставляющих муниципЕLгIьные услуги,
центра, за нарушение порядка

цФIтре

предоставпениrI

информачия по вопросам rIастия цраждан

6
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предоставления муниципалъных услуг,
1.8. На официа.гrьном сайте многофункционального цеЕтра

(www.mfcur.ru) ра:}мещается следующая информация о предоставлении

муниципапьной услуги:
места нахождения и графики работы многофункционапъных центров,

контактная информация многофункцион€tльных центров;

переЧеньГосУДарсТВенныхиМУницип€lльныхУслУг,преДостаВляемБIхВ
многофункцион€l,льных центрах;

,"форrчч- по вопросам уIастия граждан в оценке качфтва

предоставления муницип€шьных услуг,
1.9. При предоставлении муниципшtьной услуги работник

многофункцион€rльного центра информирует заявителя о возможности и

способах его )ЕIастия в оценке качества предоставленной муниципагlьной

чслчги.
СправочНая инфоРмациЯ и информация о месте нахождения и графике

работы многофункцион€lльного центра размещена в информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет>> на официапьном сайте

муниципаJIьного образования <Муничипальный округ Якшур-Бодьиrrркий

рuПо" Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ и РПГУ,

2. Стандарт предоставления муницппальпой услуги

Наипrенование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Бесплатное предоставление

земельных участков цражданам в соответствии с Законами Удмур:ской

республики от 16 декабЪ я2002года Ns 68-рз и (или) от з0 июня 2011 гсда Ns

32_рз.

наименование органа местного самоуправления, непосредственпо

предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муницип€tJ_ьную

успугу, - Ддминистрация муниципЕшьного образования <<Муниципаrtьный

округ Якшур_БодъиЪский район Удмуртской Республики>> (далее

АдминистрациJI района).
2.3. В процессе предоставления Iчrуниципапьной услуги Ддминисщация

района осуществляет межведомственное взаимодействие:

С Управлением Федерапьной службы государственной ремстрации,

кадастра и картографии по УдмУртской Республике;

с Федерапьным государственным бюджетным }чрежЕнием

<<Федера.гrьнЕUI кадастров€UI rr-чiч Федератlьной службы государстrенной

регистрации, кадастра и картографиш>;

с Федеральной наJIоговой сrryжбой Российской Федерации;

Б



с Бюджетньrм

кадастровой оценки
имущества).

2.4.В соответствии с
27 июля 2010 года

(представителя заявителя) осуществления

согласований, необходимых для получения

уIреждением Удмуртской Республики кЩентр

и технической инвентаризации недвижимого

пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закоЕа от

Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг)) Ддминистрация района или

многофчнкцион€lJIьный центр не вправе требовать от заявителямногофункцион€tпьный центр не вправе
действий, в том чЕсле
муниципапьной услугп и

предоставляемых в
перечни, укЕванные

связанных с обращением в иные муницип€lльные органы, организациIл:, за

исключением получения услуг и полу{ения документов и информалии,

резУлЬтаТеПреДостаВлениятакихУслУг'ВкJIюченныхВ
в части 1 статьи 9 указанного ФедерzLпьного закона.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Конечным резулътатом цредоставления муниципагrьной успуги

являетсЯ полуIенИе заявителем подписанного постановления Ддминистрации

района о принятии цражданина на учет в качестве имеющего Пров,) на

ъaarrпur"ое предоставление земельного участка либо мотивированного oTkuвa

в принятии на учет в качестве имеющего право на бесплтгное

предоставление земельного у{астка.
2.6. Юридические факты, которыми заканIIивается цредоставJЁние

муниципrtльной услуги :

1) выдача заявителю постановления Ддминистрации района о приЕятии

гражданина на учет в качестве имеющего право на бесплетное

предоставление земелъного участка;
2) мотивированный отказ в принятии гражданина на учет в качестве

имеющего право на бесплатное предоставление земельного участка,
2.7. Письменный ответ, содержащий результат предоставJ-ения

муниципальной услуги, з€UIвитель (его представитель) может получить:

при личном обращении в Администрацию района;
.rЬр., ЕпгУ и РПГУ (в слуlае обрапIения заявителя за пол)п{ением

*у""ц".rальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
в многофункцион€шьном центре;
посредством почтового отправления,
В слу{ае если заявитель не укЕIзЕlл в заявлении способ получения

результата предоставления муниципапьной услуги, результат предоставJения

муниципальной услуги направляется заявителю заказным почтовым

отпраВлениеМсУВеДоМлениеМополУчениипоаДресУ'УказанноМУВ
заявлении.

2.8. СроК хранениЯ не востребОванньтХ з€rявителеМ ДОКУIчЕНТОВ

составляет 5 рабочих дней. По истечении ук€ванного срока докуIшенты

ЗмВиТелюЗакаЗныМпочтоВыМотпраВлениеМсУВеДомленИеМ
почтовый адрес, указанный в змвлении,

направляются
о вру{ении на
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Срок предOставJIепшя муниципальной услуги

2.9. Срок предоставлениrI Iчrуниципатlьной усJгупл составляет 45

к€rлендарных дней со дня подачи заявления

приложением документов, предусмотренных
Административного регламента.

2.9.L Сроки прохождения административных процедур при

предоставлении муниципапьной услуги составляют:
1) прием, первичная обработка, регистрация з€lявления и прилагаемых к

нему документов, И направление их должностному лицу для определения

исполнителя муниципальной услуги - 2 кагrендарных дня;
2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление

межведомственных запросов в органы и организации, участвующL-е в

предоставлениИ муниципа.гtьной услуги - 5 календарных дней;

3) подготовка и принятие решения О принятии гражданина на уreт в

качестве имеющего право на бесплатное предоставление земельного участка
либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве имеющего праБо на

бесплатное предоставление земельного участка - 35 календарньrх дней;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление)

ему соответствующих документов - З календарных дня,

2.10. Информация по предоставлению муниципальной

электронной почте предоставляется в режиме вопросов-ответов

рабочих дней со дня получения запроса от з€lявителя.

Срок предоставления муниципальной услуги в многофункционаJБном

центре исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для

предоставления муниципаJIьной усJIуги, которые указаны в пункте 2,|4,

11uarо"щarо Ддминистративного регламента, многофункционЕLльным

центром.
2.I|. Приостановление предоставлениJI муниципальной услугп не

предусмотрено.

нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

2.t2. Предостав.гrение муниципальной услуги осуществляется в

соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельн"r* *од.*сом Российской Федерачии от 25 октября 2001 года

Ns 13б-ФЗ;
- ФедераJIъным законом от 2'7 июJIя 2006 года Ns 152-ФЗ (О

персонurльных данных);
- Федер€шьным законом от 27 июля 2010 года Ns 210_ФЗ (об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг>;

- Законом Удмуртской Респубпr*" от 1б февраrrя 2002 года Ns 68-РЗ (о
бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан из

о предоставлении услуrи с
пунктом 2.|4. настояцего

услуги по
в течеF_ие 3

{
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находящихся государственной или муницип€tльной собственности,
земель, находящихся в I,OUуларUrбgпп(Jуl ru.r.rr lYlJддrrr+rдrrwrgддчдд v

распOлOЖOнныХ на тOррИтOриИ Удмуртской Рсспубликш ;

_ законо, удrуЬr.*ой респуйки от з0 июня 2011 года Nq з2_рз ко

бесплатном предоставлении в собственность молодых семей и молодых

специЕtJIистов земельных у{астков из земель, находящихся в государствеr:ной

или муниципапьной собственности, расположенных в границах сельских

населенных пунктов на территории Удмуртской Республикп> ;

- Уставом муницип€lпьного образования <муницип€tльный округ Якпryр-

Бодьинский район Удмуртской Республики>;
- настоящим Административным регл€tментом,
2.tз. Перечень нормативных правовых актов, реryлируtоцдих

предоставление муниципапьной услуги, рЕвмещен в информациоflно-

телекоммуникационной сети ,.й"r.р".rr, на офичиальном сайте

мунициПzшьного образования <Муниципа-гtьный округ Якrrryр-Бодьин]кий

рчИо" Удrпryртской Республикп>, на ЕПГУ и РПГУ,

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответстви и с

законоДаТеЛЬнымиииныминорматиВнымипраВоВымиактамиДJя
предоставления муниципальной услуги

2.|4. Для предоставления земелъного уIастка дJIя индивидуilJltнUIU

жипищного строительства в рамках Закона Удмуртской Республики от 1б

декабря 2002 года N9 б8_рз (о бесплатном предоставлении з:чт_::,}

или муниципа.гlьной собственности, расположенных на территории

Удмуртской Республикп> заявитель предоставляет заявление (рекоменд:,ем€UI

форма укЕвана в приложении Ns 1 к настоящему ДдминистратиЕному

регламенту).
К указанному заявлению прилагаются:
1) копии паспорта цражданина и членов его семьи;

2) копиЯ свидетеЛьства о закJIючении брака (для граждан, состояцих в

браке); 1 А

3) копия паспорта ребенка в возрасте старше 14 лет (для граrКДаН,

имеющих детей);
4) копии свидетельства о рождении ребенка, свидетельствлt об

установлении отцовств аилирaIIJar"" суда об установлении отцовства и-ли об

установлении факта признания отцовства (для граждан, име-ощих

несовершеннолетних детей) ;

5) копия свидетельства об усыновлении (улочерении) ребенке или

решениЯ суда об установЛениИ усыновлениЯ (улочерения) ребенка (для

граждан, имеющих несовершеннолетних детей);

6) копия решениrI об установлении опеки (попечительства) (при

индивиду€шt ного

необходимости);
7) локументы, подтверждающие обуtение детей в возрасте от 18 до 23

лет в общъобр€вовательных организациях (в том числе осуществляющих
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образователъную деятельность по адаптированным основным

обшообразоваiельным программаIvI), профессиональных образователшБIх

организациях, образовательных организациях высшего образования по оL-ной

форме обучения;
8) копия страхового свидетельства обязателъного пенсионяого

страхования гражданин4 его супруга (супруги) (для граждан, состоящ-{х в

брЪке), ребенкЪ в возрасте до 18 (23) лет (для цраждан, имеющих детей);

9) *on", подтверждающих документов в слrrае изменени,I гражданk-ном

имени и (или) фамилии.
К заявлению моryт быть приложены:
1) копия документq подтверждающего право пользования жилым

помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи ("ри наличии у

гражданина на праве собственности или ином праве жилого помещения);

2) справка из уполномоченного органа местного самоуправлениJ по

месту регистрации гражданина об отсутствии у него и членов его с]мьи

предоставленных на праве собственности или ином праве земельных

участкоВ для индивиду€tльного жилищного строительства или веЕния

личного подсобного хозяйства, расположенных в цраницах населеЕных

пунктов (в случае, если зЕtявление подается в уполномоченныЙ (lРГ8Н

местного самоуправления муниципЕtльного образования, в котэром

гражданин не зарегистрирован) ;

3) копия заключения межведомственной комиссии о признании жилого

помещения непригодным для постоянного проживания (в сJryчае,

предусмотренно; гryнктом з части 2 статъи 1 Закона Удмуртской Респуелики

о, ro д.пuЬр" 2оо2 года Ns 68-РЗ <<о бесплатном предоставлении земеJIьных

yracT1oB в собственность граждан из земель, находящихся в государственной

или муниципальной собственности, расположенных на территории

Удмуртской Республики>) i
4) копия удостоверениrI, подтверждающего право на получение мэр по

социальной поддержке многодетньIх семей, предусмотренных част;ю 2

статьи 3 Закона пб ,.pu* по соци€шьноЙ поддержке многодетных семей>>

(для граждан, укЕlзанных в пункте 2 части 1 статьи 1 Закона Удмургской

Ё...rубп"ки от iб декабря 2ОО2 года Ns 68-рЗ <<о бесплатном предоставJении

земельных участков в собственность граждан из земель, находящикся в

государственной или муниципЕшъной собственности, расположенннх на

территории Удмуртской Республикп) ;

5) выписка из списка пострадавших )п{астников строитеJIьства,

заверенная органом, уполномоченным на формирование и_ ведение списка

пострадавших участников строительства в соответствии с Законом о мерах

по защите прав граждан - участников долевого строительства (для греждан,

вкJIюченных в список пострадавших участников строительства);

6)сВеДенияиЗорганоВ(организаЦий),осУщесТВлsВших
государственную регистрацию прав цраждан на жилые помещенчя до

вступления в силУ Федерального й*о""-о' 2I июля |997 года ]ф 122_ФЗ ко

государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с
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ним)), о наличии или отсутствии указанных
семьи, выданные по месту их регистрации,

fuя бесплатного предоставления

прав у гражданина и членов его

земелъного yIacTKa для
в рамках Закона УдмуртскойиндивидУапьногО жипищнОго строИтельства в рамкаХ JaKoHa улмур,rgкUи

Республики оТ 30 июня 2011 года Ns 32-РЗ <<о бесплатном предоставл€нии

собственность молодых семей молодых специалистов земельных yIacTKoB из

земель, находящихся государственной или муниципЕIльной собственнссти,

расположенных границах сельских населённых пунктов на территории

удrурr.кой Республики> заявитель предоставляет заявление (рекомендуемаJI

форма yкztзaнa в приложении Ns 1 к настоящему Ддминистративному

регламенту).
К указанному з€lявлению прилагаются:
1) паспорта заявителя и членов его семьи;

2) свидетельство о браке - для членов молодой семьи;

3) свидетельство о рождении или об усыновлении ребенка (летей) - для

молодой семьи, состоящей из одного родителя;
4) выписка из домовой книги или справка о составе семьи, выданнЕUI не

ранее чем за 2 месяца до дня подачи зzulвления;

5) труловой договор с работодателем;
6) локумент об образовании молодого специалиста;

7) справка из уполномоченного органа местного самоуправления по

месту регистрации цражданина об отсутствии у него и членов его семьи,

предоставленных на праве собственности или ином праве земел;ных

участков для ведения индивидуЕtльного жилищного строительства и iили)

ведения личного подсобного хозяйства, расположенных в граЕицах

населенньIх пунктов.
2.|4.|. в случае подачи заrIвления, предусмотренного rryнктом 2,14,

настоящего Ддминистративного регламента, представителем физического

лица к такому заявпению прилагаются копии документа, удостоверяюIцего

личность, и документа, подтверждающего полномочи,I представнтеля

физического лица.
2.|4.2.Оригинапы и копии докуN[ентов предоставляются в 1 экземпляре,

2.14.3. Заявление офорМляется ручныМ (чернилами или пастой синего

или черного цвета) или машинописным способом,

2.t5. В соответствии с Федерапьным законом от 27 июля 2010 года Ns

210_ФЗ кОб организации предоставления государственных и муницип€rгьных

услуг) (дшrее Федеральный закон Jф 210-Фз) предусмотрена п)дача

заявления с приложением документов, указанных в пункте 2,|4, настоIщего

ддминистративного регламента, путем направления их в адрес

ддминистрации района посредством факсимильной связи, или с

использованием Епгу (рIгу), для их рассмотрения в соответствии с

настоящим Административным регламентом,
2.|6. Запрещается требовать от заявитепя:

представления документов и информации или осущестЕ]Iения
предусмстрено

действий, представпение или осуществление которьж не
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нормативными правовыми актами, регулирующими отношеfия,

вOзникаЮщие В связИ с предосТавлением муниципаJIьной услуги;
представления документов и информации, в том Iшспе

подтверждtlющих внесение з€lявителем платы за предоставление

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении орг€lнов,

предоставляющих муницип€lльные услуги, иных государственньIх орг€lнов,

органоВ местного самоуправления, либо подведомственных государствен--Iым

органам или органам местного самоуправления организаций, участвуюцц{х в

предоставлении муницип€Lпьных услуг, в соответствии с нормативными

правовыМи актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Удмуртской
искJIючением

Ресгryблики,
документов,

муницип€Lпьными правовыми актами, за

вкJIюченных в определенный частью б стжъи 7

закона Ns 210_ФЗ перечень документов. Заявитель вtравеФедератlьного закона Ns 210_ФЗ перечень документов. 5аявитель BlI1paBe

предстаВить ук€ванные документы и информацию в орган, предоставляtqций

муниципЕrльную услугу по собственной инициативе;
представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначальном отка]е в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципа.пьной услуги, за искJIючеЕием

спедующих слуIаев:
изменения требований нормативнътх правовътх акгов, касаюшrшся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной поцачи

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
н€lличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципалъной уCIгупд

и документах, поданных зutявителем после первоначапьного отк€ва в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип€tльной услуги, пибо

в предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представлепный

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение инфорплации

после первонач€rльного откЕва в приеме документов, необходимых дJц

предоставления муницип€шьной услуги, либо в предоставJ}ении

муницип€lльной услуги;
выявление документаJIьно подтвержденного факта (признлков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должнос:ного
лица Мминистрации района' предоставляющего муниципальную УФУЦ,
муницип€UIьного служащего, работника многофункцион€Lльного центра

предоставления государственных и муниципzUIьных услуг, рабо]ника
организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 1б ФедерЕшьного закона Jф

zlо_оз, при первоначаJIьном откЕве в приеме документов, необходимьL{ для

предоставления муниципurльной услуги, либо в предоставлении

1цу""ц"папьной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы

муницип€шьного 
-образования 

((Муниципальный округ Якшур-Бодьипский

район Удмуртской Республики>>, руководителя многофункционал)ного

центра при первонач€шьном отк€ве в приеме документов, необходимьD( для
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предоставлениrI муниципальной услуги, уведомляется з€UIвитель, а тжже

принOсяТся извиНсниЯ за достаВленные неудобства.

исчерпывающшй перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ усл}ти

2.|7. Заявитель получает отказ в приёме документов в следуюцих

случаях:
1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на

подписание данного заявления;
2) текст заrIвления не поддается прочтению, а также налЕчие

фактических ошибок в ук€ванньIх з€lявителем персон€Lпьных данных;
3) к змвлению не приложены документы, соответствуюIцие

требованиям пункт а 2.| 4. настоящею Административного регJIамента.

2.18. Ддминистрация раЙона обязана незамедлите,]ьно

проинформировать заявителя о принятом решении с ук€ванием основlний

принятия данною решения.
В случае подачи заявления через ЕпгУ (рIгу), информировlние

зЕUIвителя о принятом решении происходит через личный кабинет змвI,ilеля

на Епгу (рпгу).

исчерпывающий перечень основанпй для прпостановленпя

предоставления муницппальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.|g. основания для приостановления предоставления муниципаJБной

услуги отсутствуют.
2.2о. Заявитель получает отк€в в принятии на учет в качестве имеIошIею

право на бесплатное предоставJIение земельного участка в след}ющих

слччаях:
2.2о.1. в рамках Закона Удмуртской Республики от 16 декабря2O0Z года

Ns 68-РЗ <<о бЬсплатном предоставлении земельных участков в собственЕость

граждан из земель, находящихся в государственной или муницип€lJ ьной

собственности, расположенных на территории Удмуртской Республикп>:

1) несоответствия условиям, укzванным в части 1 статьи 1 Закона

Удr"ryртской Республики от 16 декабря 2оо2 года Ns 68-РЗ <<о бесплетном

предоставлении земельных участков в собственность цраждан из зе{чtель,

нaходящихся в государственной иI[и муницип€шьной собственности,

расположенных на территории Удмуртской Республикп>;

2) з€uIвителем не были представлены документы, укz}занные в пункте

2 .1 4 настоящего Адми нистративного регламента;
3) предоставления гражданином недостоверньж документов или

наJтичия недостоверных сведений в предоставленных документах (копиях

документов);

11
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4) принятия цражданина на учет в качестве имеющего право на

бесплатное предOставление земельнOго rIастка в Другом муниципаJIьном

образовании в Удмуртской Республике;
5) совершения цражданином действий, укЕванных в части 15 статъи 3

Закона Удмуртской Республики от 16 декабря 2002 года Jф 68-рЗ (О
бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждЕII из

земель, находящихся в государственной или муниципЕrпьной собственнссти,

расположенных на территории Удмуртской Республики>>, в результате
которых он может быть признан нуждающимся в жилом помещении в цалях

вышеук€ванного Закона;
2.2О.2. в рамках Закона Удмуртской Ресгryблики от 30 июня 201l ГОДа М

32_рз (о бъсплатном предоставлении собственность молодых семей

молодых специапистов земельных участков из земель, находящzхся
государственной или муниципальной собственности, расположеF_ных

цраницах сельских населённых пунктов на территории Удмуртэкой
Республики>>:

i; 
"..оответствия условиям, указанным в статье 3 Закона Удмурпкой

Республики оТ 30 июня 2011 года }lb 32-рЗ <<о бесплатном предоставлании

собственность молодых семей молодых специЕллистов земельных участков из

земель, находящихся государственной или муниципальной собственности,

расположенных границах сельских населённых пунктов на террит)рии

Удмуртской Республики>>;

2) заявителем не были представлены дочменты, укчванные в тryнкте

2.| 4 настоящего Административного регламента.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о

докумеНте (локументах), выдаваемом (выдаваемых) ортанизациям:и,

УчасТВуюЩимиВпреДостаВЛениимУниципальноиУсЛУги

2.2L. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской

Федерац ии и законодательством Удмуртской Республики не предусмотр эны,

Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя

при преДоставлении муниципальной услуги, и способы ее взиманI|я в

случаях, предусмотренных фелеральными законами, принимаемыItrи в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами УдмУрт8кой
республики, муниципальнымш правовыми актами

2.22. Предоставпение муницип4льной услуги осуществляетýI на

безвозмездной основе.
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Порядок, размер и основания взиманпя платы за предоставленЕе

услуг, кOтOрые являются необходшмыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, включая информацпю о

методике расчета размера такой платы

2.2з. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муницип€lльной услуги, не взимает]я в

связи с отсутствием таких услуг.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муницппальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

2.24. Время ожидания в очереди заявителем при подаче зап]оса
(заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муницип€tльной услуги не должно превышаъ 15

минут.

Срок регистрации запроса заявптеля о предоставлении муниципаль:Iой

услуги

2.25.Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставпении

муниципztJIьноЙ услуги не должен превыш жь 2 календарных дней с датн его

поступления.
Заявление, поступившее по информационно-телекомIчtуникацио:{ной

сети ((Интернет)) через ЕIгУ и рпгУ или электронную почту, тlкже

регистрируются в журнапе регистрации з€UIвлений в течение 2 календарных

дней с даты их посrпления. В случае поступления з€UIвления после -7.00
часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следуюцего

рабочего дня.

требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлениЙ) о

предоставлениш муниципальной услуги, информационным стендаIл с

оЪразцами их заполнения п перечнем документов, необходимых дJя
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии ]

законодательством РоссиЙскоЙ Федерации о социальноЙ защитс
инвалидов

2.26. Помещения для цредоставления }rуниципальной услуги до.хжны

соответствовать деЙствующим правилам и требованиям законодательствЕ}.

Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной

услуги должны быть оборулованы противопожарной системой, средствами
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пожаротушения,
ситуациЙ.

муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:
- порядок предоставления муницип€rпьной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя

муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муницип€шьной услуги;
- образец заполнения зЕUIвления для получения муниципальной услуп{;

2.27. Информационные стенды в местах ожидания предоставления

системой оповещения о возникновении чрезвычайных

предоставления

- номера кабинетОв, справОчные номера телефонОв, фамиЛИИ) ИlуreНа,

отчества (при на.пичии) и должности специ€lлистов, уполномочеЕных
предоставлять муницип€rльную услугу.

2.28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги долкны
быть оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
информационными стендами;
стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным услоБиям

для гр€t)кдан, в том числе инвZLIIидов, использующих кресла-коляск_,I, и

оптимaльным условиям работы должностных лиц.
Места для ожидания должны быть обеспечены стуJБями. Количество

мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузкL: и

возможностей для их р€вмещения в здании, но не может составлять мЕнее

пяти мест.
в местах для ожи дания на видном месте должны быть расположены

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и

должностных лиц.
2.29. ,Щвери в кабинеты для приема заявителей должны быть

табличками (вывесками) с указациемоборудованы информационными
номера кабинета и наименования структурного подр€Lзделения.

2.зо. Рабочие места,Щолжностных ЛИЦl осуществляющих приём

заявлений на предоставление муниципальной услуги и выдачу результата
предоставления муниципа.гtьной услуги, должны быть оборудозаны
персонмьными компьютерами с возможностью доступа к необходl,пvrым

информационным базам данных, печатающим устройствам, и

соответствовать действующим правилам и требованиям законодательства.

2.з|. На гостевой автостоянке у здания Ддминистрации ршiона
предусмотрены парковочные места для з€lявителей муниципальной услуги, в

том числе дпя парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.32. Щентрапьный вход в здание Администрации района оборудован

информац"о""ой табличкой (вывеской) с полным наименованием, кншlкой

вызова для обеспечения доступа в здание маломобильных групп населен7я.

2.зз. в целях соблюдения прав инвчlлидов на беспрепятственный д(|ступ

к объектам социальной инфраструктуры Ддминистрация рейона
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ок€вание помощи инвалидам в
поJrучению ими муницип€rльной услуги

обеспечивает инВ€tлидаМ (включая инвЕlлидов, использующих кресла-коJllIски

и сOбак-проводников):
осуществление приема заявлений и документов, необхОДИМЬТХ ДЛЯ

предоставлениrI муниципапьной услуги, выдачу документов по окончанИИ

предоставления услуги и консультирование заявителей В 8 КабИНеТе,

расположенном на первом этаже здания Администрации района;
сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства фУНГЦИИ

зрения и СаМОСТОЯТеЛЬНОГО ПеРеДВИЖеНИЯ, И ОКаЗаНИе ИМ ПОМОЩИ В ЗДаНИ.{;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
надпежащее р€вмещение оборудов ания и носителей информшдии,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инВЕLЛИДоВ С

у{етом ограничений их жизнедеятельности;
догryск собаки_проводника при н€Lпичии документа, подтвержДаЮщеГО

ее специzlльное обуrение и выдаваемого по форме и в порядке, которые
определяются Министерством труда и социальной защиты Российэкой
Федерации;

преодолении барьеров, мешаrcщих
наравне с другими лиц€ll\dи.

Показател и доступности и качества мунп ципальной ус.тrугп

2 .З 4 .Показателями доступности муниципалъноЙ услугrr считаЮТСЯ :

осуществление,щолжностными лицами консультирования з€lявителg1 по

вопросам заполнения заявления, получения необходимых согласованпй и

рЕtзъяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципагlъной

услуги;
возможностЬ получения муниципальной услуги в многофункционaпJноМ

центре;
возможность поJIучения информации о ходе предоставJЕния

муниципальной услуги, в том числе с использованием информациснно-

коммуникационных технологий.
2.з 5 . Показателями качества муниципапьной услуги считаются :

уменьшение максимЕlльного срока ожидания при подаче з€UIвления о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставлениrI муницип€rпьной услуги;

уменьшение срока регистрации заявления о предоставJЕнии

}rуниципальной услуги ;

уменьшение срока рассмотрения заявлениrI о предоставJ}€нии

муниципальной услуги и сообщения з€UIвителю о результатах рассмотреЕия.
2.з6. Показатели доступности И качества муниципальной услуги

оцределяются также количеством взаимодействия заявителя с

.Щолжностными лицами Администрации района при предоставлении

муниципальной услуги. Взаимодействие змвителя с ук€ванными лшIами

осуществляется два р€ва - при предоставлении заявления и докумеt{тов,
необходИмыХ длЯ предоставления муниципальной услуги (в cJrlae
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непосредственного обращения в Ддминистрацию района), а также при

пOлrIении результата предOставлениrI муниципtшьной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных п мунпципальных услуг и

особенности предоставления муниципальных услуг в электронноЁ

форме

2.37. Формы за,rявлений в электронном виде можно получить в

информационно-телекоммуникационной сети ((интернет) на официагlьном

сайте мунициП€lльного образования <МуниципЕrльный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгтублики>>, на ЕПГУ и РПГУ.

2.з8. Обращения в электронноЙ форме по вопросам, СВЯЗаННЬ:М С

предоставлением муниципальной услуги, направляются на адрес

электронной почты Ддминистрации раЙона. В обращении змвитеIь в

обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее -

при н€шИчии), наименоВание юридического лица, адрес электронноЙ псчты,

если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной фс,рме,

контактный номер телефона. ответ на обращение, поступившее в

ддминистрацию района в форме электронного документа, направляется в

форме электронного документа по адресу электронной почты, укЕванн61му в

обращении) или в письменной форме по почтовому адресу, ук.ванному в

обращении.
2.з9. При предоставлении муницип€lльной услуги в электронной фр"

через ЕпгУ и РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистр8ция,
идентификация и авторизация заявителя - физического лица на получение

,у""ц"rr€lльной услуги осуществjIяется с использованием федеральной
.о.улuр.твенной информационной системы <<Единая система идентифиrcации

и ауr."r"фикации в инфраструктуре, обеспе,lивающей информационно_

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых

для предоставления государственных и муниципЕUIьных услуг в электронной

форме> на основе логина (СНИЛС) и пароля.

2.4о. Предоставление муницип€lльной услуги в многофункционаJБных

центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом Ns 21|)_ФЗ,

иными нормативными правовыми актами Российской Федер 1ции,

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по приts-ципу

((одного окна)> при условии закJIючениJI соглашения о взаимодействии,

2.4|. Предоставление муниципaльной услуги в многофункцион€u--ьном

центре осуществляется после одноцратного обращения заявитеJя с

соответствующим запросом о предоставлении муницип€lJIьной услуги или

запросом о предоставлении нескольких муницип€Lпьных услуг,
предусмотренным в статье 15.1. Федераrrьного закона Ns 210_Фз, а
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взаимодействие уполномоченным органом осуществJIЕтся

мнOгOфункциOнIшьным цOнтрOм без участия заявителя в соответств}-и с

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2.42. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлениИ

муниципалlьной услуги и документами, необходимыми для предостаВЛGНИЯ

муниципальной услуги, которые ук€ваны в пункте 2.|4. настояцего
Административного регламента, а также получением результата
предоставления муниципальной услуги в любой многофункциОнutЛЬНЫЙ

центр в пределах территории Удмуртской Ресгryблики по выбору заявlггеля

независимо от его места жительства, места пребывания (для физических пИЦ,

включая индивидуальных предпринимателей), места нахождения (ДЛЯ

юридического лица).
2.4З. В целях предоставления муниципапьноЙ услуги прием заявитегеЙ В

многофункцион€rльном центре осуществляется по предварительноЙ ЗаПИС*t.

Запись на прием проводится:
l) с использованием терминапа электронной при личном

обращении заявителя в многофункцион€tльный центр;
2) посредством обращения в регион€rльный телефонного

обслуживания населения
8-800-302-00- 1 8;

в Удмуртской Республике по телеоону

3) в электронной форме с использованием информацисIно_
телекоммуникационной сети <<Интернет)> посредством:

официального сайта многофункционЕtльного центра www. mfcur.ru;
сервиса <Запись в МФЩ> государственной информационноЙ сис:емы

удмуртской Республики <<портал государственных и муницип€шьных }слуг
(функчий)> www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема датУ и время в пределах установленного в мноГофункционЕlл,ноМ

центре графика приема з€uIвителей, но не более чем на 2 недели вперед.

многофункцион€lльном центре
оценить доступность и

муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефозной
связи, с использованием федерагrьной государственной инфОРМаЦИОННОЙ

системЫ <<Единый портаJI государСтвенных и муниципаJIьных },слуг
(функций)>, термин€tпьных устройств, в соответствии с постановле_lием

Прu""r.rrьства Российской Федерации от |2 декабря 2012 года Ns 1284 (об
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей
территориаJIьных органов фелерапьных органов исполнительной власти (их

структурных подра:!делений) и территориЕLпьных органов государстве_-Iных

внебюджетных фондов ("* регион€rльных отделений) с учетом качЁства

предоставления ими государственных услуг, а также о применении

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководитsГIями
своих должностных обязанностей>>.

очереди

центр

2.44. в
возможность

заявителям обеспечивается
качество предоставJЕния
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2.45. При подаче з€UIвления в электронной форме с использованием

ЕIгУ (ршу), используется простшI электронная подпись в соответствпи с

постаноВлениеМ Правительства Российской Федерации от 25 июня 20|2 года

Jф 634 <<О видах электронной подписи, использование которых допускаэтся
при обращении за получением государственных и муницип€tпьных усJrуг>).

заявитель, создающий и (или) использующий ключ простой электроr_ной

подписи, обязан соблюдать его конфиденциальность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнешия административных
процедур, требованпя к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной

форме, а такrке особенностп выполнения администратпвных процедур В

многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3. 1 .1 . Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя

следующие административные процедуры:
1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к

немУ докуI![енТов, и направление их ,Щолжностному лиЦу для опредеJЕния

исполнителя муницип€шьной услуги ;

2) рассмотрение поступившего з€lявления и документов, направJэние

межведОмственных запросов в органы и организации, rIаствующЕе в

предоставлении муницип€tльной услуги;
3) подготовка и принятие решения о принятии гражданина на )п{ет в

качестве имеющего право на бесплатное предоставление земельного rIастка
либо об отказе в принятии гражданина на у{ет в качестве имеющего право на

бесплатное предоставление земельного участка;
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление)

ему соответствующих документов.
3.t.2. Перечень административных процедур при предоставл€нии

муницип€tльной услуги в электронной форме:
1) прием, первичная обработка, регистрация зulявления и прилаГаеIч-ых к

нему документов, И направление их ,,щолжностному лицу для определения

испопнителя муниципальной услуги;
2) рассмотрение поступившего з€lявления и докуI!{ентов, направIение

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муницип€lльной услуги;
3) подготовка и принятие решения О принятии |ражданина на r{ет в

качестве имеющего право на бесплатное предоставление земельного увстка
либо об отказе в принятии гражданина на учет в качестве имеющего пр€Iво на

бесплатное предоставление земельного участка;
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправrcние)

ему соответствующих документов.
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3.2. Прием, первПчпая обработка, регпстрацшя заявления и прилагае}tых
к нему документов, и направление их должностному лицу для

определения исполнителя мунпципальной услуги

З.2.L Основанием для начала административной процедуры является

поступление от з€lявителя в Администрацию раиона заявления,

оформленного по форме, согласно приложения Ng l к настоящему
Административному регламенту, и прилагаемых к нему документов в

соответствии с пунктом 2.|4 настоящего Административного реглаМента.
3.2.2. ,Щопускается подача заявления и документов, необходимых ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги, лично заявителем, пО Пi)ЧТе,

посредством факсимильной связи с последующим предоставлеЕием
оригинЕrла заявления и дочrментов, необходимых дJIя предоставJЕния
муниципальной услуги, или с использованием ЕIГУ (РШУ).

з.2.З..Щолжностное лицо, ответственное за прием змвJIений, обязано

проверитЬ з€lявление и документы, необходимые для предоставJЕния
муниципальной услуги, и принять решение о регистрации заявления либо об

отказе в ею регистрации в течение 1 календарною дня с датн их
поступления.

3.2.4. По обращенrю заявителя Администрация района обrзана

предоставить ему сведения о дате приема заявления и ею регистрацио_lном
номере.

3.2.5. Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, приrrrмая

змвление, проверяет:
полномочие зчUIвителя на подписание заявпения;
нuUIичие в зЕlявлении сведений, указанных в пунIсге 2.14, настояцею

Административного регJIамента;
н€lJIичие прилагаемых к заявпению документов, ук€ванных в пункте

2.I 4. настоящего Административною решамента.
3.2.6. После проверки з€lявления должностное лицо, ответственIхэе за

прием заявлений, в течение 1 капендарною дня принимает одн) из

следующих решений:
1) возвращает заявпение и уведомляет заявителя о приIuIтом решении;
2) принимает заявJIение к регистрации и уведомляет заявитеJIя о

принятом решении.
з.2.7. В слуtIае принятия решения о регистрации змвIениЯ

должностное лицо' ответственное за прием заявлений, регистрирует
з€UIвление в журн€ше регистрации зЕLявлений в течение 1 календарного цня с

даты его поступления.
3.2.8. Результатом административной процедуры является пррlем и

регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в журнaле

регистрации з€швления либо отка:} в приеме и регистрации заrIвлеF_ия и

прилагаемых к нему документов с информированием зulявителя о приЕятом

решении с ук€ванием оснований принятия данного решения.
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З.2.9. Способом фиксации административной процедуры является

регистрация заявления в журнtше регистрации.
3.2.10. В течение 1 ка.гlендарного дня с момента регистрации заявление

передается на рассмотрение Главе муниципЕlльного образовшlия
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

3.2.|t. С резолюцией Главы муниципаJIьного образовшrия
<Муниципагlьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>

ответственное за цредоставление

либо, при его отсутствии, лицq исполняющего его обязанности, заявление в
течение 1 календарного дня передается на исполнение в Отдел по
имущественным отношениям.

З.2.|2. Максимальный срок выполнения административноЙ проце.ryры
составляет 2 календарных дня со дня поступления зЕUIвления в

Администрацию района.

3.3. Рассмотренпе поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организацип, участвующис в

предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для нач€rла административноЙ процедуры являатся

регистрация заявления в журнале регистрации заявлений должност_{ыМ
лицом, ответственным за прием заявлений, и направление зzUIвленпя И

документов, необходимых для предоставления муниципaльной услуги. на

рассмотрение ,Щолжностному лицу, ответственному за предоставление
муниципапьной услуги.

З.З.2 .Щолжностное лицо,
муниципальной услуги, проверяет:

1) напичие полного комплекта документов, указанных в rryнкте 2.|4.
настоящего Административного регламента;

2) сведения, содержащиеся в документах, представленньD( з€lявителеМ,

на предмет их достоверности и соответствия требованиям законодательсТва.

З.З.З. В слrIае необходимости, ,Щолжностное лицо направцяет

межведомственные запросы в Управление Федеральной слу.кбы
государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской
республике' Федеральное государственное бюджетное }п{реждение
<<Федеральная кадастров€uI палата Федеральной службы госУДаРСТВеННОЙ

регистрации, кадастра и картограф""u, Федерапьную нЕtлоговую службу
Российской Федерации для получения информации:

- о правах на испрашиваемый земельный участок (в виде выписки из

ЕГРН);
- о заявителе (в виде выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ), если заяВиТеЛеМ

является индивидуапьный предприниматель либо юридическое лицо.
Межведомственные запросы формируются в соответствии

требован иями, установленными Федерагrьным законом N 2 1 0-ФЗ.
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3.з.4. Максимальный срок выполнения административной процед7ры

сOставляет 5 календарных днеЙ.

3.4. Принятие решения о принятии на учет в качестве имеющего право
на бесплатное предоставление земельного участка либо об отказе r.

принятии на учет в качестве имеющего право на бесплатное
предоставление земельного участка

з.4.L. основанием для начала административноЙ процедуры являетсЯ

н€шичие полного пакета документов, которые заявитель представил по

собственной инициативе, либо которые были получены в процэссе
межведомственного взаимодействия.

з.4.2. При рассмотрении заявления и приложенных к нему докумеЕтов

,Щолжностное лицо проверяет отсутствие фактов, ук€Lзанных в пункте 2.20

настоящего Административного регламента.
3.4.З, Если при рассмотрении полного пакета документов, в ТоМ ЧНСЛе

документов, полученных при межведомственном взаимодействии, нет

оснований длЯ отк€ва В предоставлениИ муниципальноЙ усJryги,

Щолжностное лицо готовит проект постановления Администрации райоrа о

принятии на учет в качестве имеющего право на бесплатное предоставление

земельного участка (далее - проект постановления).
3.4.4. .Щолжностное лицо согласовывает проект постановления

ддминистрации района с должностными лицами в соответстви_{ с

инструкцией по делопроизводству в Администрации района.
з.4.5. При наличии замечаний Щолжностное лицо дорабатывает проект

постановления Администрации района и передает его на подпись Главе

мунициПаJIьногО образованиЯ <МуницИпальныЙ окруГ Якшур-БОДЬИНl]КИЙ

район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, JIицу,

исполняющему его обязанности.
З.4.6. Подписанное Главой МУНИЦИП€LПЬНОГО образовлния

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеСПУбЛ-lКИ>

либо, при его отсутствии, лицом, исполняющим его обязанности,
постановление Администрации района передается в поFядке

делопроизводства для регистрации.
З.4.7.В случае установлении фактов, указанных в пункте 2.20

настоящего Ддминистративного регламента, .щолжностное лицо готовит

проект мотивированного отк€ва и проект уведомления заявителю о наJI.,Iчии

препятствий для предоставления муниципальной услуги, в котором должны
быть разъяснены причины отказа в предоставлении муниципальной успуги
(далее - проект уведомления).

3.4.8. .Щолжностное лицо согласовывает проект мотивированного отказа

и проект уведомления с должностными лицами в соответствии с инсТРУКIией
по делопроизводству в Администрации района.

3.4.9. При наличии замечаний .Щолжностное лицо дорабатывает проекТ

мотивированного oTкtlЗa и проект уведомления и передает их на ПОДПИСЬ
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Главе муниципЕшьного образования <Муниципальный округ Якцrур-

Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсУтСтВИИ, ЛИЦУ,

исполняющему его обязанности.
3.4.10. Подписанные Главой муниципЕtльного образова:;ия

<Муниципа.пьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республи-<п>

либо, прИ егО отсутствии, лицом, исполняющим его обязанности,

мотивированный откщ и уведомление передаются в порщке

делопроизводства для регистрации.
3.4.11. Максимапьный срок выполнения административных деистЕ.ии,

указанных в настоящем р€rзделе, составляет 35 калеIцарных дней.

3.5. Уведомление заявителя о принятом решениш п выдача
(отп ра влен ие) ему соответствующих документо в

3.5.1. основанием для начала административной процедуры является

поступление 
'щолжностному 

лицу одного из документов:
1) подписанное и зарегистрированное постановление Администрации

района о принятии на rIет в качестве имеющего право на бесплатное

предоставпение земельного участка;
2) подписанное и зарегистрированное решение Администрации района

об отказе в прин ятии на учет в качестве имеющего право на бесплатное

предоставление земельного участка.
3.5.2. После поJryчения документов,

настоящего Административного регламента,
з€lявителю по телефонУ, либО по электРонноЙ почте, еспИ заявитеЛЬ УКЕВ;lЛ В

своем заявлении необходимые данные, о принятом решениии о возможности

получения соответствующих документов.
3.5.3. в случае, если заявитель полrIает ДОЦУIчIеНТы в Огделе по

имущественным отношениям, он ставит отметку о полrIении документов на

экземпляре постановления пибо решения об отказе в предоставл€нии

муниципа.гlьноЙ услуги, которое хранится в архиве Ддминистрации райоша.

3.5.4. Если з€tявитель не ук€tз€lл необходимую информаЦИЮ, ипи был

выбраН способ полученИя резульТата предОставленИя муниципагlьной усJуги
почтовым отправлением, то

уведомление в адрес з€tявитеJIя

Администрации района либо
муниципатlьной усJryги.

указанных в пункте 35.t.
,Щолжностное лицо сообщает

,Щолжностное лицо готовит письмеЕное
с приложением экземпляра постановления

решения об отк€ве в предоставлении

3.5.5. Подготовленное письменное уведомление .Щолжностное Iицо

передает на подпись Главе муницип€lльного образования <<Муниципагlьный

о*ру. Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его

отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.
3.5.б. Подписанное Главой муниципчLпьного образовлния

<МуницИпа.пъныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республ_лки>

п"бо, при его отсутствии, лицом, исполнlIющим его обязанности, письме_lное

уведомление вместе с соответствующими приложениями передаетýя в
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Общий отдел Администрации района для отправки зЕUIвителю почтоЕым

отправлением.
З.5.7. Результатом выполнения административноЙ процеДУРЫ ЯВЛЯеТСЯ

факТ поJIучениЯ заявителем документов, являющихся результатом
предоставления муниципагlьной услуги, или мотивированного oTКttзa в

предоставлении муниципагlьной услуги, полностью соответствуюцих
законодательству Российской Федерации.

3.5.8. МаксимапьныЙ сроК выполнениЯ административных дейстr.ий,

ук€ванных в настоящем р€вделе, составляет 3 календарных дня.

3.б. Порядок выполнения многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг

административных процедур (действий)

3.6.1. Информпрование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставле:{ия

государственных и муниципальных услуг о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связаннь_м с

предоставлением муниципальной услугп, а таюке консулЬтировадIие

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

многофункциональном центре предоставленшя государственных и

муницппальных услуг
3.6.1.1. основанием для начала административноЙ процедуры является

обращение з€UIвителЯ В многофУнкционЕlльный центр для полrIения
информации о порядке предоставления муниципа.пьной услуги в

многофункциональном центре, о ходе предоставления муниципагrьной

услуги, в том числе указанной в запросе о предостаВлеНИИ НеСКОЛЕ.КИХ

государственных и (или) муницип€lльных услуг, предусмотренноМ В CT:tTbe

15.1. Федерального закона }ф 210_Фз, о готовности документов, котqрые

являются результатом предоставлениrI муниципаJIьной усJIуги, в том чЕсле

указанной в комплексном запросе, или по иным вопросам, связанным с

предоставлением муниципагlьной услуги (далее соответственно

предоставление информации).
з.6.|.2. Предоставление информации многофункциональным центром

осуществляется:
при личном приеме заявителя;
при письменном обращении;

по электронной почте;
с использованием инфоматов и информационных стендов.

з.6.1.3. В случае обращеНия заявИтеля В многофункциональный цэнтр

для получения информации посредством электронной пФIты,

многофункцион€tльный центр направJIяет ответ не позднее 10 календарных

дней, следующих за днем получения многофункционztльным центром
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з.6.|.4. Результdтом административной процедуры является

предOставление инфOрмации заявителю.

З.6.2, Прием запросов заявителей о предоставлении
муниципальной услуги и прилагаемых документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

З.6.2.1. Основанием для нач€Lла административноЙ процедуры являеТ]я:

личное обращение заявителя в многофункцион€tпьный центр с

заявлением и документами, необходимыми для предоставления
муниципаJIьной услуги, которые указаны в пункте 2.|4. настояцего
Ддминистративного регламента, поданными в том числе посреДСТВОМ

комплексного запроса;
полу{ение заявления и документов, необходимых Для ПРеДОСТаВЛеНИЯ

муниципшIьной услуги, которые указаны в пункте 2.|4. настояцего
ддминистративного регламента, по почте в случаях, предусмотренных
законодательством; ,

обращение заявитепя посредством фелералъной государственной
информационной системы <Единый портаJI государственных и

муницип€UIьных услуг (функций)>, государственной информациоЕной
системы Удмуртской Республики кПортал государственных
муниципсtльных услуг (функций)>. l

за полr{ением муницип€tльной ус]уги3.6.2.2. ,Щнем обращения
считается дата приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муницип€tльной услуги, которые указаны в пункте 2.|4.

настоящего Ддминистративного регламента, многофункционztлLным

центром. ;

з,6.2.з. При приеме заявления и документов от заJIвителя рабоrник
многофункционаJIьного центра:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражда{ина

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личЕость

заявителя;
проверяет н€lличие документа, подтверждающего полномDчия

представителя з€uIвителя (при обращении представителя);
при необходимости разъясняет

муниципальной услуги и нормы Федерального
N9 152-ФЗ (О персон€lльных данных>);

пункту 2.|4. настоящего Административного регламента;
проверяется наJIичие оснований для отк€ва в приеме заявлен-{я и

документов, ук€ванных в пункте 2.|4. настоящего АдминистратиЕного

РеГЛаМеНТа; ] _проверяет соответствие копии

проверяет правильность оформления заявления и его соответс-твие

представленных докуч{ентов (за

порядок предоставJЕния
закона от 27 июля 2006 года

центром при наJIичии данного условия в соглашен {и о
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искJIючением нотариально заверенных) их оригиналам, при необходимФти
снимает копии с документов, представленных заявителем, проставляет на

них заверительную надпись <Копия верна)>, подписывает их и завеtяет
печатью с укЕванием наименования многофункционЕtльного центра,
принявшего заявление, своей должности и даты заверения;

создает карточку заявителя с указанием необходимьIх сведений в
автоматизированной
центра;

сканирует и приIфепляет з€ивления и докуп(енты, необходимые цля
предоставлениrI муниципальной услуги к карточке змвителя в

автоматизированнои
центра;

распечатывает и выдает з€uIвителю (представителю) расписку-
уведомление о приеме з€UIвления и докр{ентов из автоматизированзой
информационной системы многофункциончlльного центра.

3.6.2.4. В сJцлаях, предусмотренных пунктом 2.I7. настояIцего
Административного регламента, работник многофункцион€lльного цеF_тра

отказывает в приеме заявления и документов и возвращает их заявителю
(представителю) с рzlзъяснением причины отк€ва и предложениями пс ее

устранению.
З.6.2.5. В сrryчае обращения заJIвителя за поJrгIением }rуниципагшrоЙ

усJryги посредством федерагlьной государственной информационной системы
<<Единый портztп государственных и муниципzшьных услуг (функций)>,

государственной информационной системы Удмуртской Респубrмки
<<Портал государственных и муницип€lльных услуг (функций)> в порядке,

указанном в пункте 2.39. настоящего Административного реглаМе_{Та,

работник многофункционЕшьного ценrра' :

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подпис:lнЫ
представленные заявление и документы, требованиям пункта 2.45.
настоящего Административного регламента;

проверяет правильность оформления заявления;
проводит проверку действительности электроннои подписи: с

использованием которой подписаны заявление и документы;
переводит заявление и документы, необходимые для предоставления

муниципальной усJryги, в бумажную форму (распечатывает), подписыВаеТ ИХ

и заверяет печатью с указанием наименования многофУнкциОН€ШЬЕОГО

центра, в которое поступило зЕлявление, должности рабОТЬ:ИКа
многофункцион€tльного центра и даты;

регистрирует заявление;
направляет зЕtявителю через федеральную государствен_fую

информационную систему <<Единый портЕrл государственньIх и
муницип€tльных услуг (функций)>, государственную информацион_{ую

'Ос5пrIествляется многофункцион€шьным центром при наличии данного условия в соглашени_.t о

взаимодействии.

информационной системе многофункцион€tльного

информационной системе многофункционЕrльIюго
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систему Удмуртской Республики <<Портал государственных и

муниципальных услуг (функций)> :

уведомление о приеме и регистации зчlявления и докумен:ов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги С УКЕВаН:+еМ

уник€tльного номерa' присвоенного зzrявлению;

уведомление о мотивированном отказе в приеме докумен:ов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.6.2.6. Общий максим€tпьный срок приема документов, их первич:ОЙ
проверки, регистрации не может превышать 1 ка.гlендарный день.

3.6.2.7. Результатом административной процедуры является

зарегистрированное заявление в автоматизированной
системе многофункцион€tльного центра.

информационной

3.б.3. Формирование и направление многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных ушуг
межведомственного запроса В федеральные органы исполнительной
власти, органы государственных внебюдпсетных фондов,
исполнительные органы государственной власти Удмуртской
Республики, органы местного самоуправления в УдмУртской Респуб.гпrке

и подведомственные этим органам 
з 
организации, участвующим в

предоставлении муниципальнои услугп

3.6.З.1. Основанием для начzrла административной процедуры является

регистрация работником многофункционального центра заrIвления о

предоставлении муниципaльной услуги и н€л.личие документов,
предусмотренных пунктом 2.1 4. настоящего Административного регламента.

з.6.з.2. Формирование и направление межведомственных запросов в

органы (организации), участвующие в предоставлении

услуги, не требуют присутствия заявителя (представителя).

З.6.З.3. Работник многофункцион€шьного центра

муниципалr.ной

формирует и

направлЯет межведомствеНные запросы, В том числе в электронной фор,.,ле с

использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем

межведомственного электронного взаимодействия в:

- Управление Федерагrьной службы государственной регистршии,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- Федераlrьное государственное бюджетное }чреждение <<Федерапiн€tя

кадастровая п€uIата Федерагlьной сrryжбы государственной регистрЕцIии,
кадастра и картографии>;

- Федеральную н€rлоговую службу Российской Федерации;

- Бюджетное учреждение Удмуртской Республики <Щентр кадастрDвой

оценки и технической инвентаризации недвижимого имуществa>);

' Осуществляется многофункцион{UIьным цеЕгром при наJIичии данного условия в соглашении о

взаимодействии.
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- органы местного самоуправления.

3 . б.3 .4. Межведомственные запрOсы, предусмотренные пунктом 3 . б J .3 .

настоящего Административного регламента, с использованием

межведомственного информационного взаимодействия формируются в

соответствии с требованиями статей 7.|. и 7.2. Федерального ЗаКона Ns 210-
ФЗ и применяются только в целях предоставления муниципапьноЙ услУгИ.

3.б.3.5. ,Щокументы и сведения, полученные с использованием
межведомственного информационного взаимодействия, рабопrик
многофункцион€Lльного центра приобщает к змвлению и документам,
необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые ук€ваны в

пункте 2.|4. настоящего Административного регламента, и передает в Отдел
по имущественным отношениям.

з.6.З.6. В случае неполу{ения ответа на межведомственный запр,rс к
змвлению и документам, принятым от заявителя (представителя),

приобщается копия межведомственного запроса с отметкой ((ответ не

получею>.
з.6.3.7 . Общий максимапьный срок направления межведомственньD(

запросов не может превыIцать 1 рабочего дня со дня регистрации заявленнrI.

3.6.3.8. Результатом административной процедуры являэтся

поступление В многофункцион€lльный центр запрошенных с использованием

единой системы межведомственного

документов и сведений.

3.б.4. Направление
Отдел по имущественным

3.6.4.1. основанием для начала административной процедуры явJIяЕтся

формирование комплекта документов по заявлению о предоставлении

муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.|4. настоящего

Ддминистративного регламента (дапее - комплект документов).
з.6.4.2. Работник многофункционального центра направляет з€lявление

и документы, необходимые дпя предоставления муниципальной услуги, в

Отдел по имущественным отношениям:
в электронной форме по защищенным канаJIам связио заверенные

усиленной квалифицированной электронной подписью. При этом оригиЕ€шы

на:}ванных заявлений и документов на бумажных носитеJIях в Отдеr по

имущественным отношениям не представляются;
в бумажной форме (rrри необходимости) с сопроводительным реесцом.
3.6.4.З. Сопроводительный реестр составляется в 2,х экземплlрах,

которые подписываются работником многофункциОнaлЬНОГО Ц€НТР,1 С

укЕванием его должности и даты подписания.
Отдепом по отношеЕиямз.6.4.4. При пол)чении Отдепом по иIvryщественным отношеЕиям

комплекТа документоВ в бумажной форме ,Щолжностное лицо Отдела по

имущественным отношениям подписывает 2 экземпляра сопроводительного

реестра с ук€ванием его должности и даты и передает 1 экземпптр в

электронного взаимодейс:вия

сформированного комплекта документов в
отношениям
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многофункциональный центр.
3.б.4.5. Общий максимальный срок направления в Отдел по

иIчrуIцественным отношениям заявпения и документов в электронной форме и
в бумажной форме не может превышать 2 кагlендарных дней со дня их

регистрации.
З.6.4.6. Результатом административной процедуры явJIяется

переданные в Отдел по имущественным отношениям заявление и докуме:Iты
и получение подписанного ,Щолжностным лицом Отдела по имущественЕыМ
отношениям 1 экземпляра сопроводительного реестра.

3.б.5. Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумаж:rом
носителе, подтверждающем содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муIIиципальных услуг по результагам
предоставления муниципальной услуги органом местF]ого

самоуправления, предоставляющим муницIIпальную услуIY, а та кrке

выдача документов, вкпючая составление на бумажном носиТеJIе И

заверение выписок из информационных спстем органа месТНОГО

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугуП

З.6.5.1. Основанием для начала административноЙ процедуры являаТСЯ

поступление от Отдела по имущественным отношениям ДоКУМеНТОВ,

оформленных по результатам предоставления муниципа.гlьной усJIуги,
которые ук€ваны в пункте 2.6. настоящего Административного реГлаМенТа, И

обращение з€uIвителя в многофункционЕtльный центр для их поЛУ{еНИЯ.

з.6.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам
предоставления муниципапьной услуги, работник многофункцион€LльЕого

центра:
устанавливает личность з€ивителя (либо представителя заявителя) на

основанИи паспоРта гр€lжданина Российской Федерации и иных докумеIттов,

удостоверяющих личность зzrявителя;
проверяет нЕIпичие документа, подтверждающего полномочия

представителя заявителя (при обращении представителя);
выдает документы под подпись в реестре выдачи документGв с

фиксацией даты получения.

в многофункциональный центр и его выдача змвителю регистрируетэя в
3 .6.5. 3 . ПосryпЛение результата предоСтавления муниципальной ус.lуги

автоматизированной
центра.

3.6.5.4. В cJryEIae выдачи документов, подтверждающих соДеРЖ,]НИе

электронньж документов, на бумажном носителе и заверении выписок из

О Осуществляется многофуttкционаJIьным центром при нЕlличии данного условиJt в соглашенЕи о

взаимодействии.

информационной системе многофункцион€rль_lого
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информационных систем Отдела по имущественным отношениям работник
многофункционttпьного центра распечатывает документ, подтверждающий

содержание электронного документа, и (или) выписку из информацион:-Iых
систем Отдела по имущественным отношениям, подписывает его и заверяет
печатью с указанием наименования многофункцион€rльного центра,
подготовившего змвление, должности работника многофункцион€tпьF_ого

центра и даты.
3.б.5.5. В слуrае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги посредством федерагlьной государственной лrнформационной систеМы
<<Единый портал государственных и муниципальных услуг (функцIй)>,
государственной информационной системы Удмуртской Респубrики
<<Портал государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)> рабошrик
многофункцион€lльного центра направляет зЕtявителю через федералЬ:ТУtО

информационную систему <<Единый порт€lл

и муницип€rльных услуг (функций)>, государствен_{ую
систему Удмуртской Республики <Портал

государственных и муниципальных услуг (функций)>:

уведомление о результатах рассмотрения документов, необхОДИ.vlЫХ

для предоставления муниципагlьной услуги;
уведомление о возможности получить резулътат предоставления

муниципальной услуги;
уведомление о мотивированном отказе в цредоставлении

муниципальной усJryги.
3.б.5.6. Результат предоставления муниципалъноЙ услуги поДП€ЭКИТ

выдаче в срок не превышающий 10 кагrендарных дней с даты, указанной в

расписке-уведомлении. По истечении данного срока документы подлежат
возврату в Отдел по имущественным отношениям.

3.6.5.7 . Результатом административноЙ процедуры является поJryчеНИе

заявителем документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги.

3.б.б. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с

использованием федеральной государственной информационной
системы <<Единый портал государственных и муницшпальных услу]>>,

государственной информационной системы Удмуртской Республиви
<<Портал государственных и муниципальных услуг (функций)>,

административных процедур (действий)

3.6.б. 1. Предоставление информации зtlявителям и обеспечение досгупа
заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются п/тем

размещения информации о порядке предоставления муниципагlьной усцуги
на ЕПГУ и РПГУ.

З . 6 .6 .2. Формирование запроса заявителем осуществпяется посреДСтВОМ

заполнения электронной формы заявления с приложением необходимых

государственЕую
государственных
информационную
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докр{ентов (сведений о них)

дополнительной подачи запроса в

Форматно-логическая
осуществляется автоматически
полей электронной формы

на ЕIГУ (Р
какой-либо ино

после заполнения
заявления. Пр"

: з€UIвителем каждого из
выявлении некорректно
зЕlявитель уведомляется о

устранения посредством
в электронной форме

заполненного поля электронной формы зЕlявления
характере выявленной ошибки и порядке ее

информационного сообщения непосредственно

ГГУ) без необходимссти
й форме.

проверка сформированного запFоса

запроса.
3.6.6.3. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его

заявления может осуществляться путем направления электронных писем на
адрес электронной почты, а также через ЕIГУ (РtГУ), при условии подачи
заявления через ЕПГУ (РIГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Ддминистрации района с федера.гrьными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджет_.rьIХ

фондов, исполнительными органами государственной власти УдмуртскОй
Республики, органами местного самоуправления и подведомственными ЭТиМ

органам организациями, участвующими в предоставлении муниципалшrой

услуги, осуществляется с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаеМнх К

ней регионutJIьных систем межведомственного электронного взаиМоДеЙствия
по межведомственному запросу органа, искJIючая требование ДаннЫХ

документов у з€л"явителя.

3.6.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на ал)ес
электронной почты, копия решения о принятии гражданина на }чgг в

качестве имеющего право на бесплатное предоставление земельного УчаСТКа
либо мотивированного отк€ва в принятиина учет в качестве иМеЮщеГО ПРаВО

на бесплатное предоставление земельного участка направляется заявиТеJ_Ю В

отсканированной форме (в форматах ТIFF, PDF, JРЕG).Направление
вышеукuВанныХ копиЙ документов осуществляется на адрес электрог_ной

почты, ук€}занный в запросе заявителя, а в слr{ае отсутствия аДРеСа ДЛЯ

направления решения в запросе - на адрес электронноЙ пОчТЫ, С КОТОРОГО

поступил запрос.
З.6.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему докУменТОВ В

электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РfГУ),
,Щолжностное лицо осуществляет иные действия, необхоДИМЫе ДЛЯ

предоставлениrI муниципа.пьной услуги, в том числе свяЗанные С ПРОВеРКОЙ

действительности усиленной кваrrифицированной электронноЙ ПОДПИСИ

заявителя, использованной при обращении за получением муниципапrной

услуги, а также с установлением перечня кпассов средств удостоверяю{цих
центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения

указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
исполниТельныМ органоМ государСтвенноЙ властИ Удмуртской Респубrики
по согласованию с Федерагlьной службой безопасности Российокой
Федерации модели угроз безопасности информации в информациопной
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системе, используемой в целях приема обращений за полfiением

з.6.7.1. В случае если в выданных в результате предоставл€ния
муниципaпьной услуги документах доtryщены опечатки и (или) ошибКи, ТО

заявитель вправе обратиться в Отдел по имущественным отношеIItЯМ
посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РIГУ), через

многофункциональный центр либо непосредственно при личном ОбРаЩеНИИ

в Отдел по имущественным отношениям с письмом о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их су]и и
приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

з.6.7.2. РегисТрация письма о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунF.том

2.9.|. настоящего Мминистративного регламента.
з.6.7.з. В течение 7 капендарных дней с момента регистрации в Отделе

по имущественным отношениям письма о необходимости исправления

допущенных опечаток и (или) ошибок Отдел по имуществен-Jым

отношеНиям поДготавлиВает И направляет заявителю новые документ5I, в

которые внесены соответствующие исправления.
з.6.7.4. ,Щокумент, выдаваемый в результате предоставлсния

муниципальной услуги, в который внесены исправления, врrIreтся
змвителю лично или направляется зак€вным почтовым отправлениgvI с

уведомлением о вручении.
з.6.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления

допущенных опечаток и (или) ошибок через многофункцион€lльный цэнтр
исправленное уведомление в форме электронного документа направляется в

многофункциональный центр для выдачи з€lявителю.

3.6.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления

допущеНных опечатоК и (или) ошибок в форме электронного докумЕнта
посDедством Епгу (рпгу), исправленное уведомление в формепосредством ЕПГУ (РПГУ), исправленное уведомление
электронного документа после принятия решени[ направляется заяви:елю

посредством ЕПГУ (РIГУ).

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента

порядок осуществлеппя текущего контроля за соблюдением и

исполнением должностными лицами, мупиципальными служащипrи
структурного подразделения, предоставляющего муниципальную

услугу, положений административного регламента и иных правовых



актов, устанавливающпх требования к предоставлению муниципальной

услуги, а таюке принятием решений ответственпыми лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙстзиЙ,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципшtьной услуги, осуществляется заместителем главы Администрzщии

района, ответственным за организацию работы по предостаВлеi{иЮ

муниципа.пьной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проВероК

соблюдения и исполнения положений настоящего АдминистративЕого

регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановьDк
провероК полнотЫ и качества предоставления муницппальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. ГIпановые проверки полноты и качества предоставления
муниципЕlльной услуги осуществляются комиссией, создавао,tой

распоряжением Администрации района.

Ответственность муниципальных сJryilФщих органа местного
самоуправления и иных должностных лиц за решения и действпя

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.3. ответственные должностные лица Глава мунициП€шь_]огО

образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмурт,]кой
республики>>, начuшьник сектора земельных отношений Отдела по

имущественным отношениям' персон€tльно несут ответственность за

соблюдением требований законодательства при предоставлении

муницип€tльной услуги.
4.4. .Щолжностное лицо Отдела по имущественным отношенияМ В

соответствии со своей должностной инструкцией персонально F_есет

ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставлэния

муниципапьной услуги и соблюдение требований настоящего

Административного регламента.

Полоясеппя, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. основной целью системы контоля является обеспеwние

эффективности управления на основе принятия своевременных мер по

предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и
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исполнительской дисциплины муниципЕtпьных служащих, работающIЕ( В

Администрации района, ответственных за исполнение административ:Iых

процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентоI![.
4.6. Система контроля предоставления муниципальной услуги включreт в

себя:
организацию контроля за исполнением административных процед}р в

сроки, установленные настоящим Административным регламентом;
проверку хода и качества предоставления муниципа.пьной услуги;
учет и анапиз результатов исполнительской дисциплины муниципtlльflых

служащих.
4. 7. Контроль за предоставлением муниципшtьной услуги осуществля этся

в следующих формах:
текущий контроль;
внутриведомственный контроль;
контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принsтие

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержЕшIие

жалобы на решения, действия (бездействие) должностньIх
Администрации района.

лиц

5.,.Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционального центра предоставления государстВенных а
муниципальных услуг, организацийr указанных в части 1.1 Статьи 1б

Федерального закона от 27.07,2010 ЛЪ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)>, а также Их

должностных лицl муниципальных служащих, работников

5.1. Решения, принятые в ходе предоставления Nrуниципа.гrьноЙ УслУМ На

основании настоящего Административного регламента, ДейСТВИЯ
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляюЩеГО
муницип€шьную услугу, его должностного лица либо муниципЕ}льfого

служащего, многофункцион€rльного центра, работ_lика
многофункцион€tльного центра моryт быть обжапованы Заявителе,чI в

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Подача и рассмотрение жагlоб на решения и действия (бездейСТВИе)

привJIекаемьIх для предоставления муниципальных услуг организадий,
предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федершlьного Закона Ns 210-ФЗ
(дагlее - привлекаемые организации) и их работников осущестВляетэЯ В

порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействИе)

Многофункционального центра, его работников осуществляется В ПОРIДКе,
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установленном
особенностей
(бездействие)

Правительством Российской
подачи и рассмотрения жапоб

Федерации,
на решения

его

с }пrетом
и дейс:вия

работнлп<ов,многофункцион€tльного центра,
установленных постановJIением Правительства Удмуртской Республикп от
22 июля 2013 года J\Ъ 325.

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жа-гюбы

предоставляется заявителю :

1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2) в письменной форме почтовым отправлением или электрон_-Iым

сообщением по адресу, ук€rзанному зzrявителем (его представителем);

3) посредством ра:}мещения информации:
на информационных стенд€lх в местах предоставления муниципагlьной

портЕrл государственных
www.gosuslugi.ru;

в федеральной государственной информационной системе <Едпrый
муниципальных услуг (функцай)>

в государственной информационной системе Удмуртской Республики
<<Портал государственных и муницип€tльных услуг
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

(функций)>

5.3. Заявитель может обратиться с ж€tлобой, в том числе в следуIощих
сJtr{аях:

1) нарушение срока регистации запроса о предоставлении
муниципальной услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1. Федерагlь_{ОГО

закона Jф 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации :ибо

осуществJIения действий, не предусмотренных нормативныМи праВОЕЫМИ

актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак]ами
Удмуртской Республики, муниципЕlльными правовыми актами дJIя

предусмот]ено
нормативными

предоставлэния

предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых

нормативными правовыми актами Российской Федерации,
правовыми актами Удмуртской Республики для
муниципа.гtьной услуги, у заявителя;

5) отк€}з в предоставлении муниципапьноЙ услуги, если оСнОВаНИЯ

отк€ва не предусмотрены федеральными законами и приЕятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъеrстов

Российской Федерации, муниципЕIпьными правовыми актами;
6) затребование с заявитеJIя при предоставлении муниципальной

, нормативными правовыми ак_гамиусJIуги платы, не предусмотреннои
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Российской Федерации, нормативными правовыми актами Улмуртской
Республики, муниципtшьными правовыми актами;

органа местного самоуправления, предоставляющего
IчrуниципЕlльную услугу, его должностного лица, многофункцион€[льЕого
центра, работника многофункцион€tпьного центра, привлекае.\dых
организаций или их работников в исправлении допущенных ими оп9ч€}тl)к и

ошибок в вьцанных в результате предоставления муниципальной усrуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципапьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципагlьной услуги, если
основаниrI приостановления не предусмотрены федеральными законам-и и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муницип€tльными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной усдуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьD( не

ук€tзыв€Lлись при первоначuшьном откЕве в приеме документов, необходииых
для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных rryнЕтом
4 части 1 статьи 7 Федерального закона М 210-ФЗ. В ук€ванном случае

досудебное (внесулебное) обжагlование зЕuIвителем решений и дейивий
(бездействия) многофункцион€lльного центра, работпика
многофункционапьного центра возможно сл}чае, если на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) кото]ого
обжшlуются, возложена функция по предоставлению соответствуIо{цих
государственных или муницип€Lльных услуг в полном объеме в поряДке,
определенном частью 1.З. статьи 16 Федер€шьного закона NЬ 210-ФЗ.

5.4. Жа.поба подается в письменной форме на бумажном носителе рDIи в

электронной форме в:

Администрацию района, предоставляющую муниципzlльную услугу;
многофункциональный центр, либо в соответствующий о_эган

государственной власти Удмуртской Республики, являющийся уlредителеМ
многофункционшIьного центра (далее - учредитель многофункцион€tль_-{оГо

центра).
5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) нач€Lпьника Отдела по

7)

5.6. Жалобы на
многофункцион€lльно го
многофункционЕtльного

5.7 . Жапобы

имущественным отношениям подаётся Главе муницип€lльного образования
<Муниципагlьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.

многофункцион€lльного центра, руководитеJIя многофункционального цеtIтра
подаются учредителю многофункцион€tльного центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по

решения и действия (бездействие) работ::ика
центра подаются руководителю зтого

центра.
на решения действия (бездействие)
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имущественным отношениям, его ,Щолжностного лица, муницип€lльного
сJIужащего, начальника Отдела по имущественным отношен:IяМ,

предоставляющего муницип€tльную услугу, может быть принята при личном
приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;

2) через многофункционzrльный центр;
3) в форме электронного документа с использованием информацио-{но-

телекоммуникационной сети <<Интернет) посредством:
официального сайта муниципЕtльного образования кМуниципалыtый

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>;

федера-гlьной государственной информационной
порт€lл государственных и муницип€Lпьных
www.gosuslugi.ru;

www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.
5.9. Жапоба на решения и действия

центра;

системы <<Едшlый

услуг (функцzй)>

и сроки,
между

раЁона,

государственной информационной системы Удшrуртской Респубrики
<<Портагr государственных и муницип€lльных услуг (функций)>

(бездейсвие)
многофункцион€шьного центра, работника многофункционztльного цеНТРа
может быть принята при личном приёме з€UIвителя, а также может быть
направлена:

1) по почте на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа с использованием информацишIно_

телекоммуникационной сети <<Интернет)> посредством:
официального адреса электронной почты многофункцион€шьtIого

официального сайта многофункционапьного центра;

федеральной государственной информационной системы <<ЕДь:ныЙ

портал государственных и муницип€lльных услуг (функrий)>

www.gosuslugi.ru;
государственной информационной системы Удмуртской РеспУб.ТИКИ

кПортал государственных и муницип€tльных услуг (функrшй)>

www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.
5.10. При поступлении жа.побы через многофункционЕлльный цент он

обеспечивает её передачу в Ддминистрацию района в порядке
которые установлены соглашением о взаимодействии
многофункционzrльным центром и Администрацией
предоставляющей муниципЕlльную УслУЦ, но не позднее следуюцего

рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения
жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации района,
предоставляющей муниципальную услуry.

5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
в приемную Администрации района;
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в сJIучае, если жапоба подается на решение многофункцион€tль-{ого

центра, действие (бездействие) руководителя многофункциончrльного це:Iтра

в приемнуtо Уполномоченного МФЦ.
Специалист, принимающий жагlобу, со слов заявителя оформляет ее в

письменной форме на бумажном носителе.
5.12. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель

представляет документl }достоверяющий его личность, в соответствпи с

законодательством Российской Федерации.
5.13. В случае если жалоба подается через законного представитеJIя по

доверенности, также представпяется документ, подтверждаrшrдий
полномочия представителя заявителя на осуществление действий от имени
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством РоссиЙэкоЙ
Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленнм в соответствии с законодательством РоссийэкОЙ
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (.rр" нШlиЧШl) И

подписанн€ш руководителем заявителя или уполномоченным Этим

руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа О

н€вначении физического лица на должность, в соответствии с коТорыМ ТаКОе

физическое лицо обладает правом действовать от имени З€uIВИТеЛя беЗ

доверенности.
5.14. При подаче жалобы в электронной форме документы моryт бытъ

предстаВленЫ в форме электронных документов, подписанных электро--lной

подписью, при этом документ, удостоверяющий личность ЗаrIВиТеЛЯ, Не

требуется. Требования к электронной подписи установлены ФеДеРаЛьНЫМ

законом от 06 апреля 2011 года Ns б3-ФЗ <<Об электронноЙ подписz) и

статьями 2|.|. и2I.2. Федерагrьного закона J\Ъ 210-ФЗ.
5.15. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации района, фамилию, имя, оТчеСТВО

(последнее - при наличии) ее .Щолжностного лица, наименоЕание

многофУнкцион€lJIьногО центра, фамилиЮ, имя, отчество (последнее - при

наличии) его руководитепя и (или) работника, наименование ОРГаНИЗаЦИЙ,

предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального ЗаКОНа Ns 2l0-ФЗ,

решениrI и действия (бездействие) которых обжалуются.
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

физического лица (индивиду€lлЕ.ного

предпринимателя) либо наименование, сведения о месте нахождения

з€Lявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактногО
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,

по которым должен быть направлен ответ зЕuIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс:вии)

ее должностного лица, либо муниципzrльногоАдминистрации раиона,
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служащего, многофункционального центра, работ:jика
многофункционаJIьного центра, привлекаемых организациЙ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) Администрации района, ее должностного J:ица,

либо муницип€lJIьного служащего, многофункционального центра, работ_rика
многофункцион€lJIьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1.

статьи 16 Федерального закона ]ф 2l0-ФЗ. Заявителем моryт быть
представлены документы (при на.пичии), подтверждающие доводы з€uIви]еля,

либо их копии.
5. 1б. Жалоба, поступивш€rя в Администрацию района, в

центр, Уполномоченный МФЦ подлежитмногофункционЕlльный

рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по

рассмотрению жагlоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а В
случае обжалования отк€lза Администрации района, его должностного лИЦа В

приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечатОК И

ошибок или в сJryчае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.17 . Заявитель имеет право:
получать информацию и документы, необходимые для обосноВаНия И

рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свОбОЦЫ И

законные интересы других лиц и что ук€lзанные документы не Соде]жат
сведения, составляющие государственную или иную охраня€мую
законодательством Российской Федерации тайку;

пол)л{ать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и
ходе предоставления муниципа.гlьной услуги, в том числе В ЭЛеКТРО.tНОЙ

форме.
5.18. По результатам рассмотрения жагlобы принимается О.ЩНl) из

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок В выданныХ В

резуJIьтате предоставления муниципальной услуги документах, возврата

заявителю денех(ных средств, взимание которых не предусмотрено
норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативпыми
правовыми актами Удмуртской Ресгryблики;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, УКЕВаF:НОГО

в пункте 5.18. настоящего Административного регламента, заяВиТеIЮ В

письменной форме и по желанию заявителя в электронноЙ фРМе
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

в слу{ае признания жалrобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанному в настоящем пункте, дается информация О ДейСТВИЯХ,

осуществляемых Администрацией района, многофункциональныМ ЦеНТРОМ,

либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального

закона Ns 210_Фз, в целях незамедлительного устранения выявленных

нарушений при ок€вании муниципальной услуги, а также приноэятся
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извинения за доставленные неудобства и укzвывается информация о

дtшьнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в IIелях

получения муниципа.гlьной услуги.
В слlчае признания жа.гlобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, ук€ванному в настоящем пункте, даются арryментироваЕные

р€въяснения о причинах принятого решения, а также информация о поFядке
обжапования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия,

имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего

решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включ€lя сведениJI о

специ€tJIисте, должностном лице, муниципzшьном служащем, решение илИ

действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия,имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование

заявителя;
4) основания для принятия решения по жагrобе;
5) принятое по жа-побе решение;
6) в слlпrае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устраIreния

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления резулLтата
муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.2|. Ответ по результатам рассмотрения жагrобы на решения и деЙстВия

(бездействие) Ддминистрации района, ее должностного Iица,
муниципального служащего подписывается уполномоченным на

рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации района, пибо
Главой муницип€lльного образования <Муниципагlьный округ Якшур_
Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>>.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решенияи деЙGтвия
(бездействие) работника многофункцион€rльного центра подписыВаеТсЯ

руководителем многофункционaльного центра.
5.2З. В удовлетворении жалобы отк€вывается в следующих сл)чаях:
1) напичие вступившего в законную силу решения суда, арбитрах-ноГО

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены В

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по ж€tJIобе в отношении того же заявителя и пО ТОМУ

же предмету жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих сJгr{zшх:
l) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, мунициПЕtЛЬНОГО

служащего, а также членов его семьи;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текСта Жа;rОбЫ,

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый 1дрес
заявителя, указанные в жалобе.
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5.25. В с.гryчае установления в ходе или по результатам рассмотрэния
жалобы признаков состава административного правонарушения или

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиям]I по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€lлы в
органы прокуратуры.

5.26. Информация, содержащаяся в данном разделе, размещеЕа в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>> на офици€Lпьном
сайте муниципtlльного образования <Муниципапьный округ Як-шур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ (РШУ).
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Прилоrкепиэ ЛЬ 1

к Адмикпстрамвному реглап,rеЕту по цредоставпеЕию Iчfуниципальной рлуги
кБесплатно е предостtвление земельньD( yIacTKoB грDIq]аIIам

в соответствии с Законами Удмуртской Республики
от 16 декабря 2002 года Ns 68-РЗ и (или) от 30 июЕя 2011 года ]ф 32-РЗ)

Администрация муниципального образозания

кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский эайон
Удмуртской Респуб:ики>

(Ф.И.О.(последнее - при наlпачии) заявителя)
зарегистрированного(ой) по
адресу:
проживающий (ая) фактически по
адресу:
контЕlктный телефон:
адрес электронной почты

Заявление.
Прошу вьцелить

порядке определенном
20

земельный rIacToK для иtlдивидуального жилищного
Законом Удмуртской Республики Ns -Р3 от к

года, расположенный

строитсльства в
))

uдБу,
(адрес или местонахождение земельного yracTKa)

Приложения:
1.

Прошу предоставить приняrое р.-ение 
5:

Лично
нием по адресу:

,

в соответствии с Федерапьным законом от 27 июля 2006 года N9 15;-ФЗ ко
персональньIх данньD()) даю согласие на обработку моих персональных данньIх, УКЕВанных В

дtlнном документе, в Администрации Якшур-Бодьинского района (даllее - ОперагОР) ДЛЯ

предоставления мне муниципальноli услуги. С персонаJIьными дtlнными Оператор,lм могут
быть совершены следующие действия: сбор, систематизация, накопление, }-ранение,

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение в соотвеfствии с

законодательством Российской Федерации, (в том числе передача), обезличивание,

)
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блокирование и уничтожение персональных дсlнньD( с соблюдением мер, обеспечивающих их
защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие дано до окончан!я срока

хранения докуIйентов у Оператора, установленного номенклатурой дел 0ператща. Мне
известно, что я моry отозвать свое согласие на обработку персонаJIьных данньD( путем
подачи письменного зЕuIвления Оператору.'

Подпись Инициа.ltы, фамшlия
заявителя

г.
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1 . Дата проведения экспергизы: << 1б>> февраля 2022 гOда.
2. Место проведения экспертизы: Адплинистрация Iчfуниципапьнопо

образования <Муниципальньй округ Якпryр-Бодьинский район Удмуртской
Ресгryблики>.

3. Эксперты: Варавинов О.М. - заместитель гJIавы Администрацzи МО
<Муниципагrьный округ Якшryр-Бодьинский район Удмуртской Ресгryеликп>;
Бармашов М.А. - руководитель аппарата Администрации муницип€uIьного
образования <<Муниципа.гlьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Ресrryблики>; Вахрушева Н.А. - начапьник Уrrравгlения цравового обесгreчения
и взаимодействия с органами местною самоуправJIения Аддлинистрацzи МО
<Муниципагlьный округ Якшур-Бодьинский район Удиуtлской Ресгryбликп>;
Бендер И.А. начапьник Управления муниципальной слryхбы и
делопроизводства Администрации МО <<Муниципа.гrьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп>.

4. Реквизиты постановления (проеlсга постановления): проект
постановления кОб утверждении Административного регiвмента
Администрации муницип€lльною образования кМуницип€шьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресrryбликш> по предостаrлению
муниципалlьной усJryги <<Бесплатное предоставление земельньrх rIастков
грФкданам в соответствии Законами Удмуртской Ресгryблики от 16 декабря
2002 года J\Гч 68-РЗ и (или) от 30 июнrI 2011 года Ns 32-РЗ)>.

5. Перечень вьuIвленньIх коррупциогенньD( факгоров и проявлений
корруIщиогенности с укzванием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, пунктов, подrryнктов, абзацев) постановления (г-роекта

постановления), в KoTopbD( эти факгоры выявлены (ш< краткое опшание):
коррупциогенные фаlсторы и проявпения коррупциогенно сти не вьuIвлеIБI.

6. Прелложения о способах ликвидации wIи нейтралrазации
коррупциогенньtх фаlсторов и проявлений коррупциогенности (лоработке
постановления):

7. Выводы: не вьlявлены коррупцuонные факmорьl u проявленltя
коррупцuоzенносmu. Рекомен dуелl к прuняmuю.

О.М.Варtвинов
\ <.' М.А.Барчrашов

II.А.Вахрушева
'/t| flrzч ,L И.А.Зенлер

"' ut (поdпuсu эtсперmов)


