
Адмпнистрация мунпципального образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской республики>)

<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округ)>
муниципал кылдытэтлэп Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о, пlh,rоктября 2022 года Ns Jtjrэ

с. Якшур-Бодья

Об утверждении Административного регламента Администрации
муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>) по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача разрешенпя на *выполнени€

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов
воздушных судов, полетов беспилотных воздушных супов (за

исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной
взлетной массой менее 0r15 кг), подъемов привязных аэростатов над

населенными пунктами, а также посадки (взлета) на расположенные в
границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не
опубликованы в документах аэронавигационной информации>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года Jф 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаltьных услуг)),
lrостановлением Администрации муницип€Lпьного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
от 24.0I.2022 года Jф 50 кОб утверждении Порядков разработки и

утверждения административных регламентов предоставления
муницип€lJIьных услуг, предоставляемых Администрацией муницип€Lпьного
образования <Муницип€шьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики))), руководствуясь статьями 30, 32, частью 4 статьи 38 Устава
муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>, Администрация муницип€Lпьного
образования <Муницип€шьны й округ Якшур-Бодьинский. рз4он Удt"tуртской

Административный регламент
Администрации муницип€tльного образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> по предосТаВЛениЮ
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муницип€Lльной услуги <Выдача р€врешения на выполнение авиационных
работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов
беопилотных вOздушных судOв с максимальнOй взлетнOй массOй менее 0,15
кг), подъемов привязных Еlэростатов над населенными пунктами, а также
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах
аэронавигационной информации).

2. Признать утратившими силу:
2.1. постановление Администрации муниципЕLгIьного образования

<Якшур-Бодьинский район)) от 24j12020 года Jф 1513 (Об утверждении
Административного регламента Администрации муниципаJIьного
образования <сЯкшур-Бодьинский райою> по предоставлению муниципальной
услуги <Выдача рЕIзрешения на выполнение авиационных работ,
парашютных прыжков, демонстрационЕых полетов воздушньjх судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за искJIючением полетов
беспилотных воздушных судов с максима"гlьной взлетной массой менее 0,25
кг), подъемов привязных Еlэростатов над населенными пунктами, q такж9
посадки (взлета) на расположенные в границах населенных пунктов
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах
юронавигационной информации));

2.2. постановление Администрации муниципального образования
<Якшур-Бодьинский район>> от 22.0|.202| года Ns 57 <<О внесении изменений
в Административный регламент Администрации муниципЕtльногр
образования <сЯкшур-Бодьинский райою), утвержденный постановд9цием
Администрации муниципаJIьного образования <<Якшур-Бодьинский район>>, от
24 ноября2020 года Ng 15 l3).

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
муниципаllьного образования <Муниципагlьный округ Якшур.ýодьинский
район Удмуртской Республикп> и разместить на официагlьном сайте
муницип€tльного образован.ия <Муниципагlьный округ Ящцур-Б9льиц,q5Ей
район Удмуртской Республики> в ин нои
сети кИнтернет).

4. Настоящее постановление вступает
официального опубликования.
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Глава муниципального

А.В.Леконцев
<<Муниципальный округ
район Удмуртской Р
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Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципаJIьного образования

Муниципальный округ Якшур-Больинский
район Улмуртской Республики>

от <rt_L> октября 2022rодаNs WЗС

Административный регламент

ой**ц""""""*1х;;Н:l1iН#}НН'-Ё;""f йffi Ж"йресrrублики)
по предоставлению муниципальной услуги

<<Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных
судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной

взлетной массой менее 0115 кг), подъемов привязных аэростатов над населенными
пунктами, а TaIoKe посадки (взлета) на располоrкенные в границах населенных

пунктов площадкп, сведения о которьш не опубликованы в доцументах :

аэронавигационной информации>>

1. Общие положения 

i]i' l '

Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный реглап,rент Администрации муниципального

описание заявителей
1,.2. Получателями муниципальной услуги являются пользователи воздуп.Iного

пространства граждане и юридические лица, наделенные в установленном порядке правом
на осуществление деятельности по использованию воздушного пространства (далее по
тексту - заявитель),

От имени зzuIвителя в целях предоставления муниципа-пьной услуги может
обратиться любое физическое или юридическое лицо, наделённое соответствующими
полномочиями в установленном законодательством порядке.

действий

образования кМуниципальный округ Якптур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
по предоставлению муниципальной услуги <Вьцача разреш'ения на выполнение
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов,
полетов беспилотньrх воздушных судов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимtlльной взлетной массой менее 0,15 кг), подъемов приЬязных
аэростатов над населенными пунктами, а также посадки (взлета) на
границах населенньгх пунктов площадки, сведения о которых не
документах аэронавигационной информачии> (даrrее

муниципальная услуга) это нормативный правовой акт,
предоставления муниципirльной услуги и стандарт ее с целью
повышения качества предоставления и доступности
условий для полуIения муниципапьной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и

услуги, создания комфортньпr

(административньIх проuелур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок
взаимодействия между должностными лицами, предоставляющими муниципальную
услугу, и общественными организациями (объединениями), ЗаявитеJIями.



Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется
должностными лицаI\4и и специztлистаIчIи Отдела по строительству и жилищно-
коммунальному хозяйству Управления по строительству, имущественным отношениями и
жилищно-коммунаJIьному хозяйству Администрации муниципшlьного образования
кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> (да.тlее -

отдел по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству) при личном контакте с
заявителями с использованием .средств почтовой, телефонной связи, посредством
электронной почты, федершьной госуларственной информационной системы кЕдиный
портал государственньrх и муниципaльных услуг (функчий)) (далее - ЕПГУ) и
государственной информачионной системы Удмуртской Республики кПортал
государственных и муниципЕlльньIх услуг (функчий)> (даlrее - РПГУ).

В слуrае поступления от зtlявителя запроса на полуIение письменной консультации
должностные лица, специЕ}листы Отдела по строительству и жилищно-коммунальному
хозяйству (далее -,Щолжностные лица) обязаны ответить на него в течение 7 календарных
дней со дня регистрации зtшроса. Ответы на письменные обращения направляются в
письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и

,,,,; i(i,{i,iJii1,

- полнота информировапия;
- удобство и доступность полуIения_ информации; 

, 

) 1

- оперативIlость предостarвления информации.
Консультации (справки) по вопросаN,I предоставления муниципальной услуги

оказывtlются (вьцшотся) rЩолжностными лицаI\,rи.

Консультации предостtшJIяются по следующим вопросаIu :

: инфорМация_- о, месте нахождениЯ Отдела пО строитqaliсrр,у, ' ЖИ]ТЧЧНq;
коммунальному хозяйству;

1о тр"бо"аниях, предъявJIяемых дJuI предоставления муциципЕrльной услуги; 
,

- о времени приема и вьцачи документов; , 1 j.| , i {1 ,,i 
:

- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжаловtlния действий (бездействия) и решепий, осуществляемьrх и

принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Консультации предоставJIяются цри личном обращении, обращений посредством

телефонной связи или электронной связи.
При ответе на телефонные звонки и устные обращения змвителей, ,Щолжностные

лица подробно и в вежпивой форме информируют обратившихся по иЕтересующим их
вопросап{. OTiieT на телефонный звонок должен начиЕаться с информации о нмменовании
оргаца (учреждения), в которьй позвонил заiвитель.

1.4. Порядок, форма и место размещения информачии по вопросаiи предоставления
муниципальной услуги.

Информачия о месте нахождения и графике работы Отдела по строит9льртву r
жилищно-коммунaльному хозяйству, о порядке предоставления муниципальной услуги
предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронного
информиров}ция, средств массовой информачи:, а также непосредственно в Отделе по
строитепьсJву и жилищно-коммуЕальному хозяйству.

Сведения о местонахождении, KoHTaKTHьD( (справочньтх) телефонах, интернет-
адресе, адресе электронной по.rты, графике работы Отдела по строительству и жилищно-
коммуЕальному хозяйству ршмещаются в информационно-телекоммуцикационной сети
кИнтернет> на официальцом сайте муниципального образования <Муниципальный округ
Якшур -Бодьинский район Удмуртской РеспубликиD.

в информационно-телекоммуникационной сети <<интернетD на офичиальноrri с'айте

муниципаJIч!ого ,_образования iМупrцrпальньй округ Якшур-Б9дьински} ',район

Удмуртской Респфлики)) р.}змецаЁтся следующие материаJIы:



_ извлечения из законодательных, иных нормативных правовых актов, в том числе
муниципальньIх правовых актов, содержатцих нормы, регулирующие деятельность по
предоставлению мупиципапьной услуги;

- текст Регпамента с приложепиями;
- образец заявления о предоставпении муницицальной услуги;
- график приема змвителей;
- порядок информирования о ходе предоставпения муниципальной услуги, порядок

полуIения консультаций.
Информация по вопросам предоставления муниципаJIьной услуги рtr}мещается на

ЕПГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма, место ршlмещения и способы получения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предостtlвления муниципальной услуги и в
многофувкционЕщьном центре предоставления государствеIIЕьтх и муниципаJIьньIх услуг.

На информационньж стендах в MecTElx предоставления муниципапьной услуги
ршмещается следующая информация:

извлечения из Еастоящего Реглаtr,tента с припожениями (полная версия в
информационно-телекоммуникационной сети <ИвтернетD на gфициапьном сайте
муниципального образования кМуниципалlьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>);

месторасположение, график фежим) работы, номера телефонов: одросs
официапъньпс сайтов и электронной почты органов, в которьD( заявители могуг полr{ить
докр{енты, необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и
требования, предъявJIяемые к этим документаI\,l;

порядок обжапования решения, действий или бездействия должностных лиц,
предоставляющихмуниципаJIьнуюуслугу; , ,,, ] j, {li,,

основания откff}а в предоставлении муниципальной услуги; 
' ' I

основаниi.чри9:тановления предоставления муниципальной услугиi, . .i l , ,, 
", 

, 
'

порядок инQормирования о ходе предостtlвлеция муниципальнои услуги; ,

порядок полrIения консультаций;
образчы оформления докрIентов, пеобходимьж для предоставпения м}диципаJIьной

услуги, и требования к ним.
1.6. ИнформировtlIIие по вопросам предоставления муницип.tльной услуги также

yожет осуцествJuIться в Многофункциональньтх центрах предоставления
государственньтх и муЕиципальньIх услуг (дапее - многофункциональный центр), 9сли
это предусмотр9но соглаIцением о взаимодействии: .,,, ,.. .i 1 ,li

1 .7. На, иiрормаllионньrх степдах в многофункциональньж цсiнтра< размещается
следующш информация о предоставлении муниципальной услуги в
многофункционzшьном центре :

сроки предоставлеIIия муниципапьной услуги;
рЕц}меры государственной пошлины и иньrх платежей, взимаемых с зЕuIвителя при

предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплатьI заявит9лем;
сведения о дополнительных (сопугствующих) услугах, а также об услугах,

необходимьгх и,,9бдзтелрньж длli предоставления муниципалlrоЦ у,,,с.лхгчl рвмерах и
порядке их оплатыi

порядок обжаlrования действий (бездействия), а также решений уполном_оченных
органов, муЕиципшIьЕьr_х служащих, многофункционЕtльньrх центроii, работников
многофункциональньD( центров ;

.; информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должностньD( лиц уполномоченньrх органов, предост**Ьщr*
муниципальные услуги, работников многофункционального центра за нарушенйе поряДка
ПРеДОСТаВЛеНИЯ,}Y}$FЛ,Т9+ЬНЬIХ УСЛУГ; l j .;lIl,. lt:, ,l,i iri i,

инФормация о порядке возмещения вреда, причиЕеЕного зчвrт9,лю в результате
ненадлежащего исполнения либо неиспоJIнения многофункциональным центром или его



работниками обязанностей, предусмотренЕых зЕжонодательством Российской Федерации;
место Еахождеflия и графики работы многофункционаJIьпьD( центров, действующих

на территории Удмуртской Республики;
информация по вопросап{ участия цраждан в оценке качества пр9доставления

муниципальных услуг.
1.8. На офичиальном сайте многофункционального центра (www.mfcur.ru)

ршмещается следующая информация о предоставлении муниципЕuIьной услуги:
места нахождения и графики работы многофункционаJIьньж центров;
KoHTaKTHarI информация мпогофуIIкциоIIаJIьньтх центров;
перечень государственньrх и муниципапьньтх услуг, предоставJIяемьж в

многофункциоЕальньж центрах;
ипформашия по вопросtlil,l участия граждан в оценке качества предоставлепия

муниципальных услуг.
1.9. При предоставлении муниципальной услуги работник многофункционаJIьного

центра информирует заrIвителя о возможности и способах его уIастия в оценке качества
предоставленной муIIиципаJIьной услуги.

СправочнЕц информацw,1,, ,,и информаuия о месте нахождениТ,,и, ,гРафт,ýе р?99тр,
многофункционаJIьного центра рвмещена в информационно-телекоммуникационноЙ'ёеiи
кИнтернет> на официtlльном сайте муниципального образования <Муниципапьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наимецование муниципапьной услуги ; <<Вьцача рвреш,9|1,1lя 1а B}I$9*,irPrrP

авиационньп< работ, парашiотнь* прыжков, демонЬфаuионньгх полетов воздушньrх судов,
полетов беспилотньп< воздушньж судов (за искJIючением полетов беспилотньrх
воздушЕьIх судов с максимальной взлетной массой менее 0,15 кг), подъемов привязньтх
аэростатов над населенЕыми пуIIктами, а также посадки (взлета) на расположенные в
границЕIх населенньD( пунктов площадки, сведения о KoTopbD( н9 опуфукованы в

докуIиентах юронавигационной информачии>.

],,,],lt, l, Напуrенов8ние оргацt,црстного самоупраВЛеНИТ, Heпo9p949IBjtI,T,9,, 
'.','',],,,',

2.2.Орган"."*:ЖТ#ý#;;Ж""ЖJ^ЖЖfi J#УЙчипа,,ь"фуслугу,-
Администрацйя ' r"rуниiiипального образовапия <Муниципа.rrьньiй округ Якшур-
Бодьинский район Удr"ryртской Республики) (дапее - Мминистрация района).

2.З. В прочессе предоставлеЕия муницишальпой услуги АдЙицистрация района
осуществляет межведомственное взммодействие с:

- Екатеринбургским зональным центром Единой системьI организации ро;душI9го
движения Российской Федерации.
':"'l' ":r.'О.'В соо,iветствии с IryHKToM 3 части 1 статьи 7 Федерапьно.о'{'ЙЬнаБii7.Ь7.2diЬ' ,'; i,," ,М 2l0-ФЗ кОб орг.шизации предоставления государственных и муниципаJIрн.ID( У9лугu
мминистрация района или многофункциона.тlьный центр не вп}аве фебовать от
заrIвителя (представитеJIя заявителя) осуществпения действий, в том чиQле согласований,
необходимых дIя полrIения муниципаJIьной услуги и связанных с обращением в иные
муниципальные органы, организации, за искпючением полrIения услуг и получеЕия
докр(ентов и инфррy.sзтl 

"цредо?тавjuIемьIх 
в результате предостав+"етIrr,,I?гих услуг,

вкJIюченньD( в переФiй'r}5т,чЪlrч ?,}u:l, ! стlзl,ц 9 указацчого Фё)t'tiittiПiЁЬГо'Ьакона.

I

2.5 резуль,"iьiifr:;Н,::;ЖТffi,T#"НffiхТ,ЁНхх#,g*Т,,
- вьцача ра:}решения на выполнение авйационпьтх работ, шарашютных прыжков,

демонстрационньD( полетов воздушЕьIх судов, полетов беспилотньrх воздушньгх судов (за

iIl -l'.'il

i i,;1 i,i } '



исключением полетов беспилотньж воздушньж судов с максимапьной взпетной массой
менее 0,15 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктами
муниципаJIьного образования кМуничипшlьньй округ Якшур-Бодьипский район
Удмуртской РеспубликиD, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах
населенньж пунктов муниципальцого образования кМуниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики)), сведения о которьж не опубликованы в
документах аэронавигационной информаuии (дапее - Разрешение), по форме согласно
приложения ],{Ь 2 к настоящему Регламенту;

- отказ в вьцаче ра}решения на выполЕение авиационных работ, парашютньж
прыжков, демоЕстрационньIх полетов воздушных судов, полетов беспилотньIх воздушных
судов (за исключением полетов беспилотньD( воздушпьш судов с максимtlльной взлетной
МаСсоЙ менее 0,15 кг), подъема привязных аэростатов над населенными пунктаIчrи
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах
населенных пунктов муниципаIIьного образования кМуниципальный округ Якшур_
Бодьинский район Удд,rуртской Республики), сведения о KoTopbD( не опубликованы в
документ€lх. аэроIIавигацйонной информации (дшrее - Уведомпенйе Ьб отказе"rj рьjла,зе
ра:}решения) по форме согласно приложения Jф 3 к настоящему РеглаЙенту

2.6. Юрилические факты, которыми заканIIивается предоставление муниципальной
услуги:

- вьцача ра:}решения на выполнение авиационньrх работ, парашютньгх прыжков,
демонстрационньD( полетов воздушньгх судов, полетов беспилотньIх воздушных судов (за
искJIючением полетов беспилотньD( воздушных судов с максимЕtльной взлетной массой
менее 0,15 кг)' подъема привязньж tрростатоВ над населеfiным",",,,xrЖ5lР"
муниIшпzrлlнlго образования ' <Муниципа.пьньЙ округ Якшур-ЬЁлiичq.ф ',Ёр$;оН

Удмуртской РеспубликЙl>, посадку (взлет) на площ4дки, расположенные в границчж
населенньтх пунктов муниципального образования кМуниципа-гlьный округ Яiшур_
Бодьинский район Удчrуртской Республики)), сведения о которьтх не опубликованы в
документах аэронавигационной информации;

- отказ в вьцаче рврешения на выполнение авиационньгх работ, параш}отньж
прыжков, демонстрационньгх полетов воздушньгх судов, полетов беспилотньIх воздушных

Jт#::#,н;хт;lъч)]чпЁ:;чън"#"ff чý}нL:,+Ё,J#:itlfr ffi 
о;Ж,ffi 

;
муниципаJIьного образования кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Респубпики), посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах
населенньIх пунктов муниципального образования <Муниllипапьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>, сведения о которьтх не опубликованы в
докр(ентах аэронавигационной информацци.

2.7. Письменньй ответ, содержащий результат предоставленliя муниципагlьной
услуги, зtulвитель (его представитель) может полrlить:

при личном обращении в Администрацию района;
через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения зtulвителя за

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
в многофункциональном центре;
посредством почтового отправления.
В слуlае если зЕцвитель не укяз.lл в зtцвлении способ п9лучеччя рр:ультата

предоставления муниципальной услуги, результат предоставления мунтципальной услуги
flаправляется за,IвитеJIю заказтьрt почтовым отправлением с увед?Y]Iiчlтiч,,9,прryт9III1|1
по адресу, yкanaнHoмy в заrIвлении.'i.З-. Ьро* *pur.n"" це востребовzlнньIх зЕuIвителем докуIlrентор .оСЙпцёt"'30
капендqрЕьтх дней. По истечении укtr}аЕного срока докумепты чапр9чJuIют9я зчIqителю
зак&}ным почтовым отправлением с уведомлепием о вруIении на почтовыи адрес,

указанный в зtUIвлении.

}|rl,i:-ii}.jil:{1(



Срок предоставления муниципальной услуги
2.9. Срок предоставления муниципЕuIьной услуги, вкпюч€uI выдачу (направление по

почте) заrвителю извещения о вьцаче рtврешения либо уведомление об откд}е в

предоставлении муниципаJIьной услуги - не более 15 рабочих дней со дня р9гистрации
зшIвления.

2.9.1..Щля полуrения рtврешения заrIвитель направляет в Администрацию рйона не
позднее 15 рабочих дней до плttнируемьж сроков выпопнеЕия авиационньж работ,
параIIтютньD( прыжков, демонстрационЕых полетов воздушных судов (за исключением
полетов беспилотньж воздушньrх судов с максимальной взлетпой массой менее 0,15 кг),
полетов беспилотньrх воздушных судов, подъемов привязньrх аэростатов над
населенными пунктап,rи муниципального образования муниципального образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, посадки
(взлета) на расположеЕные в границах населенных пунктов муниципального
образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
площадки, сведеЕия о которьD( не опубликовапы в докуil{ентах аэронавигационной
информачии.- '2.g.2. 

Сроки прсiiожленiiя административньrх прочелур 
'rrр" 

предоставлении
муниципальной услуги составJIяют: , |,l) прием, первичная обработка, регистрация зЕцвления и прилагаемых к нему
документов и направление их,Щолжностному лицу - не более l рабочего дня;

2) рассмотрение заявления и прилагаемьIх к нему документов, ; 
принятие и

оформление решения на выполнение авиациоfiньIх работ, вьцача зчrявителю раi}рецrения
на выполнение авиационньпс работ, либо уведомления об отказе в предостав4ении
муIIиципtlльЕоиуслуги- 14рабочихдней. 

i'i)|i ' :i' 'i'ii'lll|']'ii;!- 
2.10. ИнфоЙация по ,rр.оо.rчuлению муниципаJIьной услуги по электронной почте

предоставJIяется в режиме вопросов-ответов не позднее трех рабочих дней со дня
полуIеЕия зtшроса от змвитеJUI.

2.11. Срок предоставления муниципЕtльной услуги в мЕогофункционtlльном центре
исчисJIяется с даты приема заrIвления и документов, необходимьж для предоставления
муниципальной услуги, которые укваны в пункте 2.|4. настоящего Регламента,
м5,9р.фуякчионаJIьным центром.

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление муниципальной
услуги

2.12. Предоставлецие муниципальной услуги осуществляется'i соответствиЙ со
СЛеДУЮЩИМИ НОРМаТИВНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаIч{И:

- Фелерапiным законо, о, 06.10.2003 года Ns lЗl-ФЗ кОб общих приirципах
opгaниЗaцииМеcтEoгocaп4oyпpaBлениявPoccийcкoйФедepaции>;

,, , Федеральным законом от 02.05.2006 года М 59-ФЗ кО порялке рассмотрения
Ьбращений граждан Российской белерачии>;

ФедЬра.тrьньп,r законом от- 27.07.2О|0 года N9 210-ФЗ кОб организации
предоставления государ9твенньD( и муниципальцьD( услугD (дапее - Федершьный закон М
210-ФЗ);

- Фелерагlьным Законом от 27.О7.2О06 годаМ 1!2:9З <О персонЕlльньIх дЕlнчьrхо;
- Федершlьным законом от 06.04.2011 года Ns б3-ФЗ кОб электрgуной подIисиD;
- Воздiшным кодексом Российской Федерации; 

l ' il

- ПостаповлеЕием Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 года Ng 138

кОб утверждеции Федерапьньтх правил использования воздушного , г.Iр9qтр,l|тртва

Российской Федерацииl) (дапее - Постановление Правительства РФ }ф 138);
_ Приказом Министерства ц)анспорта Российской Федерации от 16.01.2012 года Jф 6

(Об уr"Ърr*л.rr"" ФедерЬьн"о *"чционЕьтх правил <<Организация п.,idiifiрования и
использования воздушного пространства Российской Федерации>;

- Приказом Минтранса России от ||.05,2022 года Ns t72
запретных зон));

],|
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- Постановлением Администрации муниципапьного образования <Муниципапьный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)) от 25.10.2022 г. М 2016 <Об

утверждении Положения о выдаче рil}решения на выполЕение авиационньIх работ,
парашютньж прыжков, демонстрационньIх полетов воздушных судов, полетов

беспилотньIх воздушных судов (за исключением полетов беспилотньIх воздушных судов с
максимальной взлетной массой менее 0,15 кг) и подъемов привязньж аэростатов над
населенными пунктtlми муниципЕlльного образования <МуниципЕlльный округ Якшур-
Бодьинский район Удд,rуртской Республики>), посадки (взлета) на расположенные в
границЕtх населенньIх пунктов муниципапьного образования кМуниципапьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) площодки, сведения о которьж не
опубликованы в документах аэронавигационной информации>;

- Уставом муниципального образования кМуничипапьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики));

- настоящим Регламецтом.
2.|З. Перечень нормативньIх прtlвовьtх актов, регулирующих предоставление

муниципальной услуги, ршмещен в информационно-телекоммуникационной, .9ети
кИнтернет> на официаJIьном сайте муIrиципапьного образования кМуgиципальный округ
Якшур-Бодьинский райЬн Удмуртской Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальпой услуги
,Щля полуlения разрешения зtulвитель направJIяет заявленйё'в

форме согласно Приложению Ns l к настоящему
. 

"_ 

2,|4. 
,

раиона по
РеГЛаIvlеНТУ.

К змвпению прилагаются следующие документы:
1) копия докуI!{ента, удостоверяющего личность гражданина,Российской Федерачии,

иностранного гражданинц лица без гражданства при подаче заявления физическим лицом
(либо подтверждtlющие полномочия представителя заявителя в слrIае, если интересы
заJIвителя представляет представитель заявителя);

2) копия правоустанавливающего документа на воздушное судно либо
Единого государственного реестра прав на воздушные суда и сделок с ними;

3) копия свидетельства о государственной регистрации воздушного
постановке его на государственныи учет;

4) копия сертификата летной годности воздушного судна (улостоверение 9 годности
кполетам)скарiойдчrrп"овоздушногосудна; , ,. 

'- ', ']""', 
i i.]ii5) копии пилотского свiлдетельства tшенов экипtDка воЬдушного судна с

квапификационЕыми отметками на заrIвленное воздушнqе судн.о пр,r, чрIп9т$я{ltч,рrё9,р
*rчцЙоrrьuсработ; 

: ;"' ' j " ' '''_'"'"' ':

6) *onr" медицинского закJIючения, выланного Врачебно-летноi.i b*".i.prrbt
комиссией;

7) серiификат (свилетельство) эксплуатанта (копия), спецификации к сертификату
(при выполнени" авиационньп< работ); , 

',

8) копия договора страхования Ешенов экипажа воздушного судна или,полис
(сертификат) к данному договору;

9) копия договора обязательного стрrrховtlния oTBeT,9H?JyroiTr, 
,,р.+кiе,g1ч1

воздушного судна перёд'третьици лицап{и в соответствии с Воздуlцпьш,t" коДёкёсiм

Российской Фелерачииилиполис (сертификат) кданномудоговору; 
.,. ,' ,,i \ , l :

l0) копии уФеДитеllьнцх локуrЪrrтов юридического лица;
l l) проект порядка вьшолцения tшиационнцщ работ, десантировадия параIцютиСтОВ

с укшанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздУшногО сУДна,

порядка вьшолIIения подъемов привязньD( аэростатов с указаЕием времени, места, вь]соты

подъема привязньD( аэростатов, полета беспилотньIх воздушных судов с укЩани;9" "::]1
ра:Iоложения площадки посадки (взлета), маршругов подхода и отхода к месту

; i\:l.



выполнения авиационной деятельности.
2.|5. Представление докуIuентов, укшаЕньIх в подпунктах 4 - 10 пункта 2.|4.

настоящего Регламента, не требуется, если заявитель относится к государственной
авиации. Заявитель представJuIет докумецт, подтверждаIощий годность заrIвленного

государственного воздушного судна к эксплуатации (выписка из формупяра воздушного
судна с записью о годности к эксплуатации).

2.16. Прелставление документов, укщанных в подпунктах 3 - 8, 10 пункта 2.14.
настоящего Регламента, не требуется при использовании беспилотного воздушного судна,
имеющего максимаJIьную взлетную массу от 150 грапdм до 30 килограммов. Заявитель
представляет копию документц подтверждающего техцические характеристики
воздушвого судца (паспорт, формуляр или руководство пользователя воздушпого судна с
укtr}tlнием его максимальцой взлетной массы (массы конструкции)).

Оригинапы докр(ентов представJIяются заявителем в комиссию при их
рассмотрении.

2.17. .Щокрленты (их копии или сведения, содержащиеся в них), укц}анЕые в
подпунктах 2, З, 7о l0 пункта 2.14. настоящего Регламента, запрашиваются
Администрацией района в государственньIх органах, органах местного сап4оуправления и
подведомственных государственным органап{ ипи органап{ местного самоуправления
организациях, в распоряжении KoTopbD( находятся укванные докр(ентьь если заrIвитель не
представил укaзанцые докр(енты сапdостоятельно. 

1 " ' l ' ''] ''l ''

2.18. Запрещается требовать от заявитепя:
представления докр(ентов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возItикшощие в связи с предрставгением
муниципttльной услуги; , ,] 

t,,.

представления документов и информ&ции, в том числе подтверпцаrощйх внесение
зшIвителем платы за предоставление муниципа.шьной услуги, которые находятся в

распоряжении органов, предоставJIяющих муЕиципальные услуги, иЕьд государственньл(
органов,

оргаIIов местЕого самоуправления, либо подведомствецньIх государ9тч?пFым
органам или органап4 местного сап{оуправления организаций, участвуюiцих в
предостЕlвJIенти. мудицIпаJIьньD( услуг, в соответствии с норматI.{чнь,1ми_Iр.lвовым:
актаN{и Российской Федерации, Еормативными правовыми ?ýтацли ,Удмуртской
Республики, муниципtlльными правовыми актап{и, за исклю_чением документов,
включенньD( в определенный частью б статьи 7 Фелералrьного закона Ns 210-Ф3 перечень
докр{ентов. Заявитепь вправе представить указанные докумепты и информацию в оргtш,
предоставляющий муЕиIIипtшьную услугу, по собственной ицициативе ;

представления докуil{еЕтов и информации, отсутствие й (или) flедос_товер,тостч
которых не указывались при первоначальном откtr}е в приеме докумеiтов, необходймьпс
дJIя предостав{q1rия_ муЕиципальной услуги, либо в предоставлении мупиципальной
услуги, за искпючением следующих слrIаев: . 1, 1 ,. ;i;1 |

изменеЕия требований нормативньD( правовьгх актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначаJIьной подачи заявлениir о предоставл_ении
муниципальной услуги;

нtшичия ошибок в зtUIвлении о предоставлении муниципаJIьlой 
, Iчо{т l.t

докуNtентах, поданньD( заявителем после первоначЕrльного откtr}а 
_в'приеме док)r}lентов,

необходимых для предоставления муниципапьной услуги, либо' в пtriедосtаЬriении
муниципальной услуги ц не вкJIюченньD( в представленпый ранее кочпл:.чдо*уrч*т1:

истечеЕие срока действия докумет,{тов или изменение ицфсiрмачии после
первоначального отказа в приеме документов, необходимьтх для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлеIIии муниципаJIьной услуги; :,, :

выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошЙбоiного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица Адмrнистраци1,,дu,Т9ru,
предоставJIяющего муциципаJIьную успугу, муниципального сJryжащего, pa99Tнrýa



многофункционаJIьного центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1.
статьи lб Федераrrьного закона Ns 2l0-ФЗ, при первоначаJIьном откд}е в приеме
документов, необходимьrх для предоставления муниципальной услуги, либо в
предостttвлении муниципаJIьной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы
муЕиципшIьного образования <Муниципальпый округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>>, руководителя многофункционального центра при
первоначЕIльцом откtr}е в приеме документов, пеобходимьтх для предоставления
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2,|9, Основапиями дJIя откЕва в приёме документов, пеобходимьтх для
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) поступление заявлеIIия от неправомочного лица;
2) поступление заявлеЕия на вьцачу рврешеЕия, вьцача разрЕн?н41 кртор9го не

входит в полномочия Мминистрации района;3) оформление заявления о вьцаче рд}решения с нарушением формы,
предусмотренной Приложением Ns 1 к настоящему Реглаtr,tенту;

4) текст заlIвления не поддается прочтению, а т€кже наJIичие фактических ошибок в

указанньж зЕцвителем персональньD( данньD(
2.20. Адмиr"arрччr" района обязана незап{едлительно проинформироваiь'зЫвителя

о принятом реIтrеции с ука:}анием оснований принятия дalнного решенr1. ,, , , 

' 

,' ' , ,, 

'

В слуrае подачи зzuIвления с ЕПГУ (РПГУ), информирование зйвителя о iiрипятом
решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ).

исчерпывающий перечень оснований для приостановленйя'прёдостriЁлеriiiii '

муниципальной усJIуги или отказа в предоставлешии муниципальной усJ.Iуги
2.2 1 . Оопования дIя приостановлениJI муниципа.пьпой услуги отсуiствуют.'

" 2.22,.Основаниям, Й отказа,в пр.до.rЬлении муниципапьной услуги явJIяются:
l) змвителем не представлены документы, указанные в пунýзе 2,!а.,трстр{щего

Регламентil
= --'-Т-;;едставленные 

заrIвитепем доку}rенты не соответствуют требованиям
действующего зЕжонодательства;

3) заrIвление о вьцаче ра:tрешения направлено в Администацию района с
нарушением сроков, укЕванIIьж в пункте 2.9.t, настоящего Регламента;

. 4) вьцача разрешения иным заявитеJIям (в слла1 совп4дениI 
ц9я-та ч,(}*r) РДf;]ТРЁlrl

и (или) срока использоваIlия воздушного пространства);
5) несоответqтвие посадочной площадки, указанной в заrIвлении, у9}р,чиям

безопаЬности. 
)i; '; rl "i'

2,22,1 Неполуrение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в
соответствии с цунктом 2.14. настоятцqго Регламента, це может явi,,,,,,,,,,,,,,,Iят,лся о9ч9в}rlчрм для
отказа в выдаче разрешения.

2.23. Отказ в вьцаче раlрешения н_а выполнение авиационЕч.р.абот, парашютных
прьDкков, демоIIстрациоIIньD( поп9тов воздуrпньтх судов, полетов оеспилотньт рJ?]дунны}
судов (за исключевием полетов беспилотньD( воздушньж судов с максимальriсi1, iiз$;tноt
массой менее 0,15 кг), подъемов привязньrх аэростатов вад населенными'пуй*тами
мунициutшьЕого образования кМуниципальный округ Якптур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)), посадки (взлета) на irасположенные в грЕlницах нЬселенньгх
пунктов муниципапьЕого образования кМуниципальный округ Щшчg-Больинский район
Удмуртской РеспубликиD плоцIадки, сведения о которых не опубликоваIlы в докуrллентах
аэронавигационной итф9рмации, м9ж9т бь:ть оспорен заявителем в р,{ё?9r9y,I!|ff[9;,..,,,



Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги
2,24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и
законодательством Удмуртской Республики не предусмотрены.

Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами

2.25. Предоставление муниципа-llьной услуги осуществляется на безвозмездной
основе.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, включая информачию о методике расчета размера такой платы
2.26, Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с
отсутствием таких услуг.

Максимальный срок о}кидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги
2.27, Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о

предоставлении муниципаJIьной услуги и при полуrении результата пред.99тав:пения
муниципЕrльной услуги не должно превышать l5 минlт.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2,28. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении

муниципальной услуги составляет З0 минут.
Заявления, поступившие по информаuионно-телекоммуникационной сети

<Интернет) через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в
журнале регистрации заrIвлений в течение 1 рабочего дня с даты их поступления. В случае
поступления заJIвления после 17.00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в
течение следующего рабочего дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнеtIия и
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федераuии о социальной защите

IlнвалIIдов
2.29. Помещения для предоставления муниципаJIьной' ' уЬлуги должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения
оборулуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой
оповещения о возникновении чрезвычайньж ситуаций.

2.30. Информационные стенды в местах ожидания предоставления муниципа_llьной

услуги должны содержать следующую информацию:
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципЕ}льной услуги;

i,.l }+i'lllr;'i i]
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- основания для отказа в предоставлении муяиципаJIьной услуги;
- образец заполнения заrIвления для получения муниципtlльной услуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества (при

наличии) и должности специапистов, уполномоченных предоставJIять муниципчlльную

услугу.
2,3|. Места ожидация предоставления муниципальной услуги должЕы быть

оборулованы:
противопожарной системой и средствап{и пожаротушения;
информационными стеЕдаI\,1и;

стульями и столЕl}dи дJuI возможности оформления документов.
Места дjul ожидЕшия должны соответствовать комфортным условиям для грalкдан, в

том числе инваJIидов, использующих креспа-коJIяски, и оптимаJIьпым условиям работы
должностньж лиц.

Места дJIя ожидания долrкны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания
опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их рil}мещения в
здаЕии, но не может составJIять менее пяти мест.

В местах дJIя ожидания Еа видном месте должны быть расположеЕы схемы
рЕвмещения средств пожаротушения и пугей эвtжуации посетителей и должностньD( лиц.

?,З2. .Щвери в кабинеты дJIя прием1, змвителей должнь:,,,9rrр qflяруд9г,т,":
инфорйаuионнiпп, табпичкалцй (ilывескапrи) с указiнием номера кабиНёiа и нйМенёЕания
структурного подрЕrзделения.

2.З3. Рабочие места ,Щолжностных лиц, осуществJIяющих приём заявлений на
предоставление муниципа.пьной услуги и вьцsчу результата предоставления
муниципальной услуги, должны бьrгь оборулованы персонапьными компьютераNdи с
возможностью доступа к необходимым информационным базам дtщных, печатающим
устройствам, и соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилаIчr и норматFвам.

, ., 2:34. На гостевоЙ. aBTocToj5}e У здания Администрашии райоIа пп9ёYtУР,lр.!нь1
царковочЕые места дJIя заrIвителеи муниципальнои услуги, в том чиспе для парковки
специальЕьIх автотранспортньгх средств инвалидов.

2.35. Вход в здание д,щ,rинистрации района оборулован информационной табличкой
(вывеской) с полньпл Еаименованием, кнопкой вызова для обеспеченЙя доступа в здание
мапомобильньrх групп населения.

2.З6.В целях соблюдения прав инвЕlлидов на беспрепятственный'досryп'к объектам
социЕшьной инфраструктуры Администрашия района обеспечивает инвалидам (включая

l|}gЧIДqВ, ИСПОЛЬЗУЮЦИХ КР?9Ле;*9Р".i} И СОбаК-ПРОВОДНИКОВ)i ,,,,l,,,] , ,, ,.,,,,.,] ,',nt,',,,, ,

осуществлепие приема заявлении и документов, неооходимьD( для предоставления
муниципальной услуги, вьцачу документов по окончании предоставления услуги и
консультировацие заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этаже здания
Администрации района;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства фун*ции зрения и
самостоятельного передвижения, и окЕвание им помощи в здании;

надлежащее размещение обоilудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвtlлидов с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются
Министерством труда и социчrльной защиты Российской Федерачии;

ими



осуществление Должностными лицtlil,lи консультирования заr{вителей по вопросам
заполнеЕия зtUIвления, полrIения необходимых согласований и разъяснения нормативцо-
правовой базы предоставления муниципа.пьной успуги;

возможность полrIения муниципа.пьной услуги в многофункционЕuIьном центре;
возможность полrIения информации о ходе предоставления муницип€lльной услуги,

в том числе с использованием информачиоЕно-коммуникационньгх технологий.
2.3 8. Показателями качества муниципальной услуги считаются:

уменьшение максимального срока ожидания при подаче заrIвления о предоставлении
муниципальной услуги и при полr{ении результата предостЕвления муниципальной
услуги;

уN(еньшение срока регистрации зtulвления о предоставлении муниципальной услуги;
уI!{еньшение срока рассмотрения заrIвления о предоставлении муниципальной услуги

и сообщения заявителю о результатах рассмотрения.
2.З9. Показатепи доступности и качества муниципальной услуги определяются

также количеством взаимодействия зttявителя с .Щолжностными лицами Администрации

t'!',
района при предостtlвлении муниципЕuIьной успуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенЕости предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления

муниципальных услуг в электронной форме
2.40. Формы зtulвлений в электронном виде можно получить в информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет) на официальном сайте муниципального
образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
на ЕПГУ и РПГУ.

2.41. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, направляются на адрес электронной почты Администрации
района. В обращении зtulвитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя,
отчество (последнее - при наличии), наименование юридического лица, адрес электронной
почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый
адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер
телефона. Ответ на обращение, поступившее в Администрацию района в форме
электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому
адресу, yкtrзaнHoмy в обращении. l'{ " !'' i'

2.42. При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме "epei 
ЕПГУ

и РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, идентификация и
авторизация заявителя физического лица на получение муниципа-llьной услуги
осуществляется с использованием федеральной государственной информационной
системы кЕдиная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информачионно-технологическое взаимодействие информационных
систем, используемых для предоставления государственных и муниципаJIьЕьIх услуг в
электронной форме>) на основе логина (СНИЛС) и пароля.

2,4З. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах
осуществляется в соответствии с Федера;rьньIм законом Ns 210-ФЗ, иными нормативными
правовыми актами Российской Федераuии, Еормативными правовыми актами Удмуртской
Республики по lrринципу (одного окна)) при условии заключения соглашения о
взаимодействии.

2.44. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре
осуrI{ествляется после однократного обращения зtUIвителя с соответствующим запросом о

предоставлении муниципа-пьной услуги или запросом о предоставлении нескольких
муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1. Федерального закона Ns 210-ФЗ, а

взаимодействие с Администрацией района осуществляется многофункционаJIьным
центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и

:ii I lt' t! i ,: r(, i' !



соглашением о взаимодействии.
2.45. Змвитель вправе обратиться с зzulвлением о предоставлении муниципатlьной

услуги и докуI!fентап4и, необходимьrми для предоставления муниципальной услуги,
которые указаны в пункте 2,|4, настоящего Регламента, а также получением результата
предоставления муниципаJIьной услуги в любой многофункциональный центр в пределах
территории Удмуртской Республики по выбору змвителя независимо от его места
жительства, места пребывания (для физических лI4цl вкJIючшI ицдивидуЕцьных
предпринимателей), места нчrхождения (лля юридического лица).

2.46. В цеJIях предостtlвления муниципальной услуги прием заявителей в
многофункционtlльпом центре осуществJuIется по предварительной зtшиси.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминала электронной очереди при личном обраlцении

зttявителя в многофункциональный центр;
2) посредством обращения в регионапьный центр телефонного обслуживания

населения в
8-800-З02-00-1 8;

Удмуртской Республике по телефону

3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет) посредством:

о фициального сайта многофункционfu,Iьного центра www. mfcur. ru;
сервиса <Запись в МФI]> государственной информационной системы Удмуртской

Республики <Порта-lr государственных и муниципальных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема
дату и время в пределах установлеЕного в многофункцион&,Iьном центре графика приема
змвителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.4'7. В многофункционt}льном центре зЕuIвителям обеспечивается возможность
оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги с помощью
устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием федеральной
государственной информационной системы <Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)>, терминаJIьных устройств, в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.20l2 года Ns 1284 кОб
оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориаJIьньгх
органов федеральньш органов исполнительной власти (их структурных подрtrlделений) и
территориальньIх органов государственных внебюджетных фондов (их регионЕlльньIх
отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о
применении результатов укtr}анной оценки как основания для принятия решений о

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей>.

2.48. При подаче змвления в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используется простаrI электроннЕUI подпись в соответствии с постановлением
Правительства Российской Фелерачии от 25.06.2012 года N9 634 <О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращений за получением
государственных и муниципальных услуг). Заявитель, создающий и (или) использующий
ключ простой электронной подписи, обязан соблюдать его конфиденциаJIьность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности
выполнения административных процедур в многофункuиональных центрах

предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Последовательность административных действий (процедур)
З.1 , l . Предоставление муниципа-пьной услуги включает в себя следуюшие

{]
t

административные процедуры :



l) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемьж к нему
документов и направление их,Щолжностному лицу;

2) рассмотрение зЕUIвления и прилагаемьж к Еему докумеЕтов, прицятие и
оформлени9 решения на выполнеЕио авиационньD( работ, вьцача заrIвителю разрешения
на выtIолнение авиационньD( работ, либо уведомления об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

З.1,.2. Перечень административньтх процедур при предоставлении муниципапьной
услуги в электронной форме:

l) прием, первичная обработка, регистрация заrIвления и прилагаемых к нему
документов и направление их,Щолжностному лицу;

2) рассмотреЕие заrIвления u прилагаемьrх к нему докр[ентов, принятие и
оформление решения на выполнение авиационньD( работ, вьцача заrIвитепю разрешения
на выполпение авиациоЕIIьж работ, либо уведомления об отказе в предоставлении
муниципаJIьной услуги.

3.2. Прием, первичная обработка, регистрация заявлешия и прилагаемьш ý нему,

з2.1.о.'о"#'"##ffi"'"r"#ЪЁ:ffi ;-#:ffiН:;#Н;fi ;u""*ьно{услуги
является поступление в Администрацию района заrIвления о вьцаче "р?iрешяния на
выполнение авиационньD( работ, пчра*юi""г* прыжков, демонстdационньIх полетов
воздушных судов, полетов беспилотньIх воздушньж судов (за иiключением полетов
беспилотньIх воздушньж судов с максимальной взлетной массой меЕее 0,15 кг), подъемов
привязньtх юростатов над населенными пунктаI\,rи муниципаJIьного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ре9публики)], посадки
(взлета) Еа расположенные в границах населенньIх пунктов муничипа-гlьЕого образования
кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) площцки,
сведения о KoT9plD( не опубликQваны в докр{ентах аэронавигационltо,й инфqрмации,
оформленного по формё'согласно приложению },{Ь l к настоящему РеглНЙенту.

З,2,2, 3аявление о вьцаче ре}решеЕия на выполнение авиационнiп< 'работ,

парашютньIх прыжков, демонстрационньrх полетов воздушных судов, полетов
беспилотньтх воздушных судов (за исключением полетов беспилотньтх воздушньгх судов с
мtжсимальной взлетной массой менее 0,15 кг), подъемов привязных аэростатов над
Еаселенцыми пунктаI\,lи'-й"йиципапьЁого обфазовйия <МуниципЬiiiliiый округ Якшур-
Бодьинский район Удд,rуртской Республики>, посадки (взлета) на распоjrожечЕьJе в
границЕIх населенньD( пун5Iов муниципального образования <Мчнишцлапьньй округ
iкшур-Бодьинский' район УлмуртЪкой Республrкиrj'ппоща,дки, ."ЬдЬ*й" о которьгх не
опубликованы в докр(ентах аэронавигационной информации, с прилагаемыми
документаN,lи, подается заявителем в Общий отдел Администрации района ч двух
экземплярах.

З.2.З. ,Щолжностное лицо Общего отдела, являющееся ответствеIIным за, приём и

регистрацию заявлений (далее -,Щолжностное лицо Общего отдела), iiринимает зrulвление
и документы, прилагаемые к нему, и регистрирует заявление в системе электрjнного

докр[ентооборота.''' ' По ,пaпйra заявитеJIя при приеме и регистрации письма на втором экземпляре

,Щолжностное лицо Общего отдела проставляет отметку о принятчи с укд}анием даты
представпения.

МаксимальнаrI продолжительность административно й процелуры - 3 0 минуг.
з.2.4. Послеj:,t._ 1, регистрацит 11IрлеlIия,Щолжн 9тное лицо Обlцег,оь g]Fел,t,, тро,.п!ряет

к9мплектность документов, прилагаемьrх к зЕlявлению на соответств4е пер9чЕю,

указанному в пункте 2.14. настоящего Регламента, и в слrие полноты компл_екта п,ереда€т

письмо с прилагаемыми. докр[ентЕtп,tи: порче делопроизводст_ва Главе.муцlципального
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
(да.гrее - Глава рйоша) или JIицу, испопняЁщему его обязанности, для, приняти+ речения и
проставления р9золюции.

l.ri
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З,2,5, Глава района или лицо, исполняющее его обязанности, в течение одЕого
рабочего дня определяет исполнителя муниципа;lьной услуги, после чего передает письмо
в порядке делопроизводства в Отдел по строительству и жилищно-коммунальЕому
хозяйству для дальнейшего предоставления муниципаJIьной услуги.

З.2.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация
заJIвления в системе электронного документооборота, оформлецие резолюции и передача
заявления исполнителю,

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов. Принятие и
оформление разрешения на выполнение авиационных работ. Выдача заявителю
Разрешения на выполнение авиационных работ, либо уведомления об отказе в

предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начаJIа процедуры предоставления муниципаJIьной услуги

является передача Главой района заявления с визой на рассмотрение.Щолжностному лицу,
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

З.З.2. В течение 15 рабочих дней комиссией по рассмотрению,заявлений о выдаче
ра:}решения на выполнение авиационньIх работ, парашютньIх прыжков,
демонстрационньIх полетов воздушных судов, полетов беспилотньIх воздушных судов (за
исключением полетов беспилотньтх воздушных судов с максимальной взлетной массой
менее 0,15 кг), подъемов привязньrх юростатов над населенными пунктами
муниципtlльного образования <Муниципа:lьный округ Якшур-Бодьинский райоrr
Удмуртской Республики>, посадки (взлета) на расположенные в границах населенных
пунктов муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики> площадки, сведения о которых не опубликованы в документах
аэронавигационноЙ информачии, (далее - Комиссия), рассматривается заявление и
прилагаемые к нему документы и принимается решение о выдаче разрешения заявителю
или об отка:}е в вьцаче разрешения. Решения принимаются Комиссией открьIтым
голосованием простым большинством гопосов ее членов, участвующих в заседании, при
наличии кворума не менее половины от общего числа ее членов. Каждый член Комиссии,
в том числе и секретарь Комиссии, обладает правом одного голоса. В случае равенства
голосов решающим голосом является голос trредседателя Комиссии.

3.3.3. Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче ра:}решения
подписывается Главой района, либо лицом, исполняющем его обязанности, и выдается
зtulвителю лично или направляется почтовым отправлением в срок не позднее 3 рабочих
дней со дня принятия решения Комиссией.

З.З.4. Копия ра:}решения представляется пользователем воздушного пространства в
Екатеринбургский зональный центр Единой системы организации воздушного движения
Российской Федерации при подаче заявки на использование воздушного пространства в
соответствии с Федеральными правилами использования воздушного пространства
Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства РФ от 1 1.03.2010
года ]ф 138.

3.З.5. В случае наличия оснований для откiu}а в выдаче рilзрешения, установленных в
пункте 2.21. настоящего Регламента, принимает решение об отказе в выдаче рЕврешения и
вносит в Журнал выдачи разрешений запись об уведомлении об откrве в выдаче

р{врешения на выполнение авиационньrх работ, с присвоением регистрационного номера
выданному уведомлению.

З.З.6. ,Щолжностное лицо оформляет рiврешение, либо уведомление об отказе в
вылаче рtr}решения на выполнение авиационньтх работ и передает Главе района на
подписание.

З,З.7. Подписанное Главой района либо, при его отсутствии, лицо1\{, исполняющим
его обязанности, раa}решение Администрации района на выполнение авиационных работ
либо уведомление об отка:}е в вьцаче разрешения
депопроизводства дJIя регистрации.

3.3.8. После попrIения докуI!{еЕтов, указанньrх в

передается в порядке

п},нкте З3.7 настоящего



Регламента, .Щолжностное лицо сообщает змвителю по телефону, либо по электронной
почте, если змвитель укtвш в своем зЕUIвлении необходимые данны9, о принятом
решении и о возможности полrlения соответствующих докр{ентов.

3.3.9. Если заявитель не уке}ал необходимую информацию, или был выбран способ
получения результата предоставления муниципttльной услуги почтовым отправлением, то

,Щолжностное лицо готовит письменное уведомление в адрес зruIвителя с приложением
экземпляра раa}решения на выполнение авиационшьтх работ, парашютньтх прыжков,
демонстрационньD( полетов воздуЙных судов, полетов беспилотньD( воздушных судов (за
исключением полетов беспилотньtх воздушных судов с максимtlльной взлетной массой
менее 0,15 кг), подъемов привязньrх аэростатов над населецными пунктами
муниципшIьного образования кЯкшур-Бодьинский район>, посадки (взлета) на

расположенЕые в границах населенных пунктов муниципального образования кЯкшур-
Бодьинский район> площадки, сведения о которых не опубликованы в документах
юронавигационной информачии, либо уведомлеЕие с приложением решения об отказе в
вьцаче ршрешения на выполнение авиационньIх работ, парашютньrх прыжков,
демонстрационньIх полетов воздушных судов, полетов беспилотньIх воздушньrх судов, (за
исключением полетов беспилотньтх воздушных судов с максимальной взлетной Массой
менее 0,15 кг), подъемов привязньж аэростатов над населеЕными пуi,iктами
муниципаJIьного образования кМуничйпа.пьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)), посадки (взлета) на расположенные в границЕlх населенньш
пунктов муницип€lльЕого образования кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики) площадки, сведения о которых не опубликованы в документах
аэронавигационной инФормации.

3.З.10. Подготовленное письменное уведомление ,Щолжностное лицо передает, на
('{

3.4. Порядок выполнения многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг административных

процедур (лействий)
3.4.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муницип€rльной услуги

в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципaльных услуlуслуг
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципаJIьной услуги, по иным вопросам,

заявителей о порядке предоставления муниципЕrльной услуги в многофункцион€lльном
центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.4.1.1. Основанием для нача,'lа административной процедуры является обращение
заJIвителя в многофункционаJIьный центр для получения информаuии о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункционt}льном .центре?i о ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе указанной в запросе о

предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальньIх услуг,
предусмотренном в статье 15.1. Федерirльного закона N9 210-ФЗ, о готовности докуN{ентов,
которые являются результатом предоставления муниципальной услуги, в том числе

указанной в комплексном запросе, или по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги (лалее соответственно - предоставление информачии).

3.4,L.2. Предоставление информачии многофункционЕtльным центром

}!:
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осуществJIяется:
при личном приеме зzuIвителя;
при письмеЕном обращении;
по телефону;
по электронной почте;
с использованием инфоматов и информационных стендов.
3.4.1.3. В слуrае обрацIения заrIвитеJIя в многофупкционаJIьный цептр дJIя полrIения

информации посредством электронной почты, многофункционапьньй центр нЕшравляет
ответ не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем полrIения мпогофункционalпьвым
центром обращения заявителя.

з.4.1.4. В слrIае поступления в многофункциональный центр письменного
обращения зzuIвитеJIя для предоставления информачии, многофуr*ц"о"альный центр
направляет ответ не поздЕее .1 рабочего дня, следующих за днем получения
многофункционЕuIьЕым центром обращепия зzuIвитеJIя.

3.4.1.5. Резупьтатом администратrrвной процедуры явJIяется предоставлеIIие
информации заrIвителю.

::
3.4.2. Прием запроЬов заявителей о прелоставлении муниципальной услуги и

прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
З,4.2.|. Основанием для начала административной процедуры является:
личное обращение зФIвитеJIя в многофупкциональный центр с зatявлением и

доку]!{ента}4и' необходимьплИ дпЯ предостаВлениЯ муниципаль.цо,Т Y:oITIl,, К9Т,!Рце
указаны в пункте 2.|4. настоящего Регламента, подаIlными в тбм''числе' по,сре49fqбм
комплексного запроса;

полrIение зФIвления и докр[ентов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги,-которые укд}аны в пункте 2.14. настоящего Реглаlr,rента, по почте
в случмх, предусмотреЕньD( законодательством;

обращение заявителя посредством федеральной государственной информачионной
системы <Единый портtш государствgнных и муниципаJIьньгх услуг (функций)>,
государственной инф9руационной системы Улмуртской ,|,_9рF/бпч{r,,,. .1Пчртр
юjударчтвенньж и мунЙuйпапьнiп< услуг (функций)) ; 

l

з.4.2.2. .Щнем обращения за полrIением муниципtшьной услуги считается дата
приема змвления и документов, необходимых для предоставления
услуги, которые укЕваны в пункте 2.14. настоящего Регламента, много
центром.

3.4.2.З. При приеме заявлеIIия
многофункционального центра:

устанавливает личность заrIвителя на основании паспорта гражданина Российской
Федераuии и иньIх документов, удостоверяющих личность заявитеJuI;

проверяет наJIичие документа, подтверждающего полномочия представителя
змвителя (при обращении представителя) ;

при необходимости рaвъясняет порядок предоставления муниципа_llьной услуги и
нормы Фелерального закона от 21 .07.2006 года М 152-ФЗ <О персонЕtльньж данньж);

проверяет правильность оформления зttявления и его соответствие пункту 2.14.
настоящего Регламента;

проверяется нЕlличие оснований для отк€ца в приеме зiulвления и докуI\4ентов,

указанных в пункте 2.14. настоящего Регламента;
проверяет соответствие копий представленных документов (за исключением

нотариаJIьно заверенньж) их оригинЕrлам, при необходимости снимает копии с

документов, представленных заrIвителем, проставляет на них заверительную надпись
кКопия верна), подписывает их и заверяет печатью с укчванием наименования

и докуI!(ентов от

1 Осуществляется многофункционаJIьным центром при нarличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.



многофункционЕUIьного центра, приtIявшего зчUIвление, своей должЕости и даты
заверения;

создает карточку заrIвит.еля с указанием цеобходимьтх сведений в
автоматизированной информационной сист9м9 многофункционаJIьного центра;

сканирует и прикрепJIяет заявления и документы, необходимые для предоставления
муниципаJIьцой услуги к карточке заявитеJIя в автоматизировацной информационной
системе многофункционttльного центра;

распечатывает и вьцает заrIвителю (представителю) расписку-уведомление о приеме
зruIвления и докуIlrентов из €lвтоматизированной информационной системы
многофункционального центра.

З.4.2.4. В слуrаях, предусмотренных пунктом 2.19. настоящего Реглал,rента, работник
многофункционального центра откд}ывает в приеме заrIвления и докр{ецтов и возвр4ттIает
их зЕuIвителю (прелставителю) с рсвъяснением причиЕы отказа и предложениями по ее

устранению.
З.4.2.5. В слуIае обращения зФIвителя за полrIением муниципапьной услуги

посредством федеральной государственной информационной системы кРлиный портагI
государственных и муниципальньD( услуг (функций)), государственнсiй иiiqормаuионной
системы Удмуртской Республики <Портал государственньтх и муниципаJIьньD( услуг
(функчий)> в порядке, указаЕном в пункте 2.42. настоящего Регпаrrлепта, работник
многофупкционаJIьIIого центра2 :

, :, устанавливает соответствие электронной подписи, которой подпи9анlI
представпенЕые заявление и документы, требовапиям пунitД'" 2.48'. нЁiстЬяiцёгЬ
Регламента;

проверяет правильность оформления заявления;
проводит проверку дейсiвительности электронной подписи, с rспЬпuзованием

которой подписаны змвлецие и докр{енты;
переводит заrIвление и документы, необходимые ,4ля цредос,тqрл9ния

муниципатlьной услуги, в брtажную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет
печа,тью с указанием наименования многофункциоЕального центра, в которое поступило
заявление, должности работникамногофункционального центра и даты; 

,

регистрирует заrIвпение;
направляет заявителю через федералlьную государствеIIную информационную

систему кЕдиный портал государственньтх и муниципальньD(' услуг' (функций)>,
государственную информационцую систему Улп,rуртской Республики уПортап
государственньIх и муIIиципаJIьньD( услуг (функций)> :

уведомление о приеме и регистрации заrIвления и документов, необходимых дJIя

тtр:дq9lавлетия муЕиципаIьной услуги с ука:}анием уникаJIьЕого н9мера, прIl9вч9у,l9го
9аJIвлепию;

уведомление о мотивироваIIном oTкtr}e
муниципаJIьнои услуги.

в приеме заявления о предоставлении

З.4.2.6, Общий максимtlльный срок приема докуNлентов, их первичной проверки,
регистрации не может превышать 1 рабочий день.

З.4.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное
зzuIвление в автоматизированной информачионной системе многофункционального
центра.

3.4.3. Формирование и направление многофункциональным центром
предоставления государственных и муниципальных услуг ме}кведомственного

запроса в федеральные органы исполнительной власти, органы государственных
внебюджетных фондов, исполнlлтельные органы государственной власти
Удмуртской Республики, органы местного самоуправления в Удмуртской
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Республике и подведомственные этим органам организации, участвующим в
предоставлении муницппальной услуги3

З.4.3.1. Основанием дJIя начапа административной процедуры является регистрация
работником многофуЕкционtшьного цеIIтра зФIвлеция о предоставлении муниципа.пьной

услуги и наJIичие докр[ентов, предусмотренньD( пунктом 2.14. настоящ9го Регламента.
З.4.З.2, Формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации), участвующие в предоставлении муниципальЕой услуги, не требуют
присугствия заявителя (представителя).

3.4.3.3. Межведомственные iапросы, предусмотренЕые пунктом 2.14. настоящего
Регламента, с использованием межведомственного информационного взаимодействия,
формируются в соответствии с требованиями статей 7,1, ц 7.2. ФедераJIьного закона
Ns 2l0-ФЗ и примецяются только в цеJIях предоставпения муЕиципаJIьной услуги.

З,4.З.4..Щокрленты и сведения, пол)ценные с испопьзованием межведомственного
информационного взаимодействия, работник многофункционального центра приобщает к
заrIвлению и докумецта},t, необходимым дJIя предоставления муfiиципаJIьной услуги,
которые указаны в rryнкте 2.|4. настояпIего Реглашrентр, и пер9дает 1 Отлел по
строительству и жилищно-коммунальному хозяйству.

3.4.3.5. В слуrае неполучения ответа на межведомственный запрос к заrIвлению и
докр(ентам, приuятым от з€lявителя (представителя), приобтцаЬтся копия
межведомственного запроса с отметкой (ответ не получен)).

3.4.З.6. Общий Irлi*симальный срок нuшравления межведомственньIх запросов не
может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации зtulвления.

З,4,З.7. Результатом административной процедуры явJIяется поступление в
многофункциональньй центр запрошенньrх с использованием единой системы
межведомственного электроflного взtlимодействия докр(ентов и сведений,

3.4.4,Направление сформированного комплекта докумч"rJч в Отдел по
стpoитeльcтPци.жилищнч.кoммyнaльнoмyxo11йРT3y

З,4.4.|. Основапием для начаJIа административной'проЦелlры' 1ЁЙется
i

Qормирование комплекта докуIйентов по зtUIвлению о предоставлении муниципаJIьнои

услуги в соответствии с пунктом 2,14. настоящего Регламента (дагlее '- 'комплект

документов). '\

З.4.4.2. Работник многофункционального центра направляет заJIвпение и документы,
необходимые дJuI предоставления муIIиципальной услуги, в Отдел по стройтельству и
жилищно-коммуIIаJIьIIому хозяйству :

ч электронной форме ,п9J защищенным Kaнmltlll,l связи, lчiценные . у9,уlr9l1ой
квапифицированной элЪктронЙой подписью. При этоЙ оригин€tлы нtr}ванных заявлёний и
докр(ентов на брлажньrх носитеJIях в Отдел по строительству и жи+ищно-
коммунальному хозяйству не представляются;

Ъ Орпч*"Ъй форме (при нЬоб>iодимости) с сопроводительным реестром.
3.4.4.З. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземпJIярах, которые

подписываются работником многофункционального центра с указанr:м его должности и
даты подписания.

З.4.4.4. При п,ол}цеЕии Qтделом по строительству и жилищitо-коItlмунап}.тому
хозяйству комплекта докр{ентов в бумажной форме ,Щолжностноё hицо Отдела по
строительству и жилищно-коммуflальному хозяйству подписывает 2 экзqмпляра
сопроводительного реестра с укеlанием его должности и даты и передает 1 экземiтляр в
многофункционапьньй центр.

З.4.4.5, Общий максимагlьный срок направлеЕия в Отдел по'строительству и
жилищно-коммунаIIьному хозяйству заrIвления и докуIuентов в электропЕой форЙе и в
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3.4,4,6. Результатом административпой процедуры является переданные в Отдел по
строительству и жилищно-коммунальному хозяйству заrIвление и документы и получение
подписанного .Щолжностflым лицом Отдела по строительству и жилищно-коммунальному
хозяйству 1 экземпляра сопроводительного реестра.

3.4.5. Выдача заявитe"пю результата предоставления муниципальной услуги, в том
числе выдача дощументов на бумажном носителе, подтвер)цдающем содержание

электронных документов, направленных в многофункциональный центр
предоставления государственных и муниццпальцых услуг по результатам
предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления,

предоставляющим муниципальцую услуцr а TaIoKe выдача документов, включая
СОставление на бумаrrсном носителе и заверение выписок из информационпых систем

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу4
3.4.5.1. Основанием дJIя начilIа администативпой процедуры явJIяется поступление

от Отдела по строительству и жилищно-коммупальпому хозяйству докуI!(ентов,
оформленных по результатам предоставления муниципальной услуги, которые указаны в
пУнкте 2.5. настоящего Регламента, и обращение заявителя в многофупкциопальный
центр дJlя их пол}чения.

З.4.5.2. При вьцаче док)А{ентов, оформленньrх по результатаIчr предоставления
муниципальной услуги, работник многоф)4Iкциона.пьного цеЕтра:

устанавливает личность заrIвителя (либо представителя заявителя) на основании

1аСпорта 
гражданина ,РоссиЙскоЙ Федерации 

, 
и иньD( документор: Lдос]оЁерзющих

личность заявителя;
проверяет наличие доку]!(ента, подтверждающего полномочия представителя

заявителя (при обращении представителя); 
'i

вьцает докумеЕты под подпись в реестре вьцачи документов с фиксацией даты
ПОЛlпtения."' '3.4.5.3. ПоступjiёниЬ '!еiулБтата'' пре,rtоставления 

"дrdrпiifi;iЬfr""услУfiл 
Ъ

многофункционапьныЙ центр и его вылача заrIвителю регистрируется в
автоматизированной информачионной системе многофркцион€шьного цеЕрра] ,, ,, ,

3,4.5.4. В слуlае вьцачи докуil{ентов,'подтверждающих содержанйе элекфонньuс
документов, на брлажном носителе и заверении выписок из информаццЬнньrх систем
Отдела по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству работник
многофупкционtшьного центра распечатывает докр{ент, подтверждающий содержание
рIчктр9нного докуil{ента,, и (TnT) вьшиiку иq информационньD( систем Отдела по
строительству и жилищЕо-коммунальному хозяйству, подписывает его и заверяет п:,}атью
с укaванием наименовация многофункционапьного центра, подготовившего зФшление,
должности работника многофункционального центра и даты. 

i i

З.4.5.5. В слrIае обращения за;IвитеJIя за получецием муниципа.шьной услуги
посредством федера.тlьноЙ государственноЙ информационноЙ системы <ЕдиныЙ портtlл
государственных и муниципальньD( услуг (функций)), государственной информационной
системы Улмуртской Республики <Портал государственных и муниципальньж услуг
(функций)> работник, многофункциональЕого цеЕтра направJIя9I ?мвитецю тррез
фелерЙьную государственную информационную систему " i<Единый портал
государственчьц и мун4ципальньD( услуг (функчий)D, государственную информачионную
iистему .УдмфтСкой Республики <Портап государственньrх и мучи$ипаIIьтIрD( услуг
(фупкций)>:

уведомление о результатах рассмотрения докр{ентов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги;

уведомление о возможности полrшть результат предостtlвления муниципапьной
УсJ'IУги; ,i ]., ,it .]:., li...l];ii ,l

а осуществля9тся многофункциональным цеrrгром при наIичии данного условия в соглашении о
взаимодействии.



УВеДомление о мотивированном oTкtu}e в предоставлении муниципzrльной услуги.
З.4.5.6, РезУльтат предоставления муниципаJIьной услуги подлежит выдаче в срок не

преВыЩающиЙ 30 днеЙ с даты, указанноЙ в расписке-уведомлении. По истечении данного
срока документы подлежат возврату в Отдел по строительству и жилищно-
коммунaльному хозяйству.

З.4.5.7. Результатом административной процедуры является получение заявителем
ДОКр{ента, являющегося результатом предоставления муниципчIJIьной услуги.

З.4.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием
феДеральной госуларственной информационной системы <<Единый портал

государственных и муниципальных услуг>, rосударственной информационной
системы Удмуртской Ресrryблики <<портал государственных и муниципальных услуг

(функций)>>, административных процедур (действий)
З.4,6,1. Предоставление информачии заrIвителям и обеспечепие доступа заявителей к

сведениям о муниципапьной услуге осуществляются пугем размещения ипформации о
порядке предоставления муниципапьной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

З.4.6,2, Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
ЭЛеКТРОнноЙ формы заJIвления с приложением необходимых докуIt{ентов (сведений о них)
На ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополЕительной подачи запроса в какой-либо иной
форме. 

: lll]j! ]]

исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики, органами
местного самоуправления и подведомственными этим органам организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется с
использованием единоЙ системы межведомственного электронного взаимодействия и
(или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного
взаимодействия по межведомственному запросу органа, исключЕuI требование данньtх
документов у зtUIвителя.

3.4.6.5, По запросу заJIвителя, поданному, в том числе на адрес электронной почты,
копия разрешения или копия отказа в выдаче рtLзрешения направляется заJIвителю в
отсканированной форме (в форматах ТIFF, PDF, JPEG).

Направление вышеуказанных копий документов осуществляется на ацрес
электронноЙ почты, указанныЙ в запросе зшIвителя, а в случае отсутствия адреса для
направления решения в запросе - на адрес электронной почтыо с которого поступил
запрос.

З.4.6.6. При направлении заJIвления и прилагаемых к нему документов в электронной
форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), ,Щолжностное лицо осуществляет
иные деЙствия, необходимые для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, в том числе
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной
подписи зЕuIвителя, использованной при обращении за полr{ением муниципа,rlной
услуги, а также с установлениём перечня классов средств удоСтоверяющих центров,
которые допускаются для использования в целях обеспечения укЕванной проверки и
определяются на основании утверждаемой исполнительным органом государственной
власти Удмуртской Республики по согласованию с Федеральной слryжбой безопасности

{ Htl 
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З,4,6.З. Получение заrIвителем сведений о ходе рассмотрения его
осуществляться путем направления электронных писем на адрес элект
также через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.4,6,4. Взаимодействие Администрации района с федера_пьными органами
исполнительноЙ власти, органами государственных внебюджетных фондов,



Российской Федерачии модели угроз безопасности информации в информационной
системе, используемоЙ в целях приема обращениЙ за получецием муЕцципаJIьноЙ услуги
и (или) предоставления такой услуги.

3.4.7, Порядок исправлешия допущенньш опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления DIуниццпальшой услуги докумеЕтах

З.4.7.|. В слуrае если в вьцанньrх в результате предоставления муниципальной
Услуги документах догryщены опечатки и (или) ошибки, то з€uIвитель вправе обратиться в
Отдел по строительству и жилищно-коммунаJIьному хозяйству посредством почтовой
СВЯЗИ, ЕПГУ (РПГУ), через многофункциоцаJIьный цептр либо непосредственно при
ЛИЧНОм Обращеrrии в Отдел по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству с
ПИСЬМОм о необходимости исправления допущенЕых опечаток и (или) ошибок с
И3ЛОжением их суги и приложением копии докр{ента, содержащего опечатки и (или)
ошибки.

З.4.7.2. Регистрачия письма о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок осуществJuIется в сроки, предусмотрецные пунктом 2,9.2. цастоящего
Административного реглап{ента.

З .4.7 .3 . В течение 5 рабочих дней с момента регистрации в Отделе' п'о' стройтельству
и жилищно-коммунttпьному хозяйству письма о необходимости исправления допущенных

:П:]аТОк 
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по строительству и жилищЕо-к_о,ммутIаilulохy,хозяйству

поДготавливает и нЕшравJIяет заявителiо новые документы, в' KoT'oilbie ' внесены
соответствующие исправления.

З,4.'1.4, rЩокуплент, вьцаваемый в результате продостzшления муниципальной услуги,
В КОторыЙ внесены исправления, врrrается заявитеJIю лично или наIIравляется зЕжазным
почтовым отправлецием с уведомлением о вручении.

'3.4.7.5. В слrIае подачи'письма о необходимости испраfiiёнdя лijiifitiЬннъ*
Опечаток и (или) ошибок через многофункционаJIьный центр 

".прЙп."ное уведомлеЕие в
форме эпектроЕного докул!{ента направляется в многофункциональный ш.ецтр для вьцачи
заrIвителю

З,4.7.6. В случае наIIравления письма о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ощибок в форме электронного доку!rента посредством ЕПГУ (РПГУ),
исправленное уведомлецие в форме электронного документа после припятия решения
IIаправJUIетсязаrIвителюпосредствомЕПГУ(РЧГУ). 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
доляшостными лицами, муниципальными слу}кащими структурного подрsзделения,

предоставляющего муниципальЕую услуIy, положений адмlлнистративного
регламента и иных правовых актов, устанавлив&ющих требования к
предоставленцю }rушFципадрноЙ услуг11, а TaIoKe приутзт,r:l.л,,р?рет}R 

ltt,,!Iri],l,.
ответственнымш лицами 

i

4. l. Текучий контроль за соблюдением последовательности действий, огrреjiелеiньпс
административными процедурап{и по предостtлвлению муниципал"rой услуги,
осуществJIяется заместителем главы Администрации района, ответственным за
организацию работы по предоставлению муницип€rльной услуги.

Текущий контроJIь осуществJuIется путем проведения проверок соблюдения и
исполнения положеЕий настоящего Регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплаповых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формч ýоцтроля за полнотой и качествоу предоставления п{учиII1IIальуой усдуги

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципа.тi""оЙ y.ny."
осуществляются комиссией, создаваемой распоряжеЕием Администрнr" |?Чогп.,
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ответственность муциципальных служащих органа местного самоуправления и
ИНЫх Должшостных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) в ходе предоставлепия мупиципельной услуги
4.з. ответственные должностные лица Глава района, заместитель главы

Администрации района, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
персонально несут ответственность за соблюдением требований законодательства при
предоставлении муЕиципальной услуги.

4.4. .Щолжностное лицо в соответствии со своей должностной инструкцией
персонально несет ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставления
муниципtlльной услуги и соблюдение требований настоящего Регламента.

положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальпой услуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций
4.5. основной целью системы контроJIя является обеспечепие эффективности

УПРа9I9ЧrЯ НЗ о9нове принятия своевременньrх мер по предоставле}Iир муниципальной
услуги, повышение ответственности и исполниr.п".*оii дисциплин", inyriйrifiiifiifiuo
служапIих, раýотающr],х в Администрации района, ответственных за исполнение
административньD( процедур, предусмотренных настоящим РегламентЬм.

4.6, Система контроля предоставлеЕия муниципЕrльной услуги вкJIючает в себя:
- организацию коtIтроля за исполпением административньIх процедур в сроки,

устЕtновленные настоящим Регламентом;
- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины

служащих.

- контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотоЙ и качеством предоставления муниципчшьн9й услуги

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вьuIвление и устранение
нарушений прав заlIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращениЯ заявителеЙ, содержащие жа;tобЫ на решения, действия (бездействие)
должностньгх лиц Администрации района.

5. ffосудебный (внесулебный) порядок обясалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную Услуц,

многофункционального центра предоставления государственных,и муниципальных
услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б Федералiного закона от
27.07.2010 ль 210_ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг>), а также их должностных лиц, муниципальных служащих,
работников

5.1. Решения, приняТые в ходе предостаВления муниципЕIльной услуги на основании
настоящего Регламента, действия (бездействие) органа местного самоуправления,
предоставляющего муницип€rльную услугу, его должностного лица либо
муниципЕЧIьногО служащего, многофункционilльного Ч,?Ттра, работника
многофункционального центра могут быть обжалованы змвителем в досуiебном
(внесудебном) порядке (да-гlее - жа-поба).

ПОДача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых
для предоставления муниципальньrх услуг организаций, предусмотренных частью 1.1.
сТаТЬи 16 Федерального закона N9 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации) и их
работников осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской
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Федерачии.
Подача и рассмотрение жапоб на решения и действия (бездействие)

многофункционЕUIьного центра, его работников осуществJIяется в цорядке, установленном
ПравителЬствоМ Российской Федерациц, с учетом особенностей подачи и раосмотрония
жаrrоб на решения и действия (безлействие) многофункционtшьного центра, его
работшикОв, установленньж постtlновлеIIием Правительства Удмуртской Республики от
22.07.201,з года Ns 325.

5,2. Ицформация о порядке подачи и рассмотрения жа.тlобы предоставляется
зtlявителю:

l) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2) в письменной форме почтовым отправлением или электронньтм сообщением по

адресу, указанному змвителем (его представителем);
З) посредством размещения информации:
на информационньD( стендах в местах предостtшления муниципаJIьной услуги;
на официаllьноМ сайте уполЕомоченного оргаЕа, предоставляющего муниципаJIьную

у9лугу;
на официаlrьном сайте мrrогофункционtшьного центра;

федераlrьной государственной информационпой системе кЕдиньй портал
государственньтх и муниципапьньD( услуг (функций)D www.gosuslugi:ru;

в государственной информациоцной системе Удмуртской Республики <Порта.гl
государстВенных и муниципЕUIьньD( услуг (функчий)) www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следуюцп*.|{зу}.],,:ili 
: ,

,| ,, 1) нарушецие срока рёгистрации'запроiа о предостав".iiiй муниципапьной
услуги, укЕвtшного в статье 15.1. Федерального закоца ]ф 2l0-ФЗ;

2) нарутпgцие срока предоставлепия муниципапьной услуги;
з) требование У з€lявитеJIЯ докр{ентов или информации либо осуществления

действий, не предусмотренньrх пормативными прtшовыми актами Российской Федерации,
нормативЦыми прtlвОвымИ ЕжтамИ УдмуртскОй РеспубЛики, муниципаJIьным.и правовыми
актап{и дJuI цредоставления муниципаJIьной услуги; , ] .,4) oтKtt:l в приёме документов, предоставлецие KoтopbIx предусмотрено
нормативЕыми правовыми актаI\,{и Российской Федерации, нормативными правовыми
актапdи Удмуртской Республики дJIя предоставления муниципапьпой услуги, у зtцвитеJUI;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрепы федераJIьными законами и принятыми в соответствии с ними иflыми
нормативными правовыми актами Российской Фелерачии, законами и иными
нормативными црtlвовыми актаI\,{и субъектов Российской Фелерачии, муниципа,iьньrми
прЕlвовыми актами; 

,

6) затребоlчие с зtlявитеJIя,при предоставпении муниццпапьчqч усJ,IЦЧ,IIД4I.Р,1I ýепредусмоТренпоЙ нормативньтми правовыми .жтами Российской ФёдерДциЙ,
нормативными правовыми актап{и Удмуртской Республики, муниципальными правовыми
акта}rи;

7) отк&} органа местного сап,{оуправления, предоставпяющегЬ' муниципальную
УСЛУГУ, его должностного лица, многофункционаJIьного центра, работника
многофункциоIIаJIьIIого цецтра, привлекаемьrх организациЙ или' 'и*' рабоiников в
исправлении допущенньD( ими опечаток и ошибок_ в вьцtшных в результате

л*I,,:a:,.jТrii1 YУ"иципальноЙ услуги докрлентах либо нарушец:l9 устан9рл,911т,9.р
срока таких исправлений;

8) наруптеrп.,:.!:пl ипи порядка выдачи докумеЕтов по результрта}чr,трqдоставления
муниципаJIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципапьной уёлугйj "еспi'"ЬСноiания
ПРиОстаНовлепия не предусмоц)ены федеральными закоЕаil,lи и притIятыми в соответствии
С ними ицыми Еормативцыми правовьтми актаI\4и Российской- Фе.тiерации, ЦакоНаЙи и
иными нормативными прЕвовыми актап{и Улмуртской РеспублиIи, мунициччьтыми

,llJ{. ),!jI)itllRIi
]llii]ti(;i|i\jl.,,)
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правовыми актЕlми;
10) требоВание У зФIвителЯ при предоставлении муниципаJIьной услуги докуilлентов

или информации, отсутствие и (или) Еедостоверность которьrх но ук.вываrrйс" np"
первоначальном откЕве в приеме докумецтов, необходимьтх для предоставпеция
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципа.пьной услуги, за исключением
случаев, предусмотренЕых пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Ng 2l0-ФЗ. В
укванном слrIае лосулебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофун*ц"оп*uпого центра
возможнО в сл)чае, еслИ на многофункциональный цонтР, решения и действия(бездействие) которого обжапуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муЕиципальньD( услуг в полном объеме в порядке, определенuом
частью l.З. статьи lб Федерапьного законаN9 210-ФЗ.

5.4. Жаllоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электропной
форме в:

- АдминиСтрациЮ района, предостаВJIяющуЮ муниципаJIьную услугу;- многофункциональный центро либо в соответствующий орган государственной
власти Удмуртской Республики, являющийся rIредителем многофуrrкчионtшьного IIентра

5.5. Жалоба на решения и действия 
-(бездействие) 

нач.шьника отдепа по
строительству и жилищно_коммуЕальному хозяйству подаётся Главе райопа.

5.6. Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работника мнЪгофункционаrrьного
центра подаются руководителю этого многофункциоцального центра.

5'.7. Жалобы на ретiтения и действия (бездействие) многофункцйонапьного ценфа,
руководителя многофункционального центра подаются у.rр.дrr.о,
многофункционЕuIьного цеЕтра.

5.8. Жапоба Еа решения и'действия (бездействие) Отдела, по стрЬительству и
жилищно-коммуЕtlльЕомУ хозяйствУ, его ,Щолжностного лица, муниципЕшьного
служацего, начальника Отдела по строительству и жилищЕо-коммуЕальному хозяйству,
предостаВляющего муниципальпую услугу, может быть принята при личноЙ приеме
зtUIвителя, а также может быть направлена:

1) по почте на брtажном носителе;
2) через мпогофункциоцальцый центр;
3) В форме электронного докр(ента с использованием информационно-

телекоммуникационной сети кинтернет) посредством:
- офишиального сайта муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики);
- федерапьной государстВенной информационной системьi <Единый портЕlл

государственных и муниципальньD( услуг (функций)) Www. gosuslugi.ru;
_ госудаРственноЙ информаЦионноЙ системЫ УдмуртскоЙ РёспублЙки <Порта.тr

государствепцьrх и муциципальньD( услуг (фуцкций)> www.uslugi.udmurt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5.9. Жаlrоба па ройения и действия (бездействие) многофуrкциональн'ого центра,
работника многофувкционального цепца можsт быть принйа при личном приёiе
заявителя, атакже может бьrгь паправлена: l

l) по почте набуллажном носителе;
2) В форме электронного докр{ента с использованием информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет) посредством:
- официа.тlьного адреса электронной почты многофункционального центрq;,, | ,l i- официалrьного сайта многофункционtlльноrо цефа;
- федершlьной государственной информационной системы <<Единый порт€lл

государственньтх и муниципаJIьньD( услуг (функций)) Www. gosuslugi.ru;
- госудаРственноЙ информаЦионноЙ системЫ УдмуртскоЙ Республики <Портаlr

государстВенных Й муциципаJIьньD( услуг (функчий)) www.uslugi.udmurt.ru и
УСЛУГИ.УДМУРТИЯ.Рф. ,,, ,! , il;ilr



5.10. При поступлении жагlобы через многофункционtшьный центр он обеспечивает
её передачУ в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены
соглашецием о взаимодействии между многофупкциоцЕrльным цеЕтром и
АДминистрацией района, предоставляющей муциципаJIьцую услугу, но не позднее
следующего рабочего дця со дня поступления жагlобы. При этом срок рассмотрения
жалобы исчисляется со Дпя регистрации жапобы в Ддминистрации района,
предоставляющей муниципальную услугу.

5.1 l. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
- в приемную Администрации района;
- в случае, если жапоба подается на решение многофункционапьцого центра,

действие (бездействие) руководителя многофункционального центра в приемную
Уполномоченного МФЦ.

Специалист, принимающий жалобу, со слов заявитеJIя оформляет ее в письменной
форме на бумажном носителе.

5.12. В слуrае подачи жалобы при личном приеме зЕцвитель представляет докр{ент,
Удостоверяющий его лиtIность, в соответствии с законодательством Российской

5.13. В случае если жапоба подается через законного представителя по
ДОВеРенности, также представJIяется докуl!(еЕт, подтверждакiщий полномочия
представителя зЕUIвителя на осуществление действий от имоЕи зЕlявит9ля. В качестве
докуI!{ента, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени
зtUIвителя, может быть представлена:

l) офорцлепная в соответствии с зtкоцодательством

],: :]..;:] },,,l1';ji

Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

2) ОфОРмленная в соответствии с закоЕодательством Росqцйской Федерации
ДОВеРенность, завереннtц печатью заявителя (при напичии) и подписаннаJI руководит9лем
заrIвителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решýния о назначении или об избраrrии либо приказа о ,цtr}начеции
фИЗИЧеСКОгО лица на должность, в соответствии с которым тzжое физическое лицо
обладает прrtвом действовать от имени за;IвитеJIя без доверенности.

5,14. При подаче жшlобы в электронной форме докул[енты могут быть пред9тавлены
В форме электронньD( докр{ептов, подписанцьD( электронной подписью, ПРи этом
докр{ент, удостоверяющиЙ личность змвитеJIя, не требуется. Требования к электронной
подписи устtlповлепы Федеральньш законом от 06.04.2011 года Ns 63-ФЗ коб
электронной подписиD и статьямп2l.|. п21.2. Федералrьного закона Ns 210-ФЗ.

, i\ ,5.15. Жа.тlобадолжпасодержать: , _|! i; .l tli . i.ir,, ,,:.
1) Наименование Администрации района, фамипию, имя, отчество (последнее - при

наличии) её ,ЩолжнОстногО лица, ЕаименоваIIие многОфункционаJIьного центра,,фамилию,
ИМЯ, ОТчеСтВо (последнее - при наличии) его руководитеJIя ц (или) работника,
НаИМеНОВание организаrIиЙ, предусмотренньж частью 1.1. статьи 16 Федерального закона
м2l0.ФЗ'peшенияидeйствия(бeздeйcтвиe)кoтopьrxoбxалyются.'

2) фамилию, имя, отчество (гlоследнее - при натlичии), сведеЕия о месте жительства
ЗаЯВителя - физического лица (индивидуального предпринимателя) либо наимецование,
СВедения о месте нахождения зtцвитеJuI - юридического лица, а также номер (rroMepa)
iонтактного телефона, адрес (ацреса) rп.*rро""ой почты (при налrи.паиl и почтЬЬ"iИ *рЪё;
по которым должен бьпь направлен ответ зЕUIвителю;

3) сведения об обжаlrуемьrх рецениях и действиях (бездействиф Алйiтниitрации
РайОНа, её должностного лица, либо муниципaльного служащего, многфуrпцrонаrrЪrrо.о
центра, работника многофункционального центра, привлекаемьIх оргапизаций;

4) ДОводы, Еа основаIIии которьтх заrIвитель не согласен с решением и действием
(бездействием) АдмиЕистрации района, её должностного лица, либо муниципального
служацегО,, мвогофУr1кционаJIЬного ц9IIтра, работrrика многофункциоцiшьFого центрfu
организаций, прелусмотренньD( частью 1.1. статьи lб Федерального закоi'а Ns 2tо-Фз.

1,1 i l!.l:,l{ ili-l,ili:l1
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змвителем могуг быть представлепы докр{енты (при наличии), подтверждающие доводы
змвителя, либо их копии.

5.16. Жаlrоба, поступившаrI в Администрацию района, в многофункционЕrльный
цоЕтр, УполномочецныЙ мФЦ подлежит рассмотрецию должностным лицом, н4делёнпым
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадuати рабочих дней со дня ее
регистраццц, а в случае обжа.тlования откtr}а Администрации района, её должЕостного
лица в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенньж опечаток и
ошибок или в сл}чае обжапования нарушения установленного срока таких исправлений -
в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:
- получать информ&цию И докр{енты, необходимые длrI обосцования и

рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и зtконные
интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие
государстВеннуЮ или инуЮ охраняемУю закоподательством Российской Федерации тайну;

- полуrать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатап4 рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

',._,лllлтз"9:_ry:::т"y!yl_." ,о*,:исле в форме отмены IчlтнIтрг?, рерýIIтзiисправления допущепньтх опечаТок и ошибок в вьцанных в резулitаiЬ пliелосtаЁлёнйя
муниципальной услуги докуI!{ентах, возврата заrIвителю денежных средств, взимание
которьж не предусмотрено нормативными правовыми актапdи Российской Ф_'ёЁрации,
нормативными правовыми актап{и Удмуртской Республики; ' ] " ' '

2) в уловлетворении жа.побы откtrlывается.
5.19. Не позднее дня, следующего за дflем принятия решения, укtr}анного в пункте

5.18. настоящего Регламента, змвителю в письменной форме и по желанию зtUIвителя в
электронной форме направляется мотиВированньй ответ о ре9улlТ?тах ,рарсчоJрiн,l14жалобы.

в слуlае признания жалобы подJIежащей удовлетворению в ответе заявителю,
ук&}анному , в настоящ9м пункте, дается информация о действиях, осlщесiвJIяемьж
АдминистрациеЙ района, многофункционапьным центром,' либо организацией,
преДУсмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерапьного закона Ns 210-ФЗ, в целях
незап{едлительного устранения вьцвленньтх нарушений при оказании муниципальной
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неулобства и указывается

хl9,1|*з1l_о_даIIьтI9Йgg лq{ст,lцIх, которые необходцмо соверш4тч,раяв}119щ9 
i_ц,рг*lполучения муниципаJIьной услуги. '" I

_._.ллл_1_::l"i._ll1r_iтl1 1апобы 
не подлежащей удовлетворению 9tоlрете,заяilлi9iiЬ,

укшанноМу .в настОящеМ пункте' даютсЯ аргумецтИрованные разъяёнения о приrIинах
принятого решения, а тtжже информачия о порядке обжапования принятого решения.

5.20. В ответе по результатап,f рассмотрения жалобы укtr}ывtlются:
l) Наименование органа, рассмотревшего жагlобу, должность, фамилия, имя,

отчество (последнее - при напичии) должностного лица, приtIявшего решецие по жапобе;
2) НОМеР, Дата, место принятия решеЕия, включая сведепйя о специалисте,

Должностном лице, муниципаJIьном служащем, решение или действие (безд9йствце)
которого обжалуется; i Pi i ;i'I : r,'-,; i

3) фаМилия, имя, отчество (последнее - при ншIичии) или наименование заrIвителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в СлУчае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

НаРУШеНиЙ, В том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжа_пования принятого по жалобе решения.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жа_побы на решения и действия

(бездействие) Администрации района, её должностного лица, муниципЕrльного служащего
ПОДписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом



Администрации рйона, либо Главой района.,:' 
5.22. ответ по результатап{ рассмотрения жа.побы на решения п действия

(бездействие) работника многофункционального центра подписывается руководителем
многофупкционаJIьпого центра.

5.23. В удовлетворении жапобы откff}ывается в следующих случаrIх:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по

жапобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жапобЫ лицом, полномочия которого пе подтверждены в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации;
з) наличие решения по жtшобе в оrношении того же заявитеJuI и по тому же

предмету жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих слr{аях:
1) наличие в жапrобе нецензурньrх либо оскорбительньтх выражений, угроз жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, муниципапьного служащего, а также членов
его семьи;

2) отсутствие возможЕости прочитать какую-либо часть текста жалобы, фаллилию,имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовь:й адрес.тРr.rТ.4"'указа1I#t1?'В

5.25. В случае устаIIовления в ходе или по резульТатаIчI рассмотрения жапобы
признакоВ состава административного правоIIарушения или преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмоrрarrо жагtоб, незап,lедлительно
напра9л_яют имеющиеся материалы в органы црокуратуры.

5.26. ИНфОРМаЦИЯ, СОДержащаяся в данном рtвделе, ршмецепа в информационно-
телекоммУникационной сети кИнтернет)) на официальном сайте муниципЕrльного
образования кМуниципаJ,IьЕый 

9цруг Яктцур-Бодьинiкий район Удрлlрlс,lоЙ РеспуQлики>,
НаЕПГУ(РПГУ). ' 1: - i:li,iЁl,,l!
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Приложение Ns 1

к Административному реглаNIенту
по предоставлепию муниципшьной услуги

КВЫДаЧа РЩ}Решения на выполнение авиационных работ, парашютньш прыжков,
демонстрационньж полетов воздушных судов, полетов беспилотньIх воздушных судов (за

исключением полетов беспилотньD( воздушных судов с максимаJIьной взлетной массой
менее 0,15 кг), подъемоВ привязньтх аэростатов над населенЕыми пупктtlп,lи, а также

посадки (взлета) на расположенные в границах населеЕных пуЕктов площадки, сведения о
которых не опубликованы в документах аэронавигационпой информации)

В Администрацию муниципального
образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьиuский район Удмуртской Республики>

(наименование юриди.rеского лица; фамилия, имя,
отчество (при наличии) физического лица,

индивидуаJIьного предпринимателя)

!;(] 1. i,i jij

(алрес местонахождения/жительства)
телефон: факс
эл. почта:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о вьцаче разрешеЕия на выполнение авиационньтх работ, парашютньD( прыжков,

демонстрационньD( полетоВ воздушных судов, полетов беспилотньD( воздушпых судов,(за
искJIючением полетов беспилотньD( воздушных судов с максимальной взлетной массой

менее 0,15 кг), цодъемоВ привязньD( аэростатов над населенными пунктtll\lи
мУнициЦuшьноГо образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район

удмуртской Республики), посадки (взлета) на расположенные в границах населенньж
пунктов муниципапьного образования кМуниципагrьпый округ Якшур-Бодьинский,район
Удмуртской Республики)) площа,дки, сведения о которьж Ее опубликЬваны в докумЬнтах

юронавигационной информации

прошу вьцать раj}решение на выполнение пад Еаселенными
образоваНия мупиЦипЕtльЕого образования <Муниципальный

пунктами муниципального
округ Якшур-Бодьrtнский

район Удмуртской Республики)):

(авиационных работ, парашютных прыжков, подъема привязных аэростатов

с целью:
(указать цель выполнения авиационных работ, парашютных прыжков, ! i,}

t'i,j,,., : .,,,' . lvi:..,{llti.l,.;!:I

подъема привязногО аэростата' демонстрацИонныХ полетов, полетоВ беспилотнЫх воздушных.сулов)
на воздушном судне:

(опознавательный) знак воздушного судна (если известно заранее)
место использования воздушного пространства:



демонстрационных полетов, посадочные площадки, площадки

приземления парашютистов, место подъема привязного аэростата,
шаншруемые к использованию)

срок использования воздушного прострtlнства:

дата начаJIа использования: дата окончания использования:
время использовапия воздушного пространства:

Приложение:
(документы, прилагаемые к за"влени9

(_)) г.20
(подпись, расшифровка подпцси)
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Приложение М 2
к Административному реглаN,rенту

по предоставлению муниципtlльной услуги
КВЫДаЧа РаЗРеШения IIа выполнение авиационньгх работ, парашютпьгх црыжков,

демонстрационньж полетов воздушных судов, полетов беспилотньIх воздушных судов (за
искпючением полетов беспилотпьD( воздушньж судов с максимапьной взлетной массой

менее 0,15 кг), подъемов привязньж tlэростатоВ над населенными пунктами, а также
посадки (взлета) на расположеЕные в границах населенных пунктов площадки, сведения о

которьЖ не опублИкованЫ в докумеЕтах аэроцавигационпой информацииD

' ],', iразрешает:-

индивидучrльного предпринимателя)
адрес местонахождения (жительства) :

правил использоВания возДушного пространства Российской Федерации, угвержденных
постановЛениеМ Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 гlдп М l38,
]IIKToM 40.5' Федершьньп< авиационньж правил кОрганизация планирования
использованиЯ воздушного пространства Российской Федераций>i, утвержденньжприкц}оМ Минтранса России от 16.01.2012 года м 6,

выполнение над населенными пунkтами
округ Якшур-Бодьинский

муниципального образования
район Удмуртской

кМуниципальньй
Республики>:

(авиационнЫх работ, парашIютных прыжков, подъем привязных аэросrаrоц

демонстрационных полетов, полетов беспилотных летательных аппаратов)
с целью:

(цель проведениrI запрашиваемого вида деятельности)
на воздушном судне (воздушных сулах):

государственный
(указать колшlество и тип воздушных сулов)

регистрационный (опознавательный) знак (и):

(указать, если заранее известно)
место использования воздушного пространства:

(район проведения авиационных

работ, демонстрационных полетов, посадочные площадки, площалralл прlлзеlпrления

летательных аппаратов)



Сроки использования воздушного простраЕства над цаселенными пунктамимуниципЕlльногО образованиЯ <МунициПальныЙ окруГ Якшур-БОдьинский районудмуртской Республики):

Глава муниципальЕого образования
<Муниципапьный округ Якшур-Бодьипский
район Удмуртской Республики>
(либо лицо, исполняющее
его полномочия)

(подпись) (расшифровка подписи)

ll'_il|1'';,;11;
i' t',li,

'hп-у"7



Приложение М 3
к Административному регламеЕту

по предоставлению муниципальной услугиКВЫДаЧа РаЗРеШеНИЯ На Выполнение авиационных работ, пчрчrrr"ьж прыжков,
демOнстрационньж полетов воздушных судов, полетов беспилотн"о rо.дуrных судов (за

искJIючением полетов беспилотньIх воздушных судов с максимzlльной взлетноймассЬй
МеНее 0,15 КГ), ПОДЪеМОВ ПРИвязньD( аэростатов над населепными пунктаil{и, а такжепосадки (взлета) на расположенные в границах населенЕых пунктов площадки, сведения окоторьrХ не опублИковаЕЫ в докр[еНтах аэронавигационной информацииD

РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ
в вьцаче ршрешения на выполнение авиационных работ, ПарапIютных прыжков,
демонстрационньD( полетов воздушных судов, полетов беспйлотньц летательныхаппаратов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной
взлетной массой менее 0,15 кг), подъемов привязньD( аэростатов над Еаселенными

пунктап{и муниципального образования кМуниципальнЙ округ Якшур-Бодьинский
РаЙОН УДИУРТСКОй РеСПУблики)), посадкr(взлета)на расположе"п"r.'" .pliЙ;'-'

населеЕньгх пуtIктов муниципtlльного образования <Муниципаlrьцьiй о*рУ. ЯкЙур-БоДьинский район Удмуртской РеспубликиD площd-;,;;;;;;;;; которых неопубликованы в документах аэронrlвигационноЙ инбормач";ай; подчеркнуть)

Рассмотрев Ваше зzцвление от ( >> 20 г. М
ЦМИНИСТРация м}пиципЕц""о"о-о@паlrffi
Бодьинский район У,zц"rуртской Республ"*"u u .оо."...'rй;-;й;;" 4;'Ъ;о.р;;Н
правил использоВаЕия воздушного пространства Российской ФЬд.рац"r, угверж.йенньжпостановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.201d ,одч Й tЗВ,пунктом 40,5 Федеральньrх авиационньIх правил кОрганизация планированияиспользованиЯ воздушногО пространства Российской Федерации>, утвержденныхприка:}ом Миптранса России от 16.01.2012 года Ns О, 

'br**"ruu", 
в вьцаче

адрес местонахождения (жительства): 
,рЕврешеЕия Еа выполнение авиационньD( р ,демонстрационньтх полетов воздушньгх судов, полетов беспилотцьж летательньD(аппаратов (за исключением полетов беспилотньж воздушных судов с максимальной

взлетной массой менее 0,15 кг), подъемов привязньж аэростатов над населеннымипуIlктtlп,lИ муниципаJIьногО образованиЯ <МунициПа.пьныЙ округ Якшур-Бодьипский
РаЙОН УДМУРТСКОй РеСПУбЛИки>, посадки (взлета) на расположенпые . в грzlницtlхЕаселенньrХ пунктоВ муниципtЦьногО образоваНия-кМунiципальньй 

-"-рЬ:йБр_
Бодьинский район Удмуртской Республики> площадки, сведения о которых неопубликоВаtIы В докуý(ентах аэронавигационной инбормацr" GЙ;;. пооч.р*rЙ"l, 

"связи с:

(причины отказа)

Глава муниципаJIьIIого образования
<<Муниципапьньiй округ Якшур-Бодьинский
рйоп У.щrуртской Республики>
(либо лицо, исполняющее

его полномочия)

,Ptl,.ii.rr,_.

Iiit;,l'(!l
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(полпись)
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановJIения

2. Место

6. ПредложениrI о
коррупциогенных факторов

способах ликвидации или нейтрализации
и проявлений коррупциогенности (доработке

7. Выводы: не выявлены коррупцuонньlе u проявленuя

О.М.Варавинов
Н.А.Вахрушева

(проекта постановJIения)
АдминИстрациИ мунициПальногО образования <МУниципальный округ

Якшур-Бодьи нский район Удмуртской Республ и кш>

1. Дата проведениrI экспертизы: <<24>> октября 2О22 года.
/" место проведеншI экспертизы: АдминистрациrI муницип€tльного

образования <Муниципальный округ Якшур-Бодrrrr.*"й район Удмуртской
Ресгryблики>.

3. Эксперты: Варавинов о.М. - заместитель пIавы Администрации МО
<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики);
Вахрушева н.А. начаJIьник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местного самоуправлениjI Администрации МО
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеЬгryблики>;
Бендер и.А. начiUIьник Управления муниципальной слryжбы и
делопроизводства Администрации мО <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики).

4. РеквизитЫ постаноВлениrI (проекта постановления): проект
постановлениrI (об утверждении Административного регJIамента
Администрации муницип€lJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики> по предоставлению
муниципальной услуги (об утверждении Административного регJIамента
АдминиСтрациИ мунициП€lJIьногО образования <МУниципаJIьный о*ру. Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>> по предоставлению
муниципальной услуги <<Выдача разрешениrI на выполнение авиационных
работ, парашютных прьDкков, демонстрационных полетов воздушньгх судов,
полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных
воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,15 кг), подъемов
привязных аэростатов над населенными tý/нктами, а также посадки (взлета) на
расположенные в |раницах населенных гý/нктов площадки, сведения о KoTopbIx
не огryбликованы в документах юронавигационной информации>).

5. Перечень вьUIвленных коррУпциогенных факторов и проявлений
коррупциогенности с укzванием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, tý/нктов, подtý/нктов, абзацев) постановлениrI (проекга
постановления), в которых эти факторы вьUIвлены (их краткое описание):
коррупциогенные факторы и проявлениrI коррупциогенности не вьUIвлены.

коррупцuоzенносmu. PeKoMeHdyeM к прuняmuю.

4 'Zаf/. .И.А.Бендер
(поdпuсu эксперtпов)


