
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<_8!>> декабря 2023 года Jft.t"o{Qy

с. Якшур-Бодья

Об утверждении Административного регламента
Администрации муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики> по предоставлению муниципальной услуги

<<Прием заявлений, документов, а таюке признание гра)цдан
нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер

государственной поддержки в улучшении жилищных условий>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ
кОб организации предоставлениrI государственных и муниципальных усJryг),
постановлением Администрации муницип€lльного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп>
от 24.01.2022 года J\b 50 (Об утверждении Порядков разработки и
утверждениrI административных регламентов предоставлениrI
муницип€tльных услуг, предоставляемых Администрацией муниципaльного
образования <<Муниципaльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Ресгryблики)), руководствуясь статьями З0, З2, частью 4 статьи 38 Устава
муницип€Lпьного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>, АдминистрациrI муниципaлъного

Якшур-Бодьинский район Удмуртскойобразования <<Муниципztльный округ
Ресгryбликп> ПоСТАНоВЛlIЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
Администрации муницип€tпьного образования <<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп> по предоставлению
муниципалъной услуги <<Прием заявлений, документов, а также признание
граждан нуждающимися в жилых помещени[х в целях предоставлениrI мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условий>>.

2. Признать утратившими силу:
1) постановление Администрации муниципапьного образования



<Якшур-Бодьинский райою> от |6.02.2021 года J\Гs 180 <Об утверждении
Административного регламента Администрации муницип€lльного

райою> по предоставлениюобразования <Якшур-Бодьинский
МУниципа.гtьноЙ услуги <Прием зrulвлениЙ, документов, а также признание
гражДан нуждающимися в жипых помещениrIх в целях предоставлениrI мер
государственной поддержки в улучшении жиlrищных условий>>;

2) ПОСТаНоВление Администрации муницип€tльного образования
<Якшryр-БодьинскиЙ район> от з1.05.2021 года J\ъ 634 (о внесении
ИЗМеНеНИЙ В АДмиНистративныЙ регламент Администрации муниципчLпьного
образования кЯкшур-Бодъинский район> по предоставл9нию муниципальной
услуги кПрием заявлений, документов, а также признание црiDкдан
нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условий>.

3. Огryбликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
муниципалъного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
раЙон Удмуртской Ресгryбликп> и разместить на официальном сайте
муницип€tльного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
раЙон Удмуртской Ресгryблики> с информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет>.

4.' Настоящее постановление вступает в силу с момента его
официального опубликованиrI.

Глава муниципального обра
<Муниципальный округ Я

А.В. Леконцев

Заева Софья Сергеевна
8(з4162)4"17-48
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Приложение
УТВЕРЖДЕНО

по становпением Администрации
муниципальною образования

<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртсiой Ресгryблики>>

. от (_)) декабря 2023 юдаNs _
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования <<Муниципальпый округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>> по предоставлению муниципальной

услуги <<Прием заявлений, документов, а также признание граждан ну)цдающимися
в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки

в улучшении }килищных условий>>

1. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент Администрации муниципального
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)
по предоставлению муниципаJIьной услуги кПрием заявлений, документов, а также
признание граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мор
государственной поддержки> (далее - Административный регламент, муниципttпънЕul

услуга соотвотственно) разработан в целях повышония качества предоставлониrI и
доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий дJuI получениrI
муниципальной услуги.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность

действий (административных процедур) при исполнении муниципtlльной услуги.

описание заявителей

1.2. В качестве лиц, имеющих право на предоставление мер государственноЙ поддержки в

улучшении жилищных условий, могут быть признаны граждане Российской Федерации,
проживающие в Якшур-Бодьинском районе, соответствующие основаниям признания
граждан нуждающимися в }килых помещениях, установленным статьей 51 ЖилищногО
кодекса Российской Федерации, имеющие обеспеченность общей площадью занимаеМоГо
жилого помещения на одного человека не более учетной нормы, имеющие статус много-

детной семьи и молодой семьи, если возраст супругов либо одинокого родителя не пре-
вышает не превышает 35 полных лет (не достиг Зб лет).

Заявителем также Mo)IteT выступать представитель заявителя (лицо, действующее на

основании доверенности).

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставлениrI
муниципtLльной услуги.

Информирование о ходе исполнения муниципальноЙ услуги осуществлrIется долж-
ностными лицами и специалистами Отдела по имуществонным отношеЕиям УправпениЯ
по отроительству, имущественным отношеЕиям и жилищно-коммунальному хозяйствУ
Ддминистрации муниципального образования кМуниципальный округ ЯкшУР-
Бодьинский район Удмуртской Республики) (далее - Отдел по имущественным отноше-
ниям) при личном контакте с заявителями с использованиом средств почтовой, тепефОН-



ной связи, посредством электронной tlочты, федеральной госуларственной информацион-
ной системы кЕдиный портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)) (да-
лее - ЕПГУ) и госуларственной информационной системы Удмуртской Республики кПор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее - РПГУ).

В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной консультации
должностные лица, специалисты Отдела по имущественным отношениям (далее *
ЩОлЖностные лица) обязаны ответить на него в течение 7 календарных дней со дня
реГистрации запроса. Ответы на письменные обращения направляются в письменном
виде и содер}кат: ответы на поставJIенные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона
исполнителя.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) по вопросам продоставления муниципальной услуги

оказываются (выдаются) Щолхrностными лицами.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- информация о месте нахождения Отдела по имущественным отношениям;
- о требованиях) предъявляемых для предоставления муниципальной услуги;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и

принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, обращений посредством

телефонной связи или электронной связи.
При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей, .Щолжностные

лица подробно и в вех(ливой форме информируют обратившихся по интересующим их
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа (учреlкдения), в который позвонил заявитель.

1.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги.

Информашия о месте нахождения и графике работы Отдела по имущественным
отношениям, о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования, средств
массовой информации, а также непосредственно в Отделе по имущественным
отношениям.

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах, интернет-
адресе, адресе электронной почты, графике работы Отдела по имущественным
отношениям размещаются в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет)) на
официальном сайте муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ре спублики>.

В информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> на официальном сайте
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики) размещаются следующие материалы:

- извлечения из законодательных, иных нормативных правовых актов, в том числе
муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по
предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;
- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- график приема заявителей;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок

получения консультаций.
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Информация по вопросам
ЕПГУ и РПГУ.

1.5. Порядок, форма, место

предоставления муниципальной услуги размещаотся на

рtlзмещения и способы получения справочной yнформа-

ции, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в мно-
гофункциональном центре предоставления государственных и муниципаJIьных услуг.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги
размещается следующая информация :

- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями
(полная версия в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет) на
официальном сайте муниципального образования кМуниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и
требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия долlкностных лиц,
предоставляющих муниципальную услугу;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальноЙ услуги такя(е

может осуществляться в Многофункциональных центрах предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр), если это предусмот-

рено соглашением о взаимодействии.
1.7. На информачионных стендах в многофункциональных центрах размещается

следующая информация о предоставлении муниципальной услуги в многофункционаЛЬ-
ном центре:

- сроки предоставления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты заявителем;
- сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услУгах,

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размsрах и
порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решениЙ уполномочеННЬIх
органов, муниципальных служащих, многофункциональных центрОв, РабОТНИКОВ
многофункциональных центров ;

- информация о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должностных лиц уполномоченньtх органов, предоставляющих
муниципальные услуги, работников многофункционального центра за нарушение порядка
предоставления муниципальных услуг;

- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в реЗУЛЬТаТе
ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункциональным центром или его

работниками обязанностей, предусмотренных законодательством РоссийскоЙ ФедерациИ;
- место нахождения и графики работы многофункционitльных центров,

действующих на территории Удмуртской Республики;
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставлеНия

муниципальных услуг.
1.8. На официальном сайте многофункционального центра (www.mfcur.ru) раЗМеЩа-

ется следующая информация о предоставлении муниципальной услуги:
- места нахождения и графики работы многофункциональных центров;
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- контактная информация многофункционаJIьных центров;
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в

многофункциональных центрах,
- ИНфОРМация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставления

муниципальных услуг.
1.9. При предоставлении муниципальной услуги работник многофункциоЕ.tльного

центра информирует заявитоля о возможности и способах его участия в оценке качоства
предоставленной муницип.lльной услуги

Справочная информация и информация о месте нахождениrI и графике работы мно-
гофункционаJIьного центра рrвмещена в информационно-телокоммуникационной сети
кинтернет> на официальном сайте муниципzrпьного образования кмуниципа.шьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной ус.rryги - Прием заявлений, документов, а также
признание граждан,нуждающимися в жильIх помещениях в целях предоставлениrI мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условий.

Наименование органа местного самоуправления, непосредственно
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципЁrльЕую ycJryry, -
Администрация муниципального образования кМуниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики> (далее - Администрация района).

2.3. В процоссе предоставления муниципЕtльной услуги Администрация района
осуществляот межведомственное взаимодействие с:

- Филиалом Публично-правовой компании кРоскадастр) по Удмуртской Ресгryблике;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Республике;

- Миграционным пунктом ОМВД России кЯкшур-Бодьинский>;

- БУ УР KI]KO БТИ>;

- Архивным сектором Управления муниципальной службы и делопроизводства
Администрации района;

- органами местного самоуправления.
2:4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27,07.2Ol0

года J\Ъ 2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципальньж
услуг> Администрация районаили многофункциональный центр не вправе цlебовать от
заявителя (представителя змвитепя) осущоствл9ния деЙствиЙ, в том числе согласованиЙо
необходимьIх для получения муниципальноЙ услуги и связанных с обращением в иные
IvIуниципальные органы, организации, за исключением получения услуг и поrrучеriия до-
кументов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 указанного Федерального закона.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача заявителю постановления Администрации района о признании

нуждающимся в жилых помсщониях в целях продоставлония мор государствонной
поддеря(ки в улучшении жилищных условий;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставление муниципальной
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услуги:
1) выдача заявителю постановления Администрации района о признании

нуждающимся в жилых помещениях в целях предоставления мер государственной
поддержки в улучш9нии жилищных условий;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Письменный ответ, содержащий результат предоставления муниципальной

услуги, заявитель (его представитель) может получить:
- при личном обращении в Администрацию района;
- через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
- в многофункциональном центре;
- посредством почтового отправления.
В случае если заявитель не указал в заявлении способ получения результата предо-

ставления муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги
направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

2.8. Срок хранения не востребованных заявителем документов составляет З0 каJIен-

дарных дней. По исте.lении указанного срока документы направляются заявителю заказ-
ным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на почтовый адрес, указанный в
заявлении.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет З0 рабочих дней со дня
подачи заявления о предоставлении услуги с прилох(ением документов, предусмотренньж
пунктом 2. 14 настоящего Административного регламента.

2.9.I. Сроки прохояtдения административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги составляют:

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему

документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя
муниципальной услуги -2 рабочих дня;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, - 4 рабочих дня;

3) принятие решения о признании заявителя нуждающимся в жилых помещениях в

целях предоставления мер государственной поддерхtки в улучшении жилищных условий
либо об отказе в признании заявителя нуя(дающимся в жилых помещениях в целяХ
предоставления мер государственной поддеря<ки в упучшении жилищных условий - 21

рабочий день;
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) еМУ

соответствующих документов - З рабочих дня.
2.10. Информация по предоставлению муниципальноЙ услуги по электронноЙ почте

предоставляется в рех(име вопросов-ответов в течение 3 рабочих дней со дня получения
запроса от заявителя.

Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре
исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.1,4 настоящего Административного

регламента, многофункциональным центром.
2.1 1. Приостановление предоставления муниципальноЙ услуги не предусмотрено.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги

2.12. Предоставление муниципальноЙ услуги осуществляется в соответствии с:

- Itонституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
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- Федеральным законом от 06.10.2003 года J\Ъ 131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправпения в Российской Федерации>;

- Федеральным законом от 02.05.2006 года Jф 59-ФЗ кО порядко рассмотрония
обращений граждан Ёоссийской Федорации>;

- Конституцией Удмуртской Республики;
- Законом Удмуртской Республики от 19.10.2005 года NЬ 58-РЗ кО порядке ведониrI

органрми мостного самоуправлениrI учета граждан нуждающихся в жильIх помещениrtх,
продоставляемых по договорам социального найма>;

- постановлонием Правительства УдмуртскоЙ Республики от 20.11. 2006 года J,,lb 127
кО реализации Закона Удмуртской Республики от 05.05.2006 года Ns 13-РЗ <О мерах по
социЕIльной поддержке многодетных семей>;

- постановлением Правительства Удмуртской Республики от 12.08.2013 годаNЬ 369
кО мерах по улучшонию жилищных условий мцогодетных семей за счет средств бюджета
Удмуртской РеспубликиD ;

- решением Якшур-Бодьинского районного Совета депутатов от 14.09.2005 года ЛЬ
З5ll14 кОб установ4ении учетной нормы предоставления жилья>;

- Уставом муниципального образования кМуниципttльный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>;

- настоящим Административным рогламентом.
2,IЗ. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги, размещен в информационно-телекоммуЕикационной сети
кИнтернет> на официальном сайте муниципального образования кМуниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимьш в соответствии с законода-
тельными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муници_

пальнои услуги
2.|4. Щля получения муниципi}льной услуги заявитель предоставляет заявление о

IIризнании нуждающимся в жилых помещениях в целях предоставления мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условий по форме согласно
Приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

К указанному заявлению прилагаются:
1) паспорт гражданина Российской Федерацииили временное удостоверение лично-

сти гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в
порядке, утверждаемом уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
(для гражданина и членов его семьи, достигших возраста 14 лет);

2) свидетельство о заключении брака;
3) свидетельство о рождении ребенка, свидетельство об установлении отцовства в

отношении ребенка;
4) свидетельство об усыновлении (удочерении) ребенка;
5) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства цражданина и

членов его семьи;
6) локументы, подтверждающие технич9ские характеристики жилого помещения,

занимаемого гражданином и членами его семьи;
7) документы, подтверждающие тяжепую'форtvry хронического заболевания (в соот-

ветствии с перечнем, утвержденным уiтолномоченным Правительством Российской Феде-

рации федеральным органом исполнительной власти) гражданина и (или) членов его со-
мьи, при которой совместное проживание с ними в одной квартире невозможно;

8) сведения из органов (организаций), осущоствлявших государственIIую регистра-
цию прав на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином
государственном реестре недвижимости, в отношении гражданина и всех членов его се-
мьи о нztличии (отсутствии) в собственности жильrх помещений;

9) копия удостоверениrI многодетного родителя (опекуна, попечителя) (при наJIи-

чии);
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10) копия договора о передаче ребенка в приемную семью (при наличии);
11) документы, подтверждающие право пользования жилым помощением, занимае_

мым гражданином и члонами его сомьи;
12) сведения из Единого государствонного реестра недвижимости на занимаемое

жилое помещение и сведения из Единого государственного реестра недвижимости в от_
ношении заявителя и (или) членов его семьи о правах на жипые помещеншI за последние
пять лет;

13) решение комиссии, созданной органом местного самоуправления в Удмуртской
РеспУблике в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от
28.01.2006 года J\Ъ 47 кОб утверждении Положения о признании помещения жилым по-
мещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аВаРиЙным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жи_
лого дома садовым домом), о признании жилого помощения непригодным дJUI прожива_
нияили многоквартирного дома аварийным и подлежащим сно.су (для граждан, прожива-
ющих в жилом помещении, признанном непригодным дJUI проживаниrI, или проживаю_
щих в многоквартирном доме, признанном аварийным и подлежащим сносу);' |4) согласие на обработку персональньIх данных членов семьи зtulвителя согласно
приложения jtlЪ 2 к настоящему Административному регламенту.

2.|4.|. Щокументы, указанные в подпункте 7 пункта 2.14 настоящего Администра-
тивного регламонта заявитель (законный представитель) вправе продставить в составе до-
кументов, прилагаемых к заявлению, по собственной инициативе.

В случае непредставления зЕuIвитепем (представителем заявителя) документов, ука-
занных в подпункте 7 пункта 2,14 настоящого Административного регпаментао Админи-
страция района запрашивает их в государственных органах и органах местного само-
управления либо в подведомственных государственньгх органам или органаIчI местного
самоуправления организациях, в распоряжеЕии которьж находятся соответствующие до_
кументы.

2.15. В соответствии с Федеральным законом от 2].07.2010 года Ns 210-ФЗ кОб ор-
ганизации предоставления государственных и муниципЕlльньж услуг) (далее - Федераль-
ный закон J\Ъ 210-ФЗ) предусмотрена подача заявления с приложением документов, ука-
занных в пункте 2.14 настоящего Административного регламента, путем направления их в
адрес Администрации раЙона посредством факсимильноЙ связи) или с использованием
ЕПГУ (РПГУ), для их рассмотрения в соотвотствии с настоящим Административным ре-
гламентом

2.16. Запрещается требовать от заявитеJuI:
- представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с предоставлонием
муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем ппаты за предоставление муниципальной услуги, которые на>(одятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципЕ}льЕые услуги, иных госудаРственньD(
органов, органов местного самоуправления, либо подведоlvlственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативIIыми правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики, муниципЕrльными правовыми актами, за исключением документов,
включенных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона Jф 210-ФЗ поречень
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган,
предоставляющий муниципальную услугу по собственной инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которьгх не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимьж
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением следующих случа9в:



- изменения требований нормативньж правовых актов, касающихся продоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявлениrI о предоставлеЕии
муницип€}льной услуги;

- наJIичия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заJIвителом после первоначаJIьного откЕIза в приеме докумонтов,
НеОбХОДИМЬЖ Для ПРедоставлеЕия муниципальной услуги, либо Ъ пр.до.iчrлении
муниципальной услуги и не включонных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменонио информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимьж дJuI предоставлениrI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностIIого лица Администрации района,
предостаВляющегО муниципальнуЮ услугу, муниципального служащего, работника
МНОГОфУНКЦИОНаЛЬНОГо ценТра предоставлеЕия государственных и муниципальных услуг,
работника оргаЕизации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона J\b
210-Фз, прИ первоначальноМ отказе в приеме документов, необходимых дJIя
предоставления муницип€rльной услуги, либо в предоставлении муниципальной усrryги, очеМ в письМенноМ виде за подписью Главы муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
руководителя многофункционаJIьного центра при первоIIачальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципtLльной услуги, уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставлонныо неудобства.

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимьш
для предоставления муниципальной услуги

2.|7. основаниямИ длЯ отказа в приёме , докумеЕтов, необходимых дJUI
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) обращение неправомочного лица;,
2) отсутствие или непопный перечень документов, ука:}анньж в пункте 2.14

настоящего Административного регламента;
3) оформление заявления о признании гражданина нуждающимся в жильrх

помещениях в целях предоставления мер государственной поддержки в уJrrIшении
жилищных условий с наруirrениом формы, продусмотренной Приложением 1 к
настоящему Административному регламенту;

4) текст заlIвления не поддается прочтению, а также наJIичие фактических ошибок в
указанных заявителем персональньж данных.

2.18, Администрация района обязана незамедлитольЕо проинформировать заявителя
о принятом решении с указанием оснований принятия данною решениrI.

В СЛУЧае поДаЧи заJIвлениJI с ЕПГУ (РПГУ), информирование зuIвителя о принятом
решении происходит через личный кабинет зilIвителя на ЕПГУ (РПГУ).

ИСчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
МУНИЦИПальноЙ Услуги или отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги

2.1g. Основания для приостановлония продоставления муниципальной усJIуги
отсутствуют.

2.20. Заявитель получает откtLз в предоставлении муниципальной услуги в
следующих случаях:

1) не представлены предусмотренные пунктом 2.74 настofiщего Административного
РеГЛаМеНТа ДОкУМенты, обязанность по представлению которых возложеЕа на зZUIвитеJUI;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих
граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в целях
предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий;
l0



I,

3) не истек предусмотренный статьой 53 ЖилищЬого кодекса РФ срок.
Приведенный в настоящем пункте перочень оснований для oтKurзa в предоставлении

муниципальной услуги является исчерпывающим.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательпыми для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумепте (документiх), выда-

ваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муници-
пальнои услуги

2,2|, Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дJш предоставле-ния муниЦипальной услугИ законодательством Российской Федерации и закоЕодатель-
ством Удмуртской Республики, но предусмотрены.

размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлениИ муниципальноЙ услуги, и способЫ ее взимания в случаях, предусмотреп_
ных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными норма-тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами

2,22, Предоставление муниципальной 'услуги осуществляется на безвозмездной
основе.

порядоко размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые яв-
ляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаrr""ой услу-ги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2,2з. ПлаТа за предОставление услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием та-
ких услуг.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

2,24. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заlIвлениlI составляет 15
минут. ВремЯ приема документов от одного зaUIвителя устанавливается до 15 минут.

максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления
муниципЕrльной услуги составляет 15 минут; максимЕtльная продолжительность приема успециалиста, осуществляющего выдачу документов, составляот 1 0 минут.

срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2,25. Срок регистрации 3аявления гражданина о предоставпении муниципальной
услуги должен составлять не более 3 рабочих дней.

Заявления, поступившие по информационно-телекоммуЕикационной сети
кИнтернеТ) череЗ ЕпгУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в
журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дшI с даты их поступлениrI. В слуrае
поступлеНия заявлеНия после 17.00 часОв, зaUIвление должЕо быть зарегистрIФовано в
течение следующего рабочего дня.

требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, кзалу ояшдания, местам для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении
муниципальной услуги, информационным стендам с образцаrи 

"х 
заполнения и

перечнем документов, необходимьш для предоставления муниципальной услуги, в
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том числе к обеспеЧению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите

инвалидов

' 2.26. ПомещениЯ длЯ предостаВления муниципальной услуги должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и цормативам. Помещения
оборудуются противопожарной системой, .р.дъruur, пожаротушония, системой
оповещения о возникЕовении чрезвычайньгх ситуаций.

2,27, Информационные стенды в местах ожиданиrI предоставлениJI муниципальной
услуги должны содержать следующую информацию :

- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;- основания для отказа в предоставлении муниципальной ус-rryги;
- образец заполнения заявления для получения муниципtlJIьной услуги;- номера кабинетов, справочцые номера тепефонов, фамилии, "*Ё"ч, 

отчества (при
наличии) и должности специаJIистов, уполномоченньгх предоставJUIть муниципitпьную
услуry.

2.28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны быть
оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям дпя граждан, в

том числе инвztлидоВ, использУющих кресла-коляски, и оптимальЕым усоо"""* работы
должностных лиц.

места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания
определяется исхоДя из фактической нагрузки и возможностей для их размещеншI в
здании, но не может составлять менее пяти мест.

в местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы
размещения средств пожаротушеЕиrI и путей эвакуации посетителей и должностньж лиц.

2.29. Щвери в кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования
структурного подразделония.

2.з0. Рабочие моста ,ЩолжностньIх лиц, осуществляющих приём заявлений на
предоставление муниципальной услуги и выдачу результата предоставления
муниципальной услуги, должны быть оборудованы порсональными компьютерами с
ВОЗМОЖНОСТЬЮ ДОСТУПа К НеОбХОДИМЫм информационным базам данньгх, печатающим
устроlс3вам, и соответствовать санитарно-эпидемиологичоским правилам и нормативам.

2.З|. На гостевой автостоянке у здания Администрации района предусмотрены
парковочные моста для заявителей муниципЕ}льной услуги, в том числе для парковки
специ€lльных автотранспортных средств инвt}лидов.

2,З2. ВХОД В ЗДаНИе Администрации района оборулован информационной табличкой
(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызова для обеспa"""* доступа в здание
маломобильных |рупп населения

2.зз. В целях соблюдения прав инваJIидов на беспрепятственный доступ к объектам
социальной инфраструктуры Администрация района обеспечивает инвЕIлидам (включая
инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) :

- осущестВление приема заявлений и документов, необходимых дJUI предоставлениrI
муниципальной услуги, вьiдачу документов по окончании предоставое"* услуги и
консультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этаже здания
Администрации района;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрециrI и
самостоятельного передвижения, иока3ание им помощи в здании;

- надлежащее рiвмещение оборудования и носителей информации, необходимьIх для
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обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

лчддJч\ wчч4^д-llр\rбUлflика rrри н:d'jlичии документа, подтверждаюцего ее
сп9циi}льное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредепяются
Министерством труда и социаJIьной защиты Российской Фе!ерации;

- ок€вание помощи инвurпидам в преодолении барьеров, мешающих поJtучению ими
муницип.rльной услуги наравне с другими лицами.

, Показателидоступности и качества муниципальнойуслуги

2. З4. Показателями доступности муниципальной услуги считаются:
- осуществлоние !олжностными лицами консультированиrI заявителей

заполнения заявления, получения необходимых согласований .и разъяснения
правовой базы предоставления муниципальной услуги;

- возможность получония муниципальной услуги в многофункционalльном центре;- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной
услуги, в том числе с использованием информационIIо-коммуникационньж технологий.

2.3 5. Показателями качества муниципальной услуги считаются:
- уменьшение максимального срока ожидания при подаче зilIвпениrI о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления
муниципальной услуги;

- уменьшение срока регистрации заrIвления о предоставлении муниципальной
услуги;

- уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения.

2.з6. Показатели доступности и качоства муниципtlльной услуги определяются
также количеством взаимодействия заявителя с ,.Щолжностными лицами Ддминистрации
района при предоставлении муниципальной услуги

иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления
государсТвенныХ и муниципальных усJrуг и особенности предоставлепия

муниципальных услуг в электронной форме

- допуск собаки-проводника при нzlJIичии документа,

по вопросам
нормативно-

2.37. Формы заявлений
телекоммуникационной сети
образования кМуниципальный
на ЕПГУ и РПГУ.

в электронном виде можЕо получить в информационно-
кинтернет> на официальном сайте муницип€rльного

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики),

2.38. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением
муниципалЬной услуги, направJUIются на адрос электронной почты Ддминистрации
района. В обращении заявитель в обязательном порядке ук€rзывает свои фамилию, имя,
отчоство (последнее - при наличии), наименование юридического лица, адрос электронной
почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документq и почтовый
адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер
телефона. ответ на обращение, поступившее в Админисфuцr. района в формЪ
электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому
адресу, указанному в обращении.

2.З9,При Предоставлении муниципальной услуги в электронной форме чероз Епгу
и РПГУ (в тоМ числе с использованием инфомата), р""""iрац"", "де"rификация 

и
авторизация заявителя физического лица на поJryчение ,уrr"ц"rrа-rruпrой услугиосуществляется с использованием федеральной государственной информационной
системы <Единая система идентификации и аутентификации в ифраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

"*фььruцйоr"iо
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систем, используемых для предоставления государственньгх и муниципtlлъ.lьIх услуг в
электронной форме> на осЕове логиЕа (СНИЛС) и пароля.

2.40, Предоставление муниципальной услуги в многофункционiшьных центрЕlх
осуществJUIOтся в соотвотствии с Федерzlльным законом Ns 210-ФЗ, иными нФмативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными гц)авовыми актамиУдмуртской
республики по принципу (одного окна) при условии заключения a*пч*ъ"r" о
взаимодействии.

2.41. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осу-
ществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о
предоставлении муниципальной услуги или запросом о предоставлеции но(кольких му-
ниципаJIьных услуг, Предусмотренным в статье 15.1. Федерального закона }fs 210-ФЗ, а
взаимодействие с Администрацией района осуществляется многофункцион&льным цен-
тром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглаше-
нием о взаимодействии.

2.42. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении мупиципальной
услуги и документами, необходимыми,для предоставления муницип{rльной услуги, кото-
рые указаНы в пункте 2,74 настОящегО АдминисТративногО регламенТа, а также ПОJý/чени_
ем результата предоставления муниципальной услуги в любой многофунлсдиональный
центр в цределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя нGзависимо от
еГО МеСТа ЖИТеЛЬСТВа, МеСТа ПРебывания (для физических лиц, включм индL:видуt}льных
предпринимателей), места нахождеЕия (для юридичоского лица).

2,43. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в мно-
гофункционаJIьном центре осуществляется по предварительной записй.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминала электронной очереди

заявителя в многофункциональный центр;
при личном обрацении

2) посродстВом обращеншI в региональный центр телефонного оеслуживания
населения в
8-800-302-00-1 8;

Удмуртской Республике по телефону

3) в электронной форме с использованием инфсрмационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет) посредством:

- официального сайта многофункционального центра www.mfcur.ru;
- сервиса <<Запись в МФЩ> государственной информационной системы Удмуртской

Республики кПортал государстВонных И муниципЕIльных услуГ (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги .удмуртия..рф.

ЗаявителЮ предоставJUIется возможность записи в любые свободные для приома
дату и время в пределах установленного в многофункционttльном цеIIтре графика приема
заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.44.В многофункциональном цонтре заJIвителям обеспечивается возмокность оце-
нитЬ доступность и качество предоставлениJI муниципальной услуги с помощью
устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием федеральнай государ-
ственной информационной системы кЕдиный портал государственных и мунпцип4льных
услуг (функций)), терминаJIьных устройств, в соответствии с постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 12,|2.2012 года м 1284 кОб оценке гражданамп эффектив-
ности деятельности руководителей территориtшьных органов федеральных .)рганов ис-
полнительной власти (их структурных подразделений) и торриториальных оtтанов госу-
дарственных внебюджетных фондов (их регионаJIьных отделений) с учетсм качества
IIредостаВлениЯ ими госуДарствеЕных услуг, а также о применонии результатов указанной
оценки как основания дпя приtUIтия решений о досрочном прекрапIении.испоJIнени;I соот-
ветствующими руководителями своих должностных обязанностей>.

2.45.При подач9 зtulвления в электронной форме с испопьзованием ЕПГУ (РIГУ),
используется простая электронная подпись в соответствии с постановлениемПравитель-
ства РоссийскоЙ Федерации от 25.06 .2012 года м 634 кО видах электронной rюдписи, ис-
пользоваНие которЫх допускается прИ обращениИ за получением государствеlIньIх и му-
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ниципмьных услуг), Заявитель, создающий и (или) использующий ключ,простой элек-
тронной подписи, обязан соблюдать его конфиденциальЕость.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к поряДку их выполнения, в том числе особеннЪсти вБIполнения

административных процедур в электронной форме, а таюке особенности
выполнеНия административных процедур в многофункциональньж центрах

предоставления государственньш и мупиципальных услуг

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. ПредостаВлеIме муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием, первичнаJI обработка, регистрациrI зtUIвления и прилагаемых к HoNry
документов, и направление иХ должностномУ лИЦУ длЯ определения исполнителя
муниципапьной услуги;2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги;

3) принятие решения о признании заявителя нуждающимся в жильгх помещениях в
целяХ предостаВлениЯ мер госуДарствоннОй поддержки в улучшении жилищных условийлибо об отказе в призЕании заявителя Еуждающимся в жилых помещениrIх в цеJUrх
предостаВлениЯ мер госуДарственнОй поддерЖки в улrIШении жилищных условий;4) уведомление зffIвителя о принятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

з.1.2. Перёчень административных процедур при продоставлении муниципальной
услуги в электронной форме

1) прием, первичная обработка) регистрациrI зzulвления и прилагаемьrх к нему
документов, и направление их должностному лицу дJUI определеция исполнителя
муниципальной услуги;2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлонии
муниципальной услуги;

3) принятио решония о признании заJIвителя нуждающимся в жилых помещqниях в
целяХ предостаВлениЯ мер госуДарственнОй поддерЖки в уJryчшении жилищных условий
либо об отказе в признании заявителя нуждающимся в жилых помещениях в цеJUгх
предостаВпения мер госуДарственной поддержки в уJгrIшении жилищных условий;4) уведоМление зtUIвителя о принятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

3.2. Прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему
документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя

муниципальной услуги

3.2,I. основанием для начала административной процедуры является поступление от
заявителя в Администрацию района au""оa""", оформле""оrЬ-.rо форме, согласно прило-
жения J\b 1 к настоящему Административному регламенту, и прилагаемьIх к нему доку-
ментов в соответствии с пунктом 2.14 йастоящего Административного регламента.

. З.2.2..Щопускается подача заJIвления и докуI![еЕтов, необходимьгх для предоставлениrI
муниципiLльной услуги, лично заявител9м, по почто, посредством факсимильной связи с
последуюЩим предоставлением оригинала заявления и документов, необходимьIх дJIя
предоставления муниципальной услуги, или с использованием ЕIгу (рпгу).

з.2.з. .Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, обязаЕо проверить
заявление и документы, необходимые для предОставления муниципальной усJrуги, F
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принять решение о регистрации заявления либо об отказе в его регистрации в течение 1

рабочего дня с даты их поступления.
З.2.4. По обращению заявителя Администрация района обязана предоставить ему

сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере,
3,2.5. Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимая заявление,

проверяет:
- полномочие заявителя на подписание заявления;
- наличие в заявлении сведений, указанных в пункте 2.|4 настоящего

Административн ого регламента;- наличие прилагаемых к заявлению документов, указанных в пункте 2,14
настоящего Административного регламента.

З.2,6. После проверки заявления должностное лицо, ответственное за прием
заявлений, в течение 1 рабочего дня принимает одно из следующих решений:

1 ) возвраrцает заявление и уведомляет заявителя о принятом решении;
2) принимает заявление к регистрации и уведомляет заявителя о принятом решении.
З,2.7. В случае принятия реuIения о регистрации заявления должностное лицо,

ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление в х(урнале регистрации
заявлений в течение 1 рабочего дня с даты его поступления,

З.2.8, Результатом административной процедуры является прием и регистрация
заявления и прилагаемых к нему документов в }Itурнале регистрации заявления либо отказ
в приеме и регистрации заявJIенияи прилагаемых к нему документов с информированием
заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.

З.2.9, Способом фиксации административной процедуры является регистрация
заявления в журнале регистрации.

З.2.10. В течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявление передается на

рассмотрение Главе муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицу,
исполняющему его обязанности,

З.2.11. С резолюцией Главы муниципального образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лица,
исполняющегЬ его обязанности, заявление в течение 1 рабочего дня передается на
исполнение в Отдел по имущественным отношениям.

З.2.1,2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2

рабочих дня со дня поступления заявления в Администрацию района.

3.3. Рассмотрение посryпившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процодуры является регистрациrI
заявления в журнале регистрации заявлений должностным лицом, отвотствонным за при-
ем заявлениiто и направление заявления и документов, необходимьrх для предоставления
муниципальной услуги, на рассмотрение ,Щолжностному лицу, oTBeTcTBeHHoIury за предо-
ставление муниципальной услуги.

3.3.2 
'Щолжностное 

лицо, ответственное за предоставление муниципt}льной услуги,
проверяет:

1) наличие полного комплекта документов, укч}занньIх в пункте 2.14 настоящего Ад-
министративного регламента ;

2) сведения, содержащиеся в документах, представленных заJIвителем, на предмет их
достоверности и соответствия требованиям законодательства.

3.3.3. В случае необходимости, .Щолжностное лицо направляет межведомственные
запросы в Филиал Публично-правовой компании кРоскадастр> по Удшryртской
Республике, Управление Федеральной службы государственной ремстрации, кадастра и
картографии по Удмуртской Ресгryблике; Миграционный пункт ОМВД России <Якшур-
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Бодьинский), БУ УР кЩКо БТИ), Архивный соктор Управления муниципчlльной службы
иделопрQизводства Администрациирайона, органы местного самоуправлениrI дпя
получения информации, необходимой для предоставления муниципал""оii y"ny."

межведомствонные за[росы формируются В соответствии . 
-rр.боrаниями,

установленными Федеральным законом Ns 2 10-ФЗ.
з.з.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4

рабочих дня.

3,4, Принятие решения о признании заявителя нуждающимся в я(илых помещениях
в целях предоставления мер государственной поддерпски в улучшеции я(илищньж

условий либо об отказе в признании заявителя нуя(дающимся в жилых помещениях
в целях предоставления мер государственной поддержски в улучшении жилищных

условий

з.4.1. основанием для начала административной процедуры является нЕlличие
полного пакета документов, которые заявитель представил по собственной инициативео
либо которые быпи получены в процессе межведомственного взаимодействия.

з.4.2. При рассМотрении заявления и приложенных к ному документов ,Щолжностноелицо проверяет отсутствие фактов, указанных в пункте 2.20 настоящего
Административного регламента.

з.4.з. Если при рассмотрении полного пакета документов, в том числе документов,
полученных при межведоМственноМ взаимодействии, неТ оснований для oтKai}a в
предоставлонии муниципirльной услуги, ,щолжностное лицо готовит решение о постановке
на учет нуждающихся в жилых помещониях.

з.4.4, В случае установлении фактов, указанных в пункте 2.2О настоящёго Ддмини-
стративного р9гламента,,.щолжностное лицо готовит проект мотивированного отказа и
проект уведомления заявителю о наJIичии пропятствий для предоставле}Iия муниципаль-
ной услуги, в котором должны быть разъЯсненЫ причинЫ отказа в предоставлениИ IчfУНИ-
ципальной услуги (далее - проект уведомления).

з.4.5. Щолжностное лицо согласовывает проект постановления о принятия,решения
о признании зiUIвителя нуждающимся в жилых помещениях в целях предоставлениrI мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условий либо об отказо в признании
заявителя нуждающимся в жилых помещениях в цолях предоставления мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условий и проект уведомления с
должностными лицами
Администрации района.

в соответствии с инструкцией по делопроизводству в

з.4.6. При наличии замечаний Щопжностное лицо дорабатывает проокт
постановления о признании заявителя Еуждающимся в жилых помещениях в целях
предоставления мер госуДарственной поддержки в улучшении жилищных условий либо
об отказе в признании заявителя нуждающимся в жилых помещениях в цеJUIх
продоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищЕьIх условий и
проекТ уведомлеНия И пер9даеТ их на подписЬ'Главе муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики)) либо, при
его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

з.4.]. Подписанные Главой муниципального образования кмунициriальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) либо, при его отсутствии, лицом, ис-
полняющим его обязанности, постановление о призЕании заявителя нуждающимся в жи-
лых помещениях в цепях.предоставления мер государственной поддержки в уJгrIшении
ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ ЛИбО Об ОТказе в признании заявителя нуждающимся в жильтх поме_
щениях в целях предоqтавления мер государственной поддержки в улучшении жилищных
условий и уведомление передаются в порядке делопроизводства для регистрации.

3.4.8. МаксимаЛьный срок выполнения административных действиЙ, указанных в
настоящем разделе, составляет 2 1 рабочий день.
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3.5. Уведомление заявителя о принятом решеции и выдача (отправление) ему
, соответствующих документов

3.5.1. основаниом для начала административной процедуры является поступление
,Щолжностному лицу одного из документов:

1) подписанное и зарегистрированное сопроводительное письмо с гриложением
постановления о признании зtUIвителя нуждающимся в жилых помещеншIх в цеJUгх
предостаВлениЯ мер госуДарственнОй поддерЖки в улучшении жилищных условий;2) подписанное и зарегистрированное сопроводительное письмо с приложением
постановления об отказе в призЕании заrIвителя нуждающимся в жильIх помощениrгх в
цолях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий.3.5.2. ПОСЛе ПОЛУЧеНия документов, указанных в пункте З.5.1 

"u.rоrщ"гоАдминистративного регламента, .Щолжностное лицо сообщает заJIвителю по телефону,
либо по электронной почте, если заявитель указzrл в своем заявлении необходимьiе
данные, о принятом решении и о возможности получония соответствующих документов.

3.5.з. В случае, если заявитель получает документы в Отдел rо 
"rущЬственнымотношениям, он ставит отметкУ о получении документов Еа экземпляре постановлениrI о

признании заJIвителя нуждающимся в жилых помещениях в целях предоставлениrI мер
государственной поддержки в улучшении жилищных условий либо поста"овле"и" об
отказе в признании заявителя нуждающимся в жилых помещенил( в цолях
предоставления мер государственноЙ поддержки в улучшении жилищньIх условийо
которое хранитсЯ в архиве Администрации района.

3.5.4. Если заявитель не указал необходимую информацию, или был вьбран способ
получения результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением, то
.щолжностное лицо готовит письменное уведомление в адрес змвителя с приложением
,копии постановления о признании заявителя нуждающимся в жилых помещеЕиrж в цеJUгх
предоставления мор государственной поддержки в улучшении жилищных условий либо
постановления об отказе в признании заявителя нуждающимся в жильгх помещениrIх в
целях предоставления мер государственной поддержки в улучшении жилищных условий.

3.5.5. Подготовленное письмонное уведомление .ЩолжностIIое лицо поредает на
подпись Главе муниципального образования кМуниципtlльный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики) либо, при его отсутствии, лицу, исполшIющему его
обязанности.

3.5.6. Подписанное Главой муниципальЕого образования <Муниципа.гьный округ
Якшур-БОдьинский райоН УдмуртсКой Республики>> либо, при его отсутствии, лицом, ис-
полняющим его обязанности, письменное уведомление вместе с соответ9твующими при-
ложониями передается в Общий отдел Администрации района для отправки зttявитолю
почтовым отправлением.

. з.5.,l. РезультатоМ выполнениЯ администРативноЙ процедуры явJIяется фактполучения заявителем документов, являющихся результатом предоставлениJI
муниципальной услуги, или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной
УСЛУГИ, полностью соответствующих законодательству Российокой Федерации.

3.5.8. МаксимаЛьный срок выпОлнениЯ административных действий, ща3анЕьrх в
настоящем разделе, составляет 3 рабочих дня.

3.6. Порядок выполнения многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг административных про-

цедур (лействий)

3.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги
в йногофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных
УСЛУГ О ХОДе Выполнения запроса о предоставлении муниципальной усJryгЕ, по иным

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а таюке
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
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многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных
услуг

3.6.1.1. основанием дJUI начала административной процедуры является'обращение
заявителя в многофункциональный центр для получения информации о порядке предо-
ставлеЕия муниципальной услуги в многофУнкционz}льном центре, о ходе предоставления
муниципt}льной услуги, в том числе указанной в запросе о продоставлении нескольких
государственных и (или) муницип€rльньIх услуг, продусмотренном в.статье 15.1 Феде-
рЕrльного закоца ль 210-ФЗ, о готовности документов, которые явJUIются результатом
предоставления муниципальной услуги, в том числе указанной в комппексном запросе,
или пО иныМ вопросам, связанныМ с предоставлениеМ муниципальной услуги (далее соот-
ветственно - предоставление информации).

з.6.|,2. ПредостаВление информаЦии многофункциональным центром осуществляет-
ся:

- при личном приеме заrIвителя;
- при письменном обращении;
- по телефону;
- по электронной поЧте;
- с использованием инфоматов и информационных стендов.
3.6.1.3. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр дJIя поJryчения

информации посредством электронной почты, многофункционtlльный центр направJUIет
ответ не позднее 10 календарных дней, слодующих за дЕем получениrI многофункцио-
нz}льным центром обращения заявителя.

3.6.|.4. Результатом административной процедуры является предоставление инфор-
мации заявителю

3,6.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
прилагаеМьж докуМентов, необходиМьш длЯ предостаВления муниципальной усJryги

з .6.2.|. основанием для начала административной процедуры является:
- ЛИЧнОе обращенио заявителя в многофункциональный центр с змвпением и

ДОКУМеНТаМи, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые
УКаЗаНЫ В ПУнкТе 2.|4 настоящего Административного регламента, поданными в том
числе посредством комплексного запроса;

- rrОлУЧение заявления и докумонтов, необходимьж дJuI предоставлениrt
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.|4 настоящего Административного
рогламента, по почте В случаях, предусмотренньж законодательством;

- Обращение заявителя посродством федеральной госуларственной информационной
системы кЕдиныЙ портал государственньгх и муниципальньIх услуг (функциЙ)>,
государственной информационной системы Удмуртской Республики кПортал
государствонных и муниципальньгх услуг (функций)>;'

З,6.2.2.,Щнем обрапIения за получением муниципальной услуги считается дата прие_
ма заЯвления и документов, необходимых дJuI предоставления муниципzrльной ус.тryгg, ко_
ТОРЫе УкаЗаны В пункте 2.14 настоящего Административного регламента, многофункцио-
нЕ}льным центром.

З,6.2.З. При приеме заJIвления и документов от заявителя работник многофункцио-
нального центра:

- устанавливает личность зЕuIвителя на основании паспорта грЕDкданина Российской
Федерации и иных докумонтов, удостоверяющих личность заявителя;

- проверяет наличие документа, подтверждающого полЕомочиrI представитеJUI
заявителя (при обращении представителя);

- при необходимости разъясняет порядок предоставления муЕиципаJIьноЙ услуги и
нормы Федерального закона от 2'1.07 .2006 года J',lb 152-ФЗ <О порсональньIх данных>;

- ПРОВеряеТ праВильность оформления заявления и его соответствие пункту 2.14
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настоящего Административного регламента;
- пРОверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления и документов,

указанных в пункте 2.14 настоящего Административного регламента;- проверя9т соответствие копий представленных документов (за zсключением
нотариально заверенных) их оригиналам, при необходимости снимаэт копии с
документов, представленных заявителем, проставляет на них заверительную надпись
<КопиЯ верна), подписывает их и заверяет печатью с указанием F]аименования
многофункционального центра, принявшего заявление, своей должности и даты
заверения:

- создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в
автоматизированной информационной системе многофункционаJIьного центра;

- сканирует и прикрепляет заявления и документы, необходимые для прэдоставления
муниципальной услуги к карточке заявителя в автоматизированной инф,эрмационной
системе многофункционального центра;

- распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-ув,эдомление о
приеме заявления и документов из автоматизированной информационной системы
многофункционального центра.

з.6.2.4. В случаях, предусмотренных пунктом 2.77 настоящего Административного
регламента, работник многофункционаlrьного центра отказывает в приеме заявления и
документов и возвращает их заявителю (представителю) с разъяснением причины отказа и
предложениями по ее устранению.

З.6.2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги
ПОСреДСТВом федеральноЙ государственноЙ информационной системы <Едzный портал
Государственных и муниципальных услуг (функций)), государственной информационной
СисТеМы УдмуртскоЙ Республики кПортал государственных и муниципальных услуг
(функций)> в порядке, указанном в пункте 2.1.9 настоящего Админнстративного
регламента, работник многофункционального центра":

- уСтанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны
представленные заявление и документы, требованиям пункта 2.45 настоящего
Административного регламента;

- проверяет правильность оформления заявления;
- ПРОВОДИТ Проверку деЙствительности электронноЙ подписи, с использованием

которой подписаны заявление и документы;
- ПеРеводит заявление и документы, необходимые для предоставления

МУнициПаЛьноЙ услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет
печатью с указанием наименования многофункционального центра, в KoTopcle поступило
заявление, должности работника многофункционального центра и даты;

- регистрирует заявление;
- направляет заявителю через федеральную государственную информационную

систему кЕдиньтЙ портал государственных и муниципальных услуг (функциЙ)>,
Государственную информационную систему УдмуртскоЙ Республики кПортал
государственных и муниципальных услуг (функций)>:

- уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необ>:одимьIх для
ПреДОсТаВления МуниципальноЙ услуги с указанием уникального номера, присвоенного
заявлению;

- уведомление о мотивированном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

З.6.2,6, Общий максимальный срок приема документов, их первичной проверки,
регистрации не может превышать 1 календарный день.

З.6.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированное
заявление в автоматизированной информационной системе многофункционаJIьного
центра.
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предоставления государственньш и муниципальньж усJIуг межведомствепного
запроса в федеральные органы исполнительной власти, органы государственных

внебюджетных фондов, органы исполнительной власти субъеrсгов Российской
Федерации, органы местного самOуправления в Удмуртской Республике и

подведомственные этим органам организации, учас,твующим в предоставлении
униципальной услуги'"

3.6.3.1. основанием для начала административной процедуры является регистрациJI
работником многофункционального центра заявления о предоставлении муниципальной
услуги и наличие документов, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Ддминистра-
тивного регламента.

з.6,3.2. ФормироВаIIио И направление межведомственных запросов в органы (орга-
низации), участвующие в предоставлении муниципальной услу"", "" 

требуют пр".уrЬrЪr"
заявителя (представителя).

3.6.з.з. Работник многофункционЕIльного центра формирует и направляет межве-
домственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой систо-
мы межведомствонного электронЕого взаимодействия и подключаемьж к ней регионzlль-
ных систем межведомственного электронного взаимодействия, в:

- ФилиаЛ ПубличнО-правовой компании кРоскадастр) по Удмуртской Респубпике;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по Удмуртской Ресгryблике;
БУ УР кЩКО БТИ>;

- Миграционный пункт отдела мвД России кЯкшур-Бодьинский>>;
- Архивный сектор Управления муниципальной службы и делопроизводства

Администрации района;
- органы мостного самоуправлеЕия.
3.6.3.4. Межведомственные запросы, предусмотренные гЦ/нктом 3.6.3.3 настоящего

Административного регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия формируются в соответствии с требованиями статей 7.1. и 7.2. Федераль-
ного закона Ns 210-ФЗ и применяются только в целях предоставления муниципальной
услуги.

з.6.3.5. Щокументы и сведения, полученные с использованием мёжведомственного
информационного взаимодействия, работник многофункционального центра приобщает к
заявлению и документам, необходимым для предоставления мунициrrальной услуги, кото-
рые указаны в пункте 2.I4 настоящего Административного регламента, и передает в от-
дел по имущественным отношениям.

з.6.з.6. В случае неполучения ответа на межводомственный запрос к зtUIвлению и
докумонтам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копия межведомствен-
ного запроса с отметкой кответ не получен).

з.6.з.,7, Общий максимальный срок направления межведомственньIх запросов не
может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.6.3.8. Результатом административной процедуры является поступление в мно-
гофункциональный центр запрошенньгх с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия документов и сведений.

3.6.4. Направление сформированного комплекта документов в Отдел по имуще-
ственным отношениям

3.6.4,1. основанием для начала административЕой процодуры явJUIется формирова-
ние комплекта докумонтов по зЕUIвлению о предоставлении мундципальной услуги в соот-
ветствии с пунктом 2.14 настоящего Ддминистративцого регламонта (далее - комплект
документов).

З.6.4.2. РабОтник многофункционального центра направJuIет заявление и документы,
необходимые для предоставления муниципilльной услуги, в Отдел по имущественным от,
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ношениям:
- в электронной форме по защищенным

лифицированной электронной подписью, При
кументов на бумажных носитолях в Отдел по
ляются;

KaHilIaM связи, заверенные усиленной ква-
этом оригинаJIы названных заявлений и до-
имущественным отношениям не представ-

- в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.з,6,4,з. СопроводИтельный реестР составляется в 2-х 
"*."rrфах, которые

сываются работником многофункционального цо}Iтра с указанием его должностиподписания.

подпи-
и даты

з,6,4,4, При получонии Отделом по имущоственным отЕошониям комплекта доку-ментов в бумажной форме .щолжностное лицо Отдела по имущественным отцошениям
подписывает 2 экземпJUIра сопроводительного реестра с указанием его должности и датыи передаеТ 1 экземплЯр в многофункционаЛьный Ченiр.

з,6,4,5. Общий максимальный срок направления в Отдел по имущественным отно-
шениям заявления и документов в электронной форме и в бумажной форме не может пре-
вышать 2 календарных дней со дня их регистрации.

з,6,4,6, Результатом административной процедуры являются переданные в Отдел по
имущественныМ отношенИям заявление И документЫ и получеНие подписаЕного .Щолж-ностным лицом Отдела по имущественным отношениям 1 экiемпляра сопроводительного
реестра.

3,б.5. Вьrдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том
числе выдача документов на бумаrкном носителе, подтверщдающем содеря1aние

электронных документов, направленньш в многофункциональный центр
предоставления государственньш и муниципальных услуг по рвультатампредоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления,

предоставляющим муниципальную услуIY, а так}ке выдача документов, включая
составлеIIие на бумажном носителе и заверение выписок из информацион"ых систем

органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную у.rrу.у'"

з.6.5.1, основанием для начала административной процедуры явлrIется поступление
от отдела по имущественным отношениям докум.пrrоu, офорйrrенных по результатампредоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункто 2.6 настоящего ддми-
нистративного регламента, и обращение заявителя в многофункциональный центр для их
получения.

з,6.5.2. При выдаче документов, оформленньгх по результатам предоставления му-
ницип€lльной услуги, работник многофункционЕIльЕого центра:

- устанавливаеТ личность заявителя (либо представитеJUI заявителя) на осЕовании
паспорта гражданиНа РоссийскоЙ Федерации и иных документов, удостоверяющихличность заявителя;

- проверяет н€UIичие документа, подтверждающего полномочиrI представитеJUI
заявителя (при обращении представителя) i

- выдаеТ документЫ под подпись в реостро выдачи документов с фиксацией даты
получения.

3.6.5.з. Поступление результата предоставления муниципальной ус"гryги в мно-
гофункциОнальныЙ центр и его выдача зffIвителю регистрируется в автоматизированной
информационной системе многофункционального цонтра.

з.6.5.4, В случае выдачи документов, подтверждающих содоржание элоктронньIх до-кументов, на бумажном носителе и заверении выписок из информационньIх сиЪтем Отде-
ла по имущественным отношениям работник многофункцион{lJIьного центра распочатыва-ет документ, подтверждающий содержание электронного документа, и (или) выписку из
информационных сйстем Отдела по имущественным оr"оrп"*r"ям, подписывает его и за-
веряеТ печатьЮ с указанием наимонования многофункционального центра, подготовивше-
го заявление, должности работника многофункционttльного центра и даты.
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3.6.5.5. В случае обращения заявителя за получонием муниципальной ус.гryги посред_
ством федеральноЙ госуларственноЙ информационноЙ системы <Единый портал государ-
ственных и муниципаJIьных услуг (функций)>, государственной информационной систе_
мы Удмуртской Республики (Портал государственньгх и муциципtlльных усJryг (функ-
циЙ)) работник многофункционt}льного центра направляот заявителю через федеральную
ГОСУДаРСТВеНнУю информационную систему кЕдиныЙ портЕlл государственньrх и муници-
паJIьных услуг (функций)>, государственную информационную систему Удмуртской Рес-
публики <Портал государственньтх и муниципчlльных услуг (функций)>:

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной
услуги;

_ уведомлоние о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.5.6. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче в срок не

превышающий 10 календарных дней с даты, указанной в расписке-уведомлении. По исте-
чении данного срока документы подлежат возврату в Отдел по имущественным отношо:
ниям.

З.6.5.7. РезУльтатом административной процедуры является получение заявителем
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.б.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием
федеральной госуларственной информационной системы <<Единый портал

госУДарственных и муниципальных услуг)>, государственной информационной
СИСТеМы УдмУртскоЙ Ресrryблики <<Портал государственных и муниципальных усJrуг

(функций)>, административных процедур (действий)

3.6.6.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к
сВеДениям о муниципальной услуге осущоствляются путем размещения информации о
порядке предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

З.6.6.2. Формирование запроса заrIвителем осуществляется посредством заполнения
ЭЛеКТронноЙ формы заlIвления с приложением необходимьж документов (сведений о них)
на ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнитольной подачи запроса в какой-пибо иной
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществпяется автомати-
чески после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заJIвления заJIвитель уве_
ДОМляеТся о характоре ВыявленноЙ ошибки и порядке ее устранения посредством инфор_
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

З.6.6.З. Полученио заявителем сведеЁий о ходе рассмотрениrI его заявлениrI может
осуществляться путем направления электронных писем на адрес электронной почтыо а
также через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕIгУ (РПГУ).

3,6,6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами исполни-
тельной власти, органами государственньтх внобюджетньIх фондов, органами исполни-
тельноЙ власти субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, органами местного самоуправления и
подведомственными этим органам организациями, участв;iющими в предоставлении му_
ниципальноЙ услуги, осуществляется с использованием единоЙ системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем
межводомствонного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа,
исключая требование данных документов у заявителя.

З,6.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на адрес электроЕной почты,
копия постановления о постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях либо
мотивированного отк€ва в постановке на учет нуждающихся в жилых помещениrж
направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах ТIFF, PDF, JPEG).
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Направление вышеуказаЕных копий документов осуществJIяется на адрес электрон-
ной почты, укtванный в запросе заявитепя, а в спlпrае отсутствия адреса дJIя направлениrI
реШония в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.

3,6,6.6. При направлонии заявлония и прилагаемых к нему документов в электрон-
ной форме, в том числе с использованием ЕпгУ (рпгу), Щолжностное лицо осуществляет
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе свя-
занные с проверкой действитепьности усиленной квалифицированЕой электронной под-
писи заявителя, использованной при обраlцении за получонием муниципальной услуги, а
такжо с установлонием перочня классов средств удостоверяющих центров, которые до-
пускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и опредеJUIются на
основании утверждаемой исполнительным органом власти Удмуртской Республики по
СОГЛаСОВаНИЮ С ФеДеРаЛЬНОЙ СлужбоЙ безопасности Российской Федерации модели у|роз
безопасности информации в информационной системе, используемой в цеJUIх пр"емаЪб-
рашений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.б.7.,Порядок исправления допущенньш опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставленйя муниципальной услуги документах

з.6.7.1. В случае если в выданных в результате прёдоставления муниципа.пьной
услуги документах допущены опочатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратиться в
Отдел по имущественным отЕошениям посредством почтовой связи, через Епгу (рпгу),
чер9з многофункционalJIьный центр либо непосредственно при личном обрацении в Отдел
по имущественныМ отношениям с писЬмом о необходимости исправления доIryщонньж
опечаток и (или) ошибок с изложениом их сути и приложением копии докумеЕтq содер-
дптцего опечатки и (или) ошибки.

з.6.1,2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 2.9.1 настоящего Ддми-
нистративного регламента.

З.6.'1.3. В течение 7 календарньгх дней с момента регистрации в Отдел по имуще-
ственным отношониям письма о необходимости исправления допущенньIх опечаток и
(или) ошибок, Отдел по имущественным отношениям подготавливает и направляет за-
яВиТелю новые документы, в которые внесены соответствующие исправлениrI.

З.6.7.4..ЩОкУмент, выдаваомый в результате предоставления муниципапьной услуги,
в который внесены исправления, вручается змвителю лично или направляется закаilным
почтовым отправлением с уведомлением о вручонии.

З.6.7.5, В слУчае подачи письма о необходимости исправлония допущенных опеча_
ток и (или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомлоние в фор-
ме электронного документа направляотся в многофункционtlльный центр для выдачи за-
явителю,

з.6.7.6. В случае направлония письма о необходимости исправления догryщенньIх
ОпечаТок и (или) ошибок в форме электронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ),
ИСПРаВЛеННОе УВедоМление в форме электронного документа после пр/Iнятия решения
направляется заявителю посредством ЕПГУ (РШУ).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
должностными лицами, муниципальными служащими структурного подршделения,

предоставляющего муниципальную услуц, поло}кений административного
регламента и иных правовых актов, устанавливающих требовапия к
ПРедоставлению муниципальной услуги, а также принятием решенirй

ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенньIх
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административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется заместителем главы Администрации района, ответственЕым за
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляотся путом проведения проверок соблюдения и
исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги
осуществляются комисслей, создаваемой распоряжением Администрации района.

Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и
иньш долж(ностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.З. Ответственные должностные лица Глава муниципarльного образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики), заместитель
главы Администрации района, ответственный за организацию работы по предоставлению
муниципчrльной услуги, персонально несут ответственность за соб;подением требований
законодательства при предоставлении муниципальной услуги. .

4.4. СпециЕuIист в соответствии со своей должностной инструкцией персонапьно
несет ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной
услуги,и соблюдение требований настоящего Административного регламента.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной усJIуги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности

управления на основе принятия своевременньIх мер по предоставлению муниципальной

услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципапьньж
служащих, работающих в Администрации района, ответственных за исполнение
административных процедур, предусмотронных настоящим Административным
регламентом.

4.6. Система контроля предоставления муниципальной услуги вкпючает в себя:
- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки,

установленные настоящим Административным регламентом;
- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
- учет и анаJIиз результатов исполнцтельской дисциплины муниципальных

служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципальной усJryги осуществJuIется в

следующих формах:
- текущий контроль;
- внутриведомственный контроль ;

- контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством продоставления муниципапьной усrryги

включает в себя проведение плановьIх и внеплановых проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащие жалобы на. рgшения, дейотвия (бездействие)

должностных лиц Администрации района.
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. 5. Щосудебный (внесудебный) порядок обrкалования решений и действий
(бездействия) оргапа, предоставляющего муниципальную услуIYrмногофункционального центра предоставления государственных и муниципальных

УСЛУГ' ОРГаНИ3аЦИЙ, УКаЗаННЫХ В ЧаСТИ 1.1 СТатьи 1б Федерального закона от27.07.
2010 года }lъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государствепных и

МУЕИЦИПаЛЬНЫХ УСЛУГ)>, а ТаКЖе ИХ ДОШКНОСТНЫХ ЛИЦ, МУниципальных слуlкащих,
работников

5,1, Решения, принятые в ходе предоставления.муницип*льной услуги на основании
НаСТОЯЩеГО РеГЛаМеНТа, ДейСТВИЯ (беЗДействие) ор.а"Ь местного .чrЪу.rрч"ления, предо-
ставляющего муниципальную услуry, его должностного лица л"бо *у"иципtшьного
служащего, многофункционtlJIьного центра, работника многофункционсlльного центрамоryТ быть обжалованЫ заявителеМ 

" досудебНом (внесУдебном; пор"дк. (даrr.о - жttло-
ба).

подача и рассмотрение жЕ}лоб на решения и действия (бездействие) привпекаемьж
для предоставления муниципаJIьных услуг организаций, предусмотренньж частью 1.1.
статьи 16 Федерального закона от 27.о7.2о10 J\ъ 210-ФЗ (д*Ъ" - ,р""r"*аемые организа-
ции) И их работНиков осуЩествляетсЯ в порядке, установленноМ постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 16.08.2012 года М 840 (О порядке подачи и рассмот-
рения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральньж органов исполнительной
ВЛаСТИ И ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, феДеРаЛЬНЫХ. ГОсУдарственных служаrцих, должностньгхлиц государствонных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственньIх
корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по
предоставлению государственньж услуг в установленной сфере деятольности,.и их долж-ностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федора-гrьного закона
кОб организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)), и их работ-ников, а также многофункционtlльных центров предоставлония aоaудчрarЬенньIх-" rу""-
ципtlльных услуг и их работников>.

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, его работников осуществляется в порядке, установленном пойан'овле-
нием Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 год; J\Ъ 840 (О порядке подачи
и рассмотрения жалоб на решения и дейсtвия (бездействие) федеральных органов испол-
нительной впасти и их должностньгх лиц, федеральньж государственньгх служащих,
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, госу-
дарственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными закоЕами полно-
мочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности,
и их должностных лиц, организаций, предусмотронньIх частью 1.1 статьи 16 Федерально-
ГО ЗаКОНа <Об ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОставления государственньж и муЕиципсlльных услуг), иих работников, а также многофу_нкцион€rльных центров предосТавлониrI государственных
и мунициПЕlльныХ услуГ и их рабоТников)) с учетоМ особенноСтей подачи и рассмотрениJIжалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его рабЪтни-
ков, установленных rIостановлением Правительства Удмуртской Республикп от 22,07.2Ot3
года J\Ъ З25 коб утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрениrI жалоб
на решения и действия (бездействие) органов государственной власти Удмуртской Рес-
публики и их должностных лиц, государственных грtDкданских служuщ"*-Удrуртской
республики, а также на решения и действия (бездейстъие) многофункциоЕtlльного центра
предоставления государственньж и муниципalльных услуг, работников многофункцио-
нального центра предоставлениrI государственных и муниципчtльных услуг).

5,2. Информация о порядке подачи и рассмотрения ж€uIобы предоЪтавляется заяви-
телю:

1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2) в пиЬьменной форме ,rоЪ.о""rпo отправлением или электронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его представителем);
3) посредством размещения информации:
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- на информационньIх стендах в местах предоставления муниципапьноЙ усJryги;
- на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляющего муниципЕtль-

ную услуry;
- на официальном сайте многофункционaльного центра;
- в федеральной государственЕой информационной системе <Единый портttл госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
- в государственноЙ информационноЙ системе УдмуртскоЙ Ресгryблики <Портал

государственных и муниципальных услуг (функций)) www.uslugi.udmurt.ru и ycJry-
ги.удмуртия.рф.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобойо в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги,

указанного в статье l 5.1. Федерального закона от 27 .0'7 .2010 Jф 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявитеJuI документов или информации либо осущеотвления дей-

ствиЙ, не предусмотронных нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Ресгryблики, муниципttльными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Уд-
муртской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставJIении муниципчrльной услуги, если основания отка:}а не преду-
смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заjIвителя при предоставлении муниципальной ус.тryги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципаJIьными правовыми актап{и;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципttльную ycJry-

ry, его должностного лица, многофункционального цонтра, работника многофункцио-
наJIьного центра, привпокаемых организаций или их работников в исправлении допущен-
ных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушенио срока или порядка выдачи докумонтов по результатам предоставления
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осIIования при-
остановления не предусмотрены федеральными законами и прицятыми в iоответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципttльными правовыми
актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумедтов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не укшывt}лись при перво-
начаJIьном отказе в приеме докумонтов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением спучаев, проду-
смотренньш пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 М 210-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционt}льного центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункционаJIьный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по продоставпеЕию соответствующих
муниципальных уСлуг в полном объеме в порядке, опредеЛенном частью 1.3. статьи 16

Федерального закона от 27.07.2010 Jt 210-ФЗ.
5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в эпектронной

форме в:
- Администрацию района, предоставJIяющую муниципальную услуry;
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- многофункциональный центр, Либо в соответствующий орган государственной
власти Удмуртской Республики, являющийся учредителем многофункционirльного центра
(далее - учредитель многофункционального центра).

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) Щолжностного лица Сектора ГО,
Чс и МР подаётся Главе района или лицу, исполняющему полномочия Главы района.

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального
центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра,
руководителя многофуrпцrоrального центра подаются учредителю многофункциональ-
ного центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Сектора го, чС и МР, его ,Щолж-
ностного лица' муниципального слу}кащего, предоставляющего муниципальную Услуц,
может быть принята при личном приёме заявителя, а так}ке может быть направлена:

1) по почте на буматtном носителе;
2) через многофункциональный центр;
3) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет)) посредством:
- официального сайта муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики);
- федеральной государственной информационной системы <Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
- государственной информационной системы Удмуртской Республики <ПортаJI гос-

ударственных и муниципальных услуг (функций)) Www.uslugi.udmurl.ru и услу-
ги.удмуртия.рф.

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционilльного центра,
работника многофункционального центра может быть принята при личном приёме заяви-
теля, а также мо}кет быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет) посредством:
- ОфициалЬного адреса электронной почты многофункционilJIьного центра;
- официального сайта многофункционаJIьного цен.lра;
- федеральной государственной информационной системы кЕдиный портr}л государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)) www.gosuslugi.ru;
- ГОСУДаРСТВеннОЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики кПортаJI гос-

ударственных И муниципальных услуГ (функций)) Www.uslugi.udmurt.ru и услу-
ги.удмуртия,рф.

5.10. При ПостугIлении хсалобы через многофункциональный центр он обеспечивает
её передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые установлены соглаше-
ниеМ о взаимодеЙствии между многофункциональным центром и АдминистрациеЙ раЙо-
На, ПРеДОСТаВЛЯЮщеЙ муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со
дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня реги-
СТРаЦИИ ХСаЛОбы в АДминистрации раЙона, предоставляющеЙ муниципальную услугу.

5.1 1. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
- в приемную Администрации района;
- В СЛУЧае, есЛи жалоба подается на решение многофункционаJIьного центра, деЙ-

СТВИе (бездеЙствие) руководителя многофункционального центра в приемную Уполномо-
ченного МФЦ.

специалист, принимающий лсалобу, со слов заявителя оформляет ее в письменной
форме на бумажном носителе.

5.12. В Случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ,
УДосТоВеряющиЙ его личность, в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федера-
L\ии.
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5.1з. В случае если жалоба подается через законного представителя по доверенно-
сти, также представляется докумонт, подтверждающий полномочия представитепя заrIви-
теля на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документq подтвержда-
ющего полномочия на осуществление действий от имени зЕUIвителя, может быть пред-
ставлена:

1) оформленнаJI в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность (для физических лиц);

2) оформлеНная В соответстВии с закоНодательстВом Российской Федерации дове-
ренность, заворенная печатью заявителя (при наличии) и подписаннм руководителем за-
явителя или уполномочонным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначенииилиоб избрании либо прикЕва о назначении физи-
ческого лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правом действовать от имени зtUIвителя без доверенности.

5.14. При подачо жалобы в эпоктронной форме документы моryт быть представлены
в форме электронНых документов, подписанНых электРонной fIодписьЮ, ПРИ этом доку-
мент, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. Требования к эпектронной под-
писи установлоны Федеральным законом от 06.04.2011 года J\ъ 63-ФЗ коб электронной
ПОДПИСИ)) И СТаТЬяМи 2I.|. и21.2. Федерального закона от 2'7.07.2О10 М 210-ФЗ.

5.15. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - при

наличии) её Щолжностного лица, наименование многофункциончrльного центра, фамилию,
имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, наименова-
ние организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Фе!ерального закона от
2].07,20|0 J\9 210-Фз, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

2) фамилиЮ, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица (индивиду€lльного предпринимателя) либо наимеIIование,
сведения о место нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электроЕной почты (при налйчии) ипочтовый ад)ес,
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжагуемых реш9ниях и действиях (бездействии) Ддминистрации
района, её должностного лица, либо муниципt}льного служащего, многофу"пц"о"аrrirrо.о
центра, работника многофункционаJIьного центра, привлекаемьгх организаций;

4) доводы, на основании которьж заявитолъ не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации района, её должностЕого пица, либо муниципального
служатIIего, многофункционального цеIIтра, работника многофункционального центра,
организаций, предусмотренньIх частью 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27,07.20lO
Ns 210-Фз. Заявителем моryт быть представлены документы (при наличии), подтвержда-
ющие доводы змвителя, либо их копии.

5.16. Жалоба, поступившая в Администрацию района, в многофункциональный
центр, УполномОченныЙ мФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым
полномочИями пО рассмотрению жЕ}лОб, в теченИе пятнадцати рабочих дней со дня ее ре-
гистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, её должностного лица в
приёме документов у заявителя либо в исправлонии допущенных опечаток и ошибок или в
случае обжалования нарушения установлонного срока таких исправпений - в течение Iшти
рабочих дней со дня ее регистрации.

5.17. Заявитель имеет право:
- получать информацию И документы, необходимые для обоснования и рассмотре-

ния жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы
Других лиц и что указанные документы IIе содержат сведения, составJUIющие государ-
ственную или иную охраняомую закоЕодательством Российской Федерации тайну;

- получать полную, актуальную и достоворную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципаJIьной услуги, в том числе в электронной форме.
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5,18. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих реше-
ний:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
FIиципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
5.19. Не позднее дня, следуюIцего за днем принятия решения, указанного в пункте

5.18 раздела 5 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию за-
явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмот-
рения жалобы.

в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, ykd-
занномУ в настояЩем пункте, дается информация о действиях, осуществляемых Ддмини-
страцией района, многофункциональным центром, либо организацией, предусмотренной
частьЮ 1.1. статьи 16 Федерального закона от 27.о7.2010 Jt 210-Фз, в целях незамедли-
тельного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а так-
же приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-
нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муни-
ципальной услуги.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,
указанному в настоящем пункте, даются аргументированные разъяснения о причинах
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего rrtалобу, должность, фамилия , имя) отче-

ство (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место tIринятия решения, включая сведения о специалисте, долж-

ностном лице, муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого
обтtалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если ltалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обrrtалования лринятого по жалобе решения.
5.21. ответ по резуЛьтатаМ рассмотрения хсалобы на реШения и действия (бездей-

ствие) АдминисТрациИ района, её доля<нОстногО лица, муниципального служащего подпи-
сывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Ддминистрации
района, либо Главой района либо лицом, исполняющим обязанности Г;Iавы района.

5.22. ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и дейЪтвия (бездей-
ствие) работника многофункционального центра подписывается руководителем мно-
гофункционального центра.

5.2з. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жаJIо-

бе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобЫ лицом' полномочИя которогО не подтвержденЫ в порядке, Уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
3) нали,lие решения по жалобе в отношении того }ке заявителя и по тому же предме-

ту жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни,

здоровью и Имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов
его семьи;
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2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию,
имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заrIвителя, указанные в
жалобе.

5.25" В случае установления в ход9 или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения или преступления дол)кностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направ-
ляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.26, Информация, содерх(ащаяся в данном разделе, размещена в информационно-
телекоммуникационной сети <интернет> на официальном сайте мунrц"папiнъго образо-
вания <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмурiской Респубп"пru, 

"uЕпгу (рпгу).
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Приложение Nч l
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
<прием заявлений, документов, а также признание

граждан нуждающимися в жилых помещениях
в целях предоставления мер государственной поддержки

в улучшении жилищных условий>

Администрация
муниципarльного образования

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
раЙон Удмуртской Ресrryблики>

(Ф.И.О. (последнее при наличии)
Адрес места жительства:

Телефон:
Адрес электронной почты

(при наличии):.

Прошу признать меня
(фамилия, имя, отчество(последнее npr,r ,r-*r"; (".* р"-*"r")

и членов моей семьи нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставления мер госу-
дарственной поддержi(и в улучшении жилищных условий в составе:

мужа (жены)

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) (лата рождениф
зарегистрированногосую) по адресу :

сына (дочь):
(фамилия, имя, отчество (последrее прЙ нБичии1 (дата рождениФзарегистрированного(-ую) по адресу:

сына (дочь):
(фаrилия, имя, отчество (последнее при

зарегистрированного(-ую) по адресу: _

наличии)

сына (дочь):

(дата рождениф

сына (дочь):

(дата рождениф

(фамилия, имя, oTttecTвo (последнее при наличии)

кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

(лата рождения)

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) (лата рождениф

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

ранее право на улучшение жилищных условий с применением мер
поддержки за счет бюджетных средств мной не реализовывалось.

щосто вер ность и полноту представлен нь]х сведений подтверждаю.

з2

(лата рощдения)

государственной



щаю согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении
кументах в отношении заявителя и членов его семьи.

согласие на обработку персональных данных прилагается в отношении всех членов се-
мьи.

(подпись заявителя)
20 г.

и представленных до-

к заявлению прилагаются следующие документь]:
l)
2)
з)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
l0)
1l)
12)
lз)
l4)

JJ
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Приложение Nч 2
к Административн()му регламенту

ltо предоставлению муниципальной услуги
кПрием заявлений, документов, а тrкже признание

граждан нуждающимися в жиль_х помещениях
в целях предоставления мер государственной поддержки

в улучшении жилищных условий>

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

я,
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии))

документ, удостоверяющий личность J\Ъ

(вид документа)
выдан

зарегистрированный (-ая) по адресу:

даю свое согласие Администрации муниципального
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики))
моих персональных данных

образования <Муниципальный округ
(далее - Администрация) на обработку
в целях признания

К персональным данным, на обработку которых дается мое согласие, относййI@ми-
ли8' имя, отчество; паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан); дата п место рож-
дения; ацрес по месту регистрации и мосту проживания; социальное и имущественное поло-
жение; данные документОв об обраЗовании, квалификации или наличии специальных знаний;
сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона.

Я даю согласие на обработку Администрацией своих персональных данных, то есть со-
вершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание,
блокирование, уничтожение персональных,данных), при этом общее описание вышеуказан-
ных способов обработки данныХ приведено в Федеральном законе от 27.07.200б года Ns 152-
Фз ко персональных данных), а также на передачу такой информации третьим JIицам, в слу-
чаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодатель-
ством. Администрация вправе обрабатывать мои персональные данные как с использованием
средств автоматизации так и без использования таких средств.

я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составле-
ния соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес
специалиста. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данньD( специ{шист
вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при нztлLflIии основа-
ний, указанных в пунктах 2-7l части 1 статьи б, части 2 статьи 10 и части 2 статъи 11 Феде-
р.rльного закона от 27 .07 .200б Ns152-ФЗ кО персональных данных).

Согласие действует до.

г.

(полпись) (расшифровка подписи)

' О"ущ""r"пя9тся многофУ"*ционаrrьным центром при нЕlличии данного условия в соглашении D
взаимодействии.

iiл" (-)существляется многофункциональным центром при наличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.

"' Осущ"сrrляется многофункциональным центром при наличии данного условия в соглашении о
. взаимодействии.
'u Осуществляется многофУ"*цио"альным центром при нЕUIичии данного условия в соглашении о

взаимодействии.
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зАключЕниЕ

по результатам проведения экспертизы постановления
(проекта постановления)

Администрации

1. Джа проведениrI экспертизы: (0б) декабря 202З года.2, Место проведениrI экспертизы: АдминистрациrI муниципЕtльного
образования <Муниципальный onpy. Якшур-Бод"".r.п"й район Удмуртской
Ресгryблики>.

_ 3, Эксперты: Варавинов о.М. - заместителъ пIавы Администрации МО
<МуницИпалъныЙ окруГ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РесгrубликD);
Бармаrrтgз м.А. руководитель аппарата. Администр ации мо
кМуницИпальный окруГ Якшур-БодьинскИй райоН Удrй.кой ЁесгryОrr"Йrr;
Вахрушева н.А. начаJIьник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местного самоуправлениrt Администрации МО
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский 

-район 
Удмуртской Ресгryбликп>;Бендер и.А. начальник Управления муниципальной с.тrужбы и

делопроИзводства Администрации мО <Муниципальный округ Якшур-
Бодъинский район Удмуртской Республики).

4, Реквизиты постановлениrI (проекта постановления): проект
постановления коб утверждении Административного регJIаментаАдминистрации муниципzLльного образования <Мун"ц".r*"пrый округ Якшур-
Бодьинский .район Удмуртской Республики> по , предоставлению
муниципальной услуги <прием заявлений, документов, а также признание
граждан нуждающимися в жилых помещениях в целях предоставлениrI мер
го сударственной поддержки в улучшении х(илищных ус.llовий>.5. Перечень выявленных коррупциогенных факторов и проявлений
коррупциогенности с ук€ванием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, fý/нктов, ПОДгý/нктов, абзацев) постановлениrI (проекта
постановления), в которьtх эти факторы вьU[влены ("* краткое описание):
коррупциогенные ф акторы и проявлениrI коррупциогенно сти не въUIвлены.

6. ПредлоЖениrI О способах ликвидации игIи нейтрализации
коррупциогенных факторов и проявлений коррупциогенности (доработке

7, Выводы:
коррупцlrоzенносmu.

не вьlявлены коррупцuонньlе
Рекопtен dуеJй к прuняmuю,

факmорьt u проявленuя

О.М.Варавинов
.М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

(поdпuсu эксперплов)


