
Администрация муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Бiiдья ёрос муниципал округ>) муниципал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От (( /,!'r, о*rrбря2022года yn /?7/

с.,Якшур-Бодья

Об утверждении Административного регламента Администрации
муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>> по предоставлению муниципальноЙ услуги

<<Принятие решений о признании (непризнании) граждан малоимущими
для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€Lльных УслУГ),
постановлением Администрации муницип€шьного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от
24.0|.2022 года J\Ъ 50 кОб утверждении Порядков разработки и утверждения
административньtх регламентов предоставления муниципальных Услуг,
предоставляемых Администрацией муницип€tпьного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>,

руководствуясь статьями З0, З2, части 4 статьи 38 Устава муницип€LПьногО

образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>>, Администрация муниципапьного образования <МуниципальныЙ
округ Якшryр-Бодьинский район Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить прилагаемый Административный регламент Администрации
муницип€tльного образования <Муниципальный округ Якшур_Бодьинский

район Улмуртской Республики>> по предоставлению муниципалtьноЙ УслУгИ
<Принятие решений о признании (непризнании) граждан мaлоиМУЩиМИ ДЛЯ

принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях)).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации

&



муниципаJIьного образования <Якrllур-Больинский район> от l5.0 |.202l го.ца J\l
27 (Об утверждении АлминистративноI,о регJIамента Администрации
муниIIипа-пьного образования <Якп-lур-Бодьинский район> по предоставJIениIо
МУНициПальноЙ услуI,и <Принят,ие решениЙ о признании (непризнании)
ГраЖдан мЕtлоимущими для приня,гия их на учет в качестве IIуждающихся в
жилых помещениях)

3. Опуб-тrикова,гь rIастоящее IIостановление в
му}{иLIипыIыIого образования <Муtlиципальный
район Удмурт,ской Республики> и р€Lзместить
муницип€Lпьного образования <Муниципа_гlьный

район Удмуртской Республики>.

4. FIастояшIее постановле}lие встуIIает в силу с
опуб-пиковаI{ия.

Rестнике правовых актов
округ Якшур-Ijодьинский
на официальном сайте

округ Якшур-Бодьинский

момента его официыIьного

I';laBa DIуIIиlIиIIаJ'ь[lого образоваtrия ., ' _ :
<<МуlIиtцl|IIаJIьtIЫй округ Якlшур- :.."- /
Ijо/lьиllский райоlr Улмуртской . - -"
Ресltуб.llики>>

Заева С'офья Сс,ргеевttа
8( з.1 l62).l- l 7-4ti

,fuq*fh[

с.с{/

А.В. JIeKtlIlIIeB



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципального образования

кМуниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмчотской Респчблики>>>

о, ,c/lr, о*"Ёр, 2О22гоiаN, /q7l

Административный регламент
Администрации муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикп>
по предоставлению муниципальной услуги

<<Принятие решений о признании (непризнании) гращдан малоимущими
для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях>>

1.1.

1. Общие положеция

Предмет регул ирования Адм ини стративного регламента

Настоящий Административный регламент Администрации
муниципЕLльного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
раЙон Удмуртской Республики> по предоставлению муниципальной услуги
<Принятие решений о признании (непризнании) граждан мaлоимущими для
принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях) (даrrее -
муницип€tльная услуга, Административный регламент соответственно)

разработан в целях fIовышения качества предоставления и досryпности
муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения
муниципzrпьноЙ усJtуги.

описание заявителей

L2. Заявителем муниципЕtльной услуги (далее - заявитель) является
гражданин, проживающий в муницип€Lпьном образовании <Муниципшtьный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, обратившийся с
заявлением на предоставление муниципа-пьной усJIуги по принятию решений о
признании (непризнании) его мЕtпоимущим для принятия его на учет в качестве
нуждающегося в жилых помещениях в целях ре€tлизации прав,
предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.
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IIОРядок иllформироваIlия о Ilре/lоставJlеItии муIlиllиIIаJILIlой усJIуI,и

1.3. Порядок получения информаrlии заявителями по воIIросам
предоставления муниlIипальной усJIуги.

ИНфОРМирОВание о ходе исполIIения муниципа.llьной усJIуги
осущсс,гВJIяс,гсЯ доJIжIIос'гtIыми JIицами И сIIеtlиаIис.[ами ol./leJla IIо
имущественным отношениям Управления по строительству, имущественным
ОТНОшениям и жилищItо-коммуII;UIьному хозяйству АлминистраIlии
МУШицип€lJIьного образования <Муниципальный округ Якlrrур-Бо/(ьинский
РаЙОrr У.uмУртской Республики> (далее Отдел по имуlItествеII}Iым
ОТНОIIIеIIИям) при личIlом коIIтакте с заявителями с испоJIьзоваI]исм cpellcтB
ПОЧТОвОЙ, т'елефонноЙ связи, посредством электронttой почты, федерzutьrrой
ГОСУДаРСТВенttоЙ формационноЙ системы <ЕлиныЙ портЕtл госу/IарствеIIIIых и
МУниципаIIыIых усJIуг (фуrлкчий)> (даrrее - ЕПГУ) и государствеtlllой
ИrrфОрмационноЙ системы Улмуртской Республики кПортыl госуllарствеIIIILIх и
муIIиципаJIьI{ых услуг (фуrrкuий)> (далее * РПГУ).

R слУчае посryплQIIия от заявителя зашроса }Ia r]оJrучеIIие письмеltttой
консуJIьт'аIIии /lол)rillос,[I{ые лица, спеI{и€Lписты от)Iсла по имуIцес1,1]еIII{ым
Oт'IIоIIIеIIиям (/la;lee -- fltrлжttостIlые лиIlа) обязаны отвстить tla него в r,ечение 10
каленларных дrrей со /tня реI,истрации заIIроса. О.гветы на tIисьмеIIIIые
обращсния IIаправJIяIотся в письмеIIном виле и содержат: ответы на
поставJIеI{Itые вопросы, фамилиlо, иIIициалы и IIомер телефоlIа исIIоJIIlитеJIя,

Осttовrlы ми требоваIIиями к информироваIi ию заявителей яв_тtя lо,гся :

- /iocToBepl{ocl,b Ilрс/Iостав-пяемой информации;
- четкость в изложении иrrформаrtии;
- поJ] IIота иrrфорп,rироваIIи я ;

- }лобство и лоступность получения информации;
- оперативI{ость предоставления информации.
КоtlсультаIiии (сrrравки) по BoIrpocaM предоставления N,lуIIиllиIlzutьной

усJIуги оказываIотся (вы:Iаrотся) /{олжrrос,гными JIицами.
КоttсулыгаIudи преllос,гавляIо],ся по следуIоtrlим вопросам:
- иrrформация о месте нахождения ОтlIела по имуIцественным

отношеIiиям,
- о требоваttиях, предъявляемых для предоставления муниIIиrIа.пьноЙ

услуги,
- о вреI\{епи приема и выдачи документов;
- о сроке исполнеtIия муниl{ип€шыtой услуги;
- о порялке обжалования лействий (бездействия) и решtений,

осушIествляемых и принимаемых в ходе исполнеIIия муниIIипалыtой услуги.
КонсультаIIии rrрелостаRляIотся при личном обраrцении, обраtцеrrий

посредством телефонной связи иJIи электронной сRязи.



Пр" ответе на телефонllые звоtIки и устные обраulения заявите.ltей
/{о.пжrrос],IIые JIица по.tlробttо и в I]ежJIивой форме информируюl-обративttrихся
по интересуIопцим их вопросам, ответ на телефонныЙ зво[Iок /цолжен
начин€ц,ьсЯ с информации о наименовании органа (учреждения), в который
II озвоIIиJI :]аяI]итель.

|.4. Порядок, форма и место р€tзмещения информации llo t]опросам
предоставления муниципаrrыrой усJrуги.

Информация о месте нахожления и графикс работы Оr.дс.llа [Io
имуществеrIным оl,[IоlшеIIиям о порядкс прелоставJIения муIIиIIипазtыtой усJIуI-и
пре/IоставJIяется с испоJIьзованием средств телефонгrоЙ связи, эJIектроIItIоI.о
ИНфОРМироВания, cpeilcтB массовой игrформации, а также [IегIосрелсl,RеItIlо в
Отделе по имуIцественtIым отношеrIиям.

СВеДеltия о местоIIахоN(деIlии, контактных (сrlравочrrых) телефоltах,
ИНТерI{еТ - алресе, адресе э-тlектронtrой почты,, графике рабо,гы Отдела по
имуIцесТвеIIIIым о1,1IоIIIеIIиям размещаIотся в информаIlиоIIIIо-
ТеJ]Скоммуrrикациоtttlой сети <Интерttет> I{a офиttиzutьtlом сайr,е
МУниIlИпапьноI,о образования <Муrlиtlип€Lпьный округ Якшур-Бодьинский райоrr
Удмур,гской Рсс пуб-llи ки>>.

В иrrформаIIионно-телекоммуttикационной сети <Интерttет> IIа
Официальном сайте муIIициrIаJIьного образования <Мунициllа-llьtlый oKpyI,
ЯКШУР-БоДьинский райоrr Удмуртской Республики> размеIIцаются сJlе/lуIоlIIие
матери€Lл l)l:

- извлечеIIия из закоIIо/IагеJIыIых, иных нормагивIlых IIравовых aкTot], в
том чисJIе муIIиципальIIых IIравовых актов, солержаIlIих IIормы, регуJIируюIIlлlс
леятеJIьность по прелос,гавJIеIIиIо муlIиципzurьной услуги ;

- ТексТ настояшiего Адм инистрагивI{ого регJrамеIIта с tlриложеtlиями;
- образеrд заявления о пре/Iоставлении муниципальной услуги;
- ryафик приема заявителей;
- порядок иrIфоршrироваIIия о xo/lc II релос,гавJIсIIия му tt и l(ипzul ьно Гл усjIуI,и t

IIоря/{ок поJIучения консуJIы,аtIи й.
Информаrrия по вопросам tIредоставления муIIиIlипальной услуI,и

размеIIlается I{a tjПГУ и РПГУ.
1.5. Порялок, форма, место ра:}меIцения и способы получеIIия сшравочtIой

информации, в том числе на стеI{дах в местах предоставления муниIIипальной
УСлУГи и в мIJогофункrlион€Lлыtом це}Iтре предоставления государственных и
муници пzuI l,[I ых услуг,

I-Ia иlrформаIlиоIIrIых стеIlдах в l\,lecTax предоставJIеIIия муIlиLlиIIаJtыtой
усJ]уги ра:]ме1Ilае,гся слеJ1)/}оlltая иlrформаllия:

извJIечения из настояIIцего Администра,гиRIлого pel)]aMeIITa с
приложеIIрtями (полная. Rерсия в информациоIIно-телекоммуникационной сети
<Интерttет>> на офиtlиальгlоп,t сайте муницип€uIьного образования
<Муниtlиllа;lыrыйt округ Якluур-Больинский райоrr Улмуртской Респl,блики>);



месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официалыlых сайтов и эJIектроrrной почты органов, в которых заявители могут
получить локументы, необходимые дJIя предоставления муниt{ипальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и требоваI{ия, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездейсr.вия /IoJIжHoсTIILIх
JIиц, IIредоставляIощих муIIиtlи[альнуIо услугу;

осIIоваIIия отказа в предоставлении муниципальной услуr.и;
ОС Н оВаI{ия приостаrIовJIеI{ия предоставления муIIи ци п ально й услуги ;

ПОРЯЛОК информирования о ходе предоставлеIIия муниципальtlоЙ услуги;
поряlIок поJrучения консультаций;
Образrlы оформления документов, необходимых для предостаI]леI{ия

муниципальной услуги, и требования к ним.
1 .6. ИнформироваI{ие по вопросам предоставления муниltипа;lыtой услуги

также может осуtцествляться в МrrогофункIdиоIIaLльIIых IIсIIтрах прсllоставJIсIlия
госуларстве[Iных и муниL{ипЕLльных услуг (ла.lrее мrrоl,офуtlкllиоt,tа-lIьttый
центр), если это предусмотр9но соглаIIIением о взаимодействии.

1.7, На информационных стендах в многофункцион€tльных цен.грах
р€lзмещается следующая информа[Iия о предоставлении муниl(ипыtьltой ycJIyI,I,1

в мltогофуIIкциональном цсIlтре:
сроки гrрелоставления муниI(ипrutьной усJrуги;
размеры государственной поIJIлины и иных п.тtаr,ежей, взимаемых с

заявитеJIя при пре/IоставJIеIIии муниципа_ltьной услуги, поря/Iок их упJrаты
заявитеJIем;

сВеДения о лополнLIтельных (сопутствующих) услугах, а также об услугах,
необхолимых и обязательных для предоставJIсния муниIlиIlа;lьной усJIуI,и,
рсвмерах и порядке их оплаты;

порялок обжаловаrlия действий (безлействия), а также реtttсttий
уIIо;IномоLIеIIIIых оргаIIов, муниципаJIьI{ых служащих, мrlогофункционaLIIьtlых
I treнTpo I], работни ков м IIоI,офуr r кrlион аJI ы I ых цеtIтро в;

lttrtРормаtlия о прелусмотреtlной законодатсJrьством Российской
Федераrtии ответствеIlIIости должностных лиц уполномоченных оргаI{оts,
предоставляIоIцих муIIиIIипаJIыlые услуги, работников многофуllкllиоt{аJIьIIого
I{eHTpa за IIарушIение I Iоря/Iка пре/lостаRления муIIиципчlлылых усJIуг;

иilформаltt.rя о tlорядке RозI\1еIIIсния Bpe/ia, причиIIеI{IIоI,о заяви,геJ]tо в

резу-r16,ru,,,a !lеltаlUiсжаII(его исIlоJIIIсt{ия либо нсисIIоJIItеl{ия
мtlогофчttкциоtlаJltlliым IleHTpoIvI иJlи его работниками обязанностеЙ,
IIред},смоl,реll f Iых закоIIодатеjIьством Российской Федерации;

мосто IIахож/lения и графики работы мrrогофункIlиоIlапьных IleH]]poB,

действуtоIIlих IIа территории Удмур,гской Республики;
информация по Borlpocaм участия граждан в оIIенке качества

I l релостаI]JIеIл и я муIIи IlипаJIыI ых ус"lt1,1,.



1 . 8. На Официальном сайте многофункцион€Lльного центра (www.mfcur.ru)
р€tзмещается следуIощая информация о предоставлении муниципальной усJIуги:

места нахождения и графики работы многофункцион€tльных центров;
контактная информация многофункциональных центров;
перечень Государстве}lных и муниципа-пьных услуг, прелоставляемых в

многофункIlион€Lпьных цеI{трах ;

иrrформация по вопросам участия граждаII в ollellke качества
предоставления муIIрttIип€U]ыIых услуг.

1.9. При предоставлеIIии муниципальной услуги работник
о возможности имногофункцион€Lпьного центра

способах его участия в oIleHKe

услуги.
качества предоставленной муIrици[IаJtьной

СпРавочtlая информация и иrrформация о месте }Iахож/lеIlия и графике
работы многофункI{ион€Lльного центра размещена в информаIlионно-
телекоммуIIикационной сети <Интернет> tla офиllиа.пьном сайте
МУнициrIапыIого образования <Муttиципальный округ Якшrур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стаltдарт IIреltоставJIеIIия муtIициrrа;lьной усJIуI,и

FIаимеltова Ilие мунициrIа.lrьtlой усJIуI,и

2.1, Наимеtlование муtIиципальной услуги <Приня,гие решений о
признании (непризнании) граждан ма.поимуIIшми для приIlятия их на учет в
качестве I{уждаюшIихся в жилых помеlIlеIIиях)),

}Ia и менова Il ие орга Ila MecTIIot,o самоуIIра вления, IlеIIосредственIlо
Ir pellocTa вJIя к) Iцего му Ir ици п ал ь ную ycJlyry

2.2. Орган мес,гIIоI,о самоуправлеIlия, предоставляюulий мунициI,IЕLльную

услугу, - АдминистраtIия NIу}rиLILIпzLпьного образования <Муr{иIIипа_IIьrrыЙ oKpyl,
Якшур-Бодьинский райоrl Улплурr,ской Республики> (дzurее - АлплиtlистраI{ия
района).

2,3. R проllессе Ilре/доставjIения муниI{ипа;lьной усJIуги А/tмиltистраIlия
райоrr а ocyIIleсTBJI яет м ежве/lо}t{ cl,Bel,I н ое взаи модей ствие с :

Филt1.1аIом ФI-IlУ <Фе;tеральная кадастровая IIалата Фе,церzutt,}lой службь]
I,осударс,гвеrttlоЙ рсгистрации, ка/Iас,гра и картографииu I]o У;lьrурr,скоЙ
Республике;

Управ.llеl{ием Фелераlыrой с"rlужбы государствеttной реI,ис"lраllиt.I,
Kallacl,pa и картоI,рафлrи lro Удмур,t,ской РесIrуб:rике;

информирует заявитеJIя



Филиалом кilзенного учрежления Улмуртской Республики
<РеСПУбЛиканский центр занятости населения) <I_{eHTp занятости населения
Якшур-Бодьинского района> ;

УПРаВлением пенсионного фонда в Игринском районе Удмуртской
РеСПУбЛИКи (межрайонгrое) клиен,гская с"шужба в Якшrур-Бодьиrlском райоrrе;

ОГИБЛД отдела МВД России по Якшур-Бодьинскому району;
Филиалом в Якшур-Бодьинском районе казенного учреждения

УДМУРтской Республики <Республиканский центр соци€lльных выплат));
БУ УР (ЦКО БТИ>;
МИграционным пунктом ОМВД России по Якшrур-Iiодьиrrскому району;
органами местIIого самоуправления.
2.4.В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона о,г

2].07.2010 J\ГQ 2l0-ФЗ <Об организации прелоставлеIIия государствеIlных и
МУницип€шьных услуг) Администрация района или многофункциональный
ЦенТр не вправе требовать от заявителя (гrрелставителя заявите.iтя)
ОСУПlеСТВления деЙствиЙ, в том числе согласованиЙ, необходимых для
полУчения муIIицип,альной услуги и связанIIых с обраrцением в иIIые
муIIиципа_IIьIIы9 оргаIlы, организаIIии, за исклIочеI{ием поJIучения усJIуг и
ПолучеIlия l{oкyмeIIToB и информации, предоставляемых в резуJIьтате
предоставлеI{ия таких услуг, включенных в tIеречни, указанные в части 1

статьи 9 указанного ФелерЕlльного закона.

Резул ьтат п редоста вления MytI ици Ilал bll ой услуги

2.5. Резуllьтатом пре/{оставления муниLIиII€tльttой усJIуги явJIястся :

Выдача заявителю I1остановления АдминистраIlии района о призtIании
(непризнании) гражданина и членов его семьи м€tлоимуtllими либо
мотивированного отказа в предоставлении муIIиципальной усJIуги.

2.6. Юридические факты, которыми зака}Iчивается I]редоставление
муниципальной усJrуги :

l ) Вылача заявителю пос,гаIIовлеIIия Адмиllистраtlии райоllа о признании
(негIризнании) граждаIIина и членов его семьи малоимущими;

2) МотивироваI{ный отказ в предоставлении муниItипаlьной услуги.
2.7. Письменный ответ, содержащий результат предоставлеIIия

муниципалыtой усJIуI,и, заявитеJIь (его представитеJlь) может IIоJIучи,гь:
при личном обраrtlении в АлминистраIIию района;
через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения заявитеJIя за поJIучением

мунициIIалыtой услуги посрелством ЕП['У и РПI'У);
в многофуIIкIIиоtrilIьIIом ценlре;
посредс,гвом почтового о]]IравJIения.
В случас если :]аявитсль не yкEtзzur в заявлеI{ии способ получения резуJIьта,га



предоставления мунициII€tльной усJIуги, резуJIьт,а.г пре/lоставJIсIIия
муницрIП€шьной услуги IIапраI}JIяется заявителIо заказным tIочтовым
отправлепием с уве/IомJIеI{ием О tIолуL|е}lии по a/Ipecy, указанrrому в заявлении.

2.8. Срок хранения Ile востребованных заявителем /1oкyмetlTol] составляет 5

рабочих дtrей. По ис,гечении указанного срока докумеrIты наIlравJIяIотся
заявитеJIю заказным tIочтовым отIIравлением с уве/IомJIением о вручеIIии на
почтовый адрес, указаIIный в заявлении.

Срок прелоставJIеIIия муниIlипальной услуги

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30
календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципа.llьной
УСЛУГи с приложением документов, предусмотренных пуI{ктом 2.14. настоящего
Административного регламента.

2.9.1. Сроки прохождения административгIых rlроце/lур при
предоставJIеIIии муниципальной услуI.и составляют:

1) ПРИем, первичная обработка, регистраtIия заявления и прилагаемых к
нему документов, и направлсние LIx должностному лиl(у l1ля опредеJIения
исполнитеJIя муниIIипаJIыIой услуги -- 2 календарных дня;

2) РассМотреIlие поступившего заявления и докумеI{тов, направJIение
МежВеДомственных запросов в органы и организации, участвуIощие в
предоставлеIIии му}Iиципа_гtьной услуги - 4 кыlендарных дIIя;

З) приrrятие реuIе[Iия о признаIIии (непризнаrtиlл) граждаrIиIIа и членов eгo
семьи мсLлоимуIIIими для принятия их на учет в качестве нуж/IаюIIIихся в жилых
помеIцениях - 21 ка_гlенларный день;

4) уведомление заявителя о принятом решеции и выдача (отправление) ему
соответствующих докуN{ентов - 3 к€tлендарных дня.

2.10. Информация по предоставлению муниципальной услуги по
электроIrной почт9 предоставляется в режиме воtlросов-ответов в течение 3

рабочих дней со дня получения заrrроса от заявителя.
Срок преlIостав-гIения NIуниttипальной услуги в многофутIкIlиоttаJrьIIом

IIентре исчисJIяется с даты приема заявления и докумеIIтов, необходимых лJlя
предоставJIеI{ия муниIIипалыlой услуги, которые указаtIы в пуIrкте 2,|4.
настояц{его ддминистративного регJlамента, многофункrдиоrlальным центром.

2.|l. Приосlановленllе предоставления муниципальной услуги не
предусмоl,рено.

I Iормативные пра вовые акты, реryJIируюцlие п ре/lоставлен ие
муниIIиIIаJIьIIой усllуги

2.12. Предос,гавJIен}Iе муциципальной услуги осуlIIествляется в
соответствии со следуюшiими ttорN4ативFIыN{и правовыI\{и актами:



Конституцией Российской Фелерации;
Жилищным колексом Российской Федерации;
Фе.rtеральным законом от 06.10.2003 года JY9 13l-ФЗ <Об обrцих принциIIах

организаlIии месТногО самоуправлеIIия в Российской Федерации);
ФелералыIым законом от 27.07.2010 года М 210-ФЗ <Об организаIlии

предоставJIениЯ гос)/дарс'гвенныХ и муницИп€Lльных усJlуг);
Фелеральным законом от 02.05.200б года J\'9 59-ФЗ (О порялке

рассмотреIlия обраrrlений граждан Российской Федерации);
Конституцией Удмуртской Ресlrублики;
ЗаконоМ УлмуртсКой РеспУбликИ от l3.10.2005 гола N.r 57-рЗ <О ltоря,,1цg

IIризIIа}Iия гражда}I малоимуII{ими в IIсJIях примеIIеIIия Жи-llиlцноI.о Kol{eKca
Росси йской Федерации) ;

Распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 12.09.2005
года J\Гq 897-р (о методических рекомендациях для органов местного
самоуправления по устаIIовJIеIIию пороговых зIIачеIIий дохоilа, IIриходяtIlеI.ося
Iia каждоl,о чJIеIIа семьи гражлаI{иIIа-заяви,геJIя и с,гоимости имуIl(ес.гва,
IIахоляIIIегося В собственности чJIеI{оВ семьи В целях признания их
м€rлоимуII(иN,Iи);

Решениерl Якшур-Бодьинского районного Совета депутатов от 1 1.04.2006
года м 40715 <Об устаIIоRлении пороговых значений дохода, прихоляIItегося
На КаЖЛОГО Члена семьи,, и стоимости имущества, находяшiегося в собст,венt{ости
членов семьи, в целях признания их малоимущими);

УСТаВОм МУниципЕuIьного образования <Муниципальгtый округ Якпrур-
Бодьинский район Удмуртской Республики);

Настояtцим ддмиI{истративным регламентом.
2,|3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих Ilредоставление

МУНИЦИПальноЙ услуги, размещен в информационно-телекоммуникационной
СеТИ <Интернет> на официальном сайте муниципаJIьного образования
кМУниципаtьный округ Якrrrур-Бодьинский район Улмуртской Республики>>, на
ЕПГУ и РПГУ.

ИСчерllывающий Ilеречень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативtlыми правовыми актами для

предоставлеItия мунициIrа;rьной услуr,и

2.14. Для предоставJIеI{ия муниципа;lьной усJIуги заяви,гель
ПРеДОСТаВляет в АдмиtIистрацию раЙоrrа заявJIенис по форме coI]JIacHo
Приложеllиtо Ns 1 к настоящему АлминистративIrому решlамеIIту.

К указанному заявлению прилагаIотся:
1. ДокумеItты, удостоверяющие личность заявителя (паспорт либо иной

документ, удостоверяюlrlий личность гражданина);
2. докумеtI],ы, удостоверяIоI]Iие,IIичI{ости члеrIов семьи заявитеJIя: паспорта,



свиJ(етельства о ро}к/{еIIиИ LIa rtесоверlшенIIолетIIиХ lIетсй, свидетеJrьс,I,во о
заключеIlLlи или расl,орженlrи брака, решение об усынов"цеI{ии (удочерении),
судебные решения, Ilостановление органов оtIеки И tlопечительства в
предусмотренных законом случаях;

з. свидетеJIьство с идеIlтификационIIым I]oN,lepoM IIЕUlоI,оIlла.геJIьшlика
(ИFIF|;

4. сIIравкИ О lloxo/Iax заявителя и чJIеIiов его семьи, гIоJ]учеIII{ые ol.
работо.,1а,ге;lей, а также иныс справки, tIоJIученtIые от источIIиков I]ыIIJ]аты
дохода, заявитеJIем и членами его сеN{ьи (предоставляIотся по собственttой
иниtlиативе);

5. копии на_поговых лекJIарациЙ, поданных заявителем и члеIIами его семьи
в случаях ведения предпринимательской /Iея,гельности, об;lаl,асмой t]o
yllpottlc,ttttoй системе ttалогообложеtlия llzulol,oм IIа дохоllы физических jIиI(,
O/ILIHI,IM сельскохозяilстtзеl{ным налогоiи, а также когlий IIаJIоI,овых лекJIараIlий,
llоданIIых r,рах(даIlиIIоIчt И чJIеIlамИ сго семьи в сооl,вс'гствии с особсlttIосl,я]\,Iи
исчислеIIия I{аJIога в отноtuении отделыIых видов дохоllов, Irpe/lycMoTpellliыX
I-Iалоl,овым колексопл Российской Фе/lерации (rrрелставляIотся по собсr.венной
иllиttиаr,иве);

6. ДОКУМе}Iты о составе семьи заявитеJIя, причем I] сJIучае IIо/Iачи
I'paж/{alraMLl, связаIIIIыN,Iи роlIствеIlIIыми отl{оlIIеIIl-,lяIии, I{сскоJIьких заяв.llсttиii
oJllio И 'го же JIиIIо IIе можст быть указаIIо в /tByx и более :]аявJIе}Iиях
(I tрелст,авJIяются tl о собствсttttой и ttlt циативе) ;

7. цокУменТы, подтверждающ}lе rlpaBo собственIIости заявитеJlя и члеIlоl]
еГО сеМЬи на поллежаIцее налогообложению недвижимое имIуII1ество,
транспортные средства (документы, полтвержлаIош{ие право собствеtttlости
заявителя и членов его семьи на недвижимое имуIIlество, права IIа которое
ЗаРеГИСТРИРоВаны в I]динорr государствеI{ном реестрс tIсj(tJи)лtимости,
I Ipe/IcTaI]Jl яIотся по собсr,веt It tой и н и tlиатtr ве) ;

8. документьi, под"гверждаIошIие стоимость Ilедвижимого имуlI{ества.
ТраI{спор'гIIых средств, IIрипаллежаIцих IIа праве собственrIости заявитсJlIо 1.1

членам его семьи (докумеttтlы, подтRерждаюпIие стоимость недвижимого
ИIvIУЩеСТВа, праВо собственности заявителя и членов его семьи на которое
ЗареГистрированы, в Единорt государственном реестре IIеllвижимости,
представл яIотся по собствеtтгtоli ин и tIи ативе) ;

9. полписанное заявителем (члеttами его семьи) заявленllе о согласии rla
IIроВеркУ сведениЙ, соllержаtцихся в заявлении, согласно [Iриложснию М 2 к
н астоящему Адм ини страти BrI oN,ly ре гламе IrTy.

2.14.1. В случае подачи заявлеtIия, предусмотреtII{ого пуIIктом 2.14.
настояшIего Административного регламецта, представителем заявитеJIя к,гакому
заявленик) прилаIlаются копии локуIчlеIIта9 удостоверяIоII{его личность
преlIставитеJIя заявите.iIя, и /IoK)lMeIITa, по/Iтверж/IаюIIIеI,о IIоJIноN,Iочия
I-Iреlllс,гави],ел я заявитеjI я.



2.|4.2. Когlии докумеIIтоВ предоставляются в 1 экземпляре с
представлением оригин€tлов.

2.14.з. Заявление оформляется ручным (чернилами иJIи пастой синего или
черного цвета) или N,Iашинописным способом.

2.|5. В соответствии с Федера_гrьным законом o,r 27 .О7 .20l 0 года N9 210-ФЗ
кОб организаI{иИ I]редос,гаI]JIеI{иЯ государсТвеrIных И муIIициIItUIьIIых усJIуг))
(даrее , Федераrыtый закон Ng 210-Фз) предусмотрена rIодача заявJIения с
приJ]ожеIIием локуме}{тов, укЕванIlых в пункте 2.14. настояIIIеI.о
АдмиtlистративноI,о регламента, IIутем направления их в алрес Администрации
района посредством факсимильrlой связи, или с использоваIIием Епгу (рпгу),
для их рассмотрения в соответствии с IIастояшIим А,llминистративIIыN,I
регламентом.

2.|6. Заttреtttается требовать от заявителя:
представлсI{ия./Iокуме}Iтов и информации или осуulес.гвления itейсr.вий,

представJIеIIие иJrи осуIIIес,I.вление которых IIе пpellycMoTpello IiормативIIыми
IIравовыми актами, регулируюшIими отношения, возникаюlllие в сI]язи с
предоставлением муниципальной услуги;

предстаВлениЯ локументов и информации, R том числе по/IтверждаюIIIих
RI{есение заявитеJIем платы за предоставление муIIиL(ипальпой усJIуги, Koтopble
IJахолятся I} расrIоря)ltсIIии оргаIlов, пре/iоставJIяIоII{их муIIиIIиIIаJIьIIые усJlуr-и,
И[IыХ t'осу/tарствеI{[Iых оргаI{ов, органов местIIого самоуIIраI]JlеIiия, ;lибо
гIОлВеДоl,{ствеIIIIых государственным органам или оргаI{ам мсстIlого
СаМОУПРаВЛеНИЯ ОрГаниЗациЙ, участвующих в предоставJIении муниципапыIых
УСЛУГ, В соответствии с нормативными правовыми актами Российской
ФелераЦии, IIорматиRными правовыми актами Удмурr,ской Респуб.;tики,
МУIIИIlиIl€Lпьными правоI]ыми актами, за искJIIочеIiLlем lloKyMeIi],oB, вкJIIочеIIIILIх
В ОПРеДелеtlttыЙ частыо б статьи 7 Федерального закона jЮ 2l0-ФЗ rIеречеIIь
локумеI{тов. Заявитель вправе представить указанные /IокумеI{ты и
информацию в opla}I, IIр9доставляющий муницип€tлыIуIо услугу по собствепной
инициативе;

прелставJIения /loKyMe}IToB и информаllии, о,l.суl.сl.вие и (иrrи)
rIелостоверность которых не указываJIись при первоначЕLлыlом о,гказе в приеме
lloKyMeHToB, необходитчtых лля прелоставления муниIIипальной усJrуги, -ltибо в
предоставлении муrrиIIипальной услуги, за исключением следуюпlих сJIучаев:

ИЗМеIIения требоваlrиЙ IIормативных правоI]ьlх актоR, касающихся
Предос'гавJlеIIия мунициr]альной услуги, после IIсрвоrIачальной подачи
заявJIения о предоставлеIIии муниципальttой усJIуги;

}{апиЧИя оIшибок R заявлеtIIaи о предоставлеIIии му}IиIIипальноЙ услуги и

/1окуменl,ах, по/Iанных заявитеJIем посJlе первоrIач€шьноI,о отказа в Irриеме
докумеIIтов" необходимых дJIя преJIос,гаI]JIсIIия муIlиципа,тt,ttой усJIуги, .пибо в
предоставJIеIIии му}rиIlипшlыlой услуги I,1 l{e вкJIIоIIенных в представilеttный
parree комIIJIект локумеrrтов;



ИСТеЧеНИе СРОка ДеЙствия документов или изменение информации после
первонач€Lльного отка:}а В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

выявление документЕLльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Администрации раиона, предоставляющего муниципaльную услугу,
муницип€tльного служащего, работника многофункционального центра
предоставления государственных и муницип€tльньIх услуг, работника
организации, предусмотренной частью 1.1. статьи lб Федерального закона J\b
210-ФЗ, ПРИ первоначшIьном откЕ}зе в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВлеНия муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
УСЛУГИ, О чеМ в письменном виде за подписью Главы муницип€Lпьного
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
РеСПУбЛИКи)), руководителя многофункцион€lJIьного центра при первонач€Lпьном
oтKirзe В приеме документов, необходимых для предоставления муниципа-гtьной
услуги, Уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.|7. Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются :

1) посryпление заявления от неправомочного лица;
2) оформление заявления о признании (непризнании) граждан

М€lлоиМущими дJIя принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых
ПОМеЩениях с нарушением формы, предусмотренной Приложением J\& 1 к
настоящему Административному регламенту ;

3) текст Заявления не поддается прочтению, а также наличие фактических
ошибок в указанных заявителем персонitJIьных данных.

2.I8. Администрация района обязана незамедлительно проинформировать
ЗаяВителя о принятом решении с ук€ванием оснований принятия данного
решения.

В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), информирование заявителя о
Принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ
(ршу).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

- l'{ir:fi



муниIlиIIальной услуги

2.I9. основания для приостановления предоставления муниципшIьной
услуги отсутствуют.

2.20. Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в
следующих случаях:

- к заявлению IIе приJIожены документы, указанные в пункте 2.|4.
IIастояш{его Администра.гивного регламента;

- приложенtIые к заявлению документы не соответствуе.г .гребованиям,

устаIIовлеtl ным законодательством ;

- с заявЛениеМ обратилось лицо, не ук€}занное в пункте 1.2. настоящего
Административного регламента (далее - ненадлежащее лицо);

- заявитеJIь rlодЕtП заявление об отказе оТ ПРедоставJIения муниципа.ltьной
услуги;

- недостоверности пр€дставлецных сведений;
- если размер дохода, приходящегося на каждого чJlеItа семьи, превыIIIае.г

установЛеltный В муни[Iипальном образовании лля признаI{ия граждан
малоимуIltими;

- стоимость имуществц находящегося в собственности чле[{ов семьи и
IIодJIежащего налоl,ообложению, превышает установленную в му}IиципаJILIIом
образова нии JIII я при з н ан ия граждан мал оимуIци ми.

привелеllttый В I{астояItцем пункте перечень основаlлий дjIя отказа в
Преllос'I'аВJI еI{ии мун иципа.llьно й услуги является и счерпываIоu{и м.

I l еРечень ycJlyr,, которые явJIяются необхоllимым и и обязатеJIьIIым и
лля преДоставлеlIия мунИllипальной услуги, в том чисJIе сведения о
ДОКУМеIIТе (локУмеrrтах), выдаваемом (выдаваемых) оргаlrиза циями,

участвуюшlими в предоставлении муниципальной усJIуги
2.2|. Услуги, которые являются необходимыми и обязат,еltыIыми /lля

!1реДос'гавjIеIIия муIrиIIиtIа.llыtой усJIуги, закоIlодатеJILсl,t]ом Российской
ФеДеРаrtиИ и ЗакоIlо/tателLством Улмур,гской Респубrrики IIе пре/lусмотрены.

РаЗмер госу/tарст,веrtllой поIшлиIIь l иJlи IIJIа,I,ы, взимаемой с заявитеJIя tIри
ПРелосТавлеIIии муtlиципа;lьной услуги, и способы ее взимаllия в случаях,

ПРеllУСмОТреttIIых фе7дераllьIIым}I законами, приtlимаемыми в соот,вет,с,I,Rии
с ними иIIыми IIорNIативItыми IIравоRыми актаМи Российской Феilераttиио

IIорматиRIIыми правовыми актами Улмурт,скоЙ Респуб;lи Kllo
муIIиlIиIIаJIьtlыми IIравовыми актами

2.22. ГIрслоставJIение муниIIиtIаJlьной усJIуI,и осуlllесl.вjIяс,гся I1tl

безвозмез,ltной осIIове.



Порядок, размер и осIltlваllt.Iя взимания платы за прелоставJIение
услуr,, которые являк)тся необходимыми и обязательными дJIя

предоставJIения муниципальllой услуги, вкJIючая информацию о методике
расчета размера такой шлаты

2.2з. Плата за прелоставление усJIуг, которые являIотся необходимыми и
обязательными дJIя tIредоставления мунициПа-цыlой услуги, IIе взимается в
связи с о],сутсl,вием Taк}lx услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди rlри подаче запроса о
предоставлеIlии муниципальной услуги и при получении результата

tIрелоставления муIIиIlипальшой услуги

2.24. Время ожИдания в очереди заявителем при полаче заIrроса (заяв-пеtrия)
о IIредос,гавJIеI{ии муниципа;lьноti услуги и при I1олучсIIии резуJIы.ата
ПРеДОСТаВJIения мунициIlалъной услуги не должно превыlltагь 15 миttут.

Срок регi.rс,грации запроса заявителя о предоставлеIIии
муtlиципальной услуги

2.25. Срок регI,1страIIии запроса (заявлеrrия) заявит,еJIя о пре/Iос-гавJIеIлии
муrrициIlzutьной услу[и Ile должен превыrцать 2 кшIенларных 21ttей с даты его
постуIIления.

Заявления, п9стуIIивIпие по информационно-телекоммуникаl{ионной се,ги
<Интернет> через ЕIIГУ и РПГУ иJlи электроннуIо почту, также
РеГИСТрирУIотся в журнале регистрации заявлений в течение l рабочего лriя с
Даты их поступления. I] случае поступления заявлеIIия после l7.00 LIacoB,

:]аяВЛеI{ие должно быть. зарегистрироваI{о р течение сJIедуюIl1еr,о рабочеI,о лня.

Требования к IloMelIleIlIIяM, в которых предоставляется муllиIциIIаJIьная
усЛУга, к залу ожилания, местам для заполнения запросов (заяв;lений) о

прелоставленlл и муIIи циIlа.ltьной усJIуI,и, информационIlым с.генла м с
Образцами их запо.iIIIеIIия ]r перечнем докумеIIтов, rlеобходимых /цJIя
tIредоставления муtlиtlипальной услуги, в том числе к обесllечению
доступIIости для иIlваJIи/iов },казаtlIIых объек,гов в соот,ветствии с

ЗакОIIоiIательством РоссиЙскоЙ Фелераlции о соIIиа"цьllоii заlllит,е иIIвit"llиllов

2.26, I1омещения для преllос-гавJIеIIия муIIиципzulыlой усJIуги должны
соответствовать саIIитарно-эпидемиологическим правилам и }IорматиI]ам,
Помеttlеltлtя оборуltуlотся про,гLIвоIIожарпой системой, сре/IстIjами
пожаротуIIIеIIия, 9исr,емоii опоI]еIIIс}Iия о возIILlкновеl{ии LIрезвLIчдi'ttl1,1х

ситуаllий



2.27. Информационные стенлы в местах ожидания предоставления
муниципшtьrlойt усJlуги должны солержать следуюш]ую информацию:

- порядок предоставления муrIиципальной усJIуги;
- перечень документов, необходимых lця предоставлеIlия

муницип€tльной услуги;
- основаI-|ия для отказа в предоставлении муrlиtlипальttой усJIуги;
- образеЦ заIIоJII{ения заявJIеI{ия дJIя поJIучения муниtIипалыtой усJIуги;
- IIомера кабиltетов, сIIравочIIые номера телефонов, фамилии, имена,

отчества (при наличии) и должности специ€lJIистов, уполномоченных
прелоставлять муницип€tльную услугу.

2.2в. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны
быть оборуловацы:

tIротивопожарной системой и срелствами пожаротуIIJения;
информационными стеIIдами ;

стульями и сl,олами для Rозможности оформлеrrия докумеtIтов.
Места дJIя ожидания должны соответствовать комфорт,rIым условиям для

граждан, В тоМ числе инваJIидов, использУющих кресла-коляски, и
оптимальным условиям работы должностных лиц.

места для ожидания /{олжны быть обеспечены стульями. Количество мест
ожи/IанI,IЯ опредеJIяе,гся исходяиз фактической rtагрузки и возможностей д-ltя их
размешIеI{ия В здаIlии, но не можеТ составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания I{a видном месте лолжны быть расположены
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации lrосетителей и
должностных лиц.

2.29. /{Вери в кабине,гы лля приема заявителей должнt,I бытL оборудоваllы
ИНфОРМаЦионными табличками (вывесками) с указанием rroMepa кабинет.а и
наимеtI ов ания структурного подр€Lзделения.

2,З0. Рабочие места /(олжнос],ных лиц, осуществляIоIltих приём заявлеltий
На ПРеДОС'гаВленLIе муниципа-пьной услуги и выдачу результата предоставления
МУНИЦИПа-ПЬНОЙ услуги, доJIжны быть оборулованы персон€Lльными
комгIьютерами q возможностью достуIIа к необходимым итrформациоIlным
баЗаМ ЛаrIНых, печатаюIцим устройствам, и соответствовать санитарно-
ЭпиДеМиоJIогическим IIравиJIам и нормативам <<Гигиеlrlлчсские ,гребования к
ПеРСонсL'Iьным э;IектроrIно-вычрIслитеJIьным машинам и организаtlии работы.
СанПиI I 2.2.2l2.4.1 3,40-0З).

2,З|, [la . гостевой автостоянке у здаIlия Алминис,грации района
ПреДУсNIотрены IIарковочIIые места дJIя заявителей муниципа-пыtой усJIуги, в
'ГОМ ЧисЛе для парковки сIIециЕLпьных автотранспортных средств инI]Еtлидов.

2.32. [_{ентральный вход в здаIIие Администрации района оборудоваrr
ИrrфОРмационноЙ,габличкой (вывеской) с полным наименоваIIием, кtlоltкой
ВЫЗОВа Д-тlя обеспечения /Iocтy[a в зJIаrIие маломобильных,Ilрупп Ilассления.

2.з3. В целях соблюltсtlия IIрав иI{в€tли/Iов на беспрепятс,гвеllltый доступ к



объектам социzlльной инфраструктуры Администрация района обеспечивает
инв€tлидам (вклtочая инваI}lлов, использующих кресла-коJIяски и собак-
проводников):

осущестВление приема заявлеrIий И документов, необходимых ;IJIя
Пре/tоставлсIIия муниципалыlой усJIуI,и, Вылачи /loKyMct{],oB по окоIlчаIIии
предос,гавJIеIIия муI{иципаJIыIоI"I услуI,и и консультироваIiие заявит.е-тlсй в 8
кабинете, расположеIIном на первоN,I этаже зданлlя АлмиttистраtIии райоtrа;

соrIровождение инв€Lли/Iов, имеющих стойкие расстройства фуrrкции
зрения и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помопlи в злании;

наллежаIIIее размешIе}Iие оборулования и тtоси,ге.ltей информаtlии,
необхолимьж для оýесilечеtlия беспрепятственtIого /{оступа иrIвали/Iов с учетом
ограtl и (Ie llий их жизI lелсятсл bI l ос.ги ;

допуск собаки-проводtIика при IIаJIичии локуNtен'га, IIолтВержДаюц{его се
спеtIи€Lльное обуч.ение и выдаваемого по форме и в поряllке, которые
опредеJIяются Миttистерством трула и социальной зашlиты Российской
Федерации;

оказаI{ие помоIIIи инвалилам в ПреQдолении барьqров, меш]аюшIих
получению ими N,IуниtIипzutьной услуги наравне с /tругими лиllами

[IОКаЗа'геJIи лоступIIости и качества мунIIIIипальной ус.llуги

2 .з 4 . Показателями /{оступIIости муIIиципЕшIьной ус-lrуг.и счи.гаIотся :

ОСУЩеСТВЛеНИе Щолжностными лицами консультирования заявителей по
ВОПРОСаI\{ заполнения заявлеFIия, получения rlеобходимых согласований и

разъяснения нормативно-правовой базы прелостаRле}Iия IvtуниIIипЕutьной

услуги;
возможность [IоJJучения муниIIипальной услуги в многофункционаJIьном

центре;
ВОЗIИОЖносТь Irолучения информаrдии о холе преIIоставJIения

муниципа,.Iьной 
, услу|и, , в том числе с испQJIьзованием иrrформаIIионно-

комм)/никационных TexI{oJI огий.
2.З 5 . Показаr'еJIями качества муllиt{ипzulьной усJIуги сLIи,гаIотся :

УМенЬшение ,максим€Lльного срока ожилания при подаче заявJIения о
ПРеДоставJIеt{ии муниllипальной услуги и при получении результата

муtlиIlипzul ьttой усJIуI,и ;

УМенЬIUение срока рассмотреIIия заявJIения о предос,I,авлеI{ии
МУпИIIиJЕUIьной ус-'Iуги и сообщепия заяI\итеJIIо о резуJlьтатах рассмотреIIия.

о предоставJlении



2.36. Показатели достуttности и качества муницица_ttьной услуги
определЯIотся также коJIичесТвом I]заимодействия заявитеJIя с /[о.шжrlостtlыми
лицамИ АдминиСтрациИ района пplr преДоставленИи муниIIи па-lIьной услуги.

иные r,ребоваllия, в том чисJIе учитываюпlие особенltосr,и
предоставJIениЯ муниципальноЙ услуги в многофункциональIIых цеIIтрах
предоставJIеIIия государственIIых и муниципальных усJIуг и особенtlос,ги

предос,гавлениЯ муниtlиПаJIьlIыХ услуГ в эJIек.гронной форме

2.з7. Формы заяв.lIстtий в электроIlIIоМ виllс можIIо IIоJIучи1ь в
иlIформаllиоIIIIо-,I,еJI9коммуt{икациоlrltой сети <Иll.гернсr.> IIа офиriиа.ltьtlоп,t
сай,ге муIlиtlиIIаrIьного образоваttия <МуtIиципальный окрУг Якrlrур-Боi{ьиttский
район Удмуртской Респуб.пики>>, на ЕIIГУ и РПГУ,

2.з8. Обращения В электронной форме по вопросам, связанным с
ПРедос,гавJIением муIIиtlипалыtой усJIуги, направJIяIоI,ся Ila алрсс э.llект.ронllой
IIоч,гы Алминистрации райоrrа. В обраrrдении заявитеjIL в обязател1,Ilом llоряllкс
указывает свои фами-llиlо, иNlя,, отчество (пос.rrедtlее - tIри tлаllичии),
tIаименоВание юри/lичСскогО JIица, адрос электронной гlочты, есJIи o.гBeT доJIжен
быть HaпpaвJlerr в форме электронного документа, }1 поч,говый адрес, есJIи отве.г
/IолжеН бытЬ I{аправлеI{ в письмеtttlой форме, KOtlT'aKT'Ht,tй номер .гелефоttа.

отве,г на обраtцение, поступивIIIее в Администрацию райоrrа в форме
электронIIого докумеIIта, направляется в форме электронного локумен.га по
адресу эJIектроIIltой почт,ы, указанному в обраrllеllии, иJIи в письменttой форме
IIо почтовому алресу, yK€RaI{IIoMy в обраttlении.

2.з9. [Iри rlреЛоставjlеНии муtlиЦиtlа-гtыtоЙ услуги в эJIекlронной форме
череЗ Еtlt,У и РIIГУ (в тоМ числе с исполЬзоваI{иеМ инфомата), регистрация,
идентификаI{ия и авторизация заявителя - физического лица на получение
муниципалыtой услуги осуш(ествляется с использованием федераrьной
I,осударс'гtlснной иrrформаtlиоItrtой системы <Единая сис.гема идентифlлкаIlии и
аутентификации в инфраструк],уре; обесгtечиваюtцей иrlформациоI{}Iо-
техIiологическое взаимодействltе информационных систем, используемых для
предоставJIеIIия государствен[Iых и муниципапьных усJIуг в электронной
форме> на основе логина (СFlИЛС) и пароля.

2.40. ПредоставлеIIие мунициПа-пьной услуги В многофуI{кционаJIьIIых
центрах осуществляется в соответствии с Федера;Iьным законом Jю 210-Фз,
иными нормативIIыми правовыми актами Российской Федерации,
IIормативными правовыми ак],ами Улмуртской Республики по принципу
(о/IIIого oКIla)) при усJIовии закJIIочения соглашения о взаимодействии.

2,4I. Предtоставлсние муниIlипzutьной услуги в мlrогофуrIкционаJIыiом
центре осуIIIестВляется после одпокраТного обраlцения заявитеJIя с
соответсТвуюIциМ запросоМ о предоставлеIIии муниципальной услуI-и или



запросоМ О предоставлениИ несколькиХ муницип€Lпь}Iых усJIуt.,
предусмотренныМ В статье 15. 1. ФедершrьIIого закоIIа м 210-Фз, а
взаимодействие с Ддплlлliистраllией райоrrа осущесl,вJlяется
многофункцион€шьныМ центроN' без участия заявителя В соответствии с
нормативныNtи правовыми актами и согJIашением о взаимодействии.

2.42. ЗаЯВИТеЛЬ ВПраВе обра,гиться с заявлением о предоставлении
\{унициПа.llьноЙ усJrугИ и докумеtIтами, необходимыми лля IIре/Iос.гавлсIIия
муниtlипа.гlьной ус.iIуги, Koтopbic указаIlы в IIyIIK,I,e 2.14. IIасI,ояII{сI.о
Административного регJIамеIIта. а также поJIучеIIием резуJlьlата
IIредоставления мунIrIIипальной услуги в любой мноl,офуr{кIIиональный центр в
прелелах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя I{езависt{мо
от его места жиiгельства, места пребывания (для физических ли[I, вклIочая
иI{/IивидУ€UIьныХ предприНимателей), места нахож/iения (дlrя юридическоI,о
.циttа).

2.4з. R tlелях tIредоставлеIlия муниципальtlой усJIуI,и прием заявиl,с_rlсй в
мrrогофуrIкцион€UIыIом цсII.гре осуII{ествляется IIо IIре/Iвари],еJIьIlо й записи.

Запись на прием прово/tится:

"1) с исцоJIьзованием терN,IиIIаJIа э-тtек,гронltоЙ очсреди Ilри JIичtIом
обраtllенилt заявителя в мчогофункциональный центр;

2) посредством_ обраtцения в рсгиоI{апьltый цеIrтр т,е.ltефоttttого
обслуживания I{аселеrIия в Удмуртской Респубrllлке по ,гелефоrrу

формс с исIIоJIьзоваIIисм l.rrrформациоIIIlо-
тел eKoMMyIr икаI lиоt tH ой сети <Интерн е1.) посредством :

ОфИr 1ИаЛ ьного сай'га многофункI{ионаJIьно го цеIrтра ц,ww. ш fсur. ru ;

СеРRИСа <ЗаПись в МФЦ) госу/Iарственной информациоllной системы
УЛШrУРТ'СКОй РеСпУблики <Портал государственных и мугrиIIиIIаJIьных ycJl}I,
(функций)> www.uslugi.udmurt.ru и услуги улмуртия. рф.

Заявителю предоставляется возможность записи в лtобые своболные lUIя
IIРИеМа ilагу и время в IlрслеJlах устаIIовJIеIIIIогQ в мttоl,офуI{кIlиоIIаJIьIlом
ЦеНlРе r'Рафика прllема заявитеJIеЙ, tto tte бо;lее чем IIа 2 ttе,,lс.llи вI]ере/l.

2.41, В мноr'офункlIионапьI{ом IIеIIтре заяви,геJIям обеспечивается
ВОЗМожность оrIенить J{оступIIость и качество прелоставления муIIиIlипшtьнойl
УСJIУГИ С ПОМОпIЬЮ устроЙств подвижtrоЙ радиотеJrефонноЙ связи, с
ИСПОЛЬЗОВаIlиеМ федеральноЙ госуlцарственноЙ информационной сисl,емы
<ЕДиttыЙ IIор,гаJI государстI]еI{ных и муIIиIIиIIаJII)ttьIх ycJlyI, (фуrrкuий)>,
'l'СРI\4Иl{а-rlЬ}Iых уст,роЙств, в соо:гве,гс,I,вии с IIос,I,аI{овJIеlIием I Iравитсlrьства
РОссt,tЙской Фс;lсрации от l2.12.2012 r,ода J\ф 1284 кОб оценке гражданами
ЭффеК'гивности ,Ilрятельности руководителей . территориаJIьных. органов
феЛеРальIIых оргаIlов исполнительной власти (их структурных полразде-lrеrrий)
14 Территориапьных , оргаIIов государствеIIных вl,tебюлiкетIlых фоrrдов (их
регLlонаlыIых. от/tелений) с учегом качес.гва прелоставлеIIия ими



государсТвенных услуг, а также о применении результатов указанной оценки
как основаIlия для принятия реIшений о досрочном прекращении исполнеtIия
соответствующими руководи1 елями своих должностных обязанносr,ей>.

2.45. При подаче заявления в электронrrой форме с использоваIiием ГjIlI'Y
(рпгу), используется rIростая элсктронная подписЬ в соотвстс.гвии с
постаноВлением Правительства Российской Фелерации от 25.06.20l2 года м
634 кО ВИдах электронtlой поziписи, использоваIIие которых допускается при
обраtцениИ за поJIучеIIиеI,I I,осударственных и муниIlипЕUlьIIых услуг).
Заявите.ltь, создаtош{ий и (и-тrи) используtощий клIоч прос,гой элекr.ронной
подIIиси, обязан соблюдать его конфиденци€tльность.

3. СОСтав, посJIедовательность и сроки выIIоJIIIения
а/Iминистративных проItе/tур, требоваI|ия к порядку их выIIоJIIIе}Iия, в том

ч исJIе особеtlllос,I,и в ыпоJtIIеIl ия адмиIIистра,ги вII ы х rI ро lle/lyp в
электроIlttой форме, а также особенtlОсти выполнеrIия адмиIIистратив}Iых

ПроЦеДУр в многофункIIионаJIьных центрах предоставJIения
государственных и мYниципальILых услуг

3. 1. Пос.ltеловатеJt brIocTr' алмин истративII ых 7цейств ий (llроIцедур)

3.1.1. 11редоставление муниципаJtьной услуги вкJIIочаст в себя следуюпIие
административItыс IrроIIе/Iуры:

1) ПРИеМ, ПеВВичная обрабо],ка, регистраIlия заявления и rIрилагаемых к
НеМУ ДОкУМентов, и направление их долж}Iостному лицу дJIя опрсдеJrения
исполнителя муниIIи пЕuI ьIIой ус"тlуги ;

2) РаСсМотреI{ие IIосI,уIIивIIIего заявления и , докумеtlтов, IIаправление
МежВеДомственных . запросов в органы и организаIIии) участвуIоIIIие в
предоставлеI{ии муt{и[Iип ал ьной услуги ;

3) llритrятие реIIIеFIия о призI{аIIии (непризнании) граждаIIиIIа и чJIеIIов el,o
СеМЬи мzuтоимуrцими лля приIlяl]ия их на учет в качестве нуждаюш{ихся в жиJIых
помещениях;

4) Увеломление заявителя о принятом решении и выдача (отrlравленис) eM,v
соответствуIоIцих докумеI{тов.

З.| ,2. IIеречснь алмиrIистратLIвI{ых проIIсl(ур Irри IIpel(ocTaRJleIlt.l14
муниIIипzutьltой услуги в электронrIой форме:

l) прием, первичIrая обработка, регистрация заяI]JIеltия и IIриJIаI,асNII)Iх к
нему докумсII,гов, и IIaпpaBJIet{pIe их лолжностlIому JrиIly ilJlя оIIреIцеJIения
ИСПОJII{ИТеJIЯ МУНИЦИIIЕUIЬНОЙ УСЛУГИ;

2) paccмoтpeнI]e поступивIlIего заявления и локументов, I{аправJIеI{Llе
Межвеломс'гвеIII{ых заI]росов I] орI,аtiы и орI,аIIизацI{и, участвуIоIIIие в
предоставJI ен LII,1 муIrиI Iип а.lt ьной ycJry ги ,



3) принятие решения о прлIзtIа}tии (непризнании) гражданина и членов его
семьи мацоимущиN,Iи дJIя приtlят}lrl их на учет в качестве нуждаIощихся в жилых
помещениях;

4) увеломление заявителя о приняl,ом решении и выдача (отправление) ему
соответствуIощих документов.

3.2. IIрием, первичная обработка, регистрация заявJIеIIия и прилагаемых к
нему докумеIIтов, и направление их должностному лцЦу для определения

исполните.;Iя муlIиципальной услуги

3.2.1. основанием для начаJIа алминистративной IIроI(елуры явJlяется
обраtчеrrие. заявитсля tз Адп,tинистраtlиrо района с заявлеI{ием о ltреllостаI]JIеIIии
муIIиципzul ьtlой усJIуги.

3.2,2. lопускается полача заявJlеIlия и докуN{с}{l,ов, гIеобходимых /Ulя
предоставления муниципальной услуги, лично заявителемt по почте,

посредством факсими-тtьной связи с последующим предоставлением оригинала
заявлеtIия и /lок},мен,гов, необходirмых для предоставJlеIIия муItиIIиrIаJlьttой
усл),ги, или с использованием ЕПI]У (РПГУ). :

з.2.з. Заявиr,ель преjiставJIяет копии lIокумеt'Iтов с о/(IlовремеIIIIым
предс,гавл еIiисм оригин€Lлов.

з.2.4. 11рием-заявJIения в слу.чае подачи заявления в АдмиtlистраIIию
райоrlа осушIествляет !олжностное лицо.

, з.2.5..Г{олжностIIое JIиllо ус.ганавливает личtIость заяви.геJIя или
поJIномочия предсl,авитеJIя заяви,геJIя R случае пре/{сl,авJIеIiия /IOKyMeHToB
уполномоченIIым лиIIом, проверяет праtsильнос,гь заrIоJIнения заяв"цсtIия,
оlIениваеT наJIичИе IlоJIIiоГо пакета локумеrIТов в соответствии с IIyItKтoM 2.14,
IIастояIIIеI,о А;lмиtlистративrIого реIламента, а также уlIQстоверяется в
соответс:гвLJи пре/dстаВленных документоВ требоваtlиям :]акоIIода].еJIьства и
FIастояII{е 1,o А/Iплинист,ративI] ого ре шIaNIeIlTa.

З.2,6, /{О"ПЖrlостное JIиIIо пр}1 приеме заяllJIеIIия выIIоJII{яет, слелуюпIис
ltействия:

- tIРОВеРяеТ прави.;IьIIос,гь заполIlеIIия заявJIсния. I Iри о],су,гс,гвии у
заявитеjIя заполнеIII{оI,о заявлеtIрlя иJ|и I{еIIравиJIьIIол4 его запоJIIIсIIии
!o.1lжHocllloe jIиltо оказывае,г солействие в его заполIlеIlии;

- УСТаtIаВлиВает факт i{аIIичия (либо отсутствия) сrснований для отказа в
приеNIе заявления, , устаноRJIенных пунктом 2,17. tIастояIl(его
Адп,tинистрати вIl0го регл aN,IclrTa;

- В СJIуЧае, если выявлсIIы IIеllостатки liокумеII,гов, которые возмо}кIIо
ус,граIIl{ть Ila I\4ccтe, /{o"ltжHocT,Iloc лиIIо оказывает соiIействис заявLI,1,с_rIю R

УсТ'ранеIlИ}l ,rIаIIIIых IIеДос1'аткоI]. В cjlyllac, ecJl}l выяI]JIсIItIые IIе/lоста,гки
itoKyMeItToB IIево:]мо}кно ус,гранI,I1,ь Ila месте, /{олжностtlое jlиllо игrформируеr,



заявителя о предстоящем в связи с этим откilзе в приеме заявления на ок€lзание
муниципа-гtьной услуги.

з,2,7. В случае принятия решения о регистрации заявJIения должностное
лицо, ответственное за прием заявлений, реl,истрирует заявление в журн€ше
регистрации заявлеrrий в течеЕие 1 ка,lеtrдарного дня с латы его Ilоступления.

3.2.8. /]олжностное JIицо передает принятое заявление и документы в
общий отдел Администрации района (далее - Общий отдел). ответственный за
прием и регистрацию заявJIений специалист Общего отдела (датlее - Специалист
общего отде-па), регис]рирует заявление в базе данных электронного
документооборота.

з.2.9. При наличии оснований для отказа в приеме заяI]JIеrlия СпециЕlJIист
общего отдела отказывает в их приеме и возвраlцает их заявитеJIIо с указанием в
письменIlом виде причиII возврата в следующем порядке:

- возвращает заявление заявителю в случае личного обраlttения;
- отправляет почтовой связыо в случае поступления документов на

бумажном носителе;
- отправляет . посрелством электронной почты в сJIучае поступления

документов в электронной форме.
3.2.10. Результатом административной

IIостуIIивIIIсго заявлеIlия в Общем отдеJIе
IIриеI\1е поданных зiUIвителем документов.

з.2.|1. Максима_пьный срок административной процедуры составJIяет 2
кztлсндарIIых дня.

3.3. PaccмoTperl ие ItOcтуII ивIlIего заявJIешия и докумеIIтов, tla Il ра BJIeIl ple
межведомствеI|IIых запросов в орrаны и организацииl участвуюlцие rr

предоставлении муниципальной услуI-и

3.3.1. основанием для начала административной проIIеJIуры является
регистрация заявления в базе данных электроtiного iIокуме}{1ооборота
специ€tлистом С)бrцего от,деJlа, ответственным за прием заяв-ltелtи й.

з.з.2. I Iос-це реI,истрации заявJlения СпециаJIист Обrцеr,о оглеJ]а направJIяе1.
заявленИе с приЛоженIIыми докумен.гами I'лаве мунициlIаJIыlого образования
кМуницИпальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеСпуб-,rики>
(;tалее -- I-лава района) (в его отсутствие - JIицу, его замеIцаIощему). I';laBa
района рассматривает заявление и направляет на исполнение !олжностtlому
Л ИЦУ, oTBeTcTBelt llОмУ За предоставлен ие r/tуници пал ьttоЙ услуI.и.

3.з.3. Заяв.гlеltие с рсзо.lllоtlией I'.llавы района r]сре/IаетСЯ /1.1Iя исIIоJIIIсIIия в
о,глел по иN,IуIцестRеIIIIым от[IошеrIиям.

з.з.4' В случае есjIи заявитеJIсМ самостоятсльно lIc Пре/Iс-I.аIjJIсIIы
докумеlIты, которые llоJlжtлы быть шреДстаRJIеI{ы в Ддмиttис.граl(иIо райопа в
порядке мсжведомственIlоI,о иrrформационноI,о взаимодейс,гвия, сотру/{ник

проIIелуры яI]jIяIо,I.ся регис].раIlия
и выдача заявиl,елю расIIиски о



Отдела по лIмуIцественнып{ отI{оIшениям оформляет и направляет
межвеllомс,гвеIIIIые заIIросы в эJlекl,роttной форме с исtIользованием е/lигtой
системы межведомс],ве}{ного э;IектроI{I{ого взаимодействия и подкJIIочаемых к
ней регионалыIых систем межведомствеIIного эJIектронного взаимодействия.

3,3.5. Межведомс,гвенныii запрос о предоставлении документов с
использованием межведомствеIIного электронного взаимолействия
формирует,ся в соотI]етствии с требован иями cTaTbpL 7 ,2. ФедеральIIого закоttа J\b
210-Фз.

з.з.6 !окумеttты и сведения, получеIlные с использоваIIисм
межведомстI]еI{ного иrrформационного взаимодействия, применяIотся .голько в
целях прелоставления муниципальной услуги.

з .з .7 . обrций максимаJtт,ный срок направления межведомс.гвеI{ных запросов
не может превышарь 4 календарных дня со дня регистрации заявления.

3.4. tIриrIятие решtеllия о призIIаttии (непризIIаtrии) гражлаtlиtlа и чJIеIIов
его семьи малоимушlими для принятия их на учет в качестве нуж/lаюlцихся

: :, в )ltиJIых помеulениях

з.4.1. Основанием для начапа административной процедуры является
наличие полного пакета докуIчtентов, которые заявитеJIь прелставил Ilo
собственной инициативе, ,r"ьо которые были norynano, u проtlессе
межведомствеtIного взаимодействия.

З.4.2. При раgсмотрениLI заявления приJIоженrIыхJ.,1./-. rrPи рсlчUlчlUlIJснии заявления и приJIоженrIых к нему документов
f{олжностное Лицо провсряет отсутствие фактов, указаlIIIых в nynnr. 2.20
IIастояIцего Админис]ратиI]ного регламен.га. :

з,4.3- ЕслИ при рассмотрен!Iи полного пакета докумеIlтов, в том числе
документов, полученных при межведомствеIlном взаимодействии, нет
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, f{олжностное
Лицо готовит проркт постаtIовлеI{ия Администрации райоttа о призн ании
граж(лаIlина ма-IIоиN.!уIIIим для IIриIIятия на учет в качес],ве llужда}опiегося в
ЖИлых помеIцениях (ла.llеa -- поalluновление).

з.4.4. В случае устаI{овJIении фактов, указанных в пуIrкте2.20 настоящего
АдминиСтра,гивного регламента, /{олжностI{ое лицо готовит проект
мотивированцого отказа и проект уведомления заявителю о наличии
препятствий для предоставления муrJиципальной услуги. в котором лоJIжI{ь1
бытЬ разъя.сненЫ причинЫ откzLза в _ I]редоСтаtsJlениИ N,lуIIициrIzulьной усJIуги
(дzulее -- IIроект уве/]омJIеrlия).

3.4.5. /Io-TlжrrocTtloe JIиI{о соI,jlасовывас,г проект IiостановJIеIlия, IIроект
мотивированного отказа и проек,г увсдомлеtIия с доJIжIIостIiыми JIиI{ами в
соответствии с ицструкttией по деJrопроизволству в Адмиrtис.граIIии района.

з.4.6. ГIри ншr.rt:lрl,и замеЧаний f{o.1lrKtTocTHoe jlиtlo дорабатываст ука:}анные в
IIvI{KTe 3.4.5 I{астояIIlеl-о длмиtrистратиRrlого реI.ламеI{та IIроекты и Irередает их
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на подпись Главе района либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его
обязанности.

З.4.7. ПОДПИСаННЫе Главой района либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющим его обязанности, постановление, либо мотивированный отк€lз и
уведомление передаются в порядке делопроизводства дIя регистрации.

3.4.8. Максимальный срок выполнения административных действий,
ук€}занных в настоящем разделе, составляет 21 календарныЙ день.

3.5. Уведомление 3аявителя о принятом решении и выдача (отправление)
ему соответствующих документов

3.5.1. основанием для начапа административной процедуры является
подписание и регистрация постановления Администрации района, либо
мотивированный отк€Lз и уведоtчtление.

з.5.2. После получения подписанного и зарегистрированного
постаноВления Администрации района сотрудник Отдела по имущественным
отношениям сообщает заявителю по телефону либо по электронной почте, если
заявитель ук€в€tл в своем з€UIвлении необходимые данные, о подписании
решениЯ Администрации района и о месте, где его можно получить.

3.5.3. В слуlае невозможности уведомления заявителя по телефону либо по
электронной почте сотрудник Отдела по имущественным отношениям готовит
письмо в адрес заявителя с приложением экземпляра постановления,
уведомления и расчета Администрации района.

З.5.4. Подготовленное письмо сотрудник Отдела по имущественным
отношениям передает на подпись Главе района (в его отсутствие - лицу, его
замещающему).

3.5.5. Глава района (в его отсутствие - лицо, его замещающее) подписывает
письмо и передает их в порядке делопроизводства на регистрацию и отправку.

з.5.6. Специалист Общего отдела регистрирует письмо и направляет его в
адрес заявителя закЕвным почтовым отправлением с уведоNtлением о вручении.

з.5.7. При личном получении постановления Администрации района, либо
мотивированного отказа и уведоNIления змвитель расписывается в журнitле
выдачи, находящемся в Отделе по имущественным отношениям.

3.5.8. ОбЩая Максимztльная продолжительность выполнения действий при
извещении змвителя о подписании решения Администрации раЙона и его
рассылке составляет 3 календарных дня.

3.6. Порядок выполнения многофункциональными центрами
предоставлениЯ госуда рственных и муниципальньш усJIуг

административных процедур (действий)
.,:],*,{,':i

l.

l, ] }: ,{, *:

',;:#;



3.б.1. ИнформироваIIлtе заявите.цей о порядке преllоставления
мунициIlа;rьной услуги в мlltlгофуtlкllиональном llellTpe lrре/цоставления
государственlIых и мунициIIаJIьllых услуг о ходе выпоJIнеIIия запроса о
предоставJIении муниципальной услуги, по иtlым Botlpocaм, связаIItlым с
предоставJIением муниципальной услуги, а также коIrсуJIь.гироваIrие
заявителей о поря/lке преltоставления муниlIиlrа.llьltой усJlуI.и R
мtlоl,офvнкIl}IонаJIьIlоМ центре прелоставлеIlия госуltарс,I,веItIIых и
МУIIИIЦI|ПаЛЬIIЫХ УСJIУГ

3.6.1,1. Основаttием лля наLIала алминистративной проIIе/lуры являе.I.ся
обраrllение заявителя в многофункциональный IIентр лJIя 'получеI{р{я

информаltии о гlорядке пр"лЬ.ruвления муIIиIIипальгtой услуги в
мrtогофуrIкIIиона_пьIIом це[Iтре, о ходе предоставJIения муIIиtIиIIzutыIой усJIуI-и, в
том чисJIе указанной,в запросе о предоставлении rIескольких I,осуларствеllIIых и
(или) муниtIипаJlьIIых усJIуг, IIpeJ(ycMoTpeHIloM в статье 15.1, Фс;lера-льlIоI.о
закоIIа Ns 210-Фз, о готовности докуме}Iтов, которые яв.iIяIо,гся резуJIь.га.гом
предоставления мучицJ,Iпальной услуги, в том числе указаIlIlой в компJIексIIом
запрqсе, или по l1ныМ вопросаNl, связанным с предоставлением муI{иципаJтьtttlй
услуги (лалее соответственно * rlре/{остаRление информаrtии),

з.6.1 .2- Ilрсltос'гаВлеIIие информаIIии N{IIоt,о(lуirкIциоIIаJILIIым I{сII,гром
осуIItес,гвляеl,ся:

при jIичrIом rIриеме заяви1,еля;
II pI4 Il исьменпом обраlцеltlии;
по телсфоtI}] ..

по эJIектронной почте;
с использованием инфоматов ll информациоIrных стендов.
3.6.1.3. R Слу,l3е обраrцения заявителя В многофункI(иоFI€шЬный t{еtt,гР для

IIOcpellcTBoM э"ltектроttttой IIочты,
мrrогофуrIкIlиоIIfulLItый ценlр IIаправJIяет отвеТ не .позднее 1 рабочего ДнЯ,
сJIелуIош(еI,о за дIIем IIоJIучения мlrогофункцион€Lльным IleHTpoM обраrllgllцg
заяви,геля.

3.6.1 .4. В сJIучае пост\/пJlения в многофуllкIIиоIlацьllый I{еIi,гр
ПИСЬNIеIIноГо обраtltения заявителя для предоставлеI{ия иrrформаrlии,
МНОгофУrIкIIиоI{аJIьныЙ llelI],p IiаrrравJIяе1, ответ I{e поздIIее 1 рабочегсl /l}lя,
c.цe/iyloIIiI.lx за лIIеN{ Ilо;Iучения многофуrIкIциоI{шIь}lым IlellTporи обраtlцеill,tlt
заявиl,еля.

3.6.1.5. Результатомl адмиtlистративной проце/lуры яв,rIяс,гся
прелос,гавJIеIIие иrlформации заявителIо.

3.6.2. Прием Запросов заявитеJIей о llpe,lloc,I,aв.jlellиtl N{уtIиt|иllа.lrl,tlой
YСЛyгll И прилагаемых документов, ttеобхолимых jIJIя преllоставлеllия
мунициIIа.п ьlrой усJlуt,и



з.6.2.1 . основаНием дJIя I{ачала административной процедуры является:
личное обращение заявителя В многофункциона-пьный центр с

заявjIением и документами, необхолимыми для пре/{оставления муIIиIlипшIьной
услуги, которые указаIIь] в IIyI{KTе 2.|4. настоящего Алмиttис.гративI{ого
регламента, IIоланными в том числе посредством комплексного запроса;

поJIучение заявления и /IoKyMeIIToB, необходимых для прслоставлеI{ия
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14. настояtl{его
Административного регламента, по почте в сJIучаях, пре/lусмо'рсIIных
законодательствоN,I;

обращение заявителя посредством федеральной государс1венной
информационной системLI <<Едиllый портал госу/IарстRенI]ых и муrrиllипальI{ых
услуг (фуrrкrций)>, I,ос},ларствеtlной информационltой сисl.емы Удмур1ской
Респуб;rИки <ПорТаJ] r-осуларственFlLIх и мунИIIипаJIьIIых услуг (функrtий)>;l

з.6.2.2. f{rreпl обращения за lrолучением му}IициIIшIьной усJIугисЧитаеТся Дата приема заявления и документов, необходимых /IJIя
предоставлеI{ия муI{иIIипальной услуги, которые ук€ва[rы в rryIIKT.e 2,14.
нас],ояIIIего А/lпциНистратиВIIогО регламеНта, многОфуtrкrtиоlIа-jIыlым IlеII.гром.

3.6.2.з. I-IрИ IIриеме заявлеIlия и документов от заяви,геля работIIик
мrtогофуr{кI{иоIIаJIыIого цеII.гра:

уста}IавJIиваеТ J]ичностЬ заяRителя на основании паспорта гражлани}rа
Российской Федерации и иных документов, удостоверяюtцих JIичность
заявитеJIя;

проверяеТ на_пичие /loKyMeHTa, подтверждаюIIIеI,о IlоJIIIомочия
IIре/IставИтеля заяВителЯ (при обраtцен ии ПРелставителя) ;

при необхо/Iимости рЕtзъясняет порялок пре/lос.гавлеIIия муниIlрttlzulьttой
услуги и нормы Фелерального закона от 27.07.2006 года м 152-ФЗ (о
rIерсон€шьных данных);

проверяе,г правиJIыIость оформлеIIия заявJIеrIия и его соотRетствие IIунк1у
2. 1 4 . I I астояIцего Д7цшtи t Iи стратив rIого регJI амента;

проверяется наJIичие оснований лля отказа В приеме заявJIения и
лок)/меIIтов, ук€ваrIr{ых в tIyHKTe 2.14. настояlцего Адмиltистративного
регламента;

проверяеТ соответствие когlий представленных локумеIIтов (за
исключением HoTapItaJTbHo завереtlttых) их оригиI{аJIам, при ttеобходимости
снимаеТ копии с докумеIIтов,, представлеIIIIых заявителем, прос,гавJIяет Ila IIих
заверителыIую надIIись <Копия верпa>), I1олписывает их и заверяет IlечатьIо с
указа}IиеМ наиме}Iования многофункцион€Lльного центра, принявшего
заявление, своей /Iолжности и латъ] заверения;

' Осуitlес,гв.llяется многофункtlиоllальным цеtl,гром при нuU]ичии даtlllого УСjlОt]Ия в соглаlllеl{141.1 о
в,заи моjtействи tl.



создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в
автоматизированной информацио}t}tой системе многофуrIкцион€шьного центра;

сканирует и прикрепляет заявJIения И документы, необходимые для
предоставJIения мунLlц}lПшtыtой услугИ к карточке заявиl.еJIя в
автоматизироваIrной информациоIl}tой системе многофункцион€Lльного цеI{тра;

распечатывает и выдает заявителю (прелставителrо) расписку-
УВедомJIеI{ие о приеме заявJIения и документов из автоматизированной
информаtIионной системы многофункционЕUIьного IIeI{Tpa.

з.6.2.4. В сJIучаях, предусмотренных пу}Iктом 2.|7 . IIастояIцего
Алминистративного peI]JIaMeHTa, работник мrrогофункIlио[IаJIьIiого I{eIITpa
отказывает в приеме заявJIения и документов и возвраIIIает их заяI]итеJIю
(прелстаВителю) с разъяснением причины oTкzrзa и IIредложеI{иями по ее
устраIIению.

3.6.2.5. В случае обрашlения заявителя за получением муIIиI1ипальной
услуги посредствоп,r федеральной госуларственlrой иrlформаIlионtlой системы
<Единый порт€UI государствеIIных и муIrиципаJIьttых услуг (фуrlкrtий)>,
государственной информаtlионllой системы Удмуртской Республики <IIортал
госу/lарстве[Iных и ,муI{иIIипаJIьных усJIуг (функrtий)> в порядке, указаIt}Iом в
пункте 2.з9. настояIIIегО АдминиСтратив[IогО регламента, рабсlтttик
многофуrIкl tиоII€шыIоI,о rIеrrrрu' :

устаIIавЛивает. соответстI]ие э;lектронной подписи, которой IIолписаIIы
IIредставлеIlItые заявлеI.Iие и докумеIlты, требоваrrиям пункта 2.45.IIас,гояrtlеI.о
Админис,гративноI,о регл aMe[ITa;

проRеряет правиjIь}Iость оформления заявлеIIия;
ПРОВОДИl' rlpoвcpкy /iействитеJIыIости электронной по/lгIиси, с

испоJIьзоваIIIлем которой IIодписаны заявлеI{ие и докуN{еtiты;
rIереводит ЗаЯвление и локуме[Iты, необходимые дJIя прелоставJIеIIия

муниIlиПа"тьной уGлуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и
заверяет печатью с указаIIием IIа.им9tlования .многофункцион€Ulьного IIсIIтра, в
которос поступило заявJIеIlие, /lоJIжности работника многофуl{кIlиоIIаJlьIlоI.о
IIeHTpa и /Iа1,ы;

рQI-и стрируе1, заявJIен ие:
FIаIIраI]JIяет заявителю через

ИНфОРМаЦиоFrнУЮ систему <Единыli гIортЕLл госу/Iарственных и муниIIипчulьt{ых
УСЛУГ (фУrrкrtиЙ))), 

. 
г,осударственнуrо информаIlионную систему Улмуртской

РеСrrУбЛикц <[IopTai госуларстt]еt{tIых и муIlициtlаJIьIIых услуг (фуlrкrtий)>:
увсlIоNtлеIIис о Irриемс и регистраItии заявJlеIiия и lrlокумеII.гов,

лtсобходимых .'1Ля прелоставJIеIlия муниципатtыrой усJrуги с указаIlием
)/I I и каJI ьIIого t lo мера, пI)и cBoellп ()го заяRлению;

'осУrrtествJlяе'fсЯ мltогtlфуttкLll4ональным lle1;,1,poм пр1,1 наличиLl даllного услоtsия в согJlаttlении о
в,заtлмодействlt и.

фелеральlrую госуларс,гвенttyIо



уведомление о мотивированноМ откzIзе В приеме заявления о
предоставJIении муниципальной услуr.и.

3,6.2.6- обrций макс}lмЕulьный срок приема докумеI{тов, их первичной
проверки, регистрациtл не N,Iожс.гIIревышать 1 рабочий день.

з.6.2.7. Результатом аДN,IИНИСтративной процедуры является
зарегистрированное заявление в автоматизированной информационной системе
многофункцион€tльнOго центра.

3.б.3. ФормироваIIие и llаправJIеIIие мноl,офункllиоIIаJIьIIым цеIrтром
Ilреllос,r-ав.ilсIlия I,ocy/IapcTI}ellIlbIx и муtlиl|иIIаJlьIlых ycJty[,
межведомственного запроса в фелеральные органы исполнительrlой
власти, органы государствеtIных внебюджетных фондов, испоJIнитель1Iые
оргаtlы государствешной власти Удмуртской Республики, органы MecTHoI.o
самоуправлеIlия в Удмуртской Республике и подвеломствеIlllые этим
органап4 организаIlии, участвуюIцим в предоставлеIIии муIlиципальltой

1ycJlvI,и-

3.6.З.l. ОсtlоваIlием для начаJIа административной процедуры явJlяется
регистрация работникопл многофуНкционаJIЬного LIeIrTpa заявления о
прелоставлеIIии мунициIIальltой услуги и I{аJIIIчие /loKyMe}{ToB,
ПРеДУСМОТРеННЫх пУнктом.2.14 настояlцего Администра,гивного регламеrIта.

З .6.З,2.. ФОрмироваIIие и IIаправление .межведомствеI{IIых запросов I}

ОРГаНЫ (ОРГанизаtlии), участвуIоIJ1ие в предоставлении муниIIипа_пьной усjIуги,
rrе,гребуrот IIрисутствия заявитеJIя (Ilрсдставите.пя).

З.6.З,З. РабОтник мrrоl,офуr{кционаJlьного цеIIтра формирует |l
IIаIIравJIяет межведомствеrIIIые запросы, в том числе в электронной форме с
испоJIьзованиеМ е/iиrIой системы межведоМственного электроI{IIого
ВЗаИМОДеЙСтвия и IIодкJIIочаемых к тlеЙ регионzuIьIIых систем
мсжве/Iо цствсtI I{oI,o эл eктpoHI IoI,o взаимо/Iей ствия, в :

государстветtttой рсt,истрации, Ka/IacTpa и картографии>> IIо У.ltмур.гской
Республикс;

Угtравл еlrие Федеральной с-шужбы государственной регистраIIии, Ka/lacTpa
и картоIрафии rro Удмуртской Респуб-тtикс;

Фи"llиzuI казеIIIIого у,чрежi{еI{ия Улмурт,ской Респуб.iIики
<Республиканский IIентр :]аItятости населения)) <I{cHr.p занятости,IIассJlеlIия
Якllrур-БольиIIскоl,о райоlIа>;

УrIравление пеIIсионного фонда в Игриttском райоrlе У;цмур,гской
Ресtlуб.ltlаки (межрайоrлтrое) кJIиен,r,ская с-пужба в Якшур-Бодьиrlском районе;

З ОсушrествJlяется мrtогофlункt{иоtlальtlыIчI цеrlтро]\l l]ри
вза и м t,l/le йl ств t.t н.

llаличии,цаllllо,,о .чсrIовия I] coгjIalI]eIlI,,|l.J о



огиБдл отдеJIа мвД России по Якшур-Бодьинскому району;
ФизlиаJI в ЯкrrrуР-Бодьиttском районе казен}Iого }.чреждения Удмуртской

Республики <Респчбликанский цсrrтр соIIи€tльных выплат));
БУ УР (ЦКО БТИ>;
Миграционltый пункт омвД России по Якшур-Бодьинскому району;
органы MecTl{oI.o самоугrравлеIlия.

з.6.з.4. М[ежвеломствеI{ные запросы, ПРеllУСI\4о,греtIные пунктом
з.6.3.з. настоящего Адмиtlистра,гивного регламеIIта, с использованием
межведоМствеIiноI,о информационцого взаимодействия формируются в
соответствии с требованиями статей 7.1. и7.2. Федерального закона J\b 210-ФЗ и
IIримеЕяЮтся,гольКо в целяХ предоставления муниципа-гlьной усJIуI.и.

3.6-3.5. Документы И сведения, .полученные с исIIоJIьзованием
межведоМственногО инфорI,fаI(ионного взаимолейст.вия, работникмlrогофуНкционzшЬногО IIентра приобщает к заяI]JIеIlию и докумен.гам,
rrеобходИмыМ для преДоставления му}Iиципальной услуги, которые указаrIы в
пу}rкте 2.|4. настояшIего АдмиtlистративI{ого регламента, и передает в Отде"ll по
имуществен ным о1,I{ошениям.

3.6.3.6. В случае непоJIучеIlия ответа на межведомственttый заI]рос к
заявJ]еIIиIо и lIокуМен,гам' приIIятыМ от заявиТеля (преllстаI]иl,еJiя), приобlцается
коIIия межве/IомствеI{I{ого запроса с отметкой <ответ IIе IIо;IччеIl).

3.6.З.7. обlций максимаJtьrlый срок напраRJIеIIия межве/lомствеIiных
запросов не може],превыrlrать l рабочего д.ня со дня регистрации заявления.

3.6.3.8. Резу-тtьтатом административной Irроцелуры явJIяе].ся
поступленце в мцогофункцион€Lльный tIeHTp запропIенIlых с испоJILзоваIIием
единоЙ системы Гч{еЖВеДОмственItого электрОнногО взаимо/lСйс.гвиЯ iloKyI\iIeII.I.oB
и сведений.

3.6.4. I{4правление сфорпlироваIIного комплекта локумеIl.гов в
Отле.ll по имуtllествеIlIIым отношIениям

з.6.4.1. оснсlванием для начЕша административной процедуры является
комплек,га документов по заявлеI{иIо о преiIос],аRленииформирование

мYнициII€ulьtlой усjIуги в соо],веl,стI]ии с пуIIктом 2,14. IIасl.ояlIIего
Адми llистра],ивII oI,o ре шIамеtt,га (.цzutее компJIект /toKy м еll,го в ).

, з.6.!.2. Рабо,гtt,рtк мноl,офуIIкlIиоI]а]ьноI,о lIcIITpa наIIрав:Iяст
и докумеI{ты, ttсобхо,llимые Для lIредоставJIеI]ия муниIIипыlьtlой
Отдел по имуществеIIным от}Iошениям;

В электронноft .форме пО заIIIипIенным каI{алам связи,
усилеIrtIой квшlифиIIрIроваIIной э,,tектронtlой IIодгIисьIо. IIри э1ом
II€вваI{IIых заявJIсllий и докумеrlтов Ita бумажных IIоси.I,еJIях в сектор
IIе преlIс,гаI}JlяIоl,ся;

заяI]jIеIIие

усJIуги, в

заверенные
ориI,иIIaUIы

экоI{омlлки
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в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
З.6.4.З. СОПРОВОдительный реестр составляется в 2-х экземплярах,

которые подписываются работником многофункцион€tльного центра с
указанием его должности и даты подписания.

3.6.4.4. ПрИ пол}чении Отделом по имущественным отношениям
комплекта документов в бумажной форме Щолжностное лицо Отдела по
имущественным отношениям подписывает 2 экземпляра сопроводительного
реестра с указанием его должности И даты И передает 1 экземпляр в
многофункционЕtльный центр.

3.6.4.5. Общий максим€шьный срок направления в Отдел по
имущественным отношениям заявления и документов в электронной форме и в
бумажной форме не может превышать 2 рабочих дней со дня их регистрации.

з .6.4.6. Результатом административной процедуры является переданные
в Отдел по имущественным отношениям заявление и документы, и полr{ение
подписанного Щолжностным лицом Отдела по имущественным отношениям 1

экземпляра сопроводительного реестра.

3.б.5. Выдача заявителю результата предоставления
мунициПальноЙ услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтвер2Itдающем содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления
муниципальной услуги органом местного самоуправления,
предоставляющим муниципальную услуry, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных
предоставляющего

систем органа местного самоуправления,
муниципальную услугу4

З.6.5.1. ОСнованием для наччrла административной процедуры является
ПОСТУПЛеНИе От Отдела по имущественным отношениям документов,
ОфОРМленнЬIх по результатам предоставления муниципальной услуги, которые
УК€lЗЕlНЫ В ПУНкТе 2.6. настоящего Административного регламента, и обращение
заявителя в многофункционirпьный центр для их получения.

З.6.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам
ПРеДОСТаВления муниципальной услуги, работник многофункцион€tльного
центра:

УСТанаВливает личность заявителя (либо представителя заявителя) на
основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов,
удостоверяющих личность заявителя ;

О ОСУЩеСтвляется многофункциональным центром при н€lличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.

:_ ;,i ,ili.'l:Ж
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проверяет IIа.]lичие документа, подтверждающего IIол[Iомочия
IIреIIс,гавителя заявителя (при обраtцеtlии представите,rrя);

вылает докуN,Iенты под по/Iпись в рееотре вы/Iачи /IoKyMetiToB с фиксаtlией
Jlаты поJIучения.

3.6.5.3. [Iоступление резуjlьтаl,а IIредоставления мунициIIа.ltьной услуI.и в
мlrогофуrlкционаЛыIыL"I IleHTp И его Выдача заяви.геJIIо регистрируе.гся в
автоматизированIrойt информацрIо}lной систешле м1,1огофункциоttЕLпьноI.о tiсI{,гра.

3,6.5.4. tJ сЛУчае вы/Iачи /loKyMeHToB, IIо/lтверж/IаIоIl{их со/lсржа}Iие
эjIектронных документов, IIа бумажttом носителе и заверении I]ыIIисок из
информаIIионI{ыХ систеМ Отде.lта по имуIIlественнЫм отI{оIIIеIIиям рабоr,ник
многофуrIкIlиоIIалLIIого IleHTpa расгrечатывает /loKyMeIl,г, tIоl{l,всрждаюtttий
солержание электроIIного /lOKyMeII,I,a, и (или) выписку из иlrформаIlиоIlIIых
сисTеМ O?(e.lla по имуЩсствеIlItым отtIошениям поlltlисывает его и заверяст
ПеЧаГыО с указанием на}IмеIiования мrrогофункционаJIьIlого цеIlтра,
подготовиI]Iшего заявлеtIие, доJIжности работника мlrогофуrIкllион€UIыlого
IleIITpa и латLI.

. з.6.5.5. R с.lrучае. обраlr{еtrия заявителя за поJIучением муIIиципа.llьlIой
УСЛУr'И ПОСРеДсТвом федеральltоЙ государственtlой иrrформаtlиоttноЙ системы
<Единый портчuI госу/IарствеtIных и муниципальных услуг (фуrrкrtий)>,
ГОСУДа,РСТвеrtttоЙ lrltфортчrаIlионноЙ системы УдмуртскоЙ Респуб;lики <Портал
государствеtlных и муницип€шьных услуг (функций))) работttик
мнОгофУнкциоtl€ulьного цеtIтра направляет заявитеJIIо через федералыrую
ГОСУ/dаРСТВенI{УЮ иrrформационIrую систему <ЕлиныЙ портал государствеIIIIых
И МУницип€Lпьtlых услуг (фуrrкrlий)>, государствеI{IIую иrlформаIlионIlуIо
СИСТеý{У УдмУртскоЙ Респу:блики кПортал государстI]енtlых и муIrиципаJIьI{ых
услуг (функrlий)>:

УВедомление о результатах рассмотрения докумеIrтов, tlеобходиN,Iых для
пре/iоставления муциtlипатrьн ой услуги ;

уведомлеIIие о возможIIост}I поJIучить резуль,гат предоставлеIII,Iя
муIIиципЕlJl bt tой услуги ;

уRеломление о мотивI,IроваIIном отк€ве в предос,IавjlеIIилt мунициtIаJtl,ной

услуги.
З,6,5.6. Результат предоставJIеt{ия муниципаJIьной усJIуги полJIежи,г

выдаче в срок rrе IIрсвышающий l0 калеllдарных лtlей с даты, указаrlrlоii в

расписке-чведомJiении. По истечении данного срока itокументы по/ljlежат
возврат,y в Отдел по имуlцественIlым отIlоuIенияNI.

З.6,5.7 . Результатом адNl}{нистративлtой гIроtlел}.ры явJIяе,I,ся I1оJIучеrILlе
заявI]телем докумеIrта. явJIяюIцегося результатоN,I Ilре/Iосl,авJlеl]ия
муници п€ulыrой услуги.

3.б.б. flоряlлок oсуществJlеltия в электроltной.форме, в том .IисJIе с
испоJIьзоваIIием фелера.llьной госуларствеrrltоli информаtlиоtlllойл cllcTci\{l"l



<ЕДИllЫй ПОРТал I,осударствешIIых и муIIициIlаJIьllых услуг)),
государственной информаllионной системы Улмур.гской Республики
<<Порта"rl t,осударствеIIных и муtIициIIальных услуr. (фуlrкrций)>,
алмиItистративIIых процедур (действий)

3.6.6.1. Пре2доставление информации заявителям и обесгtечеtlие дос.гупа
заявите.пей к свеllениям о муниtIипальной услуге осушlес.гI]ляIотся путем
размсIIIеIIия иrlформаI{ии о порядке предоставJIения муниIIипzutыlоЙ усJIуr.и IIа
ЕПГУ и РIlГУ.

з.6.6.2. ФормироваItие запроса заявителем осушIествляется IIосредством
заполне[IиЯ э.llектроtrной формы заявления с приложеIIием необхо2lимых
lIoKyMerIToB (сведеrлий о них) на ЕпгУ (рпгу) без необхоilимос.ги
дополните.тtьной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Формат,но-логическая проверка сформированного запроса осуt[Iес],вJrяется
автоматически после заполнеIIия заявителем каждого из llолей э.тtсктроltttой
формы заявлеIIия. При выявлении некорректно заполненtIого rIоJIя электроttltой
формы заявJIеI]ия заявитель увеlIомляется о характерс выяв.liеtlttой оttlибки и
rIОРЯДКе се устраIIепия lIocpel(cтBoIvI иrrформаIlиоIIIIоI,о сообtllения
непосре/lствеIlно в эJIектронгtой форме запроса.

з.6.6.з. I1O_Tllr.lgllиe заявителем свеДений о ходе рассмотрения его заявлеIlия
МОЖе'Г ОСУЩествля,гься IryTeM направJIения электронных писем IIа адрес
электроtlноЙ гlочты, а также через ЕIlГУ (РПГУ), при усJIовии подачи заявлеIiия
через ЕПГУ (РПГУ).

3.6.6.4, I]заимолействие ддминистраIIии райоrrа с федеральными оргаI{ами
ИСIIОJII]ИТельноЙ власти, органами I,осударственных внебtоджетных фонлов,
исполIIительными органами государственной власти Удмуртской Республики,
органами Местного самоуправления и подведомственными этим органам
ОрГаниЗаIIиями, участвующими в предоставлении муниципальной усJIуги,
осуществляется с использоваIIием единой системы межведомственноI.о
ЭЛектроIIного взаимо/lействия и (и"тtи) подключаемых к ttей региональных
систем межведомствеrIного электроIrного взаимодейст,вия по
MeжBelIoMcTBeHHoMy запросу органа, исключая требоваrrие данных документов
у заявителя.

З.6.6.5. По заIrросу заявитеJlя, поданному, в том числе на а/{рес
ЭJlекТронttоli почты, копия постаI{овления о признании (непризнании) граждаrr
малоип,IуtIiими дJIя приIIятия их IIа учет в качес,гве IIуж/IаюIIIихся в жиJIых
IIоМеIцеIIиях IIаправJIяется заяI]I,I,геJIIо в отсканироваtlной форме (в форма,гах
1,IFF, PDI;, JPEG).

НаправлеIIие выIIIеуказанньтх копий документов осуII{ествJIяется на алрес
ЭлектронноЙ почты, указан}rыЙ в запросе заявителя, а в случае отсу,гсl,вия
алреса дIля направления решIения в запросе - на адрес электроIIлlой гttlчт,I)I, с
ко,го,рого rIосl,упиJI запрос.



3.6.6.6. I-Iри наrrравле}iии заявJIеIIия pI прилагаемых к I{eMy l(oKyMeH1oB в
эJIек,lро[iной форме. I} том чисJIе с исIIо;Iьзованием EI II,У (рпI-у), iiоJIжIlос.гное
JIиIIо осуществляет иные действия, необходимые Щ1-Iя rIредоставJIения
Iиуниципzutьной услуги, в том чttсJIе связанные с проверкой дейс.гвитеJIьности
усиленной квалифицированной электронной подписи заявитеJIя,
испо;IьзоваIIIIоI"I при обрашIении за получением муниIIипа.ltьной усJIуги, а также
с установлением перечня клас:сов cpellcTB удостоверяIощих цсн.гров, коl.орые
/lопускаЮ,гся дJIЯ исполLзованиЯ в IIсJIях обеспечеIIия чкаЗантtой rIроверки и
определяIотся IIа осItоваItии утвсржлаемой исIIоJIни.I.еJIьIIым opl.aI{oM
государсl,венной I]JIасти Удмуртской Республики IIо согJIасоRаIIию с
Федеральной службой безопасности Российской Федераllии моIIеJIи угроз
безопасности информации в иrrформационной системе, испоjIьзуемой в целях
приеNlа обраluсtIиЙ за поJIучеIIиеМ муIIиципаJlьltоЙ усJIуI,и и (и.llи)
IIреllоставJIсIlия такой усJIуги.

3.6.7.Irорялок исIIравJIеIIия допуцlенных otlечаток и оtшибок в
вылаIIнЫх в резуЛьтате IIрелоставJ!ения муtIициrrа.пьной усJIуги /lокурlеIIтах

3.6.7.1. в сJIучае если в выдаtIных в резуJIь,Iа,I,е прсдосI,аI]JIсtIия
муницLrпальгtой уqлуги локументах допуIIIеtlы оIIеLIатки 14 (и-тrи) оtltибки, .го

заявиI]еJIt, BIlpal]e обраr,и,гься в отлел IIо имуIIIес-гвеIIIlым отIIоIIJеIlиям
посре/{с,ГI]ом почТовой связи, ЕпгУ (рпгу), чсреЗ мrтоl,офуlIкIlиоIIаJIьttый llclI].p
-шибо неlrосреДствеIlно при личноМ обращении в отлсл по имуIIlественrIым
отноIпениям с письмом о trеобходимости исправJrения /IопушIенных опеча1ок и
(или) оurрtбок с изложением их сутII и приложеI{ием копии /loKyMeHTa,
солержаIrIего опечадки. и (и;rlл) опlttбки.

з.6.1,2, РегиСтраttиЯ письма О ttеобходИмости исIIравJIеI.I14я, /IoIryIIIeIlIIыx
оIIечаток и (и"тlи) оtпибок осуIцествляется в сроки, IIре/IYсмотренные IIу}Iк.гом
2,9.1 . настояrцего А/lшtинистраl.ивtIого регламеI{та.

3.6.].3. IJ течеttИе l0 рабо.rиХ /tltей с момента регистраIiии в OT,lle.lIe llo
имуtцесТвенI{ыМ отноп]енрIя письма о необходимости исправления лопуlценных
опечаток и (или) оlrrибок Отдел по имуtIIественным о],IIошIеIIиям
гlолготаВливаеТ и напраВJIяет заявителIо гIовые llокумен],ы, в которые вIIесеrIы
соо],ветс,гвую IIIIi е ис rI равJIения.

3,6,7.4, /lокчмеtt,г, выдаваемый в резуJIы.аге t]ре/lос,гаI]JIеI{ия
]\{},IIиlIипаJll,tlой услуги, в которы!"t вtIесеrIы исIIравJIеI.iия, вручается заяви],еJIIо
Jlично I,iJIи Itаправляется заказItым почтовым отправлеIIием с увеломJIеI{ием о
вручении

З.6.7 .5, В С-llУчае Ilо/{ачи письма о необходимости исrIравлеIIия до11ущенных
опечатоК и (или) оttlибок через llлногофункtlиональttый цеII]tр исправлеIIное



уведомление В форме электронного документа Itаправляется в
многофункцион€Lпыtый цен.гр дIя выдачи заявителю.

3.6.1 .6. В случае направлеtIия tIисьма о необходимости исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа
посредством ЕIIГу (рпгУ), исправленное уведомление в форме электронного
докуме[IТа после прI{нятия решения направляется заявитеJIю посре/lством ЕПГУ
(рпгу).

4. Формы коtIтроля за исполнением адмиIIистративного pet,JlaMeHTa

Порядок осуществления текущего коIIтроJIя за соб;lюлеrlием и
исполнением до.пжностным и лиIlа ми, муниItипаJIь tIыl}t и служа IIlим и

струкryрtlого поllраз/IеJlеltия, преllоставJIяюшlеI-о муItиIlиllаJIьIIую услуr-у,
положеIIий а/lминистративIIого регламеtIта и иIIых IIравовых актов,

устанавЛивающИх требоВаIIия к предоставлению цуниIципальной услуги, а
также приtlятием решений ответствеIIными лицами

4,1. 'Гекуrrlий коIIтроль :]а соблюдеrtием гIосJIеловатсJIьности l(ейсr,вий,
опре/IелеIIIIIэIх аlII\4иIIис,граl,ивrIымI{ проIlедураI\4и Ilo прсJ(ос],аI]JIеIII.1ю
мvниципа_qьtlой усJIуги, осуIIIестRляется заместителсм шIавы Алмиttисl,раIlии
района, ответствеIIIIым за оргаI{изацию рабо,гы IIо IIредоставJIеI{ию
муниIIип€utьной услуги.

Текупtий ко}{тррль осуtllествляется путем проведеIIия проверок соблrоlцеIIия
и исполнения положений Itастояпtего АдмиIrистративного решIамеIIта.

[Iорялок и IIерио/IичIIость оQуIцествJIеIIия IIJIаIlовых и BIIeIIJlalloBыx
проверок IIолIIоты и качества прелоставлеIlия муIlиltиtlаJlьtlой ус.llуl-и, в
том чисJIе Irорялок и формы коIIтроля за по.lrrtоr,tlй и качеством
преllоставления муIIиIциIrальllой услуги

4.2. П;tаrtовые проверки полноты И качества гIредос,гавJIе}{ия
муIIиIIипалыtой услуги осуII1ествJIяются комиссисй, создаваемой
распоряженрlем АлмиttистраI lи и palioHa.

ОТВетствеIIность муниципальных служащих органа MecTHoI,o
самоуправлеt[ия и иllых лOлжностных лиц за реIIIеIIия и /Iействия

(безлействие), при IIи маемые (осуlllествляемые) в xolte преlIоста BJIeIl ия
муIIици IIа;rьllой услуги

4.З. ответственные /IоJIжIlостные JIица Глава муниIlиII€ulьного
ОбРаЗоlзаttия <N{уrlиrtиllалыttтй округ Якrrlур-Бодьинский райоrr Удмуртской



респуб"llики>, заместитель штавы Аrlплинистрации района, ответственный за
организацию работы по предоставле[lию муниципальной усJIуги, персон€Lтьно
несут ответственность за соб"тiю/lеttием требоваrrий законодатеJIьства rrри
предоставлении муниципальной усJIуги.

4.4. Специа.llис,г в соответствии со своей до,тtжностгtой инструкrlией
персон€lJIьIlо несет ответствеtIность за собltюllеttис сроков, порялка
IIредоставJIеI{иЯ муниципаtыtой },сJIуги и соблIо',IеIIрIе требованиL"I Ilастоящего
АдминистративноI,о регJIамеrIта.

Ilо"llожеIlия, характеризуюtllие требоваllия к IIоря/lку и формам
коItTроjIя за пре/Iостатl.пением I}IуниIIиIIаJIьной ус"llуги, втом чисJIе со

стороны гражлан,.их объединений и организаllий

4.5. основной I(елью системы контроля явJIястся обеспеченис
эффективIIости управJIсIIия t'Ia основе приI{ятия сtsосвремеlIIIых мер по
предос,гаI]JIеI{иЮ муниIlипальной услуги, повышIение ответс.гвеIIIlости и
испоJIнительской дисциIIJlиIIы муниl(иПаJIьных оjIужаIцих, рабоr.аюtl{их в
АдпциниС,грациИ райоllа, ответствеIIных за исIIоJlIIеIIие аi]миIlис.гра.гивI{ьiх
процедур, IIреliусМо],реI{ных настояпIим АдмиrlистративI,Iым per)IaMeIiтoM.

4.6. Система контроля IIредоставJIения му}Iиципzulьttой ycJlyl.l.l I]кJIIочае,г в
себя:

оргаt{и:]ациЮ коII,гроля за исIIоJIIIеI{ием а/{миIIисl,ративIIых процсдур в
сроки, устаII овJI енI Iые настояIllим Адми ttистрати вI{ыN,I рсl-ламеr{том ;

IIроверку хола I4 качес,гI]а rIреllоставJIеI{ия муIIиIlиIIшtьttой усJlуr.и;
уче1, и аIIаJIи:] рсзуJIьтатов исIIо;IIIительской l(исilиIlJ]иI]ы муIIиI(иIIаJIьIIых

служаIIlих.
4.7. K'orlтpoJrb за предоставлени.ем муниципалыtой услуги осуlllествляе1сrl в

следуюlilих формах:
r. екущиi.l коIIтрол ь;
внутри велоNIствеIIttый кон.гро"п ь ;

коIIтроJIь со с,гороtIы I,paж/latl, их объелиttений ъt орt.анизаt{ий,
4.8. KottT,po.1tb за llo;ttloT,oй и KaL{ecтBoM IIреllос],авJIеIIия муtIициrIаJtьtlоli

усJIуги вклlочает, в себя провеl\ение lrлаIIовых и BtIeI]JIatloBLlX проверок,
выявлеItИе pI устраIIеLIие нарушений прав заявителей, рассмотрение, rIрI,IIlяl.рiе

решеlrий [I IIодгоТогJкУ отвстоВ на обращения заявитеJlей, солержаIцие жшtобы
I{a реlшеIIия, лействl.rя (безлействие) должнос.гt{ых "тlиц АjtмиIrис.l.раlIии райоtlа.

5. l{ОСУ/tебrlый (внесулебrlый) rrоряllок обжа,,lоваIlия pettleltиii и
lIеЙСТВИЙ (беЗлейс'l,вия) оргаttа, Ilреll0с,гавляюIrlеI,о ]чlуflиIlиIIаJIьtlyю ycJlyty,
мlrогофуIIкцtlоIIаJIьIIоI о цеIrтра rIредоставJIения r,осударствеtIных и



муниципальных услуг, организаЦий, указанных в части 1.1 статьи 1б
Федерального закона от 27.07. 2010 года М 210-ФЗ (об организации
предоставления государственньш и муниципальных услуг>), а такя(е их
должностных лицl муниципальных сJIужащих, работников

5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципатtьной услуги на
основании настоящего Административного регламента, действия (бездействие)
органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,
его должностного лица либо муницип€tпьного служащего,
многофункционального центра, работника многофункцион€lльного центра могут
бытЬ обжалованы заявИтелеМ в досудебноМ (внесудебном) порядке (далее -
жалоба).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)
привлекаемых дJIя предоставления муниципЕtльных услуг организаций,
ПРеДУСМОТРеННЫх частью 1.1. статьи 16 Федерtlльного закона J\Ъ 210-ФЗ (далее -
привлекаемые организаrrии) и их работников осуществляется в гIорядке,
установленном Правительством Ро ссийской Федер ации.

ПОДаЧа И рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)
МНОГОфУНКцион€lJIьного центра, его работников осуществляется в порядке,
УСТаНОВЛеНнОМ Правительством РоссиЙскоЙ Федер ации, с учетом особенностей
подачИ И рассмотРения жалоб на решения и действия (бездействие)
многофункционального центра, его работников, установленных постановлением
Правительства Удмуртской Республики от 22.07.2013 года J\Ъ 325.

5.2. ИНфОРМация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется

:.iiin],;

Ёlt*:'ý

заявителю:
1) в устной форме по телефону и ("n") при личном приеме;
2)" письменной форме почтовым отправлением или электронным

сообщением по адресу, ук€ванному заявителем (его представителем);
3 ) посредством размещения информации :

На ИнфорМационньIх стендах в местах предоставления муниципальной
услуги;

на офици€lльном сайте муниципапьного образования <МуниципальныЙ
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>> ;

на офици€tпьном сайте многофункцион€шьного центра;
В федеральноЙ государственной информационной системе <Единый

порт€tл государственных и муниципапьньIх услуг (функций)> www.gosuslugi.ru;
В гОсУДарственноЙ информационноЙ системе УдмуртскоЙ Республики

<Портал государственных и муницип€uIьных услуг (функций)>
ww w. uslugi. udmurt. ru и услуги.удIчryртия.рф.

5.3. Заявитель может обратиться с жа.rrобой, в том числе в следующих
случаях:

{ь] ,,"rj.i :,i а''
- n, iЧ._*i+ý, t_.-л: ., .

,: -,.i; ]+itЁý.. r,1,,Ё
.:ft#-*."*j#g*i



l ) rrаруIпение срока регистрации запроса о преliоставлении
муrIициIIаJtыtой услуги, ука:]аIIIIого в cl,aTbe l5.1. Федера-lIьноI.о закона J\'9 210-
ФЗ;

2) наруШение срока предоставJIсния муниципаrьной услуги;
3) требование у заявитеJIя документов или информации либо

осушIествлеI.Iия дел"tствий, не предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации, НОРIчfаТИвными правовыми актами Удмуртской
Респуб.пики, муlIиципаJIыIыми IIравовыми актами дJIя Пре/Iоставлеttия
муниципчutыlой усJIуI-и;

4) отказ в приёме /IoKyMeHToB, предоставление которых ПРеДУсмотрено
rIормативIIыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальrtой
услуги, у заяRителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными закоI{ами и приIIя,гыми в соответствии с ними
иными IIорN!аI,ивIIыми правовыми актами Российской Федерации, законами и
}1ными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федераlдии,
м},ниI{ипzuIьным}l 

. 
правовыми актами ;

б) затребование с заявителя при предоставлении муниrIипальной услуги
платы, не пРеДУспtотреIlной нормативIIыми правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Удмур,гской Республики,
муниtlипацьными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправJIеIIия, предоставляIощего
муниципаJIьную услугу, его должностного лиIlа, многофуrIкIIионапьного
центра, работrrика многофункционаJIьного IIентра, trривлекаемых организаций
или их работников в исправлении лопуtl(енных цми оtIеча.гок и оrпибок в
выданных в результате предоставления муниципальной усJIуги докумеrrгах либо
HapylJreниe установле.нного срока таких исправлений;

8) нарYшеI{ие срока или порядка выдачи докуме}rтов по результатам
предостаI]леIl ия мучицип а.ll l,ttой \,сJIуги ;

9) приостановление rIрелоставjIеIIия муниItrипальной услуги, есJiи
основания приостановления не цредусмотрены фелера;rьными законами и
принятыми R соответствии с ними Iлными нормативными правовыми актами
Российской Феllераtlии, законамI{ и иными нормативными IIравовыми актами
Удмуртской Ресrrубзtики, муIrиIIипаJIьIIыми правовыми актами;

l0) L'РебОВание у заявитсJlя rIри IIреI(оставJIеIIии муIIиIIип€uIьной ус.llуги
докумеII1,{)в и.IIII иlrформации, отсутсl,вие и (или) недостоверI{ость которых Ile
указывfuIllсь при гIервоIIачаJIьIIом отказе в Irриеме iIoKyMeHтoB, необходимых
ДЛя [редlос:I'авлеIiия муниlIиrIаtt ной услуги, либо в прелоставлеIIии
му.Ilиtlипfulьной усjIуги, за исклIочеIIием случаев, ПРеДусмо,греIIIIых llyttKT,oM 4
ЧасТи 1 статьи 7 rýе;tера-гlьIIоI,о -закоIIа Jф 2l0-ФЗ. R yKa,]aIILoN,{ cJlyr{itc
;tОСУДебНОе (внесу;tебlrое) обжаловаtll.tе заявt{т,елем реltIеtлий и /lеl"tс,гвtай



(безлейст,вия) мн о го фуrIкIlи о tIzlJI ыI о I,o I(еII,гра, работника
мrrогофуrlкционzlпыtого цеIIтра tsозможно в случае, есJIи lta
мrlогофуНкtlиональныЙ центр, решения и действия (бездействие) ко1орого
обжалуются, возложена функция по прелоставлению соответствующих
муницип€шьных усJIуг в полном объеме в порядке, определенtlом част.ью 1.3.
статьи 16 ФелерчLпьного закоIIа J\'9 2l0-ФЗ.

5.4. Жшоба шодается в IIисьменной форме tra бумажном FIосителс иJlи I]

эJIектроI{rrой форме в:

Алм и ни страI{и ю райоri а, прелос,гавJIяюtцу Io N{yII и tци п EUIь HyIo услу I.y ;

многофункцион€Lпьный центр, либо в соответствуrощий орган
госуларственной власти Удмуртской Республики, являюrцийся учредителем
мrrогофункIIиоIl€Lпьного цеI{тра (далее т УЧРеДИТеЛь многофункI{ионшIьного
rterrTpa).

5.5. Жzulоба I{a реUIеIIия и действрtя (бездействие) начаJIыIика От.де.iIа IIо
имуtцественным о,гношениям подаётся Главе муниципального образования
<Муниtlипальltый окруГ Якшур-БодьиI{ский район Удмуртской Республики>.

5.6. Жалобы на решеIIия и действия (бездействие) работника
многофуrIкlIион€LтыIого центра подаются руководителю этого
многофункIlионапьного IleHTpa.

5.7. ХtаЛОбЫ На решения и действия (бездействие) многофуl{кционшIьного
цсIIтра, руководителЯ многофуНкIионапЬногО центра по/Iаются учреIIителIо
многофуr{кци оII€Lпьного цеI{тра.

5.8. Жшоба tia решения и действия (бездействие) отде.тlа по имуIцес.гвенItым
оTноIIIениям, егО /{о"rtжностного лица, муниципапьного служаIцего,
ПРеДОСТаВЛяЮЩего муниципальную услугу, может быть принята при лиLIном
приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носитеJlе;
2) чсрез мllогофуrlкIlиоIlzuIыtый lteltTp;
3) В фОРме );Iек'гроIIIIого докумеtlта с испоJIьзов&IIием иrrформаItионIlо-

телекоммуникационной ссти <Интернет) посрелством:
ОфИЦИальНоI'о сайта муниципаJIьного образования <Муниципальный

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
федера,чьrrой государствеI{tIой информациоIIной системы <<Едиtlый пор,га_гl

государственных и мун и Ilи пчLльн ых услуг (функций)> www. gosuslugi.ru ;

ГОСУЛаРСТвенrtоЙ информационноЙ системы Удшrуртской Республики
<[1ортшr государствеIIных и муницип€шыIых услуг (фуrrкчий)>
www. uslu gi. udrnurt. ru и услуги.удlмуртия. рф.

5.9. Жшоба на решения и действия (безлействие) мrlогофуr{кцион.шьного
ЦеНТРа, Работника многофункllионального IIентра может быть IIринята при
личном приёме заявителя, а также может быть направJIена:

l) по почте rta бумажном носителе;
2) в форме эJIектроIIного /IoKyMeIlтa с использованием информационно-



теJIеко мN,IуникаI lи оI{ноЙ сети ( И It,гер}lе],)) п осредс.гвом :

офиllиального адреса электронtlой почты многофуIIкIIион€Ulьного цеI{тра;
о фи цlt a-ltb ного cal"lTa м но го фуlt кI{и ончшьн ого tIeHTp а;

фелерал ьrrой государствеiIной и пформационI{ой системы <Единый пор.га.ll
государс,гвеIIIIых и муниLlип€UIыlых усJIуг (функrtий)> www.gosuslugi.ru;

госу/iарствсtIной иrrформаltрlотrной сисl.емы Уltмуртской Ресllуб.тrики
<l'IopTar государствеItIIых и мунициrr€Ulыlых ycJI,vI. (фуriкций)>
www. u s l ugi. udmurt. ru и усJIуги. улN4ур,гия.рф.

5.10, 11ри IIоступлеIIии жалобы череЗ многофуrIкциоIIzuIl,ttый llel{т.p oIl
обеспечивает её передачу в АдплинистраIIиlо райоrrа в порядке и сроки, KoTopLIe
установJrеI{ы соглаIцеIIием о взаимолействии меж/tу мlrоl.офуrIкциоIIfuILIIым
IleI{TpoM и Адп,tинистраI{ией района, предоставJIяIоIIIей муниllиIIzuIьIlую усJrуI-у,
Ilo IIе поз/Iнее cJle/]}]oiller:o рабоЧеI.о дIIЯ со дня r,Iос.ryIIJlеIIия жаJIобы. I Iри э.гом
срок рассмотреI{ия жzutобы исчис.IIяет,ся со дIIЯ регис,граIIии жzutобы в
Адмиlrи страции рай она, Ilрелостав,тI яtощей муни Llи п €шьI Iую усjIугу.

5.1 1. Заявите-ltь.I]rIраве обратиться с ус.гIIой жыrобой:
в. l1риемнуrо Адп,rиIrис.грации района;
в сJlучае, есjIи ж,шоба по/Iае.гся на, реIIIение мIlогофуrrкrlиоrlzu]ыlого IleHTpa,

лействие (бсздействие) руксвоllИтеjir{. многофуrIкIl}IоIIаЛьf IoI.c) IlelI].pa в
ll ри е N,I I l у Io У t lo,Tl l t о м о ч с I I I I о I,o МФI I..

СtIеllиа.llист, приIIимаюtltийl жа;tобу, со слоВ заяви,I,еJIя оформляет ее в
llисьменIrоir форме на бумажном IIоси,I.еJIе.

5.12, В с-пучае.по/{ачи жалобы при личIIом приеме заявитель прсllставляет
lцокуr,{еIIт, },достоверяrошlий. его личность, в соответствии с законодательством
Росси йской ФелераItии.

5.1з. I} случае ecjII,I жалоба IIодается lIерез закоrIного Irредс,гавитеJIя Iro
довереIrности, также представляется l(oKyMeHT, подтверждающий полномоLIия
гIредставителя заяRи],еJIя I{a ос)4ltiествJlение действий о,г имени заявлtтеля. В
качестве документа, подтверждаIоrtIого поJIIIомочия ti,a осуII{ествJIеFIие дейс,гвий
от имеп1.I заявителя, \{ожет быт{, rI,редставлена:

l ) оформленная в соотI}е,тствии с законодатеJlьством Российской
Федерации /IовереIIFость (лля физических лиц);

2) оформленнад в соотl]етствии с закоII.олатеJIьсI,вом Россилiсr<оЙ
Федераrдии ловер_енносl,ь, заверенная печатыо заявителя (при ttа.ltичии) и
подписаIIная руковqiiителеМ заявителя илИ уrIолномоченным э.гим
р,\/ко во/Iитеj I ем .JIи цом (лля .iориди чес ких лиц) ;

3) КОГrИя решения о назначении или об избраttии либо приказа о
назначенлrи физического лица на должIlость, в соотве.гствии с которым .гакое

физическое лиltо о.бладает праRом лействовать ,от имени заявителя без

5.1'1. Цри Irо/lаче х<zutобы,в )-цектроttной форуе докуме}Iты могут,быть
предL-тавленLI в форме эJIек,гроI{IIых lloKyMeHToB, подIII,Iсанных электронной



ПОДПИСЬЮ, ПРИ ЭТОМ ДОКУМеIrТ, УДОСТОВеРЯЮЩИЙ личность заявителя, не
требуетсЯ. ТребоВания К электронной подписи установлены Фелсра.llыlым
законом от 06.04.201l года J\'9 бЗ-ФЗ <об электроttной подписи)) и с1атьями
2l.|. и 21 .2. Федераrьного закона м 2l0-ФЗ.

5.15. Жалоба должна содержать:
1) IIаимеIIоваIIие Администрации райоrlа, фами.tlиtо, имя, отчество

(пос"ltедгtсе - при наJIиLIии) её !олжностIiоI,о лица, IIаимеIIованис
мrlогофуrlкциоItального центра, фамилию ) имя) отчество (пос.llедttее - rrри
llаличии) егО руководителЯ и (или) работника, наименование организаций,
предусN,Iотренных частьIо 1.1. статьи 16 Федерального закона J\b 210-Фз,
реше}rия и дейс,гвия (бездейс,гвие) которых обжа_гlуются.

2) фамилию, I,Iмя, отчество (последнее - при llа_гtичлtи), све/lсIlия о мес.гс
жите.IIьсl,ва заявитеjIя - физического JIиIIа (индивилуалыJоI,о tIрс/tltриrlима.ге.пя)
либо наимеIIоВание' свеления о месте нахожден ия заявИ.I.еля - Юриllического
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (a.ilpeca) электронной
ПОЧТЫ (ГIРИ НаЛИЧИИ) И ПОЧТОВый адрес, по которым лолжен бьiть ,,urrpuurr.r1
ответ заявиl,еJIIо;

3) све/lе[Iия об обя<алуемых реIIIениях и.llсйсr,вl.tях (без,ltейс.I.вии)
А/tрlиtlис,граIIии района, её должностIlого лиI[а, rlибо муIrиIципаJIьtlого
сJIужаIцего, мIIогофуrrкциоrIаJIьного центра, работrtика мltогофункциоIIаJIьIIоt.о
ilен,гра, привJrекаеN,Iых организаllий;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласеI{ с решением и
лсйствиеrчr (бездействием) ддмиttистрации района, её доllжitосlltоI.о Jtица. .ltибо
N,IуIiиIIипаJIьного сJ]ужаIIIего, мrrогофуr{кIIионапьItого lIеII.гра, рабоr,ttика
мlrогофункциона_пЬного центра, организаций, пре/{усмотрен[Iых час.гью 1.1.
с,гатьи 1б Федер€Lпьного закона м 210-Фз. Заявителем могут быть представлены
/lокументы (при rlаличии), подтвержлающие доводы заяви,геJIя, ;rибо их копии.

5.16. хtалоба, постуIlивIшая В Админис,грацию района, в
мrrогофуr {кци ol{€mbt tый lIeIITp, Уп o;r номочеttt tый мФЦ подлежI.Iт рассмо,грсн ию
лоЛжIIос'гныМ лицОМ, наделённыМ IIоJIномочиями по рассмоlрсни}о жаtоб, в
течение пятIIадIIа,ги рабо.lих лttей со дня ее регистраL{ии, а в случае
обжа.гlова}Iия отказа АдмиrIистраIIии района, её до-ltжностIIого лиIlа в приёме
/{окумеIIтов )i заяRителя либо в LIсправлении допуIl(снных опеча1ок ll оtпибок
иJIи в случае обжа.ltования [Iарушения устаIIовJIенного срока таких исправ,пений
- в теченИе пятИ рабочиХ лней со дня ее регистраIIии.

5.11 . Заяви,t,ель имеет право:
IIо;Iучать иtrформаuию и докумеItты, необходирtые для обосttоваttия и

рассмотре}Iия жалобы, при условии. что это Ile затрагивае.г права, свобоiIы и
законные интересы других лиц и что указанные l1окументы не содержа.г
све/lе}Iия, составляIоIцие госуJtарсl.веIIную или иную охраняемую
законодательством РоссийскоЁr Федерации тайну;

получать полI{ую, акту€tльную и лостоверную информацию о порядке и



ходе ПРелоставления муниIIипаJ]ь}IоI"I услуги, в том чисJIе в электронной форме.5.18. По результатам рассiuотрения жалобы принимается одно из
сJIедуюu(их решений:

1) жалоба удовлетворяе,tся, ts том числе в форме отмены принятого
решения, исправJIеIIия допуulенных опечаток И ошtибок В выданных в
результате предоставлеIiия муIIиtlипальной услуги документах, возврата
заявитеJIIо денежIIых средстI], взиI\{ание которых не IIредусмотреIIо
LIорматиI}Еыми правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, норма.гивнымI.1
правовыми актаNlи Удмурт.ской Республики;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
5.19. I]e поз/lttее лIIя, следуюIIIегQ заднем принятия реII]ения, указаI{ного в

пункте 5.18. }Iастояtцего АдминистративrIого реп,Iамента, заявителю в
llисьмеtllrой форме и по жсланиlо заявителя в электроttной форме ItаIlравJIяе],ся
мотивироваlrный ответ о резyльтатах рассмотрения жалобы.

В случае призrIаIIрIя жапобы подлежаrцей уловJIствореIrию в отве.ге
заявитеJIIо, указаIIIIому в I.IастояIIIем пункте, дается иrlфоршrаIlия о ,iцейстIзиях,
осуIцестI]JIясмых Ддминистраtlией района, многофуr]кIlиоIlаJIьI,Iым IteH1poy,
;lибо ор.I,анизаl{ией, .преilусмотрешной частью 1.1. статьи 16 Фе.ltера.ltьr,пr.о
закоIiа NЬ 21 0.Фз, в I(елях незамелJIитеJIьногс) устранения выявлеIltIых
нарушtеIIий при оI(азании мунI{I{ипальной услуги, а также приIIосятся извиIIения
за доставленIIые 1-1еулобства И укЕlзывается информаrlия о /Iшtьltейlttих
действиях' которые .ltсобхо/IимО совершитЬ заявитеJIIО В IIсJIяХ IIОJI},LIеIIия
муIIици IIa-,t ьltой усJIуI^и,

В сjlучае гIр14зI{аIII,1я жа-побы tIe llоллежаttIей у/IовJIствореtIию в olI]e.1c
заявиl,еJIIо, указаIr}Iому в IlастояIцем пункте, llillоl,ся аргуNIе}IтированIIые
разъяс}Iе}Iия о причинах IIриIIятого реIIIения, а также иrrформаIII{я о Irорялке
обжалования принятого решения.

5.20, R о,гвете по резуJrьтатаN,I рассмо,трения жалобы указыRаются:
l) наимсIIоI]аIIие opl,alla, рассмо,гревlIIего жаlсlбу, jlоJIжIiосl,ь, фами.lll,tя,

Иt\,1Я, O],LtccTBO (ltoc.lle:ltlec - при тtzutичии) /IоJIжIIос,гIiоI,о "rltIIla, IIриIIявIIIсI.о
peIIIe[ILlc lto жалобе;

2) rroMep, дата, место прI,Iнятия решения, включая сведения о спеIIиаJIисте,
/IОЛЖНОСТI{ОМ лиIIе, муниIlипаJIьном служаш{ем, решеIIие иJlи лсйствис
(бездействие ) которого обжалуе.l.ся;

3) фаМИЛИЯ, ИNl.я, отчество (последнее - при наtичии) иJIи ttаимсIIованис
заявиl,еля;

4) осllованрIя ilJIя IIриIIя,гия реIIiелlия tto жа-побе;
5) rrриrlя,гое по жыtобе репIсItис;
6) В сJI}'Чае, есJIи жалоба IIризI{ана обосноваIIной, - сроки устранения

I]ыявJIQIlIIых tlapytttcttltй, в ,гом числе срок rIрелоставлеIILlя резуJIьтата
муuиIIипалJ,ltой услуги;

7) crзe;ic:rti,rя о I]оряilке обжаловtlIIия гlринятоI,о по жаJIобе решения.



5,2l, ответ по результатаIчI раt]смотрения жа,тобы на решен ия и действия(бездейс'вие) Администрациlt райоrru, .ё должностноI,о лица, муницип€LльноI.о
служащего I1одлисывается уполномоченным на рассмотрение жалобы
ДоЛжносТныN'I ЛИцом Администрации районао либо Главой муницип€tльного
образованиЯ кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>.

5,22, ответ по резуJIьтатам рассмотрения жалобы на решеIlия и дейс,гвия(без2действие) работttика мrrогофуrrп,t"опr,ьного tlеtI.гра по/IIIисывается
руководИтеJIсМ многофуГ{кцион€Шьного центра.

5,23. В уловлетворении жалобы отказывается в сJIедуIопIих случаях:
1) налlичие вступившего в законную силу Реrlrения суда, арбитражного суда

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) поДаЧа жzutобы JIицоМ, поJIIIомочия которого IIе IIо/tl.всрждсIIы в

порялке, установЛенноМ законодательствоМ РоссийсКой Федер ации|
3) наличllе решения по жЕLлобе в отношении того же заявителя и tIо томч же

tlредмету жыtобы,
5,24. Жа-тrоба остается без ответа в слелующих случаях:

1) на;rичие в жыlобе Irецензурных .пибо оскорби,гельных вrпражений, уt.розжизни, злоровью и имуществу должностI{ого лица, муниIIипаJIьного сJIужаIIIего,
а также члеIлов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какуЮ:jIИбо часть .гекста жалобы,
фами-lIиКl, имя, отчествО (последнее - при ttаличии) и (или) llочтовый a/Ipec
заяви,геJIя, указанI{ые в жzutобе.

5,25. I} случае установJIения в холе или по результатам рассмоl.реIIияжzutобы признаков состава административного правонарупIения или
преступЛениЯ должностI{ое лицо, работник, наделенные полномочиями IIо
рассмотрению жалоб, незамедIIительно направляют имеюпIиеся N{атериаJIы в
орI,аны IIрокуратурь|.

5,26. Иrrформапия, со/tержаII{аяся в /IaI-IпoM разлеJIе, размсlI(сIIа в
иlrформаIlиоIIIIо-тL-JIекоммуltикациоttной сети <Иltтернст> IIа офиtlиаtьном
сайте муниIIипацьI{оI,о образоваtrия <Муницип€шытый округ Якrrlур-Больинский
райоrr Улмур,гской Республики>>, на ЕПГУ (рпгу).

ъfur/ an!



Приложение М l
к АдмлIнистративному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
<<Принятие решений о признании

(непризнании) r.ражлан малоимущими
для принятия их на учет

в качестве нуждающихся в жилых помешениях)

Адпt tl нисr.рацlrи
м} [lи Ltи llaJI ь}Jого образован ия

кМунициllаJIьныЙ округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской

Республики>

Заяв;lение
() признан и и сем ьи (оди ноко проживающего гра}кдан и t la) м a,Ilo и муlllей

20 г. Nt

Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

от

Адрес N{ecT,a жительстI]а

.Г{омашний телефон Рабочий телефоtl

Адрес эJlектроll}lой почты (гlри наличии)____.--

свецения о составе сеr\4ьи и доходах каждого чле}lа семьи:

cTBeIlH
ые

отношени
я

общий доход
ceN,l ьи

,*ч

--]-;

Сведения о влалени}l ч,,Iенам tl сем ьи наrlогооб;lагаем ыl\t имYшцеством :

[lование -ТaТоиr*r#

N l Ф.и.о
lIl l (послед1,1ее при
,| l наличии)

}l(/le }l 1.1 я

1-1оплер, серия
документа,

у/{остоверяюlце
го личность

Г отсrтстt}и}l й-ерждй-ия -аiйоgги налоftЁыми ЪрrдыГ--по"rосd

месяц,
год

}ill
лохола дохоjlа ,i lZ 

Iм-цев l

--,l
I

-TTl

I

I



tlринимается' по оценке заявителя.

обrцая с,голlмость на,погооблагаемOго иNtуlцества

Сведения о получении государстВенной социальной помощи, )килиtI(Ных субсидий или
других социаJlьных пособий

Указанные в данном заявлении сведения соответствуют действитеJIьности. Прелупрежден
об ответствеljнос,ги за представлен}iе JlожноЙ инфорЙачлlи и }{едостоверных (поддельных)
докумеllтОв в соотве],сTвllИ с действующим законодательством и о том, что представлеI]иеложныХ сведениЙ являетсЯ основаниеrИ для отказа в приняти и на уче.г в качествемалоимущего, РазреLшаю проверить предоставленную информацию IlyTe]\4 обследования
)килищIJых условий и через третьих лиц, получать сведения в Ilалоговых органах, напредприятиях, учреждениях. в оргаIlизациях. Обязуюсь: при увеJIичении дохода семьи,
изме}lениИ состава се]\,tьи. информировать оргаtl, осушlествляtоtций tIриttя.гие на ччет.

Ilодписи совершеl{ноJ]етtJих чJ]енов сем ьи :

|,.

I.

w



Приложенлlе Лl 2
к дiIм лtнистративному регламенту

по предостав.пению муниllипальной услчl.и
<Принятие реulений о при:]наниr.t

(непризнании) гражлан малоимчtцим и
для принятия их па учет

качестве нyждаюlцихся в жилых поlлlешениях))

Адм инистраци и муl"lи ципаJl ьного
образования км),н и ципал ьн ый

округ Я кulур-Iiо,rlьиtrскиЙ раЙон
Улмуртской Республи ки>

Ф.И.О.(rrослеrl[I0€ при ttал ич и и)
заявитеJIя (ч.,lена семьи)

проживаIош{его по адресу:

алрес tl() ila}itlыNl о регистраllии

,I.

Ф.И.О. (послелнее при наличии)
локуl\,|ент. уllостоверя ющий Jl иLl ность

( Номер, серия, кем и l(огда выдан)

согласеН на проверкУ уполllомочен}lыМ органоМ местногс, самоупраВле}lиrl всех
сведений, представ-ценных в заявлении о признании меня (члена моей семьи) малоимущим
в целях применеllия Жилищного кодекса Российской Федерации, заявлеtIии о
Ilодтвер)кден}lи t4I\{еющегося статуса lvlаJIоимущеI,о гражданина (гly,iKlroe подчеркнуть).
Одновременно даю согласие на разглашение налоговыми органами сведений.
связанных с указанными в вышеназваllнOм заявлении.

П<rдгlись .Щата

4wrl

-.-_--,



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановления

(проекта постановления)
Администрации муниципального образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Улмуртской Республики>>

1. Дата проведеншI экспертизы: к17> окгября 2022 года.
2. Место проведениrI экспертизы: АдминистрациrI муницип€lльного

образования <Муниципальный округ Якшур-Бод""".*"й район Удмуртской
Ресгryблики>>.

3. Эксперты: Варавинов о.М. - заместитель главы Администрации МО
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>;
Вахрушева н.А. начаJIьник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местного самоуправления Администрации мо
<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-БодьинскИй райоН Удмуртской Ресггублики)>;
Бендер и.А. нач€UIьник Управления муниципальной сrryжбы и
делопроизводства Администрации мО кМуниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики).

4. Реквизиты постановлениrI (проекта постановления): проею
постановлениrI (об утверждении Административного регJIамента
Администрации муницип€tльного образования <Муницип€шьный о*ру. Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики> по предоставлению
мунициПальноЙ услугИ <Принятие решениЙ О признании (непризнании)
граждаН м€rлоимУщими дJUI пришIтиrI их на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениrIю))).

5. Перечень вьUIвленных коррупциогенных факторов и проявлений
коррупциогенности с ук€ванием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, гý/нктов, подttунктов, абзацев) постановления (проекта
постановления), в которых эти факторы вьUIвлены ("* краткое описание):
коррупциогенные факторы и проявлениrI коррупциогенности не выявлены.

6. ПредложениrI о способах ликвидации или нейтрализации
коррупциогенных факгоров и проявлений коррупциогенности (доработке

7. Выводы:
коррупцuоzенносmu.

не вьlявленьl коррупцuонные u проявленuя
Р екомен dуеJй к прuняmuю.

О.М.Варавинов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендер
(поdпuсu эксперmов)


