
Администрация муниципального образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Бiiдья ёрос муниципал округ>) муниципал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от (,З >> февраля 2023 года Jft /z9

с. Якшур-Бодья

Об утверждении Регламента взаимодействия структурных
подразделений Администрации муниципального образования

<<Муниципальн ы й округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
РеСПУблики>, МКУ <<Щентрализованная бухгалтерия по обслуживанию

муниципальных учреждений Якшур-Больинского района>> и учреждений
муниципального образования <<<<Муниципальный округ Якшур-

БОДьинский район Удмуртской Республики>> по вопросам планирования
и расходования средств бюджета муниципального образования

В целях контроля за закJIючением и своевременным исполнением
ДОГОВОРОв (контрактов) органами местного самоуправления и учреждениями
муницип€Lпьного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
РаЙОн УдмуртскоЙ Республики>>, руководствуясь статьями 30, З2, частью 4
СТаТьи 38 Устава муниципЕtльного образования <<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, Администрация
муницип€UIьного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Регламент взаимодействия
муницип€tльного

структурных
подразделений Администрации образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>,
МУницип€Lпьного казенного учреждения кI-{ентрализованная бухгаrrтерия по
обслуживанию муниципЕuIьных учреждений Якшур-Бодьинского района>> и
учреждений муниципаJIьного образования <<Муницип€Lпьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики> по вопросам планирования и
расходованлlя средств бюджета муницип€Lпьного образования при
заключении договоров (контрактов).

2. Руководителям учреждений муницип€Lльного образования
<<<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской



Республики> (далее - учреждения) внести изменения в Положения об оплате

труда работников учреждений в части уточнения критериев ежемесячного
премирования работников.

З. Главным распорядителям средств бюджета муниципutльного

образования <<Муниципztльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
республикп> довести настоящее постановление до подведомственных

учреждений.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального
<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский
Удмуртской Республи А.В. Леконцев

Захарова Лидпя Геннадьевна
8(3412)271 890



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципального образования

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>

от ( /_3 ) феврапя 2023 rодаNs rF9

регламент
взаимодействия структурньш подразделений Админпстрации муниципального
образования <<Мунпципальный округ Якшур-Бодьинский район Удrrrуртской
республики>>, Муниципального казенного учреждения <<щентрализованная

бухгалтерия по обслуживанию муниципальных учреждений Якшур-Бодьинского
районо> и учрещдений муниципального образования <<<<муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Рестrублпкп) по вопросам планирования и
расходования средств бюджета муниципального образования при заключении

договоров (контрактов)

Сокращения:
- АдмиНистрациЯ муниципальногО образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики) - Администрация МО;
- Муниципtlльное кЕвенное rIреждение кщентрализованнаJI бухгалтерия по
обслуживанию муниципальньD( rrреждений Якшур-Бодьинского района> - ЩБ;
- учреждения муниципЕlльного образования <кМуниципЕIльный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики)) - учреждения;
- Управление народного образования Администрации муниципЕrпьного образования
КМУНИЦипальныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)) _ УНО.

}ф

пп
Этапы реЕtлизации

регламента

Пути и сроки

реализации этапа *

ответственные Примечание

1. Заключение договоров (контрактов) с единственны* поставщиком
(прямых договоров)

1.1 Направление сметы
(змвки) о предполагаемой
закупке в ЦБ на
согласование

На электронную
почту цБ
утвержденную копию
за 5 рабочих дней до
дня заключения
договора (контракта)

Руководители
учреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо

|.2. Получение согласования
сметы в ЩБ

На электронную
почту придет ответ с
пометкой
<Согласовано> в
течение 1 рабочего
дня после
поступления копии

экономический
отдел ЩБ



сметы в ЦБ
1.3. а) Подготовка и

согласование
постановления по
внесению изменений в

бюджетные ассигнования
(при необходимости)

б) Внесение изменений в
план финансово-
хозяйственной
деятельности (далее
ФХД) и бюджетные
ассигнования (при
необходимости)

В СЭД к.Щиректум> -

до 1 рабочего дня

В системе СМАРТ-
БЮДЖЕТ - до 1

рабочего дня

экономический
отдел ЦБ,
Правовой отдел,
Управление
финансов,
Руководитель
аппарата
Администрации
мо

экономический
отдел ЦБ

На каждого
согласующего
по 2 часа

]'4. согласование изменений в
план ФХ.Щ и бюджетные
ассигнования главными

распорядителями и
получателями бюджетных
средств (при
необходимости)

В системе сМАРТ-
БЮДЖЕТ - до 1

рабочего дня

Управление
финансов,
уно,
Администрация
мо,
руководители
учреждений

На каждого
согласующего
по 2 часа

1.5. Информирование
заинтересованного лица о
возможности заключения
договора (контракта)

Посредством
электронной связи,
телефона (обратная
связь)

экономический
отдел цБ

1.6. Заключение прямого
договора (контракта).

,Щоговор (контракт)
должен быть подписан
обеими сторонами (в

СБИС, ДИАДОК или на
бумаге оригинал)

самостоятельно Руководитель
учреждения,
руководители
структурньж
подразделений
Администрации
мо

1.7 . Регистрация договора
(контракта) в Единой
информационной системе
закупок (далее - ЕИС) или
АИС <Веб-Торги> и
получение карточки
контракта

.Що 2 рабочих дней со
дня подписания
договора (контракта)
самостоятельно, либо
через отдел закупок
цБ

Специалист по
закупкам I-{Б,

руководитель
учреждения

1.8. а) Предоставление в ЩБ
оригинала договора
(контракта), сведений о
внесении договора
(контракта) в реестр
закупок (карточку
контракта), оригина.гlа
счета на оплату (если
предусмотрена

В течение 2 рабочих
дней с даты
регистрации
контрактов в ЕИС или
АИС кВеб-Торги>

Руководители
учреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо

Для
учреждений,
сЕlп,IостоятелЬно
осуществляющ
их закупки



предоплата)
б) Регистрация
поступивших договоров
(контрактов)

в) Передача договора
(контракта) в ЦБ

Журнаrr регистрации,
в день поступления
договора (контракта)

заместители

руководителя I]Б

Отдел закупок I_{Б ,Щля остальных
учреждений

1.9. Создание бюджетного
обязательства по договору
(контракту) в системе
СМАРТ-БЮДЖЕТ

.Що 1 рабочего дня экономический
отдел ЦБ

l .10. Регистрация бюджетного
обязательства в системе
СМАРТ-БЮДЖЕТ

.Що l рабочего дня Управление
финансов
Администрации
мо

1.11 Предоставление в ЩБ
докр{ентов,
подтверждающих
исполнение договоров
(контрактов) (акт,
накладная, счет-фактура,
счета на оплату) по
электронному
док)ментообороту (далее

- ЭДО), либо оригинilлов
указанных док},]!{ентов
(да.пее - документы об
исполнении) по
передаточному документу

Не позднее l рабочего
дня с даты
подписания
документов об
исполнении

Акт приема-передачи
в день поступления
документов об
исполнении

Руководители
уlреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо

заместители
руководителя ЩБ

1.12. Проверка правильности
(корректности)
заполнения документов об
исполнении, зачисление
денежных средств на
лицевые счета
учреждений

В течение l рабочего
дня с даты
поступления
документов об
исполнении

цБ

1.13. Возврат документов об
исполнении на доработку
(при необходимости)

В течение 1 рабочего
дня с даты проверки
документа об
исполнении либо
нарочно, либо пугем
оповещения о
необходимости
внесения изменений в
документы об
исполнении по
электронной почте

цБ

1.14, Доработка документов об в течение l рабочего Руководители



исполнении (при
необходимости)

дня с даты возврата

документа об
исполнении

учреждений,
руководители
структурных
подрд}делений
Администрации
мо

1 .15. а) Предоставление
документа об исполнении
после доработки в ЩБ
(при необходимости)

б) Регистрация повторно
поступивших доку]!{ентов
об исполнении

В течение 1 рабочего
дня со дня доработки

В день поступления
документа

Руководители
учреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо
заместители
руководителя L{Б

отметка в акте
приема-
пеDедачи

1.16. Оплата кредиторской
задолженности

В течении 5 рабочих
дней
В случае направления
документов об
исполнении на
доработку - в течение
2 рабочих дней после
поступления
доработанных
документов

цБ

l.|7. Предоставление
документов об оплате
кредиторской
задолженности для
внесения сведений в ЕИС

В течение 1 рабочего
дня с даты оплаты
(платежные
поручения, акты,
накладные) на
электронн}ю почту
заказчика, с
последующим
переходом работы в
системах СМАРТ-
БЮДЖЕТ" СбиС

цБ

1.18. Внесение сведений в ЕИС
или АИС кВеб-Торги>

В течении 1 рабочего
дня с даты
предоставления
документов об
исполнении договора
(контракта) и об
оплате по договору
(контракту)

Руководители
учреждений,
специалист по
закупкам I]Б

2. Заключение договоров (контрактов) конкурентными споJqý4Iчtц

2,I Направление сметы
(заявки) о предполагаемой
закупке в ЦБ на
согласование

На электронную
почту ЩБ -
утвержденную копию
за 5 рабочих дней до
разработки Плана -
гоафика или внесений

Руководители

учреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации



изменений в План-
график

мо

2.2, ПОлу-,rение согласования
сметы в ЩБ

На электронную
почту придет ответ с
пометкой
<Согласовано) в
течение 1 рабочего
дня после
поступления копии
сметы в ЦБ

экономический
отдел ЦБ

2.3. а) Подготовка и
согласование
постановления по
внесению изменений в
бюджетные ассигнования
(при необходимости)

б) Внесение изменений в
план финансово-
хозяйственной
деятельности (да-пее
ФХД) и бюджетные
ассигнования (при
необходимости)

В СЭД <.Щиректум>

до 1 рабочего дня

В системе СМАРТ-
БЮДЖЕТ - до 1

рабочего дня

экономический
отдел ЩБ,
Правовой отдел,
Управление
финансов,
Руководитель
аппарата
Администрации
мо

экономический
отдел ЩБ

На каждого
согласующего
по 2 часа

2,4. согласование изменений в
план ФХ.Щ и бюджетные
ассигнования главными
распорядителями и
полrIателями бюджетных
средств (при
необходимости)

В системе СМАРТ-
БЮДЖЕТ - до 1

рабочего дня

Управление
финансов,
уно,
Администрация
мо,
руководители
учреждений

На каждого
согласующего
по 2 часа

2.5. Разработка Плана-
графика, осуществление
подготовки изменений в
План-график

.Що 3 рабочих дней со
дня внесения
изменений в план
ФХД и бюджетные
ассигнования

Руководители
учреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо

2.6. Размещение в ЕИС Плана-
графика и внесеЕньIх в
него изменений

В течение 3 рабочих
дней
со дня утверждения
Плана-графика либо
внесения изменений в
план-график

Руководители
уrреждений,
Отдел закупок ЩБ

2.7. Информирование
заинтересованного лица о
возможности проведения
конкурентной закупки

Посредством
электронной связи
телефона (обратная
связь)

экономический
отдел ЩБ,
руководители
учреждений



2.8. Формирование заявки на
проведение конкурентной
закупки

!о l0 рабочих дней со

дня рtr}мещения
Плана-графика и (или)
внесения изменений в
План-график

Руководители

учреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо

2,9. согласование заявки на
проведение конкурентной
закупки

.Що З рабочих дней со
дня формирования
заJ{вки

Управление
финансов,
Правовой отдел,

руководители
заинтересованных
структурных
подразделений
Администрации
мо, цБ

2.|0. Направление зЕuIвки на
проведение конкурентной
закупки для размещения в
Еис

,Що 5 рабочих дней со
дня согласования
зalявки

Отдел закупок ЩБ

2.|| Заключение и размещение
контракта в ЕИС

Самостоятельно, не

ранее 10 календарных
дней с даты
ра:}мещения в ЕИС
протокола подведения
итогов определения
поставщика
(исполнителя,
подрядчика)

Руководители
учреждений,
Отдел закупок ЩБ

2.|2. Предоставление в ЩБ
оригинала контракта,
сведений о внесении
контракта в реестр
закупок (карточку
контракта), оригинал
счета на оплату (если
предусмотрена
предоплата)

Регистрация поступивших
контрактов

Передача контрактов в ЩБ

В течение 2 рабочих
дней с даты
регистрации
контракта в ЕИС

Журнал регистрации,
в день поступления
коЕтракта

Руководители
учреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
МО, Отдел
закупок I_{Б

заместители
руководителя ЩБ,

Отдел закупок ЩБ

Для
учреждений
саI\4остоятельно
осуществляющ
их закупки

,Щля остальных
учреждений

2.1,з. Создание бюджетного
обязательства по
контракту в системе
СМАРТ -БЮДЖЕТ

.Що l рабочего дня экономический
отдел I-{Б

2.|4. Регистрация бюджетного
обязательства в системе
СМАРТ_БЮДЖЕТ

,Що 1 рабочего дня Управление
финансов
Администрации
мо



2,|5. Предоставление в ЩБ
документов,
подтверждающих
исполнение контрактов
(акт, накладнtUI, счет-
фактура, счета на оплату)
по Э,ЩО, либо оригинаJIов
указанных докуN{ентов
(далее - документы об
исполнении) по
передаточному документу

Не позднее 1 рабочего
дня с даты
подписания
документов об
исполнении

Акт приема-передачи
в день поступления
документов об
исполнении

Руководители
уrреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо

заrrлестители

руководителя ЩБ

2.16, Проверка правильности
(корректности)
заполнения докуп{ентов об
исполнении, зачисление
денежных средств на
лицевые счета
)лrреждений

В течение 1 рабочего
дня с даты
поступления
документов об
исполнении

цБ

2,|7. Возврат докуtиентов об
исполнении на доработку
(при необходимости)

В течение 1 рабочего
дня с даты проверки
документа об
исполнении либо
нарочно, либо пугем
оповещения о
необходимости
внесения изменений в
документы об
исполнении по
электронной почте

цБ

2.1 8, ,Щоработка документов об
исполнении (при
необходимости)

В течение 1 рабочего
дня с даты возврата
документа об
исполнении

Руководители
уlреждений,
руководители
структурных
подразделений
Администрации
мо

2.19. а) Предоставление
документа об исполнении
после доработки в ЩБ
(при необходимости)

б) Регистрация повторно
поступивших докр{ентов
об исполнении

В течение 1 рабочего
дня со днядоработки

В день поступления
документа

Руководители
учреждений,
руководитепи
структурных
подразделений
Администрации
мо
заместители
руководителя t]Б

отметка в акте
приема_
передачи

2.20, Оплата кредиторской
задолженности

В течении 5 рабочих
дней
В случае направления
документов об
исполнении на

цБ



доработку - в течение
2 рабочих дней после
поступления
доработанных
документов

2.2| Предоставление
документов об оплате
кредиторской
задолженности для
внесения сведений в ЕИС

В течение 1 рабочего
дня с даты оплаты
(платежные
поручения, акты,
накладные) на
электронную почту
заказчика, с
последующим
переходом работы в
системах СМАРТ-
БЮД)кЕТ, СбиС

цБ

2.22. Внесение сведений в ЕИС
или АИС кВеб-Торги>

В течении 1 рабочего
дня с даты
предоставления
документов об
исполнении договора
(контракта) и об
оплате по договору
(контракту)

Руководители
учреждений,
специалист по
закупкам IJБ

* Влияет на процент стимулирующих выплат за месяц. Сроки предоставления

документов не нарушены, если кредиторская задолженность оплачена В Срок,

установленный договором (контрактом). В ином случае, процент ежемесячных

стимулирующих выплат уменьшается на процент, равный |ll2 установленного размера
стимулирующих выплат за месяц, за каждое нарушение срока исполнения по документу.



РеСПУблики> (далее - учреждения) внести изменения в Положения об оплате
ТРУДа работникOв учреждениЙ в части утOчнения критериев ежемесячнOг0
премиров ания работников.

з. Главным распорядителям средств бюджета муниципального
образования <<Муниципaльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
республикп> довести настоящее постановление до подведомственных
учреждений.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

Глава муниципального образования
<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республи ки>>

Захарова Лидпя Геннадьевна
8(34l2)271890

А.В. Леконцев



Администрация муницппального образования
<<IVIушиципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округ>> муниципал
кылдытэтлэн Адмиrrистрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от (< >> феврал я 2023 года

с. Якшур-Бодья

об утверждении Регламента взаимодействия структурных
подразделениЙ Мминистрации муниципального образования

<<Мун и ци пал ьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
республики)l мку <<щентрализованная бухгалтерия по обслуживанию ]

муниципальных учреждений Якшур-Бодьинского района>> и учреждений
муниципального образования <<<<муниципальный округ якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики)> по вопросам планирования
и расходования средств бюджета муниципального образования

в целях контроля за заключением и своевременным исполнением

договоров (контрактов) органами местного самоуправления и учреждениями
муницип€шьного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>, руководствуясь статьяМи 30,32, ЧаСТЬЮ 4

статьи 38 Устава муницип€шьного образования <муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>, Администрация
муницип€lJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердитьприлагаемыйрегламентвзаимодействияструктурных
подразделений Администрации муниципЕtльного образования

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
МуниципrlJIьного к€Lзенного учрежд ения <Щентрализованная бухгалтерия по

обслуживанию муницип€шьных учреждений Якшур-Бодьинского района> и

учреждений муницип€tльного образования <<<Муницип€шьный округ Якшур_
Бодьинский район Удмуртской Республики> по вопросам планирования и

расходования средств бюджета муницип€шьного образования при

заключении договоров (контрактов).
2, Руководителям учреждений муниципаJIьного образования

<<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

Nb



Стр. 1 из 1

л ffi Постановление на согласование по угверцдению регламента взаимодействия l-{Б и

учре>цдений
3ахарова Лидия Геннадьевна 10.02.202З 16:25 В работе
маршруг (последовательный): Вахруrлева Надежда Анатольевна; Шулепова Лариса Петровна; Бармачrов Михаил
Александрович; Бутолина Ольга Алексеевна

r ffi Вахручlева Надежда Анатольевна 1З.02.2023 9:43 Выполнено

Выполнено.

l ffi Шулепова Лариса Петровна 1З,02.2О2З 10:01 Выполнено

согласовано.

, m Бармачlов Михаил Александрович 1З.02.2023 ].1:52 выполнено

согласовано

х
I gg Буrолина Ольга Алексеевна В работе
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